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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6a ust 1 lit. b,art7 ust.1 pkt 4, art. 7b ust] pkt 2 oraz art. 9 ust2, 3,51
6 ustawy z dnia 17 maja 1989r Prawo Geodezyjne i kartograficzne ( t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
502 ze zm.) araz art. 16 i 17 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej ( Dz. U. nr 185 poz. 1092) Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i
Kartograficznego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego przeprowadzit w  dniach 29
kwietnia — 30 czerwca 2015 r., kontrol¢ w Urzedzie Miejskim w Elblagu w  zakresie
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
1. Zglaszania prac geodezyjnych;
2. Zawiadamiania o zakonczeniu prac geodezyjnych i przekazywanie ich wynikow;
3. Przyjmowania do =zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod
wzgledem jakosci 1 zgodnosci ze standardami technicznymi dotyczacymi geodezji,
kartografii oraz krajowego systemu informacji o terenie.
Dowdd: akta kontroli karta 3
Kontrolg przeprowadzil zesp6l kontrolny w skladzie:
R ciovwny specjalista  w  Wojewodzkiej Inspekcji  Geodezyjnej i
Kartograficznej - kierownik zespotu kontrolnego; upowaznienie nr 5/2015 z dnia 17 kwietnia
2015 1. Dowod: akta kontroli karta 1
. _ glowny specjalista w Wojewodzkiej Inspekcji  Geodezyjnej i
Kartograficznej - czlonek zespotu kontrolnego; upowaznienie nr 4/2015 z dnia 17 kwietnia

2015 r. Dowaod: akta kontroli karta 2

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaly przedstawione w projekcie wystapienia

pokontrolnego WIG. 72210.3.2015 podpisanym w dniu 7 sierpnia 2015 r., stosownie do art.

46 ust 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r., o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185
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poz. 1092) przekazuj¢ Panu Prezydentowi niniejsze wystjpienie pokontrolne.

Okres objety kontrola: 01.01.2014 —31.12.2014

Tlekro¢ w protokole niniejszym uzyto okreslenia:

Kpa — oznacza to ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (t.J.
Dz. U. 22013 r. poz. 267 ze zm.),

Prawo geodezyjne i kartograficzne — oznacza to ustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne(t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287, ze zm., oraz Dz. U. z 2015 poz. 520 ze zm. ),
Rozporzadzenie w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw — oznacza to rozporzadzenie Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow |
budynkéw (Dz . U. Nr 38, poz. 454 ze zm., oraz Dz. U. z 2015 r. poz. 542),

Rozporzadzenie w sprawie standardow technicznych- oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardéw technicznych
wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych 1 wysokos$ciowych oraz opracowywania i
przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. Nr 263, poz. 1572),

Rozporzadzenie w sprawie wymagan, jakim powinni odpowiada¢ wojewadzey inspektorzy
nadzoru geodezyjnego i kartograficznego, geodeci wojewodztw, geodeci powiatowi 1 geodeci
gminni- oznacza to rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie
okreslenia wymagan jakim powinni odpowiada¢ wojewddzcy inspektorzy nadzoru geodezyjnego i
kartograficznego, geodeci wojewddztw, geodeci powiatowi 1 geodeci gminni (Dz. U. Nr 249, poz.
2498),

Rozporzadzenie o zasobie — oznacza to rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5
wrzesnia 2013 r., w sprawie organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1183)

Rozporzadzenie w sprawic zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych oznacza to
rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie
Fglaszania pfac gtodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow 1 przechowywania
kopii zabezpieczajacych bazy danych. a takze ogoélnych warunkow umow o udostepnienie tych baz
(Dz. U. Nr 78, poz. 837),

przepisy o czynnpiciach kancelaryjnych — oznacza to rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14 poz.
67).

Oérodek lub MODGIK — oznacza to Miejski O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Elblagu,

WINGIK — oznacza to Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego

Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego,

PZGiK, zasob — oznacza to powiatowy zasob geodezyjny i kartograficzny
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OPIS STANU FAKTYCZNEGO STWIERDZONEGO W TRAKCIE KONTROLI

Urzad Miejski w Elblagu ma siedzibe przy ul. Lacznosci 1| w Elblagu, a przy ul.
Tysiaclecia 11 w Elblagu znajduje si¢ siedziba Miejskiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficzne;.

1. Ustalenia formalno- organizacyjne.

1.1. Kierownik jednostki kontrolowanej.

Funkcj¢ Prezydenta Miasta Elblaga od dnia 5 grudnia 2014 r., petni Pan Witold Marek
Wroblewski, zgodnie z zaswiadczeniem Przewodniczacego Miejskiej Komisji Wyborczej z
dnia 3 grudnia 2014 r. o wyborze Prezydenta Miasta Elblaga .

Dowdéd: akta kontroli karty 4-5

Prezydentem Miasta Elblaga od dnia 12 lipca 2013 r. do 5 grudnia 2014 r.., byt Pan
Jerzy Zbigniew Wilk, zgodnie 2z zaswiadczeniem Przewodniczacego Migjskiej Komisji
Wyborczej z dnia 8 lipca 2013 r. o wyborze Prezydenta Miasta Elblaga .
Dowdéd: akta kontroli karty 6-7
Struktura organizacyjna jednostki kontrolowanej- jednostki organizacyjne realizujace
zadania okre$lone w art. 7d ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.
Urzad Miejski Elblaga dziala na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:
— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
— ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;
innych przepisow prawa regulujacych zadania i kompetencje oraz tryb dziatania organow
miasta na prawach powiatu:
— Statutu Miasta Elblaga uchwalonego Uchwata Nr XXX1/906/2014 Rady Miejskiej w
Elblagu z dnia 30 wrzesnia 2014 r.
— Statutu Miasta Elblaga uchwalonego Uchwata Nr 1X/224/2011 Rady Migjskiej w
Elblagu z dnia 27 pazdziernika 2011 r.

Dowod: akta kontroli karty. 8 — 34
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— Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Elblagu zatwierdzonego
zarzadzeniem nr 62/2015 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 9 marca 2015 r. z pézn

zmianami

— Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Elblagu zatwierdzonego
zarzadzeniem nr 130/2014 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 31 marca 2014 r. z pdZn

zmianami

- Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Elblagu zatwierdzonego
zarzadzeniem nr 181/2012 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 31maja 2012 r. z pozn

zmianami

Dowod: akta kontroli karta 35-145

W okresie objetym kontrolg od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r. zadania okreslone
art. 7d ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne realizuje Departament Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji, ktéry przy znakowaniu spraw 1 pism uzywa symbolu
literowego ,,DGNiG™. Zakres dzialania Departamentu reguluje § 24 Regulaminu
Organizacyjnego zatwierdzonego Zarzadzeniem nr 181/2012 z dnia 31 maja 2012 r., ktory
obowiazywal do dnia 31 marca 2014 r. Nadzér nad praca Departamentu w tym czasie
sprawowal Pan (| N \\'iccprezydent Miasta Elblaga. Natomiast od dnia 1
kwietnia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r. zakres dzialania Departamentu reguluje § 23
Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego Zarzadzeniem nr 130/2014 Prezydenta Miasta
Elblaga z dnia 31 marca 2014 r.  Nadzér nad praca Departamentu w tym czasie sprawowal
Pan (. \\iccprc.ydent Miasta Elblaga.

Schemat Struktury Organizacyjnej Urzedu Miasta Elblgga
Dowod: akta kontroli karta 81, 113.

W Departamencie Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji utworzone zostaly
miedzy innymi Referaty: ( § 8 pkt 5 Regulaminéw Organizacyjnych z dnia 31 maja 2012 r.iz
31 marca 2014 r.)

e Referat Geodezji | Katastru
* Referat — Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjne;j i Kartograficznej
Dowdd: akta kontroli karta 65, 99

Praca Departamentu Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji na dziet dzisiejszy

kieruje Dyrektor Departamentu Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji (i NNY
G pcini jednoczesnic funkeje Geodety Miejskiego - § 9 Regulaminu Organizacyjnego

4
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(Zarzadzenie nr 62/2015). W okresie objetym kontrola  zgodnie § 9 Regulaminéw
Organizacyjnych z dnia 31 maja 2012 r. i z 31 marca 2014 r. , praca Departamentu
Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji kierowal Dyrektor Departamentu Gospodarki
Nieruchomosciami i Geodezji a Zastgpca Dyrektora (i R EDRNY <! i!
jednoczesnie funkcj¢ Geodety Miejskiego

Dowod: akta kontroli karta 39, 66, 100
Pan_czynnoéci swoje wykonuje zgodnie z zakresem czynnosci z dnia
1.04.2015 r. a w okresie objetym kontrola zgodnie z zakresem czynnosci z dnia
1 pazdziernika 2013 r. Dowod: akta kontroli karta 161, 162

Dyrektor Departamentu Geodeta Miejski posiada upowaznienie Prezydenta z dnia
20.03.2015 r., Nr 240/2015 do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej wynikajacych z zakresu dzialania Departamentu Gospodarki Nieruchomosciami i
Geodezji. W okresie objetym kontrola Geodeta Miejski posiadatl upowaznienie Prezydenta z
dnia 11 wrzesnia 2012 r. nr 954/2012

Dowdéd: akta kontroli karta. 177-182

Pan— posiada wyksztalcenie wyzsze geodezyjne oraz uprawnienia
zawodowe nr 12903 $wiadectwo Glownego Geodety Kraju z dnia 22.05.1993 r. w zakresie
1,2

Dowad: akta kontroli karta. 189

Kontrolujacy ustalili, w okresie obj¢tym kontrola, zakres dziatania Referatu-MODGIK
w Elblagu zostal okreslony w zarzadzeniu nr 492/2013 Prezydenta Miasta Elblaga z dnia 27
wrzesnia 2013 r. w sprawie zadan 1 struktury organizacyjnej Departamentu Gospodarki
Nieruchomosciami 1 Geodezji Urz¢du Miejskiego w Elblagu.

Dowdd: akta kontroli karta. 146-160

Funkcj¢ Kierownika Referatu — MODGIK od dnia 1 stycznia 2012 r. pelni Pani
— Dowad: akta kontroli karta 188 Swoje czynnosci wykonuje zgodnie z
zakresem czynnosci z dnia 1.04.2015 r. , a w okresie objetym kontrola zgodnie z zakresem
czynnosci z dnia 1 pazdziernika 2013 r. Dowod: akta kontroli karta. 163, 164.

Posiada wyksztalcenie wyzsze geodezyjne oraz uprawnienia zawodowe nr 12904
Swiadectwo Glownego Geodety Kraju z dnia 22.05.1993 r. zakres 1, 2 . Dowod: akta kontroli
karta. 185

Prezydent Miasta Elblaga upowaznit pismem z dnia 02.07.2012 r. Paniq—

WP (o podpisywania materialéw przyjmowanych do PZGIiK oraz udostgpnianych z




WIG.7210.1.3.2015

zasobu. Dowaod: akta kontroli karta 183.

Prezydent Miasta Elblaga upowaznil z dniem 02.07.2012 r. Pania (I R NN - -
dniem 6 luty 2014 r. (Y (o podpisywania materialow
przyjmowanych do PZGiK oraz udostgpnianych z zasobu.

Dowéd: akta kontroli karta 184-187

Prezydent Miasta Elblaga zawarl umowe¢ zlecenie nr DGNIG -
MODGIK.271.1.2014.KS 7z dnia 20 stycznia 2014 r. z Panem (Y
posiadajacym uprawnienia zawodowe (Sl $wiadectwo Glownego Geodety Kraju z dnia
7.12.2000 r.w zakresie zakres 1 i 2, na wykonanie zadania ., sporzadzanie protokolow
kontroli operatow technicznych z wykonania prac geodezyjnych i kartograficznych

przekazywanych do PZGiK” Dowdéd: akta kontroli str. 194.

1.2.  Dokumenty wewnetrzne regulujgce tryb i obieg dokumentacji dotyczicej obslugi
zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych oraz przekazywania materialow i
informacji powstalych w wyniku tych prac do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego.

Zgloszenia robot geodezyjnych przyjmowane sa do MODGiIK w formie papierowe;.
Wykonawcey przekazujg je osobiscie badz listownie. Identyfikator zgtoszenia pracy nadawany
jest automatycznie w programic Kartoteki zgodnie z przepisami o czynnosciach
kancelaryjnych. Zgloszenia sa klasyfikowane do klasy 6640- obstuga panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego. ldentyfikator pozostaje w programie komputerowym i
nanoszony jest na zgloszenie.

Materialy do wykonania zgloszonej pracy udostgpniane sa po uzgodnieniu z
wykonawca w formie papierowej i plikow komputerowych. Materiaty po wniesieniu oplaty za
ich udostepnienie, wydawane sa osobiscie lub wysylane poczta za potwierdzeniem odbioru.
Zawiadomienia o zakonczeniu zgloszonych prac przyjmowane sa w formie papierowej.
Przekazywane sa przez wykonawcéw do Osrodka osobiscie (dopuszcza si¢ przesylanie
listowne). Weryfikacja dokumentacji wynikowej dokumentowana jest w formie papierowej i
utrwalana w protokole., Uwierzytelnione materialy przekazywane sa wykonawcy po
wniesieniu naleznej optaty osobiscie w siedzibie Osrodka lub wysylane poczty za
potwierdzeniem odbioru.

W miescie Elblagu nie zostaly wydane przepisy wewngtrzne szczegotowo okreslajace

organizacj¢ oraz tryb prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego.
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Obstuga zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych oraz przekazywanie materiatlow i
informacji powstaltych w wyniku tych prac do zasobu nastgpuje w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa. Czynnosci te wykonywane sa przez zatrudnione osoby, zgodnie z
okreslonymi dla nich zakresami czynnosci 1 imiennymi upowaznieniami udzielonymi przez
Prezydenta. Wyjasnienia Geodety Miejskiego.
Dowaod: akta kontroli karta 195-196
1.3.  Zasoby pracownicze realizujace zadania z zakresu obslugi zgloszen prac
geodezyjnych i Kartograficznych oraz przekazywania materialéw i informacji
powstalych w wyniku tych prac do panstwowego zasobu geodezyjnego i

kartograficznego.

Na podstawie informacji uzyskanych w Urzgdzie Miasta Elblag kontrolujacy ustalili
stan zatrudnienia, wyksztalcenia oraz posiadanych uprawnien zawodowych oraz upowaznien
dla pracownikow realizujacych zadania z zakresu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego .

W Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej zatrudnionych jest w
sumie 7 0soOb. Dowad: akta kontroli karta 198

Wykaz osob, wyksztalcenie istaz pracy obrazuje ponizsza tabela.

Wyksztalcenie Staz
wyzsze wyzsze | Srednie $rednie | uprawnienia | ogbélem |w
geodezyjne | inne geodezyjne | inne zawodowe administracji
= X 25 17
? ' X - 26 6
Robiatko§ X - X 32 13
= X I X 37 16 ___
E X o 13 1
_X_ || . . 1_9
- X 35 13

Szczegodtowy  zakres _\x:§l;6ﬁ§w'm1ycll obowigzkéw  stuzbowych na poszczcgélhych

stanowiskach pracy okreslony zostal w zakresach czynnosci.Dowdod: akta kontroli str. 162-
176
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Liczbe 0s6b realizujacych poszczegélne czynnosci w procesie obshugi zgloszen prac

geodezyjnych / kartograficznych sposréd pracownikéw zatrudnionych w MODGIK
Dowéd: akta kontroli karta 197

obrazuje ponizsza tabela.

Zadania

Liczba os6b
realizujgcych

Liczba os6b
realizujacych zadanie w

zadanie w okresie: | okresie:
1 stycznia — 12 lipca — 31 grudnia
11 lipca 2014 r. 2014 r.

przyjmowanie zgloszen prac 5 5

nadawanie identyfikatora zgloszen/ 5 5

potwierdzanie przyjecia zgloszenia

prowadzenie rejestru zgloszen 5 5

uzgadnianie z wykonawca listy materialow 5 5

zasobu niezbednych lub przydatnych do

wykonania zgloszonej pracy

przygotowanie kopii materialow zasobu na 5 5

potrzeby realizacji zgloszonych prac

geodezyjnych

naliczanie oplat 5 5
| wydawanie licencji uprawniajacych do 9 5

wykorzystania udostgpnionych materialow

z zasobu

przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu 5 5

prac i dokumentacji przekazywanej do

panstwowego  zasobu/  przyjmowanie

wnioskow o przyjecie dokumentacji do

panstwowego zasobu

weryfikacja przekazanej dokumentacji 3 5

wynikowej ze zrealizowanych  prac/

kontroli dokumentacji wykonanych prac

geodezyjnych i kartograficznych, przed jej

przyjeciem do panstwowego zasobu

ewidencjonowanie materialow zasobu 5 5

przyjmowanie wnioskow 0 5 5

uwierzytelnienie przez organ dokumentow

opracowanych przez wykonawcoéw prac

geodezyjnych lub prac kartograficznych na

potrzeby postepowan administracyjnych,

sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych

i uwierzytelniania dokumentow

wydawanie uwierzytelnionej dokumentacji 5 5

przeznaczonej dla zamawiajacych




WIG.7210.1.3.2015

Liczbe 0s6b spo$réd pracownikéw, dla ktérych organ administracji geodezyjnej i
kartograficznej wydal upowaznienia do dzialania w Jego imieniu i z upowaznienia
organu obrazuje ponizsza tabela.

Dowaod: akta kontroli str. 199

Zadania Liczba 0s6b | Liczba osob
realizujacych realizujgcych zadanie
zadanie w okresie: w okresie:

1 stycznia — 11 lipca | 12 lipca — 31 grudnia
2014 r.
2014 r.
udostqpnianic materialow zasobu 5 S
' naliczanie bp!at 5 5
weryfikacja dokumentacji prz.ekazancj do 2 2
zasobu/ kontrola dokumentacji |
wykonanych  prac  geodezyjnych i
kartograficznych, przed jej przyjeciem do
panstwowego zasobu
uwierzytelnianie dokumentéw | 5 a 5
opracowanych przez wykonawcow prac
_przctwarzanie danych osohuwych_ 7 7

Kontrolujacy ustalili, ze Geodeta Miejski oraz inne osoby realizujace zadania z
zakresu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, posiadaja
stosowne upowaznienia do dziatania w imieniu organu.

Dowod: akta kontroli str. 177-187

1.4. Infrastruktura (techniczna/informatyczna/programowa) wspomagajjca
prowadzenie  powiatowej czeSci  panstwowego  zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, w zakresie obslugi zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych
oraz przekazywania materialéow i informacji powstalych w wyniku tych prac do

panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
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Wersje oprogramowania wykorzystywane przez MODGiK

a) przyjmowania zgloszen prac geodezyjnych i prac kartograficznych- system '
Geocentrum OPEGIEKA sp. z 0.0.

b) prowadzenia rejestru zgloszen prac- system Geocentrum OPEGIEKA
Sp. Z 0.0.

¢) udostepniania materialow 1 informacji z zasobu geodezyjnego i
kartograficznego- system Geocentrum OPEGIEKA sp. z 0.0.

d) naliczania oplat- system Geocentrum OPEGIEKA sp. z 0.0.

e) ewidencjonowania zasobu- system Geocentrum OPEGIEKA sp. z 0.0.

f) prowadzenia poszczegdlnych baz danych zasobu- system Geocentrum
OPEGIEKA sp. z 0.0.

Dowéd: akta kontroli karty 200-202

2. Ustalenia szczegolowe.

21 Procedura obslugi zgloszonych prac geodezyjnych przez oSrodek
dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej w okresie od 1 stycznia do 11
lipca 2014 r. Dowdd: akta kontroli karty 222-224
Na podstawie 49 zbadanych zgloszen prac geodezyjnych z posrod 487 (Dowaod:
akta kontroli karty 203-212)  wptywajacych Miejskiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej ustalono, Ze:

— potwierdzenie przyjecia zgloszenia zostalo dokonane zgodnie z § 5 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, czyli
najpozniej w dniu nastgpnym po otrzymaniu zgloszenia — we wszystkich
przypadkach,

— w kazdym przypadku przekazywano wykonawcy na piSmie informacj¢ o
materialach, jakie powinny by¢ wykorzystane przy wykonaniu prac, materialy
przygotowywano dla wykonawey srednio w 5 dniu po przyjgciu zgloszenia,

W dwoch przypadkach termin wydania materiatow zostal przekroczony.

— nie zachodzily przypadki udostepniania przez o$rodek znacznej ilosci materialow
zgodnie z § 5 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie zglaszania prac.’

Zakres stwierdzonych nieprawidlowosci — w dwach przypadkach przekroczony termin

wydania materiatow

Ocena pozytywna z nieprawidlowosciami
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2.2 Procedura przyjmowania dokumentacji wynikowej do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w okresie od 1 stycznia do 11 lipca 2014 r.
Dowdd: akta kontroli karta 225-226
W badanej probie 49 wnioskow o przyjecie dokumentacji do zasobu wszystkie,
wymagajgce zalgczenia tresci, okreslone w § 7 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie zglaszania
prac geodezyjnych, zostaly przedstawione na formularzu wniosku. Wszystkie przyjete
wnioski zawieraly wyszczegolnienie przekazywanych materialtéw i informacje o ilosci
jednostek, wedtug ktorych ustala si¢ optate. Nie odnotowano przypadku, ze w zgloszeniu prac
uzgadniano z organem prowadzacym zasob przekazywanie dokumentacji etapami.

Czynnosci kontroli wykonywano $rednio w ciggu 5 dni od zlozenia dokumentacji do
kontroli. W 7 przypadkach na 48 (dla 1 probki zostaty pomylone daty, zostala ona pominigta
w obliczeniach) termin 6 dni roboczych zostal przekroczony. Czynnosci kontroli
przekazywanych materialow dokonywata, osoba zatrudniona na stanowisko inspektora
kontroli robét geodezyjnych i kartograficznych. Stuszno$¢ weryfikacji w protokole kontroli
potwierdzal kierownik referatu MODGIK. Osoby te posiadajg uprawnienia zawodowe do
wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresach
odpowiadajgcych zakresom kontrolowanych opracowan.

W badanej probie 49 sztuk do kazdego operatu sporzadzono protokot kontroli,
dodatkowo potwierdzony zostal pozytywny wynik kontroli na wniosku o przyjecie

dokumentacji do zasobu.

Stwierdzono usterki w 3 przypadkach, ktore wykonawca niezwlocznie usunat i

potwierdzit to wlasnorgcznych podpisem .

Zakres  stwierdzonych  nieprawidlowosci — w  siedmiu  przypadkach termin
wykonania kontroli zostal przekroczony.

Ocena pozytywna

2.3 Przekazywanie materialow i informacji, powstalych w wyniku prac geodezyjnych,
do paistwowego zasobu i dla wykonawcy — w cze$ci przeznaczonej dla zamawiajgcego,

w okresie od 1 stycznia do 11 lipca 2014 r.

Dokumentacja po pozytywnym wyniku kontroli wlgczana byla do zasobu w terminie nie

przekraczajgcym 3 dni roboczych (najczgsciej tego samego dnia). Materialy przeznaczone dla

zamawiajgcego i wlaczane do zasobu opatrywane byly klauzulami (zgodnymi z wzorami
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okreslonymi w rozporzadzeniu o zasobie) i jednoczesnie wystawiana byla faktura oraz
rachunek. Materialy dla zamawiajgcego byly dostepne do odbioru dla wykonawcy po
dokonaniu oplaty, srednio w 2 dni od zakoAczenia czynnosci kontroli.
Zakres stwierdzonych nieprawidlowosci — brak
ocena pozytywna
3.1 Procedura obslugi zgloszen prac geodezyjnych lub prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych przez oSrodek dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej w
okresie od 12 lipca do 31 grudnia 2014 r.
Zgloszenia przyjmowane byly bezposrednio na wypelionym druku zgloszenia.
- bezposrednio wptynely 434 zgloszenia Dowdd: akta kontroli karta 213-221
- faksem 0
- przez poczt¢ elektroniczng 0
E poprzez portal internetowy 0
Identyfikator zgloszenia prac nadawany jest zgodnie z hastem klasyfikacyjnym JRWA.
Obstuga panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, symbol klasyfikacyjny 6640
tj. DGNiG-MODGiK.6640.1.n.2014.KS. gdzie n- to kolejny numer nadawany zgodnie z
wplywem zgloszenia do MODGiK.
Zgloszenia prac geodezyjnych i kartograficznych sporzadzane byty poprawnie.
Dowdd.: akta kontroli karta 228.
Zgloszenia prac geodezyjnych przechowywane s3 w segregatorach w szafie.
Ukladane s w segregatorach wedhlug kolejnosci numeréw. Pokéj, w ktorym znajduje si¢
szafa jest kodowany w godzinach kiedy urzad nie pracuje.
Ponadto budynek jest catlodobowo chroniony przez firme ochroniarska.
Kompletnos¢ i poprawnos¢ rejestracji danych w prowadzonym rejestrze.
Zakres rejestrowanych danych :
Rejestr zgloszen geodezyjnych prowadzony jest w programie Kartoteki i obejmuje:
- identyfikator zgloszenia prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,
- dat¢ zgloszenia prac,
- datg rejestracji zgloszenia prac,
- dat¢ na zgloszeniu prac,

- rodzaj pracy geodezyjnej,

- dane o podmiocie zglaszajacym prace¢ geodezyjna lub kartograficzng (imie, nazwisko,
PESEL, nazwa firmy, REGON)




WI1G.7210.1.3.2015

- dane kontaktowe podmiotu, ktory zglosil prace,

- opis obiektu, do ktérego odnosi si¢ zgloszenie prac, jego polozenie,

- wysokos$¢ optaty za udost¢pnienie materiatu zasobu,

- date 1 sygnatura dokumentu okreslajacego wysokosé oplaty,

- dat¢ otrzymania wniosku wykonawcy o przyjeciu do PZGiK,

- dat¢ negatywnego wyniku kontroli,

- dat¢ pozytywnego wyniku kontroli.
Ustalono kompletnos¢ 1 poprawnos¢ rejestracji danych w prowadzonym rejestrze.

Dowdod: akta kontroli karta 227

Pracownik MODGIK telefonicznie uzgadnial z wykonawca czy lista materialow zasobu
wskazana przez niego w zgloszeniu jest wyczerpujaca albo wykonawca osobiscie
przychodzit do MODGIK 1 uzgadnial z pracownikiem MODGiK dodatkowe materiaty
zasobu.
Dokonywanie uzgodnien nastgpowalo w ustawowym terminie.
Oplaty za udostgpniane wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficznych materialy
zasobu naliczane byly w odpowiednim trybie i terminie.
Dokumenty Obliczania Optaty sporzadzane byly zgodnie z §2 rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014r. w sprawie udost¢gpniania materialow PZGiK,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Oplaty.
Pracownik MODGIK wystawial Dokument Obliczenia Optaty za materialy uzgodnione z
wykonawca niezbedne do wykonania zgloszonej pracy geodezyjnej. Udostgpniony byt
komputer podlaczony do sieci internetowej w celu umozliwienia przelewu elektronicznego.
Wykonawca placil przelewem na konto urzedu lub gotowkag w kasie urzedu.
Wykonawca pracy geodezyjnej odbieral kopie udostgpnionych materialow zasobu osobiscie
w siedzibie MODGIK, pocztag tradycyjna za potwierdzeniem odbioru albo poczta
elektroniczng ( w zaleznosci od uzgodnien z wykonawcg).
Niezwlocznie po otrzymaniu dowodu wplaty od wykonawey pracownik MODGIK
udostgpnial wykonawcy materialy zasobu. W przypadku duzych opracowan ustalano termin
odbioru z wykonawca.
Licencia okreSlajaca zakres uprawnien wykonawcy prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych do wykorzystania udostgpnianych kopii materialow zasobu sporzadzana

byla w programie Microsoft Word niezwlocznie po przygotowaniu materialow dla

wykonawcy.
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Numer licencji nadawany byl zgodnie z §2 rozporzadzenia Ministra Administracji 1

Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014r. w sprawie udost¢pniania materialow PZGiK, wydawania

licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty np. DGNiG-

MODGiK.6640.1.542.2014.KS 2861 KOS5.

Licencje wydawane byly w terminie i zgodnie ze wzorem.

Stosowano wlasciwe klauzule na udostepnianych kopiach materialow zasobu zgodne ze

wzorem. W czasie dzialan kontrolnych przeanalizowano wybrana losowo ilo$¢ 42 operatow.

Tylko w przypadku jednego zgloszenia stwierdzono przekroczenie 10-dniowego ustawowego

terminu udostepnienia kopii materialow zasobu (13 dni). Sredni termin udostepniania

materialow wyniosl 5 dni. Dowéd: akta kontroli karta 237-241

Zakres stwierdzonych nieprawidlowosci w jednym priypadku przekroczono termin

udostgpnienia materialow z zasobu

ocena pozytywna z nieprawidlowosciami

3.2 Procedura przekazywania wynikéw wykonanych prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Zawiadomienie o wykonaniu zgloszonej pracy przekazywane bylo razem z operatem
osobiscie przez wykonawce albo poczta tradycyjna za potwierdzeniem odbioru. Druk
zawiadomienia zgodny jest z rozporzadzeniem MAIC z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczacych zglaszania prac geodezyjnych 1 prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do PZGIK.

Whniosek przyjmowany byl bezposrednio przez pracownika MODGIK. Po
potwierdzeniu ~ wplywu na zawiadomieniu nastgpowala jego rejestracja komputerowa w
programie Kartoteki.

Odnotowano 385 zgloszen prac geodezyjnych, w wyniku ktorych powstata
dokumentacja przekazana do Zasobu na ogélna liczbg 434 zgloszen.

Zawiadomienia sporzadzane byly zgodnie ze wzorem. Zawiadomienia o zakofczeniu prac
przechowywane sa lacznie z kopiami zgloszen prac w segregatorach w szafie.

Pokoj, w ktéorym znajduje si¢ szafa jest kodowany w godzinach kiedy urzad nie
pracuje. Ponadto budynek jest calodobowo chroniony przez firme ochroniarska.

Sklad operatéw technicznych przekazywanych do PZGiK byt zgodny z rozporzadzeniem
MSWiA 2z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardow technicznych wykonywania

geodezyjnych  pomiaréw  sytuacyjnych i  wysokosciowych — oraz opracowywania

14
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1 przekazywania wynikow tych pomiarow do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego.

Dokumenty przekazywane byly w formie papierowej a pliki w formacie GML, Nobel
lub MicroStation z plikiem txt.

Weryfikacj¢ zbiorow danych oraz innych materialow przekazywanych do panstwowego
zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego dokonywala osoba, z ktéra z upowaznienia
Prezydenta Miasta Elblaga - Geodeta Miasta “ zawarl umowe zlecenie Nr
DGNiG-MODGIK.271.1.2014.KS w dniu 20 stycznia 2014 r. Poprawnos¢ weryfikacji
potwierdzal kierownik MODGIK upowazniony przez organ i majacy w swoim zakresie
czynnosci, kontrole przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych.
Protokol weryfikacji sporzadzany byl w dwoch egzemplarzach zgodnie ze wzorem.
Realizacja czynnosci weryfikacji przekazanych zbioréw danych oraz innych materiatow
nast¢gpowala w ustawowym terminie

Dowod: akta kontroli karta 232-234
W programie Kartoteki odnotowuje si¢ wynik weryfikacji pozytywnej nadajac status
poprawny technicznie 1 status klauzula tzn. przyjety do zasobu. Wystepuje zgodnosé dat
weryfikacji z datami odnotowywanymi w rejestrze.
W kontrolowanym okresie stwierdzono 44 przypadki weryfikacji zakonczonych wynikiem
negatywnym. Po usunigciu usterek stwierdzono wynik pozytywny werytikacji.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawce zawiadamia si¢ telefonicznie lub
droga elektroniczng (na skrzynke¢ e-mail). Materiaty i protokol z wynikiem negatywnym
wykonawca odbiera osobiscie albo wysylane sa poczta tradycyjna za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.
Dokumentacja w przypadku negatywnego wyniku weryfikacji zwracana jest wykonawcy w
dniu weryfikacji. W protokole weryfikacji w pozycji ,,informacje dodatkowe” odnotowuje sig
usunigcia uchybien lub nieprawidlowosci.

Nie zaistnial przypadek ustosunkowania si¢ na pismie wykonawcy prac do
negatywnego wyniku weryfikacji, nie wydawano decyzji administracyjnej o odmowie
przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw danych lub
innych materialow.

Protokoly weryfikacji przechowywane sa lacznie z kopiami  zgloszen prac i

zawiadomieniami o zakonczeniu prac w segregatorach w szafie. Pokoj, w ktorym znajduje si¢
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szafa jest kodowany w godzinach kiedy urzad nie pracuje. Ponadto budynek jest calodobowo
chroniony przez firme ochroniarska.

W MODGiK w Elblagu nie wdrozono systemu teleinformatycznego.

Rejestr materialéw zasobu prowadzony jest w programie Kartoteki.

Zakres rejestrowanych danych zawiera:

identyfikator ewidencyjny materialu zasobu,

date wpisania materiatu zasobu do ewidencji,

identyfikator zgloszenia prac, w przypadku gdy materiat zasobu jest rezultatem takich prac,

informacje o polozeniu obszaru, ktérego dotyczy material zasobu,

informacje o tworcy materialu zasobu,

1

rodzaj pracy geodezyjnej.

Identyfikatory ewidencyjne nadaje si¢ zgodnie z wymogami § 15 rozporzadzenia o
zasobie oraz stosuje si¢ na materiatach zasobu klauzulg zgodna ze wzorem.
Zakres stwierdzonych nieprawidlowosci — brak
ocena pozytywna
3.3 Opatrzenie klauzulami dokumentéw przeznaczonych dla zamawiajacego
W kontrolowanej jednostce wnioski o uwierzytelnienie dokumentow sa zgodne ze wzorem
okreslonym w zataczniku do rozporzadzenia o uwierzytelnianiu. (akta kontroli karta 235-236)
Dokument Obliczenia Oplaty sporzadzany byt z zachowaniem terminu. Informacja czy oplata
zostala uiszezona nastgpowato poprzez dostarczenie potwierdzenia optaty.
Uwierzytelnienie dokumentow nastepowalo z chwila przyjecia materialow do zasobu — te
same daty.
Stosowano wlasciwa klauzule na dokumentach opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych na potrzeby postgpowan administracyjnych,
sadowych lub czynnosci cywilno-prawnych.
Zakres stwierdzonych nieprawidlowosci — brak

ocena pozytywna

4. Ocena kontrolowanej dzialalno$ci.
Dziatalno$¢ organu administracji geodezyjnej | kartograficznej w zakresie podlegajacym
kontroli ocenia si¢ pozytywnie dla 3 zagadnien, pozytywnie z nieprawidlowosciami dla 3

zagadnien. Dokonane ustalenia, w tym stwierdzone nieprawidtowosci, wskazano w tresci

projektu wystapienia pokontrolnego - odpowiednio w kazdym z kontrolowanych zagadnien.
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5. Zalecenia pokontrolne.

1) Kontrola wykazata, ze organ administracji geodezyjnej i kartograficznej nie ustrzegt
si¢ drobnych nieprawidlowosci w realizacji zadan objetych zakresem kontroli szczegolnie w
okresie do 11 lipca 2014 r. Jednak, ze wzgledu na zmiang przepisow z dniem 12 lipca 2014 r.,
organ kontrolujacy odstapit od wydania zalecen pokontrolnych w tym zakresie.

2) Nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ korekty zapisow regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Elblagu, dotyczacych realizacji zadan administracji rzadowej z zakresu
geodezji i kartografii przez Prezydenta Elblaga przy pomocy Geodety Migjskiego poprzez
przypisanie do tego stanowiska zadan wyszczeg6lnionych w art. 7d Prawa geodezyjnego 1
kartograficznego.

Dzialajac w oparciu o art. 46 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r., o kontroli w
administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092), zobowigzuj¢ Pana Prezydenta do realizacji
nastepujacych zalecen pokontrolnych:

« podjecia dziatan skutkujacych zmiang regulaminu organizacyjnego urzedu doprowadzajac
do utworzenia struktur Shuzby Geodezyjnej 1 Kartograficznej zgodnie z art. 6a ustl pkt 2b
Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

Pouczenie:

Wojewddzki  Inspektor  Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r., 0
kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092). oczekuje w terminie 30 dni od
daty otrzymania wystapienia pokontrolnego informacji o sposobie wykorzystania uwag i
wykonania wnioskow badZ o dzialaniach podjetych w celu realizacji wnioskow lub przyczyn

niepodjecia takich dziatan.

Niniejsze wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z

ktorych egzemplarz Nr 1 przekazano Kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Kierownik jed §Zlu kontrolnej

WOIEMNODZK! INSPEKTOR
NADJORU GEODEZYINEGO.
| KARTOGRAFICZNEGO
WOJEWPDZTWA WARITSKO-MAZURSKIEGO

Sfanistaw Kowalski




