Jak uzyskać potwierdzenie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego 
Przeprowadzenie postępowania administracyjnego w celu potwierdzenia czy wnioskodawca posiada lub utracił obywatelstwo polskie

Postępowanie prowadzi i informacji udziela:

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie

Al. M.J. Piłsudskiego 7/9

10-575 Olsztyn

Dyrektor: 

Agnieszka Boczkowska       tel. 89 523-23-62, e-mail:    dyrso@uw.olszty.pl 

Pracownicy: 

Jolanta Pietroniuk - starszy inspektor wojewódzki - tel. 89523-23-44, e-mail: jolanta.pietroniuk@uw.olsztyn.pl 

Anna Graszek - inspektor wojewódzki - tel. 89 523-26-55, e-mail anna.graszek@uw.olsztyn.pl 

Przyjmowanie wniosków, udzielanie informacji, prowadzenie postępowań wyjaśniających

pok. nr 26 i 27

tel. 89 523-25-30; 89 523-26-55; 89 523-23-44; fax 89 523-65-30

przyjmowanie wniosków:
poniedziałek - piątek od 800 do 1500
informacje telefoniczne:
poniedziałek od 800 do 1600
wtorek - piątek od 730 do 1530
Osoby ubiegające się o potwierdzenie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego zobowiązane są do złożenia wniosku

WARUNKI NIEZBĘDNE DO ZAŁATWIENIA SRPRAWY
Potwierdzenie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego
- Ustawa z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim (Dz. U. z 2012 r., poz. 161). 

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 14 sierpnia 2012 r. w sprawie wzoru formularza wniosku o potwierdzenie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego (Dz. U. z 2012 r., poz. 925) 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000 r. Nr 98 , poz. 1071, z późn. zm.). 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635). 

Wniosek składa się do wojewody właściwego ze względu na miejsce zamieszkania lub ostatnie miejsce zamieszkania osoby, której dotyczy postępowanie.

WYMAGANE DOKUMENTY:
 1. wniosek na formularzu urzędowo określonym zawierający dane osobowe wnioskodawcy i jego wstępnych do drugiego stopnia (rodzice, dziadkowie) oraz informacje o istotnych okolicznościach niezbędnych do ustalenia stanu faktycznego i prawnego, 
2. kserokopia aktualnego dokumentu tożsamości, 

3. odpisy aktów stanu cywilnego, tj. aktu urodzenia, aktu małżeństwa (może zaistnieć konieczność ich umiejscowienia, jeżeli zostały sporządzone poza granicami RP), 

4. inne dokumenty potwierdzające dane i informacje zawarte we wniosku (np. nieważny paszport polski – strony z danymi osobowymi i datą wydania i ważności, polska książeczka wojskowa, nieważny polski dowód osobisty - strony z danymi osobowymi i datą wydania, i ważności, zaświadczenie o ostatnim miejscu zameldowania w Polsce z adnotacją o wydanym dowodzie osobistym, poświadczenie obywatelstwa polskiego rodzica, akty zmiany imienia bądź nazwiska, akt nabycia obywatelstwa obcego), 

5. dokument pełnomocnictwa do doręczeń udzielonego osobie zamieszkałej na terenie Polski lub dokument pełnomocnictwa do prowadzenia sprawy udzielonego osobie zamieszkałej na terenie Polski – dotyczy osoby zamieszkałej za granicą lub mającej siedzibę za granicą,

6. dokumenty załączane do wniosku powinny być złożone w oryginałach lub potwierdzone urzędowo za zgodność z oryginałem przez konsula polskiego lub w Warmińsko-Mazurskim Urzędzie Wojewódzkim w Olsztynie,  w dniu składania wniosku (wówczas oryginał należy okazać do wglądu),

7. dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z ich tłumaczeniem na język polski sporządzonym lub poświadczonym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula.
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
Decyzja administracyjna
OPŁATA
- opłata skarbowa 58 złotych za wydanie decyzji w sprawie potwierdzenia posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego.
- opłata skarbowa 5 złotych za każdą potwierdzoną za zgodność z oryginałem stronę (wysokość opłaty  w zależności od ilości potwierdzonych stron).

Opłatę skarbową można uiścić:
· w kasie Urzędu Miasta Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1, w godz.: poniedziałek 9.00 – 15.30, wtorek – piątek 9.00 – 14.30 lub

przelewem na rachunek Urzędu Miasta Olsztyn: na rachunek Bank Handlowy w Warszawie S.A, konto nr 20 1030 1218 0000 0000 9040 1513 z tytułu „opłata skarbowa” 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Zgodnie z art. 35 § 2  postępowania administracyjnego, niezwłocznie powinny być załatwiane sprawy, które mogą być rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione przez stronę łącznie z żądaniem wszczęcia postępowania lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzędu organowi, przed którym toczy się postępowanie, bądź możliwe do ustalenia na podstawie danych, którymi rozporządza ten organ

Zgodnie z art. 35 § 3Kodeksu postępowania administracyjnego, sprawy wymagające przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego załatwiane są nie później niż w ciągu miesiąca, natomiast w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy. 

Zgodnie z art. 35 § 5 Kpa do powyższych terminów nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu. 

Zgodnie z art. 36 Kpa o każdym przypadku niezałatwienia sprawy w terminie określonym
w art. 35 Kpa organ administracji publicznej jest obowiązany zawiadomić stronę, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy. Ten sam obowiązek ciąży na organie administracji publicznej również w przypadku zwłoki w załatwieniu sprawy z przyczyn niezależnych od organu.

KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ SPRAWY:

Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
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