ZEZWOLENIA NA ZAMIESZKANIE NA CZAS OZNACZONY
NA TERYTORIUM RP

1. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Oddzial Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie
Al. M.J. Pitsudskiego 7/9, pok. Nr 13

10-575 Olsztyn

telefony oddziatu:

godziny przyjec interesantow:

poniedziatek —  9.00-17.00
(89) 5232 331, wtorek — 10.00-15.00
(89) 5232 232, $roda —  10.00-15.00
(89) 5232 721, czwartek — 10.00-15.00
(89) 5232 439, piatek ~ 10.00-15.00
(89) 5232 230,
(89) 5232 682,
(89) 5232 349,

fax (89) 523 - 23 — 07

1. WARUNKI UDZIELENIA ZEZWOLENIA NA ZAMIESZKANIE NA CZAS
OZNACZONY NA TERYTORIUM RP

Cudzoziemiec moze uzyska¢ zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony po wykazaniu
okolicznosci uzasadniajacych jego zamieszkanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez
okres dluzszy niz 3 miesiace jezeli:

1)

2)

10)

11)

12)

posiada zezwolenie na pracg albo pisemne o$wiadczenie pracodawcy o zamiarze powierzenia cudzoziemcowi
wykonywania pracy, jezeli zezwolenie na prace nie jest wymagane,

prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepisOw obowigzujacych w tym zakresie w Rzeczypospolitej
Polskiej, korzystng dla gospodarki narodowej, a w szczegdlnosci przyczyniajaca sie do wzrostu inwestycji, transferu
technologii, wprowadzania korzystnych innowacji lub tworzenia nowych miejsc pracy,

zamierza jako osoba o uznanym dorobku artystycznym kontynuowac twodrczos¢ na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

bierze udziat w szkoleniach i stazach zawodowych realizowanych w ramach programéw Unii Europejskie;j,

zamierza jako cztonek rodziny zamieszkiwac¢ wspolnie z pracownikiem migrujacym, o ktérym mowa w Europejskiej
Karcie Spotecznej, sporzadzonej w Turynie dnia 18 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 1999 r. Nr 8, poz. 67 oraz z 2010
r. Nr 76, poz. 491),

jest matzonkiem obywatela polskiego,

jako cztonek rodziny cudzoziemca, o ktorym mowa w art. 54, przybywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
przebywa na tym terytorium w celu potaczenia z rodzing,

jest matoletnim dzieckiem cudzoziemca urodzonym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajacym na tym
terytorium bez opieki,

jest malzonkiem lub petnoletnim dzieckiem cudzoziemca, o ktorym mowa w art. 54, i przebywal na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej przez okres 5 lat na podstawie zezwolen na zamieszkanie na czas oznaczony
udzielonych w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w pkt 7,

przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony
udzielonego w zwiazku z okolicznos$ciami, o ktorych mowa w pkt 7, w przypadku owdowienia, rozwodu, separacji
lub $mierci wstepnego lub zstgpnego pierwszego stopnia, gdy przemawia za tym szczegdlnie wazny interes
cudzoziemca,

przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony
udzielonego w zwigzku z okoliczno$ciami, o ktérych mowa w pkt 6, w przypadku owdowienia lub rozwodu, gdy
przemawia za tym szczegdlnie wazny interes cudzoziemca,

jest matoletnim dzieckiem cudzoziemca, posiadajacego zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, urodzonym
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

posiada zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, udzielone przez inne panstwo cztonkowskie Unii
Europejskiej, oraz zamierza wykonywaé prace lub prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepisow
obowigzujacych w tym zakresie w Rzeczypospolitej Polskiej, podja¢ lub kontynuowaé studia lub szkolenie
zawodowe lub wykaze, ze zachodza inne okolicznosci uzasadniajace jego zamieszkiwanie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,
jest cztonkiem rodziny cudzoziemca, o ktorym mowa w pkt 13, z ktérym przebywat na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, towarzyszacym mu lub chcacym si¢ z nim potaczyé,
jest ofiarg handlu ludzmi w rozumieniu decyzji ramowej Rady z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie zwalczania handlu
ludzmi i spetnia facznie nastgpujace warunki:

a) przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) podjat wspodtprace z organem wilasciwym do prowadzenia postgpowania w sprawie zwalczania handlu

ludZmi,
c) zerwal kontakty z osobami podejrzanymi o popelnienie czyndéw zabronionych zwigzanych z handlem
ludZzmi,

przybywa lub przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w celu podjecia lub kontynuacji stacjonarnych
studiow wyzszych lub stacjonarnych studiow doktoranckich na tym terytorium, zwanych dalej ,,studiami”, takze w
przypadku gdy podjat studia na terytorium innego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, ktére zamierza
kontynuowac lub uzupehié na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
jest naukowcem, ktory przybywa lub przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w celu prowadzenia badan
naukowych na podstawie umowy 0 przyjeciu w celu realizacji projektu badawczego, zawartej z placowka naukowa
zatwierdzong przez ministra wiasciwego do spraw nauki,
posiada dokument pobytowy, o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1030/2002 z dnia 13
czerwca 2002 r. ustanawiajacego jednolity wzor dokumentow pobytowych dla obywateli panstw trzecich (Dz. Urz.
UE L 157 z 15.06.2002, str. 1-7), zwanego dalej rozporzadzeniem (WE) nr 1030/2002, z adnotacja ,,naukowiec”,
wydany przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, jezeli umowa o przyjeciu w celu realizacji projektu
badawczego, zawarta z wlasciwg placowka naukowa tego panstwa, przewiduje przeprowadzenie badan naukowych
takze na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
posiada uprawnienie do wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na zasadach okre§lonych w
aktach prawnych wydanych przez organy powotane na mocy Uktadu ustanawiajacego stowarzyszenie miedzy
Europejska Wspolnotg Gospodarczg a Turcja, podpisanego w Ankarze dnia 12 wrzesnia 1963 r. (Dz. Urz. WE L 217
2 29.12.1964, str. 3687).

Cudzoziemiec moze uzyska¢ zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony po wykazaniu
okolicznosci uzasadniajacych jego zamieszkanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez
okres dluzszy niz 3 miesiace jezeli:

1) zamierza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej podja¢ lub kontynuowacé:
a) nauke lub
b) szkolenie zawodowe,

2) ze wzgledu na wigzi o charakterze rodzinnym zamierza dotagczyé do obywatela polskiego lub obywatela panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej,
zamieszkujgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub z nim przebywac,

3) jest duchownym, cztonkiem zakonu lub osobg petniaca funkcj¢ religijng w kosciotach i zwiazkach wyznaniowych,
ktoérych status jest uregulowany umowa mi¢dzynarodowa, przepisami ustaw o stosunku panstwa do kosciota lub
innego zwigzku wyznaniowego lub ktore dzialaja na podstawie wpisu do rejestru kosciotow i innych zwigzkow
wyznaniowych i jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zwigzany z pelniong funkcja lub
przygotowaniem do jej petnienia,

3a) jest pokrzywdzonym, o ktorym mowa w art. 10 ust. la pkt 2,

3b) przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia udzielonego na czas trwania
postepowania karnego toczacego si¢ przeciwko podmiotowi powierzajgcemu wykonywanie pracy cudzoziemcowi,
ktéry zamierza kontynuowac pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej do czasu otrzymania zalegltego
wynagrodzenia od podmiotu powierzajacego wykonywanie pracy albo podmiotu, o ktérym mowa w art. 6 lub art. 7
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli przemawia za tym szczegdlnie wazny interes
cudzoziemca,

4) wykaze, ze zachodza okoliczno$ci inne niz okreslone w pkt 1-3b lub w art. 53 ust. 1 — jezeli okoliczno$¢, ktora jest
podstawa ubiegania si¢ o zezwolenie, uzasadnia jego zamieszkiwanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
przez okres dtuzszy niz 3 miesiace.



Zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony mozna udzieli¢ cudzoziemcowi, ktory przebywa
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nielegalnie, jezeli:

1) przepisy prawa polskiego wymagaja od cudzoziemca osobistego stawiennictwa przed polskim organem wiadzy
publicznej;

2) wyjatkowa sytuacja osobista wymaga obecnosci cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) wymaga tego interes Rzeczypospolitej Polskiej;

4) organ wlasciwy do prowadzenia postepowania w sprawie zwalczania handlu ludzmi stwierdza, ze cudzoziemiec jest
prawdopodobnie ofiarg handlu ludZzmi w rozumieniu decyzji ramowej Rady z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie
zwalczania handlu ludzmi (Dz. Urz. WE L 203 z 01.08.2002, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz.
19, t. 6, str. 52).

1. WYMAGANE DOKUMENTY

DOKUMENTY PODSTAWOWE
> 1 egzemplarz (+ 3 kserokopie) wypetnionego wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony,
» 4 kolorowe, nieuszkodzone fotografie o wymiarach 4,5 cm x 3,5 cm, wykonane w ciggu ostatnich 6 miesiecy na
jednolitym jasnym tle, majace dobra ostro$¢ oraz pokazujace wyraznie oczy i twarz od wierzchotka glowy do gornej
cze¢$ci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii: fotografie maja przedstawia¢ osobe bez nakrycia glowy i
okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonigtymi wlosami z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami.
wazny dokument podrozy (do wgladu) + 4 kserokopie (wszystkie zapisane strony),
4 kserokopie karty pobytu,
aktualne po$wiadczenie zameldowania + 1 kserokopia,
zaswiadczenie z wlasciwego urzedu skarbowego o wywigzywaniu si¢ z zobowigzan podatkowych wobec Rzeczypospolitej
Polskiej lub o niefigurowaniu w ewidencji podatnikow.

YV VY

POZOSTALE DOKUMENTY, KTORE NALEZY DOLACZYC DO WNIOSKU — W ZALEZNOSCI OD
POWODU, DLA KTOREGO MA BYC UDZIELONE ZEZWOLENIE:

W przypadku wykonywania pracy dodatkowo nalezy dolaczy¢:

» aktualne zezwolenie na wykonywanie pracy/ o$wiadczenie o zamiarze powierzenia wykonywania pracy, jezeli
zezwolenie na prac¢ nie jest wymagane oraz dokument potwierdzajacy zwolnienie z obowigzku uzyskania
zezwolenia na prace

» umowa o prac¢ (umowa o dzielo, umowa zlecenia)/zaswiadczenie o zatrudnieniu i 0 zarobkach

» zaswiadczenie Urzgdu Skarbowego o osiagnigtym dochodzie z tytulu umowy o prace za poprzedni rok lub
deklaracja PIT-37 lub PIT-40 z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym

» aktualne zaswiadczenie Urzgdu Skarbowego o braku zobowigzan podatkowych wzgledem Skarbu Panstwa

» dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia przez
ubezpieczyciela kosztow leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

» tytul prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego oraz dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ kosztow zamieszkania

W przypadku prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej dodatkowo nalezy dolaczy¢:

o aktualne zezwolenie na wykonywanie pracy

e zaswiadczenie o wynagrodzeniu lub inna podstawa pobierania wynagrodzenia

o zaswiadczenie ZUS i Urzedu Skarbowego o braku zobowigzan finansowych osoby prawnej

e zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o dochodzie od oséb prawnych za poprzedni rok lub deklaracja CIT-8 z

potwierdzeniem ztozenia w Urzgdzie Skarbowym
zaswiadczenie o aktualnym dochodzie osoby prawnej wystawionym przez wlasciwg komorke rachunkowa

e zaswiadczenie Urzgdu Skarbowego o osiggnietym dochodzie od osob fizycznych za poprzedni rok lub deklaracja
PIT-37 lub PIT-40 z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym

o zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o braku zobowigzan podatkowych osoby fizycznej wzgledem Skarbu Panstwa

o dokumenty potwierdzajace ilo§¢ zatrudnionych pracownikow i optacania sktadki ZUS (raport imienny i zbiorczy)

e dokumenty potwierdzajace prowadzenie inwestycji w Polsce, transfer technologii, wprowadzanie korzystnych dla
gospodarki innowacji

o dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela
kosztéw leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

» tytul prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego oraz dokumenty potwierdzajgce wysoko$¢ kosztéw zamieszkania

W przypadku malzenstwa z obywatelem RP nalezy dolaczy¢:

e aktualny odpis aktu malzenstwa

o odpisy aktow urodzenia posiadanych dzieci

o kserokopi¢ dowodu osobistego wspotmalzonka

¢ aktualne zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o braku zobowigzan podatkowych wzgledem Skarbu Panstwa




W przypadku podjecia nauki dodatkowo nalezy dolaczyé:

o zaswiadczenie wlasciwej placowki o podjeciu lub kontynuowaniu nauki, okreslajace przewidywany regulaminem
czas jej trwania

e dokumenty potwierdzajace posiadanie $srodkéw finansowych wystarczajacych do pokrycia kosztow utrzymania i
powrotu

¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela
kosztow leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

o tytut prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego oraz dokumenty potwierdzajace wysokos¢ kosztow zamieszkania

IV. OPLATY
oplata skarbowa za udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony :
> 340 zl,

> 85,00 zt (w przypadku ubiegania si¢ o zezwolenie w trybie art. 53a ust. 2 pkt 1 i1 3 ustawy
0 cudzoziemcach )

(dowod wptaty nalezy dotaczy¢ do sktadanego wniosku)

wplaty mozna dokonacé:
gotowka w kasie Urzedu Miasta Olsztyna
pok. nr 35, PI. Jana Pawta II 1,10-101 Olsztyn
w godzinach: 8:00 — 17:45 poniedziatek, 8:00- 15:15 wtorek — pigtek
lub na rachunek: Urzad Miasta Olsztyna - Wydzial Podatkow i Optat
Plac Jana Pawta Il nr 1, 10-101 Olsztyn
Bank Handlowy w Warszawie S.A. 20 1030 1218 0000 0000 9040 1513
z tytutu “oplata za zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony”

> oplata za wydanie karty pobytu - 50 zi
(oryginal wptaty nalezy przedtozy¢ przy odbiorze karty pobytu)

wptaty mozna dokona¢:
gotowka w kasie Urzedu Wojewodzkiego
pok. 28A, Al. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
w godzinach:
poniedziatek 7:40 - 17:00
wtorek — czwartek 7:40 - 15:00
piatek 9:00 - 15:00
lub na rachunek:
Warminsko - Mazurski Urzad Wojewodzki w Olsztynie
Wydziat Finanséw 1 Kontroli
NBP O/O Olsztyn
31101013970032902231000000
z tytulu “oplata za kart¢ pobytu”

V. TERMIN ZALATWIANIA SPRAWY

1 miesigc
VI. TRYB ODWOLAWCZY

Stronie przyshuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, za posrednictwem wojewody do Szefa
Urzedu do Spraw Cudzoziemcow, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

VIil. UWAGI

> Wniosek sktada si¢ osobiscie, przez pelnomocnika lub za posrednictwem poczty
co najmniej 45 dni przed uptywem okresu pobytu oznaczonego w posiadanej wizie lub terminu
waznosci poprzedniego zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony.



Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek.

Whiosek sktada si¢ do wojewody wlasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu.

Cudzoziemiec przebywajacy za granica sktada wniosek o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na
czas oznaczony za posrednictwem konsula.

Jezeli wniosek zostal zlozony w terminie i wniosek nie zawiera brakéw formalnych lub braki
zostaly uzupetnione w terminie, wojewoda zamieszcza w dokumencie podrozy cudzoziemca odcisk
stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku.

Jezeli wniosek zostat ztozony w terminie 1 wniosek nie zawiera brakow formalnych lub braki
zostaly uzupetnione w terminie, pobyt cudzoziemca uwaza si¢ za legalny do czasu wydania decyzji
ostatecznej w sprawie.

Decyzje w sprawie udzielenia zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony wydaje wojewoda
wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu cudzoziemca.

Bieg sprawy rozpoczyna si¢ z chwilg ztozenia kompletu dokumentow.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ thumaczone na jezyk polski przez ttumacza
przysieglego.

Za tytul prawny, w ktorym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywaé, nie uznaje si¢
umowy uzyczenia lokalu, chyba ze uzyczajacym sg zstepni, wstepni, matzonek, rodzice matzonka
lub rodzenstwo cudzoziemca.

Nalezy dostarczy¢ oryginaly lub odpisy powyzszych dokumentéw, jezeli ich zgodno$¢
z oryginatlem zostala poswiadczona przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca
podatkowym (art.76a kpa). Kserokopie dokumentéw nie mogg stanowi¢ dowoddéw w postepowaniu
administracyjnym.

W toku prowadzonego postepowania administracyjnego cudzoziemiec moze zostaé wezwany do
osobistego stawiennictwa w celu wyjasnienia istotnych okoliczno$ci niezbednych do podjecia
decyzji oraz zobowigzany do zlozenia innych dokumentdéw, ktore pozwolg organowi
administracyjnemu na dokladne wyjasnienie sprawy i podjecie decyzji z uwzglednieniem zaréwno
interesu spolecznego, jak i stusznego interesu strony.

Pelnomocnictwo: cudzoziemiec moze by¢ reprezentowany przez ustanowionego petnomocnika na
podstawie pisemnego petnomocnictwa udzielonego na pismie lub zgloszonego do protokotu.
Cudzoziemcowi, ktory uzyskat zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony wydaje si¢ karte
pobytu.

Karte pobytu odbiera si¢ osobiscie, w przypadku matoletniego ponizej 13 roku zycia — odbioru
dokonuje jego przedstawiciel ustawowy lub kurator .

VIiIl. PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz. 1573 ze zm.)

2) Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.)

3) Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. ze zm.)

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 stycznia 2011 r.

w sprawie wzoru formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony,

fotografii dotaczonych do wniosku oraz stempla potwierdzajacego ztozenie wniosku (Dz. U. 2011 nr
23 poz. 124)

5) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie

minimalnych kwot, jakie powinni posiada¢ cudzoziemcy podejmujacy lub kontynuujacy studia oraz
prowadzacy badania naukowe na pokrycie kosztow utrzymania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i powrotu oraz dokumentow, ktore moga potwierdzi¢ mozliwo$¢ uzyskania takich srodkow
(Dz. U. 2009, nr 222, poz. 1766)
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