
ZEZWOLENIA NA ZAMIESZKANIE NA CZAS OZNACZONY  

NA TERYTORIUM RP 
 

I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

Oddział Legalizacji Pobytu Cudzoziemców 

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie   

Al. M.J. Piłsudskiego 7/9, pok. Nr 13 

10-575 Olsztyn 

telefony oddziału: 

(89) 5232 331,  

(89) 5232 232,   

(89) 5232 727,  

(89) 5232 439, 

(89) 5232 230,  

(89) 5232 682,  

(89) 5232 349,  

fax (89) 523 - 23 – 07 

 

godziny przyjęć interesantów: 

poniedziałek  –     9.00-17.00 

wtorek  –    10.00-15.00 

środa –   10.00-15.00 

czwartek –   10.00-15.00 

 piątek  –  10.00-15.00 

 

 

 

 

II. WARUNKI UDZIELENIA ZEZWOLENIA NA ZAMIESZKANIE NA CZAS 

OZNACZONY NA TERYTORIUM RP 

Cudzoziemiec może uzyskać zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony po wykazaniu 

okoliczności uzasadniających jego zamieszkanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez 

okres dłuższy niż 3 miesiące jeżeli: 

1)  posiada zezwolenie na pracę albo pisemne oświadczenie pracodawcy o zamiarze powierzenia cudzoziemcowi 

wykonywania pracy, jeżeli zezwolenie na pracę nie jest wymagane, 

2)  prowadzi działalność gospodarczą na podstawie przepisów obowiązujących w tym zakresie w Rzeczypospolitej 

Polskiej, korzystną dla gospodarki narodowej, a w szczególności przyczyniającą się do wzrostu inwestycji, transferu 

technologii, wprowadzania korzystnych innowacji lub tworzenia nowych miejsc pracy, 

3)  zamierza jako osoba o uznanym dorobku artystycznym kontynuować twórczość na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, 

4)  bierze udział w szkoleniach i stażach zawodowych realizowanych w ramach programów Unii Europejskiej, 

5)  zamierza jako członek rodziny zamieszkiwać wspólnie z pracownikiem migrującym, o którym mowa w Europejskiej 

Karcie Społecznej, sporządzonej w Turynie dnia 18 października 1961 r. (Dz. U. z 1999 r. Nr 8, poz. 67 oraz z 2010 

r. Nr 76, poz. 491), 

6)  jest małżonkiem obywatela polskiego, 

7)  jako członek rodziny cudzoziemca, o którym mowa w art. 54, przybywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub 

przebywa na tym terytorium w celu połączenia z rodziną, 

8)  jest małoletnim dzieckiem cudzoziemca urodzonym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przebywającym na tym 

terytorium bez opieki, 

9)  jest małżonkiem lub pełnoletnim dzieckiem cudzoziemca, o którym mowa w art. 54, i przebywał na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej przez okres 5 lat na podstawie zezwoleń na zamieszkanie na czas oznaczony 

udzielonych w związku z okolicznościami, o których mowa w pkt 7, 

10)  przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony 

udzielonego w związku z okolicznościami, o których mowa w pkt 7, w przypadku owdowienia, rozwodu, separacji 

lub śmierci wstępnego lub zstępnego pierwszego stopnia, gdy przemawia za tym szczególnie ważny interes 

cudzoziemca, 

11)  przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony 

udzielonego w związku z okolicznościami, o których mowa w pkt 6, w przypadku owdowienia lub rozwodu, gdy 

przemawia za tym szczególnie ważny interes cudzoziemca, 

12)  jest małoletnim dzieckiem cudzoziemca, posiadającego zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, urodzonym 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 



13)  posiada zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego UE, udzielone przez inne państwo członkowskie Unii 

Europejskiej, oraz zamierza wykonywać pracę lub prowadzić działalność gospodarczą na podstawie przepisów 

obowiązujących w tym zakresie w Rzeczypospolitej Polskiej, podjąć lub kontynuować studia lub szkolenie 

zawodowe lub wykaże, że zachodzą inne okoliczności uzasadniające jego zamieszkiwanie na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

14)  jest członkiem rodziny cudzoziemca, o którym mowa w pkt 13, z którym przebywał na terytorium innego państwa 

członkowskiego Unii Europejskiej, towarzyszącym mu lub chcącym się z nim połączyć, 

15)  jest ofiarą handlu ludźmi w rozumieniu decyzji ramowej Rady z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie zwalczania handlu 

ludźmi i spełnia łącznie następujące warunki: 

a)  przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

b) podjął współpracę z organem właściwym do prowadzenia postępowania w sprawie zwalczania handlu 

ludźmi, 

c) zerwał kontakty z osobami podejrzanymi o popełnienie czynów zabronionych związanych z handlem 

ludźmi, 

16) przybywa lub przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w celu podjęcia lub kontynuacji stacjonarnych 

studiów wyższych lub stacjonarnych studiów doktoranckich na tym terytorium, zwanych dalej „studiami”, także w 

przypadku gdy podjął studia na terytorium innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej, które zamierza 

kontynuować lub uzupełnić na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

17)  jest naukowcem, który przybywa lub przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w celu prowadzenia badań 

naukowych na podstawie umowy o przyjęciu w celu realizacji projektu badawczego, zawartej z placówką naukową 

zatwierdzoną przez ministra właściwego do spraw nauki, 

18)  posiada dokument pobytowy, o którym mowa w art. 1 ust. 2 lit. a rozporządzenia Rady (WE) nr 1030/2002 z dnia 13 

czerwca 2002 r. ustanawiającego jednolity wzór dokumentów pobytowych dla obywateli państw trzecich (Dz. Urz. 

UE L 157 z 15.06.2002, str. 1–7), zwanego dalej rozporządzeniem (WE) nr 1030/2002, z adnotacją „naukowiec”, 

wydany przez inne państwo członkowskie Unii Europejskiej, jeżeli umowa o przyjęciu w celu realizacji projektu 

badawczego, zawarta z właściwą placówką naukową tego państwa, przewiduje przeprowadzenie badań naukowych 

także na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

19)  posiada uprawnienie do wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na zasadach określonych w 

aktach prawnych wydanych przez organy powołane na mocy Układu ustanawiającego stowarzyszenie między 

Europejską Wspólnotą Gospodarczą a Turcją, podpisanego w Ankarze dnia 12 września 1963 r. (Dz. Urz. WE L 217 

z 29.12.1964, str. 3687). 
 

Cudzoziemiec może uzyskać zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony po wykazaniu 

okoliczności uzasadniających jego zamieszkanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez 

okres dłuższy niż 3 miesiące jeżeli: 

 

1) zamierza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej podjąć lub kontynuować: 

a) naukę lub 

b) szkolenie zawodowe, 

2) ze względu na więzi o charakterze rodzinnym zamierza dołączyć do obywatela polskiego lub obywatela państwa 

członkowskiego Unii Europejskiej, państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu 

(EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, 

zamieszkującego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub z nim przebywać, 

3) jest duchownym, członkiem zakonu lub osobą pełniącą funkcję religijną w kościołach i związkach wyznaniowych, 

których status jest uregulowany umową międzynarodową, przepisami ustaw o stosunku państwa do kościoła lub 

innego związku wyznaniowego lub które działają na podstawie wpisu do rejestru kościołów i innych związków 

wyznaniowych i jego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest związany z pełnioną funkcją lub 

przygotowaniem do jej pełnienia, 

3a) jest pokrzywdzonym, o którym mowa w art. 10 ust. 1a pkt 2, 

3b) przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia udzielonego na czas trwania 

postępowania karnego toczącego się przeciwko podmiotowi powierzającemu wykonywanie pracy cudzoziemcowi, 

który zamierza kontynuować pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej do czasu otrzymania zaległego 

wynagrodzenia od podmiotu powierzającego wykonywanie pracy albo podmiotu, o którym mowa w art. 6 lub art. 7 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jeżeli przemawia za tym szczególnie ważny interes 

cudzoziemca, 

4) wykaże, że zachodzą okoliczności inne niż określone w pkt 1–3b lub w art. 53 ust. 1 – jeżeli okoliczność, która jest 

podstawą ubiegania się o zezwolenie, uzasadnia jego zamieszkiwanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

przez okres dłuższy niż 3 miesiące. 

 



 Zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony można udzielić cudzoziemcowi, który przebywa 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nielegalnie, jeżeli: 

1) przepisy prawa polskiego wymagają od cudzoziemca osobistego stawiennictwa przed polskim organem władzy 

publicznej; 

2) wyjątkowa sytuacja osobista wymaga obecności cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

3) wymaga tego interes Rzeczypospolitej Polskiej; 

4) organ właściwy do prowadzenia postępowania w sprawie zwalczania handlu ludźmi stwierdza, że cudzoziemiec jest 

prawdopodobnie ofiarą handlu ludźmi w rozumieniu decyzji ramowej Rady z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie 

zwalczania handlu ludźmi (Dz. Urz. WE L 203 z 01.08.2002, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 

19, t. 6, str. 52). 

III. WYMAGANE DOKUMENTY 

 
DOKUMENTY PODSTAWOWE 

 1 egzemplarz (+ 3 kserokopie) wypełnionego wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, 

 4  kolorowe, nieuszkodzone fotografie o wymiarach 4,5 cm x 3,5 cm, wykonane w ciągu ostatnich 6 miesięcy na 

jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość  oraz pokazujące wyraźnie oczy i twarz od wierzchołka głowy do górnej 

części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii: fotografie mają przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i 

okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nieprzesłoniętymi włosami z naturalnym 

wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. 

 ważny dokument podróży (do wglądu) + 4 kserokopie (wszystkie zapisane strony), 

 4 kserokopie karty pobytu,    

 aktualne poświadczenie zameldowania + 1 kserokopia, 

 zaświadczenie z właściwego urzędu skarbowego o wywiązywaniu się z zobowiązań   podatkowych wobec Rzeczypospolitej 

Polskiej lub o niefigurowaniu w ewidencji podatników. 

POZOSTAŁE DOKUMENTY, KTÓRE NALEŻY DOŁĄCZYĆ DO WNIOSKU – W ZALEŻNOŚCI OD 

POWODU, DLA KTÓREGO MA BYĆ UDZIELONE ZEZWOLENIE: 

W przypadku wykonywania pracy dodatkowo należy dołączyć: 

 aktualne zezwolenie na wykonywanie pracy/ oświadczenie o zamiarze powierzenia wykonywania pracy, jeżeli 

zezwolenie na pracę nie jest wymagane oraz dokument potwierdzający zwolnienie z obowiązku uzyskania 

zezwolenia na pracę 

 umowa o pracę (umowa o dzieło, umowa zlecenia)/zaświadczenie o zatrudnieniu i o zarobkach 

 zaświadczenie Urzędu Skarbowego o osiągniętym dochodzie z tytułu umowy o pracę za poprzedni rok lub 

deklaracja PIT-37 lub PIT-40 z potwierdzeniem złożenia w Urzędzie Skarbowym 

 aktualne zaświadczenie Urzędu Skarbowego o braku zobowiązań podatkowych względem Skarbu Państwa 

 dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia przez 

ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

 tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego oraz dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania 

W przypadku prowadzenia działalności gospodarczej dodatkowo należy dołączyć: 

 aktualne zezwolenie na wykonywanie pracy 

 zaświadczenie o wynagrodzeniu lub inna podstawa pobierania wynagrodzenia 

 zaświadczenie ZUS i Urzędu Skarbowego o braku zobowiązań finansowych osoby prawnej 

 zaświadczenie Urzędu Skarbowego o dochodzie od osób prawnych za poprzedni rok lub deklaracja CIT-8 z 

potwierdzeniem złożenia w Urzędzie Skarbowym  

 zaświadczenie o aktualnym dochodzie osoby prawnej wystawionym przez właściwą komórkę rachunkową 

 zaświadczenie Urzędu Skarbowego o osiągniętym dochodzie od osób fizycznych za poprzedni rok lub deklaracja 

PIT-37 lub PIT-40 z potwierdzeniem złożenia w Urzędzie Skarbowym 

 zaświadczenie Urzędu Skarbowego o braku zobowiązań podatkowych osoby fizycznej względem Skarbu Państwa  

 dokumenty potwierdzające ilość zatrudnionych pracowników i opłacania składki ZUS (raport imienny i zbiorczy) 

 dokumenty potwierdzające prowadzenie inwestycji w Polsce, transfer technologii, wprowadzanie korzystnych dla 

gospodarki innowacji 

 dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela 

kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

 tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego oraz dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania 

W przypadku małżeństwa z obywatelem RP należy dołączyć: 

 aktualny odpis aktu małżeństwa  

 odpisy aktów urodzenia posiadanych dzieci 

 kserokopię dowodu osobistego współmałżonka 

 aktualne zaświadczenie Urzędu Skarbowego o braku zobowiązań podatkowych względem Skarbu Państwa 

 



W przypadku podjęcia nauki dodatkowo należy dołączyć: 

 zaświadczenie właściwej placówki o podjęciu lub kontynuowaniu nauki, określające przewidywany regulaminem 

czas jej trwania 

 dokumenty potwierdzające posiadanie środków finansowych wystarczających do pokrycia kosztów utrzymania i 

powrotu 

 dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela 

kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

 tytuł prawny do zajmowania lokalu mieszkalnego oraz dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania 

IV. OPŁATY 

opłata skarbowa za udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony : 

    340 zł, 

    85,00 zł (w przypadku ubiegania się o zezwolenie w trybie art. 53a ust. 2 pkt 1 i 3 ustawy  

o cudzoziemcach ) 

(dowód wpłaty należy dołączyć do składanego wniosku) 

 wpłaty można dokonać: 

gotówką  w  kasie Urzędu Miasta Olsztyna 

pok. nr 35,  Pl. Jana Pawła II 1,10-101 Olsztyn 

w godzinach: 8:00 – 17:45 poniedziałek,  8:00- 15:15 wtorek – piątek    

lub na rachunek: Urząd Miasta Olsztyna - Wydział Podatków i Opłat   

Plac Jana Pawła II nr 1, 10-101 Olsztyn  

Bank Handlowy w Warszawie S.A.  20 1030 1218 0000 0000 9040 1513 

                                      z tytułu “opłata za zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony” 

 opłata za wydanie karty pobytu   -  50 zł  

(oryginał wpłaty należy przedłożyć przy odbiorze karty pobytu) 

wpłaty można dokonać: 

gotówką w kasie Urzędu Wojewódzkiego  

pok. 28A, Al. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn 

w godzinach: 

poniedziałek  7:40 - 17:00 

wtorek – czwartek  7:40 - 15:00  

piątek 9:00 - 15:00   

lub na rachunek:  

  Warmińsko - Mazurski  Urząd Wojewódzki w Olsztynie 

Wydział Finansów i Kontroli 

NBP O/O Olsztyn 

31101013970032902231000000 

            z tytułu “opłata za kartę pobytu” 

V. TERMIN ZAŁATWIANIA SPRAWY 

1 miesiąc 

VI. TRYB ODWOŁAWCZY  

Stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania od decyzji, za pośrednictwem wojewody do Szefa 

Urzędu do Spraw Cudzoziemców, w terminie 14 dni  od daty jej doręczenia. 

VII. UWAGI 

 Wniosek składa się osobiście, przez pełnomocnika lub za pośrednictwem poczty 

co najmniej 45 dni przed upływem okresu pobytu oznaczonego w posiadanej wizie lub terminu 

ważności poprzedniego zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony. 



 Cudzoziemiec ubiegający się o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony 

zobowiązany jest złożyć wniosek.  

 Wniosek składa się do wojewody właściwego ze względu na miejsce pobytu. 

 Cudzoziemiec przebywający za granicą składa wniosek o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na 

czas oznaczony za pośrednictwem konsula. 

 Jeżeli wniosek  został złożony w terminie i wniosek nie zawiera braków formalnych lub braki 

zostały uzupełnione w terminie, wojewoda zamieszcza w dokumencie podróży cudzoziemca odcisk 

stempla, który potwierdza złożenie wniosku.  

 Jeżeli wniosek  został złożony w terminie i wniosek nie zawiera braków formalnych lub braki 

zostały uzupełnione w terminie, pobyt cudzoziemca uważa się za legalny do czasu wydania decyzji 

ostatecznej w sprawie. 

 Decyzję w sprawie udzielenia zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony wydaje wojewoda 

właściwy ze względu na miejsce pobytu cudzoziemca. 

 Bieg sprawy rozpoczyna się z chwilą złożenia kompletu dokumentów. 

 Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być tłumaczone na język polski  przez tłumacza 

przysięgłego.  

 Za tytuł prawny, w którym cudzoziemiec przebywa lub zamierza przebywać, nie uznaje się 

umowy użyczenia lokalu, chyba że użyczającym są zstępni, wstępni, małżonek, rodzice małżonka 

lub rodzeństwo cudzoziemca. 

 Należy dostarczyć oryginały lub odpisy powyższych dokumentów, jeżeli ich zgodność  

z oryginałem została poświadczona przez notariusza albo przez występującego w sprawie 

pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą 

podatkowym (art.76a kpa). Kserokopie dokumentów nie mogą stanowić dowodów w postępowaniu 

administracyjnym. 

 W toku prowadzonego postępowania administracyjnego cudzoziemiec może zostać wezwany do 

osobistego stawiennictwa w celu wyjaśnienia istotnych okoliczności niezbędnych do podjęcia 

decyzji oraz zobowiązany do złożenia innych dokumentów, które pozwolą organowi 

administracyjnemu na dokładne wyjaśnienie sprawy i podjęcie decyzji z uwzględnieniem zarówno 

interesu społecznego, jak i słusznego interesu strony.  

 Pełnomocnictwo: cudzoziemiec może być reprezentowany przez ustanowionego pełnomocnika na 

podstawie pisemnego pełnomocnictwa udzielonego na piśmie lub zgłoszonego do protokołu.  

 Cudzoziemcowi, który uzyskał zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony wydaje się kartę 

pobytu.  

 Kartę pobytu odbiera się osobiście, w przypadku małoletniego poniżej 13 roku  życia – odbioru 

dokonuje jego przedstawiciel ustawowy lub kurator . 

VIII. PODSTAWA PRAWNA 

1) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz. 1573 ze zm.)  

2) Kodeks Postępowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.)  

3) Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. ze zm.) 

4) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 19 stycznia 2011 r.  

w sprawie wzoru formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, 

fotografii dołączonych do wniosku oraz stempla potwierdzającego złożenie wniosku (Dz. U. 2011 nr 

23 poz. 124) 
5) Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie 

minimalnych kwot, jakie powinni posiadać cudzoziemcy podejmujący lub kontynuujący studia oraz 

prowadzący badania naukowe na pokrycie kosztów utrzymania na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej i powrotu oraz dokumentów, które mogą potwierdzić możliwość uzyskania takich środków 

(Dz. U. 2009, nr 222, poz. 1766) 
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