
WYMIANA KARTY POBYTU  

wydanej w związku z uzyskaniem przez cudzoziemca zezwolenia na zamieszkanie na czas 

oznaczony, zezwolenia na osiedlenie się, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego 

UE, zgody na pobyt tolerowany. 

I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

Oddział Legalizacji Pobytu Cudzoziemców 

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie   

Al. M.J. Piłsudskiego 7/9, pok. Nr 13 

10-575 Olsztyn 

telefony oddziału: 

(89) 523-23-31,  

(89) 523-22-32,   

(89) 523-27-27,  

(89) 523-24-39, 

(89) 523-22-19,  

(89) 523-26-82,  

(89) 523-22-30, 

(89) 523-23-49,  

fax (89) 523 - 23 – 07 

 

godziny przyjęć interesantów: 

poniedziałek  –     9.00-17.00 

wtorek  –    10.00-15.00 

środa –   10.00-15.00 

czwartek –   10.00-15.00 

 piątek  –  10.00-15.00 

 

 

 

II. WARUNKI WYMIANY 

Cudzoziemiec jest obowiązany wymienić posiadaną kartę pobytu w następujących przypadkach: 

1) zmiany danych w niej zamieszczonych; 

2) zmiany wyglądu utrudniającego ustalenie jego tożsamości; 

3) uszkodzenia karty pobytu w stopniu utrudniającym posługiwanie się nią; 

4) upływu terminu ważności karty wydanej w związku z uzyskaniem zezwolenia na osiedlenie 

się, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego UE, zgody na pobyt tolerowany; 

5) utraty lub zniszczenia dotychczas posiadanej karty pobytu 

III. WYMAGANE DOKUMENTY 

1) egzemplarz wypełnionego wniosku o wymianę karty pobytu; 

2) 2 aktualne kolorowe nieuszkodzone fotografie o wymiarach 4,5 cm x 3,5 cm, wykonane  

w ciągu ostatnich 6 miesięcy na jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość oraz 

pokazujące wyraźnie oczy i twarz od wierzchołka głowy do górnej części barków tak, aby 

twarz zajmowała 70-80 % fotografii: fotografie mają przedstawiać osobę bez nakrycia 

głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, 

nieprzesłoniętymi włosami z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. Osoba  

z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może dołączyć do wniosku fotografie 

przedstawiające ją w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy 

zgodnie z zasadami swojego wyznania-fotografie przedstawiające ją w nakryciu głowy. 

Nakrycie głowy nie może zakrywać ani zniekształcać owalu twarzy; 

3) kserokopia dokumentu podróży (oryginał należy przedstawić do wglądu); 

4) kserokopia karty pobytu; 



5) dokumenty uzasadniające wymianę karty pobytu np. w przypadku utraty dotychczas 

posiadanej karty pobytu do wniosku należy dołączyć oświadczenie o utracie lub 

zaświadczenie o zgłoszeniu kradzieży dokumentu; w przypadku zmiany adresu 

zamieszkania należy dołączyć aktualne potwierdzenie zameldowania. 

IV. OPŁATY 

 50 zł; 

 25 zł - opłata ulgowa; 

 100 zł - w przypadku 1-szej zawinionej utraty/zniszczenia karty; 

 200 zł - w przypadku kolejnej zawinionej utraty/zniszczenia karty. 

wpłaty można dokonać: 

gotówką w kasie Urzędu Wojewódzkiego  

pok. 28A, Al. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn 

w godzinach: 

poniedziałek  7:40 - 17:00 

wtorek – czwartek  7:40 - 15:00  

piątek 9:00 - 15:00   

lub na rachunek:  

  Warmińsko - Mazurski  Urząd Wojewódzki w Olsztynie 

Wydział Finansów i Kontroli 

NBP O/O Olsztyn 

31101013970032902231000000 

            z tytułu “opłata za kartę pobytu” 

 

Oryginał wpłaty należy przedłożyć przy odbiorze karty pobytu. 

 

Opłaty ulgowe za wymianę karty pobytu pobiera się od cudzoziemców; 

1) którzy znajdują się w trudnej sytuacji materialnej, 

2) których celem pobytu jest pobieranie nauki w szkole ponadgimnazjalnej i szkole wyższej na 

terytorium RP, 

3) których celem pobytu jest udział w szkoleniach i stażach zawodowych realizowanych  

w ramach programów Unii Europejskiej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

4) małoletnich, którzy w dniu złożenia wniosku o wymianę karty pobytu nie mieli 

ukończonych 16 lat. 

 

Dokumenty wymagane do pobrania opłaty ulgowej za wymianę karty pobytu: 

1) zaświadczenie z właściwego organu do spraw pomocy społecznej o aktualnym  korzystaniu 

ze świadczeń pieniężnych z pomocy społecznej; 

2) zaświadczenie ze szkoły ponadgimnazjalnej lub szkoły wyższej, w której cudzoziemiec 

pobiera naukę; 

3) dokument potwierdzający udział cudzoziemca w szkoleniach i stażach zawodowych 

realizowanych w ramach programów Unii Europejskiej; 

4) odpis aktu urodzenia małoletniego cudzoziemca. 

V. TERMIN ZAŁATWIANIA SPRAWY 

odbiór karty następuje po około 2-4 tygodniach 

 



VII. UWAGI 

 Należy dostarczyć oryginały lub odpisy powyższych dokumentów, jeżeli ich zgodność  

z oryginałem została poświadczona przez notariusza albo przez występującego w sprawie 

pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub 

doradcą podatkowym (art.76a kpa). Kserokopie dokumentów nie mogą stanowić dowodów  

w postępowaniu administracyjnym. 

 Uchylanie się od obowiązku wymiany karty pobytu podlega karze grzywny. 

 Cudzoziemiec, który utracił kartę pobytu, jest obowiązany zawiadomić o tym wojewodę, który ją 

wydał w terminie 3 dni od dnia jej utraty.  

 W przypadku znalezienia utraconej karty pobytu cudzoziemiec jest obowiązany, w terminie 3 

dni od dnia jej znalezienia, zawiadomić o tym wojewodę i zwrócić niezwłocznie znalezioną 

kartę pobytu, jeżeli w miejsce utraconej karty wydano już nową. 

 Cudzoziemiec obowiązany jest odebrać kartę pobytu osobiście, w przypadku małoletniego 

poniżej 13 roku życia – odbioru dokonuje jego przedstawiciel ustawowy lub kurator. 

VIII. PODSTAWA PRAWNA 

1) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz. 1573 

ze zm.) 

2) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 12 sierpnia 2003 r.  

w sprawie wzorów kart pobytu i dokumentów w sprawach cudzoziemców, formularzy wniosków 

o ich wydanie lub wymianę oraz fotografii dołączanych do wniosku (Dz. U.  

z 2003 r. nr 150, poz. 1461 ze zm.) 

3) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 sierpnia 2003 r. 

w sprawie opłat pobieranych od cudzoziemców za wydanie i wymianę karty pobytu i innych 

dokumentów w sprawach cudzoziemców (Dz. U. z 2003 r. Nr 151, poz. 1472 ze zm.) 

4) Kodeks Postępowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.) 

 


