Poniższe informacje przeznaczone są dla osób, zainteresowanych uzyskaniem paszportu dla małoletniego 
Wymagane dokumenty:

1. Obydwoje rodzice z dowodami osobistymi - ważnymi, wystawionymi na aktualnie używane nazwisko. Przy składaniu wniosku o wydanie paszportu jest wymagana obecność małoletniego powyżej 5 roku życia.
Obecność dziecka do 5 roku życia nie jest wymagana.

2. Ważny dokument paszportowy dziecka (o ile był wystawiony).

3. Jedna fotografia, spełniająca następujące wymogi:
· wymiary 3,5 x 4,5 cm,

· wykonana w ciągu ostatnich 6 miesięcy,

· wykonana na jednolitym jasnym tle, z równomiernym oświetleniem,

· mająca dobrą ostrość,

· odwzorowująca naturalny kolor skóry,

· obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii,

· pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, z widocznymi brwiami,

· przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzysłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami.

4. Dowód wniesienia opłaty paszportowej.

5. Jeśli małoletni jest posiadaczem ogólnopolskiej Kart Dużej Rodziny zobowiązany jest do jej                    mokazania w celu uzyskania ulgi w opłacie.
Opłaty

Opłata 30 zł – przysługuje osobom małoletnim do 13 roku życia.
Opłata 70 zł – przysługuje osobom małoletnim od 13 do 18 roku życia.

Opłata 15 zł – przysługuje osobom małoletnim do 13 roku  życia posiadającym ogólnopolską  Kartę Dużej Rodziny (rodzice zobowiązani są do okazania imiennej karty dziecka).
Opłata 35 zł – przysługuje osobom małoletnim od 13 do 18 roku życia posiadającym ogólnopolską Kartę Dużej Rodziny (rodzice zobowiązani są do okazania imiennej karty dziecka).

(wpłaty należy dokonać na następujący nr rachunku bankowego: Warmińsko–Mazurski Urząd

Wojewódzki Wydział Finansów i Kontroli Nr rachunku: 31 1010 1397 0032 9022 3100 0000)

lub w kasie Urzędu w pok. 28A (gotówką lub kartą płatniczą)

lub na stanowiskach przyjmowania wniosków paszportowych (kartą płatniczą).

Termin załatwienia sprawy

30 dni (liczone od daty złożenia wniosku)

Jednostka odpowiedzialna

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców

Oddział Paszportów z zamiejscowymi stanowiskami pracy

w Delegaturze w Elblągu i Ełku oraz w Terenowych Punktach Paszportowych w Bartoszycach, Giżycku i Kętrzynie
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Miejsce składania wniosku

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców

Oddział Paszportów

Warmińsko-Mazurskiego

Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie

Al. Marsz. J. Piłsudskiego 7/9

10-575 Olsztyn

Punkty realizacji zadań paszportowych na terenie województwa warmińsko-mazurskiego (patrz: Godziny pracy oddziału paszportów)

Telefon

Tel. (+48) 89 523 23 68

Fax. (+48) 89 523 65 30

Uwagi

· W imieniu małoletniego wniosek o wydanie dokumentu paszportowego składają rodzice wspólnie chyba, że na podstawie orzeczenia sądu jeden z rodziców został pozbawiony władzy rodzicielskiej lub władza ta została ograniczona.
· W przypadku braku zgodności stanowisk rodziców lub niemożności uzyskania zgody jednego z nich, zgodę na wydanie dokumentu paszportowego zastępuje orzeczenie sądu rodzinnego.
· Wniosek złożony przez jednego rodzica wraz z pisemną zgodą drugiego rodzica, poświadczoną za zgodność podpisu przez organ paszportowy lub notariusza, uznaje się za złożony wspólnie przez rodziców.
· Powyższe zasady stosuje się odpowiednio do ustanowionych przez sąd opiekunów małoletniego.
· Odbioru dokumentu paszportowego dla osoby małoletniej może dokonać jeden z rodziców lub ustanowionych przez sąd opiekunów.
· Osoba odbierająca dokument paszportowy sprawdza za pomocą czytnika elektronicznego, czy dane osobowe i biometryczne zamieszczone w tym dokumencie są zgodne ze stanem faktycznym.
· Paszport wydany małoletniemu, który nie ukończył 13 lat, jest ważny 5 lat od daty jego wydania.
· Informacje o stanie realizacji wniosku paszportowego dostępne są w godzinach pracy Wydziału pod numerem telefonu: 89 523 26 31 lub 89 523 27 72 (informacje o etapie realizacji wniosku zostanie udzielona po przeprowadzeniu weryfikacji wyłącznie tej osobie, dla której paszport ma być/jest wystawiony) lub na stronie internetowej pod adresem obywatel.gov.pl po uprzednim wpisaniu numeru sprawy z potwierdzenia złożenia wniosku.
· Przy składaniu wniosku paszportowego nie są honorowane dowody osobiste (rodziców, opiekunów) zniszczone lub zawierające nieaktualne dane.
· Dokument paszportowy traci ważność po upływie 60 dni od dnia stwierdzającego zmianę danych w nim zawartych, a w przypadku obywateli polskich przebywających za granicą termin ten wynosi 4 miesiące (art. 37).
