Ponizsze informacje sg przeznaczone dla osob dorostych.

Wymagane dokumenty:

1. Wazny dokument paszportowy lub dowdd osobisty — niezniszczony, wystawiony na
aktualnie uzywane nazwisko.

2. Osoba pozostajgca w zwigzku matzenskim, zawartym poza granicami Polski, winna okazaé
do wgladu odpis skrécony aktu matzenstwa (oryginat), wystawiony przez Urzad Stanu
Cywilnego w Polsce.

3. Kolorowg fotografie, spetniajaca nastepujace wymogi:

wymiary 3,5x4,5 cm,

wykonang w ciggu ostatnich 6 miesiecy,

wykonang na jasnym, jednolitym tle,

odwzorowujacg naturalny kolor skory,

majgcy dobrg ostros¢,

wyraznie ukazujgca oczy, zwtaszcza zrenice, a takze twarz od wierzchotka gtowy do
gérnej czesci barkéw (twarz ma zajmowac 70-80% fotografii),

o przedstawiajagcg osobe w pozycji frontalnej bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szkfami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami, nieprzystonietymi
wtiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.
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4. Dowdd wniesienia optaty paszportowe;.
5. Wypetniony czytelnie drukowanymi literami wniosek o wydanie paszportu.

6. Dokument uprawniajacy do ulgi w opfacie za wydanie paszportu - legitymacja rencisty,
emeryta, kombatanta, decyzja komisji lekarskiej o grupie inwalidzkiej, wazna legitymacja
szkolna lub studencka, Karta Duzej Rodziny.

Uwagal!

Jezeli osoba sktadajgca wniosek posiada paszport, ktéry nie utracit jeszcze waznosci, to
zobowigzana jest do okazania go zarowno w momencie sktadania wniosku (wazne do ustalenia
optaty), jak rowniez przy odbiorze nowego dokumentu (celem anulowania o ile nie dokonano tej
czynnosci przy sktadaniu wniosku)

Optaty

Optata podstawowa 140 zt
Optata ulgowa (50%) 70 zt — przystuguje:

e emerytom, rencistom, osobom niepetnosprawnm w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. nr 123, poz. 776, z pdzn. zm. 2), a takze wspdtmatzonkom tych
0s0b, pozostajgcych na ich wytacznym utrzymaniu;

e o0sobom przebywajgcych w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych albo
korzystajgcych z pomocy spotecznej w formie zasitkéw statych;



e kombatantom i innym osobom, do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 24 stycznia
1991 r. o kombatantach oraz niektorych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i
okresu powojennego (Dz. U. z 2002 r. nr 42, poz. 371, z pdin. zm. 3);

e uczniom i studentom;
e posiadaczom Karty Duzej Rodziny.

(wptfaty nalezy dokonac¢ na nastepujacy nr rachunku bankowego: Warminsko—Mazurski Urzad
Wojewddzki Wydziat Finanséw i Kontroli Nr rachunku: 31 1010 1397 0032 9022 3100 0000)

lub w kasie Urzedu w pok. 28A (gotéwka lub kartg ptatnicza)

lub na stanowiskach przyjmowania wnioskéw paszportowych (kartg ptatnicza)
Termin zatatwienia sprawy

30 dni (liczone od daty ztozenia wniosku)

Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Oddziat Paszportéw z zamiejscowymi stanowiskami pracy
w Delegaturze w Elblaggu i Etku

oraz w Terenowych Punktach Paszportowych

w Bartoszycach i Gizycku
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Miejsce sktadania wniosku

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Oddziat Paszportéw

Warminsko-Mazurskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie
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Punkty realizacji zadan paszportowych na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego
(patrz: Godziny pracy oddziatu paszportéw)

Telefon

Tel. (+48) 89 523 23 68
Fax. (+48) 89 523 65 30

Tryb odwotawczy

Na decyzje Wojewody w sprawie wydania paszportu przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w terminie 14 dni liczonych od dnia



doreczenia decyzji.

Uwagi

e Przy sktadaniu wniosku paszportowego nie sg honorowane dowody osobiste uszkodzone
lub zawierajace nieaktualne dane.

o Dokument paszportowy traci waznos¢ po uptywie 60 dni od dnia stwierdzajgcego zmiane
danych w nim zawartych, a w przypadku obywateli polskich przebywajacych za granica
termin ten wynosi 4 miesigce (art. 37).

e Informacje o stanie realizacji wniosku paszportowego dostepne sg w godzinach pracy
Wydziatu pod numerem telefonu: 89523 26 31 lub 89523 27 72 (informacje o etapie
realizacji wniosku zostanie udzielona po przeprowadzeniu weryfikacji wytgcznie tej osobie,
dla ktorej paszport ma byé/jest wystawiony) lub na stronie internetowej pod adresem
obywatel.gov.pl po uprzednim wpisaniu numeru sprawy z potwierdzenia ztozenia wniosku.

e Paszport odbiera sie osobiscie.



