Ponizsze informacje przeznaczone s dla osob, zainteresowanych uzyskaniem
paszportu dla dziecka do 13 roku zycia

Wymagane dokumenty:

1. Obydwoje rodzice z dowodami osobistymi - waznymi, wystawionymi na aktualnie uzywane
nazwisko. Przy skfadaniu wniosku o wydanie paszportu jest wymagana obecnos¢
matoletniego powyzej 5 roku zycia.

Obecnosc¢ dziecka do 5 roku zycia nie jest wymagana.

2. Wazny dokument paszportowy dziecka (o ile byt wystawiony).
3. Jedna fotografia, spetniajgca nastepujgce wymogi:

wymiary 3,5x4,5 cm,

wykonang w ciggu ostatnich 6 miesiecy,

wykonang na jasnym, jednolitym tle,

odwzorowujacg naturalny kolor skory,

majgcy dobrg ostros¢,

wyraznie ukazujgcg oczy, zwtaszcza zrenice, a takze twarz od wierzchotka gtowy do
gornej czesci barkéw (twarz ma zajmowac 70-80% fotografii),

o przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi oczami, nieprzystonietymi
wtiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.
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4. Dowdd wniesienia optaty paszportowe;j.
5. Dokument uprawniajgcy do znizki.
Optaty

Optata podstawowa 60 zt

Optata ulgowa (50%) 30 zt — przystuguje osobom matoletnim do czasu podjecia ustawowo
okreslonego obowigzku szkolnego oraz uczniom - uczniowie zobowigzani sg do okazania waznej
legitymacji szkolnej

(wpfaty nalezy dokonac¢ na nastepujacy nr rachunku bankowego: Warminsko—Mazurski Urzad
Wojewddzki Wydziat Finanséw i Kontroli Nr rachunku: 31 1010 1397 0032 9022 3100 0000)

lub w kasie Urzedu w pok. 28A (gotéwka lub kartg ptatnicza)

lub na stanowiskach przyjmowania wnioskéw paszportowych (kartg ptatnicza).
godziny otwarcia:

poniedziatek 9.45 — 17.15

wtorek, $roda, czwartek, pigtek 7.45 — 14.45
przerwa 11.00-11.15



Termin zatatwienia sprawy
30 dni (liczone od daty ztozenia wniosku)
Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Oddziat Paszportéw z zamiejscowymi stanowiskami pracy

w Delegaturze w Elblaggu i Etku oraz w Terenowych Punktach Paszportowych
w Bartoszycach i Gizycku
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10-575 Olsztyn

Miejsce sktadania wniosku

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Oddziat Paszportéw

Warminsko-Mazurskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie

Al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9

10-575 Olsztyn

Punkty realizacji zadan paszportowych na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego
(patrz: Godziny pracy oddziatu paszportéw)

Telefon

Tel. (+48) 89 523 23 68
Fax. (+48) 89 523 65 30

Tryb odwotawczy

Na decyzje Wojewody w sprawie wydania paszportu przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w terminie 14 dni liczonych od dnia
doreczenia decyzji.

Uwagi

e W imieniu matoletniego wniosek o wydanie dokumentu paszportowego sktadajg rodzice
wspdlnie chyba, Ze na podstawie orzeczenia sgdu jeden z rodzicow zostat pozbawiony
wtadzy rodzicielskiej lub wtadza ta zostata ograniczona.

e W przypadku braku zgodnosci stanowisk rodzicéw lub niemoznosci uzyskania zgody
jednego z nich, zgode na wydanie dokumentu paszportowego zastepuje orzeczenie sadu
rodzinnego.



Whiosek ztozony przez jednego rodzica wraz z pisemng zgodg drugiego rodzica,
poswiadczong za zgodnos¢ podpisu przez organ paszportowy lub notariusza, uznaje sie za
ztozony wspolnie przez rodzicéw.

Powyzisze zasady stosuje sie odpowiednio do ustanowionych przez sgd opiekundw
matoletniego.

Odbioru dokumentu paszportowego dla osoby matoletniej moze dokonaé jeden z rodzicéw
lub ustanowionych przez sad opiekundw.

Osoba odbierajgca dokument paszportowy sprawdza za pomocg czytnika elektronicznego,
czy dane osobowe i biometryczne zamieszczone w tym dokumencie sg zgodne ze stanem
faktycznym.

Paszport wydany matoletniemu, ktéry nie ukoriczyt 13 lat, jest wazny 5 lat od daty jego
wydania.

Informacje o stanie realizacji wniosku paszportowego dostepne sg w godzinach pracy
Wydziatu pod numerem telefonu: 89 523 26 31 lub 89523 27 72 (informacje o etapie
realizacji wniosku zostanie udzielona po przeprowadzeniu weryfikacji wytgcznie tej osobie,
dla ktorej paszport ma byé/jest wystawiony) lub na stronie internetowej pod adresem
obywatel.gov.pl po uprzednim wpisaniu numeru sprawy z potwierdzenia ztozenia wniosku.

Przy sktadaniu wniosku paszportowego nie sg honorowane dowody osobiste (rodzicow,
opiekunéw) zniszczone lub zawierajgce nieaktualne dane.

Dokument paszportowy traci waznos$¢ po uptywie 60 dni od dnia stwierdzajgcego zmiane
danych w nim zawartych, a w przypadku obywateli polskich przebywajacych za granica
termin ten wynosi 4 miesigce (art. 37).



