
Wymiana karty pobytu wydanej w związku z uzyskaniem przez cudzoziemca zezwolenia 
na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenia na osiedlenie się, zezwolenia na pobyt 

rezydenta długoterminowego WE, zgody na pobyt tolerowany 

 

Postępowanie prowadzi i informacji udziela: 
 

  Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
  Oddział Legalizacji Pobytu Cudzoziemców 

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie 
Al. M.J. Piłsudskiego 7/9 

10-575 Olsztyn 
 
 

Kierownik oddziału: 
 

 Aldona Szparak      tel. (089) 523-22-19,    e-mail:  aszparak@uw.olsztyn.pl 

 

Pracownicy oddziału:      

                                                                           

Małgorzata Jabłońska  - starszy inspektor - tel.(089) 523 - 23 - 31, e-mail:mjablons@uw.olsztyn.pl 

Zofia Andrzejewska    - starszy inspektor - tel.(089) 523-22-32, e-mail: zand@uw.olsztyn.pl 

Jacek Pobiedziński      - inspektor - tel.(089) 523-23-31,  e-mail: jpobiedz@uw.olsztyn.pl 

Alicja Grzeszczyk       - starszy referent - tel. (089) 523-23-31,  e-mail : agrzeszc@uw.olsztyn.pl 

Agnieszka Lewandowska - starszy referent - tel. (089) 523-24-39, e-mail: alewando@uw.olsztyn.pl 

 

   przyjmowanie wniosków, udzielanie informacji, wydawanie kart pobytu   
pok. nr 13 

 
tel. (089) 523 - 26 - 12 od godz. 10ºº 

 
            fax (089) 523 - 63 - 07 

 
                                          poniedziałek          od  10ºº  do  16ºº 

    wtorek – piątek     od  10ºº  do  15ºº       
 

• Cudzoziemiec ubiegający się o wymianę karty pobytu 
   zobowiązany jest złoŜyć wniosek  - wzór wniosku 

  

Wniosek składa się osobiście, przez pełnomocnika lub za pośrednictwem poczty . 

Termin załatwienia sprawy  3 - 4 tygodnie od dnia złoŜenia wniosku o wymianę karty pobytu 



Obowiązek wymiany:  
 

Cudzoziemiec jest obowiązany wymienić posiadaną kartę pobytu w następujących 
przypadkach:  

• zmiany danych w niej zamieszczonych  
• zmiany wyglądu utrudniającego ustalenie jego toŜsamości  
• uszkodzenia dotychczas posiadanej karty pobytu w stopniu utrudniającym posługiwanie się 

nią  
• upływu terminu waŜności karty wydanej w związku z uzyskaniem zezwolenia na osiedlenie 

się, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego WE, zgody na pobyt tolerowany 
• utraty lub zniszczenia dotychczas posiadanej karty pobytu  

DOKUMENTY:  

• 1 egzemplarz wypełnionego wniosku o wymianę karty pobytu  
• 2 aktualne fotografie o wymiarach 4,5 x 3,5 cm, przedstawiająca osobę bez nakrycia 

głowy i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób, by ukazywała lewy półprofil 
z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy  

• kserokopia dokumentu podróŜy  
• kserokopia karty pobytu  
• w przypadku utraty dotychczas posiadanej karty pobytu – do wniosku naleŜy 

dołączyć zaświadczenie o zgłoszeniu utraty  

     Uwaga! 

• Uchylanie się od obowiązku wymiany karty pobytu podlega karze grzywny  
• Cudzoziemiec, który utracił kartę pobytu, jest obowiązany zawiadomić o tym wojewodę, 

który ją wydał w terminie 3 dni od dnia jej utraty. W przypadku znalezienia utraconej karty 
pobytu cudzoziemiec jest obowiązany, w terminie 3 dni od dnia jej znalezienia, zawiadomić 
o tym wojewodę i zwrócić niezwłocznie znalezioną kartę pobytu, jeŜeli w miejsce utraconej 
karty wydano juŜ nową  

• Cudzoziemiec obowiązany jest odebrać kart ę pobytu osobiście, w przypadku 
małoletniego poniŜej 13 roku Ŝycia – odbioru dokonuje jego przedstawiciel ustawowy 
lub kurator  

Obowiązujące opłaty: 

• za wymianę karty pobytu uiszcza się w kasie Urzędu pok. 17  
w godz. 10ºº-15ºº  w dniu odbioru  karty lub na rachunek:  

 Warmińsko - Mazurski  Urząd Wojewódzki w Olsztynie 
 Wydział Finansów i BudŜetu 
 NBP O/O Olsztyn 
 31101013970032902231000000 

            z tytułu  “opłata za wymianę karty pobytu” 
za wydanie karty pobytu 50 zł      

            za wydanie karty pobytu 25 zł /opłata ulgowa/  
za wydanie nowej karty pobytu w przypadkach: 

• 1-szej utraty/zniszczenia - 100 zł  
•  kolejnej utraty/zniszczenia - 200 zł  

 
         Oryginał wpłaty naleŜy przedłoŜyć przy odbiorze karty pobytu. 



Podstawa prawna: 

- Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz.U. Z 2006 r. Nr 234, poz. 1694) 
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 sierpnia 2003 r.  w sprawie 
opłat pobieranych od cudzoziemców za wydanie i wymianę karty pobytu i innych dokumentów  
w sprawach cudzoziemców (Dz. U. Z 2003 r. Nr 151, poz. 1472) 

        - Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U.z 2000 r. Nr 98 poz.1071, z późn. zm.). 
 


