ZAPROSZENIE
Poskpowanie prowadzi i informacji udziela:

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Oddziat Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urdu Wojewddzkiego w Olsztynie
Al. M.J. Pitsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn

Kierownik oddziatu:

Aldona Szparak  tel. (089) 523-22-19, e-magzparak@uw.olsztyn.pl

Pracownicy oddziatu:

Matgorzata Jabltska - starszy inspektor - tel.(089) 523 - 23 -&inail:mjablons@uw.olsztyn.pl
Zofia Andrzejewska - starszy inspektor - tel9PB23-22-32, e-maizand@uw.olsztyn.pl

Jacek Pobiedaski - inspektor - tel.(089) 523-23-31, e-mpgibbiedz@uw.olsztyn.pl

Alicja Grzeszczyk - starszy referent - téB9) 523-23-31, e-mail : agrzeszc@uw.olsztyn.pl
Agnieszka Lewandowska - starszy referent - tel9)@23-24-39, e-mail: alewando@uw.olsztyn.pl

przyjmowanie wnioskéw, udzielanie informacji, wydavanie kart pobytu
pok. nr 13

tel. (089) 523 - 26 - 12 od godz. 10%°
fax (089) 523 - 63 - 07

poniedela od 10° do 16%°
wtorek — pitek  od 10° do 15

* Osoba ubiegajca sk 0 wpisanie zaproszenia do ewidencji zaprosaeobowigzana jest
ztozy¢ wniosek -wzor wniosku

Whniosek skiada s¢ osobkcie, przez petnomocnika lub za p&ednictwem poczty.
Termin zatatwienia sprawy - 14 dni
Warunki uzyskania zaproszenia

Zaproszenie mog wystawié:
- Obywatel polski zamieszkaty na terytorium Rzeczymbitej Polskiej.
Cudzoziemiec przebywagy bezpdrednio przed wystawieniem zaproszenia legalnie
przez okres conajmniej 5 lat naterytorium Rzeospolitej Polskiej lub
posiadajcego zezwolenie na osiedlenie.si
« Osoba prawna lub jednostka organizacyjna niepogiealaosobowgci prawnej,



majca siedzik na terytorium RP.

Zapraszajacy jest zobowazany do pokrycia wszelkich kosztow osoby zapraszane
zwigzanych z:
+ jej pobytem i wyjazdem,
- ewentualnym leczeniem,
ewentualnym wydaleniem z terytorium Rzeczypospoitaskie;.

DOKUMENTY

wniosek 0 wpisanie zaproszenia do ewidencji zagfogavypetniony czytelnie
w jezyku polskim),

- dokumenty potwierdzage posiadaniezrodet dochodéw lub whasnyclrodkdéw
materialnych iich wysok@& (np. zdwiadczenie zpracy, wygj z konta
bankowego),
dokumenty potwierdzage tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnégo
akt whasndci, przydziat lokalu spoétdzielczego, umowa najmup | mazliwosé
zapewnienia cudzoziemcowi zamieszkania (hotel),

- zapraszay przedstawia dokument potwierdza] tozsamdacé (tj. dowdd osobisty,
dokument podrgy lub kart pobytu),

- dokument potwierdzagy ilos¢ os6b zamieszkatych (zameldowanych) w lokalu,

Dodatkowe dokumenty wymagane w przypaaich :
. Prowadzenia dziataldoi gospodarcze;j:
- zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziatadobgospodarczej,
. zawiadczenie z Urgdu Skarbowego o wysokao oshkgnigtych
dochoddéw lub PIT-5 wraz z dowodem nadania deduz
- Osoby prawne;:
- aktualny wypis z Krajowego Rejestraddwego,
« numer REGON,
- dokumenty potwierdzage posiadaniezrédet dochodow (aktualny
CIT 2 lub CIT 8 firmy zarok poprzedni z dowodem daaia
do urzdu).
- Stowarzyszenia:
- aktualny wypis z rejestru stowarzygze

Uwaga !
W toku prowadzonego posgpowania zapraszajcy maze zost& wezwany do osobistego
stawiennictwa w celu wyj&nienia istotnych okoliczngci niezbednych do podgcia
decyzji oraz zobowszany do zi@enia innych dokumentow, ktdre pozwaj organowi
administracyjnemu  na doktadne  wyjanienie  sprawy ipodgcie  decyzji
z uwzgkdnieniem zaréwno interesu spotecznego, jak i stuszgo interesu strony.

- Bieg sprawy rozpoczynagst chwily ztozenia kompletu dokumentow

« Oryginaty sktadanych dokumentéw nayeprzedstawd do wghdu.

« Zaproszenie uzyskuje wanos¢ z chwilp wpisania go do ewidencji zaproszejest wane
przezokres roku.
Petnomocnictwo: osoba zapraszgja mae by reprezentowana przez ustanowionego
petnomocnika na podstawie pisemnego petnomocnigiwaiadczonego przez notariusza,
lub udzielonego przed wdnikiem prowadzcym spraw, udzielonego adwokatowi, radcy
prawnemu.



Decyzje o odmowie wpisania lub o uniewznieniu wpisania zaproszenia do ewidencji
zaprosze wydaje sk, jezeli:

1) zapraszanym jest cudzoziemiec, w przypadkiwekidzachodzi ktérakolwiek z okoliczsed, o
ktérych mowa w art. 42 pkt 2, 4 7;

2) sytuacja finansowa zaprasgago, a w przypadku osoby fizyczne] zek warunki
mieszkaniowe, wskazajze nie ledzie on w stanie zadéuczynic obownzkom przygtym na
siebie w zaproszeniu;

3) zapraszafy nie wykonat zobowizan wynikajacych z uprzednio wystawionego zaproszenia.
Uniewaznienie wpisania zaproszenia do ewidencji zapnogosvoduje utrag jego wanaosci.

Wojewoda wiasciwy ze wzgédu na miejsce zamieszkania lub siedz¢bzapraszapcego
wpisuje zaproszenie do ewidencji zaproskelub wydaje decyzg o odmowie wpisania albo
0 uniewaznieniu zaproszenia. Stronie przystuguje prawo wnigenia odwotania od decyzji za
posrednictwem wojewody do Prezesa Urgdu do Spraw Repatriacji Cudzoziemcow.

Obowiazujace optaty:

- Dowadd wptaty nalezy dotaczy¢ do skladanego wniosku - 27zt
wptaty natey dokona gotowky w kasie Urzdu Miasta Olsztyn
pok. nr 5 — parter, Pl. Jana Pawia Il
w godz.: poniedz. - 8°°— 16°° , wtorgkiatek - 73°— 1530
lub na rachunek: ddzMiasta Olsztyn

Bank PEKAO S.A. | Oddzials2tyn
12124015901000014652369

Podstawa prawna:

+ Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o cudzoziemcachWDz 2006r. Nr 234. poz. 1694)
+ Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji w sprawie wzoru zaproszenia

i wzoru formularza wniosku o wpisanie zaproszemisgedidenciji zaprosze(Dz.U. z 2003r. Nr 150
poz. 1459)

Kodeks Posipowania Administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98 46871 z pén. zm.)



