
W I Z A   P O B Y T O W A 

Postępowanie prowadzi i informacji udziela: 
 

  Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
  Oddział Legalizacji Pobytu Cudzoziemców 

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie 
Al. M.J. Piłsudskiego 7/9 

10-575 Olsztyn 
 
 

Kierownik oddziału: 
 

 Aldona Szparak      tel. (089) 523-22-19,    e-mail:  aszparak@uw.olsztyn.pl 

 

Pracownicy oddziału:      

                                                                         

Małgorzata Jabłońska  - starszy inspektor - tel.(089) 523 - 23 - 31, e-mail:mjablons@uw.olsztyn.pl 

Zofia Andrzejewska    - starszy inspektor - tel.(089) 523-22-32, e-mail: zand@uw.olsztyn.pl 

Jacek Pobiedziński      - inspektor - tel.(089) 523-23-31,  e-mail: jpobiedz@uw.olsztyn.pl 

Alicja Grzeszczyk       - starszy referent - tel. (089) 523-23-31,  e-mail : agrzeszc@uw.olsztyn.pl 

Agnieszka Lewandowska - starszy referent - tel. (089) 523-24-39, e-mail: alewando@uw.olsztyn.pl 

 

   przyjmowanie wniosków, udzielanie informacji, wydawanie kart pobytu   
pok. nr 13 

 
tel. (089) 523 - 26 - 12   od godz. 1000 
            fax (089) 523 - 63 - 07 

 
                                          poniedziałek          od  10ºº  do  16ºº 

    wtorek – piątek     od  10ºº  do  15ºº     

      

• Cudzoziemiec ubiegający się o wydanie wizy pobytowej wzór wniosku 
lub przedłuŜenie waŜności wizy pobytowej wzór wniosku zobowiązany jest złoŜyć wniosek  

  

Wniosek składa się osobiście, przez pełnomocnika lub za pośrednictwem poczty                   
w podanych niŜej terminach. 

 

  
1. Wizę wydaje konsul.  
2. Wojewoda wydaje wizę tylko w dwóch przypadkach:  



• małoletniemu urodzonemu na terytorium RP, którego przedstawiciel ustawowy 
przebywa w Polsce na podstawie wizy,  

• w trybie szczególnym (art. 33) za zgodą Prezesa Urzędu ds. Repatriacji 
i Cudzoziemców: dot. cudzoziemca, wobec którego zachodzą okoliczności 
przemawiające za odmową udzielenia wizy, jeŜeli zaistniała wyjątkowa sytuacja 
wymieniona w ustawie.  

3. Wojewoda przedłuŜa wizę tylko  w przypadku wystąpienia zdarzeń niezaleŜnych od woli 
cudzoziemca i niemoŜliwych do przewidzenia w chwili wydania wizy przez konsula.  

4. Wizę moŜna przedłuŜyć tylko jeden raz.  
5. Wniosek o przedłuŜenie wizy składa się na co najmniej:  

• 7 dni przed upływem okresu pobytu oznaczonego w wizie krótkoterminowej,  
• 14 dni przed upływem okresu pobytu oznaczonego w wizie długoterminowej.  

6. Bieg sprawy rozpoczyna się z chwilą złoŜenia kompletu dokumentów.  
7. Oryginały składanych dokumentów naleŜy przedstawić do wglądu.  
8. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być tłumaczone na język polski przez 

tłumacza przysięgłego lub konsula.  
9. Wniosek naleŜy wypełnić w języku polskim, czytelnie, drukowanymi literami.  
10.Pełnomocnictwo: cudzoziemiec moŜe być reprezentowany przez ustanowionego 
pełnomocnika na podstawie pisemnego pełnomocnictwa poświadczonego przez notariusza, lub 
udzielonego przed urzędnikiem prowadzącym sprawę lub udzielonego adwokatowi, radcy 
prawnemu.  

      Warunki: 

• Wizę zamieszcza się w dokumencie podróŜy - paszporcie jeŜeli okres jego waŜności 
przekracza co najmniej o 3 miesiące termin, w którym musi nastąpić wyjazd 
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie wizy.  
 

• Okres pobytu na podstawie wizy nie moŜe przekroczyć:  
• 3 m-cy w okresie 6 m-cy - w przypadku wizy krótkoterminowej  licząc od dnia 

pierwszego wyjazdu  
• 1 rok - w przypadku wizy długoterminowej  

• Okres pobytu na podstawie przedłuŜonej wizy nie moŜe przekroczyć okresu pobytu 
przewidzianego dla wizy krótkoterminowej  lub długoterminowej.  

         DOKUMENTY:  

• wniosek o udzielenie / przedłuŜenie wizy,  
• 1 aktualna kolorowa fotografia o wymiarach 4,5 x 3,5 cm, przedstawiające osobę bez 

nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób, by ukazywały lewy 
półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia 
twarzy,  

• dokumenty potwierdzające posiadanie źródeł dochodów lub własnych środków 
materialnych i ich wysokość,  

• aktualne poświadczenie zameldowania na pobyt czasowy,  
• 1 kopia waŜnego dokumentu podróŜy,  
• akt urodzenia - w przypadku wniosku o udzielenie wizy małoletniemu urodzonemu 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  
• dokumenty uzasadniające ubieganie się o udzielenie / przedłuŜenie wizy.  

            Uwaga! 



          W toku prowadzonego postępowania cudzoziemiec moŜe zostać  wezwany 
           do osobistego stawiennictwa w celu wyjaśnienia istotnych okoliczności 
           niezbędnych do podjęcia decyzji oraz zobowiązany do złoŜenia innych 
           dokumentów, które pozwolą organowi administracji na dokładne wyjaśnienie 
           sprawy i podjęcie decyzji z uwzględnieniem zarówno interesu społecznego,  
           jak i słusznego interesu strony. 
         

        Obowiązujące opłaty: 

• dowód wpłaty naleŜy dołaczyć do składanego wniosku o wydanie wizy: 
          wpłaty naleŜy dokonać gotówką  w  kasie Urzędu Miasta Olsztyn  
          pok. nr 5 – parter,  
          Pl. Jana Pawła II w godz.: poniedz. - 8ºº– 16ºº , wtorek – piątek   - 7³º– 15³º 

 
          lub na rachunek:          Urząd Miasta Olsztyn 

                        Bank PEKAO S.A. I Oddział w  Olsztynie 
                        12124015901111000014652369 
 

 
• za wizę wydaną w trybie szczególnym (art. 33)  

w zaleŜności od okoliczności – 55 zł lub 205 zł  
• małoletniemu w przypadku wizy:  

• krótkoterminowej - 105zł  
• długoterminowej  - 205zł  

• za przedłuŜenie wizy:  
• krótkoterminowej - 205zł 
• długoterminowej  - 406 zł   

                              

 

Podstawa prawna: 

- Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz.U. z 2006 r. Nr 234, poz. 1694)  
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie wiz dla cudzoziemców    

           (Dz.U. z 2003r. Nr 150 poz.1462 z późn.zm.)  
        -   Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 z  późn. zm.)              

 


