
 
 

ZEZWOLENIE NA ZAMIESZKANIE NA CZAS OZNACZONY NA TER YTORIUM RP 
 

Postępowanie prowadzi i informacji udziela: 
 

  Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
  Oddział Legalizacji Pobytu Cudzoziemców 

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie 
Al. M.J. Piłsudskiego 7/9 

10-575 Olsztyn 
 
 

Kierownik oddziału: 
 

 Aldona Szparak      tel. (089) 523-22-19,    e-mail:  aszparak@uw.olsztyn.pl 

 

Pracownicy oddziału:      

                                                                         

Małgorzata Jabłońska  - starszy inspektor - tel.(089) 523 - 23 - 31, e-mail:mjablons@uw.olsztyn.pl 

Zofia Andrzejewska    - starszy inspektor - tel.(089) 523-22-32, e-mail: zand@uw.olsztyn.pl 

Jacek Pobiedziński      - inspektor - tel.(089) 523-23-31,  e-mail: jpobiedz@uw.olsztyn.pl 

Alicja Grzeszczyk       - starszy referent - tel. (089) 523-23-31,  e-mail : agrzeszc@uw.olsztyn.pl 

Agnieszka Lewandowska - starszy referent - tel. (089)523-24-39, e-mail: alewando@uw.olsztyn.pl 

 

   przyjmowanie wniosków, udzielanie informacji, wydawanie kart pobytu   
pok. nr 13 

 
tel. (089) 523 - 26 - 12 od godz. 1000 
            fax (089) 523 – 63 - 07 

 
                                          poniedziałek          od  10ºº  do  16ºº 

    wtorek – piątek     od  10ºº  do  15ºº     
 
 

•  Cudzoziemiec ubiegający się o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony 
zobowiązany jest złoŜyć wniosek  - wzór wniosku 

Wniosek składa się osobiście, przez pełnomocnika lub za pośrednictwem poczty                  
co najmniej 45 dni przed upływem okresu pobytu oznaczonego w posiadanej wizie lub 

terminu waŜności poprzedniego zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony. 
Cudzoziemiec przebywający za granicą składa wniosek o udzielenie zezwolenia na 

zamieszkanie na czas oznaczony za pośrednictwem konsula. 
 

                   Termin załatwienia sprawy –  45 dni od dnia wszczęcia postępowania. 

 



 
 Warunki uzyskania zezwolenia:  

Cudzoziemiec uzyskuje zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony po wykazaniu 
okoliczności uzasadniających jego zamieszkanie na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej przez okres dłuŜszy niŜ 3 miesiące. 

        Okolicznościami takimi są:  
• posiadanie przyrzeczenia lub przedłuŜenia przyrzeczenia wydania zezwolenia na pracę 

albo pisemnego oświadczenia pracodawcy o zamiarze powierzenia cudzoziemcowi 
wykonywania pracy, jeŜeli zezwolenie na pracę nie jest wymagane  

• prowadzenie działalności gospodarczej na podstawie przepisów obowiązujących w tym 
zakresie w RP, korzystnej dla gospodarki narodowej, a w szczególności przyczyniającej 
się do wzrostu inwestycji, transferu technologii, wprowadzania korzystnych innowacji  

• kontynuowanie przez cudzoziemca o uznanym dorobku artystycznym twórczości 
na terytorium RP  

• udział w szkoleniach i staŜach zawodowych realizowanych w ramach programów Unii 
Europejskiej  

• pozostawanie w związku małŜeńskim z obywatelem polskim  
• pobyt na terytorium RP na podstawie zezwolenia udzielonego w związku z zawarciem 

związku małŜeńskiego z obywatelem polskim, w przypadku owdowienia lub rozwodu, 
gdy przemawia za tym waŜny interes cudzoziemca  

• zamiar wspólnego zamieszkiwania członków rodziny z pracownikiem migrującym, 
o którym mowa w Europejskiej Karcie Społecznej  

• zamiar cudzoziemca posiadającego zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego 
WE, udzielonego przez inne państwo członkowskie Unii Europejskiej, wykonywania 
pracy lub prowadzenia działalności gospodarczej na podstawie przepisów 
obowiązujących w tym zakresie w Rzeczypospolitej Polskiej, podjęcia lub 
kontynuowania studiów lub szkolenia zawodowego lub wykazanie, Ŝe zachodzą inne 
okoliczności uzasadniające jego zamieszkiwanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

• pobyt członka rodziny cudzoziemca posiadającego zezwolenie na pobyt rezydenta 
długoterminowego WE, udzielonego przez inne państwo członkowskie Unii 
Europejskiej, o jakim wyŜej mowa  

• pobyt małoletniego dziecka cudzoziemca urodzonego na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, przebywającego na tym terytorium bez opieki  

• pobyt osoby będącej ofiarą handlu ludźmi w rozumieniu Decyzji Ramowej Rady z dnia 
19 lipca 2002 r., która podjęła współpracę z organem właściwym do prowadzenia 
postępowania w sprawie zwalczania handlu ludźmi oraz zerwała kontakty z osobami 
podejrzanymi o popełnienie czynów zabronionych związanych z handlem ludźmi  

• pobyt lub zamiar przybycia w celu połączenia z rodziną do cudzoziemca 
zamieszkującego na terytorium RP na podstawie:  
- zezwolenia na osiedlenie się,  
- zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego WE  
- posiadającego status uchodźcy  
- zezwoleń na zamieszkanie na czas oznaczony od co najmniej 2 lat,
   w tym bezpośrednio przed złoŜeniem wniosku o udzielenie zezwolenia
   na zamieszkanie na czas oznaczony dla członka rodziny –
   na podstawie zezwolenia wydanego na okres pobytu nie krótszy 
  niŜ rok 

• 5 letni pobyt małŜonka lub pełnoletniego dziecka cudzoziemca na podstawie zezwoleń 
na zamieszkanie na czas oznaczony udzielonych w celu połączenia z rodziną  

• pobyt członka rodziny przebywającego na podstawie zezwolenia na zamieszkanie na czas 



oznaczony udzielonego w celu połączenia z rodziną, jeŜeli mimo owdowienia, rozwodu, 
separacji lub śmierci wstępnego/zstępnego przemawia za tym waŜny interes strony  

• pobyt urodzonego w Polsce dziecka cudzoziemca, o ile rodzic posiada zezwolenie 
na zamieszkanie na czas oznaczony  

 
      Okolicznościami takimi mogą być:  

• podjęcie lub kontynuacja studiów lub szkolenia zawodowego 
• jest duchownym, członkiem zakonu lub alumnem seminarium duchownego, 

nowicjuszem, postulantem, juniorystą Kościoła Katolickiego, innego kościoła lub 
związku wyznaniowego  

• inne okoliczności uzasadniające pobyt w Polsce przez okres dłuŜszy niŜ 3 miesiące  

   Za członka rodziny cudzoziemca, uwaŜa się:  
• osobę pozostającą z nim w związku małŜeńskim uznawanym przez prawo Rzeczypospolitej 

Polskiej  
• małoletnie dziecko tego cudzoziemca i osoby pozostającej z nim w związku małŜeńskim 

uznawanym przez prawo Rzeczypospolitej Polskiej, w tym takŜe dziecko przysposobione  
• małoletnie dziecko tego cudzoziemca, w tym takŜe przysposobione, pozostające na jego 

utrzymaniu, nad którym cudzoziemiec sprawuje faktyczną władzę rodzicielską małoletnie 
dziecko osoby pozostającej z nim w związku małŜeńskim, w tym takŜe przysposobione, 
pozostające na jej utrzymaniu, nad którym sprawuje on faktycznie władzę rodzicielską  
 

    DOKUMENTY:  
• 1 egzemplarz wypełnionego zgodnie z pouczeniem wniosku o udzielenie zezwolenia 

na zamieszkanie na czas oznaczony ( + 3 kserokopie)  
• 5 aktualnych kolorowych fotografii o wymiarach 4,5 x 3,5 cm, przedstawiające osobę bez 

nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób, aby ukazywały lewy 
półprofil z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy  

• waŜny dokument podróŜy (4 kserokopie)  
• aktualne potwierdzenie zameldowania czasowego  

 
   Dodatkowe dokumenty: 
       
   w przypadku podjęcia zatrudnienia:  

• zezwolenie na pracę przez cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej za okres 
pobytu na podstawie dotychczasowego zezwolenia lub wizy 

• przedłuŜenie przyrzeczenia lub przyrzeczenie wydania zezwolenia na pracę  
• umowę o pracę /zlecenia, o dzieło/  
• PIT 37 lub 40 za poprzedni rok  
• zaświadczenie o wywiązywaniu się cudzoziemca z zobowiązań podatkowych wobec Skarbu 

Państwa wydane przez właściwy urząd skarbowy  
• dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie 

pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
• tytuł prawny do lokalu  

 
w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej:  
 

• akt notarialny o ustanowieniu spółki  
• aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego  
• bilans firmy  
• CIT – 8 za ostatni rok  
• aktualny CIT –2  



• ZUS- zbiorczy i imienny za ostatni miesiąc  
• zaświadczenie o wywiązywaniu się firmy z zobowiązań podatkowych wobec Skarbu 

Państwa wydane przez właściwy urząd skarbowy  
• zezwolenie na wykonywanie pracy przez cudzoziemca za okres pobytu na podstawie 

zezwolenia lub wizy  
• przedłuŜenie przyrzeczenia wydania zezwolenia na wykonywanie pracy  
• umowa o pracę/ zlecenia, o dzieło/ lub inna podstawa pobierania wynagrodzenia (np. 

uchwała zgromadzenia wspólników o przyznaniu dywidend lub wynagrodzeń zarządu)  
• PIT – 37 lub 40 cudzoziemca za poprzedni rok  
• zaświadczenie o wywiązywaniu się cudzoziemca z zobowiązań podatkowych wobec Skarbu 

Państwa wydane przez właściwy urząd skarbowy  
• dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie 

pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
• tytuł prawny do lokalu, oraz dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania  

 
w przypadku ofiary handlu ludźmi  
 

• dokumenty potwierdzające podjęcie współpracy z organem właściwym do prowadzenia 
postępowania w sprawie zwalczania handlu ludźmi  
 

w przypadku podjęcia studiów  
 

• zaświadczenie potwierdzające przyjęcie na studia lub kontynuację studiów wydane przez 
jednostkę prowadzącą studia  

• dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu 
wystarczającego do pokrycia kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających 
na jego utrzymaniu  

• dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego  
• tytuł prawny do lokalu oraz dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania  

 
w przypadku zawarcia związku małŜeńskiego z obywatelem polskim  
 

• aktualny odpis aktu małŜeństwa  
• kopia dowodu osobistego małŜonka  

 
w przypadku członka rodziny cudzoziemca zamieszkującego na terytorium RP  
 

• dokumenty potwierdzające stopień pokrewieństwa uznawane przez prawo Rzeczypospolitej
Polskiej (akty stanu cywilnego: akt małŜeństwa, akt urodzenia)  

• dokumenty potwierdzające posiadanie przez cudzoziemca, z którym zamierza przebywać 
na terytorium RP, wymaganego prawem zezwolenia na pobyt  

• dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu 
wystarczającego do pokrycia kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających 
na jego utrzymani 

•  dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie 
pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

• tytuł prawny do lokalu oraz dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania  
 

w przypadku wskazania innych okoliczności  
 

• dokumenty potwierdzające okoliczności, na które cudzoziemiec powołuje się w uzasadnieniu 
wniosku  



• dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła dochodu 
wystarczającego do pokrycia kosztów utrzymania siebie i członków rodziny pozostających 
na jego utrzymaniu  

• dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub potwierdzenie 
pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

• tytuł prawny do lokalu oraz dokumenty potwierdzające wysokość kosztów zamieszkania  
             
      Uwaga! 
 

• Za tytuł prawny do lokalu, nie uznaje się umowy uŜyczenia lokalu, chyba Ŝe 
uŜyczającym jest jego zstępny, wstępny, lub małŜonek, rodzice małŜonka lub 
rodzeństwo cudzoziemca.  

• W toku prowadzonego postępowania administracyjnego cudzoziemiec moŜe zostać 
wezwany do osobistego stawiennictwa w celu wyjaśnienia istotnych okoliczności 
niezbędnych do podjęcia decyzji oraz zobowiązany do złoŜenia innych dokumentów, 
które pozwolą organowi administracyjnemu na dokładne wyjaśnienie sprawy 
i podjęcie decyzji z uwzględnieniem zarówno interesu społecznego, jak i słusznego 
interesu strony.  

 
 
• Wniosek o udzielenie zezwolenia składa się do wojewody właściwego ze względu 

na miejsce zamierzonego pobytu na co najmniej 45 dni przed upływem okresu pobytu 
oznaczonego w posiadanej wizie lub terminu waŜności poprzedniego zezwolenia na 
zamieszkanie na czas oznaczony. 

• Decyzję w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego WE   
     wydaje wojewoda właściwy ze względu na miejsce zamierzonego pobytu cudzoziemca. 

• Bez rozpoznania pozostawia się wniosek o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas 
oznaczony złoŜony przez cudzoziemca przebywającego na podstawie wizy udzielonej 
w trybie art. 33 ustawy - udzielonej w  trybie szczególnym za  zgodą Prezesa Urzędu ds. 
Repatriacji i  Cudzoziemców (nie dotyczy cudzoziemca, który jest ofiarą handlu ludźmi).  

• Bieg sprawy rozpoczyna się z  chwilą złoŜenia kompletu dokumentów.  
• Dokumenty winny być sporządzone w języku obcym winny być tłumaczone na język polski  

przez tłumacza przysięgłego lub konsula.  
• Oryginały składanych dokumentów naleŜy przedłoŜyć do wglądu.  
• Wniosek naleŜy wypełnić w języku polskim, czytelnie, drukowanymi literami.  
• Pełnomocnictwo: cudzoziemiec moŜe być reprezentowany przez ustanowionego 

pełnomocnika na podstawie pisemnego pełnomocnictwa poświadczonego przez notariusza 
lub udzielonego przed urzędnikiem prowadzącym sprawę lub udzielonego adwokatowi, 
radcy prawnemu.  

• Cudzoziemcowi, który uzyskał zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony wydaje 
się kart ę pobytu. 

Kart ę pobytu odbiera się osobiście, w przypadku małoletniego poniŜej 13 roku Ŝycia –
odbioru dokonuje jego przedstawiciel ustawowy lub kurator  

Cudzoziemcowi odmawia się udzielenia zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, 
jeŜeli (art. 57 ust.1 ustawy o cudzoziemcach): 
 1) nie spełnia wymogów do udzielenia zezwolenia, 
 2) jego dane znajdują się w wykazie cudzoziemców, których pobyt na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej jest niepoŜądany; 
 3) okoliczności sprawy wskazują, Ŝe cel wjazdu lub pobytu cudzoziemca na terytorium 



Rzeczypospolitej Polskiej jest lub będzie inny niŜ deklarowany; 
 4) podstawą ubiegania się o zezwolenie jest zawarcie związku małŜeńskiego z obywatelem 

polskim lub cudzoziemcem zamieszkującym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,                  
o którym mowa w art. 54, a związek małŜeński został zawarty w celu obejścia przepisów             
o udzielaniu zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony; 

 5) wymagają tego względy obronności lub bezpieczeństwa państwa albo ochrony bezpieczeństwa 
i porządku publicznego lub interes Rzeczypospolitej Polskiej; 

 6) w postępowaniu o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony: 
a) złoŜył wniosek lub dołączył do niego dokumenty zawierające nieprawdziwe dane osobowe 

lub fałszywe informacje, 
b) zeznał nieprawdę lub zataił prawdę albo, w celu uŜycia za autentyczny, podrobił lub 

przerobił dokument bądź takiego dokumentu jako autentycznego uŜywał; 
 7) stwierdzono u niego chorobę lub zakaŜenie, podlegające obowiązkowemu leczeniu na 

podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o chorobach zakaźnych i zakaŜeniach (Dz. U. Nr 
126, poz. 1384, z późn. zm.), lub istnieje podejrzenie takiej choroby lub zakaŜenia,                       
a cudzoziemiec nie wyraŜa zgody na to leczenie; 

 8) nie wywiązuje się z zobowiązań podatkowych wobec Skarbu Państwa; 
 9) przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nielegalnie. 

Cudzoziemcowi cofa się zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, jeŜeli: 
 1) ustała przyczyna, dla której zostało udzielone; 
 2) wystąpiła którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 57 ust. 1 pkt 2-9; 
 3) wykorzystywał je do realizacji innego celu niŜ ten, dla którego zostało udzielone; 
 4) opuścił na stałe terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

 

Decyzję w sprawie udzielenia zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony wydaje 
wojewoda właściwy ze względu na miejsce zamierzonego pobytu cudzoziemca. Stronie 
przysługuje prawo wniesienia odwołania od decyzji za pośrednictwem wojewody do 
Prezesa Urzędu do Spraw Repatriacji i Cudzoziemców. 

 
       Obowiązujące opłaty: 
 

• Dowód wpłaty naleŜy dołączyć do składanego wniosku o udzielenie zezwolenia -340 zł 
              wpłaty naleŜy dokonać gotówką  w  kasie Urzędu Miasta Olsztyn  
              pok. nr 5 – parter, Pl. Jana  Pawła II  
              w godz.: poniedz. - 8ºº– 16ºº , wtorek – piątek   - 7³º– 15³º 
  
          lub na rachunek:         Urząd Miasta Olsztyn 

                       Bank PEKAO S.A. I Oddział Olsztyn 
                       12124015901111000014652369 

                                z tytułu “opłata za zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony ” 
 

•  za wydanie karty pobytu   -  50 zł uiszcza się w kasie Urzędu  
 pok. 17  w godz. 10ºº-15ºº w dniu odbioru karty lub na rachunek:  

Warmińsko - Mazurski  Urząd Wojewódzki w Olsztynie 
Wydział Finansów i BudŜetu 
NBP O/O Olsztyn 
31101013970032902231000000 

                   z tytułu  “opłata za kartę pobytu” 
            Oryginał wpłaty naleŜy przedłoŜyć przy odbiorze karty pobytu. 



 Podstawa prawna: 

• Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, poz. 1694)  
• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 05 sierpnia 2003 r. w 

sprawie wzoru formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas 
oznaczony oraz fotografii dołączonych do wniosku  (Dz. U. z 2003 r. Nr 147 poz. 1435) 

         Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071,z późn.zm.) 

 
 

 

 
 


