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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Warmisko-Mazurskiego z dnia

30 grudnia 2010 .

(zmienionego Zarmzeniem Nr 74 Wojewody Wariigsko-Mazurskiego z dnia 28 lutego 2011 r.
Zarzdzeniem Nr 109 Wojewody Warhsko-Mazurskiego z dnia 28 marca 2011 r. Zdzeniem Nr 152
Wojewody Warmhsko-Mazurskiego z dnia 11 maja 2011 r., Zdeeniem Nr 256 Wojewody Warfsko-
Mazurskiego z dnia 5 sierpnia 2011 r., Aagizeniem Nr 274 Wojewody Warfsko-Mazurskiego z dnia
26 sierpnia 2011 r. oraz Zadzeniem 279z dnia 7 wrgga 2011 r. )

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
WARMI NSKO — M AZURSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO

W OLSZTYNIE

Dziat |

Postanowienia ogdlne

Rozdziat 1

Zakres obowhzywania

8 1. Regulamin Organizacyjny Wanisko-Mazurskiego Urglu Wojewodzkiego
w Olsztynie zwany dalej ,Regulaminem” okle w szczegoln<i:

1) organizagf wewretrzng ~ Warmiasko-Mazurskiego  Urdu  Wojewddzkiego
w Olsztynie;

2) zasady wykonywania funkcji kierowniczych;

3) zasady nadzoru nad jednostkami saathrZerytorialnego i innymi jednostkami;

4) zasady opracowywania i publikacji aktéw normatyeh;

5) zasady obiegu dokumentéw;

6) zasady rozpatrywania petycji, skarg, wnioskémierwencji;

7) zasady dospu do informacji publicznej;

8) zasady wykonywania czynfw organu zalgycielskiego przedsbiorstw
panstwowych.

Rozdziat 2

Objasnienie wytych terminow

§ 2. llekr@ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzdzie — naley przez to rozumie Warmiasko-Mazurski Urzd Wojewodzki
w Olsztynie;

2) Statucie — nalyy przez to rozumie zahcznik do zarzdzenia Nr 111 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 25 maja 2009 r. w sprawiglanga Statutu
Warminsko-Mazurskiemu Urgdowi Wojewodzkiemu w Olsztynie (Dz. Urz. Wo.
Warminsko-Mazurskiego Nr 83 , poz. 1396 Nr 126 poz.1978.48 poz. 250 Nr 184
poz. 2471 z 2010 r. Nr 91 poz. 1431 Nr 181 poz 6230



2

3) wojewddztwie — naley przez to rozumiewojewddztwo warnfisko-mazurskie;
4) Wojewodzie — naley przez to rozumieWojewod; Warminsko-Mazurskiego;
5) Wicewojewodzie — naby przez to rozumieWicewojewo@d Warmisko-Mazurskiego;

6) Dyrektorze Generalnym Wdu — naley przez to rozumie Dyrektora Generalnego
Warminsko-Mazurskiego Urdu Wojewoddzkiego w Olsztynie;

7) wydziatach — naley przez to rozumie wszystkie komérki organizacyjne Uwdu,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1;

8) dyrektorze wydziatu — natg przez to rozumierowniez Dyrektora Biura Wojewody
I Dyrektora Biura Obstugi Urdu;

9) regulaminie wydzialu — natg przez to rozumie zahcznik do zarzdzenia Dyrektora
Generalnego Urdu szczegoétowo regulagy organizagj i zakres dziatania wydziatu;

10) poleceniu Wojewody — natg przez to rozumie wezwanie do wykonania okilene]
czynngci, przy czym wezwanie skierowane do organéw lidzpwnikdw, ktérych jest
on zwierzchnikiem, jest poleceniem #howym, a skierowane do innych organow
i jednostek wykonujcych zdania z zakresu administracjdawej w wojewddztwie —
srodkiem nadzoru;

11)delegaturach Ugdu — naley przez to rozumie oddziaty, samodzielne stanowiska
pracy Ilub inne wewgtrzne komorki organizacyjne niektorych wydziatow,
zlokalizowane poza siedztJrzedu;
12)kierownikach zespolonych gl inspekcji i stray wojewddzkich — naley przez to

rozumie:

a) Warmnsko-Mazurskiego Komendanta Wojewodzkiego nddaowej Stray
Pazarnej,

b) Warmihsko-Mazurskiego Komendanta Wojewodzkiego Policiji,

c) Warmisko-Mazurskiego Kuratoras@iaty,

d) Warmisko-Mazurskiego Wojewodzkiego Inspektora Jakélandlowej Artykutdw
Rolno-Spaywczych,

e) Warmnsko-Mazurskiego ~ Wojewddzkiego Inspektora  Ochrony $liRo
I Nasiennictwa,

f) Warminsko-Mazurskiego Inspektora Farmaceutycznego,

g) Warmiisko-Mazurskiego Wojewodzkiego Inspektora OchrSrydowiska,

h) Warmihsko-Mazurskiego Wojewodzkiego Inspektora Inspelgndlowej,

i) Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii,

j) Warminsko-Mazurskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow

k) Warminsko-Mazurskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzordd@®uanego,

l) Warminsko-Mazurskiego Wojewoddzkiego Inspektora Transpbrtngowego,

m)Warmisko-Mazurskiego Restwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego,

n) Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kgraficznego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego;

13)KPA - naley przez to rozumie ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr9&z. 1071 z pin. zm?);

! Dz. U. z2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr,Ji@&. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 169, poz. 13810Q3 r. Nr 130, poz. 1188, Nr 170,
poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 164 poz. 565, Nr 78, poz. 682, Nr 181, poz. 152008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r.
Nr 195, poz. 1501, Nr 216, poz. 1676, z 2010 r40lrpoz. 230 Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228@V, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228.
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14)instrukcji kancelaryjnej — nade przez to rozumie zakhcznik Nr 1 do rozpormzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 spvawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukgjisprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poZ).6

15) budecie — naley przez to rozumie zarowno budet w ugciu ,tradycyjnym”
w podziale na cgci, dzialy, rozdzialy i paragrafy, jak i bmet w ukladzie
zadaniowym, rozumianym jako zestawienie odpowiedvydatkow budetu pastwa
lub kosztow jednostki sektora finansow publicznygoradzone wedtug funkcji
panstwa, oznaczagych poszczegoélne obszary dziafgnstwa, oraz:

a) zada budzetowych grupujcych wydatki wedtug celow,

b) podzada bud:etowych grupujcych dziatania umdiwiajace realizag celow
zadania, w ramach ktérego podzadania te zostatylwfynione

- wraz z opisem celow tych zada podzada, a take z bazowymi i docelowymi
miernikami  stopnia realizacji celow dzialakoo paistwa, oznaczagymi
wartasciowe, ilcsciowe lub opisowe okstenie bazowego i docelowego poziomu
efektéw z poniesionych naktadow.

Rozdziat 3

Podstawa prawna dziatania Urzdu

8§ 3. Uraid dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzieadministracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z 2010 r.40, poz. 230);

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. ozbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505
z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, Nr 219, poz. 1706.);

3) Statutu;
4) Regulaminu;
5) innych przepisow szczegolnych.

Rozdziat 4

Struktura organizacyjna Uredu

84.1. W skiad Urmdu wchodz nastpujace wydziaty, biura i inne komorki
organizacyjne, ktérym nadajezsiastpujace symbole do oznaczania spraw i akt:

1) Biuro Wojewody - BW;
2) Wydziat Prawny i Nadzoru - PN;
3) Wydziat Finanséw i Kontroli - FK;
4) Woydziat Organizacyjno-Administracyjny - OA;
5) Wydziat Zaradzania Funduszami Europejskimi - ZF,;
6) Woydziat Infrastruktury, Geodezji i Rolnictwa - IGR;

7) Woydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - 0O;S



8) Wydziat Polityki Spotecznej - PS;
9) Woydziat Bezpieczestwa i Zaradzania Kryzysowego -  ZK;
10) Wydziat Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji - IPC;
11) Biuro Obstugi Urzdu - BO;
12) Zespo6t do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych - IN;
13) Zespdt Audytu Wewgirznego - AW.

2. W Elbhgu i Etku dziatag delegatury Urgdu.
Dziat 1l
Organizacja Urzdu

Rozdziat 1

Struktura wewn ¢trzna wydziatdw Urzedu

8§ 5. 1. Wydziatem kieruje dyrektor wydziatlu przynpocy zasipcy lub zasfpcow
dyrektora w liczbie okrdonej odebnym zaradzeniem Wojewody, z zastzzmniem ust. 3 i 4.

2. Wydziatem, w ktérym nie utworzono stanowiska tgasy dyrektora, kieruje
jednoosobowo dyrektor wydziatu.

3. Zespotem do Spraw Ochrony Informacji Niejawnycl, ramach ktorego
funkcjonuje kancelaria tajna, kieruje PetnomocrokSpraw Ochrony Informacji Niejawnych.

4. Zespotem Audytu Wewitrznego Kkieruje kierownik Zespotu Audytu
Wewnretrznego, ktérego podlegié okreslaja odrebne przepisy.

8§ 6.1. Wojewoda, m@ z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektora @eainego
Urzedu upowani¢ dyrektoréw wydziatow do zatatwiania oklenych spraw w jego imieniu
i na jego odpowiedzialr$é, w szczegolngci do wydawania decyzji administracyjnych.

2. Na pisemny uzasadniony wniosek dyrektora wydzialazony za pérednictwem
Dyrektora  Generalnego  Wdu, Wojewoda mze  udzielé  upowanienia,
o ktérym mowa w ust. 1 tak zasgpcom dyrektora wydziatu i innym pracownikom
wydziatu.

3. Centralny rejestr wydawanych upcwmween i petnomocnictw prowadzi Wydziat
Organizacyjno-Administracyjny z watzeniem upowanien okreslonych w 8 14 pkt. 14
litera c.

4. Kopia udzielonego upovmienia przechowywana jest w aktach osobowych
upowanionego, z wyczeniem upowanien do przeprowadzania czynitd kontrolnych.

§7.1. Dla zapewnienia racjonalnej organizacjicpraraz spetnienia wymogow
sprawnego dziatania Wgdu, tworzy s¢ w wydziatach i delegaturach Wau: oddziaty,
samodzielne stanowiska pracy jedno lub wieloosobowrespoty, kancelarie oraz inne
wewrgtrzne komorki organizacyjne okifene odebnymi przepisami.

2. W skiad wydziatéw wchodz



1) wBiurze Wojewody:
a) oddziaty;
- interwencji i spraw organizacyjnych,
- komunikacji spotecznej,
b) w wydziale dziata Rzecznik Prasowy Wojewody zwasalej ,Rzecznikiem”,
ktorego zadania okékaja odrebne przepisy - podlega bezpednio Wojewodzie;
2) wWydziale Prawnym i Nadzoru samodzielne stanowiska pracy ds.:
- nadzoru,
- obstugi prawnej,
- organizacyjnych,
- redakcji wojewddzkiego dziennika gdowego;
3) wWydziale Finansoéw i Kontroli:
a) oddziaty:
- budzetu wojewody, sprawozdawcam i analiz,
- realizacji wydatkow i dochodow biaetowych dysponenta gtéwnego,
- realizacji wydatkow i dochodow biaetowych dysponenta Il stopnia,
- obstugi mandatow karnych,
- kontroli finansowej,
- prowadzenia i koordynaciji kontroli,
b) samodzielne stanowisko pracy do spraw admimigina-organizacyjnych,
C) w wydziale dziatay;:
- gtowny ksegowy budetu Wojewody,
- gtdwny ksegowy (dysponenta Il stopnia),
ktorych zadania i kompetencje okliaga odrcbne przepisy;
4) wWoydziale Organizacyjno-Administracyjnym:
a) oddziaty:
- zdrowia i ratownictwa medycznego,
- organizacji i administracji,
- kadr,
- ds. informatyzacji, w ramach ktorego dziata Infatyk Wojewodzki —
koordynupcy dziatania w zakresie informatyzacji Jadu,
- organizacji w delegaturze Wadu w Elbhgu,
- Wojewddzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego,

b) samodzielne stanowiska pracy:

- ds. bezpieczasstwa i higieny pracy, ktére podlega begmalnio Dyrektorowi
Generalnemu Urdu,

- archiwum zaktadowe, w ramach ktérego dziata avigta - koordynator czynsoi
kancelaryjnych w Urgdzie,

c) Wojewodzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowegozapewnia obstug
organizacyjr lekarzy koordynatorow ratownictwa medycznego,

d) sekretariat Wydzialu Organizacyjno-Administraggo zapewnia obstyg
kancelaryja Zespotu Audytu Wewgtrznego i Zespotu do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych;

5) wWoydziale Zarzagdzania Funduszami Europejskimi
a) oddziaty:
- programu ZPORR i INTERREG,
- kontraktu wojewddzkiego i programdw krajowych,
b) samodzielne stanowiska pracy ds.:
- organizacyjno — administracyjnych,
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obstugi Programu Wspoétpracy Transgranicznej Litwalska,
obstugi Programu Wspoétpracy Transgranicznej Rutmdy Battyk w delegaturze
Urzedu w Elbkgu;

6) wWoydziale Infrastruktury, Geodezji i Rolnictwa :
a) oddziaty:

administracji architektoniczno-budowlanej,
gospodarki nieruchonsoiami,

geodezji i kartografii,

rekompensat,

rolnictwa isrodowiska,

infrastruktury i geodezji w delegaturze &dz w Elbhgu,

b) samodzielne stanowiska pracy ds.:

gospodarki przestrzennej,
przegé¢ granicznych,
komunikacji i infrastruktury,
organizacyjnych,

c) w wydziale dziala Wojewddzki Inspektor Nadzoru eddezyjnego
i Kartograficznego Wojewddztwa Warfsko-Mazurskiego wykonagy w imieniu
Wojewody zadania i kompetencje 3y Geodezyjnej i Kartograficznej oktene
odrebnymi przepisami - w zakresie wykonywanych izdaodlega bezpwednio
Wojewodzie;

7) wWydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:
a) oddziat legalizacji pobytu cudzoziemcéw,
b) samodzielne stanowiska pracy ds.:

przyjmowania wnioskéw o dokumenty paszportowe,

zasobow kartotecznych,

wykonywania dokumentow paszportowych,

wydawania dokumentéw paszportowych,

postpowair administracyjnych dotyezych spraw paszportowych,

nadzoru nad ewidengcjudnaici i dowodami osobistymi,

spotecznych, wyznaniowych, mniejsgonarodowych i etnicznych,
obywatelstwa i repatriaciji,

informacyjno-organizacyjno-administracyjnych,

nadzoru nad uegdami stanu cywilnego oraz zmemion i nazwisk,
paszportowych w delegaturze &dz w Elbhgu,

paszportowych w delegaturze gdzn w Etku,

przyjmowania wnioskOw o dokumenty paszportowe ydawania paszportow
w terenowym punkcie w Bartoszycach,

przyjmowania wnioskOw o dokumenty paszportowe ydawania paszportow
w terenowym punkcie w @Gycku;

8) wWoydziale Polityki Spotecznejoddziaty

a)
b)

C)

d)
e)

budetu, planowania i analiz,

zabezpieczenia  spolecznego z  zamiejscowymi  wigkami  pracy
w delegaturze Ugdu w Elbhgu i w Etku,

nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej z zanteygymi stanowiskami pracy
w delegaturze Ukglu w Elbhgu i w Etku,

pracy,
ochrony dziedzictwa narodowego i rehabilitaciji,
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9) wWydziale Bezpieczastwa i Zarzadzania Kryzysowego
a) zaradzania kryzysowego, w ramach ktorego funkcjonujejaiodzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Warfisko-Mazurskiego,
b) planowania cywilnego i szkolenia,
c) obrony cywilnej,
d) spraw obronnych;
10)wWydziale Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji :
a) oddziaty:
- systemu,
- certyfikacji wydatkow,
- kontroli,
b) samodzielne stanowisko pracy ds. informacyjrgaoizacyjno-administracyjnych;

11)wBiurze Obstugi Urzedu:
a) oddziaty:
- administracyjno-gospodarczy,
- techniczny,
- transportu,
- ewidencji, planowania i rozliche
b) samodzielne stanowiska pracy:
- ds. zamowig publicznych,
- ds. obstugi delegatury Ugdu w Elbhgu;
12)wZespole do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych

a) samodzielne stanowiska pracy ds.:
- zwigzanych z przyznawaniem orderéw i odznaczeaistwowych oraz
prowadzenia spraw organizacyjnych,
- kancelarii tajnej i ochrony systemow i sieci tefermatycznych,
- ochrony danych osobowych przetwarzanych w ¢dzie oraz prowadzenia
dokumentacji éwiadcze lustracyjnych,
- prowadzenia dokumentacjfwiadcze o stanie magkowym,
b) w zespole dziata Petnomocnik do Spraw Ochrorigrinacji Niejawnych, ktérego
zadania okrdaja odrebne przepisy - podlega bezpednio Wojewodzie;
13)wZespole Audytu Wewrgtrznego:
a) kierownik Zespotu Audytu Wewitrznego;
b) audytorzy wewetrzni.

8 8. 1. Podziatu oddziatu na samodzielne stanowiskay (jedno lub wieloosobowe) -
dokonuje Dyrektor Generalny Wdu w drodze zarglzenia, o ktérym mowa
w 8§ 9 Regulaminu.

2. Utworzenie oddziatu nie nasipi¢ wowczas, gdy zachodzi potrzeba zatrudnienia
W nim nie mniej nt 6 pracownikow.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wkiodyrektora wydziatu
zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego ddtz mazliwe jest tworzenie oddziatow
0 mniejszej liczbie pracownikow.

4. W przypadku utworzenia wieloosobowego stanowipkacy dyrektor wydziatu
wyznacza pracownika koordyngego pra¢ tego stanowiska.
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5. Oddziatem kieruje kierownik oddziatu przy pomamstpcy kierownika oddziatu,
w przypadku utworzenia takiego stanowiska.

6. Pozostatymi komoérkami wewtrznymi w wydziatach kieraj pracownicy wskazani
w odrebnych przepisach, a w przypadku braku takich wskaracownicy wskazani przez
dyrektora wydziatu.

§ 9. 1. Dyrektorzy wydziatow przygotowprojekt zaradzenia opracowanego wedtug
zasad okrdonych w dziale VIII Regulaminu, ustai@ego regulamin organizacyjny wydziatu
zawierajcy w szczegolndi:

1) szczegOlowe zadania wegtrenych komorek organizacyjnych wydziatu
Z uwzgkdnieniem ustalg o ktérych mowa w 8§ 8 Regulaminu;
2) inne ustalenia istotne dla prawidtowej organjiza@cy, w tym:
a) podziat zadapomkdzy dyrektorem i zagpca dyrektora wydziatu,
b) zasady funkcjonowania i nadzoru nad zamiejscowykomorkami
organizacyjnymi wydziatu,
c) zasady dospu do informacji publicznej i ograniczenia dgsi do informacji
ustawowo chronionych w sprawach malgych do zakresu dziatania wydziatu.

2. Dyrektor wydziatu odpowiedzialny jest za:

1) biezaca aktualizagt regulaminu organizacyjnego wydziatu, opiséw staiskwpracy
oraz zakresOw czyngoi pracownikow;

2) aktualizagj informaciji przekazywanych do publicznej wiadaitio

3. Dyrektor Generalny Uedu ustala zaggddzeniem Regulaminy Organizacyjne
Wydziatow Urzdu.

4. Zmiana postanowte regulaminu organizacyjnego wydzialu ngstie w trybie
obowigzujacym dla jego ustalenia.

5. Regulamin organizacyjny wydzialu wydany na pad$t Regulaminu zachowuje
moc do czasu ustalenia nowego regulaminu organizegy wydziatu, wydanego na
podstawie nowego lub zmienionego Regulaminu nieajednak ni przez okres 2 miesty
od dnia wejcia wzycie nowych uregulowa

§ 10. 1. Zasady i tryb wykonywania czysnb kancelaryjnych w Urgzie w celu
zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidgimyania i przechowywania
dokumentacji oraz ochrony przed jej uszkodzeniemiszzzeniem lub utrat w tym
i klasyfikacg archiwalm, okresla Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jedtygh rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatarchiwow zaktadowych.

2. Zasady przechowywania akt w archiwum zaktadovokresla zahcznik Nr 6 do
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidl20 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow aké instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

3. Sposéb wykonywania czynstd kancelaryjnych nieuregulowanych instrukcj
kancelaryjra okresla odrebnie Wojewoda.



9
Rozdziat 2

Zadania wspolne wydziatow

§ 11. Do wspdlnych zadavydziatow, biur i innych komorek organizacyjnychizedu
wyszczegolnionych w 8 4 Regulaminu nalev szczegolngci:

1) w zakresie ustalonym przez Wojewpgodejmowanie dziatai prowadzenie spraw
zwigzanych z realizagj zada i kompetencji Wojewody jako przedstawiciela Rady
Ministrow oraz zwierzchnika zespolonej administrazydowej w wojewodztwie;

2) realizowanie zada wynikajacych z obowizku wspdtdziatania Wojewody
z wszystkimi jednostkami organizacyjnymi adminisfrazadowej i samorzdowej
dziatapcymi na obszarze wojewodztwa;

3) wykonywanie zada wynikajacych ze sprawowania przez Wojewodunkcji
zwierzchnika nad kierownikami zespolonychzgtuinspekcji i stray wojewddzkich;

4) sprawowanie nadzoru nad organami gmin, powiat@amoradu wojewddztwa na
zasadach okiéeonych w ustawach;

5) organizowanie wykonywania zadawojewody okrélonych przez Prezesa Rady
Ministrow oraz zad@wynikajacych z aktéw normatywnych;

6) opracowywanie projektow rozpadzen, zaradzen, decyzji i polecé Wojewody oraz
zaradzer Dyrektora Generalnego Udu z uwzgédnieniem wymaganych oglynymi
przepisami uzgodnielub opinii;

7) przygotowywanie projektow dokumentow w sprawatibtyczcych wojewddztwa,
przedstawianych przez Wojewpdod obrady Rady Ministréw;

8) opiniowanie projektéw aktow normatywnych przegaanych przez wkgiwych
ministrOw oraz centralne organy administracjidawej;

9) przygotowywanie propozycji rozpatrywania adweaoych do Wojewody interwencji
postow i senatorow oraz informaciji i wyjaen nazadanie statych i nadzwyczajnych
komisji sejmowych i senackich;

10) opracowywanie projektOw porozumie/ sprawie powierzenia prowadzenia niektorych
spraw w imieniu Wojewody;

11)wykonywanie czynnigi wynikajacych z prowadzonej przez Wojewpdvspotpracy
miedzynarodowej;
12)prowadzenie kontroli w trybie i w zakresie dlkoeym przepisami prawa

w jednostkach organizacyjnych okienych w 8§ 34 wust. 1 nie ¢dacych
przedstbiorstwami pastwowymi;

13)zapewnienie organizacyjno-technicznej obstugowgywanych opiniodawczo-
doradczych rad, zespotéw, komisji, komitetbw oratanowionych przez Wojewed
petnomocnikow i zatrudnionych doradcow, zgodniearzdzeniem Wojewody, lub
Dyrektora Generalnego Ugdu, o ile odgbne przepisy nie stanoavinaczej;



10

14)wykonywanie czynn@i wynikajacych z gospodarowania przez Wojewaaodkami
budzetowymi, w tym udziat w opracowywaniu projektu etl, udzielanie zaméwie
publicznych, przeprowadzanie przetargéw oraz egoekamie nalénosci pienkznych
i obowiazkébw o0 charakterze niepieanym wynikapcych z decyzji organdw
administracji publicznej, decyzji z zakresu adntiisji rzadowej wydanych przez
przedstbiorstwa pastwowe i inne pastwowe jednostki organizacyjne, spotdzielnie,
a takke przez stowarzyszenia, organizacje zawodowe i K@agmye oraz inne
organizacje spoteczne;

15)wykonywanie czynri@i wynikajacych z realizacji przepisow o ochronie danych
osobowych, o dogpie do informacji publicznej i o dziatalda lobbingowej
W procesie stanowienia prawa;

16)realizacja uprawnie Wojewody w stosunku do kierownikéw isiwowych oséb
prawnych, pastwowych jednostek organizacyjnych, agenciji i fusmudziatagcych na
obszarze wojewddztwa,

17)wykonywanie czynn@i wynikajacych z kompetencji Wojewody wobec organdéw
administracji niezespolonej;

18)rozpatrywanie skarg kierowanych do Wojewodydarae ich zasadsoi i przyczyn
powstania, podejmowanie dziatazapewniajcych naleyte i terminowe ich
zatatwianie, przyjmowanie interesantow w tych smelw oraz udzielanie im
wyjasnien;

19)podejmowanie dziadla zapobiegajcych powstawaniu negatywnych zjawisk
spotecznych;

20)wykonywanie czynri@i wynikajacych z prawnego obowzku Wojewody
wspotdziatania i udzielania pomocy w realizacji aaghowotywanych przez Prezesa
Rady Ministrow zespotdéw, komisji, komitetow opinemiczo — doradczych oraz
petnomocnikow Rzdu;

21)wspoétdziatanie z petnomocnikami ustanowionynmieg Wojewod do prowadzenia
spraw w zakresie oznaczonym w petnomocnictwie;

22)realizowanie zadazwiazanych z Kontraktem Wojewddzkim i prowadzeniem aljal
spotecznego;

23)realizowanie zada wynikajacych z kompetencji Wojewody jako Szefa Obrony
Cywilnej;

24)wspoétudziat w realizacji natgcych do Wojewody zadaw zakresie zarglzania
kryzysowego, spraw obronnych, ochrony bezpigstea i poradku publicznego
a takee ochrony przeciwp@rowej i ochrony przed powodzi

25)w zakresie ustalonym przez Dyrektora Generalnddrzedu opracowywanie
dokumentacji dotyccej:
a) ustanawiania, wdrania i doskonalenia systemu zaitzania jakécia,
b) systemu elektronicznego obiegu dokumentacjiataaania spraw w Urazie,
c) identyfikacji ryzyka zwizanego z ogganiem celow Urgdu;

26)realizowanie zadaz zakresu ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o ¢ustaniu
w sprawach dotyexrych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, pdd4,
z 2008 r. Nr 93, poz. 585 z 2010 r. Nr 18, poz. 69z sporadzanie sprawozaa
jednostkowych w tym zakresie i przekazywanie tygiragozda do Wydziatu
Finansow i Kontroli celem spatdzenia zbiorczego sprawozdania dla Prezesadurz
Ochrony Konkurencji i Konsumentow;
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27)planowanie, wykonywanie i rozliczanie rzeczovegaz finansowe, dochoddéw
i wydatkéw budetu Wojewody, w ramach zatlachodzcych w merytoryczny zakres
dziatania wydziatu, wynikapych ze Statutu Uedlu lub decyzji bugetowych
Wojewody zgodnie z podpatdkowaniem okrdonych dziatbw administracji ezlowe]
albo wskazaniami klasyfikacji budtowej, w tym terminowe rozliczanie dotacji na te
zadania przekazywanych przez Wojewod tego m.in. dla jednostek samgia
terytorialnego;

28)nadzorowanie i monitorowanie wydatkowarsiemdkoéw budetowych oraz dotaciji
przeznaczonych na realizagada, zgodnie z przeznaczeniem, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow;

29)wspotpraca z Wydzialem Finanséw i Kontroli waspach dotyczcych planowania
i realizacji budgetu Wojewody.
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Rozdziat 3

Zakresy dziatania wydziatow

8 12. Do zakresu dziataniBiura Wojewody nalezy obstuga organizacyjna pracy

kierownictwa Urzdu i koordynacja czynrci poszczegolnych komérek organizacyjnych
Urzedu w realizacji zada Wojewody jako organu administracji adowej na obszarze
wojewddztwa oraz realizacja zad&Vojewody obgtych dziatami administracji szlowej —
sprawy zagraniczne, mniejsob narodowe i etniczne, w szczeg&oin

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

zapewnienie obstugi organizacyjnej zadealizowanych przez kierownictwo Widu,

wynikajacych z funkcji reprezentacyjnej Wojewody jako prateaviciela Rady

Ministréw, w tym:

a) obstuga organizacyjna i protokolarna oficjalnyalizyt oraz przygotowywanie
oficjalnych wystpien Wojewody i Wicewojewody,

b) prowadzenie dziatazwiazanych z organizagjna terenie wojewodztwa obchodow
Swiat panstwowych i wanych rocznic narodowych,

c) realizacja zobowran Wojewody i Wicewojewody zwizanych z patronatami,
zaproszeniami i udzialem w komitetach honorowych;

obstuga prasowa Wojewody i wspétpraca Zedkami masowego przekazu oraz
redagowanie statych rubryk i materiatbw tekstowychwizualnych na stronie
internetowej Urzdu, dotycacych bieacej pracy Urzdu i Wojewody;

obstuga organizacyjna w zakresie wspoOtpracy Wogy z parlamentarzystami
| przedstawicielami samagdu terytorialnego, partiami politycznymi, zgkami
zawodowymi i  przedstawicielami  innych  organizacji ozpradowych,
ewidencjonowanie interwencji parlamentarzystow ovespotpraca z odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Uezdlu w celu udzielenia informacji,

zapewnienie wymiany informacji poglzy Wojewod, a ministrem wiéciwym ds.
administracji publicznej oraz wykonywanie zada zakresu polityki informacyjnej
Rzadu, jak te koordynacja dziatalni@i organdéw administracji szlowej dziatajcych
na obszarze wojewoddztwa w zakresie zgédno polityka Rzadu;

obstuga organizacyjna zad&Vojewody obgtych dzialem administracji sgdowej —

Sprawy zagraniczne, w tym:

a) wspotpraca z Ministerstwem Spraw Zagranicznych zakresie organizacji
wspotpracy Wojewody z przedstawicielami innychgtav oraz m¢dzynarodowych
organizacji pozardowych, jak te przygotowanie od strony organizacyjnej
i protokdlarnej wizyt delegacji obcych fmtw przyjmowanych przez Wojewed
oraz wizyt zagranicznych sktadanych przez Wojeyyod

b) prowadzenie spraw z zakresu przygotowa prezydencji Rzeczpospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej;

koordynacja zada realizowanych przez petnomocnikéw, doradcow i BEyeOwW

Wojewody;

realizacja zada Wojewody wynikagcych z przepisow o dziataléa lobbingowej

W procesie stanowienia prawa;

koordynacja i prowadzenie spraw z zakresu skangioskOw oraz przyjmowanie
interesantéw w wiej wymienionych sprawach zgtaszanych do Wojewody;
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9) koordynacja zada wynikajacych ze zwierzchnictwa Wojewody nad zespalon
administraci rzadowa w wojewoOdztwie oraz jednostkami organizacyjnymi
podporadkowanymi Wojewodzie, z wytzeniem spraw okéonych w § 15 ust. 1 pkt
7 lit. a-c;

10) koordynacja zadawynikajacych z uprawni# Wojewody w stosunku do jednostek
administracji niezespolonej;

11)realizacja zadiana rzecz mniejszci narodowych i etnicznych, w tym:

a) umacnianie dialogu ruzykulturowego oraz podejmowanie dziatlaa rzecz
respektowania praw mniejsgm narodowych, jak te podejmowanie dziatawe
wspOtpracy z instytucjami i stowarzyszeniami nacezeozwhzywania problemoéw
mniejsza@ci narodowych,

b) wymiana informacji pomgdzy organami administracji gdowej a ministrem
wiasciwym ds. wyzna religijnych oraz mniejszZei narodowych i etnicznych,
dotyczcych sytuacji mniejszai.

8 13. Do zakresu dziatania Wydzialu Prawnego i Madzaley obstuga prawna
Wojewody, prowadzenie spraw z zakresu stanowieraagisOw prawa miejscowego, spraw
wynikajacych z funkcji Wojewody jako organu sprawcggo nadzor nad dziatakuig
jednostek samosdu terytorialnego, organdw zyzkow gmin i powiatow, Warnasko-
Mazurskiej Izby Rolniczej, Rady Nadzorczej Wojewkiggo Funduszu Ochror§rodowiska
i Gospodarki Wodnej oraz stowarzyszejednostek samo#du terytorialnego, w
szczegOlnéci:

1) w zakresie nadzoru:

a) prowadzenie spraw wynikaych z funkcji Wojewody jako organu nadzaeggo
organy samorgu terytorialnego stosownie do postanawdiatu V Regulaminu,

b) prowadzenie spraw wynikgych z funkcji Wojewody jako organu nadzaeggo
organy zwizkow gmin i zwazkdéw powiatdw oraz organy Warfsko-Mazurskiej
Izby Rolniczej, a take Ra@& Nadzorca Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

C) rozpatrywanie skarg na organy stargpei jednostek samadu terytorialnego
stosownie do przepisow KPA,

d) przygotowywanie skarg i odpowiedzi na skargréweane do Wojewddzkiegoa8u
Administracyjnego zwanego dalej WSA oraz do Naozgin Sdu
Administracyjnego zwanego dalej NSA w sprawach azamych z nadzorem
wykonywanym przez Wojewadnad jednostkami samaidu terytorialnego oraz
reprezentowanie Wojewody przed tymdami,

e) prowadzenie spraw przed WSA oraz spraw ze skagacyjnej przed NSA, na
zasadach okéonym w dziale X Regulaminu,

f) prowadzenie spraw zwzanych z ustanawianiem zatdw komisarycznych,

g) prowadzenie spraw zgzaanych z:

- tworzeniem, 4czeniem, likwidag jednostek samosdu terytorialnego (gminy
I powiaty),

- tworzeniem, 4czeniem, likwidagj zespolonych sttb powiatowych,

- podzialem administracyjnym wojewddztwa, zmian ymtpodziale, ustalaniem
nazw miejscowgci oraz obiektow fizjograficznych, zmian statusiejacowdci,

h) realizacja zada Wojewody wynikagcych z przepisow o referendach krajowych
oraz referendum lokalnym w sprawach o odwotanie aodgy samorgu
terytorialnego przed uptywem kadencji, wyznaczasseéb petricych funkcje tych
organow,
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i) realizacja zada Wojewody wynikajgcych z ustawy z dnia 25 listopada 2004 r.
0 zawodzie ttumacza przygtego (Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz. 2702, z 2008rr
107, poz.722), w szczegokw kontrola dziatalnéci ttumaczy,

j) opiniowanie, w uzgodnieniu z Biurem Wojewody,hwat organéw samosdu
terytorialnego  dotyeych  wspélpracy mdzynarodowej oraz  spraw
narodowdciowych,

k) sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami jeékasimorzadu terytorialnego;

w zakresie obstugi prawnej:

a) koordynowanie dziata zwiazanych z przygotowywaniem pod obrady aBuz
projektéw dokumentoéw edowych w sprawach dotyazych wojewodztwa oraz ich
kontrola pod wzgidem formalno-prawnym,

b) reprezentowanie Wojewody przedidami powszechnymi, administracyjnymi,
Sadem Najwyszym, NSA oraz innymi organami,

c) wydawanie dyspozycji dokonywania wptat na pockesztow posipowania
sadowego w sprawach administracyjnych oraz kosztowstepowania gsdowego
w sprawach cywilnych,

d) opiniowanie przekazanych Wojewodzie projektévidak normatywnych organdw
centralnych,

e) opiniowanie projektow aktow normatywnych wydawem przez Wojewog w tym
aktéw prawa miejscowego,

f) uzgadnianie aktow prawa miejscowego stanowiongcktez organy administracii
niezespolonej oraz reprezentowanie Wojewody w tgRresie,

g) obstuga prawna Wojewody, Wicewojewody i Dyrekt@eneralnego Ue¢du oraz
wydziatow i delegatur Urglu,

h) realizacja zada Wojewody wynikagcych z prawa wyborczego (w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Sejmu i Sematz organdéw samardu
terytorialnego),

i) koordynacja przygotowania materiatow niedbych do prowadzenia pegbwania
przed Krajowy Izba Odwotawca,

j) gromadzenie nieziinych przepisbw prawnych oraz prowadzenie zbiorow
dziennikow urzdowych,

k) prowadzenie rejestréw aktéw prawa miejscowegaationych przez Wojewaed

l) prowadzenie rejestrow aktéw normatywnych wydayedn przez Wojewogd
i aktéw kierownictwa wewgtrznego wydawanych przez Dyrektora Generalnego
Urzedu,

m)prowadzenie repertoriow spraadewych cywilnych i administracyjnych;

w zakresie redakcji wojewodzkiego dziennika ¢dmvego - wykonywanie zada
Wojewody wynikajcych z ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaaktiow
normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (I z 2007 r. Nr 68, poz. 449
z 2009 r. Nr 31, poz. 206, Nr 157, poz. 1241, N3,J$bz. 1473).
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8 14. ,Do zakresu dziatani#/ydziatu Finanséw i Kontroli nalezry przygotowanie
| opracowanie zbiorczego projektu latli Wojewody, sprawowanie nadzoru finansowego
nad jego realizagj sporadzanie sprawozdawcgd budzetowej i finansowej w zakresie
wykonania budetu Wojewody i dysponenta Il stopnia, sp@lzanie informacji dotycych
realizacji budetu Wojewody, sprawowanie nadzoru nad prawidtowynowadzeniem
gospodarki finansowej, przestrzeganiem dyscyplinparfsbw publicznych, w tym
prowadzenie kontroli finansowe] bketu Wojewody, obstuga kasowa przeptydnodkow
Unii Europejskiej, a take prowadzenie, koordynacja i nadzor nad kontrolagkionywanymi
w imieniu Wojewody, a w szczegOlém:

1) opracowanie projektu buaetu Wojewody w zakresie dochoddéw, wydatkow, oraz
budzetu w uktadzie zadaniowym;

2) sporadzenie planu dochoddéw i wydatkow kiett Wojewody zgodnie z ustaw
budzetows na dany rok oraz przygotowywanie wnioskow do MrmaisFinansow
0 zwigckszenie bugetu z rezerwy ogolnej i rezerw celowych batli pastwa oraz
budzetusrodkéw europejskich;

3) przygotowywanie decyzji Wojewody w sprawie p@daibudetu na etapie projektu
budzetu, ustawy butktowe], zwikszer z rezerw celowych oraz zmian ¢dizy
rozdziatami;

4) sporadzanie harmonogramoéw dochodow i wydatkéw oraz zapbowa nasrodki;

5) petnienie w imieniu Wojewody funkcji dysponemgtawnego w zakresie dysponowania
srodkami budetu pastwa w systemie TREZOR;

6) przekazywanie srodkéw budetowych dysponentom i8zego stopnia, dotacji
jednostkom samosgrlu terytorialnego, oraz pozostatych dotagjiddkow przyznanych
na realizagj projektow w tym Unii Europejskiej, Bankiwiatowego i Europejskiego;

7) prowadzenie peinej ewidencji kgowej analitycznej i syntetycznej Dysponenta
Gtéwnego w zakresie przekazywanych dotagjoidkéw, w tymsrodkow europejskich
na wydatki oraz funduszy unijnych, a takzrealizowanych dochodéw hietowych;

8) sporadzanie sprawozdaabudzetowych budetu Wojewody, sprawozdaz pomocy
publicznej oraz rocznego sprawozdania finansowego;

9) sporadzanie rocznego sprawozdania z wykonaniazbtud Wojewody, stanowtego
element materiatéw,dolacych podstaw do udzielania absolutoriumaadowi;

10) koordynowanie realizacji zatlawydziatdbw Urzdu zwihzanych z planowaniem
budzetowym i realizagj budzetu oraz przygotowaniem wnioskéw dotycych zmian
w budzecie;

11)windykacja oraz umarzanie, rozktadanie na taty odraczanie termindw platém
naleznosci z tytutu:
a) grzywien natbonych mandatami karnymi,
b) optat legalizacyjnych z tytutu samowoli budowdanatazonych przez Powiatowe
i Wojewodzkie Inspektoraty Nadzoru Budowlanego,
c) kar wynikajcych z Prawa Budowlanego,
d) kar wynikajcych z prawa towieckiego;
12) obstuga finansowo — kgjowa dysponenta Il stopnia, w szczegdtio
a) opracowanie planu finansowego dysponenta Ifret
b) realizacja wydatkéw i dochodow,
c) prowadzenie petnej kgjowasci,
d) prowadzenie kasy,
e) sporzadzanie sprawozdawcga budzetowej i finansoweyj;
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13) w zakresie kontroli finansowej:

a)
b)

d)

f)

opracowywanie planéw kontroli finansowej,

prowadzenie kompleksowej kontroli gospodarkafisowej jednostek podlegtych

Wojewodzie, w tym zespolonych shy inspekcji i stray wojewddzkich oraz

przestrzegania przez te jednostki realizacji pracgdkontroli oraz zasady

wstepnej oceny celow&zi poniesionych wydatkow,

prowadzenie kontroli finansowej w jednostkachmeemdu terytorialnego

w zakresie:

- wykorzystania dotacji przekazanych z betii Wojewody na realizacgada,

- wykonania dochodéw budtowych zwazanych z realizagj zada z zakresu
administracji radowej oraz innych zadazleconych ustawami,

prowadzenie kontroli finansowej w innych podrait w zakresie wykorzystania

dotacji przyznanych z badtu Wojewody,

opracowywanie wnioskow pokontrolnych oraz podejanie dziata w celu

zapewnienia ich realizacji,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dysgyplinansow publicznych

przez jednostki okje kontroh finansowy oraz informowanie wigiwych organow

0 ujawnionych w wyniku kontroli przypadkach narusizedyscypliny finansow

publicznych;

14) w zakresie nadzoru, koordynacji i prowadzemiatfoli:

a)

b)

koordynacja i nadzor nad wykonywaniem przezsewee wydziaty Urzdu
kontroli zada z zakresu administracji ¢dowej, realizowanych na podstawie
ustaw lub porozumieprzez organy samaidu terytorialnego i inne podmioty,
organizowanie, prowadzenie i koordynacja zlecbngrzez Wojewog kontroli
wykonywania przez organy zespolonej administracjgadowej zada
wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych nadgpawie
upowanien w nich zawartych, ustateRady Ministrow oraz wytycznych i polete
Prezesa Rady Ministrow,

prowadzenie spraw zgzaanych z przygotowaniem upoivaen do kontroli dla
pracownikéw Urzdu, w tym prowadzenie rejestru upowmgen do kontroli,
prowadzenie i koordynacja, w szczegolnie uzasaguoh przypadkach, zleconych
przez Wojewod kontroli wykonywania przez organy niezespolongnadstraciji
rzadowej w wojewodztwie zadawynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych
wydanych na podstawie uposaen w nich zawartych,

przygotowywanie informacji organowi nadzoru eaat dziatalnéci kontrolnej
Wojewody oraz spogmizanie rocznego sprawozdania z dziat&tndkontrolnej
Wojewody,

sporadzanie rocznego planu kontroli Wdu, na podstawie rocznych planéw
kontroli poszczegolnych wydziatéw i nadzér nad jeggdkonaniem,

prowadzenie i koordynacja kontroli wegtrznej,

prowadzenie kontroli zada z zakresu administracji gdowej zleconych
jednostkom samosgu terytorialnego w zakresie:

- zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie olapagdowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

realizacji przez samagd wojewddztwa nadzoru nadwiadczeniem ustug
turystycznych,

realizacji doptat do ulgowych przejazdésvodkami publicznego transportu
zbiorowego,

ewidencji dziatalnéci gospodarczej prowadzonej przez sardrzgminny

I powiatowy,

realizacji przez samogd wojewodztwa zadaz zakresu melioracji wodnych,
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- realizacji przez samagd powiatowy nadzoru nad fundacjami,

- wydawania przez jednostki samgum terytorialnego koncesji i zezwale
atake prowadzenia rejestrow dziatakeo regulowanej, o ktérych mowa
w art.76 ustawy z dnia 2 lipca 2004 o swobodzieddimgci gospodarczej (Dz.
U. z 2007 r. Nr 155, poz.1095 z4w0 znf.);

15) w zakresie wspotpracy z organami kontroli zetnamej:

a) prowadzenie ksiki kontroli zewrgtrznych w Urzdzie,

b) ewidencjonowanie i przechowywanie oryginatowtpkotéw kontroli, informaciji
o wynikach kontroli i wystpien pokontrolnych kierowanych do Wojewody przez
organy kontroli zewgtrznej oraz odpowiedzi na te wyptenia,

c) nadzor nad terminowym przygotowywaniem odpowi@azzalecenia pokontrolne
organow kontroli zewgtrznej,

d) koordynacja czynrsgi zwiazanych z przekazywaniem informacji organom
kontroli zewretrznej,

e) koordynacja czynioi zwiazanych z przygotowaniem komorek organizacyjnych
Urzedu do kontroli finansowej i kontroli wégiwego zarzdzania funduszami Unii
Europejskiej prowadzonej przez Europejski Trybu@hatachunkowy.

§ 15. 1.Do zakresu dziatani@Vydziatu Organizacyjno-Administracyjnego nalery

realizacja zadaWojewody z zakresu administracji publicznej, w tymganizacji urgdow
administracji publicznej oraz procedur administjaggh, informatyzacji, zdrowia
I ratownictwa medycznego, a takrealizacja zadaDyrektora Generalnego Wdu z zakresu
zapewnienia funkcjonowania i agtosci pracy Urzdu, warunkow jego dziatania oraz
organizaciji pracy, a tak dokonywania czynroi z zakresu prawa pracy, w szczegétio

1)

opracowywanie projektu Statutu i Regulaminu achzaktualizacja;

2) wspotdziatanie z dyrektorami wydziatdbw w zakeesopracowywania projektow

3)

dokumentéw dotycrych funkcjonowania Urdu: organizacji, regulaminéw
organizacyjnych wydziatow Ueglu, obstugi interesantow i obiegu dokumentow;

prowadzenie kancelarii ogélnej;

3a) wykonywanie zadearchiwum zaktadowego;
3b) koordynowanie czynsoi kancelaryjnych w Urgzie;
3c) biezacy nadzor nad prawidtovsoia wykonywania czynnéei kancelaryjnych;

4)

5)
6)

7)

prowadzenie spraw wynikgych ze wspotpracy Wojewody i Dyrektora Generalnego
Urzedu z kierownikami zespolonych st inspekcji i stray wojewddzkich, organami
niezespolonej administracji gdowej, jednostkami samardu terytorialnego i innymi
organizacjami w zakresie nie naleym do wigciwosci innych wydziatow;

prowadzenie kontroli zewtrznych i wewrtrznych oraz udziat w pracach zespotéow
kontrolnych w sprawach z zakresu dziatania wydziatu

wspotdziatanie z Biurem Wojewody w sprawach tremia nowych struktur gglowe;
administracji niezespolonej;

realizacja zada wynikajacych ze zwierzchnictwa Wojewody nad zespalon
administraci rzadowa w wojewoOdztwie oraz jednostkami organizacyjnymi
podporadkowanymi Wojewodzie, w zakresie:

2 Nr 180, poz. 1280, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, N8,Jdoz. 732, Nr 123, poz. 803, Nr 141, poz. 8881, poz. 1056, Nr 216, poz. 1367,
z 2009 r. Nr 3, poz. 11, Nr 18, poz. 97, Nr 168;.[823, Nr 201, poz. 1540, 2010 r. Nr 47, poz., 208107, poz. 679, Nr 182, poz. 1228.
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a) analizowania zgoddo ze Statutem oraz zasadami techniki prawodawczej,
projektow statutdéw i regulaminéw przedktadanychegrkierownikdw zespolonych
stuzb, inspekcji i stray wojewddzkich w celu nadania, zatwierdzenia Ilub
zaopiniowania przez Wojewed

b) prowadzenia spraw wynikgych ze stosunku pracy kadry Kkierowniczej
wojewddzkich zespolonych st, inspekcji i stray oraz jednostek organizacyjnych
podporadkowanych Wojewodzie, w tymswiadczé o stanie magkowym,

c) przygotowywania projektéw petnomocnictw i upawen w zakresie okrdonym
odrgbnymi przepisami;

8) redagowanie strony podmiotowej Biuletynu Infoon&ublicznej;
9) prowadzenie spraw zwaanych ze wskazywaniem wydzialu wdavego do

prowadzenia egzekucji administracyjnej obgeiidw o charakterze niepieinym, dla
ktérych organem egzekucyjnym jest wojewoda;

10)prowadzenie spraw zagianych z przygotowaniem petnomocnictw i upamian
udzielanych przez Wojewad Dyrektora Generalnego Ugdu pracownikom Uradu;

11)wykonywanie zada Dyrektora Generalnego UWmu 2z zakresu ksztalttowania
I realizowania strategii zagdzania zasobami ludzkimi, w tym polityki personglne
w stuzbie cywilnej, w szczegélriai:
a) prowadzenie spraw zagianych ze stosunkiem pracy pracownikéwddrz,
b) prowadzenie akt osobowych pracownikow ddiz,
c) prowadzenie spraw zgaanych z naborem kandydatow do korpusutsficywilne;,

d) koordynowanie spraw zwdanych z dokonywaniem opisow i waitmwaniem
stanowisk pracy,

e) organizowanie sy przygotowawcze] | prowadzenie spraw Zx@nych
z odbywaniem sitby przygotowawczej przez pracownikow &by cywilnej,

f) organizowanie szkoteoraz innych form podnoszenia kwalifikacji dla ppamikow,

g) organizowanie i koordynowanie prac zmanych z dokonywaniem ocen cztonkéw
korpusu staby cywilnej,

h) prowadzenie spraw zgyaanych z przestrzeganiem dyscypliny pracy,

i) prowadzenie dokumentacjswiadczé o stanie magkowym pracownikow Urgdu
— zobowszanych do ich skiadania;

12)organizowanie stg absolwenckich, praktyk studenckich, przygotowaaevodowego,
wolontariatu i prac interwencyjnych;

13) prowadzenie spraw w zakresie gospodarowantareta srodkami na wynagrodzenia
osobowe, a w szczegoku:
a) planowanie i kontrola poziomu oraz strukturyrzdhienia i ptac,
b) naliczanie i spogizanie list ptac dla pracownikéw Uidu,
c) naliczanie i spoggizanie list ptac zaslzonych kosztow zagistwa procesowego,

d) prowadzenie rozliczez Urzdem Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od
0sOb fizycznych i Zakladem UbezpiedzeSpotecznych z tytutu sktadek
ubezpieczeniowych;

14)prowadzenie spraw w zakresie umow zlecenia d®wiro dzieto, w tym rozliczanie
umow;

15)realizacja zadez zakresu bezpiecastwa i higieny pracy;
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16) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow ¢dw i cztonkéw ich rodzin oraz
emerytow i rencistow Uedu, a take obstuga Zaktadowego FundusSwiadcze
Socjalnych;

17) obstuga Wspdlnej Komisji Dyscyplinarnej;

18) prowadzenie pogtowania w sprawie powotywania i odwotywania konaotdow
wojewddzkich z poszczegolnych dziedzin medycynymékji oraz innych dziedzin
majcych zastosowanie w ochronie zdrowia;

19)prowadzenie spraw zaZianych z wyznaczaniem przedstawicieli Wojewody na
cztonkow rad spotecznych w zakladach opieki zdromeptutworzonych przez organy
jednostek samogglu terytorialnego;

23)wspotdziatanie z samadem pietgniarek i potanych, samorgdem lekarskim,
jednostkami samogelu terytorialnego oraz innymi podmiotami w zakresighrony
zdrowia ludndci;

24)prowadzenie spraw zazianych ze sprawowaniem przez Wojewodadzoru nad
Warminsko — Mazurskim Centrum Zdrowia Publicznego w zsiergealizacji zada
statutowych oraz zada w zakresie dzialu administracji adowej zdrowie,
wykonywanych w imieniu Wojewody na podstawie gmrego porozumienia;

25)planowanie, organizowanie, koordynowanie oraadzdr nad funkcjonowaniem
systemu Piastwowego Ratownictwa Medycznego na terenie woje\vaalz

26) sporadzanie i aktualizacja Wojewoddzkiego Planu DziataSigstemu Pi@stwowego
Ratownictwa Medycznego;

27)realizacja zadawynikajacych z uprawnig organu zatgycielskiego w stosunku do
wojewddzkiej i powiatowych stacji sanitarno-epidetagicznych;

28)realizacja zada Wojewody wynikagcych z ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwp@rowej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 zzmp6zm.3)
w zakresie organizowania i koordynowania systemuigdgamiania ratunkowego;

29)realizacja zadawynikajacych z nadzoru Wojewody nad funkcjonowaniem systemu
powiadamiania ratunkowego na obszarze wojewodztwa;

30)realizacja zdawykonywanych przez lekarza koordynatora ratownéctwedycznego
wynikajacych z ustawy z dnia 8 wrgda 2006 r. o pastwowym ratownictwie
medycznym (Dz. U. z Nr 191 poz. 1410 zp@m.4), w tym:

a) nadzor merytoryczny nad pgatyspozytorow medycznych;

b) koordynacja wspoOtpracy dyspozytorow medycznych pezypadku zdarze
wymagajcych wycia jednostek systemu, w skiad ktérych wchpdzpitalne
oddzialy ratunkowe, zespoty ratownictwa medyczneggpoza obszaru dziatania
jednego dysponenta jednostki,

C) udzielanie dyspozytorom medycznym nightych informacji i merytorycznej
pomocy,

d) udziat w pracach wojewddzkiego zespotu reagoavinizysowego,

e) petnienie catodobowego dyu,

322003 r. Nr 52, poz. 452, z 2004 r. Nr 96, @59, z 2005 r. Nr 100, poz. 835 i 836, z 2006 r1Blt, poz. 1410, z 2007 r.
Nr 89, poz. 590, z 2008 r. Nr 163, poz. 1015, zZ20Wr 11, poz. 59.

4z 2007 r. Nr 89, poz. 590, Nr 166, poz. 16530@2r. nr 11, poz.59. nr 122 poz. 1007, z 2010rr10V, poz 679 Nr 219,
poz 1443, z 2011 r. Nr 30, poz. 151.
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f) wydawanie, z upowanienia Wojewody, decyzji administracyjnych naktadsich
na zaktad opieki zdrowotne] obaiek pozostawania w stanie podigyonej
gotowaci w celu przygcia oséb znajdagych se w stanie nagtego zagrenia
zdrowotnego;

31) koordynowanie dziataw zakresie informatyzacji;

32) opiniowanie i wdrzanie systeméw informatycznych;

33) prowadzenie szkal&komputerowych dla pracownikéw Udu;
34)obstuga licenciji;

35) tworzenie oprogramowania systemow informatychny

36) zapewnienie bezpieadmtwa przetwarzanych danych;
37)administrowanie systemami informatycznymi;

38) administrowanie sieciami komputerowymi;
39)administrowanie baavojewddzkiej ewidencji ludriei;

40) administrowanie serwerem poczty elektroniczrn@pdmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej oraz strony WWW Uidu;

41) prowadzenie serwisu spta i oprogramowania komputerowego oraz nadzér nad

serwisem zewgtrznym i naprawami gwarancyjnymi;

42) prowadzenie spraw w zakresie budowy, utrzymamiksploatacji sieci teletransmis;ji
danych;

43) opiniowanie zakupow spitz i oprogramowania informatycznego;

44)obstuga punktu potwierdaapgo profilu zaufanego ePUAP a w szczeg&dno
potwierdzanie, przedhanie wanaosci, uniewanianie - profilu zaufanego ePUAP.

2. Do zakresu dziatania oddziatlu organizacji w dgatarze Urzdu w Elbhgu naley
realizacja zada organizacyjno-administracyjnych zapewa@jch sprawne i prawidtowe
funkcjonowanie delegatury Ugdu, w szczegOlniei:

a) prowadzenie kancelarii ogolnej delegaturyddrg,

b) przechowywanie i obstuga zasobdéw archiwalnych zeghowywanych
w delegaturze Urdu,

c) prowadzenie spraw zgaanych z dyscyplippracy.

8 16. Do zakresu dziatania Wydzialu Zgizania Funduszami Europejskimi nale

sprawy zwizane z realizagj Narodowego Planu Rozwoju 2004 — 2006, Kontraktu

Wojewddzkiego, IW INTERREG i Narodowego Programagbudowy Drog Lokalnych oraz

ustanowienia Wojewody Warmsko - Mazurskiego Kontrolerem I-go stopnia w ramach

Programéw Potudniowy Baltyk oraz Polska — Litwaszezegolnici:

1) w zakresie petnienia funkcji Instytucji #ednicacej w zaradzaniu komponentem
wojewddzkim Zintegrowanego Programu Operacyjnegozvju Regionalnego
zwanego dalej ,ZPORR” oraz IW INTERREG, w tym:

a) kontrola projektow, w tym:

- stosowania procedur zadzania finansowego i kontroli oraz operacji

finansowych,
- trwaldsci projektow, ich rezultatow i oddziatywania,
b) przygotowanie sprawozfla z kontroli trwatdgci, projektow zagroonych
i srodkdw odzyskanych,
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c) odzyskiwanie od beneficjentow nieprawidtowo wikystanego
lub pobranego dofinansowania,

d) nadz6r nad przestrzeganiem przez beneficjentésadz dotycrych informacii
I promociji,

e) archiwizacja dokumentow zawanych z wdraaniem programu operacyjnego,
w tym przechowywanie zabezpieéz&noszonych przez beneficjentow, przez okres
wymagany zgodnie z umaevo dofinansowanie,

f) przygotowywanie i udogpnianie informacji, zwizanych =z programem
operacyjnym, podmiotom uprawnionym do wykonywanzymmaci kontrolnych,
podmiotom zewetrznym i ewaluacyjnym,

g) obstuga informatycznego systemu monitoringu ntkali (SIMIK) w zakresie
dotycacym wykonywania prac zwranych z zamgdzaniem komponentem
wojewddzkim ZPORR,

h) sporadzanie raportéw z nieprawidtowa w ramach systemu SION;

2) w zakresie obstugi Kontraktu Wojewodzkiego gpaagraméw krajowych, w tym:
a) przygotowywanie projektbw umow o dofinansowamiebudretu pastwa zada
objetych Kontraktem i programem krajowym,
b) weryfikacja i akceptowanie wnioskéw o wyptatotacii,
c) weryfikacja sprawozdasktadanych przez podmioty otrzymcg dotacje,
d) rozliczanie dotacji,

e) kontrola realizacji Kontraktu i programu krajayege w tym prawidtowéci
wykorzystaniarodkow budetowych;

3) w zakresie kontroli I-go stopnia w ProgramacbtuBniowy Baltyk i Polska-Litwa,

w tym:

a) kontrola administracyjna (po #dorazowym ziaeniu przez beneficjenta
dokumentdéw do pawiadczenia) oraz kontrola na miejscu realizacji jektu
obejmupca weryfikacg kwalifikowalnasci wydatkéw, w tym:

- weryfikacg dostarczenia wspotfinansowanych towaréw i ustug,

- weryfikacg zgodndci zadeklarowanych przez beneficienta wydatkéw
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projekimows o dofinansowanie
I umowa partnersk,

- weryfikacg zgodndci poniesionych wydatkbw 2z przepisami krajowymi
i wspoélnotowymi, w tym z Prawem zamowiepublicznych i regulacjami
dotyczacymi pomocy publicznej,

b) weryfikacja raportéw beneficjentow,

c) wystawianie Certyfikatow potwierdzaych wydatki,

d) przekazywanie do Instytucji Krajowej informagjotyczcych przeprowadzonych
kontroli,

e) sporadzanie i aktualizacja rocznych planéw kontroli osgrawozdawanie z ich
wykonania,

f) przekazywanie do Instytucji Krajowej informagjinieprawidtowéciach.

8 17. 1. Do zakresu dziatarWdydziatu Infrastruktury, Geodezji i Rolnictwa naleza
sprawy z zakresu architektury, budownictwa, geadezkartografii, zagospodarowania
przestrzennego, wspierania mieszkalnictwa, politgigjskiej, gospodarki nieruchormami,
mienia zabwanskiego, nadzoru i prywatyzacji przegsiorstw pastwowych, rolnictwa
i srodowiska, komunikacji i infrastruktury w szczegddai:

1) w zakresie architektury, budownictwa i gospodprkestrzennej:
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a) badanie zgodsoi z prawem uchwal rad gmin, rad powiatow i samdwz
wojewoOdztwa w zakresie gospodarki przestrzennej,

b) wspétdziatanie w spogdzaniu przez samagd opracowa planistycznych,

c) ustalanie warunkéw zabudowy oraz lokalizacji @stycji celu publicznego na
terenach zamkaiych,

d) ustalanie lokalizacji linii kolejowej oraz usaalie lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej na obszarze wojewodztwa,

e) wzywanie do uchwalania studium lub jego zmiamgzowydawanie zasdzen
zastpczych w zakresie koniecznym dla #hwosci realizacji inwestycji celu
publicznego,

f) nakladanie kar pieainych za nieterminowe wydawanie decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

g) prowadzenie pogbowar administracyjnych jako organ pierwszej instancji
w zakresie budownictwa specjalistycznego,

h) prowadzenie pogbowan administracyjnych jako organ odwotawczy od decyzji
wydawanych w pierwszej instancji przez starostgwezydenta miasta na prawach
powiatu oraz pogpowai nadzwyczajnych,

i) prowadzenie pogpowair skargowych dotycych dziatania organu | instancji
w zakresie wigciwosci organdéw administracji architektoniczno-budowlane

j) przygotowywanie zawgzen Wojewody wyraajacych zgod stargcie na
powierzenie zarglzapcemu specjaln streh ekonomicza prowadzenia spraw
z zakresu prawa budowlanego, dotayo tych stref;

w zakresie komunikacji i infrastruktury:

a) sprawowanie nadzoru nad zglzaniem ruchem na drogach wojewddzkich,
powiatowych i gminnych oraz drogach publicznych gaohych w miastach na
prawach powiatu oraz koordynacja naboru aad@a Programu Likwidacji Miejsc
Niebezpiecznych na Drogach w ramach programu GAMBIU5,

b) przedktadanie dyspozycji do przekazywania dotamlowych uprawnionym
jednostkom samosgru terytorialnego na finansowanie wydatkow ag@inych ze
swiadczeniem ustugi przytzenia do sieci w celu zapewnienia korzystaniatagis
szerokopasmowego depti do Internetu,

c) szkolenie i egzaminowanie:
- wyznaczanie komisji egzaminacyjnych, przygotowgiga zestawOw pyia
testowych dla instruktorow i kandydatdbw na instanatv, instruktoréw
doskonalenia techniki jazdy oraz kierowcoéw wykaeyih przewozy drogowe,
- nadzér i prowadzenie spraw dotycych ewidencji érodkow szkolenia
kierowcow wykonugcych przewdz drogowy, soodkédw doskonalenia techniki
jazdy oraz instruktorow techniki jazdy i kursow @akatcagcych kierowcow,

d) koordynacja przygotowia i aktualizacja plandéw dziatania zapewa®@jch
wdrozenie ogranicze w zakresie obrotu paliwami, w dostarczaniu ciepiaez
operatoréw systemoOw cieptowniczych oraz spdranie rocznych sprawoztla
z dziatalndci w zakresie przewozu drogowego towaréw niebezpigch,

e) sprawowanie nadzoru nad realizgmjzez jednostki samagdu terytorialnego zada
z zakresu administracji gdowej dotyczcych transportu, bezpieardwa ruchu
drogowego, turystyki, z zastrzeniem spraw oké&onych w 8 14 pkt 14 lit. h tiret 2
oraz dziatalnéci gospodarczej, z zastzaniem spraw ok&onych w 8§ 14 pkt 14 lit.
h tiret 4,
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f) ustalanie wysokii wskanika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1m
powierzchni aytkowej budynkow mieszkalnych dla wojewddztwa,

g) udzielanie informacji o stacjach kontroli pojamd i pracugcych w nich
diagnostach, wyznaczonych sktadnicach ztomu i @zugch przytych do kasacji
przez te skiladnice, wydanych tablicach rejestracyn i drukach scistego
zarachowania oraz wynikach egzaminéw na prawo jazdy

3) realizacja zadaWojewody wynikagcych z ustawy z dnia 12 fpdziernika 1990 r.
0 ochronie granicy gastwowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 12, poz. 67 z 2010ir.164, poz.
1108 oraz z 2011 r. Nr 50, poz. 255);

4) w zakresie gospodarki nieruchoso@ami:

a) sprawy prowadzone w | instancji dotyce:

- uwlaszczania 0s6b prawnych,

- komunalizacji mienia Skarbu FPRstwa na rzecz jednostek samymiuz
terytorialnego,

- stanu prawnego nieruchoiwd zagtych w dniu 31 grudnia 1998 r. pod drogi
publiczne,

- wywlaszczania nieruchormd@i i orzekania o wysok@i odszkodowania za
nieruchomeci przegte z mocy prawa pod drogi krajowe i wojewddzkiegzopod
linie kolejowe o znaczeniu patwowym,

- orzekania o przekazywania gruntéw rolnych na naé&sosob prawnych Kdiota
Katolickiego,

- ustanawiania trwalego zadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad nieruchomimi Skarbu Pastwa Iub jednostek samadu
terytorialnego na cele budowy drdg,

- egzekucji administracyjnej oboszwkOw o0 charakterze niepieanym: na
podstawie tytutdw wykonawczych wystawionych przezoj$kowa Agenci
Mieszkaniow, na wniosek zamrdcow drég na podstawie przepiséw ustawy
0 szczegOlnych zasadach przygotowania i realizagjestycji w zakresie drog
publicznych — na terenie wojewddztwa,

b) sprawy prowadzone w Il instancji dotyce:

- wygaszania prawa trwalego zagm na nieruchomiiach kgdacych w zaradzie
panstwowych jednostek organizacyjnych,

- rozpatrywania skarg na przeprowadzane przez starp Agenat Mienia
Wojskowego i Wojskow Agencg Mieszkaniows przetargi na zbywane
nieruchomeci Skarbu Pastwa,

- wywlaszczé, zwrotow, odszkodowaza wywtaszczone nieruchoso i przegte
pod drogi gminne i powiatowe,

- regulowania stanow prawnych nieruchaeioSkarbu Pastwa oraz jednostek
samorzdu terytorialnego,

c) akceptacja dziatka i sprawowanie nadzoru nad starostami w zakresie
gospodarowania nieruchogwami Skarbu Pastwa,

d) opiniowanie uchwat organ6w jednostek samduz terytorialnego w sprawach
gospodarki nieruchomoiami,

e) prowadzenie spraw zgwanych z nadzorem nad regulowaniem stanu prawnego
osadniczych gospodarstw rolnych i realizagda zwiazanych z reforrarolna,

f) rozpatrywanie skarg dotyaezych zada lub dziatalnéci organéw wykonawczych
jednostek samosdu terytorialnego w sprawach nadeych do zada z zakresu
administracji radowej,
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6)

7)
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g) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez jsiineamorzdu terytorialnego
obowiazku przekazania ministrowi wdaiwemu ds. Skarbu Ratwa informacji dot.
przeksztatce i prywatyzacji mienia komunalnego,

h) opracowywanie okresowych informacji z zakresudzoau i prywatyzaciji
przedstbiorstw pastwowych na potrzeby #éych organow,

i) prowadzenie archiwum akt osobowych pracownikéwlikwidowanych
przedsgbiorstw pastwowych, dla ktérych Wojewoda byt organem zselskim;

w zakresie mienia zabanskiego:

a) wydawanie decyzji potwierdzgych prawo do rekompensaty z tytulu
pozostawienia nieruchorb@ poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Pojskie

b) prowadzenie wojewoddzkiego rejestru osob upramyth do rekompensat za
nieruchomeci pozostawione poza obecnymi granicami RzeczydaspBolskiej;

w zakresie geodezji i kartografii:

a) kontrola wykonawstwa geodezyjnego i administrgepdezyjnej i kartograficznej
w zakresie przestrzegania i stosowania przepis@degyjnych i kartograficznych,

b) sporadzanie rocznych planow kontroli (wykonawstwa i adistracji geodezyjnej)
w uzgodnieniu z Gtéwnym Geodekraju,

c) rejestracja lokalnych systemoéw informacji o teeeoraz przechowywanie kopii
zabezpieczagych bazy danych (w tym bazy danych ewidencji giant
i budynkow),

d) prowadzenie pogbowaa administracyjnych w  sprawach  okienych
w przepisach z zakresu geodezji i kartografii, &tarych w rozumieniu KPA
Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Karédbigznego Wojewodztwa
Warminsko- Mazurskiego jest organem | i Il instancji,

e) uzgadnianie projektéw zaktadania i modernizemjidencji gruntow i budynkdw,

f) rozpatrywanie wnioskéw spotdzielni mieszkaniolwyo refundag poniesionych
kosztow zwizanych z pracami geodezyjnymi,

g) rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotycych zada lub dziatalngci organow
administracji geodezyjnej i kartograficznej oramdlesvykonujcych samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,

h) wspotudziat w wydawaniu decyzji o zezwoleniu nealizacg inwestycji drogowej
(w zakresie podziatéw nieruchoKu),

i) opiniowanie wnioskéw organéw administracji gepgeej i kartograficznej
o dotacg z Centralnego Funduszu Gospodarki Zasobem Geoderyj
I Kartograficznym,

j) nadzor merytoryczny nad wykorzystaniem dotaglowych z budetu pastwa
przeznaczonych na wykonanie prac geodezyjnych togeaficznych zleconych
i realizowanych przez starostow i Marszatka Wojentdh Warmhsko-
Mazurskiego jako zdaz zakresu administracji gdowej oraz wspotpraca w tym
zakresie z Wydziatem Finanséw i Kontroli;

w zakresie rolnictwadrodowiska:

a) realizacja zadadotyczcych procedury uruchomienia kredytow preferencyinga
wznowienie produkcji w gospodarstwach rolnych, verith wystpity szkody,
spowodowane wyspieniem niekorzystnych zjawisk atmosferycznych oraz
przygotowywanie opinii Wojewody, stanagych integrala czes¢ wnioskow
kredytowych, dotyczcych zakresu i wysokei szkod,

b) monitorowanie wyptaty ptatdoi bezpdrednich oraz z tytutu ONW dla
producentow rolnych,
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c) wspotdziatanie z instytucjami, zgwkami i organizacjami rolniczymi w zakresie
rozwiazywania bieacych probleméw w rolnictwie oraz przygotowywanie
wystapien do resortu rolnictwa w sprawach wymagagich rozwazan doranych
I systemowych w rolnictwie,

d) realizacja zada wynikajacych z ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawarteg
w cenie oleju nagdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

e) prowadzenie spraw zazianych z udosgpnianiem informacji asrodowisku i jego
ochronie oraz publicznie deginego wykazu danych o dokumentach, zawiesagh
te informacje,

f) uzgadnianie wykonywania wdzern melioracji wodnych podstawowych
I szczegoOtowych, wspoétfinansowanych gedkow Skarbu Restwa i publicznych
srodkow wspélnotowych,

g) podziat i przyznawanie spétkom wodnym dotacjimiotowych z budetu pastwa,

h) planowanie i nadzor nad realizaglanéw dochodoéw i wydatkow buaetowych,
obejmujcych zadania z zakresu: rolnictwa, rybotdwstwa lagtwa, transportu
i tacznasci, gospodarki mieszkaniowej, gospodarki komunalrniejochrony
srodowiska poprzez podziat limitbw dochodéw i wydatk budzetowych oraz
podziat dotacji celowych, podmiotowych i przedmisieh,

i) opracowywanie analiz z realizowanych dochodowwydatkow budetowych
w dziatach: rolnictwo i tfowiectwo, transportgcznaé, gospodarka mieszkaniowa,
gospodarka komunalna i ochrofradowiska,

j) prowadzenie spraw zwdanych ze sprawowaniem nadzoru nadsRaowa Straza
Rybaclky w Olsztynie w zakresie okilenym odebnymi przepisami prawa
powszechnie obowtujacego,

k) prowadzenie kontroli zadaz zakresu administracji gdowej wykonywanych przez
staros¢, wynikajacych z ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronietw rolnych
i lesnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 121, poz. 1266 zpam>).

l) sporazdzanie kwartalnych sprawoatla inseminacji kréw i jatowic oraz loch,

m)sprawowanie nadzoru nadzytkami ekologicznymi i obszarami chronionego
krajobrazu, ustanowionymi rozpadzeniami Wojewody,

n) rozpatrywanie spraw zwdanych ze zwrotem utraconych przez gminy dochodéw
Z tytulu zwolnienia z podatku od nieruchosoo w parkach narodowych,
rezerwatach przyrody oraz przegsorcow o statusie centrum badawczo-
rozwojowym,

0) prowadzenie spraw, wynikaych z ustawy Prawo towieckie w zakresie szkod
towieckich oraz zwierzyny bezprawnie pozyskanej.

2. Do zakresu dziatania oddziatu infrastruktury éodezji w delegaturze Usdu
w Elblagu nalea sprawy:

1) w zakresie administracji architektoniczno-budawdj zadania, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1 z wyczeniem zadaokreslonych w lit. a-e, i oraz prowadzenie spraw
Zwigzanych z gospodagkmorsk;

2) w zakresie gospodarki nieruchofo@ami zadania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
4 z wyhczeniem zadaokreslonych w lit. a tiret pite;

3) uchylony

®Dz. U. 2 2005 r. Nr 175, poz. 1462, z 2006 r. Rydoz. 63, z 2007 r. Nr 75, poz. 493, Nr 80, 5@, Nr 191, poz. 1374, z 2008 r. Nr
237, poz. 1657, z 2009 r. Nr 1, poz. 3, Nr 115, 867, Nr 157, poz. 1241.
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4) w zakresie geodezji i kartografii zadania, arjed mowa w ust. 1 pkt 6 z wadzeniem
zada okrelonych w lit. b, c, e, g, k, [;
5) Zaseg terytorialny oddziatu, o ktbrym mowa w ust. 2 pbeje:

a) w zakresie administracji architektoniczno — bwidmej, ktére obejmuj obszar
powiatow elbiskiego, miasta na prawach powiatu E&fa, braniewskiego
i olsztynskiego, dla zadao ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. g,h oraz tersdego
wojewddztwa, dla zadeo ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. f,

b) w zakresie: gospodarki nieruchofoiami, geodezji i kartografii obszar powiatow:
elblaskiego, miasta na prawach powiatu &fja, braniewskiego.

8§ 18.1. Do zakresu dziatanWWydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
naleza zadania dotycre obywatelstwa polskiego, spraw konsularnych,edow stanu
cywilnego, ewidencji ludnéi, dowodoéw osobistych, paszportow, cudzoziemcow,
wspOtpracy z kéciotami i zwiazkami wyznaniowymi, w szczegolsm:

1) prowadzenie spraw wynikgych z ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. 0 obywateést

polskim (Dz. U. z 2000 r. Nr 28 poz. 353 zp6zm?®), zwiazanych z:

a) stwierdzaniem posiadania lub utraty obywatelsiolakiego,

b) orzekaniem o uznaniu za obywatela polskiego,

C) przyjmowaniem i opiniowaniem wnioskéw o nadaolywatelstwa polskiego przez

Prezydenta RP;
2) w zakresie realizacji ustawy z dnia 9 listop2680 r. o repatriacji (Dz. U. z 2004 r. Nr

53, poz. 532 z pth zm/):

a) prowadzenie pogtowania administracyjnego jako organu | instancjsgrawach
0 Uznaniu za repatrianta,

b) opiniowanie wnioskow dotyazych osiedlenia gina terytorium RP;
3) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem ewidendmdci i dowodow osobistych

oraz prowadzenie pagtowania administracyjnego jako organ Il instancjsprawach
ewidencji ludndci;

4) obstuga zapytado ewidencji ludngci;

5) prowadzenie spraw paszportowych:

a) przyjmowanie wnioskow o wydanie dokumentéw pasjgwvych i wydawanie
dokumentow paszportowych,

b) wspétdziatanie z polskimi placéwkami dyplomatygmi i urzzdami konsularnymi
za granig,

c) podejmowanie decyzji dotygzych wydawania kgizeczekzeglarskich,
d) prowadzenie pogbowaa w sprawach uniewaienia lub odmowy wydania
dokumentu paszportowego;

6) prowadzenie spraw zgaanych z legalizagjpobytu cudzoziemcoéw;

7) wydawanie zaprosag

8) wydawanie decyzji o wydaleniu cudzoziemca zttarym Rzeczypospolitej Polskiej;
9) wydawanie zezwoitena pra¢ cudzoziemcow;

6
Dz.U. z 2001 r. Nr 42, poz. 475, z 2003 r. Nr 128z. 1175, z 2005 r. Nr 94, poz. 788, z 2006 r104, poz. 708 i 711, Nr 144, poz.
1043, z 2007 r. Nr 120, poz. 818.

7
Dz.U. z 2005 r. Nr 94, poz. 788, z 2006 r. Nr 248z. 1828, z 2007 r. Nr 120, poz. 818, z 2008 r7Orpoz. 416Nr 216, poz.
1367.
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10) prowadzenie spraw oktenych w ustawach i przepisach wykonawczych z zakre
stosunkéw pomidzy Pastwem a Kéciolem Katolickim oraz innymi kéiotami
I zwigzkami wyznaniowymi:
a) wydawania Zaviadcze koscielnym osobom prawnym,
b) regulacji spraw majkowych kaciotow i zwiazkdw wyznaniowych;
11)sprawowanie nadzoru nad gminami prowagimi postpowania w sprawach
dotyczcych zgromadaepublicznych;
12) sprawowanie nadzoru nad organizacjfunkcjonowaniem urgdw stanu cywilnego
oraz prowadzenie pagiowania administracyjnego jako organu Il instamcgprawach
rejestracji aktow stanu cywilnego oraz zmiamion i nazwisk.

2. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiskaypdo spraw paszportowych
w delegaturze Urzdu w Elblagu naleza sprawy:

1) obstugi interesantéw w zakresie przyjmowania oskoéw o wydanie dokumentow
paszportowych i wydawania dokumentow paszportowych;

2) transmisji danych paszportowych do Centrum Rexl&raci;

3) prowadzenia kartoteki paszportowej;

4) wspotdziatania z polskimi placéwkami dyplomatygmi i urzzdami konsularnymi za
grania;

5) przyjmowania wnioskOw o0 zaproszenie cudzoziemgazekazywanie do realizaciji
w siedzibie Urzdu oraz wydawanie zaprosze

3. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska&ypdo spraw paszportowych
w delegaturze Urzdu w Elku naleza sprawy:

1) obstugi interesantéw w zakresie przyjmowania oskdéw o0 wydanie dokumentu
paszportowego i wydawanie dokumentow paszportowych;

2) przyjmowania wnioskOw 0 zaproszenie cudzoziemgazekazywanie do realizacji
w siedzibie Urzdu oraz wydawanie zaprosze

4. Zastg terytorialny samodzielnego stanowiska pracy, @ykth mowa w ust. 2 i 3
obejmuje obszar catego wojewddztwa.

5. Do zakresu dziatania samodzielnych stanowiskcypra terenowych punktow
przyjmowania wnioskédw o wydanie dokumentéw paszapeych i wydawania paszportow
w Starostwie Powiatowym w Bartoszycach orazddeze Miasta w Giycku nalea sprawy
obstugi interesantow w zakresie przyjmowania wnivskpaszportowych oraz wydawania
gotowych dokumentow paszportowych.

6. Zasgg terytorialny samodzielnych stanowisk pracy — nemeych punktow
przyjmowania wnioskdbw o dokumenty paszportowe i awdnia paszportow, o Kktorych
mowa w ust. 5 obejmuje obszar catego wojewodztwa.

8§ 19.1. Do zakresu dziatani&Vydziatu Polityki Spotecznej naleza zadania
dotyczce kultury i ochrony dziedzictwa narodowegéwiaty i wychowania, pracy, spraw
rodziny, zabezpieczenia spotecznego, w szczegdtno

1) z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodgae

a) uchylony,



2)

3)
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b) organizowanie opieki nad grobami i cmentarzamojennymi na terenie
wojewoOdztwa, sprawowanie nadzoru w tym zakresiez aratalanie wysokai
dotacji budetowej na ten cel,

c) prowadzenie spraw zg@anych z udzielaniem zezwalena remont lub budogv
grobéw i cmentarzy wojennych, na wznoszenie pommikba cmentarzach
wojennych oraz zatwierdzania ich projektéw,

d) prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem decyzji w sprawie ekshumaciji
I przeniesienia zwitok z cmentarza lub grobu wojgmea inny cmentarz lub do
innego grobu wojennego,

e) wykonywanie zadawynikajacych ze wspétdziatania z Wojewddzkim Komitetem
Ochrony Pamici Walk i Meczenstwa oraz jego obstuga organizacyjno-techniczna;

z zakresu @viaty i wychowania:

a) nadawanie nauczycielom mianowanym zatrudnionyrplacowkach opiekiczo-
wychowawczych i érodkach adopcyjno-opiekiezych stopnia awansu zawodowego
nauczyciela dyplomowanego,

b) nadzor nad czyndoiami podejmowanymi w pogtowaniu o nadanie nauczycielom
stopnia awansu zawodowego, wydawanie decyzji agtnaayjnych w tym zakresie
jako organ | instanciji, stwierdzgych niewanos¢ podgtych czynndci,

C) opiniowanie, ustalanych przez organ prowagiz placowki opiekaczo-
wychowawcze oraz soodki adopcyjno-opiekicze, zasad rozliczania i ustalania
tygodniowego obowizkowego wymiaru godzin zg dla dyrektorow
i pracownikow pedagogicznych,

d) ocena pracy dyrektorow placowek opig&eo-wychowawczych i @odkow
adopcyjno-opiekficzych,

e) przyznawaniérodkow z funduszu Pracy jednostkom samdtzterytorialnego
z przeznaczeniem na dofinansowanie pracodawcom tdmszksztalcenia
mitodocianych pracownikéw;

z zakresu pracy:

a) sprawowanie nadzoru nad realizagada z zakresu polityki rynku pracy,
wykonywanych przez marszatka wojewddztwa lub stakes wojewddzki lub
powiatowe urzdy pracy oraz inne podmioty, w szczeg@lktiov zakresie:

- stosowania standardow ustug rynku pracy,

- spelniania  wymogow  kwalifikacyjnych  oldlenych dla  dyrektorow
i pracownikow urzdow pracy,

- przestrzegania zasad i trybu wydatkowanialkéw Funduszu Pracy,

- prawidtowaci zlecania realizacji zada ustug rynku pracy,

- kontroli realizacji innych zada wykonywanych przez samaxt terytorialny lub
inne podmioty z zakresu polityki rynku pracy,

b) organizowanie i finansowanie Zeodkow Funduszu Pracy szkalgracownikow
Urzedu oraz wojewddzkiego i powiatowych gddw pracy,

c) wydawanie licencji pgednikom pracy i doradcom zawodowym,

d) realizacja zada organu wyszego stopnia w pagiowaniu administracyjnym
w sprawach dotyexychswiadcze z tytutu bezrobocia,

e) realizacja zada organu wyszego stopnia w pagiowaniu administracyjnym
w sprawach dotyerych pomocy pastwa w splacie niektorych kredytow
mieszkaniowych udzielonych osobom, ktore utracisog

4) z zakresu spraw rodziny:
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a) opracowywanie materialtdbw instruktawych, zalecg®, procedur pogpowania
interwencyjnego w sytuacjach kryzysowych gzanych z przemacw rodzinie dla
0s6b realizujcych te zadania,

b) monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie oraZireaji Krajowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie przy pomocyéiodzkiego Koordynatora
Realizacji Krajowego Programu Przeciwdziatania Rraey w Rodzinie,

c) nadzor nad realizacj zada z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie
realizowanych przez samadzgminny, powiatowy i wojewodztwa,

d) kontrola realizacji zada z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie
wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawmow z organami
administracji radowej i samorzdowej,

e) sporadzanie sprawozaa analiz z realizacji zadaz zakresu spraw rodziny;

f) wspotdziatanie z organizacjami  pozglpwymi, kaciotami, zwhzkami
wyznaniowymi oraz wisciwymi instytucjami;

5) z zakresu zabezpieczenia spotecznego:

a) ocena stanu i efektywfm pomocy spotecznej, z uwzglnieniem bilansu potrzeb
sporadzonego przez samak wojewodztwa,

b) stwierdzanie zgodsoi programdw naprawczych w zakresieagsinia standardow
w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznegj ocena stopnia ich realizaciji,

c) ustalanie sposobu realizacji zadazakresu administracji adowej realizowanych
przez jednostki samagdu terytorialnego,

d) koordynowanie dziataw zakresie integracji oséb posiagtajch status uchaddy
lub ochror uzupetniajca,

e) prowadzenie rejestru zatwierdzonych indywidualnygbgraméw integracji 0s6b
posiadajcych status uchddy lub ochrog uzupetniajca,

f) koordynowanie dziata w zakresie zapobiegania handlowi 2od oraz wsparcia
udzielanego ofiarom handlu |zahi,

g) nadzor nad realizagjprzez jednostki samagdu terytorialnego zadaz zakresu
swiadczé rodzinnych i pomocy osobom o pomocy osobom upramym do
alimentéw,

h) nadzor pedagogiczny w odniesieniu do wychowawcownych pracownikow
pedagogicznych zatrudnionych w placoéwkach opieko-wychowawczych
i osrodkach adopcyjno-opiekozych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
268stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z00Nr 97, poz. 674, z pa.
zm.),

i) nadzor nad realizaczada jednostek samos#du terytorialnego w tym nad jakcia
dziatalngci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oxad jakécia ustug,
dla ktérych minister wkxiwy ds. zabezpieczenia spotecznego gitrstandardy,
w tym standardy opieki i wychowania, atak nad zgodniwia zatrudnienia
pracownikOw jednostek organizacyjnych pomocy spoieg z wymaganymi
kwalifikacjami,

J) kontrola jakdci ustug, dla ktérych minister ds. zabezpieczepiatecznego okt
standardy, w tym standardy opieki i wychowania, arygwanych przez podmioty
niepubliczne na podstawie umowy z organami adnmaggt rzadowej
i samoradowej,

k) kontrola placéwek zapewnigych catodobow opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesziym wieku, ymn tprowadzonych na

8 Nr 170, poz. 1218, Nr 220, poz. 1600, z 2007 r1Rrpoz. 95, Nr 80, poz. 542, 102, poz. 689, Ny, Poz. 1103, Nr 176, poz. 1238, Nr
191, poz. 1369, Nr 247, poz. 1821, z 2008 r. Nr, pdZ. 917, Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 1, doNr 56, poz. 458, Nr 67, poz. 572, Nr
97, poz. 800, Nr 213, poz. 1650, Nr 219, poz. 1706.
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podstawie przepisow ustawy z dnia 2 lipca 2004 swobodzie dziatalrniwi
gospodarczej w zakresie standardéw ustug socjajtmalych i przestrzegania praw
tych osadb,

[) kontrola jakdci ustug, wykonywanych przez domy pomocy spotecpmeyadzone
nie na zlecenie organu jednostki samdtz terytorialnego przez podmioty
niepubliczne, dla ktérych minister witawy ds. zabezpieczenia spotecznego dlkre
standardy,

m) stosowanie srodkdw nadzoru wobec publicznych i niepublicznyobdrjostek
organizacyjnych pomocy spotecznej, organdéw aatelskich lub organdéw
zlecapcych zadania z zakresu pomocy spotecznej,

n) wydawanie i cofanie zezwaldub zezwolé@ warunkowych na prowadzenie doméw
pomocy spotecznej, placowek zapewmigch catodobow opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom wigsatym wieku, w tym
prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 2 lipcad200 swobodzie dziataldoi
gospodarczej, catodobowych placowek opiakan-wychowawczych,

0) prowadzenie spraw zwianych z procedar rejestracji placowek opiekazo-
wychowawczych wsparcia dziennegasiadkow adopcyjno-opiekiczych,

p) prowadzenie rejestru doméw pomocy spotecznej, plaekd zapewniajcych
catodobowi opielke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lubboso w
podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawizepiséw o dziatalnii
gospodarczej, placéwek opielazo-wychowawczych, @odkow adopcyjno-
opiekwczych, placéwek zapewnigych miejsca noclegowe oraz jednostek
specjalistycznego poradnictwa,

g) wyznaczanie, w uzgodnieniu ze starostami powiatorewpdzcych d&rodki
adopcyjno-opiekficze, @&rodka prowadzcego bank danych o dzieciach
oczekugcych na przysposobienie i kandydatach zakwalifikoyeda do petnienia
funkcji  rodziny zasfpczej oraz orodzinach zgtasgajch gotowdé
przysposobienia dziecka,

r) realizacja lub zlecanie jednostkom samdtz terytorialnego oraz podmiotom
niepublicznym zadawynikajacych z programéw edowych,

s) wydawanie zgody na likwidagjplacéwki opiekuczo-wychowawczej lub vodka
adopcyjno-opiekficzego oraz zgody na zmi@aprzeznaczenia i typu domu pomocy
spotecznej bdz osrodka wsparcia,

t) wspotdziatanie z organizacjami pozgtpwymi, Kasciotem Katolickim i innymi
kosciotami, zwiazkami wyznaniowymi, fundacjami i stowarzyszeniamlecanie
tym podmiotom zada z zakresu pomocy spotecznej oraz wspieranie fmaes
w formie dotacji lub dofinansowania,

u) nadawanie statusu, uchylanie i stwierdzanie tytrstatusu zakladom pracy
chronionej lub zakladom aktyw#a zawodowej,

v) nadzoér, kontrola i sprawozdawézow sprawach dotyearych zakladdédw pracy
chronionej, zaktadow aktywdoi zawodowej, organizatorbw turnusow
rehabilitacyjnych oraz&odkdéw, w ktérych odbywajsie turnusy rehabilitacyjne,

w) rozpatrywanie wnioskdbw o zgedna dziatalné¢ osrodkow i organizatorow
turnuséw rehabilitacyjnych oraz prowadzenie ref@stosrodkow i organizatorow,

X) przedstawianie Petnomocnikowi & do Spraw OsoOb Niepetnosprawnych
informacji o realizacji zada przez powiatowe zespoty do spraw orzekania o
niepetnosprawrkei i wojewodzki zespot ds. orzekania o niepetnosjori@ci,

y) prowadzenie spraw zwianych z ustalaniem obszaru dziatania powiatowego
zespotu ds. orzekania o niepetnosprasen@raz siedziby wyjazdowych sktadow
orzekajcych w powiatach, w ktérych nie powotano powiatowegspotu,
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z) prowadzenie spraw zwdanych z powotywaniem i odwotywaniem Wojewddzkiego
Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnospraieno

za) prowadzenie spraw zyganych ze sprawowaniem przez Wojewathdzoru nad
Wojewddzkim Zespotem do Spraw Orzekania o Niepgirensnaci w zakresie
okreslonym statutem jednostki,

zb) planowanie i nadz6r nad realizaglanéw dochodéw i wydatkéw baetowych
jednostek samosglu terytorialnego, obejmagy zadania =z zakresu pomocy
spotecznej, polityki spotecznej oraz inngliice w dyspozycji wydziatu,

zc) sporadzanie sprawozdawcga oraz przekazywanie jej ministrowi wiawemu ds.
zabezpieczenia spotecznego z zastosowaniem systérnmatycznego,

zd) realizacja zada okrelanych przez ministra wdaiwego ds. zabezpieczenia
spotecznego w zakresie utrzymania i rozwoju systemmfiormatycznego
w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej wojewoOdztwie oraz
wspoffinansowanie i sprawowanie nadzoru nad jeg&djpnowaniem,

ze) prowadzenie pagiowa jako organ | instancji w sprawach dotgcych przyznania,
przedhzenia lub utraty statusu centrum integracji spotezn

zf) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnykidyym Wojewoda nadat status
centrum integracji spotecznej,

zg) coroczne przedstawianie ministrowi vd@avemu ds. zabezpieczenia spotecznego
sprawozdania zbiorczego zawiex@go rozliczenie dotacji za rok poprzedni, efekty
reintegracji zawodowej i spotecznej, a Zakpreliminarz wydatkéw i przychodéw
centréw integracji spotecznej na rok iey;

obstuga Wojewddzkiej Komisji Dialogu Spotecznego

§ 20. Do zakresu dziatan\&ydziatlu Bezpieczdéstwa i Zarzadzania Kryzysowego

naleey wykonywanie zada Wojewody obgtych dzialem obrona narodowa, sprawy
wewrgtrzne w zakresie realizacji zadaobrony cywilnej, bezpiecastwa i poradku
publicznego, ochrony przeciwparowej oraz przeciwdziatania skutkones zywiotowych
i innych podobnych zdaraezagraajacych bezpieczestwu powszechnemu, w szczegdicio

1)

2)

w zakresie obrony cywilnej:

a) zapewnienie realizacji funkcji Wojewody jako e Obrony Cywilnej
Wojewddztwa,

b) opracowywanie i aktualizacja planu OC wojewodztw

c) opiniowanie planow zagospodarowania przestrazgmnenfrastruktury technicznej
w zakresie wymogoéw OC,

d) upowszechnianie humanitarnych idei OC,

e) organizowanie systemackndci kierowania Wojewody oraz systemu wykrywania
zagraen oraz ostrzegania i alarmowania wojewddztwa;

w zakresie zanzlzania kryzysowego i bezpiedstwa publicznego:

a) zapewnienie realizacji funkcji Wojewody jako @&modnicacego Warmisko-
Mazurskiego Wojewodzkiego Zespotu Zaizania Kryzysowego,

b) opracowywanie i aktualizacja Wojewddzkiego PlZianzdzania Kryzysowego,

c) sprawowanie, przy pomocy Watieko-Mazurskiego Komendanta Wojewodzkiego
Policji, nadzoru nad dziatal§oa strazy gminnych (miejskich), na terenie
wojewddztwa,

d) obstuga oraz prowadzenie spraw gaanych z funkcjonowaniem Warhsko-
Mazurskiego Wojewodzkiego Zespotu Zaizania Kryzysowego,

e) organizacja systemu ochrony przed powpti¢ojewddztwa,
f) organizacja systemu usuwania skutkéwsklzywiotowych na terenie wojewoddztwa,
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g) prowadzenie spraw zgz@anych z popraw stanu bezpiecastwa i poradku
publicznego na terenie wojewddztwa,

h) przygotowywanie projektow rozpadzen o0 zawieszeniu na czas niedny,
organizowania imprez artystycznych i rozrywkowyelpowodu k¢ski zywiotowej
lub w celu zapobieenia epidemii albo ze wzglu na zalokg, na terenie
wojewddztwa lub jego eZci,

i) uzgadnianie tras uroczysto koscielnych,

J) planowanie i realizacja szkadlez zakresu zaszlzania kryzysowego, obrony
cywilnej i spraw obronnych,

k) petnienie calodobowego #dyru w Wojewodzkim Centrum Zagdzania
Kryzysowego Wojewody  Warmsko-Mazurskiego przez dyrnego
Wojewodzkiego Centrum Zagdzania Kryzysowego Wojewody Warfisko-

Mazurskiego;
3) w zakresie spraw obronnych:
a) planowanie i programowanie pozamilitarnego potggania obronnego

wojewddztwa, w tym opracowanie i aktualizacja plameracyjnego wojewddztwa
(POFW), planowanie i organizacja zabezpieczeniaycmtego na czas wojny,

b) opracowywanie planu operacyjnego funkcjonowarogewdodztwa - POFW,

c) typowanie jednostek przewidzianych do militagjza

d) koordynacja realizacji zaflaw zakresie akcji kurierskiej i uzupetniania Sit
Zbrojnych,

e) planowanie przygotowia obronnych i gotowsri do dziat&a w przypadku
nadzwyczajnych zaggen lub wojny,

f) nadz6r nad prowadzeniem rejestracji 0s6b nazpbyr prowadzenia kwalifikacji
wojskowej, zataenia ewidencji wojskowej oraz prowadzenie sprawazamych z
przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej,

g) planowanie oraz nadzor nad gromadzeniem i utaryem rezerw strategicznych na
potrzeby wojewddztwa,

h) zabezpieczenie systemu kierowania w wojewoddztwieczasie podwiszania
gotowaci obronnej pastwa, w tym organizacja i przygotowanie stanowisk
kierowania,

i) realizacja Wojewodzkiego Programu Mobilizacji $podarki,

j) planowanie przedsivzie¢ niezlgdnych do realizacji HNS na terenie Wojewdédztwa,

k) gromadzenie, klasyfikowanie brakowanie | przekeanie dokumentacji
archiwalne) dotyczcej obronnéci i bezpieczéstwa do centralnego Archiwum
Wojskowego.

§ 21. Do zakresu dziatania Wydziatu Instytucjiskealinicacej w Certyfikacji naley
realizacja zada Wojewody obgtych dzialem administracji sgglowej rozwdj regionalny w
zakresie certyfikacji ponoszonych wydatkow w ramadRegionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 20&@&nego dalej ,RPO”, w szczegoku:

1) weryfikacja pod wzgdem formalnym i merytorycznym Bwiadczenia i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o ptaté® okresows od Instytucji Zaradzapcej RPO do
Instytucji Certyfikupcej oraz deklaracji wydatkéw do celowegziowego zamkrecia
programu operacyjnego w podziale na osie priorwetod Instytucji Zargdzapcej do
Instytucji Certyfikupcej dla regionalnych programow operacyjnych;
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2) pawiadczanie wydatkéw dla RPO, wykazanych przez insfy Zaradzapca RPO
w paswiadczonej przez mideklaracji wydatkbw oraz wniosku o ptasdookresovd
oraz pdwiadczanie wydatkow do celow ¢riowego zamkricia programu
operacyjnego;

3) przekazywanie Instytucji Certyfikagej pcwiadczonego przez Instytuc
Pdsrednicaca w Certyfikacji Pdwiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku
o ptatn@d¢ okresows od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej oraz
poswiadczonej deklaracji wydatkéw do celowegziowego zamkricia od Instytucii
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej;

4) analizowanie procedur ustanowionych przez losfytZarzadzapca RPO, zawartych
w instrukcji wykonawczej Instytucji Zasdzapcej RPO i opisie systemu zadzaniai
kontroli dla RPO i zmian do nich;

5) analizowanie, do celéw pwiadczenia wydatkow, informacji i zalecpokontrolnych z
kontroli przeprowadzonych przez Instyteicfarzadzapca RPO lub instytucje, do
ktorych Instytucja Zarglzapca RPO delegowata swoje zadania;

6) analizowanie oraz uwazglnianie, do celéw poviadczenia wydatkow, wynikow
kontroli przeprowadzonych przez Instyt@udytowa, Najwyzsz Izb¢ Kontroli oraz
inne shiby Ilub podmioty uprawnione do przeprowadzania lainti audytow
w zakresie prawidtow&ei realizacji wydatkow w ramach RPO;

7) analizowanie oraz uwzglnianie, do celéw pwviadczenia wydatkow, informacji
o nieprawidtowdciach, uzyskanych na podstawie raportéw i zestapieedktadanych
przez Instytugj Zarmdzapca RPO do Instytucji Paedniczcej
w Certyfikacji, zgodnie z przgfymi zasadami, w tym zgodnie z PION;

8) weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot pedbacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych po anulowaniu caf lub czsci wktadu dla danego projektu,
prowadzonej przez Instytucj Zarmdzapca RPO w Krajowym Systemie
Informatycznym (SIMIK 07-13), zwanym dalej: ,KSI8IK 07-13)";

9) przekazywanie do Instytucji Certyfikugej zbiorczej informacji dla RPO za okres od
pocatku realizacji programu do dnia 31 grudnia poprzego roku, dotycacej
ewidencji kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu caleci lub czsci wkladu dla danego projektu, zgodnie z wzorem
okreslonym przez Instytugj Certyfikujaca, w terminie do kaca lutego nagpnego
roku kalendarzowego oraziagorazowo na pidoe Instytuciji Certyfikupcej;

10)analizowanie informacji dotygzych procesu realizacji programu operacyjnego,
otrzymywanych zgodnie z Wytycznymi w zakresie smaslawczéci i ich
uwzgkdnianie w procesie certyfikacji wydatkéw RPO;

11)informowanie Instytucji Certyfikagej o stwierdzeniu wyspienia raacego
niewypetniania przez InstytuggZarzadzapca RPO dz inng instytucg zaangaowarg
we wdraanie RPO naloonych na ri obowkzkdéw lub informowanie o przypadkach
stwierdzenia powanych nieprawidtowéci w realizacji RPO, magych by postavs
wstrzymania procesu certyfikacji wydatkébw do KomiBuropejskiej dla RPO, osi
priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy pktfav lub projektu, w szczegdlka
na podstawie kontroli przeprowadzanych przez InsfytParedniczaca w Certyfikaci
lub na podstawie kontroli i audytow przeprowadzdnyozez staby lub podmioty
kontrolne i audytowe, w tym przez Instytgcfarzadzapca RPO oraz podlegte jej
jednostki;
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12)informowanie Instytucji Certyfikggej, drog elektroniczia, o rozpoczciu kontroli
i audytow w Instytucji P&rednicacej w Certyfikacji przez Instytugj Audytowa,
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak rOwnie inne uprawnione do tego shy lub podmioty
kontrolne i audytowe. Przekazywanie wynikéw pasagych kontroli i audytow do
wiadomdaci Instytucji Certyfikupcej w terminie 5 dni roboczych od dnia ich
otrzymania. Przesylanie do Instytucji Certyfikeg] projektu pisemnej odpowiedzi do
Instytucji Audytowej, Najwyszej Izby Kontroli oraz innych uprawnionych #ulub
podmiotéw kontrolnych i audytowych, w celu konsajiastanowiska odrémie zalecé
lub rekomendacji z kontroli i audytow dotyezch systemu certyfikacji. Wdtanie
zalec@& po kontrolach i audytach przeprowadzonych w InstytPasredniczace] w
Certyfikacji przez Instytugj Audytowa, Najwyzszy Izbe Kontroli, jak rownie inne
uprawnione do tego sthy lub podmioty kontrolne i audytowe;

13) przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO, w Instytucji Rwedniczcej,
w Instytucji Pdrednicacej 1l stopnia oraz w szczegoOlnych przypadkach
przeprowadzanie czynid kontrolnych u beneficjentéw, w ramach kontradiraznych
w instytucji zawierajcej umow o dofinansowanie projektu (lub wydaegj decyz o
dofinansowaniu projektu);

14)biezaca aktualizacja Instrukcji Wykonawczej InstytucpsRedniczcej w Certyfikaci
oraz przekazywanie zmian do akceptacji InstytGejityfikujacej;

15)opracowanie oraz realizacja projektéw finansoggh w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013, w ktérpemeficjentem/odbioec
pomocy jest Instytucja Beednicaca w Certyfikacji;

16)wspoipraca z Instytugj Certyfikujaca, innymi instytucjami zaangawanymi we
wdrazanie RPO oraz instytucjami kontrolnymi/audytowymi;

17)reprezentowanie Instytucji stednicacej w Certyfikacji w Komitecie Monitorggym
RPO;

18)wykorzystanie KSI (SIMIK 07-13) na potrzeby tyfikacji wydatkéw RPO.

§ 22. Do zakresu dziataBiura Obstugi Urzedu nalezy realizacja zadazwiazanych z
administrowaniem nieruchord@ami kedacymi w trwatym zarzdzie Urzdu, obstug
gospodarcz i techniczm Urzedu, zapewnienie obstugi transportowej ¢&fftu oraz
przygotowanie i przeprowadzanie pgsiwar 0 udzielenie zamowie publicznych,
w szczegOlIngci:

1) w zakresie administrowania nieruchaiiami i obstugi gospodarczej Wdu:
a) nadzorowanie wykonania ustug:

- zapewnienia ochrony obiektow Wdu oraz mienia w nich zgromadzonego,
zgodnie z obowizujacym planem ochrony,

- dotycacych zapewnienia pogdku i czystéci w obiektach Urgdu oraz na ich
posesjach,

b) realizacja zadaz zakresu ochrony p. poi BHP,

c) gospodarowanie zasobami lokalowymi,

d) naliczanie optat zwrzanych z najmem lokali i innych powierzchriytkowych,

e) zapewnienie  sprawfm techniczno-eksploatacyjnej spta  biurowego
| wyposaenia,

f) zakup materiatbvirodkow i ustug niezédnych do funkcjonowania Ugdu,

g) prowadzenie iléciowo-wartgciowej ewidencji zapaséw materiatowych,

h) gospodarowanie mieniem o,

i) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikdéw aktywow,
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j) prowadzenie ewidencji ikziowo-wartgciowejsrodkow trwatych i wyposeenia,
k) planowanie, analiza i monitoring wydatkéw rzewyoh okrélonych w ustawie
budzetowej w czsci 85/28, w dziale 750, rozdziale 75011,
l) drukowanie i kolporta Dziennika Urzdowego WojewoOdztwa Warisko-
Mazurskiego;
2) w zakresie obstugi technicznej:

a) utrzymanie pomieszazeoraz infrastruktury technicznej budynkéw dn we
wiasciwym stanie techniczno-eksploatacyjnym,

b) ustalanie potrzeb remontowych i inwestycji butbowch dotyczcych obiektow
Urzedu,

c) przeprowadzanie okresowych i rocznych przg@l stanu technicznego obiektow
Urzedu,

d) ustalanie zapotrzebowania oraz zakup materiatowrodkow niezkdnych do
prowadzenia biecych napraw, konserwacji remontéw oraz inwestyciji,

e) wykonywanie budowlanych prac remontowych, konaeyjnych i inwestycyjnych;

3) w zakresie obstugi transportowej:

a) eksploatacja pojazdéw samochodowych zgodnieowviahujacymi w tym zakresie
przepisami,

b) przeprowadzanie konserwacji, obstugi techniconag napraw pojazdéw,

c) zakupy materiatow i €ci zamiennych do pojazdéw,

d) prowadzenie stacji paliw i magazynu materiatdsptoatacyjnych do pojazdow,

e) rejestrowanie i ubezpieczanie pojazdow,

f) sporadzanie grafikow wyjazdéw stbbowych i rozliczanie czasu pracy kierowcow;

4) w zakresie zamowhepublicznych:

a) wykonywanie czynri@i zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem
postpowar 0 udzielenie zamoOwienia publicznego zgodnie z gisseni ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawpiblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228),

b) prowadzenie szkate dla pracownikow Urgdu z zakresu prawa zamoOwie
publicznych,

c) przygotowanie dla Wojewody i Dyrektora GenergiméJrzdu opinii dotycacych
przedkfadanych planéw i informacji przez podlegdrjostki i wydziaty w zakresie
zamowie publicznych,

d) udziat w pracach kontrolnych realizacji zadespotfinansowanych zgodkéw Unii
Europejskiej lub bugzktu Wojewody pod d&em zgodnéci z prawem zamoéwie
publicznych,

e) biezace analizowanie wydatkow rzeczowych realizowanyeh potrzeby Urgdu
w zakresie zgodrigi z przepisami ustawy Prawo zamoivublicznych.

§23. Do zakresu dziatania Zespotu do Spraw Ochrbrigrmaciji Niejawnych
nalezy organizacja i zapewnienie ochrony informacji awpych w Urzdzie i wojewoédzkich
stuzbach zespolonych przed nieuprawnionym ujawnienierszczegolngci:

1) zapewnianie prawidlowego wytwarzania, ewidengjgania, przekazywania

i przechowywania dokumentéw zawier@jch informacje niejawne;

2) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji zamjigrej tryb i sposob przetwarzania
dokumentow niejawnych o klauzuli ,zasteome” i ,poufne”;
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3) sporadzanie i aktualizacja wykazu stanowisk lub rodzajirac zleconych, z ktorymi
moze faczy¢ sic dostp do informacji niejawnych;

4) sporadzanie i aktualizacja wykazu oséb dopuszczonychddstpu do informacji
niejawnych;

5) zmiana klauzul ochronnych dokumentow niejawnych;
6) archiwizacja dokumentow niejawnych;

7) kompletowanie dokumentacji nieximej do przeprowadzenia pgsbwania
sprawdzajcego przez stiby ochrony pastwa w zakresie spraw wynikaych
z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie mi@ecji niejawnych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 182, poz. 1228), w celu wydaniasmoadczenia bezpiecistwa upowaniajacego
do dos¢pu do dokumentdéw posiadajych klauzu ,scisle tajne” i ,tajne”;

8) kompletowanie dokumentacji i przeprowadzanietgpmsvania sprawdzagego przez
petnomocnika w celu wydania fwiadczenia bezpiecastwa upowaniajacego do
dostpu do dokumentow posiadaych klauzu ,,poufne”;

9) przygotowywanie i przedkiadanie do podpisu Wadnie upowanien
uprawniajcych do dosipu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastezame”;
10) opracowywanie, wdfanie i aktualizacja szczegétowych wymaghbezpieczéstwa

eksploatacji systemow teleinformatycznych oraz edoc bezpiecznej eksploatacji
systemow TI, w ktérych przetwarzangisformacje niejawne;

11)zapewnianie eksploatacji i funkcjonowania sysie teleinformatycznych, w ktérych
przetwarzane gs informacje niejawne, zgodnie ze szczegoétowymi wygaraami
bezpieczastwa systemow teleinformatycznych;

12)nadzér nad przestrzeganiem procedur bezpieczekgploatacji systemow
teleinformatycznych;

13) kontrola przestrzegania $#awego oznaczenia informacji niejawnych, prowadeeni
biezacej kontroli postpowania z dokumentami zawiegaymi informacje niejawne,
ktGre zostaty udogpnione pracownikom;

14) prowadzenie spraw zawianych z przyznawaniem orderéw i odznacpeastwowych
w zakresie przewidzianym dla Wojewody w ustawierzadl6 padziernika 1992 r.
o orderach o odznaczeniach (Dz. U. Nr 90, poz.ZA4p&n. zm.9);

15)prowadzenie szkalepracownikéw Urzdu i zespolonych silb inspekcji i stray
wojewddzkich z zakresu ochrony informacji niejawmnyc

16) prowadzenie szkaledla pracownikéw Urgdéw Stanu Cywilnego w wojewddztwie,
w zakresie spormizania wnioskdbw o nadanie Medali za Diugoletniezyem
Matzenskie;

17)opracowywanie, aktualizacja i nadzorowanie izaai ,Planu ochrony informacji
niejawnych”, w tym w razie wprowadzenia stanu nagzzmajnego;

18) prowadzenia spraw wynikaych z ustawy o ujawnieniu informacji 0 dokumentach
organow bezpiechstwa pastwa z lat 1944-1990 oraz §oe tych dokumentow;

19) opracowywanie, aktualizacja i wdeaie polityki bezpieczestwa w zakresie danych
osobowych w Urgdzie;

20)opracowywanie, aktualizacja | wdemie instrukcji zargdzania systemem
informatycznym staacym do przetwarzania danych osobowych wedeze;

®Nr 101, poz. 1177, z 2000 r. Nr 62, poz. 718,@20 Nr 74, poz. 676, z 2006 r. Nr 104, poz. 7881, Nr 194, poz. 1432,
z 2007 r. Nr 25, poz. 162, Nr 123, poz. 848, z 2008 168, poz. 1323, z 2010 r. Nr 155, poz. 1041.
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21) kompletowanie wnioskow dotygzych zbiorow danych osobowych;

22) przedktadanie do podpisu administratorowi danysobowych wnioskéw o rejestrac]
zbioréw wysytanych do Gtéwnego Inspektora Ochromnixxh Osobowych;

23) prowadzenie ewidencji zbioréw danych osobowydetwarzanych w Uetlzie;

24)prowadzenie ewidencji osob upanenych do przetwarzania danych osobowych
w poszczegolnych zbiorach;

25) przygotowywanie i przedkiadanie do podpisu amstiatorowi danych osobowych
upowanien dla oséb, ktéreasprzewidziane do ich przetwarzania;

26)wspoétudziat w przygotowywaniu i prowadzeniu algk z zakresu ochrony danych
osobowych;

27)wykonywanie zada lokalnego inspektora bezpiedstwa teleinformatycznego
systemu niejawnej poczty internetowej (BTI SNPI)ADP

28)prowadzenie dokumentacjgwiadczéd o stanie magkowym, oséb zawgzapcych
przedstbiorstwami, dla ktérych Wojewoda petni funk@rganu zatéycielskiego oraz
oswiadczeéd maptkowych przedstawicieli organéw jednostek samaduzterytorialnego
okreslonych odebnymi przepisami.

§24.1. Do zakresu dziataniéespotu Audytu Wewretrznego nalezy niezalene
i obiektywne wspieranie kierownika jednostki w ieatji celow i zada przez systematyczn
ocerg adekwatnéci, skutecznéci i efektywndaci kontroli zaradczej w jednostce,
a w szczegolnai:

1) przeprowadzanie zadlaudytowych wynikajcych z rocznego planu audytu;

2) przeprowadzanie za@laaudytowych poza planem audytu na wniosek kieroanik
jednostki i Dyrektora Generalnego oraz przeprowagzaudytow zleconych przez
organy uprawnione na podstawie garych przepisow;

3) swiadczenie czynniei doradczych, w tym sktadanie wnioskow, atgch na celu
usprawnienie funkcjonowania Wadu;

4) dokonywanie analizy ryzyka dziatakoo Urzedu na potrzeby rocznego planu audytu
wewretrznego;

5) przeprowadzanie czyném sprawdzajcych w celu oceny dostosowania dziata
jednostki do zgtoszonych, w wyniku przeprowadzonyzdda audytowych oraz
czynndci doradczych, zaleéa wnioskow;

6) sporadzanie, w porozumieniu z kierownikiem jednostkicaoego planu audytu
wewretrznego na rok naginy;

7) sporadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu zgopkzedni;

8) opracowywanie | aktualizacja wewirenych procedur prowadzenia audytu
wewretrznego w Urzdzie oraz przygotowywanie projektow innych weitvanych
regulacji dotyczcych funkcjonowania audytu wewtnznego w Urzdzie.

2. Sprawy audytu wewtrznego w Urzdzie, oprdcz niniejszego Regulaminu,
reguluje Karta audytu wewtrznego oraz Kgga procedur audytu wewitnznego okrélajace
cel, uprawnienia i odpowiedzialfaudytu wewgtrznego w Urzdzie.
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Dziat Il

Zasady organizacji narad

§ 25. 1. Wojewoda lub z upowsaienia Wojewody, Wicewojewoda lub Dyrektor
Generalny Urgdu zwotuje okresowe narady z:
1) przedstawicielami organow administracji niezéspe;;

2) przedstawicielami jednostek samgmiu terytorialnego dziatagymi w ramach zada
przekazanych ustawowo i powierzonych;

3) dyrektorami wydziatow i kierownikami zespolonychktuzb, inspekcji i stray
wojewodzkich;

4) innymi podmiotami — w przypadkach oklanych ustawami.

2. Przedmiotem narad, o ktérych mowa w ust. 1, zpasci od uczestnikdw narady,
jest w szczegolriai:
1) uzgadnianie wspétdziatania organéw administrezjlowej w celu realizacji polityki
Rzadu;
2) przekazywanie informacji o podejmowanych znigjszych zadaniach i kierunkach
dziatania;

3) przekazywanie do realizacji ustalerganéw centralnych;

4) przekazywanie informacji i zaflamiedzy wydziatami urgdu oraz komendami,
inspektoratami i innymi jednostkami organizacyjnymi

5) doskonalenie organizacji pracy i funkcjonowaddraedu.
3. Narady z pracownikami wydziatébw organizujlyrektorzy wydziatow w miay
potrzeb, tematem ktorycla gagadnienia dotyaze:
1) ustalé podejmowanych na naradach dyrektorow wydziatow;
2) biezacej pracy wydziatow.

4. Narady nie mog by¢ organizowane w dniach i godzinach przyjmowania
interesantéw w sprawach skarg.

5. Organizag narad, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ich obsttezhniczno-biurow
zapewnia Biuro Wojewody lub wydziat kdorazowo wyznaczony przez zwaioggo naragl
w zaleznosci od przedmiotu narady.
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Dziat IV

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych

Rozdziat 1

Wojewoda i Wicewojewoda

8§ 26. 1. Wojewoda jako zwierzchnik zespolonej adstiacji rzdowej w
wojewodztwie kieruje przy pomocy Wicewojewody orgerownikow zespolonych shb,
inspekcji i stray wojewodzkich, Dyrektora Generalnego klitm oraz dyrektorow wydziatéw
praa rzadowej administracji zespolonej poprzez formutowaraea i okreslenie warunkéw
prawnych ich wykonania.

2. Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Wdu wykonuj zadania i kompetencje
w zakresie okrdonym niniejszym Regulaminem.

3. Kierownicy zespolonych stb inspekcji i stray wojewodzkich wykonuj zadania
I kompetencje w zakresie oktenym ich regulaminami organizacyjnymi.

§ 27. 1. Jeeli Wojewoda nie peini obowtkow stwbowych, zasipuje go
Wicewojewoda, a zakres zagstwa rozciga s¢ ha wszystkie kompetencje Wojewody.

2. W przypadku, gdy Dyrektor Generalny kblz nie mae peiné obowihzkdéw
stuzbowych, zasipuje go dyrektor wydziatu wyznaczony w trybie usyaxvdnia 21 listopada
2008 r. o stabie cywilnej.

§ 28. Wojewoda sprawag funkcje okrélone w § 1 Statutu:

1) jako przedstawiciel Rady Ministrow w wojewodzéwiw ramach realizacji zafla
okreslonych w Statucie:

a) wydaje polecenia obowzujace wszystkie organy administracjadowej, polecenia
nie mog dotyczy¢ rozstrzygn¢¢ co do istoty sprawy zatatwianej w drodze decyzji
administracyjnej,

b) wydaje polecenia w zakresie zapobiegania zagia zycia, zdrowia lub mienia
oraz zagreenia srodowiska, bezpiechstwa pastwa i utrzymania poezdku
publicznego, ochrony praw obywatelskich, a ztakzapobiegania &bkom
zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagreniom oraz zwalczania i usuwania ich
skutkéw na zasadach oklenych w ustawach,

c) wykonuje i koordynuje zadania w zakresie obraéoho bezpieczéstwa pastwa
oraz zarzdzania kryzysowego wynikge z odegbnych ustaw,

d) na podstawie ogdbnych ustaw:

- uzgadnia projekty aktéw prawa miejscowego, staooych przez organy
administracji niezespolonej,

- zapewnia zgodri¢ dziatania organdéw administracji niezespolonej neisi
poleceniami,

- wymaga sktadania rocznych informacji przez orgadyninistracji niezespolonej,
a takee biezacych wyjanien o ich dziatalnéci na obszarze Wojewodztwa,

- zada wszcgcia posgpowania dyscyplinarnego wobec Zki@go pracownika
rzadowej administracji niezespolonej, ktory dépiisie¢ naruszenia prawa,
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e) w szczegolnie uzasadnionych przypadkachzemastrzyma na czas okidony
czynnaci kazdego organu prowadeego egzekugjadministracyja,

f) ma prawo wgidu w tok kadej sprawy prowadzonej na obszarze wojewoddztwa
przez organy administracji gdowej, a take samorzdu terytorialnego w zakresie
zada przegtych na podstawie porozuniielub zleconych, z uwzgtinieniem
przepisow o tajemnicy patwowej i innych rodzajow tajemnic okfenych
ustawami,

g) zada od pastwowych os6b prawnych, fistwowych jednostek organizacyjnych,
agencji i funduszy dzialagych na obszarze wojewddztwa informacji oraz
wyjasnien dotyczicych dziatalnéci tych osob i jednostek,

h) wydaje akty prawa miejscowego na podstawie ranigach upowaien zawartych
w ustawach, obowkujace na obszarze wojewddztwa lub jegesck

1) wydaje rozporzdzenia porzdkowe w zakresie nieuregulowanym w ustawach lub
w innych przepisach powszechnie obgmujacych, jereli jest to niezbdne do
ochrony zycia, zdrowia lub mienia oraz do zapewnienia pdkz, spokoju
I bezpieczéstwa publicznego,

j) wydaje wojewddzki dziennik uedowy;

jako zwierzchnik razdowej administracji zespolonej kierujeani koordynuje jej
dziatalnag¢, zapewnia warunki do jej skutecznego dziatanianoso odpowiedzialna
za rezultaty jej dziatania, w szczegd&lon

a) nadaje Statut i po zatwierdzeniu przez Prezesaly RMinistréw ogtasza
w wojewddzkim dzienniku urdowym,

b) ustala Regulamin oraz opiniuje, zatwierdza ladaje regulaminy, o ile ogline
przepisy tak stanowj urzdom obstugujcym organy radowej administracji
zespolonej w wojewodztwie,

c) wykonuje zadania okéne w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. ozlsikel
cywilnej,

d) ustanawia swoich petnomocnikéw do prowadzeniavspwv zakresie ok&onym
w petnomocnictwie,

e) upowania na pimie dyrektorow wydziatdw oraz innych pracownikéwztliu do
zatatwiania okrdonych spraw w jego imieniu i na jego odpowiedzisth
w ustalonym zakresie, a w szczegdkialo wydawania decyzji administracyjnych,

f) powotuje i odwotuje kierownikébw oraz opiniuje hkdydatéw na kierownikéw
zespolonych stib, inspekcji i stray wojewodzkich lub wyraa zgo@ na powotanie
i odwotanie - stosownie do agimych przepisow,

g) na wniosek starosty zaopiniowany przezseitaego kierownika zespolonej oy,
inspekcji lub stray wojewddzkiej mae tworzy, przeksztatca i likwidowac
jednostki organizacyjne stanawe aparat pomocniczy kierownikOw powiatowych
stuzb, inspekciji i stray, chybaze przepisy odibne stanowi inaczej,

h) sprawuje nadzér nad wykonywaniem zadarzez dyrektoréw wydziatdw
I kierownikéw zespolonych shb, inspekcji i stray wojewddzkich,

i) wydaje decyzje administracyjne w | instancji wrawach okrdonych odebnymi
przepisami, nie zastrzenych na rzecz innych organow administracjdiave]
w wojewddztwie;

jako organ nadzoru nad jednostkami samuuz terytorialnego realizuje zadania
okreslone w ustawach poprzez:

a) maliwos¢ wstrzymania wykonania uchwaty organu gminy, powiat samorzdu
wojewodztwa w zakresie spraw powierzonych,
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b) wglad w tok kadej sprawy prowadzonej na obszarze wojewodztwazpozgany
samoradu terytorialnego w zakresie zadprzegtych na podstawie porozumienia
lub zleconych,

c) nadzor nad dzialaldoia organow samordlu terytorialnego na zasadach
okreslonych w dziale V Regulaminu;

4) jako organ wyszego stopnia w rozumieniu przepisbw 0 postvaniu
administracyjnym w stosunku do organow samouw terytorialnego, jeeli ustawy
szczegOllne tak stancavprowadzi posfpowanie administracyjne;

5) jako reprezentant SkarbufiBawa na zasadach oklenych w ustawach:

a) reprezentuje Skarb f&swa w odniesieniu do mienia powierzonego mu w celu
wykonywania jego zada

b) wykonuje inne uprawnienia wynikge z reprezentowania SkarbuBava,

c) wykonuje uprawnienia i obowaki organu zateycielskiego wobec przedgiiorstw
panstwowych do czasu przekazania tej funkcji minisirevtascivemu do spraw
Skarbu Pastwa lub do czasu wy§aiccia tych uprawnig i obowiazkdw z innych
tytutéw, na zasadach olstenych w dziale Xl Regulaminu;

6) realizuje zadania:

a) organu nadzoragego stowarzyszenia jednostek samduzterytorialnego wwietle
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowareggzch (Dz. U. z 2001 r. Nr 79,
poz. 855, z 2003 r. Nr 96, poz. 874, z 2004 r. BR,IJpoz. 1055, z 2007 r. Nr 112,
poz. 766),

b) organu wtadzy publicznej vwietle ustawy z dnia 6 wrzeia 2001 r. o dospie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198,2002 r. Nr 153, poz. 1271,
z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64, f@®5, Nr 132, poz. 1110, z 2010 r.
Nr 182, poz. 1228 ) oraz ustawy z dnia 7 lipca 200& dziatalnéci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, pdd.41z 2009 r. Nr 42, poz. 337.),

c) organu administracji gglowej w Swietle ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych,

d) organu pastwowego wswietle ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochrataaych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zmpam®?);

7) jako Szef Obrony Cywilnej Wojewddztwa Warsko-Mazurskiego jest terenowym
organem obrony cywilnej stopnia wojewodzkiego.
§ 29. W zakresie zastrzenym dla Wojewody pozostagprawy:

1) zwiazane z wykonywaniem funkcji przedstawiciela Rady nigtrow, w tym
wydawania poleae obowhkzujacych wszystkie organy administracji adowej
w zakresie wykonywania funkcji przedstawiciela Radipistrow;

2) zwierzchnictwa nad dziataléca kierownikow zespolonych wojewddzkich ghy
inspekcji i stray oraz innych jednostek podpadkowanych Wojewodzie;

3) wspotdziatania i wykonywania nadzoru nad dziadétia jednostek samogdu
terytorialnego w zakresie i na zasadach gdkrg/ch ustawami;

4) stanowienia aktow normatywnych oraz wydawaniajewodzkiego dziennika
urzedowego;

5) nadania Statutu i ustalenia Regulaminu oraz igati@ania i opiniowania regulaminow
urzedéw obstuguicych organy rgdowej administracji zespolonej;

0'Dz. U. 22002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Brfoz. 219, Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, §@8 i 711, z 2007 r. Nr 165, poz.
1170, Nr 176, poz. 1238 z 2010 r. Nr 41, poz. 233.
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6) tworzenia, 4czenia, podziatu i likwidacji jednostek hietowych, zakladow
budzetowych i innych instytucji okjych budetem Wojewody oraz nadawania statutu
jednostkom bugzetowym;

7) wynikajpce z funkcji organu zakycielskiego oraz funkcji nadzorczych w stosunku do
podporadkowanych jednostek organizacyjnych;

8) wnioskowania lub wyrania zgody na powotywanie lub odwotywanie organdéw
administracji niezespolonej;

9) zwigzane z obronnigia panstwa i obrogn cywilna;
10)inne kadorazowo zastrzene.

§ 30. Wicewojewoda, wykonag okrelone przez Wojewogd odrbnym zaradzeniem
zadania i kompetencje, zapewnia w powierzonym mnkrezée kompleksowe rozwiania
problemow, nadzoruje dziataléo dyrektoréw wydziatdw oraz kierownikéw wojewddzkich
stuzb zespolonych, realizagych te zadania.

Rozdziat 2

Dyrektor Generalny Urzedu

8 31. 1. Dyrektor Generalny Umdu zapewnia prawidtowe funkcjonowanie agiosé
pracy Urzdu, warunki jego dziatania, a takorganizagj pracy, w szczegolioi przez:

1) sprawowanie bezpredniego nadzoru nad komodrkami organizacyjnymi eduz
w zakresie prawidtowego wykonywania przez nie hadlaeslonych przez Wojewogd
z wyjatkiem komoérek bezpmednio nadzorowanych przez Wojewoda podstawie
ustaw;

2) ustalanie regulaminu organizacyjnego wydziatGuedu;

3) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac naggptowaniem projektu budtu
I uktadu wykonawczego do baetu w czsci dotyczcej Urzdu;

4) wystpowanie z wnioskiem do Wojewody o nadanie regulamamnganizacyjnego
Urzedu;

5) gospodarowanie mieniem 4du, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupéw dla
Urzedu oraz zapewnianie prowadzenia ewidencjiatkaj Urzedu;

6) wykonywanie kompetencji kierownika zamaw@ggo w rozumieniu ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowi@ublicznych w stosunku dirodkéw pozostacych
w jego dyspozyciji;

7) reprezentowanie Skarbuif®awa w odniesieniu do mienia Wdu, z zastrzeeniem art.
3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 wogewodzie i administracji ezlowej
w wojewodztwie;

8) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kontealidytu wewntrznego w Urzdzie;
9) zapewnianie przestrzegania przepisoéw o tajemumstywowo chronionej;
10) zapewnianie przestrzegania zasad techniki pfawozej;

11) sprawowanie nadzoru ogolnego nad prawidtowyrkomywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnéci kancelaryjnych;

12)nadzorowanie i przestrzeganie w &dizie przepiséw bezpiectstwa i higieny pracy,
a take przepisow przeciwgarowych.
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2. Dokonuje czynrn&zi z zakresu prawa pracy wobec osdb zatrudnionydbragdzie,

chyba, ze ustawa stanowi inaczej, oraz realizuje potitygersonala w stuzbie cywilnegj,
W szczegOolngci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

1)

2)

3)

przygotowuje program zagdzania zasobami ludzkimi w wdzie;

dokonuje czynniei wynikajacych z nawdzania i trwania stosunku pracy z cztionkami
korpusu staby cywilnej oraz czynniei zwiagzanych z ustaniem stosunku pracy;
dysponuje funduszem nagrdd, chybaodebne przepisy stanowinaczej;
administrujesrodkami zaktadowego funduszwiadczé socjalnych w Urzdzie;

ustala regulamin pracy Wdu;

wspotpracuje ze zwtkami zawodowymi lub innymi ustanowionymi ustawowo
przedstawicielami pracownikow Usdu — w przypadku ich powotania.

3.Wykonuje zadania z upovmienia Wojewody dotyce:

przyjmowania od pracownikéw Wdu gwiadczeé w trybie ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatamayospodarczej przez osoby pebe
funkcje publiczne (Dz. U. z 2006 r. Nr 216, poz845z 2008 r. Nr 223, poz. 1458);

realizacji zada wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatatio

lobbingowej w procesie stanowienia prawa, a miangwi

a) zapewnienia podmiotom wykoaaym zawodow dzialalng¢ lobbingows
wpisanym do rejestru, degtu do Urzdu w celu widciwego reprezentowania
interesdw podmiotow, na rzecz ktorych wykonywarst ja dziatalnéc,

b) okr&la w drodze zawmdzenia szczegotowy sposob pgmiwania pracownikéw
Urzedu z podmiotami wykonggymi zawodoww dziatalng¢ lobbingows oraz
Z podmiotami wykonujcymi bez wpisu do rejestru czyniod z zakresu zawodowej
dziatalngci lobbingowej, w tym sposdéb dokumentowania podeyaioych
kontaktow,

c) opracowuje roczninformacje o dziataniach podejmowanych wobec Wojyv
przez podmioty wykonuage zawodow dziatalng¢ lobbingowa w sposob okrdony
odrebnymi przepisami;

innych spraw, jeli odrebne przepisy tak stanoavi
4. W celu realizacji zadaokreslonych w ust. 1, 2 i 3 me wydawé zaradzenia.

8§ 32. Dyrektorzy Wydziatow Urglu podlegag Wojewodzie, a w zakresie spraw,

o ktérych mowa § 31 ust. 1 - 3 Regulaminu podle@ajrektorowi Generalnemu Ugdu.
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Dziat Vv

Nadzdor nad jednostkami samaydu terytorialnego

§ 33.1. Wojewoda sprawuje nadzér nad dziakadiao jednostek samogru
terytorialnego na zasadach citomych:

1) w art. 12 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r, gewodzie i administracji mdowej
w wojewodztwie;

2) w rozdziale 10 ,Nadzér nad dziatakey gminm” ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 159pgazn. zm™):;

3) w rozdziale 8 ,Nadzér nad dziatakwin powiatu” ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 158p&n zm??);

4) w rozdziale 7 ,Nadzér nad dziatakoin samorzdu wojewddztwa” ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. Q%9
pézn. zm?3).

2. Wykonywanie w imieniu Wojewody, funkcji organwadzoru nad jednostkami
samoradu terytorialnego, zwizkami gmin i powiatow nalgy do Wydzialu Prawnego
i Nadzoru oraz do rzeczowo weawych wydziatow.

3. Do obowazkéw Wydziatu Prawnego i Nadzoru w ramach nadzad jednostkami
o ktorych mowa w § 33 ust. 2 najew szczegolngci :

1) dokonywanie kontroli aktow organdéw samgmu wojewddztwa, powiatow i gmin na
podstawie kryterium zgodgo z prawem,;

2) przygotowywanie projektow rozstrzygti nadzorczych Wojewody stwierdzaaych
niewaznos¢ aktow organow samogdu wojewodztwa, powiatéw i gmin w cafo lub
w czgsci - w przypadku stwierdzenia istotnego naruszensava;

3) przygotowywanie projektow rozstrzyghi Wojewody, ograniczagych s¢ do
wskazania, 4 akt organu samogdu wojewddztwa, powiatu lub gminy wydano z
naruszeniem prawa - w przypadku nieistotnego naniazprawa,

4) przygotowywanie projektow zadzen zastpczych Wojewody w przypadkach, gdy
witasciwy organ jednostki samamdu terytorialnego, wbrew obogakowi
wynikajacemu z ustawy, po bezskutecznym wezwaniu do gpe@djuchwaty lub
okreslonych dziata, nie podejmuje uchwaly, nie odwota ze stanowiskh hie
rozwiaze Umowy o prag

" Dz, U. 2 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 988,113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, @06, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr
162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr, pb&. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 142, 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r.
Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nrpk&. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 12130@8 r. Nr 180, poz. 1111 Nr 223, poz.
1458, 2 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1242010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 280106, poz. 675.

2Dz. U. 2 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 588,153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 riBR, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1206, Nr 167, poz. 17580@6 r. Nr 126, poz. 875, Nr 227, poz. 1658, z 200Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr
180, poz. 1111 Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nrj22, 753, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, dei2 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106,
poz. 675.

3Dz, U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 588,153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r1B2, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1206, Nr 167, poz. 17580@6 r. Nr 126, poz. 875, Nr 227, poz. 1658, z 200Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr
180, poz. 1111 Nr 216, poz. 1370, Nr 223, poz. 145809 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28,.de®2 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106,
poz. 675.
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6)

7)
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reprezentowanie Wojewody przed Wojewodzkigdeén Administracyjnym zwanym
dalej ,WSA” w razie zaskaenia rozstrzygrcia nadzorczego Wojewody przez
wiasciwy organ samoeglu terytorialnego oraz w przypadku wniesienia przez
Wojewod: skargi do WSA na uchwatorganu jednostki samadu terytorialnego,

a take reprezentowanie Wojewody przed Naczelnyadesn Administracyjnym
zwanym dalej ,NSA” w przypadku zaskania orzecze WSA,;

prowadzenie spraw zgaanych z zapewnieniemagitosci dziatania organow jednostek
samoradéw terytorialnego;

prowadzenie zbioru rozstrzygtinadzorczych Wojewody oraz zbioru wyrokéw WSA
dotycacych zaskamonych przez organy jednostek samdiz terytorialnego
rozstrzygné¢ Wojewody oraz skarg Wojewody na uchwaty tych odyan

4. Do zada dyrektorow wiaciwych rzeczowo wydziatéw, w ramach realizowanego

przez te wydzialy zadawynikajacych z nadzoru Wojewody nad jednostkami samuuz
terytorialnego, naley:

1) badanie pod wzgllem merytorycznym uchwata organdéw jednostek sazdorz

terytorialnego przekazanych przez Wydziat Prawny Nadzoru, w ramach
prowadzonego przez niego nadzoru;

2) zadanie od organéw jednostek samyolz terytorialnego, niezinych informacji i

danych w zakresie spraw, o ktorych mowa w pkt 1.
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Dziat VI

Organizacja dziatalneci kontrolnej

8§ 34.1. Kontrola sprawowana w imieniu Wojewody nstai element nadzoru
(kontrole zewntrzne) i kierownictwa (kontrole wewitrzne) i obejmuje — stosownie do
odrebnych przepisow:

1) organy radowej administracji zespolonej;

2) organy niezespolonej administracjdowej;

3) organy samosrdu terytorialnego;

4) jednostki organizacyjne podpadkowane Wojewodzie;

5) przedsibiorstwa pastwowe, w stosunku do ktérych Wojewoda petni fuakmjganu
zatazycielskiego;

6) inne podmioty;
7) komorki organizacyjne Uedu w zakresie okéonym tymi przepisami.

2. Koordynatorem czynioi kontrolnych jest Wydziat Finanséw i Kontroli.

3. Zadania Wojewody jako zaidzapcego kontrad okreslone w ustawie z dnia 23

stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracidawej w wojewodztwie, w zakresie kontroli:

1) wykonywania przez organyadowej administracji zespolonej w wojewddztwie zada
wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych ndgpawie upowznien w
nich zawartych, ustabe Rady Ministréw oraz wytycznych i poletePrezesa Rady
Ministrow;

2) wykonywania przez organy samaam terytorialnego i inne podmioty zada zakresu
administracji radowej, realizowanych przez nie na podstawie ustalup
porozumienia z organami administracpjdnwej;

3) wykonywania, w szczegoblnie uzasadnionych przikpeld, przez organy niezespolonej
administracji radowej dziatajce w wojewoOdztwie zada wynikajacych z ustaw
i innych aktow prawnych wydanych na podstawie upoe w nich zawartych;

- wykonuje w jego imieniu Dyrektor Wydziatu Finangd Kontroli.

4. Roczne plany kontroli spardza Wydziat Finanséw i Kontroli. Plan Kontroli
zatwierdza Wojewoda.

5. Roczny plan kontroli powinien okdla¢ w szczegolngci:
1) temat kontroli;
2) nazw podmiotu kontrolowanego;
3) rodzaj kontroli;
4) przewidywany termin kontroli.

6. Kontrola mae by prowadzona jako:

1) kompleksowa, ktora obejmuje galziatalng¢ podmiotu kontrolowanego;
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2) problemowa, ktéra obejmuje wybrane zagadnienia dziatalngci podmiotu
kontrolowanego;

3) sprawdzajca, ktéra obejmuje sprawdzenie sposobu wykorzystaniag i wykonania
wnioskow z wczéniejszych kontroli;

4) dorana, ktora obejmuje zbadanie zagadnieskazanych przez zadzapcego
kontrok;

5) koordynowana, ktora obejmuje te same zagadniewia kilku podmiotach
kontrolowanych.

7. Pracownicy przeprowadaajkontrole na podstawie legitymacji showej oraz
imiennego upowanienia wydanego przez Wojewgodub Dyrektora Wydzialu Finanséw
i Kontroli w zakresie kontroli ok&donych w ust. 3;

8. Z przeprowadzonych kontroli wydziaty spsizap dokumentag zgodnie
Z obowgzujacymi przepisami o wykonywaniu kontroli.

9. Projekt wystpienia pokontrolnego, w zakresie kontroli wymienjoh w ust. 3,
dyrektor widciwego wydzialu prowadego kontrad przekazuje, po zaparafowaniu,
Dyrektorowi Wydzialu Finansow i Kontroli jako zadzapcemu kontrad w imieniu
Wojewody.

10. Dyrektor Wydziatu Finanséw i Kontroli przekagzujwystpienie pokontrolne
w sprawach kontroli wymienionych w ust. 3, kierokmvi podmiotu kontrolowanego,
z pouczeniem o obowzku poinformowania Wojewody, w terminie nie krotseyiz 14 dni,
0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskdw oraz wyloa zalecg, a take o podgtych
dziataniach lub przyczynach niepedi dziata.

11. Odpowied kierownika podmiotu kontrolowanego na wysenie pokontrolne
przekazywana jest dyrektorowi wydziatu, ktory praepadzit kontrot.

12. Dyrektor Wydziatu Finanséw i Kontroli, w imiani Wojewody, informuje
o wynikach przeprowadzonej kontroli w sprawach wsmmonych w ust. 3 wkgiwe organy
wyzszego stopnia w rozumieniu KPA.

13. Kontrok wewretrzna w Urzedzie wykonug:

1) Dyrektor Generalny Uedlu, stosownie do oelonych przepiséw, przy pomocy
kazdorazowo wskazanych dyrektorow wydziatow;

2) upowaniony pracownik Urzdu;

3) Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawhy- w stosunku do pracownikéw
Urzedu w sprawach dotygzych ochrony informacji niejawnych;

4) dyrektorzy wydzialbw — w stosunku do pracownikdkierowanego wydziatu
w zakresie wykonywanych przez nich ustalonych cayoin obowiazkow.

14. Dyrektorzy wydziatow przekazupyrektorowi Wydziatu Finanséw i Kontroli:

1) informacg o wynikach kontroli, w odniesieniu do kontroli wygnionych w ust. 3;

2) w wyznaczonym odbnie terminie, informacje na temat dziataloiokontrolnej, celem
przygotowania informacji zbiorczej organowi nadzoru

3) do kaca lutego kadego roku — sprawozdanie z wykonania planu kontzalirok
poprzedni.
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Dziat VII

Kontrole zewgtrzne przeprowadzane w Wdzie

8 35. 1. Ksizke kontroli Urzdu prowadzi Wydziat Finanséw i Kontroli.

2. Protokoty kontroli, wysipienia pokontrolne Najwaszej Izby Kontroli oraz innych
organow kontroli kierowane do Wojewody, a #ekinformacje o wynikach kontroli
Najwyzszej Izby Kontroli ewidencjonuje Wydziat Finansowantroli.

3. Zaewidencjonowane wyglienia pokontrolne oraz notatki sygnalizacyjne, \&igtl
Finanséw i Kontroli przekazuje do realizacji dymkim wiaciwych wydziatow,
kierownikom jednostek organizacyjnych podpmiizowanych Wojewodzie lub kierownikom
zespolonych sttb, inspekcji i stray wojewddzkich, stosownie do dyspozycji Wojewody.

4. Dyrektorzy wydziatow i jednostek, o ktorych mowaust. 3, ktérym przekazano
wystapienia pokontrolne, przygotowdwjpropozycje ich realizacji i przekaaugo Wydziatu
Finanséw i Kontroli, w celu spogdzenia przez ten wydziat projektu odpowiedzi.

5. Wydziat Finanséw i Kontroli przedkfada projektdpmwiedzi do aprobaty
Dyrektorowi Generalnemu Ugdu — w sprawach dotyezych Urzdu, a Dyrektorowi Biura
Wojewody - w sprawach dotyszych radowej administracji zespolonej w wojewodztwie.

6. Ostateczqn wersg projektu odpowiedzi na wygtienie pokontrolne, z aprohat
o ktérej mowa w ust. 5, Wydziat Finanséw i Kontrplizedktada do podpisu Wojewodzie
W wyznaczonym terminie.
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Dziat VIII

Zasady opracowywania, podpisywania, obiegu i
publikacji: aktow prawa miejscowego, pism, decyzji
oraz innych dokumentow

Rozdziat 1

Akty prawa miejscowego, wojewodzki dziennik urgdowy

§ 36. 1. Wojewoda wydaje:

1) akty prawa miejscowego obawujace na terenie wojewodztwa lub jegadd;

2) inne akty normatywne:
a) polecenia,
b) zaradzenia,
c) decyzje.

2. Akty prawa miejscowego wydaje:si formie:

1) rozporadzer — wydawanych na podstawie i w granicach upoweah ustawowych;

2) rozporadzen porzmdkowych — w zakresie nieuregulowanym w ustawach itutych
przepisach powszechnie obawiljacych, jezeli jest to niezbdne do ochronyycia,
zdrowia lub mienia oraz do zapewnienia poiku, spokoju i bezpiecastwa
publicznego. Rozposzlzenia porzdkowe mog przewidyw& za naruszenie ich
przepisow kary grzywny wymierzane na zasadach ryli¢ okré&lonym w prawie
o wykroczeniach.

3. Inne akty normatywne, w tym akty normatywne arelkterze wewgtrznym, mog
by¢ wydawane na podstawie upameen wynikajacych z obowdzujacych przepisow prawa
w formie zaradzen lub innych prawem okéonych, ktére wchodg w zycie w terminach
w nich okrélonych.

4. Akty normatywne o charakterze westnznym wydawane & przez Wojewod,
Dyrektora Generalnego Wydu i dyrektoréw wydziatdbw w formie zaqdzen.

5. Zasady i tryb oglaszania aktow prawa miejscowem@z innych aktow
normatywnych wydawanych przez Wojewodkreslaja przepisy ustawy z dnia 20 lipca
2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektéryonych aktow prawnych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 68, poz. 449).

6. Opracowywanie projektow aktow prawa miejscowegoaz innych aktéw
normatywnych naley do dyrektoréw rzeczowo wdaiwych wydziatdw lub kierownikéw
zespolonych sttb inspekcji i stray dziatapcych pod zwierzchnictwem Wojewody.

7. Projekty aktéw normatywnych powinny dppracowywane przy uwzglnieniu
nastpujacych zasad:
1) redakcja projektu aktu powinnadjasna, przejrzysta i zeata;

2) tekst projektu powinien ldyopracowany ze szczega@lrstarannécia i odpowiadé
czystaci jezyka polskiego oraz obowrujacej pisowni;
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3) przedmiot unormowania nake opracowéa mazliwie kompleksowo i wyczerpuago,
aby nie zachodzita potrzeba regulowania go dodagkavaktami;

4) tytut aktu redaguje siwedtug nasfpujacych zasad:
a) w tytule aktu w oddzielnych wierszach zamieszsiga oznaczenie rodzaju aktu,
nazwe organu wydajcego akt, dataktu, okrélenie przedmiotu aktu,

b) oznaczenie rodzaju aktu oraz nazerganu wydajcego akt pisze siwielkimi
literami,

C) podstaw prawry wydania aktu wyrza st zwrotem: ,, Na podstawie art. .... ustawy

(tytut ustawy z oznaczeniem dziennikagdavego, w ktérym zostata ogtoszona

ta ustawa i jej zmiany albo ostatni tekst jednalifggo zmiany ogtoszone do dnia
wydania aktu) zamdza s¢, co nastpuje;

5) w podstawie prawnej wymienia¢siszczegotowo przepisy prawa UpGNEjace
w sposéb wyrany Wojewod, Dyrektora Generalnego Wadu lub dyrektoréw
wydziatow do wydania aktu normatywnego;

6) poszczegodlne normy prawa zamieszczavshastpujacej kolejnaci: przepisy ogolne,
przepisy szczegotowe, zmienjeg, przepisy przégiowe i kacowe;

7) podstawow jednostly redakcyja jest paragraf, paragraf rma dzielé na usgpy,
uskpy na punkty, punkty na litery, a litery na tiret;

8) w sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, dmwknormatywnych stosuje esi
odpowiednio zasady wytane w dziale VI, z wytkiem 8§ 141, w dziale V,
z wyjatkiem 8 132, w dziale Il oraz w dziale | rozdzia®+7, a do przepisoéw
porzadkowych réwnie w dziale | rozdziat 9 rozposdzenia Rady Ministréw z dnia
20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki praavezzej” (Dz. U. Nr 100, poz.
908).

8. Projekty aktow normatywnych, z wigzeniem aktow wydawanych przez dyrektora
wydziatu, podlegaj zaopiniowaniu pod wzgtlem formalno - prawnym przez radc
prawnego zatrudnionego w Wydziale Prawnym i Nadzoadca prawny akceptuje projekt
pod wzgetdem formalno-prawnym na pierwszym egzemplarzu gtojéub zgtasza swoje
zastrzeenia i uwagi w formie opinii prawne;j.

9. Projekty aktéw normatywnych spadza s¢:
1) w pkciu egzemplarzach - w przypadku aktéw prawa misysgm;
2) w trzech egzemplarzach - w przypadku pozosta#téw normatywnych.

10. Do projektu aktu normatywnego najedolaczy¢ uzasadnienie zawierge zwkzte
omowienie stanu faktycznego, ktory maclprzedmiotem regulacji prawnej, cel i potrzeb
wydania aktu normatywnego oraz uzasadnienie prakegelaciji, uzasadnienie podpisuje
dyrektor widciwego wydziatu lub kierownik wkxiwej zespolonej stiby, inspekcji lub
strazy wojewoddzkie;.

11. Projekt aktu normatywnego przygotowany zgodnw/w zasadami przedkiada;si
odpowiednio Wojewodzie, Dyrektorowi Generalnemu ddrz lub dyrektorowi wydziatu do
podpisu. Podpisany akt normatywny z wikjem aktow wydanych przez dyrektorow
wydziatow Urzdu, podlega zarejestrowaniu w rejestrze prowadzoprgez Wydziat Prawny
i Nadzoru, ktéry niezwtocznie po zarejestrowanidrzaanuje jeden egzemplarz do celow
ewidencyjnych a pozostate egzemplarze przekazuieskodawcy.

12. Dyrektorzy wydziatow oraz kierownicy zespolohystuwb, inspekcji i stray
wojewodzkich przekazajakty prawa miejscowego oraz inne akty normatywoelggajce
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ogtoszeniu w wojewodzkim dzienniku wdowym wraz z wnioskiem spetnigiym wymogi
okreslone w ustawie z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszakitdw normatywnych i niektorych
innych aktow prawnych do Wpydzialu Prawnego i Nadzocelem ich ogtoszenia
w wojewddzkim dzienniku uedowym.

13. Akty normatywne podlegajpgtoszeniu w wojewddzkim dzienniku gdowym na
zasadach i w trybie okslenym w ustawie, o ktorej mowa w ust. 12.

14. Dyrektor Wydzialu Prawnego i Nadzoru, dzigdag upowanienia Wojewody,
przekazuje wydany akt prawa miejscowego wraz z agraeniem niezwiocznie po jego
podpisaniu wigciwemu rzeczowo ministrowi, a gdy akt ten regulsgawy naléace do
wihasciwosci dwoch lub wecej ministrow — wszystkim zainteresowanym ministrom
Rozporadzenia porzdkowe przekazuje niezwtocznie t&kPrezesowi Rady Ministrow.

15. Dyrektorzy wiéciwych wydziatéw oraz kierownicy wiaiwych zespolonych ship,
inspekcji i stray wojewddzkich przekazuwjz upowanienia Wojewody rozpoezizenia
porzadkowe niezwtocznie po ich wydaniu marszatkowi waojeletwa, starostom,
prezydentom miast, burmistrzom, i wojtom, na ktéryierenie rozpowdzenie ma by
stosowane.

16. Dyrektorzy wiéciwych wydziatéw oraz kierownicy wiaiwych zespolonych ship,
inspekcji i stray przekazuyp do ogtoszenia w drodze obwieszezakty normatywne
zawierajce przepisy porglkowe.

17. Akty normatywne wydane przez Wojewod Dyrektora Generalnego Udu
zaewidencjonowane w rejestrach prowadzonych dlazqzegoinych rodzajéw aktow
w Wydziale Prawnym i Nadzoru, numerowang a&ddzielnie w kadym roku cyframi
arabskimi.

18. Akty oznaczone odpowiednio: klauzuicisle tajne, tajne, poufne i zastézme
ewidencjonuje si w kancelarii tajnej, w aktach opatrzonych klagzuolejawngci numer
przed cyfa arabsk poprzedza si

1) cyframi ,,00” — w przypadku dokumentu oznaczon&mzuh ,scisle tajne”;
2) cyfra ,0” - w przypadku dokumentu oznaczonego klaaztdjne”;

3) literami ,Pf” - w przypadku dokumentu oznaczooddgauzuh ,poufne”;

4) litera ,Z” - w przypadku dokumentu oznaczonego klayzuzhstrzeone”.

19. Akty normatywne wewgtrzne wydawane przez dyrektorow wydziatow
numerowanegwedtug zasad okénych w regulaminie organizacyjnym tych wydziatow.

20. Dyrektorzy wydziatéw lub wkgiwi kierownicy zespolonych shb, inspekcji
I strazy wojewodzkich prowadgbiezaca analiz aktualndci aktéw normatywnych w zakresie
dziatania wydziatow, stb, inspekcji i stray wojewddzkich oraz przygotowajprojekty
zmian.

21. Wojewodzki dziennik uedowy redagowany jest w Wydziale Prawnym i Nadzoru
przez redaktora naczelnego dziennikacdoxvego wojewddztwa, do ktérego obamkdéw
nalezy w szczegolngxi:

1) ustalenie czy akty prawa miejscowego odpowmaearunkom ogtoszenia i czy nie
zachodz przeszkody prawne do ich publikacji;

2) informowanie na gmie organu wydacego akt o nie zakwalifikowaniu aktu do
publikaciji;
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3) przygotowanie do druku tekstu wojewddzkiego daika urzdowego;

4) wykonywanie korekty autorskiej i innych czysob zwigzanych z redakagj
wojewoOdzkiego dziennika wgdowego;

5) przedktadanie Wojewodzie do akceptacji tekstu jewodzkiego dziennika
urzedowego;

6) prowadzenie zbiorow wojewddzkiego dziennikaedmvego.

22. Do obowizkéw Dyrektora Biura Obstugi Uedu naley zorganizowanie statego
punktu sprzedsy wojewddzkiego dziennika ugdowego.

23.Do obowizkéw Dyrektora Biura Wojewody nale podawanie informaciji
w srodkach masowego przekazu ukaeygh st na terenie wojewddztwa o wydaniuzkego
numeru wojewodzkiego dziennika gdowego i 0 zamieszczonych w nim aktach.

Rozdziat 2

Zasady podpisywania pism, decyzji administracyjnych innych
dokumentow

§ 37. 1. Wojewoda podpisuije:

1) pisma i wysipienia zwiazane z petnieniem funkcji przedstawiciela Rady Islirtiw;
2) rozporadzenia i zarzdzenia Wojewody;

3) pisma i wystpienia kierowane do Prezesa Rady Ministrow, midigircentralnych
organow administracji erlowej i organéw samo#du terytorialnego, z zastrzeniem
8 36 ust. 14;

4) polecenia kierowane do organdéw administracgjdazvej oraz do organéw samadz
terytorialnego w zakresie oltenym prawem;

5) pisma do organéw administracji niezespolonepidiicych na terenie wojewddztwa,
w ramach uprawnie Wojewody wynikagcych z ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji selowej w wojewodztwie;

6) odpowiedzi na interwencje postéw i senatorow;

7) porozumienia z jednostkami samgi@ terytorialnego powierzaje prowadzenie
w jego imieniu niektérych spraw z zakresu swoichsaitvosci;

8) petnomocnictwa ustanawagge petnomocnikéw Wojewody;

9) wnioski o nadanie orderéw i odznaszeaistwowych oraz odznak resortowych
w trybie okrélonym w obowazujacych przepisach;

10) odpowiedzi na wyspienia pokontrolne organéw kontroli zegirenej;

11)odpowiedzi na skargi dotygze postpowania kierownikéw zespolonych sghu
inspekcji i stray wojewddzkich i jednostek podpaxdkowanych Wojewodzie oraz

odpowiedzi na skargi na organy samolave w sprawach i na zasadach ékneych
odrebnymi przepisami;

12)pisma, decyzje administracyjne i inne dokumezggtrzeone do podpisu Wojewody
w niniejszym Regulaminie oraz na podstawiegbdiych przepisow prawa.

2. W okresie nieobecsol Wojewody, akty normatywne i ian dokumentag
okreslona w ust. 1 podpisuje Wicewojewoda.
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3. Kserokopie pism, wygpien, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 podpisywanych przez
Wicewojewoa@ w czasie nieobeckol Wojewody, dyrektorzy wydziatbw przekazujo Biura
Wojewody.

4. Wicewojewoda podpisuje pisma, decyzje admirggfree i inne dokumenty
stosownie do podziatu kompetencji, atomych odebnym zaradzeniem Wojewody oraz
imiennego upowanienia udzielonego przez Wojewpd

5. Dyrektor Generalny Uezlu podpisuje zarzlzenia, pisma, decyzje administracyjne
I inne dokumenty odpowiednio do kompetencji dlkoeych w 8 31 regulaminu oraz
imiennego upowanienia udzielonego przez Wojewgda take odpowiedzi na skargi
dotyczice postpowania dyrektoréw wydziatéw i pracownikow ¢du oraz oséb kieragych
delegaturami Urgdu.

6. Korespondencja przedstawiona do podpisu WojeigpdaVicewojewodzie
i Dyrektorowi Generalnemu Ugdu powinna by uprzednio parafowana przez dyrektorow
wiasciwych wydziatow.

7. Pisma, decyzje administracyjne i inne dokumenmigy zastrzeone do podpisu
Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego ¢&diz podpisuj dyrektorzy
wydziatow i inni pracownicy, zgodnie z imiennym zekem upowanien udzielonych przez
Wojewodt, stosujc pieczcie nagtowkowe i pieezie do podpisu zgodnie z instrukcj
kancelaryjn.

8. Decyzje w sprawach zwrotu dotacji udzielonycbuzzetu pastwa, podlegagych
zwrotowi z powoddéw okrdonych przepisami prawa, wydaje Wojewoda lub upovieni
przez niego dyrektorzy widaiwych wydziatdbw Urzdu, wypetniajgcych kompetencje
nadzorcze Wojewody w zakresie rozliczania dotagjizadania - wedtug przypisanej tym
wydziatom szczegotowej klasyfikacji bizetowe] okrélonej w wydawanej corocznie przez
Wojewod; decyzji w sprawie bugttu na dany rok.

9. Decyzje w sprawach umarzenia, r@gioia na raty dz odroczenia terminu sptaty
naleznosci z tytutu zwrotu dotacji, o ktorych mowa w usia przed wydaniem podlegaj
sprawdzeniu pod wzgllem rachunkowym przez Wydziat Finansow i Kontroli.

10. Pozostat korespondengj nie majca charakteru rozstrzygaggego w sprawach
podpisuj dyrektorzy wydziatéw, oraz ich zapty i wyznaczeni pracownicy w zakresie
okreslonym zaradzeniem dyrektora wydziatu, stosajpieczcie:

1) piecz¢ nagtdwkows z nazw Urzedu i wydzialu;

2) piecz¢ do podpisu z podaniem stanowiskazbluawego oraz imienia i nazwiska
podpisujcego.

9. Zamawianie pieezi na potrzeby poszczegoélnych wydziatow odbywa po
uzyskaniu zgody Dyrektora Generalnegoddiiz za pérednictwem Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego.

Rozdziat 3

Zasady obiegu informacji i dokumentow

8§ 38.1. Tryb obiegu dokumentacji i informacji oaodni@& okresla:
1) Dyrektor Generalny Uedlu w sprawach:
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a) prowadzenia przez dyrektoréw wydzialtbw w imieniojewody jako organu
egzekucyjnego, pagiowar w zakresie egzekucji administracyjnej obgakiow
0 charakterze niepieginym wynikapcych z decyzji organdéw administracji
publicznej, decyzji z zakresu administracji adewej wydanych przez
przedstbiorstwa pastwowe 1 inne pastwowe jednostki organizacyjne,
spoétdzielnie, a tale przez stowarzyszenia, organizacje zawodowe i saomve
oraz inne organizacje spoteczne,

b) wykonywania przez dyrektora Wydziatu Finansoontroli w imieniu Wojewody
uprawniéd wierzyciela w posfpowaniu w zakresie egzekucji administracyjnej
naleznosci pienkznej oraz przygotowania projektéw decyzji wydawanyoh
podstawie art. 27 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie,

c) opracowywania projektu bgetu Wojewody oraz jego realizacji — w ¢gei
dotyczcej dziatah wydziatdw,

d) obstugi finansowo-ksgowej Urzdu, w tym polecé wyjazdu stibowego
i realizacji delegacji sttbowych,

e) zada beneficjenta programoéw wspétfinansowanychroelkdw Unii Europejskiej,

f) stosowania procedur zamowipublicznych w Urzdzie,

g) sposobu funkcjonowania audytu westvanego w Urzdzie,

h) obiegu dowodow ksgowych w Urzdzie,

I) z zakresu ustanowienia, wdemia i doskonalenia systemu zglzania jakécia
w Urzedzie,

j) identyfikacji ryzyka zwizanego z ogganiem celow Urgdu i zaradzania ryzykiem;

2) Dyrektor Biura Wojewody dziatlagy w ramach upowanienia Wojewody w sprawach
dotyczcych realizacji zada Wojewody jako zwierzchnika zespolonej adminisiracj
rzadowej w wojewddztwie.

2. Ustala si nastpujacy tryb pos¢powania przy zawieraniu umow-zléce umow
0 dzieto:

1) na umowach zawieranych przez dyrektorow wydwattziatapcych z upowanienia
Wojewody umieszcza giznak sprawy ze spisu spraw do teczki aktowej pdawaaej
w wydziale zgodnie z zagznikiem nr 5 do rozposzizenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kdaognej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacgakresu dziatania archiwow
zaktadowych - jednolitym rzeczowym wykazem akt oi@a zespolonej administraciji
rzadowej w wojewddztwie i urddow obstugujcych te organy;

2) kopk umowy wraz z kompletem dokumentéw dotyozch tej umowy (éwiadczenie
zleceniobiorcy do celéow podatkowych oraz ubezpigcgeotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego) przekazujeesdo centralnego rejestru prowadzonego w Biurze @jost
Urzedu;

3) Wydziat  Organizacyjno-Administracyjny  realizuje obowiazek  zgtoszenia
zleceniobiorcy podmiotom ok§lmnym odebnymi przepisami.

3. Przedktadane do podpisu Wojewody projekty decyagministracyjnych
dotyczcych wstrzymania egzekucji administracyjnej winnyé lkonsultowane z Wydziatem
Prawnym i Nadzoru.

4. Dyrektorzy wydzialtbw odpowiedzialni za realizacjzadaé powiazanych
z przepisami o ochronie informacji niejawnych oramymi informacjami ustawowo
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chronionymi, w tym ustawy z dnia 29 sierpnia 19970rochronie danych osobowych,
wspotdziatay:

1) w zakresie ochrony tych informacji z Peinomoamk do Spraw Ochrony Informaciji
Niejawnych, stosownie do zakresu dziatania;

2) w pozostatych sprawach z Wydziatem Organizacdministracyjnym lub
Wydziatem Prawnym i Nadzoru, stosownie do ich zskrdziatania.

5. Za tworzenie i nadzér nad wdemiem w Urzdzie przygtego kompleksowego
systemu bezpiecastwa informacji objtych ochrom prawra odpowiada Petnomocnik do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

6. Koordynacja czynrigi w zakresie realizacji przepiséw ustawy z dniasiiznia
1984 r. Prawo prasowe (Dz. U. Nr. 5 poz. 24 zm&m'¥), oraz o dosgpie do informacji
publicznej naley do Rzecznika.

7. Dyrektorzy wydziatbw w porozumieniu z Rzecznikie

1) udzielaj informacji sSrodkom masowego przekazu w sprawach zaghech do zakresu
dziatania kierowanego wydziatu;

2) udzielaj odpowiedzi na przekazamm krytyke prasowd i kopie odpowiedzi przekazuj
Rzecznikowi;

3) wykorzystup w biezacej dziatalngci wnioski, gtosy krytyczne oraz inne sygnaty
zawarte w publikacjach prasowych, radiowych, telgymych - w celu usprawnienia

funkcjonowania oraz rozwkywania problemow  spoteczno-gospodarczych
o charakterze lokalnym,;

4) przekazyj za pdrednictwem Rzecznika, celem opublikowanigmdkach masowego
przekazu:
a) na zasadach i w trybie oklenym w odebnych przepisach, komunikaty gdowe,
b) sprostowania oddnie publikacji niezgodnych ze stanem prawnym Ikiyleznym;

5) inicjuja przekazanigrodkom masowego przekazu olomych informaciji;

6) konsultug swoje stanowisko lub atpliwosci w sprawach udzielanych informacji:
a) srodkom masowego przekazu w trybie ustawy z dniast®6znia 1984 r. Prawo
prasowe,
b) kazdemu posiadagemu prawo w trybie przepiséw o dgse do informacji
publicznej.

8. Dyrektorzy wydziatow, stosownie do baeych ustalé, skladay do Biura
Wojewody okresowe informacje, prezematg najwaniejsze problemy wojewddztwa
z zakresu zadaWojewody, realizowanych przez poszczegoélne wysiziat

9. Za sposoOb prezentacji materiatdw informacyjngchz ich aktualizagji usungcie
z tablicy ogtosze lub z innego urzdzenia informacyjnego w Ugdzie odpowiada pracownik
umieszczajcy te materiaty.

10. Umieszczenie materiatow reklamowych i propagangh na terenie Uedu, nie
bedacych materiatami ok&onymi ustavs o dostpie do informacji publicznej, ustawe dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowipublicznych lub innymi przepisami prawa heoby¢
dokonane tylko za zgadyrektora Generalnego Wdu lub osoby przez niego wskazanej.

1471988 1. Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 34, p@&7,%z 1990 r. Nr 29, poz. 173, z 1991 r. Nr 10G. @@2, z 1996 r. Nr 114, poz. 542, z
1997 r. Nr 88, poz. 554, Nr 121, poz. 770, z 1999190, poz. 999, z 2001 r. Nr 112, poz. 11980@2r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr
111, poz. 1181, z 2005 r. Nr 39, poz. 377, z 200 89, poz. 590, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228.
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11.Decyzje w sprawie wypognia stanowisk pracy w stz komputerowy
I oprogramowanie podejmuje Dyrektor Generalny ddtz na umotywowany wniosek
dyrektora wydziatu, zaopiniowany przez Wydziat Qrigacyjno-Administracyjny.

12. Tryb realizacji decyzji oraz korzystania z zgikmego sprgu okrela Dyrektor
Generalny Urgdu w drodze zagglzenia.

13. Dyrektorzy wydziatow przed padgijem dziata:

1) powodugcych skutki finansowe obowiani s do ich uzgodni@ z Wydziatem
Finanséw i Kontroli - stosownie do zakresu jego ketencji;

2) o istotnym znaczeniu gospodarczym lub spotecznyiseczegolnéci dotyczicych:
a) spraw indywidualnych skomplikowanych pod wzigim prawnym,

b) zawarcia umowy dilugoterminowej, nietypowejadb dotyczcej przedmiotu
0 Zhacznej warkei,

c) zawiadomienia organodycigania o stwierdzeniu przepstwasciganego z urgu,
- obowhzani g do wysgpienia, z uzasadnionym merytorycznie wnioskiem dgd¥iatu
Prawnego i Nadzoru.

14. Powotywane przez:

1) Wojewod, w trybie art. 18 ust. 2 ustawy o wojewodzie i @uistracji rzadowej
w wojewddztwie — zespoty doradcze;

2) Dyrektora Generalnego Wau - zespoly do opracowania okl@ego zagadnienia
Z zakresu dziatania Ugdu;

3) dyrektorow wydzialdbw - zespoty robocze lub opomwczo-doradcze w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania wydzialu;

- obstugiwane sprzez wydziat wskazany w akcie powotania.

15. Spos6b przekazywania spraw, stanowisk praaggityteacji stwbowych oraz
pieczci i innych uradzer biurowych okréla Regulamin Pracy Uezlu.

16. W Urzdzie prowadzoneascentralne rejestry kancelaryjne:

1) rejestr skarg i wnioskéw - w Biurze Wojewody;

2) rejestr aktébw normatywnych wydanych przez Wojeve w Wydziale Prawnym
i Nadzoru;

3) rejestr zarmzen Dyrektora Generalnego Wdu - w Wydziale Prawnym i Nadzoru;

4) rejestr wydanych upowaien i petnomocnictw z wylczeniem spraw okgeonych
w pkt 8 - w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym

5) rejestr zawartych umow-zlaceumow o dzieto - w Biurze Obstugi UWsdu;
6) rejestr zamowigepublicznych, odwoki protestow - w Biurze Obstugi Ugdu;

7) rejestr aktow normatywnych niejawnych Wojewodyyirektora Generalnego Udu -
w kancelarii tajnej;

8) rejestr upowaznien do przeprowadzania kontroli wydanych dla pracovwnikJrzedu -
w Wydziale Finanséw i Kontroli.

17. Prowadzenie innych centralnych rejestrow karggiych ni wymienione w ust.
16 wymaga zgody Dyrektora Generalnegoddre
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18. Rejestry kancelaryjne dla potrzeb poszczegéinygdziatow w celu rejestracji
spraw jednorodnych, masowo wptywaych do wydziatu, magby¢ prowadzone w formie
papierowej lub elektronicznej zamiast spisu spraa polecenie dyrektora wydziatu.

19. Jeeli zatatwienie zadekretowanej do wydziatu sprawy:

1) przekracza zakres dziatania tego wydziatu (dotyrakresu dziatania kilku wydziatow)
lub wymaga wspotdziatania z innymi wydziatami, wiadzdo ktérego sprawa zostata
skierowana do zalatwienia, zobawany jest zebka caly materiat dowodowo-
informacyjny, dokon& odpowiednich ustate z innymi wydziatami i udziedi
odpowiedzi wnosgemu spraw,

2) jest niemaliwe, poniewa dotyczy zakresu dziatania innego wydziatu, dyrekto
wydziatu, do ktérego sprawa zostata skierowanakazgie j dekretugcemu w celu
zmiany dekretaciji.

20. Wptywapca do Urzdu korespondencja spadzona w ¢zyku obcym winna by
niezwtocznie przekazana do Dyrektora Generalnegedurlub osoby przez niego wskazanej
w celu podgcia decyzji odnénie dalszych czynrioi.

21. Zadania kancelarii ogolnej oraz archiwum zateelgo Urzdu wykonywane $
w ramach zakresu dziatania oddziatu organizacgimiaistracji w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym.

22. Obstug kancelaryja Urzedu po godzinach ueggdowania zapewnia Wydziat
Bezpieczastwa i Zaradzania Kryzysowego, w ramach catodobowejzisju dyzurno-
operacyjnej Wojewody.

23. Tryb posfpowania oraz zabezpieczenia dokumentéw ustawowmnihmych
regulup przepisy o ochronie informacji niejawnych orazgpisy odebne.



58
Dziat IX

Zasady i tryb przyjmowania oraz rozpatrywania
petyciji, skarg, wnioskow, interwencji i wygliern
kierowanych do Wojewody

Rozdziat 1

Petycje skargi i wnioski

§ 39.1. Obywateli w sprawach petycji, skarg i WR@S, przyjmug:

1) Wojewoda Ilub wyznaczeni: Wicewojewodaadb Dyrektor Generalny Urdu
w poniedziatek kadego tygodnia w godzinach od®do 16°, w przypadku, gdy dzie
wyznaczony do przyjmowania w sprawach skarg jesérdnustawowo wolnym od
pracy, obywateleasprzyjmowani w nagpnym dniu roboczym;

2) dyrektorzy wydziatow lub ich zagicy, w dniach przyjmowania petycji, skarg
i wnioskow przez Wojewaod

2. Informacja o dniach i godzinach prgyjobywateli w sprawach petycji, skarg
I wnioskéw wywieszona jest w widocznym miejscu wdaibie Urzdu i jego delegaturach.

3. Pracownicy Urgdu obowazani & przyjmowa& obywateli w sprawach petyciji,
skarg i wnioskéw codziennie w godzinach pracy.

4. Obywatele w sprawach petycji, skarg i wnioskowypnowani g réwniez
codziennie w komérce organizacyjnej wyznaczonejydh spraw w Biurze Wojewody.

5. Obstug obywateli przyjmowanych w sprawach petycji, skangnioskow przez
Wojewod:, Wicewojewod lub Dyrektora Generalnego Wdu prowadzi Biuro Wojewody.

6. W przypadku zgloszenia petycji, skarg i wnioskdstnie sporadzany jest protokét
przyjecia petycji, skargi i wniosku.

7. Szczegotowe zasady i tryb przyjmowania, rozpedrya i zatatwiania petycji,
skarg i wnioskOéw oraz sprawowanie nadzoru i kontwoltym zakresie reguluje oeline
zarzadzenie Wojewody.

Rozdziat 2

Interwencje postow, senatorow, wysipienia Rzecznika Praw
Obywatelskich i innych upowaznionych podmiotow

8§ 40. 1. Adresowane do Wojewody interwencje post®enatorow, wygpienia
Rzecznika Praw Obywatelskich i innych uprawnionystganéw g ewidencjonowane
w Biurze Wojewody.

2. Whniesione i zaewidencjonowane interwencje post®@&natorow, wysgpienia
Rzecznika Praw Obywatelskich i innych uprawnionyamtganéw przekazywanea przez
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Biuro Wojewody widciwym rzeczowo wydzialom celem przygotowania prajek
odpowiedzi, z jednoczesnym okkeniem terminu ich zatatwienia.

3. Dyrektorzy wydziatbw $ obowihzani przygotowé& projekt wyczerpujcej
odpowiedzi w obowazujacym terminie, przedktadg; go do podpisu Wojewodzie.

4. O stanie rozpatrzenia interwencji, wysenia poset, senator, Rzecznik Praw
Obywatelskich lub inny uprawniony organ zostanigvoomiony w terminie 14 dni od daty
wptywu sprawy do Urgdu.

5. Jeden egzemplarz odpowiedzi aglaiezwiocznie przekazado Biura Wojewody
w celu odnotowania sposobu zatatwienia sprawy.

6. Dyrektorzy wydziatbw obowkzani % udziel& w porozumieniu z Biurem
Wojewody, szczegotowych informacji oraz w§igen postowi lub senatorowi, ktory przybyt
do Urzdu w zwizku ze sprawwynikajaca z wykonywania jego mandatu.
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Dziat X

Zasady pogtpowania w sprawach skarg
skierowanych do@gdow administracyjnych

8§ 41. 1. Skargi kierowane do WSA oraz skargi kag@ckierowane do NSA podlegaj
rejestracji w Wydziale Prawnym i Nadzoru oraz w wde wigciwym rzeczowo do
prowadzenia sprawy.

2. Rejestry, o ktérych mowa w ust. 1, zawignmajbryki:

1) liczba poradkowa;

2) oznaczenie sktadgjego skargi jego adres;

3) data wydania decyzji;

4) numer zaskaonej decyzji i przedmiot decyzji;

5) oznaczenie organu, ktory wydat degyzj | instanciji;

6) data wptywu skargi;

7) zalatwienie skargi w trybie art. 54 § 3 ustawydmmia 30 sierpnia 2002 r. Prawo
0 postpowaniu przed glami administracyjnymi (Dz. U. z 2002 r. Nr 153zpa270,
z p&n zm?™);

8) data wptywu odpowiedzi na skardo WSA,;

9) data i sposob zatatwienia skargi przez WSA,

10)data przekazania lub wniesienia skargi kasagyjn

11)data i sposéb zatatwienia skargi kasacyjnepNSA;

12) sposdb zatatwienia sprawy po ostatecznym magticciu przez sdy administracyjne.
3. Wydziat Prawny i Nadzoru prowadzi rejestr skaeguchwaty organdéw samau

terytorialnego oraz na rozstrzygaia nadzorcze i zagdzenia zagpcze Wojewody, wedtug
zasad okrdonych w ust. 2.

4. Wydziat Prawny i Nadzoru prowadzi ewidengawiadomié kierowanych przez
WSA o uchybieniach w pracy organéw administracjdave;.

5. W przypadku otrzymania skargi kierowanej do WABYdziat wiaciwy rzeczowo
powinien:

1) dokonywa wyraznej adnotacji wskazagej dat wptywu skargi;

2) skompletowa akta | i Il instancji, utay¢ akta w porzdku chronologicznym,
ponumerowé poszczegoOlne karty, a przy podpisach sprasvdprawidtowaé
zamieszczenia imiennych pietek i stanowiska sitbowego podpisarego;

3) dokon& wszechstronnej i wnikliwej analizy cdtm akt sprawy od wszeeia
postpowania bez wzghtu na zakres skargi oraz zbadarzuty zawarte w skardze;

*Dz.U. z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Ny 9dz. 788, Nr 169, poz. 1417, Nr 250, poz. 2118264, poz. 2205, z 2006 r. Nr 38,
poz. 268, Nr 208, poz. 1536, Nr 217, poz. 15900@72r. Nr 120, poz. 818, Nr 121, poz. 831, Nr 2dz. 1650, z 2008 r. Nr 190, poz.
1171. Nr 216, poz. 1367, z 2009 r. Nr 53, poz. 483144, poz. 1179, Nr 178, poz. 1375, Nr 216, 4676, Nr 221, poz. 1736, z 2010 r. Nr
36, poz. 196, Nr 122, poz. 826, Nr 182, poz. 12#8197, poz. 1307.
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4) przeprowadzi dodatkowo posgpowanie wyjdniajace w przypadku stwierdzonych
brakéw lub wskazania przez skarego nowych elementéw sprawy i dokéraceny
czy te okolicznéci mogty mie€ wptyw na isto¢ rozstrzygnécia, gdyby wczéniej byty
znane;

5) bezzwiocznie wysgpi¢ z wnioskiem do Wydziatu Prawnego i Nadzoru o apprawra
w przypadku powstania atpliwosci czy w zaskatonej decyzji nie naruszono prawa,
dolaczapc do niego uzasadnienie merytoryczne;

6) w przypadku uznania skargi w c&toza stusza — przygotowa decyzg o uchyleniu
lub zmianie zaskaonej decyzji;

7) w przypadku braku podstaw do uwadjtienia skargi — przekagakarg sadowi wraz
z aktami sprawy i deczy¢ odpowied na skarg w terminie 30 dni od dnia jej
wniesienia.

6. Odpowied na skarg podpisuje dyrektor wydzialu merytorycznego dzigdaj
z upowanienia Wojewody, kopi odpowiedzi przesyta do Wydziatu Prawnego i Nadzoru
a cala¢ akt przekazuje w nieprzekraczalnym terminie 30ciniWVSA.

7. Odpowied na skarg powinna, poza zwitym przedstawieniem stanu faktycznego,
ustosunkowywa sig do zarzutow skargi, uwzglniajpjc w polemice przede wszystkim
prawne aspekty sprawy oraz namywa do uzasadnienia prawnego zaskae] decyzji.

8. Argumentacja prawna powinna ¢bjogiczna, umiejscowiona w systemie prawa
oraz poparta komentarzami, rozstrzygmami organow pastwowych, orzecznictwemadow.

9. W postpowaniu przed WSA wyspuje pethomocnik procesowy ustanowiony
przez Wojewod sparod pracownikow wigciwego rzeczowo wydziatu.

10. W sprawach szczegblnie skomplikowanych pod gdegh prawnym, Dyrektor
Wydzialu Prawnego i Nadzoru na wniosek dyrektorasewvego wydziatlu — zleca radcy
prawnemu obstugprawra w postpowaniu przed WSA.

11. W przypadku oddalenia przez WSA skargi wniesjigmzez Wojewo¢g wiasciwy
rzeczowo wydziat wyspuje do gdu z wnioskiem o uzasadnienie wyroku w terminient
od dnia ogtoszenia wyroku albo @orenia odpisu sentencji wyroku.

12. Po rozstrzygrciu sprawy przez WSA dyrektor wydziatu zapewniaestanie do
Wydziatu Prawnego i Nadzoru:

1) odpisu wyroku z uzasadnieniem,;
2) wypetnionej karty kontrolnej wykonania orzeczemSA.

13. Jeeli skarga zostata oddalona lub odrzucona przez Wekfa sprawy zwracacsi
wraz z wyrokiem lub postanowieniem w terminie 7 ddidnia zwrotu akt zagu, do organu |
instancji, celem wykonania decyzji, w przypadku ylehia ndz stwierdzenia niewanosci
decyzji przez WSA, podejmujegsbezzwiocznie czynrigi w celu wykonania wyroku, o ile
nie zostanie wniesiona skarga kasacyjna.

14. Wszelka korespondencja do WSA i NSA powinn& Ipyzestana poczt za
pokwitowaniem lub daitzona przez pracownika wtawego wydziatu do sekretariatadhi.

15. W przypadku, gdy wyrok lub postanowienien&zce pos¢powanie w sprawie
wydane przez WSA narusza przepisy prawa materialhdg przepisy pogpowania majce
istotny wptyw na wynik sprawy, wydziat wdeiwy rzeczowo wysipuje w terminie 7 dni od
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dnia doeczenia orzeczenia z uzasadnieniem do Wydzialu Rrgavin Nadzoru z wnioskiem
0 wniesienie skargi kasacyjnej.

16. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. poprzedegin wiaciwy rzeczowo wydziat
obowigzany jest zaiczy¢ uzasadnienie merytoryczne.

17. Po przeanalizowaniu caép akt, radca prawny spaidza skarg kasacyja do NSA
lub odmawia jej wniesienia.

18. Petnomocnikami w pagiowaniu przed NSA mag by¢ wytacznie radcowie
prawni, dziatajcy na podstawie petnomocnictwa Wojewody.

19. Powysze zasady majodpowiednie zastosowanie w przypadku wniesienagk
kasacyjnej przez strqrprzeciwn,.

20.Po zakfaczeniu posfpowania ze skargi kasacyjne] przedadami
administracyjnymi, radca prawny po wysieniu w sprawie, przekazuje akta sprawy wraz
Z orzeczeniem wkgiwemu rzeczowo wydziatowi.

21. Wydziat Prawny i Nadzoru oboyziany jest prowadzipostpowanie wyjdniajace
I przedstawia Wojewodzie wnioski w sprawach uchyhiev pracy organdéw administracji
rzadowej, o ktérych zawiadomienie przestat WSA.



63

Dziat XI

Zasady wykonywania czynsol organu
zatlgycielskiego w stosunku do przedglsiorstw
parzstwowych

8 42.1. Wojewoda jako organ zaymielski przedsibiorstw pastwowych wykonuje
swoje funkcje bezpwednio.

2. Realizacja zada Wojewody jako organu zatgcielskiego w stosunku do
przedsgbiorstw naley do Wydziatu Infrastruktury Geodezji i Rolnictwa.

3. Do podstawowych czynda 2z zakresu funkcji Wojewody, jako organu
zatazycielskiego przedsbiorstw pastwowych naley:

1) nadzoér nad dziataldoia przedsgbiorstw;

2) nadzor nad przebiegiem procesu upatprzedsgbiorstw;

3) prowadzenie spraw zgzanych z przyjmowaniem skarg i wnioskow kierowangch
organu zatgycielskiego oraz kontrola i nadzér nad sposobenzathtwiania.
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Dziat Xll

Zasady do#ipu do informacji publicznej

8§ 43.1.Dyrektorzy wydziatdbw as odpowiedzialni za udogbnianie informacji
publicznej z zakresu dziatania swojego wydziatuzasadach i w trybie okilenym ustawg
z dnia 6 wrzénia 2001 r. o dospie do informaciji publicznej, zwanej dalej ,ustgw

2. Pracownicy wydziatbw udaginiajp informacje publiczne z  zakresu
swoich obowazkéw na zasadach oktenych w regulaminach organizacyjnych
poszczegolnych wydziatow.

3. Informacji udziela si

1) niezwiocznie — w formie ustnej lub pisemnej;

2) w terminie 14 dni - na wniosek skierowany do @mdgdniej komorki organizacyjnej
Urzedu;

3) jezeli danej informacji nie ma udosipni¢ w powyzszym terminie — udogbnia s¢
ja w terminie nie dlaszym n# 2 miesace.

4. Wnoszcego o udosgpnienie informacji publicznej powiadamia 9 przyczynach
przedhizenia terminu w aigu 14 dni, jednoczaie wskazujc termin zatatwienia sprawy.

5. Dyrektorzy wydziatow:

1) wyznaczaj pracownika do bimcej wspoétpracy z pracownikiem Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego odpowiedzialnym Zza opracowywanie
i przekazywanie do uedowego publikatora teleinformatycznego — Biuletynu
Informacji Publicznej, informacji oké&onych przepisami z zakresu dgsi do
informacji publicznej;

2) odpowiadaj za umieszczanie informacji publicznej z zakresiatdnia wydziatu na
tablicach informacyjnych w Uezlzie, na stronie internetowej Wdu, przekazywanie
do wiadomdci publicznej za paednictwemsrodkédw masowego przekazu lub w inny
odrebnie ustalony sposéb.

6. Obowizek udostpnienia informacji publicznej podlega ograniczemiuzakresie
i na zasadach okilenych ustaw.

7. Odmowa udospnienia informacji publicznej oraz umorzenie ppsivania
o udostpnienie informacji w przypadkach oktenych ustaw, nastpuje w drodze decyzji
administracyjnej wydanej w trybie oktenym ustaw.

8. Watpliwosci wystepujace w zwhazku z interpretagj ustawy, w szczegélsoi co do
istoty pogcia ,sprawy publiczne”, jak rowniezakresu ograniczenia prawa do informaciji
publicznej innymi przepisami — w kdym przypadku rozstrzyga Wydziat Prawny i Nadzoru
W oparciu o uzasadniony wniosek.

9. Za udosipnienie informacji publicznej na wniosek pobierg siptat, jezeli
udostpnienie to wize st z koniecznécia przeksztatcenia informacji w sposéb lub ferm
wskazagn we wniosku.
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10. Wysokd¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 9 oraz tryb jej pobi@a okréla Dyrektor
Generalny Urgdu odebnym zaradzeniem.

11. Koordynacja dziataw Urzedzie w zakresie realizacji oboayzkéw natazonych na
Wojewod: w przepisach o dogtie do informacji publicznej natg do Rzecznika.
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Dziat Xl

Przepisy k&acowe

§ 44. 1. Dyrektorzy wydziatowasodpowiedzialni za:

1) egzekwowanie przestrzegania przez pracownikéstepowié Regulaminu;

2) realizaqgt, stosownie do zakresow dziatania wydziatow, Aadéojewody okrélonych
przepisami prawa wydanymi po weju w zycie niniejszego Regulaminu;

3) przedktadanie za peednictwem Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego

Dyrektorowi Generalnemu Ugdu wnioskdw w sprawie aktualizacji Regulaminu
stosownie do zmieniggych s¢ przepisow oraz w celu doskonalenia organizacicyra
wydziatow.

2. Dyrektor Generalny Uedu przedktada Wojewodzie propozycje zmian Regulamin

w oparciu o ztaone wnioski lub z wiasnej inicjatywy.

3. Zmiana postanowteRegulaminu mge nasipi¢ w trybie obowazujacym dla jego
ustalenia.

4. Interpretacja postanowidkegulaminu naley do Dyrektora Generalnego Wr.
5. Spory kompetencyjne ruzy wydziatami rozstrzyga Wojewoda.

6. Niniejszy Regulamin zachowuje moc do czasu wiagannowego
Regulaminu Organizacyjnego Wadu, nie dhiej jednak nit przez okres 2 miesty od dnia
wejscia wzycie nowych uregulowastatutowych.



