      








Olsztyn, dnia 28.11.2013 r.
Znak: WO-IV.272.48.2013
 Specyfikacja

 Istotnych Warunków Zamówienia

1. Nazwa i adres zamawiającego.

Wojewoda Warmińsko-Mazurski, Al. Marszałka J. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn, 
tel. (89) 5232 400, faks (89) 527 20 49, NIP 739-12-64-792, REGON 000514319, strona internetowa: www.uw.olsztyn.pl 
2. Tryb udzielenia zamówienia.

Przetarg nieograniczony.
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.). Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130.000,00 euro. Przedmiotem zamówienia jest usługa hotelarska i restauracyjna znajdująca się w wykazie usług o charakterze niepriorytetowym, o których mowa w art. 5 ust. 1 w/w ustawy.
3. Opis przedmiotu zamówienia:

1) nazwa przedmiotu zamówienia: świadczenie usługi restauracyjnej i hotelarskiej w ramach rocznej odprawy szkoleniowo-planistycznej z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego, 
2) nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: 
a) usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 55300000-3,

b) usługi hotelarskie 55100000-1, 

3) przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usługi restauracyjnej i hotelarskiej wraz z zapewnieniem sali konferencyjnej podczas dwudniowej odprawy szkoleniowo-planistycznej odbywającej się w dniach 12-13.12.2013 r.,
4) wykonawca zobowiązany jest do:

a) zapewnienia miejsc noclegowych w hotelu dla 40 uczestników odprawy w następujących pokojach:

· 15 pokoi dwuosobowych (z odrębnymi łóżkami),
· 10 pokoi jednoosobowych,

b) zapewnienia pokoi z TV i łazienką wyposażoną w umywalkę, toaletę, wannę lub prysznic, o standardzie nie mniejszym niż dla hoteli z kategorią *** przyznaną zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169),

c) zapewnienia miejsc noclegowych w pokojach z bezpłatnym dostępem do internetu,
d) zapewnienia sali konferencyjnej (szkoleniowej) mogącej pomieścić minimum 40 osób, posiadającej warunki do skorzystania z przerw kawowych, sala musi być wyposażona w instalację elektryczną przeznaczoną do pracy ze sprzętem komputerowym, krzesła i stoły na minimum 40 osób, flipchart, ekran i rzutnik multimedialny z możliwością podłączenia go do notebooka, nagłośnienie,
e) zapewnienia następującego wyżywienia:

· kolacja dla 40 osób w pierwszym dniu odprawy, składająca się z co najmniej dwóch dań gorących, zakąsek zimnych, deseru, owoców i napojów gazowanych i niegazowanych,
· obiad dla 45 osób w pierwszym i drugim dniu odprawy, składający się w każdym dniu z co najmniej dwóch dań gorących, deseru i napojów,

· śniadanie dla 40 osób w drugim dniu odprawy, podane w formie szwedzkiego bufetu,
· całodzienny serwis kawowy w pierwszym i drugim dniu – obejmujący co najmniej: kawę, wrzątek, herbatę, cukier, słodzik, cytrynę, mleko, kanapki, wodę gazowaną i niegazowaną, dwa rodzaje soków, przygotowany dla maksymalnej liczby 45 osób,

f) zapewnienia nieodpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników odprawy w hotelu, w którym będą znajdowały się miejsca noclegowe,

5) hotel musi znajdować się w maksymalnej odległości 50 km od siedziby zamawiającego (liczy się wskazanie kilometrów na liczniku pojazdu),
6) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 5 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
7) podana ilość uczestników szkolenia objętych przedmiotem zamówienia stanowi maksymalny poziom zamówienia, zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia liczby uczestników o maksymalnie 20%, a wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.

4. Termin wykonania zamówienia:
12-13 grudnia 2013 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

1) o udzielenia zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia – zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej – zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie,
2) zamawiający dokona oceny spełniania w/w warunków zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniu dostarczonym przez wykonawców,

3) wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców występujących wspólnie.
6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych:

1) w celu oceny spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zamawiający żąda oświadczenia zgodnego z art. 22 
ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (zgodnie z załącznikiem nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia),
2) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zamawiający żąda następujących dokumentów: 
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zgodnie z załącznikiem nr 2 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia),
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 
pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
3) jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
4) w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych wykonawca przedłoży listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (zgodnie z załącznikiem nr 3 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia).
7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

1) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, jednakże w przypadku przesłania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną, należy niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania na żądanie jednej ze stron,

2) osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: Mirosław Koczwara – siedziba zamawiającego, pokój nr 316, tel. (89) 5232 779.

8. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
9. Termin związania ofertą:

1) 30 dni,

2) bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
10. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) oferta musi zawierać:

a) wypełniony formularz oferty – załącznik nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
b) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z udziału w postępowaniu wymienione w punkcie 6 specyfikacji,

c) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, podpisane przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, do pełnomocnictwa należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że osoby podpisujące pełnomocnictwo są uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu danego wykonawcy,

2) treść złożonej oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez zamawiającego,
3) ofertę należy przygotować w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką,

4) ofertę składa się w formie pisemnej,

5) formularz oferty musi być podpisany przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, upoważnienie powinno być dołączone do oferty o ile nie wynika z dokumentów do niej załączonych,

6) wszystkie dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, za wyjątkiem dołączonych do oferty pełnomocnictw (upoważnień), które muszą być przedstawione w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii,

7) wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy,

8) każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę,

9) koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi wykonawca,

10) opis sposobu złożenia oferty:

a) kompletną ofertę należy umieścić w kopercie i zaadresować:
Warmińsko – Mazurski Urząd Wojewódzki
Oferta

„Usługa restauracyjna i hotelarska – odprawa szkoleniowo-planistyczna”

Nie otwierać przed 04.12.2013 r. godz. 10:30
b) koperta oprócz opisu j/w powinna zawierać nazwę i adres wykonawcy.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1) miejsce i termin składania ofert: w siedzibie zamawiającego – Olsztyn, Al. Marszałka 
J. Piłsudskiego 7/9, pokój nr 354, w terminie do dnia 04.12.2013 r., do godz. 10:00,

2) miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiającego, w pokoju nr 316 w dniu 04.12.2013 r. o godz. 10:30.
12. Opis sposobu obliczenia ceny:
1) cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem całości przedmiotu zamówienia,

2) cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w formularzu oferty – załącznik nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
1) cena – 50%:
a) oferty w tym kryterium będą oceniane w odniesieniu do najniższej ceny przedstawionej przez wykonawców,
b) oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów,
c) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:




    najniższa cena brutto spośród badanych ofert
wartość punktowa oferty  = _____________________________________________________ x 10 x 50%

    



                    cena brutto badanej oferty 

2) jakość hotelu – 50%:
a) przy ocenie ofert w kryterium jakość hotelu zamawiający będzie stosował następujące podkryteria:
· standard hotelu – 30%,
· wyposażenie hotelu – 20%,
b) w ramach podkryterium „standard hotelu” punkty (wartość punktową oferty) przyznaje się w skali od 1 do 3 w następujący sposób:
· wykonawca oferujący miejsca noclegowe w hotelu z kategorią **** lub wyższą, przyznaną zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie, otrzyma 
3 punkty,
· wykonawca oferujący miejsca noclegowe w hotelu z kategorią *** przyznaną zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie, otrzyma 1 punkt,

· ocena punktowa tego podkryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:




      liczba punktów przyznanych badanej ofercie
wartość punktowa oferty  = ___________________________________________________________ x 10 x 30%

    

                      najwyższa liczba punktów spośród badanych ofert
c) w ramach podkryterium „wyposażenie hotelu” punkty (wartość punktową oferty) przyznaje się w skali od 1 do 3 w następujący sposób:
· wykonawca oferujący miejsca noclegowe w hotelu wyposażonym w basen otrzyma 
3 punkty,

· wykonawca oferujący miejsca noclegowe w hotelu, który nie będzie posiadał basenu, otrzyma 1 punkt,
· ocena punktowa tego podkryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:





      liczba punktów przyznanych badanej ofercie
wartość punktowa oferty  = ___________________________________________________________ x 10 x 20%

    

                      najwyższa liczba punktów spośród badanych ofert
3) informacje dotyczące standardu hotelu oraz jego wyposażenia wykonawca poda w formularzu oferty – załączniku nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1) w zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający poinformuje wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy,
2) osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikało z dokumentów załączonych do oferty.
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16. Projekt umowy.

Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową w sprawie zamówienia publicznego, istotne dla zamawiającego postanowienia, w tym wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy oraz zakres możliwych zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty wykonawcy, określa projekt umowy – załącznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

1) wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany na podstawie wspomnianej ustawy,

2) w przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie Prawo zamówień publicznych dla tej czynności,

3) wykonawca może wnieść odwołanie wobec następujących czynności zamawiającego:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę,

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

d) odrzucenia oferty odwołującego,
4) odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu,
5) odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu,
6) odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo w terminie 10 dni –jeżeli zostały przesłane w inny sposób,
7) odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej,
8) szczegółowy opis środków ochrony prawnej zawiera Dział VI ustawy Prawo zamówień publicznych – Środki Ochrony Prawnej.
18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych zamówienia.
19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej.
20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.

Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, wykonawcy usług, zamówień uzupełniających w trybie z wolnej ręki, stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień.
21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej zamawiającego:

miroslaw.koczwara@uw.olsztyn.pl 
23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą.

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

24. Aukcja elektroniczna.

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

25. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

26. Wymagania dotyczące zatrudnienia osób, utworzenia funduszu szkoleniowego, zwiększenia wpłat pracodawców na rzecz funduszu szkoleniowego.

Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych z realizacją przedmiotu zamówienia dotyczących zatrudnienia osób, utworzenia funduszu szkoleniowego, zwiększenia wpłat pracodawców na rzecz funduszu szkoleniowego.

Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
1. Oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Informacja dotycząca przynależności do tej samej grupy kapitałowej.
4. Formularz oferty.
5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
6. Projekt umowy.










Zatwierdził:
PAGE  
8

