Znak: BO-IV.272.19.2012

Załącznik nr 6 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia


UMOWA NR .......................................

zawarta w dniu ........................... roku w Olsztynie pomiędzy:

............................................................................ z siedzibą w ...................................................,

reprezentowanym przez:

.................................................
- .......................................................................,

zwanym dalej Zamawiającym,

a

............................................................................ z siedzibą w ..................................................., reprezentowanym przez:

.................................................
- .......................................................................,

zwanym dalej Wykonawcą,

o następującej treści:

§ 1

1. W wyniku rozstrzygnięcia postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania czystości w budynku i na terenie posesji obiektów Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu.

2. Przedmiot umowy obejmuje:

1) utrzymanie czystości w budynku Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu przy ul. Wojska Polskiego 1 na powierzchni wewnętrznej wynoszącej 2510 m2,

2) utrzymanie czystości na terenie posesji Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu przy ul. Wojska Polskiego 1 na powierzchni zewnętrznej wynoszącej 2923 m2,
3) utrzymanie czystości na terenie posesji przy ul. Lotniczej 30 A w Elblągu o łącznej powierzchni zewnętrznej wynoszącej 2900 m2 i 40 mb żywopłotu.
3. Szczegółowy wykaz rodzajów powierzchni i pomieszczeń wchodzących w skład powierzchni wewnętrznej oraz zakres obowiązków związanych z wykonywaniem usługi utrzymania czystości zawierają załączniki nr 1 i 2 do niniejszej umowy.

4. Sprzątanie pomieszczeń biurowych odbywać się będzie po godzinach pracy pracowników Delegatury, przy czym jeden pracownik Wykonawcy będzie do dyspozycji Zamawiającego w godzinach pracy Delegatury.
5. Każde zamykane pomieszczenie przeznaczone do sprzątnięcia powinno być otwierane przez osoby sprzątające tylko w chwili sprzątania, a po sprzątnięciu zamykane na klucz.

6. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot umowy przy użyciu własnych środków czystości, dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce, posiadających stosowne atesty, potrzebnych do należytego wykonania przedmiotu umowy.

7. Wykonawca zobowiązany jest do udostępnienia na każde żądanie Zamawiającego wszystkich atestów środków czystości, wykorzystywanych przy realizacji przedmiotu umowy.

8. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot umowy przy użyciu nowoczesnego sprzętu czyszczącego, właściwego do danego rodzaju prac oraz powierzchni, gwarantującego wysoką jakość świadczonych usług oraz odpowiednich dla tego sprzętu środków czystości, przy pomocy osób posiadających odpowiednie kwalifikacje zawodowe.

9. Zamawiający udostępni pracownikom Wykonawcy do realizacji przedmiotu umowy ciepłą i zimną wodę oraz energię elektryczną na swój koszt.

10. Zamawiający zobowiązuje się zapewnić pracownikom Wykonawcy pomieszczenie pod zamknięciem do przechowywania sprzętu i materiałów oraz odzieży roboczej.

11. Przedmiot umowy nie obejmuje wyposażenia sprzątanych pomieszczeń Zamawiającego w środki higieniczne (papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie).

§ 2

1. Okres obowiązywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 28 lutego 2014 r.
2. Przedmiot umowy realizowany będzie z podziałem na trzy etapy:

1) etap I – utrzymanie czystości w budynku i na terenie posesji obiektów Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu w roku 2012,

2) etap II – utrzymanie czystości w budynku i na terenie posesji obiektów Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu w roku 2013,
3) etap III – utrzymanie czystości w budynku i na terenie posesji obiektów Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu w roku 2014.
3. W przypadku braku środków finansowych na realizację etapu II i etapu III, Zamawiający odstąpi od realizacji tego etapu, a Wykonawcy w takim przypadku będzie przysługiwało jedynie wynagrodzenia należne z tytułu wykonania etapu I. Zapis dotyczący zapłacenia przez Zamawiającego kary umownej z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego nie ma w tym przypadku zastosowania.
§ 3
1. Wykonawca będzie wystawiał faktury na następującego płatnika: Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie Al. Marszałka J. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn, 
NIP 739-12-64-792.
2. Wykonawca za realizację przedmiotu niniejszej umowy w skali miesiąca otrzyma wynagrodzenie w wysokości .......................................................................... złotych brutto (słownie: ................................................................................................................................), w tym należny podatek VAT.
3. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy będzie następowała w oparciu o fakturę wystawioną za dany miesiąc kalendarzowy, płatną w terminie 21 dni od dnia dostarczenia faktury Zamawiającemu.
4. Spełnienie świadczenia przez Zamawiającego następuje w dniu obciążenia rachunku Zamawiającego.
5. Rozliczenie przedmiotu umowy będzie następowało według powyższych zasad do łącznej wartości umowy wynoszącej ........................................................................... złotych brutto (słownie: ................................................................................................................................), w tym należny podatek VAT.
§ 4

1. Wykonawca wniósł przed podpisaniem umowy zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie, co stanowi kwotę ……………….. złotych (słownie: ……………………………………………….. złotych).

2. Zabezpieczenie zostało wniesione w formie ………………………………………………..

3. Zamawiający zwróci 100% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

§ 5
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia powierzchni pomieszczeń objętych usługą sprzątania wraz z odpowiednim zmniejszeniem wynagrodzenia wynikającego z niniejszej umowy, bez zmiany stawki wynagrodzenia za 1 m2 świadczenia usługi sprzątania.

2. Uwzględniając treść ust.1 Zamawiający dopuszcza możliwość rozliczenia usługi sprzątania w okresie obowiązywania umowy do kwoty mniejszej niż łączna wartość umowy określona w § 3 ust. 5. Wykonawca nie będzie wnosił z tego tytułu żadnych roszczeń.

3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień niniejszej umowy w następujących przypadkach:

1) zmiana przepisów mających wpływ na wynagrodzenie Wykonawcy – skutkujące uprawnieniem Stron do zmiany wysokości tego wynagrodzenia,
2) zwiększenia bądź zmniejszenia – na podstawie odrębnych przepisów, które wejdą w życie po dniu zawarcia umowy - stawek podatku od towarów i usług, podatku akcyzowego. W powyższych sytuacjach wynagrodzenie Wykonawcy może ulec odpowiedniemu zwiększeniu bądź zmniejszeniu,

3) wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, noszące znamiona siły wyższej – uprawniające Strony do zmiany umowy w zakresie wymaganym do jej prawidłowej realizacji,
4) wystąpienia (ujawnienia) w trakcie realizacji umowy okoliczności uzasadniających dokonanie uściśleń/uzupełnień/zmian postanowień umownych korzystnych dla Zamawiającego – uprawniającego Strony do zmiany umowy w zakresie, którego dotyczą.
4. Podstawą do dokonania zmian, o których mowa w ust. 3, jest złożenie wniosku przez jedną ze Stron i jego akceptacja przez druga Stronę.

§ 6
1. Strony ustalają kary umowne w następujących w przypadkach i wysokościach:

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umową z tytułu:

a) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy – w wysokości 0,1% wartości umowy określonej w § 3 ust. 5 za każdy dzień zwłoki,

b) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca – w wysokości 10% wartości umowy określonej w § 3 ust. 5,

2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający – w wysokości 10% wartości umowy określonej w § 3 ust. 5, z wyłączeniem okoliczności, o których mowa w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. W przypadku, gdy kary umowne nie pokryją szkody powstałej na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, Strony zastrzegają prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
3. Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym w przypadku nie wypełniania przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy, wypełniania ich bez należytej staranności lub ich naruszenia.

§ 7
1. Wykonawca w związku z realizacją niniejszej umowy ponosi odpowiedzialność za ujawnienie lub wykorzystanie w jakikolwiek sposób zebranych czy przypadkowo uzyskanych informacji objętych szczególną ochroną, a w szczególności, o których mowa w ustawie z dnia 05.08.2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228) oraz ustawie z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

2. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, z których pomocą wykonuje zobowiązania umowne, jak za własne działanie lub zaniechanie.

§ 8
W związku z wykonywaniem przedmiotu umowy Wykonawca ponosić będzie odpowiedzialność za:

1) szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków wyrządzone Zamawiającemu i jego pracownikom, pracownikom Wykonawcy oraz osobom trzecim, przebywającym w obszarze wykonywanej przez Wykonawcę usługi sprzątania,

2) szkody wynikające ze zniszczenia oraz innych zdarzeń w odniesieniu do materiałów, sprzętu i innego mienia Zamawiającego oraz osób trzecich, znajdującego się w miejscu wykonywania przez Wykonawcę usługi sprzątania,

3) inne szkody wynikające ze zniszczenia bądź uszkodzeń, w tym również własności osób trzecich, spowodowane działaniem, zaniechaniem lub opóźnieniem w działaniu Wykonawcy.

§ 9
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.

§ 10
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sąd właściwy dla Zamawiającego.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

§ 12
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Załączniki do umowy stanowią:

1) załącznik nr 1 – Rodzaje pomieszczeń podlegających usłudze sprzątania oraz ich powierzchnia,

2) załącznik nr 2 – Wykaz prac i częstotliwość ich wykonywania.

Zamawiający 






Wykonawca 
 

Załącznik nr 1 do umowy

RODZAJE POMIESZCZEŃ PODLEGAJĄCYCH USŁUDZE SPRZĄTANIA 
ORAZ ICH POWIERZCHNIA

DELEGATURA URZĘDU W ELBLĄGU
	RODZAJ POMIESZCZENIA
	Powierzchnia w m2

	Korytarze
	524,00

	Klatki schodowe
	106,30

	Pokoje biurowe
	1300,00

	WC
	62,70

	Sala konferencyjna
	103,00

	Hol główny
	308,00

	Archiwum (piwnica)
	106,00

	Razem
	2510,00

	RODZAJ PODŁOGI 
	Powierzchnia w m2

	Powierzchnia piaskowiec 
	308,00

	Kafelki, terakota
	665,40

	Wykładzina PCV
	242,40

	Wykładzina dywanowa
	1126,50

	Panele
	34,10

	Posadzka betonowa
	133,60

	Razem
	2510,00

	ARMATURA SANITARIATÓW
	Ilość szt.

	Umywalki 
	8

	Muszle klozetowe
	11

	OKNA I DRZWI
(powierzchnia przeszklona podana jednostronnie)
	Powierzchnia w m2

	PCV
	890,00


	TERENY ZEWNĘTRZNE
	Powierzchnia w m2

	Posesja przy ul. Wojska Polskiego 1
	2063,00

	Teren zielony - trawnik
	860,00

	Razem
	2923,00


	TERENY ZEWNĘTRZNE
	Powierzchnia w m2

	Posesja przy ul. Lotnicza 30 A
	1450,00

	Teren zielony - trawnik
	1280,00

	Teren zielony – żywopłot
	40 mb

	Teren utwardzony
	170,00

	Razem
	2900 m2, 40 mb


Załącznik nr 2 do umowy

WYKAZ PRAC I CZĘSTOTLIWOŚĆ ICH WYKONYWANIA

DELEGATURA URZĘDU W ELBLĄGU

	Rodzaj pomieszczenia
	Zakres czynności wykonywanych codziennie

	Toalety
	1) mycie podłóg i ścian (glazura, terakota), drzwi i ścianek kabinowych (w tym części przeszklonych), luster,

2) czyszczenie, mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, w tym kranów, pojemników na środki higieniczno-sanitarne, koszy na śmieci, dozowników i posadzek, 

3) opróżnianie koszy na śmieci ze zmianą worków foliowych na nowe,

4) usuwanie pajęczyn ze ścian, sufitów i lamp oświetleniowych, 

5) mycie stolarki drzwiowej i okiennej, listew odbojowych, uchwytów dla osób niepełnosprawnych, parapetów,

6) neutralizacja nieprzyjemnych zapachów, zawieszanie kostek dezynfekcyjno – zapachowych z wymianą zużytych kostek na nowe,

7) czyszczenie, mycie opraw oświetleniowych, grzejników c.o.

	Klatki schodowe,

korytarze, wejścia do

budynków

	1) zamiatanie podłóg, schodów,

2) mycie na mokro i polerowanie podłóg i schodów,

3) konserwacja podłóg i schodów środkami antypoślizgowymi,

4) mycie parapetów,

5) opróżnianie koszy na śmieci ze zmianą worków foliowych na nowe,

6) usuwanie pajęczyn ze ścian, sufitów, i lamp oświetleniowych, 

7) czyszczenie, odkurzanie i trzepanie wycieraczek,

8) wycieranie balustrad, barier ochronnych, mycie stolarki drzwiowej, okiennej,  grzejników, gablot, 

9) czyszczenie, mycie elementów przeszklonych drzwi, gablot, tablic informacyjnych,

10) mycie listew osłonowych.

	Pokoje biurowe, sala konferencyjna
	1) odkurzanie wykładzin, dywanów, mebli tapicerowanych,

2) zamiatanie i mycie podłóg (wykładziny PCV, paneli, kafelek

3) wycieranie kurzu z biurek, stołów, krzeseł, mebli biurowych, lamp biurowych, aparatów telefonicznych, 

4) mycie stolarki drzwiowej i okiennej, parapetów, grzejników  i innego wyposażenia sprzątanych pomieszczeń,

5) czyszczenie i mycie elementów przeszklonych,

6) odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych,

7) opróżnianie koszy na śmieci ze zmianą worków foliowych na nowe, mycie koszy na śmieci,

8) wycieranie nóg stołów i krzeseł,

9) czyszczenie wykładzin podłogowych i mebli tapicerowanych polegające na usuwaniu zabrudzeń na sucho lub mokro odpowiednim środkiem, z użyciem odpowiedniego sprzętu do czyszczenia (według potrzeb),

10) selekcja odpadów i wynoszenie odpadów do kontenerów znajdujących się na terenie posesji,

11) usuwanie pajęczyn ze ścian, sufitów, i lamp oświetleniowych (według potrzeb), 

12) ścieranie kurzu na mokro z części metalowych, plastikowych i drewnianych na krzesłach i stołach,

13) czyszczenie mebli środkami konserwującymi – emulsją,

14) wszelkie inne prace nie wymienione, a niezbędne do utrzymania czystości w pomieszczeniach.

	Piwnica
	1) sprzątanie pomieszczeń archiwów pod nadzorem upoważnionego pracownika,

2) zamiatanie i mycie powierzchni podłogowych na korytarzu,

3) opróżnianie koszy i wymiana worków na śmieci,

4) mycie drzwi, usuwanie pajęczyn.


	Rodzaj pomieszczenia
	Zakres czynności wykonywanych okresowo

	Wszystkie pomieszczenia
	1) mycie okien (ramy oraz szyby), w tym okna w miejscach trudnodostępnych (klatki schodowe, sala konferencyjna) – co najmniej 2 razy w roku,

2) gruntowne, czyszczenie, nakładanie powłok konserwujących i froterowanie posadzek marmurowych, grysowych, PCV – 1 raz w miesiącu,

3) pranie wykładzin dywanowych – co najmniej 1 raz w roku.


	Rodzaj terenu
	Zakres czynności wykonywanych codziennie i okresowo

	Powierzchnia zewnętrzna (posesja) przy ul. Wojska Polskiego 1
	1) odśnieżanie posesji w sezonie zimowym, o czym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (t. j.: Dz. U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008),

2) odśnieżanie chodników, schodów przy budynku od strony ulicy i posesji oraz parkingu i dojazdów na terenie posesji,

3) posypywanie piaskiem chodników i parkingów piaskiem,

4) zamiatanie chodników i posesji (codziennie),

5) zbieranie śmieci w obrębie działki i wokół budynku (codziennie),

6) opróżnianie koszy na śmieci,

7) utrzymanie w czystości pomieszczenia, w którym znajdują się pojemniki na nieczystości stałe,

8) koszenie trawników.

	Powierzchnia zewnętrzna (posesja) przy ul. Lotnicza 30 A
	1) odśnieżanie posesji w sezonie zimowym, o czym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (t. j.: Dz. U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008),

2) ośnieżanie chodnika oraz posypywanie go piaskiem,

3) zbieranie śmieci na terenie posesji (raz w tygodniu),

4) koszenie trawy,

5) przycinanie żywopłotu.


	Rodzaj pomieszczenia
	Warunki dodatkowe

	Wszystkie pomieszczenia
	1) pracownicy zatrudnieni przez wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy będą wykonywać powierzoną im pracę samodzielnie, bez możliwości wprowadzania do sprzątanego obiektu osób trzecich,

2) klucze do sprzątanych pomieszczeń będą pobierane z portierni tylko przez wskazanych do realizacji przedmiotu umowy pracowników wykonawcy,

3) pobieranie kluczy do sprzątanych pomieszczeń będzie odnotowywane z uwzględnieniem:

a) nazwiska i imienia osoby pobierającej klucze,

b) godziny pobrania i zdania kluczy,

4) pomieszczenia przeznaczone do sprzątania powinny być otwierane przez osoby sprzątające tylko w chwili sprzątania, a po sprzątnięciu zamykane na klucz,

5) każdy nowy pracownik wykonawcy, który nie będzie wpisany na listę pracowników wykonujących przedmiot umowy, zatwierdzoną przez zamawiającego, nie zostanie wpuszczony na teren budynku,

6) pracownicy będący w dyspozycji wykonawcy zobowiązani są wykonywać dodatkowe polecenia przedstawicieli zamawiającego dotyczące konieczności utrzymania pomieszczeń budynku w należytym stanie sanitarno-porządkowym i gospodarczym,

7) wykonawca zobowiązany jest użyć w celu wykonania przedmiotu umowy środków czystości w ilościach i proporcjach zapewniających należyte wykonanie usługi sprzątania,

8) wykorzystywane przez wykonawcę do świadczenia usługi sprzątania środki czystości winny charakteryzować się bezspornie dobrą jakością i posiadać atest PZH do powszechnego stosowania,

9) w przypadku czynności wykonywanych okresowo, wykonawca zobowiązany jest uzgodnić z zamawiającym terminy ich realizacji z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem czasowym.
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