Olsztyn, dnia 22.05.2015 r.

Znak: WO-IV.272.15.2015
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
Rozdział I. Nazwa i adres zamawiającego.
Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie, Al. Marszałka J. Piłsudskiego 7/9, 
10-575 Olsztyn, tel. (89) 523 24 00, faks (89) 527 20 49, NIP 739-12-64-792, 
REGON 514319, strona internetowa www.olsztyn.uw.gov.pl
Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych w art. 5a ust. 2 – 4 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.). Rodzaj zamówienia – usługa. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 134.000,00 euro.

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia.
1. Nazwa przedmiotu zamówienia: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie, delegatur urzędu, Wojewódzkiego Zespołu do spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Olsztynie oraz przejść granicznych.
2. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: usługi pocztowe i kurierskie 64110000-0.
3. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie następujących usług pocztowych na potrzeby Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie, Delegatur Urzędu w Elblągu i Ełku, Wojewódzkiego Zespołu do spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Olsztynie oraz przejść granicznych w województwie warmińsko-mazurskim (Drogowego Przejścia Granicznego w Grzechotkach, Drogowego Przejścia Granicznego w Gronowie, Drogowego Przejścia Granicznego w Bezledach oraz Drogowego Przejścia Granicznego w Gołdapi):
1) opłacane przy użyciu maszyny do frankowania (dotyczy Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie) w obrocie krajowym i zagranicznym, ekonomiczne i priorytetowe:
a) przesyłki listowe nierejestrowane,
b) przesyłki listowe rejestrowane,
c) paczki pocztowe,
2) opłacane w formie opłaty z dołu, w obrocie krajowym i zagranicznym, ekonomiczne i priorytetowe:
a) przesyłki listowe nierejestrowane,
b) przesyłki listowe rejestrowane,
c) paczki pocztowe do 10 kg,

3) opłacane w formie opłaty z dołu, w obrocie krajowym, ekonomiczne i priorytetowe:
a) paczki pocztowe powyżej 10 kg,
b) przesyłki pocztowe przyjmowane na warunkach szczególnych,
4) co najmniej jeden raz dziennie odbiór przesyłek przez przedstawiciela wykonawcy z budynku Delegatury Urzędu w Elblągu przy ul. Wojska Polskiego 1,
5) co najmniej jeden raz dziennie odbiór przesyłek przez przedstawiciela wykonawcy z budynku Delegatury Urzędu w Ełku przy ul. Mickiewicza 15,
6) co najmniej jeden raz dziennie odbiór przesyłek przez przedstawiciela wykonawcy z budynku Wojewódzkiego Zespołu do spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Olsztynie przy ul. Dworcowej 60,
7) co najmniej jeden raz dziennie odbiór przesyłek przez przedstawiciela wykonawcy z budynku Drogowego Przejścia Granicznego w Grzechotkach.

4. Zamawiający przewiduje w ramach niniejszego postępowania zawarcie dwóch umów, tj. jednej umowy dla usług pocztowych świadczonych na potrzeby Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie, Delegatur Urzędu w Elblągu i Ełku, Wojewódzkiego Zespołu do spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Olsztynie, oraz drugiej umowy dla usług pocztowych świadczonych na potrzeby przejść granicznych w województwie warmińsko-mazurskim. 

5. Przedmiot zamówienia wykonywany będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).
6. Przyjęte w formularzach wyceny – załącznikach nr 2 i 3 do niniejszego ogłoszenia ilości poszczególnych rodzajów przesyłek są ilościami szacunkowymi. Zamawiający zastrzega sobie prawo zamówienia w okresie obowiązywania umowy mniejszej ilości przesyłek oraz dokonywania zmian ilości przesyłek w poszczególnych rodzajach, stosownie do swoich potrzeb; ewentualne zmniejszenie ilości oraz zmiany ilości przesyłek w poszczególnych rodzajach nie spowodują zmiany cen jednostkowych podanych przez wykonawcę w ofercie, jak również z tego powodu nie będą przysługiwały wykonawcy żadne dodatkowe roszczenia w stosunku do zamawiającego, przy czym zamawiający zobowiązuje się do realizacji zamówienia w zakresie nie mniejszym niż 60% łącznej ceny brutto wykonania zamówienia podanej w formularzu oferty.
7. Zamawiający dysponuje w Warmińsko-Mazurskim Urzędzie Wojewódzkim w Olsztynie maszyną do frankowania typu Francotyp-Postalia Ultimail 90.
8. Zamawiający zastrzega, iż realizacja zamówienia w zakresie doręczania przesyłek ich adresatom, z uwagi na specyfikę tych usług związaną z ochroną i przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.), może być wykonywana przez osoby zatrudnione przez wykonawcę wyłącznie na podstawie umowy o pracę.
Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia.
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2015 r.
Rozdział V. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy
 przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, jednakże w przypadku przesłania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną, należy niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania na żądanie jednej ze stron.
2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: Daniel Sobolewski,
 tel. (89) 5232 782.
Rozdział VI. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta musi zawierać:

1) wypełniony formularz oferty – załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia,
2) wypełnione formularze wyceny – załączniki nr 2 i 3 do niniejszego ogłoszenia,

2. Ofertę należy przygotować w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką.
3. Ofertę składa się w formie pisemnej.
4. Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę.
5. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi wykonawca.
6. Opis sposobu złożenia oferty:

1) kompletną ofertę należy umieścić w kopercie i zaadresować:
Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie
Oferta

„Świadczenie usług pocztowych”

Nie otwierać przed 29.05.2015 r. godz. 10:30
2) koperta oprócz opisu j/w powinna zawierać nazwę i adres wykonawcy.

Rozdział VII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Miejsce i termin składania ofert: w siedzibie zamawiającego – Olsztyn, Al. Marszałka 
J. Piłsudskiego 7/9, pokój nr 354, w terminie do dnia 29.05.2015 r. do godz. 10:00.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiającego, w pokoju nr 316 w dniu 29.05.2015 r. o godz. 10:30.
Rozdział VIII. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
2. Cenę oferty należy podać do dwóch miejsc po przecinku.
3. Obliczenie całkowitej ceny brutto zamówienia służy do celów porównania złożonych ofert, ostateczna wysokość wynagrodzenia może być mniejsza, uzależniona od rzeczywistego zapotrzebowania.
4. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.
5. Cena oferty będzie wynikała z wypełnionych formularzy wyceny – załączników nr 2 i 3 do niniejszego ogłoszenia.
Rozdział IX. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Cena – 100%.
2. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najniższej ceny przedstawionej przez wykonawców.
3. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów.
4. Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:





           najniższa cena brutto spośród badanych ofert
wartość punktowa oferty  = ___________________________________________________ x 10
    



                        cena brutto badanej oferty 

Rozdział X. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych:
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Rozdział XI. Adres poczty elektronicznej zamawiającego:

daniel.sobolewski@uw.olsztyn.pl 
Rozdział XII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą:
Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.
Rozdział XIII. Informacja dotycząca obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę zamówienia.
Załączniki do ogłoszenia o zamówienia:
1) formularz oferty.
2) formularz wyceny dotyczący świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie, delegatur urzędu oraz Wojewódzkiego Zespołu do spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Olsztynie.
3) formularz wyceny dotyczący świadczenia usług pocztowych na potrzeby przejść granicznych w województwie warmińsko-mazurskim.
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