Wojewo6dzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie, Oddzial Ekonomiczny poszukuje
kandydata na stanowisko — specjalista

Wymiar etatu: 1 '

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywanej pracy : Olsztyn

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

o  Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw ksiggowych oraz pozyskiwanie od upowaznionych
pracownikéw podpiséw, pieczatek, wyjasnien w zakresie kontroli merytorycznej oraz zamowien
publicznych

e  Nadzér nad obiegiem dokumentéw finansowo-ksiggowych pomigdzy komorkami i pracownikami

e Prawidlowe rozliczanie delegacji stuzbowych oraz zwrotow kosztéw uzytkowania samochodéw
pracownikom, prowadzenie umoéw i rozliczen w tym zakresie, nadzor nad ewidencjami przebiegdw
pojazdow _

e  prowadzenie pozabilansowej ewidencji zaangazowania srodkow

e wystawianie not korygujacych..

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy niezbgdne

wykszialcenie wyzZsze

znajomoéé zasad rachunkowodci

znajomos¢ zagadnien kontroli formalno-rachunkewej dokumentow

znajomosc przepiséw z zakresu finanséw publicznych

umiejetno$é obstugi komputera oraz dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel)
bardzo dobra organizacja pracy

obowiazkowosé, rzetelnasé, sumienno$é, spostrzegawczos¢, doktadnose
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Wymagania dodatkowe

e wyksztalcenie ekonomiczne,

staz pracy w ksiggowosci

doéwiadczenie w kontroli dokumentdw finansowych

znajomoéé prawa podatkowego

umiejgtnosé rozliczania delegacji shuzbowych pracownikow

komunikatywnesé, umiejgtnosé pracy pod presja czasu i w sytuacjach stresowych
mile widziane referencje/ opinie,
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Dokumenty niezbgdne:

o CVilist motywacyjny;

»  Oswiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowyeh do celow rekrutacii.
Prosze o zawarcie w aplikacji zgody o nastgpujacej tresci: wyrazam zgodg¢ na przefwarzanie danych
osabowych zawartych w mojej aplikacji przez WSSE w Olsztynie z siedzibg w Olsztynie, ul. Zotnierska 16 na
patrzeby procesu rekrutacji.

Termin i miejsce skladania dokumentow:
s Dokumenty nalezy sktada¢ do: 15 lutego 2019 r, (liczy si¢ data stempla pocztowego)
o Miejsce skiadania dokumentow: Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie,
ul. Zotnierska 16, 10-561 Olsztyn, pok. 220

Inne informacje:

e WSSE w Olsztynie jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwng uwagg
bez wzgledu na pleé, wiek, niepelnosprawnoéé, rasg, narodowosc, przekonania polityczne,
przynalezno$é zwigzkows, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek
ceche prawnie chreniong;

e Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszezone.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyvjnej.
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