Ogloszenic o naborze nr 14046 z dnia 11 sierpnia 2017 r.

Nazwa jednostki

Wojewddzki Inspektorat IFarmaceutyczny w Olsztynie poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
ASYSTENT

w Dziale nadzoru i kontroli nad obrotem produktami leczniczymi i wyrobami medyczaymi

W miesiacu poprzedzajacym  date  upublicznienia  ogloszenia  wskaznik  zatrudnienia  0séb  niepetnosprawnych  w urzedzic,
w rozumicniu  przepiséw o rehabilitacji  zawodowej 1 spoleczne)  oraz  zatrudnieniu oséb  niepelnosprawnych,  wynosi
ponizej 6 %

WYMIAR ETATU: 0,5
LICZBA STANOWISK PRACY: 1

ADRES URZEDU: Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Olsztynie
Al, Marsz. Pitsudskicgo 7/9, 10-575 Olsztyn

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY: Olsztyn i teren woj. warminisko-mazurskiego

WARUNKI PRACY:
- praca terenowo — biurowa,
—  praca na stanowisku wiaze si¢ z codzienng obsluga komputera,
~  pomieszczenie biurowe znajduje si¢ na 11 pictrze, dostep do budynku - windy/podjazd,
—  na parterze znajduje si¢ toaleta dostosowana dla 0s6b nicpetnosprawnych,

= urzad nic posiada samochodu dostosowanego do przewozu 0sob niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN:

*  monitorowanic dostgpnoscl produktow leczniczych, przeprowadzanie analiz zebranych raportow 1 przedstawianic wnioskéw
bezposredniemu przelozonemu,

®  przygotowywanice pod nadzorem inspektora farmaccutycznego projektow zgdd na posiadanie w celach medycznych oraz
stosowanic¢ do badan klinicznych produktéw leczniczych, zawicrajacych w swoim skladzie srodki odurzajace lub substancie
psychotropowe zgodnie # przepisami wynikajacymi z ustawy o przeciwdzialaniu narkomani,

®  przygotowywanic pod nadzorem inspektora farmaccutycznego projektéw dokumentdéw umoiliwiajacych wewnatrzwspélnotows,
dostawe lub wewnatezwspdalnotowe nabycic Srodkdw odurzajacych lub substancji psychotropowych na wlasne potrzeby
lecznicze,

®  przygotowywanic pod nadzorem inspektora farmaceutycznego projektéw zezwolen na stosowanic w celu prowadzenia badan
naukowych produktow leczniczych zawierajacych w swoim skladzice érodki odurzajace lub substancje psychotropowe,

®  przygotowywanic zestawicen starystycznych zwiazanych z zadaniami wykonywanymi przez dzial,

®  przeprowadzanic analiz skarg, wnioskow oraz donosow dotyezacych zagadnien farmaceutycznych i przedstawianie wnioskow
bezposredniemu przelozonemu

I >

*  wykonywanic czynnosci pomocniczych pod nadzorem inspekrora farmaceutycznego podczas kontroli oceny przydamosc
lokalu na prowadzenic dzialalnosed zawiazanej # obrotem produktami leczniczymi 1 wyrobami medycznymi,

* wykonywanic czynnosci pomocniczych pod nadzorem inspektora farmaceutycznego podezas kontroli dziatalnosci aprek,
punktow aprecznych, dzialow farmaci szpitalne) i placowek obrotu pozaaptecznego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE
¢ wyksztatcenie: §rednic zawodowe
e znmajomosé specyfiki i zadan Panstwowe) lnspekei Farmaceutyczne ze szezegdlnym uwzglednicniem przepiséw ustawy Prawo
farmaceutyczne oraz ustawy o przeciwdzialaniv narkomanii,
* umicjetnos¢ obslugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny),
* prawo jazdy kat. B uzywane w codziennej praktyce,
e posiadanic obywatclstwa polskicgo,
¢ korzystanic z pelni praw publicznych,
® nieskazanic prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe.

WYMAGANIA DODATKOWE

®  wyksztalcenie: Srednie wykszraleenie o kicrunku farmacceutycznym lub administracyjnym (technik farmaccutyczny, technik
administracji),

¢ doswiadezenic zawodowe: 2 lata zgodnic z kicrunkiem wyksztalcenia,

®  umicjetnosé analitycznego myslenia,

*  odpowiedzialnosé, terminowosé, dokladnosé,



odpornosé na sytuacje stresujace,

umicjetnosé sporzadzania pism w postepowaniu administracyjnym.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niczbednego w zakresie wyksztalcenia

Oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa  polskiego albo kopia dokumentu  porwicrdzajacego  posiadanie  polskiego
obywatelstwa,

Oswiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowych do celow naboru

Oéwiadezenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

Oswiadezente o nicskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego nicpelnosprawnosé - w przypadku kandydatek/kandydatow, zamierzajacych skorzystac
z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w gronice najlepszyeh kandydatek/kandydatow,

Kopie dokumentdw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztaleenia,

Kopie dolumentdw potwierdzajacych spelnienic wymagania dodatkowego w zakresie doswiadezenia zawodowego / stazu
pracy,

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozyé do: 25 wrzednia 2017 1.

Decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu,
Migjsce skladania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyezny w Olsztynie

Al Marsz. Pilsudskiego 7/9

10-575 Olsztyn

z dopiskiem ,,oferta pracy- asystent”

INNE INFORMAC]E:

Nasz urzad jest pracodaweg rownych szans i wszystkice aplikacje sq rozwazane z rowngy uwagy bez wzgledu na pleé,
wick, niepetnosprawnosé, rasg, narodowoéé, przekonania polityczne, przynaleznodé zwigzkows, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwick inng cechg prawnie chroniong;

Lista kandydatow/kandvdatck  spelniajacych  wymagania  formalne  dostepna bedzie na  stronie__www.bip.wif-olsztyn.pl
w ciagu 1 tygodnia po uplywic terminu skladania ofert;

Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznic o terminie rozmowy kwalifikacyjnej;
Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywance (decyduje data stempla pocztowego);

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone;

Do skladania ofert zach¢camy osoby niepelnosprawne, ktére spelniaja wymagania zawarte w ogloszeniu,
Przewidywalne wynagrodzenie zasadnicze 1000,63 z1. brutto + ew. dodatek stazowy;

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 895232206.




