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OGŁOSZENIE

WOJE§rODZKI URZĄP OCHROI\rY ZABYTKÓW W OLSZTYNIE
WARMINSKO-MAZURSKI

WOJEWO DZIil, KONSERWAT O R ZABYTKÓW
poszukuje kandydatów na stanowisko:

Nr ogłoszenia w BIp K.RM . . 11l{.06.!. ,,, .

Specfalista ds. zamówień publicznych oraz spraw administracyfno-gospodarczych

W miesiącu poptzedzal4cym datę upublicznienia ogłoszenia lvskaźnik zatrudnienia osób
niepełnosprarvnych rv utzędzie, rv tozumieniu ptzepisórv o rehabilitacji zar,vodolvej i społeczne1 otaz
zatrudnieniu osób niepełnosprarvnvclr, rwnosi co najmniej ó9ó.

lWymiat etatu: 1

Liczba mieisc pracy: 1

Mieisce wykon},wania pracy: Wojevódzki Urząd Ochrorrv Zabvtkórv lv Olszq,nie, ul. Podr,vale 1, 10-07ó
O1szn,n

Główne obowiązki:
. prż\-goto\łfłvanie, przeprorv,.rdzarrie i koordvnacja postępowari o udziclanie zamówienia prrl;licznego oraz

Prorvadzenie ewidencji rrdzielarrych zamówień publicznl,c| i sporządzanie zrr.iązanvch z 6rrr spralvozdari;
e zbieratrie inforrnacji fla temat planorvanyclr zakupórł. ze środkórv W N,{ \\,KZ oraz oplaco§Fvanie na dan\,

tok propozl,cji pianol,vanl,ch zakupów i wprorvadzanie do planu zamówieri publiczrrvch. \\'eĄ,flkacia i
kontrola pod rvzględem me{rtoryczn,vm pozvcji (r,vniosków) zgłasz,anvch przez rvnioskodawców, tj,
kietolvnikórv, pracorvników §iL]O Z O1sz6,n,

r plarrowanie i rcaltzacla breźącl.ch remontórv Urzędu \vt^ż z zakupem śtodków trwał1l6| ] wl,posażenia,
rv porozrrrnieniu z rwdziałem księgowości; pianowarrie i monitoring rvszelkich napfaw i konselwacji
uŻvtkorvan),clr Środków tr-uvałvch;

r rradzorowanie i koordr.norłarrie ptac zviyzalyclr z budżetern zadaniowl,m ol^z rven,fikacia koszton,sów
składanl,clr w postępowarriu związrlrl-rn z doflrrarrsov.aniem na place konsenvatorskie, restarrratorskie lub
roboq- brrdorr,4ane obiektórv rr,pisarrl-clr clo rejestru zabvtkórv (przeprowadzanie czvrrności lr. postępowaniu
doqczącvm udzielania dotacji celowej na pface konsenvatorskie, restauratorskie 1ub robo§ budorvlane
obiektów lrpi s anl,clr do re j e stru z ab,vtkóu.)

Iil/arunki pfacy:
o '§(/arunki doĘczące chatakteru pfacy na stanowisku i sposobu wykony,wania zadań

1,. ptaca administracvjno * biurowa;

r Miejsce i otoczenie otganizacyjno - techniczne stanowiska pracy
\\\,stępują rrciążlirve i szkodliwe warrrnki prac1,:
1. placa pfzy komputerze co rrajmniej przez połor.vę dobowego wvmiaru czasu prxc\,(porr.l,żej 4 godzin

dzierrrrie),
2. ograniczona rnożli-,vość poruszania się po budvrrku - btak rvind, podjazdu, drzwi o odpowiedniej

szerokości,

'Wymagania niezbędne związafie ze stanowi§kiem ptacy
wykształcenie: wyższe
doświadczenie zawodowe / staż ptacy: 1 rok doświadczerita za,svodowego w zakresie zarnólńeń publicznych



Pozostałe wymagania niezbędne:
r znajomość ustarw o zamówieniach publicznvclr;
o znajomość ustau1, o flnansach pubLiczn,vclr;
o znajomość rozporządzeń i innvch aktów wykonarvczvch do rr,r,mienionych ustaw.
r znaiomość ustarły o ocirronie zabr-tków i opiece rrad zabytkami;

wymagania dodatkorve
. rv,vkształcenie: srudia podl,plomorve z zakresu zamórvień publicznych
. 1,5 toku doświadczenia zawodo\vego w administracji publrcznei
. umieiętność organizovania pracr. r.vłasnej i stosolvania przepisów don-czącl ch orgadzacji i zadai urzędu;
. umie'ętność ocen1, i analizt, problemów i sprarv rv róźnl,clr aspektaclr;
o umieiętność pracr, lv zespole;
o umieiętność obsługr wrządzeń biurorv_r,ch (komputer, skaner, kserokopiarka, apalżt fotograficzn),, fax)

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
o żrciotr-s l [ist lnoqrvlctjnr':
o oświadczenie kandl-data o rr,Trażeniu zgodr- na przef§:żuzanie danvclr osoborrl,clr do celó.,v rekrutacl-jnl.clr;

oświadczenie kandl,d212 o korzystaniu z pelnl prarv publicznych;
oświadczenie kandr,data o nieskazaniu pla\1,1omocfl\-m rr].rokiern za rrmr-ślrre plzestępstvo ]ub urnr,ślne
przestępstwo skarborve;

kopie dokumerrtórv potrvietdzającyclr lq,kształcenie;
kopia dokumentu polwierdzającego posiadarue polskiego oblrvatelstrr,a 1ub oświadczenie o posiadaniu
oblłvatelstv,a polskiego;

o kopie świadecrw- pfac}., a 8d), osoba pozostaje w stosrrflku pracr,, zaś,uviadczenie ponvierdzajĄce 1 rok
doświadczenia zawodowego rv zakresie zamówień publiczrrych

Inne dokumenty i oświadcżelni^l
o irrrre doktrmenĘ potrvierdzajłce krvaliFrkacie i rrmiejętności karrdvdata.
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Dokumenty należy składać do dnia:
pod adtesem:

21,.08.2017 t.
Woiervódzki Urząd Ochronl- Zabvtkórv rv Olszfi,nie
ui. Podrvale 1, 10 07ó Olszfi,rr.

Inne infotmacie:

Nasz utząd iest pfacoda\ń/cą tównych szans i wszystkie aplikacje sątoz:ważanę ż tówfląuv/agą bez względu
1^ płeć, wieĘ niepełnosptawność, tasę, narodowość, ptzekonania polĘczne, ptżyfialeźność z;więkową,
pochodzenie etniczne, wyżnanie, orientacje seksualrrą czy też jaĘkolwiek inną cechę prawnie chtonioną.
Uprzejmie infotrnujemy kandydatów/kandydatki, że warunkiem spełnienia wytnagań fotmalnych jest nadesłanie
w termiflie wszystkich wymaganych dokumentów, w tym oświadczeń zavłierających własnotęczny podpis aplikanta,
Lista osób spełniająca §Tmos fotma]ae zostanie udostępniona w siedzibie Utzędu oraz §ł BIP Urzędu na stronie
internetowei www.bio.wuoz.olszrvn. ol.
Do składania ofert zachęcamy również osoby niepełnosptawne, które spełniająwyrnagańa z^\\l^tte w ogłoszeniu.
Oferty niekompletne oraz złożone po terminie (iczy się data wpły,wu do Urzędu) nie będą rozpatfywane.
Kandydaci/ kandydatki zakwa]ifikowani do kolejnego etapu naborrr zostafląpoinformowani telefonicznie lub droga
elekttoniczną o tetminie jego pzeprowadzeńa.
Po zakończetiu rekrrrtacji oferĘ odrzucone podlegajĄ komisyjnemu zńszczeńll w terminie nie wcześniej niż 30 dni
o d zako ńczerua rekrrrtac ji.

Prosimy o przesyłanie dokumentów z dopiskiem ,,Nabór rra stano§/isko specjalisty ds. zamówień publicznych oraz
spraw adrninistracyjno-gosp odarczych" .

Dodatkowe informacie rnożna uzyskać pod numerem (89) 521-85-32.


