Ogloszenie o naborze nr 6527 z dnia 15 grudnia 2016 r.

Warminsko-Mazurski Urzad Wojewodzki w Olsztynie

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatek/kandydatow na stanowisko:

inspektor do spraw calodobowej obstugi Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Warminisko-Mazurskiego
w Wydziale Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

WYMIAR ETATU: 1

LICZBA STANOWISK PRACY: 1

ADRES URZEDU: Warminisko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie
Al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn

MIE]JSCE WYKONYWANIA PRACY: Olsztyn

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu,

- kontakt z klientem zewnetrznym,

- narzedzia 1 materialy pracy - komputer, urzadzenia biurowe, praca przy komputerze co najmniej przez potowe dobowego wymiaru czasu
pracy (powyzej 4 godzin dziennie),

- wyznaczone stanowiska do parkowania dla oséb niepelnosprawnych od strony ul. Kopernika, podjazdy dla oséb niepetnosprawnych
od strony ul. Kopernika i Al. Marsz. J. Pitsudskiego — wejscie do budynku z asystentem, winda przystosowana dla oséb niepetnosprawnych,
ciagi komunikacyjne, drzwi oraz toaleta o odpowiedniej szerokosci dostosowane do poruszania si¢ na woézku,

- nietypowe godziny pracy — 12 godzinny czas pracy

ZAKRES ZADAN:

* pehnienie dyzuréw w Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Warminsko-Mazurskiego w 12 godzinnym rezimie
pracy w celu przyjmowania informacji o zagrozeniach, prowadzenie wymiany informacji w celu podjecia dziatan zapobiegajacych
wystapieniu sytuacji kryzysowej oraz sporzadzania meldunkéw doraznych i dobowych o sytuacji w wojewddztwie dla Rzadowego
Centrum Bezpieczenistwa i Wojewody Warminsko-Mazurskiego, a takze dla czlonkéw Warminsko-Mazurskiego, Wojewddzkiego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

dokonywanie wstepnej oceny otrzymanej informacji o zdarzeniu w celu wszczecia stosownej procedury oraz powiadomienia podmiotéw
funkcjonujacych w systemie zarzadzania kryzysowego;

obstuga Regionalnego Systemu Ostrzegania (RSO) w celu przekazywania, za pomoca cyfrowej telewizji naziemnej, ostrzezen
dla mieszkancow Warmii i Mazur oraz turystéw przebywajacych w Regionie. Centralnej Aplikacji Raportujacej (CAR) w celu

przekazywania informacji o zdarzeniach w relacji gmina — starostwo (PCZK) — wojewddztwo (WCZK) — Rzadowe Centrum
Bezpieczenstwa;

obstuga elektronicznej poczty niejawnej SNPI OPAL w celu przesylania dokumentéw niejawnych;

* wykonywanie zadan na rzecz Biura Wojewody w celu zapewnienia obstugi kancelaryjnej Urzedu - po godzinach pracy oraz w niedziele
i Swieta.

WYMAGANIA NIEZBEDNE
* wyksztatcenie: érednie
*  znajomo$¢ ustawy o zarzadzaniu kryzysowym
*  znajomos¢ ustawy o stanie kleski zywiolowej
*  znajomo$¢ ustawy o stuzbie cywilnej
* znajomo$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego
* znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

*  posiadanie obywatelstwa polskiego
*  korzystanie z pelni praw publicznych
* nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
e wyksztalcenie wyzsze
*  umiejetno$¢ obstugi urzadzen technicznych lub narzedzi informatycznych
* 1 rok doswiadczenia w administracji

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE
e Zyciorys/CV i list motywacyjny
*  Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia



¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa
*  Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

*  Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

*  Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW
*  Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 grudnia 2016 r.,
*  Decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu,
*  Miejsce skladania dokumentéw: Warmirisko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie
Al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn
(pok. 122)

z dopiskiem "ogtoszenie nr (wlasciwy dla danego ogloszenia)" na lidcie motywacyjnym

INNE INFORMAC]E:

— Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na pfteg,
wiek, niepelnosprawnos$¢, ras¢, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche¢ prawnie chroniona;

— do skladania ofert zachgcamy réwniez osoby niepelnosprawne, ktére spetniaja wymagania zawarte w ogloszeniu;

— o$wiadczenia kandydatéw o tresci innej niz wskazana w ogloszeniu o naborze uznawane bedg za nieprawidtowe, a tym
samym aplikacje nie bedg spetnia¢ wymagan formalnych;

— oséwiadczenia, list motywacyjny i Zyciorys/CV muszg by¢ podpisanie wlasnorecznie;

— lista kandydatéw spelniajacych wymagania formalne oraz informacje na temat terminu i miejsca naboru dostepne beda na stronie
www.bip.uw.olsztyn.pl oraz na tablicy ogloszent w holu gtéwnym W-M UW w Olsztynie w ciagu 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert;

— oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Nickompletne dokumenty nie zostang
zakwalifikowane do dalszego etapu;

— dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane, po zakonczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych zostana zniszczone;

— przewidywane wynagrodzenie zasadnicze na tym stanowisku to ok. 1900 zl brutto;

— dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 89 52 32 484;

— wzér o$wiadczen dostepny jest na stronie: www.bip.uw.olsztyn.pl

Pawel Zukowski

DYREKTOR GENERALNY

Warminisko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Olsztynie



