Ogloszenie o naborze nr 3688 z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

Warminsko-Mazurski Urzad Wojewodzki w Olsztynie

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
starszy inspektor wojewddzki do spraw rejestru i kontroli podmiotéw leczniczych
w Wydziale Zdrowia

Ogloszenie w celu zastgpstwa nieobecnego czfonka korpusu stuzby cywilnej

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu: Warminisko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie

Al. Marsz. J. Pilsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY: Olsztyn

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu,

- kontakt z klientem zewnetrznym,

- okresowe wyjazdy stuzbowe,

- narzedzia i materialy pracy - komputer, urzadzenia biurowe, praca przy komputerze co najmniej przez polowe dobowego wymiaru czasu
pracy (powyzej 4 godzin dziennie),

- wyznaczone stanowiska do parkowania dla oséb niepelnosprawnych od strony ul. Kopernika, podjazdy dla oséb niepetnosprawnych
od strony ul. Kopernika i Al. Marsz. J. Pitsudskiego — wejscie do budynku z asystentem, winda przystosowana dla oséb niepetnosprawnych,
ciagi komunikacyjne, drzwi oraz toaleta o odpowiedniej szerokosci dostosowane do poruszania si¢ na wézku,

- dojazd na kontrole — PKS, PKP, samochéd.

ZAKRES ZADAN:

przeprowadzanie czynnosci kontrolnych podmiotéw dzialalnosci leczniczej w zakresie zgodnosci wykonywanej dziatalnosci leczniczej
z przepisami ustawy w tym w zakresie, ktéry moze wykonywaé wylacznie osoba posiadajaca zawod medyczny tj.: oceny i realizacji
zadant okres$lonych w regulaminie organizacyjnym lub statucie podmiotu leczniczego w tym dostepnosci i jakosci udzielanych
$wiadczen zdrowotnych; udzialu w czynnosciach zwiazanych z udzielaniem $wiadczeni zdrowotnych; wgladu do dokumentacji
medycznej wytwarzanej w podmiocie leczniczym;

przygotowywanie harmonograméw kontroli podmiotéw leczniczych. Formulowanie wnioskéw i zalecenn pokontrolnych oraz
sporzadzanie protokoléw z przeprowadzonej kontroli. Pelnienie nadzoru nad wykonywaniem przez podmioty lecznicze zalecen
pokontrolnych;

przyjmowanie klientéw rejestrujacych podmioty lecznicze, wprowadzajacych zmiany w rejestrze podmiotéw wykonujacych
dziatalno$¢ lecznicza, celem przygotowania projektu zaswiadczenia o wpisie lub wpisie zmian przy uzyciu bezpiecznego podpisu
elektronicznego i specjalistycznej aplikacji RWDL oraz aktualizacja elektronicznego rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé
lecznicza z terenu woj. warminsko — mazurskiego oraz samodzielne przygotowywanie i wydawanie na wniosek klientéw wypiséw
z ksiag rejestrowych, w celu uaktualnienia danych podmiotéw leczniczych;

prowadzenie postepowart administracyjnych celem przygotowania projektu decyzji administracyjnej: o odmowie wpisu, wpisu zmian
i wykreslenia z RPWDL oraz o zakazie wykonywania dziatalnosci leczniczej objetej wpisem do RPWDL i naktadaniu kar na podmiot
wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza w przypadku niezgloszenia zmiany danych objetych RPWDL, w celu zgodnosci prowadzone;j
dziatalnosci przez podmioty lecznicze z przepisami prawa oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych celem przygotowania
projektu decyzji administracyjnych dotyczacych: zgody lub odmowy zgody na czasowe zaprzestanie dzialalnosci leczniczej oraz
nalozenia na kierownika podmiotu przypadku catkowitego badz czasowego zaprzestania ww. dzialalnosci bez zachowania trybu
okreslonego w przepisach prawa, w celu zapewnienia dostepnosci do §wiadczent zdrowotnych;

prowadzenie ewidencji przedstawicieli Wojewody Warminisko — Mazurskiego — cztonkéw delegowanych do rad spotecznych;

opracowywanie dla potrzeb przelozonych i uprawnionych organéw okresowych analiz, sprawozdan i innych niezbednych materiatéw
w zakresie zdrowia publicznego;

opiniowanie pod wgladem medycznym uchwal samorzadu terytorialnego zwigzanych z dziatalnoscia podmiotéw leczniczych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza kary pienigznej w przypadku zbywania
produktéw leczniczych, $rodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego lub wyrobéw medycznych, wbrew
przepisom art. 87 ust. 5 i 6 ustawy — Prawo farmaceutyczne oraz spraw zwiazanych z przeprowadzaniem kontroli podmiotu
wykonujacego dziatalnos¢ lecznicza w przypadku otrzymania informacji okreslonej w art. 87 ust. 6 ustawy — Prawo farmaceutyczne;

przekazywanie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) informacji o podmiotach wykonujacych
dziatalno$¢ lecznicza w zakresie wpisu do rejestréw podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, zakazu wykonywania
dziatalnosci okreslonej we wpisie do rejestru podmiotéw leczniczych, wykreslenia z rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé
lecznicza.



WYMAGANIA NIEZBEDNE
* wyksztatcenie: wyzsze medyczne lub wyzsze i Srednie medyczne
* 1rok dodwiadczenia zwigzanego z ochrong zdrowia
*  znajomos¢ ustawy o dzialalnosci leczniczej w tym zagadnieni zwiazanych z rejestrem i kontrola podmiotéw leczniczych
*  znajomo$¢ ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej
*  znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej
* znajomo$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego
* znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych
* posiadanie obywatelstwa polskiego
*  korzystanie z petni praw publicznych
* nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
e  w przypadku posiadania wyksztalcenia sredniego medycznego preferowane wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne
¢ 1 rok do$wiadczenia w pracy na stanowisku medycznym
*  znajomo$¢ ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
e znajomo$¢ Kodeksu etyki stuzby cywilnej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE
e Zyciorys/CV i list motywacyjny
*  Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
*  Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie do§wiadczenia zawodowego / stazu pracy
¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa
*  Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
*  Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych
*  Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE
*  Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

*  Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu pracy

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW
e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 wrzesnia 2016 r.,
¢ Decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu,
*  Miejsce skladania dokumentow: Warmirisko-Mazurski Urzad Wojew6dzki w Olsztynie
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(pok. 122)

z dopiskiem "ogtoszenie nr (wlasciwy dla danego ogloszenia)" na lidcie motywacyjnym

INNE INFORMAC]E:

— Nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje s3 rozwazane z réwng uwagsa bez wzgledu na pfteg,
wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche¢ prawnie chroniona;

— do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne, ktére spetniaja wymagania zawarte w ogloszeniu;
— os$wiadczenia kandydatow o tresci innej niz wskazana w ogloszeniu o naborze uznawane b¢dg za nieprawidfowe, a tym
samym aplikacje nie beda spelnia¢ wymagan formalnych;

— os$wiadczenia, list motywacyjny i Zyciorys/CV muszg by¢ podpisanie wlasnorecznie;

— lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne oraz informacje na temat terminu i miejsca naboru dostepne beda na stronie
www.bip.uw.olsztyn.pl oraz na tablicy ogloszen w holu gtéwnym W-M UW w Olsztynie w ciagu 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert;

— oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Nickompletne dokumenty nie zostang
zakwalifikowane do dalszego etapu;

— dokumenty zlozone w aplikacji nie beda zwracane, po zakoniczeniu naboru oferty 0séb niezatrudnionych zostana zniszczone;

— przewidywane wynagrodzenie zasadnicze na tym stanowisku to ok. 2 535 zI brutto;

— dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 89 52 32 484;

— wzér o$wiadczen dostepny jest na stronie: www.bip.uw.olsztyn.pl

wz. DYREKTORA GENERALNEGO

Elzbieta Sobariska
DYREKTOR
Wydzialu Prawnego i Nadzoru



