
• Ogłoszenie nr: 3/2015 
• Data ukazania się ogłoszenia: 23 lipca 2015 r. 

 
Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie  

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatów na stanowisko:  
kierowca w Wydziale Obsługi Urzędu  
 

Wymiar etatu: 1 
Liczba stanowisk pracy:   1 

 
Miejsce wykonywania pracy:  Olsztyn 

                                

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• utrzymanie przydzielonego pojazdu w ciągłej sprawności technicznej, min. niezwłoczne zgłaszanie przełożonemu 

wszelkich niesprawności pojazdu, informowanie Kierownika Bazy Transportu o zbliżającym się przeglądzie 

technicznym, rejestracyjnym pojazdu (ok. 1500 km przed przeglądem), pomoc podczas naprawy pojazdu; 

• wykonywanie obsługi codziennej pojazdów (utrzymanie należytego porządku i czystości wewnątrz pojazdu, utrzymanie 

nadwozia pojazdu w nienagannej czystości, sprawdzanie i uzupełnienie oleju silnikowego oraz płynów 

eksploatacyjnych, sprawdzanie działania hamulców i świateł pojazdu); 

• tankowanie pojazdu w garażowej stacji paliw; 

• punktualne podstawianie pojazdu dysponentom zgodnie z wpisem w karcie drogowej; 

• wykonywanie poleceń dysponentów pojazdu podczas wyjazdów służbowych; 

• bezpieczny i terminowy przewóz osób w wyznaczone miejsce; 

• staranne i czytelne wypełnianie kart drogowych; 

• pozostawianie pojazdu w wyznaczonym miejscu hali garażowej po zakończeniu pracy; 

• niezwłoczne przekazywanie Kierownikowi Bazy Transportu kart drogowych oraz zapoznanie się z przydzielonym 

zadaniem na następny dzień; 

• zapoznanie i opracowanie trasy dojazdu do wskazanego miejsca w karcie drogowej; 

• utrzymanie czystości i porządku w miejscu garażowania pojazdu; 

• pozostawanie w gotowości do świadczenia pracy w czasie wyznaczonym przez Kierownika Bazy Transportu; 

• wykonywanie zadań zleconych przez przełożonych. 

 
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 
 

n i e z b ę d n e : 

• wykształcenie: zasadnicze; 

• prawo jazdy kategorii B; 

• umiejętność podejmowania samodzielnych decyzji, odpowiedzialność, odporność na stres, 

• umiejętność komunikowania, 

• znajomość przepisów prawa ruchu drogowego, 

• znajomość ustawy o czasie pracy kierowców, 

• dyspozycyjność – praca w terenie, 

• dobra organizacja pracy i sumienność w wykonywaniu obowiązków, 
 
Wymagania dodatkowe: 

• doświadczenie w pracy na stanowisku kierowcy, minimum 2 lata, 

• prawo jazdy kategorii E,  

• preferowane wykształcenie minimum zawodowe techniczne, 

• wysoka kultura osobista, 

• umiejętność pracy w zespole, 

• dobra organizacja pracy i sumienność w wykonywaniu obowiązków. 

 
 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• życiorys/CV; 

• oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji; 

• oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo 
skarbowe; 

• oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych; 

• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu 
obywatelstwa polskiego 



• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie;  

• kopia prawa jazdy; 

• kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe; 
 

Termin składania dokumentów: 3 sierpnia 2015 r. 
 
Miejsce składania dokumentów:  Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie  

(pok. 122) 
Al. Marsz. J. Piłsudskiego 7/9 
10-575 Olsztyn 

z dopiskiem "ogłoszenie nr (właściwy dla danego ogłoszenia)" na życiorysie/CV 
 
Inne informacje:  

− oferty muszą zawierać numer ogłoszenia prowadzonego naboru; 

− oświadczenia powinny być podpisane własnoręcznie; 

− do składania ofert zachęcamy osoby niepełnosprawne, które spełniają wymagania zawarte w ogłoszeniu; 

− lista kandydatów spełniających wymagania formalne oraz informacje na temat terminu i miejsca naboru dostępne 
będą na stronie www.olsztyn.uw.gov.pl oraz na tablicy ogłoszeń w holu głównym W-M UW w Olsztynie w ciągu 30 
dni od upływu terminu składania ofert; 

− oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Niekompletne 
dokumenty nie zostaną zakwalifikowane do dalszego etapu; 

− dokumenty złożone w aplikacji nie będą zwracane, po zakończeniu naboru oferty osób niezatrudnionych zostaną 
zniszczone; 

− dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 89 52 32 484. 
 
 
 
 

Marek Reda 
DYREKTOR GENERALNY 

Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Olsztynie 

 


