Olsztyn, dnia Of[ Oi 200151

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.3.2015
Pan
Tomasz Wegrzynowski
Wojt Gminy Rybno
ul. Lubawska 15
13-2200 Rybno

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.
U. Nr 185, poz. 1092 ). zwanej dalej: ..ustawa o kontroli w administracji rzadowej”. przekazujg
Panu tres¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowsa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Rybnie NIP 5711293890,
REGON 000543670 z siedziba przy ul. Lubawskiej 15, 13-220 Rybno, w ktorym siedzibe ma Urzad
Stanu Cywilnego w Rybnie.

W okresie objetym kontrola. do 27 listopada 2014 r.. Wojtem Gminy Rybno byl Pan
Edmund Ligman, a od 28 listopada 2014 r. oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem
jednostki kontrolowanej byt Wajt Gminy Rybno Pan Tomasz Wegrzynowski (akea kontroli sir. 8-9).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Rybnie jest Pan Mieczystaw Cizewski. Zasi¢pca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rybnie jest Pani Ewa Sobezynska.

Kontrolg przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemecow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewddzki Beata
Maminska. ktora okazala legitymacje sluzbowg nr 34/2014 wydang przez Dyrektora Generalnego
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala przeprowadzona na
podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-VL0030.402.2014 z dnia
21 kwietnia 2015 r.. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego (akia kontroli str. 7).

Kontrole rozpoczeto i zakonczono 29 kwietnia 2015 r.

Kontrola zostala odnotowana w ksiazce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
1/2015.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwi:‘i.k za okres od 1 stycznia 2014 . do 28 Tutego 2015 .

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
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o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy
7z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowe) w wojewddztwie (Dz. U, Nr 31,
poz. 206 ze zm.). w zwigzku z arl. 11 ust. | ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz.1414 ze zm.).

Na podstawie ustalen kontroli dzialalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli siedemdziesigeiu dziewigeiu aktdw stanu cywilnego,
dwunastu decyzji, trzyvdziestu szesciu zaswiadezen. dwoch odwiadezen. przegladzie dokumentow.
na podstawie ktérych zatrudnione sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych

ogledzinach lokalu urzgdu stanu cywilnego poczyniono nast¢pujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Rybnie

W okresie objetym kontrolg funkeje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rybnie petnil
Pan Mieczyslaw Cizewski., powolany na stanowisko uchwala Rady Gminy w Rybnie
z 17 marca 2008 r. Nr XV/7/2008 rakta kontroli str: 28). Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.), stosunck pracy
nawigzany na podstawie powolania przeksztalcil si¢ w stosunek pracy na podstawie umowy
o prace. Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rybnie od 2 styeznia 2015 r. jest Pani
Ewa Sobczynska, ktdra w ramach awansu wewnetrznego objela to stanowisko (akea kontvoli sir. 37).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pan Mieczystaw Cizewski ukonczyl studia i uzyskal
tytul zawodowy magistra administracji fakta konwroli st 29). Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego Pani Ewa Sobczynska ukonczyla studia magisterskie na kierunku prawo fakia konooli sir
38-41). Wobec czego osoby zajmujace sie rejestracja stanu cywilnego oraz zmiang imion 1 nazwisk
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rybnie posiadaja wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.1 pkt 3
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajduja sie na pierwszym pietrze budynku Urzedu Gminy w Rybnie. Lokal sklada sie z duzego
pomieszczenia pracy kierownika urzedu stanu cywilnego. w ktérym urzadzona jest réwniez sala
$lubow. Pomieszezenie, w ktorym przechowywane sa ksiggi i akta zbiorowe wyposazone jest
w higrometr, termometr oraz sprzgt gasniczy.

Sala slubow Urzedu Stanu Cywilnego w Rybnie umozliwia zawarcie zwigzku malzenskiego

w formie Lll'ﬂc;(,}«’slej fakic Kenabredi sie 34=01) .

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi oprawiane sa w twarde

oprawy. Ksiggi ustawiane sa w szafach w pokoju pracy (akea kontroli st 54-61). Zgodnie z § 22 ust. 1

9



rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szezegolowyeh zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego. sposobu prowadzenia ksiag
stanu cywilnego. ich kontroli. przechowywania i zabezpieczania oraz wzorow aktow stanu
cywilnego, ich odpisow. zaswiadezen i protokotow (Dz. U. z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z poz. zm.),
ktore obowiazywato do 28 lutego 2015 1, oraz art. 128 ust. 2 obowigzujacej ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego, ksiegi stanu cywilnego winny by¢ przechowywane w archiwum urzedu stanu
cywilnego stanowigcym pomieszczenie zapewniajace nalezyte ich zabezpieczenie przed
uszkodzeniem, zniszczeniem. kradzieza oraz dostepem osob trzecich. Przyczyna powstama
uchybienia jest syluacja lokalowa Urzedu Gminy. Skutkiem uchybienia jest niewlasciwe
przechowywanie ksigg stanu cywilnego, Osoba odpowiedzialng za brak pomieszczenia na potrzeby
archiwum urzedu stanu cywilnego jest Wojt Gminy Rybno oraz Kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Rybnie przechowywane sy ksiggi od 1904 r. (ksiggi
laczone) do chwili obecnej. Ostanie przekazanie stuletnich ksiag do Archiwum Panstwowego
w Warszawie Oddzial w Mlawie odbylo sig 23 pazdziernika 2014 r. jakea konwoli sie 62-77). Na
wyniesienie ksigg poza lokal Urzedu Stanu Cywilnego Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
w Rybnie uzyskal stosowna zgode Wojewody Warminsko-Mazurskiego (akea kontroli sir. 78).

Akty stanu cywilnego sporzadzane byly recznie w ksiggach, przy czym do rejestracji stanu
cvwilnego wykorzystany byl réwniez program komputerowyakta kantroli st 86).

Wzmianki dodatkowe do aktow nanoszone byly recznie, w sposob staranny 1 czytelny,
zpodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami (akta kontroli str. 86).

Wolne miejsca w tresci aktow i w rubryee . Uwagi™ wykreslane byly w sposob
uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpisow.

Ksiegi po kazdym roku kalendarzowym zamkniglo w sposob prawidlowy. Bez zastrzezen

feekier Kontvoli sin 86).

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktdow stanu cywilnego przechowywane sa

w searegatorach. Segregatory nie sa przepelnione. co umozliwia wpinanie wplywajacych

dokumentow na biezaco, bez grozby zniszezenia dokumentowiakia kontroli sir. 86).

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 3 akty urodzenia.
Kontroli poddano akty urodzenia: od Nr 1/2014 do Nr 3/2014.

Akty urodzenia sporzadzane sa starannie, czysto i terminowo.
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Wszystkie skontrolowane akty sporzadzono na podstawie decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Rybnie.

Transkrypcja aktow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 73 Prawa o aktach stanu
cywilnego (ustawa obowigzywala do 28 lutego 2015 r) dokonywana byla bez zastrzezen.
Oryginalne akty zagraniczne. ktore sq podstawa wpisania do polskich ksigg oraz ich thumaczenie na
jezvk polski wlaczane sa do akt zbiorowych, W aktach, w rubryce ..Uwagi™ prawidlowo wpisywana
jest adnotacja o podstawie wpisania aktu do ksiggi. tj. decyzji Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego. Akty zostaly uzupelnione. dzicki czemu posiadaja pelna moc dowodowa fakta kontroli sir
&6,

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rybnie nie przyjeto zadnego
o$wiadezenia o nadaniu dziecku, ktorego ojcem nie jest maz matki, nazwiska jakie nosilyby ich
wspolne dzieci po zlozeniu o$wiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 . Kodeks
rodzinny i opiekuiiczy (Dz. U. z. 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze zm.) o zmianie nadanego dziecku
wezednie] imienia w ciagu szesciu miesigey od sporzadzenia aktu oraz o uznaniu ojcostwa. (akea
kewatrofi st 82,

B. Matzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 42 akty matzenstw.

Kontroli poddano nastepujace akty mabzenstw: od Nr 1/2014 do Nr 40/2014 oraz od Nr
1/2015 do Nr 2/20135.

Akty malzenstwa sporzgdzane sg starannie. czysto | terminowo.

Oéwiadezenia o wstapieniu w zwiazek malzenski przyjete w sposob okreslony wart. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przyjal w sposob prawidtowy. tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylgezajacych zawarcie
malzenstwa rakra koniroli sie 56,

Malzenstwa, o ktdryeh mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego -
zaswiadezenia, wydawane na podstawic art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuiczego wydawane
sa prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadczen od Nr USC.5361.1.2014 do Nr
USC.53361.27.2014 oraz od Nr USC.5361.1.2015 do Nr USC.5361.8.2015 (akta koniroli sim 86). AKLy
matzenstw sg sporzadzane na podstawie zaswiadezen skladanych przez duchownego Kierownikowi
Urzedu Stanu Cywilnego. Na zaswiadczeniach potwierdzana jest data dostarczenia przez
duchownego dokumentu, ktéry jest podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa cakea konooli sir. 86).

W trakcie kontroli sprawdzono dwa oswiadezenia malzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa, przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trvbie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Oswiadezeme zostato prayjete w
sposob  prawidlowy. przed uplywem trzech miesigey od uprawomocnienia sig  wyroku
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rozwodowego fakta komtroli sir. 86).
Zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica wydawane sa
w sposob prawidlowy (sprawdzono na podstawie sprawy Nr USC.5360.1.2014) rakia kontroli sir: 86).
C. Zgony
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 34 aktow zgonu.
Kontroli poddano akty zgonu: oraz. Nr 1/2014 do Nr 30/2014 oraz 1/2015 do Nr 4/2015.
Akty zgonu sporzadzane sa starannie, czysto 1 terminowo.

Akty zgonu sporzadzane sa po dostarczeniu karty zgonu (akea kontroli str. 86).

3. Transkrypeji zagranicznych aktéw do polskich ksigg stanu cywilnego oraz
prowadzenia innych postepowan z zakresu rejestracji stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wydano gcznie 12 decyzji na podstawie ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego (ustawa obowigzywala do 28 lutego 2015 r.).

Kontroli poddano sprawy: Nr USC.5353.1.2014-USC.5353.6.2014. Nr  oraz Nr

86,

Decyzje wydawane sg z zachowaniem terminow przewidzianych w Kodeksie postgpowania
administracyjnego.

Wszystkie oryginalne dokumenty, ktore sa podstawa do wydania decyzji na podstawie
ustawy prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane sa do akt zbiorowych.

Prawidlowo wskazywana byla podstawa prawna i Dziennik Ustaw ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Prowadzone byly metryki do spraw.

Decyzje wysylane byly listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub odbierane
osobiscie, a odbior jest kwitowany na wniosku wraz z data odbioru.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o wydanych decyzjach w sprawie uzupelnienia lub
sprostowania akiu stanu cywilnego. po stwierdzeniu ostatecznosei tych decyzji. Nie wnosi sig
ll‘l.-"r"ﬁg,

4. Wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanych w
ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadczen o zaginigeiu lub zniszezeniu
ksiegi stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od Nr USC.5362.32.2015
do Nr USC.5362.47.2015, co stanowi 30% ostatnio zalatwionych w 2015 r. wnioskow o wydanie

odpisu aktu stanu cywilnego fakiu kontroli sir. 86-87).



Odpisy aktow zupelnyeh oraz skréconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 83
§ 1§ 2 Prawa o aktach stanu cywilnego (ustawa obowiazywala do 28 lutego 2015 r.). Odpisy

adresowane do osob fizycznych wysylane sa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczace]
wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r.. Nr 166,

poz. 1735).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rybnie (zastgpca)  nie

wydawal zaswiadezen o braku ksiggi stanu cywilnego (akra koniroli sir 82).

5. Zawiadamiania organow cwidencji ludno$ci o zmianach w aktach stanu cywilnego
W analizowanym okresie zawiadomiono o 26 zmianach w aktach stanu cywilnego. Analizie

poddano teczke powiadomien organdw ewidencji ludnosci z 2014 r.

Urzad Stanu Cywilnego w Rybnie  prawidlowo dokonywal informowania organow
ewidencji ludnosci o zmianach w aktach stanu cywilnego. Wysylane byly odpisy skrocone aktu
wraz z adnotacja o zmianie oraz pismo przewodnie adresowane do danego organu ewidencji (akea

kortroli ste 87,

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola nie wydano Zzadnej decyzji z zakresu zmiany imion | nazwisk

(wkia koniroli st 82 1 87)

Do ustalen  kontroli,  przedstawionych  kierownikowi  jednostki  kontrolowanej
w projekcie wystgpienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majgc na uwadze powyzsze oceny i wnioski  wnosz¢ o usunigcie uchybiema poprzez
wydzielenie pomieszcezenia na archiwum dla urzedu stanu cywilnego.

Prosze Pana Wéjta o podjecie dzialan majacych na celu usunigeie stwierdzonego uchybienia
oraz o poinformowanie Wojewody Warminisko-Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia. o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz wykonania zalecen, a
takze o podjetyeh dzialaniach lub przyczynach niepodjecia dzialan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej
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