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Olsztyn, dnia <~ czerwca 2015 .

Wrumwum
WARMINSKO-MAZURSKI
S50-11.431.4.2015
Pani
Monika Trzcinska
Burmistrz Braniewa

ul. Kosciuszki 111
14-500 Braniewo

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.
U, Nr 185, poz. 1092 ). zwanej dalej: ..ustawa o kontroli w administracji rzadowe|”, przekazuje
Pani tres¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg problemowsg przeprowadzono w Urzedzie Miasta w Braniewie NIP 582-10-22-
519. REGON 000524341 z siedziba przy ul. Kosciuszki 111, 14-500 Braniewo. w ktorym siedzibg
ma Urzad Stanu Cvwilnego w Braniewie.

W okresie objetym kontrola kierownikiem jednostki kontrolowanej byl Burmistrz Pan
Henryk Mrozinski, a od 8 grudnia 2014 r. kierownikiem jednostki kontrowanej jest Pani Monika
Trzcinska (akia kontroli st 8-9).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Braniewie jest Pani Anna Weryk, Zastepea
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Braniewie jest Pani Jolanta Kujawa.

Kontrolg przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska. ktora okazala legitymacje sluzbowa nr 34/2014 wvdang przez Dyrektora Generalnego
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewaodzkiego w Olsztynie, Kontrola zostala przeprowadzona na
podstawie pisemnego. imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-VI.0030.449.2014 z dnia
7 maja 2015 r.. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego (akia kontroli str. 7).

Kontrole rozpoczeto 13 maja 2015 r., a zakonczono 15 maja 2015 .

Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr

1/2015.
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Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk za okres od | stycznia 2014 r. do 28 lutego 2015 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 «.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddziwie (Dz. U. Nr 31,
poz. 206 ze zm.). w zwiazku z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.

o Zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz.1414 ze zm.).

Na podstawie ustalen kontroli dzialalnosé kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie,

W wyniku przeprowadzonej kontroli trzystu szesédziesieciu dwoch aktow stanu cywilnego.
szescdziesieciu dwoch decyzji. pieddziesigciu osmiu zaswiadezen. przegladzie dokumentow. na
podstawie ktorych zatrudnione sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych

ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastepujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Braniewie

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Braniewa stanowigcym zalgeznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/2015 Burmistrza Braniewa 7z 9 lutego 2015 r., Urzad Stanu Cywilnego
nadzorowany jest bezposrednio przez Burmisirza. Szezegolowy opis realizowanych zadan przez
Urzad Stanu Cywilnego w Braniewie okresla Regulamin Wewnetrzny Urzgdu Stanu Cywilnego.

Dowodoéw Osobistych i Ewidencji Ludnosci w Braniewie (akia konwvoli st 10-40).

W okresie objetym kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Braniewie
petnita Pani Anna Weryk, ktora w ramach awansu wewnglrznego od 1 kwietnia 2012 r. zajmuje to
stanowisko (akta kontrofi stie 42). Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Braniewie od
1 stycznia 2013 r. jest Pani Jolanta Kujawa. ktora objela to stanowisko w ramach awansu
WEWNEWrZNego (ahta kontroli str. 30,

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Anna Wervk ukonczyla studia na kierunku
administracja i uzyskala tytul magistra (akia kemroli st 44). Zastepea Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego Pani Jolanta Kujawa ukonczyla studia na kierunku biologia i uzyskata tytul magistra
oraz ukonczyvla studia podyplomowe w zakresic administracji — rejestracji stanu cywilnego (ukia
kontroli st 52-561. Wobec czego osoby zajmujace si¢ rejestracja stanu cywilnego oraz zmiang imion
i nazwiska w Urzedzie Stanu Cywilnego w Braniewie posiadaja wyksztalcenie wskazane w art. 8
ust.1 pkt 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnepo — pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego
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znajdujg sie na parterze budynku Urzedu Miasta w Braniewie. W sklad lokalu wchodzg: pokd)
obstugi klienta, archiwum, sala bankictowa pofaczona z sala slubow. Pomieszczenie, w ktorym
przechowywane sg ksiggi i akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr. termomelr oraz sprzgl
gasniczy.

Sala S$lubow Urzedu Stanu Cywilnego w Braniewie umozliwia zawarcie zwigzku

ma}i:eﬁskiegu w formie l!rﬁ::x}’filﬂj (ki kentroli sin 62-72) .

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane sa w twarde

oprawy. Ksiegi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzedu stanu cywilnego. Ktore
zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego.
sposobu prowadzenia ksiag stanu cvwilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw. zaswiadezen i protokolow (Dz. U, z 1998 r., Nr 136,
poz. 884 z poz. zm.). ktore obowiazywalo do 28 lutego 2015 r. oraz art. 128 ust. 2 obowigzujacej
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, jest pomieszczeniem zapewniajacym nalezyte ich
zabezpieczenie przed uszkodzeniem. zniszezeniem, kradzieza oraz dostgpem osob trzecich (akia
kewntreli st 622720

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Braniewie przechowywane sa ksiegi od 1946 r. do chwili
obecnej.

Akty stanu cywilnego sporzadzane byly komputerowo na luznych formularzach, przy
wykorzystaniu programu PTH .. Technika™ sp. z o.0. Luzne formularze byly oprawiane w ksiggi
w zakladzie introligatorskim.

Wzmianki dodatkowe do aktéw nanoszone sg komputerowo lub recznie, w sposob staranny
i czyvtelny. zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Wolne miejsca w tresei aktéw i w rubryce .Uwagi™ wykreslane sg w sposob
uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpisow.

Ksiegi po kazdym roku kalendarzowym zamknigto w sposéb prawidlowy. Bez zastrzezen

fakia kontrali sin 80).

Akta zbiorowe - akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie sa przepehione, co umozliwia wpinanie wplywajgcych

dokumentdw na biezaco. bez grozby zniszezenia dokumentow (akta kontroli st 80).

2. Rejestracji stanu cywilnego
A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 346 aktow urodzenia.
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Kontroli poddano akty urodzenia: od Nr 173/2014 do Nr 299/2014 oraz od Nr 1/2015 do Nr
47/2015.

Akty urodzenia sporzadzane sg starannie. czysto i terminowo.

Akty urodzenia sporzadzone na podstawie zgloszenia w trybie art. 38 Prawa o aktach stanu
cywilnego (ustawa obowigzywala do 28 lutego 2015 r) zarejestrowane zostaly w sposob
prawidlowy. W aktach sporzadzonych dla dzieci martwo urodzonych w rubryce ,.Uwagi™ wpisano
zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego adnotacje o martwym urodzeniu
{aktea kosiroli sty 80).

Wérod badanych aktow, w szesédziesigciu jeden aktach ojcostwo zostalo ustalone na
podstawie przyjecia oswiadczenia o uznaniu ojcostwa. Czynnosei dokonane przed Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego (Zastgpeg Kierownika) w tych sprawach przeprowadzone zostaly zgodnie
z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz przepisami ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego. Nie wnosi sie uwag fakia kontroli sir: 80).

Prawidlowo sporzadzane byly akty urodzenia dzieci przysposobionych - przysposobienie
pelne (dwa akty). Akty sporzadzone zostaly po uprawomocnieniu sie postanowienia Sadu
w sprawie przysposobienia, w ktorym Sad jednoczesnie nakazal sporzadzenie nowego aktu
urodzenia dziecka. Stosowne wzmianki zostaly naniesione w dawnych aktach (akea konroli st 8i).

Bez zastrzezen prowadzone sa sprawy, w klérych nastagpilo sadowe ustalenie badz
zaprzeczenie ojecostwa (pietnascie aktow) fakta kontroli str 801,

Prawidlowo sporzadzane sa rowniez akty. gdzie zgloszenie urodzenia dziecka nastapito
w innym urz¢dzie stanu cywilnego - zamieszezono stosowng adnotacje w rubryce _Uwagi™,

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Braniewie prawidlowo przyjmowane sa o$wiadezenia
o nadaniu dziecku. ktdrego ojcem nie jest maz matki, nazwiska jakie nosilyby ich wspolne dzieci po
zlozeniu oswiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
1 opiekunczy (Dz. U. z. 1964 r. Nr 9. poz. 539 ze zm.) (jedno oswiadczenie przyjete w okresie
objetym kontrolg).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Braniewie nie przyjeto zadnego
oéwiadczenia o zmianie wczesniej nadanego dziecku imienia, w ciagu szeSciu miesieey od
sporzadzenia aktu fakra kontroli s 74).

Transkrypcja aktéw urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 73 Prawa o aktach stanu
cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne, kidre sa podsiawa
wpisania do polskich ksiag oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wiaczane sa do akt zbiorowych.
W aktach. w rubryce ..Uwagi™ prawidlowo wpisywana jest adnotacja o podstawie wpisania aktu do
ksiegi, tj. decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Akty zostaly uzupelnione, dzieki czemu

posiadaja pelna moc dowodowa fakia kontroli st 80).
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B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 108 aktow malzenstw.

Kontroli poddano nastepujace akty malzenstw: od Nr 55/2014 do Nr 96/2014 oraz Nr
1/2014 do Nr 12/2015.

Akty malzenstwa sporzadzane sa starannie, czysto 1 lerminowo.

Odwiadezenia o wstapieniu w zwigzek matzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
przyial w sposob prawidlowy. tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacyeh zawarcie
matzefstwa (trzydziesci matzenstw zawartych po zlozeniu o$wiadezen Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego w Braniewie (Zastepey)) wkra kontroli st 80-81).

W analizowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Braniewie dwa razy zezwolono
na skrocenie terminu wskazanego w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Wnioski
nupturientow w tych sprawach zostaly wlasciwic udokumentowane fakta kontroli str. 80).

Malzenstwa. o ktorych mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego -
zaswiadczenia, wydawane na podstawic art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego wydawane
sa prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadezen od Nr USC.5361.1.2014 do Nr
USC.5361.42.2014 oraz od Nr USC.5361.1.2015 do Nr USC.5361.6.2015 (akea koniroli st 81). AKty
malZzenstw sa sporzadzane na podstawie zaswiadezen skladanych przez duchownego Kierownikowi
Urzedu Stanu Cywilnego. Na za$wiadczeniach potwierdzana jest data dostarczenia przez
duchownego dokumentu, ktory jest podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na
podstawie osiemnastu aktow sporzadzonych w powyzej opisany sposob) rakia kontroli st 81).

Transkrypeja aktow malzenstwa do polskich ksiag na podstawie art. 73 Prawa o aktach stanu
cywilnego dokonywana jest prawidlowo (sprawdzono na podstawie pigeiu aktow). Oryginalne
dokumenty whaczane sa do akt zbiorowych wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski. W
aktach w rubryce ..Uwagi” prawidlowo wpisywana jest adnotacja o podstawie wpisania aktu do
ksiegi. tj. decvzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Nie wnosi sie uwag (akta kontroli sir. 81).

W trakcie kontroli sprawdzono dwa oéwiadczenia malzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa. przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trybie art. 39 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Oswiadczenia zostaly przyjete w
sposob  prawidlowy. przed uplywem trzech miesicey od uprawomocnienia si¢  wyroku
rozwodnwcgo ekt feorrntredi stn 817 ).

Zaswiadczenia 0 moznosci zawarcia rwiazku malzenskiego za granica wydawane sg
w sposob prawidlowy (sprawdzono na podstawie spraw od Nr USC.5360.1.2014 do Nr
USC.5360.9.2014oraz Nr USC.5360.1.2015) rakia koniroli st 81).
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C. Zgony

W okresie objetym kontrola sporzadzono 270 aktow zgonu.

Kontroli poddano akty zgonu: od Nr 135/2014 do Nr 230/2014 oraz od 1/2015 do Nr
40/2015.

Akty zgonu sporzgdzane sg starannie, czysto 1 lerminowo.

Akty zgonu sporzadzane sq po dostarczeniu Karty zgonu (akia kontroli str. 81).

Dwa skontrolowane akty zgonu zostaly sporzadzone w polskich ksiggach na podstawie
dokumentéw zagranicznych. w trybie art. 70 oraz 73 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
(ustawa obowiazywala do 28 lutego 2015 r). Akty, ktore nie zawieraly wszystkich danych
okreslonych w polskiej ustawie, zostaly uzupetnione, dzieki czemu posiadaja pelna moe dowodowa.

Bez uwag (akta kontroli str. 81).

3. Transkrypeji zagranicznych aktow do polskich ksiag stanu cywilnego oraz
prowadzenia innych postepowan z zakresu rejestracji stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wydano lacznie 114 decyzji na podstawie ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego.

Kontroli poddano sprawy: Nr USC.5353.21.2014-USC.5353.32.2014, Nr USC.5353.1.2015-
USC.5353.6.2015 Nr oraz Nr USC.5352.39.2014 - Nr USC.5352.64.2014 Nr USC.5352.1.2015 -
Nr USC.5352.12.2013 rakea kontroi str 81).

Decyzje wydawane sa z zachowaniem terminow przewidzianych w Kodeksie postepowania
administracyjnego.

Wszystkie orvginalne dokumenty, ktore byly podstawg do wydania decyzji na podstawie
ustawy prawo o aktach stanu cywilnego wlaczone zostaly do akt zbiorowyeh (zgodnie z zaleceniem
MSWiA).

Prawidlowo wskazywana jest podstawa prawna i Dziennik Ustaw ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Prowadzi si¢ metryki do spraw.

Decyzje wysylane byly listami poleconymi za potwierdzeniem odbioru lub odbierane
osobiscie, a odbior byl kwitowany na wniosku wraz z data odbioru.

Naniesione zostaly wzmianki dodatkowe o wydanych decyzjach w sprawie uzupetnienia lub
sprostowania aktu stanu cywilnego. po stwierdzeniu ostatecznosci tych decvzji. Nie wnosi sig

uwag .

4.  Wydawania  odpisow  aktéow  stanu  cywilnego  oraz raswiadczen
o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadczen

o zaginigciu lub zniszezeniu ksiegi stanu cywilnego
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Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu  cywilnego od Nr
US(C.5362.1.275.2015 do Nr USC.5362.1.391.2015 (odpisy skrocone), od Nr USC.5362.29.2015 do
Nr USC.5362.40.2015 (odpisy zupelne), od Nr USC.5362.2.29.2015 do Nr USC.5362.2.37.2015
(odpisy wielojezyezne) co stanowi 30% ostatnio zalatwionych wnioskow o wydanie odpisu aktu

stanu cywilnego fakta kontroli str. 81-82).

Odpisy aktow zupelnych oraz skréconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 83
& 11§ 2 Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do osob fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzednia 1976 r. dotyczace]
wydawania wiclojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r.. Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Braniewie (zastgpca)

wydal 4 zadwiadezenia o braku ksiggi stanu cywilnego. Nie wnosi si¢ uwag faka konwoli sir: 82).

5. Zawiadamiania organow ewidencji ludnosci o zmianach w aktach stanu cywilnego
W analizowanym okresie zawiadomiono o 677 zmianach w aktach stanu cywilnego.

Analizie poddano teczke powiadomien organdw ewidencji ludnosci z 2015 r.

Urzad Stanu Cywilnego w Braniewie prawidlowo dokonywal informowania organow
ewidencji ludnosci o zmianach w aktach stanu cywilnego. Wysylane byly odpisy skrocone aktu
wraz z adnotacja o zmianie oraz pismo przewodnie adresowane do danego organu ewidencji fakra

kantroli str 82,

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 11 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Kontroli poddano sprawy  od Nr USC.3355.1.2014 do Nr USC.5355.8.2014  oraz od
Nr US(.5355.1.2015 do Nr USC.5355.3.2015 (akta kontroli str. 82).

Decyzje Nr USC.5355.2.2014. Nr USC.5355.6.2014, oraz Nr USC.5355.1.2015 dotyczyly
zmiany nazwiska osob maloletnich, ktére nie ukonczyly 13 lat. Wnioski w sprawach zostaty
zlozone przez oboje rodzicow. Pozostale sprawy dotyczyly zmiany imienia lub nazwiska osob
pelnoletnich.

W analizowanyeh sprawach postepowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo. a zebrany
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material dowodowy nalezy uznaé za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
skiadali obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone zostaly na
podstawie kompletnych wnioskow. zgodnie z procedura administracyjna.

Po stwierdzeniu ostatecznosci decyz)i o zmianie imienia lub nazwiska, Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego w Braniewie powiadomil organy wskazane w art. 13 ustawy o zmianie imienia
i nazwiska o dokonanej zmianie.

Nie wnosi sig uwag.

Do ustalen kontroli, przedstawionych  kierownikowi  jednostki  kontrolowanej
w projekeie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastizezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny | wnioski odstepuje od formulowania zalecen.

Jednoczesnie informuje. ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe]

od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolaweze.

NYDZIAL FINANSOW [ KONTROLI
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