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Pani

Dorota Wasik

Wojt Gminy Markusy
Markusy 82

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.
U, Nr 185, poz. 1092 ). zwanej dalej: .ustawg o kontroli w administracji rzadowej”, przekazuje
Pani tresé wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Markusach NIP 578-10-61-
914, REGON 000539791 z siedziba w Markusach pod numerem 82, 82-325 Markusy. w ktorym
siedzibe ma Urzad Stanu Cywilnego w Markusach.

W okresic objetvm kontrola, kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Wajt Gminy
Markusy Pan Waclaw Wielesik, a od 30 listopada 2014 r. kierownikiem jednostki kontrolowanej
jest Pani Dorota Wasik akia kontroli sir 44).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach jest zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy
7 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu evwilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) Wojt Gminy Pani
Dorota Wasik. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach jest Pami Malgorzata
Wocial.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemecow
Warminsko-Mazurskicgo Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje stuzbowa nr 34/2014 wydang przez Dyreklora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VI.0030.886.2015 z dnia 31 sierpnia 2015 r., wydanego przez Wojewodg Warminsko-Mazurskiego
Larktor kemitradi st 0.

Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 31 sierpnia 2015 r.

Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
1



3/2015.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk za okres od 1 stvcznia 2014 r. do 20 sierpnia 2015 .

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. | oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy 2 dnia 15
lipca 2011 t. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (tekst
jedn. Dz. U. z 2015 r.. poz. 524). w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z 28 listopada
2014 Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust.] 1 2 ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U, Nr 220, poz.1414)

Na podstawie ustaled kontroli dzialalnosé kontrolowane] jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

W wyniku przeprowadzone] kontroli szedcdziesieciu dwoch aktow stanu cywilnego.
dziewietnastu decyzji. dwudziestu dziewieciu zaswiadezen. jednego os$wiadezenia, dziewigtnastu
aktow stanu cywilnego przeniesionych do rejestru stanu cywilnego, przegladzie dokumentow, na
podstawie ktorych zatrudniona jest osoba w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych

ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastgpujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Markusach  stanowigeym
zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2015 Wojta Gminy Markusy z 30 stycznia 2015 r.. Urzad

Stanu Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Waojta rakea koniroli st 12-23).

Od 30 pazdziernika 2014 r. funkeje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach.
zgodnie z art. 6 usl. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (ustawa
obowiazywata do 28 lutego 2015 r.) oraz zgodnie z art. 6 ust. 4 obowiazujacej ustawy z 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, pelnil Waojt Gminy Pan Waclaw Wielesik. a nastgpnie Wojt
Gminy Pani Dorota Wasik. Od 30 paZzdziernika 2014 r. w ramach awansu wewngtrznego. na
stanowisku Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. zatrudniona jest Pani Malgorzata
Wocial fakia konwroli sic 24). Do 28 pazdziernika 2014 r. na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego zatrudniona byla Pani Bozena Kancelarczyk. a na stanowisku Zastepey Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniona byla Pani Krystyna Kantor takra koniroli s 30).

Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Pani Malgorzata Wocial ukonczyla studia na
kierunku administracja i uzyskala tytul magistra fakia kontroli st 26).  Wobec czego Zastgpca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach posiada wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.1

pkt 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.



Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego

snajduja si¢ na parterze budynku Urzedu Gminy w Markusach. W sklad lokalu wehodza: pokdj
obstugi klienta, archiwum oraz sala slubow. Pomieszezenie, w ktorym przechowywane sa ksiggi
i akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr oraz termometr.

Sala slubow Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach umozliwia zawarcic zwiazku

malzenskicgo w formie uroczyste] fakea kontroli st 40).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane sa w twarde

oprawy. Ksiegi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzgdu stanu cywilnego, ktore
zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania akiow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego. ich kontroli. przechowywania i zabezpieczania oraz wzorow
aktéw stanu cywilnego. ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U, z 1998 .. Nr 136. poz. 884
z poz. zm.). ktore obowigzywalo do 28 lutego 2015 r. oraz art. 128 ust. 2 obowiazujace] ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego, jest pomieszezeniem zapewniajacym nalezyte ich zabezpieczenie

przed uszkodzeniem. zniszezeniem, kradziezg oraz dostgpem osob trzecich. (akia kontroli sir. 40).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Markusach przechowywane sg ksiggi od 1946r. do chwili
obecngj.

Akty stanu cywilnego sporzadzane byly recznie w ksiggach.

Wzmianki dodatkowe do aktow nanoszone byly recznie. w sposob staranny 1 czytelny.

zpodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Wolne miegjsca w tresci aktow i w rubryce .Uwagi” wykreslane byly w sposob
uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpisow.

Ksiegi po kazdym roku kalendarzowym zamknigto w sposob prawidlowy. Bez zastrzezen
feekder Kool st 480,

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktdw stanu cywilnego przechowywane sa
w scorcgatorach. Segregatory nie sy przepelnione. co umozliwia wpinanie wplywajacych

dokumentow na biedgeo. bez grozby zniszezenia dokumentowiakia kontroli s 48).

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 10 aktow urodzenia.

Kontroli poddano akty urodzenia: od Nr 1/2014 do Nr 8/2014 oraz od Nr 1/2015 do Nr

2/2015 (sporzadzone w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 28 lutego 2015 r.).
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Akty urodzenia sporzadzane byly starannie. czysto i terminowo.

Wszystkie akty sporzadzone zostaly na podstawie decyzji Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Markusach.

Transkrypecja aktow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 73 Prawa o aktach stanu
cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen. Oryginalne akty-zagraniczne, ktore byly podstawa
wpisania do polskich ksiag oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlgczane byly do akt zbiorowych.
W aktach, w rubryce ..Uwagi™ prawidlowo wpisywana byla adnotacja o podstawie wpisania aktu do
ksiegi. tj. decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Akty zostaly uzupelnione. dzigki czemu
posiadaja pelna moc dowodowa fakia kantroli st 48).

Jeden akt zostal sporzadzony na podstawie dokumentoéw norweskich w trybie art. 35 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego (ustawa obowigzywala do 28 lutego 2015 1) fukia kontroli si: 48).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Markusach nie przyjeto
zadnego oswiadczenia o nadaniu dziecku. ktérego ojecem nie jest maz matki, nazwiska jakie
nosityby ich wspdlne dzieci po zlozeniu oswiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z. 1964 . Nr 9. poz. 59 ze zm.). 0 uznaniu
ojecostwa oraz o zmianie nadanego dziecku imienia w ciagu szesciu miesigey od sporzadzenia akiu

fekia kantradi sie 46).

B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 17 aktow malzenstw.

Kontroli poddano nastepujace akty malzenstw: od Nr 1/2014 do Nr 16/2014 oraz  Nr
1/2015 (sporzadzone w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 28 lutego 2015 1).

Akty matzenstwa sporzadzane byly starannie, czysto 1 terminowo.

(éwiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski przyjete w sposob okreslony woart. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przyjal w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (cztery malzenstwa zawarte po zloZzeniu o$wiadczen Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnege w Markusach (Zastepey)) rukta komtroli sir: 48).

Malzenstwa, o ktoryeh mowa w art. 1 § 2 i § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
zaswiadezenia. wydawane na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opickunczego wydawane
sa prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadezen od Nr USC.5361.1.2014 do Nr
USC.5361.13.2014 oraz od Nr USC.5361.1.2015 do Nr USC.5361.3.2015 (fakta koutroli st 48). Akty
malzenstwa sa sporzadzane na podstawie zaswiadczen skladanych przez  duchownego
Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na zaswiadczeniach potwierdzana jest data dostarczenia
przez duchownego dokumentu. ktory jest podstawa do sporzadzenia aktu matzenstwa (sprawdzono
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na podstawie jedenastu aktow sporzadzonych w powyzej opisany sposob) fakia kontroli si: 48).

Transkrypeja aktow malzenstwa do polskich ksiag na podstawie art. 73 Prawa o aktach stanu
cywilnego dokonywana byla prawidlowo (sprawdzono na podstawie dwoch aktow). Oryginalne
dokumenty wigczane byly do akt zbiorowych wraz z ich urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski,
W aktach w rubryce ..Uwagi” prawidlowo wpisywana byla adnotacja o podstawie wpisania aktu do
ksiegi. 1j. decyvzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego raka kontroli str. 48).

Zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica wydawane sa
w sposob prawidlowy (sprawdzono na podstawie sprawy od Nr USC.5360.1.2014 do Nr
USC.5360.2.2014) fakea kontroli str 48).

C. Zgony
W okresie objetym kontrola sporzadzono 19 aktow zgonu.
Kontroli poddano akty zgonu: od Nr 1/2014 do Nr 17/2014 oraz od 172015 do Nr 2/2013
(akty sporzadzone w okresie od | stycznia 2014 r. do 28 lutego 2013 1),
Akty zgonu sporzadzane sa starannie, czysto 1 lerminowo.

Akty zgonu sporzadzane sa po dostarczeniu karty zgonu (akra kontroli st 48).

3. Transkrypeji zagranicznych aktéow do polskich ksiag stanu cywilnego oraz
prowadzenia innych postgpowan z zakresu rejestracji stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wydano lacznie 18 decyzji na podstawie ustawy Prawo o aklach
stanu cywilnego.

Kontroli poddano sprawy: Nr USC.5353.6.2014-USC.5353.8.2014 oraz USC.5353.1.2015-
US(C.5353.3.2015 oraz Nr USC.5352.14.2014 - Nr USC.5352.21.2014 oraz Nr USC.5352.1.2015 -
N USC.3352.4.2015 rakta koniroli st 48-49),

Decyzje wyvdawane byly z zachowaniem termindw przewidzianych w  Kodeksie
postepowania administracyjnego.

Wszystkie orvginalne dokumenty, ktore byly podstawa do wydania decyzji na podstawie
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane byly do akt zbiorowych.

Prawidlowo wskazywana byla podstawa prawna i Dziennik Ustaw ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Prowadzone byly metryki do spraw.

Decyzie wysyvlane byly listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub odbierane
osobiscie, a odbior byl kwitowany na wniosku wraz z data odbioru.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o wydanych decyzjach w sprawie uzupelnienia lub
sprostowania aktu stanu cywilnego. po stwierdzeniu ostatecznodei tych decyzji. Nie wnosi sig

uwag .



4.  Wvydawania  odpisow  aktow  stanu  cywilnego  oraz rzaswiadezen
o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadczen

o zaginieciu lub zniszezeniu ksiggi stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego USC.5362.1.1.2015
(zupelne)od Nr USC.5362.2. 24,2015 do Nr USC.5362.2.34. 2015 (skrocone i wielojgzyczne) co
stanowi 30% ostatnio zatatwionych wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (w okresie
od 1 styeznia 2015 r. do 28 lutego 2015 1) fakra konrroli s 491

Wojt Gminy upowaznil pracownika inspektora ds. dowoddw osobistych Panig Bozeng
Kancelarczyk, miedzy innymi do wydawania odpiséw aktow stanu cywilnego i zaswiadczen
o braku ksiegi stanu cywilnego — upowaznienie wydane zostalo na podstawie art. 10 ust, 2 ustawy

Prawo o aktach stanu cywilnego obowiazujacej od | marca 2015 1. fakta kontroli sir. 36).

Odpisy aktéw zupelnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 83
& 11§ 2 Prawa o aktach stanu cywilnego. Qdpisy adresowane do osob fizyeznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi sig uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczace]
wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U, 2004 r.. Nr 166,

poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach (zastgpca)

nie wydawal zaswiadczen o braku ksiegi stanu cywilnego rakta kontroli sir. 46},

5. Przenoszenie aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W okresie poddanym kontroli. tj. od 1 marca 2015 r. do 20 sierpnia 2015 r.. do rejestru stanu
cywilnego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Markusach przeniost 48 aktow stanu cywilnego.
z czego kontroli poddano 19 przeniesionych aktow.

Wojt Gminy upowaznil pracownika inspektora ds. dowodow osobistych Pania Bozene
Kancelarczyk, miedzy innymi do zamieszezania wzmianki dodatkowej w ksiedze stanu cywilnego
o przeniesieniu aktu do rejestru — upowaznienie wydane zostalo na podstawie art. 124 ust. 3 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego obowiazujace) od 1 marca 2015 1. fakia koniroli sir: 36).

Akty zostaly przeniesione prawidlowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona
cala tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Stwierdzono jednak, ze w
informacjach dodatkowych, umieszezanych przy akcie. nie zostaly zamieszczone numery PESEL
osob, ktorych akty dotyezylyakea koneroli sir. 49-30). co stanowi naruszenie art. 20 ust. 2 ustawy z 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. Przyczyng powstania uchybienia jest
niewlasciwa interpretacja zapisow nowej ustawy. Skutkiem uchybienia jest brak mozliwosci
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powigzania aktu 2z rejestrem PESEL oraz automatycznego jego aktualizowania. Osobg

odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetvm kontrola wydano jedna decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia

i nazwiska. Kontroli poddano sprawe Nr USC.5355.1.2014 jakta kontroli si: 50,

Decyzja  dotyczyla zmiany nazwiska osoby maloletniej. ktora nie ukonczyla 13 lat.
Wniosek w sprawie zlozony zostal przez rodzica. kiory do akt sprawy zlozyl orzeczenie

o pozbawieniu wladzy rodzicielskiej drugiego rodzica.

W analizowanej sprawie postepowanic zostalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany
material dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiane nazwiska zlozyl
obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany, Sprawa rozpatrzona zostala na podstawie

kompletnego wniosku, zgodnie z procedura administracyjna.

Po stwierdzeniu ostatecznosei decyzji o zmianie nazwiska, Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Markusach powiadomil organy wskazane w art. 13 ustawy o zmianie imienia

i nazwiska o dokonanej zmianie.

Mie wnosi si¢ uwag.

Do ustalen kontroli nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia i oceny zalecam uzupelnienie brakujacych numerdw
PESEL w danych dodatkowych przy zmigrowanych aktach stanu cywilnego oraz wpisywanie

numeréw PESEL w czasie biezacej migracji aktow stanu eywilnego

Prosze Pania Wéjt o podjecie dzialan majacych na celu usunigeia stwierdzonego uchybienia
oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
ninigjszego wystapienia. o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz wykonania zalecen,
a takze o podjetyeh dziataniach lub przyezynach niepodijgcia dzialan.

Jednoczesnie informuje, Ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.,
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