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Szanowny Pan

Wojciech Borowy

Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny

w Lidzbarku Warminskim

ul. Oria Bialego 6
11-100 Lidzbark Warminski

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administrac)i
rzadowej (Dz.U. Nr 183, poz. 1092), przekazuje Panu tre§é wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg przeprowadzono w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku
Warminskim, ul. Orta Bialego 6, 11-100 Lidzbark Warminski.

W okresie objgtym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska pelnili:

« Pan Wojciech Borowy — Paistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, powolany na to
stanowisko z dniem 4 stycznia 2013 1.,

« Pani Joanna Ewa Kaminska — Glowny Ksiggowy, na podstawie umowy o pracg
zawartej na czas nieokreslony z dnia 1 listopada 2009 r. w pelnym wymiarze czasu
pracy.

Kierownik jednostki powierzyl Gléwnemu ksiegowemu obowiazki, o ktorych mowa
w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2013 r,, poz. 885 ze zm.).

Gléwny Ksiggowy spelnia wymogi formalne okreslone w przepisach ww. ustawy.

Kontrolg przeprowadzita Anna Raczkowska — starszy inspektor wojewddzki w Wydziale
Finanséw i Kontroli Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Olsztynie, na
podstawie upowaznienia nr FK-V1.0030.372.2015 z dnia 14 kwietnia 2015 1.

Termin kontroli: 23 kwietnia — 22 maja 2015 r., z przerwa w dniach: 4, 7-8, 13-18 maja 2015
roku.

Kontrola zostala odnotowana w ksiazce kontroli jednostki kontrolowanej na str. 28 na 2015 r.

Zakres kontroli:



« wykorzystanie Srodkéw publicznych udzielonych z budzetu panstwa i wykonanie

dochoddw budzetu panistwa,
okres objety kontrola: 2014 rok.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej, w zwiazku z art. 175 ust. 1 pkt 1 ustawy o linansach publicznych.

[Akta kontroli: str. HL1-6]

Na podstawie ustalein kontroli dzialalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sig

Pow

1.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

pozy lywnie
yzsza oceng ogdlng uzasadniajg nastepujace oceny czastkowe i ustalenia kontroli:
I. USTALENIA OGOLNE

W zakresie wewngtrznych regulacji organizacyjno-prawnych w jednostee
kontrolowanej obowigzujg nizej wymienione procedury:

. Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzone w Zycie Zarzadzeniem Nr 5/2010
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarmo-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim
Z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim, zawieraja
wszystkie obligatoryjne elementy wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r.,, poz. 330 ze zm.).

Zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi glowne), przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen — wprowadzono Zarzadzeniein Nr 1/K/2011 Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warmiiiskim z dnia 1 stycznia 2011 r.
w sprawie ustalenia zakladowego planu kont.

Procedury kontroli zarzgdczej — wprowadzono Zarzadzeniem Nr 9/2010 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warmifiskim z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli zarzadcze;.

Zasady prowadzenia ewidencji budzetu w ukladzie zadaniowym — wprowadzono
Zarzadzeniem Nr 2/2013 Paistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Lidzbarku Warminskim z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie ustalenia procedur
dotyczgcych zasad 1 trybu planowania oraz wykonania budZzetu w ukladzie
zadaniowym.

Procedury udzielania zamowien publicznych ponizej 14.000 Euro — wprowadzono
Zarzadzeniem Nr 7/2012 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warminskim z dnia 16 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamowien do kwoty 14.000 Euro.

1.6. Procedury udzielania zamdwien publicznych ponizej 30.000 Euro — wprowadzono

Zarzadzeniem Nr 1A/2014 Dyrektora Powiatowe) Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warminskim z dnia 30 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia

2



regulaminu udzielania zamowien, w Ktérych wartod¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosei kwoty 30.000 Euro w Powiatowej Stacji Sanitarmno-
Epidemiologiczne] w Lidzbarku Warminskim.

1.7. Stwierdzone nieprawidlowosci

1.7.1. W procedurach dotyczacyeh udzielania zamdwien publicznych ponizej 30.000 Ewuro,
okreslono wylacznie tryb postgpowania przy zambwieniach powyzej kwoty 5.000
Euro.

W zwiazku z powyzszym wystosowano do Pana Wojciecha Borowy — Dyrektora
PSSE w Lidzbarku Warminskim (osoby odpowiedzialnej), zapytanie o przyczyny
nieuregulowania w ww. procedurach trybu postgpowania przy zamdwieniach
publicznych ponizej 5.000 Euro. Ponadto zapytano w jaki sposéb w 2014 r.
dokonywano w jednostce zakupdw o wartosci szacunkowej do 5.000 Euro, na ktore
otrzymano odpowiedz o treseci (cyl.): |, Zakupy nie przekraczajqee réwnowartosci
30.000 euro dokonywane sq z pominigciem trybow i zasad postepowania okrestonych
w ustanwie o zamowieniach publicznych i oznaczone odpowiedniq pieczatka.v(...).

Ze wzgledn na dokenywanie zakupow na znacznie mmniejsze kwoly fednostka
przeprowadza sondaz rynkowy, {i. ustalenie ceny towarn bgdz ustugi w formie co
najmnief trzech ofert. Przeprowadza sig to w formie telefonicznej lub wysylajqce
pisma e-mail. Takie rozeznanie rynku dotyczy zakupow powyiej 000,00 zi
Jednostka zbiera oferty cenowe. Z przeprowad:zenia takich rozmow sporzqdza sig
nelatke stuzbowq.

W celu lepszego sprecyzowania dokomywania zakupdw epracujemy aneks do
obowiqzujqrego Zarzqdzania i zweryfikujemy obowiqzujgey regulamin.”

1.7.2.W procedurach w sprawie zasad i trybu planowania oraz wykonania budietu

w ukladzie zadaniowym, nie uregulowano nastgpujgcych kwestii:

= propozycji celdow 1 miernikdw zadan, podzadan i dzialan w zakresie budzetu
zadaniowego, zapewniajac ich sp&nosé z poziomami okreslonymi
w dokumentach strategicznych,

» zasad pomiaru miernika realizacji zadan w ukladzie zadaniowym, a takze jego
wartosci bazowej i celowej,

» sposobu przyjecia klucza podzialu kosztéw w ukladzie zadaniowym dla
poszczegodlnych podzadan i dzialan.

W powyzsze) sprawie pisemne wyjasnienie zlozyl Pan Wojciech Borowy — Dyrektor
PSSE w Lidzbarku Warminskim (osoba odpowiedzialna) o tredci (cyt.):
. Wprowadzimy aneks do zarzqdzenia w celu szczegdlowego okreslenia celow
i miernikow zadan, podzadan i dzialan w zakresie budzetu zadaniowego, kiucza
podzialu kosztéw oraz zasad pomiaru wmiernika realizacji zadan w ukladzie
zadaniowym.”

Przyczyna powslania powyzszych uchybieii bylo niedopelnienie obowiazkéw przez
kierownika jednostki.

fAkta kentroli: str. 1V.1-2]



II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Plan finansowy

i.1.

1.2

Pismem z dnia 24 lutego 2014 r., znak: EK3111.1.15.2014 AGL.L, Warminsko-
Mazurski  Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny  poinformowal jednostke
o planowanych wydatkach budZetowych na 2014 r. Ustalony dla jednostki
kontrolowanej decyzjg Wojewody Warminsko-Mazurskiego Nr FK 11/2014 z dnia
20 lutego 2014 r. plan wydatkow w rozdziale 85132 wynosit 834.000 z1.

Kwota wydatkdw w ciggu 2014 roku zwiekszona zostata 3 decyzjami Wojewody
Warminsko-Mazurskiego na tqczna kwotg 116.480,00 zt.

Kierownik jednostki zostal upowainiony do dokonywania zmian w planie wydatkow
w ramach rozdzialu klasyfikacji w zakresie wydatkéw, z wylgczeniem wydatkow
majatkowych, zgodnie z art. 171 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Na podstawie przyznanego upowaznienia, Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
dokonal 5 zmian w planie wydatkéw Stacji, przenoszac srodki pieniezne pomigdzy
paragrafami wydatkéw na ogolng kwote 115.018,00 z1. Plan wydatkoéw na dzien
31 grudnia 2014 r. zamknal sig kwota 950.480,00 z1.

Powyzsze zmiany w budzecie tradycyjnym maja skutki i odzwierciedlenie w budzecie
zadaniowym.

[Akta konroli: V.1-23]

Ewidencja budzetu w ukladzie zadaniowym

1.2.1. Zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 5/2010 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

1.2.2.

rachunkowosci, wydatki budzetowe w ukladzie zadaniowym ewidencjonowane sg na
koncie pozabilansowym 990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w uklad:zie
zadaniowym. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
w ukladzie zadaniowym oraz jego zmiany, natomiast po stronie Ma ujmuje sig
rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz
wartos¢ planu niezrealizowanego. Ewidencja szczegélowa do konta 990 jest
prowadzona w sposdb umozliwiajaey sporzadzenie sprawozdania z wykonania
wydatkéw w ukladzie zadaniowym. Konte 990 na koniec roku nie wykazuje salda.

Klucz podzialowy okreslono wedlug zaangazowania pracownikdw w  prace
w poszczegolne dzialania oraz ze wzglgdu na koszty/wydatki ponoszone
w poszezegdlnych paragrafach.

Ustalono, ze plan budzetu zadaniowego wymuje wydatki (koszty) sporzadzone wg
klasylikacji zadaniowej, 1j. funkcja, zadania, podzadania i dziatania oraz, Ze zostaly
sformutowane cele i miemiki dla zadan, podzadan i dziatai wystepujacych w PSSE
w Lidzbarku Warminskim.



1.3.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosei.

W zakresie planu finansowego i jego zmian, dzialalno$¢ jednostki ocenia sig

- pozylywnie.
2. Wydatki budzetowe, w tym $rodki pochodzgce z rezerwy celowej

2.1.

Ustalenia ogdlne

2.1.1. Laczny plan wydatkéw Stacji na 2014 rok wynosit 930.480,00 21, w tym:

« srodki z ustawy budzetowej — 944.000,00 2,

« srodki z poz. 73 rezerw celowych — 6.480,00 2t z przeznaczeniem na vzupelnienie
wydatkdw  na  ubezpieczenia  spoleczne  pracownikow  wojewodzkiej
i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych, w zwigzku z podniesieniem
od dnia 1 lutego 2012 r. wysokosci skiadki rentowej.

Kwota ta zostala wykorzystana w wysokodci 950,474,52 2, tj. w 99,99%.
Niewykorzystang kwotg $rodkéw z ustawy budzetowej w wysokosdei 5,48 21
zwrocono na rachunek bankowy Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczneg
w dniu 31 grudnia 2014 r. na podstawie WB nr 115.

Srodki pochodzace z rezerwy celowej zostaly wykorzystane w igcznej kwocie
6.480,00 2, tj. w 100% na cel, na ktory zostaly przeznaczone.

2.1.2. Struktura wydatkdw PSSE w Lidzbarku Warminskim przedstawiata sig nastgpujco:

22,

« na wynagrodzenia osobowe pracownikow, dodatkowe wynagrodzenia roczne
wraz z pochodnymi oraz odpis na ZFSS wydatkowano kwote w wysokosci
792.404,84 2z}, co stanowilo 83,37% calosci wydatkow,

» wydatki rzeczowe stanowily kwotg w wysokosei 158.069,68 z1, 1j. 16,63% ogdlu
wydatkow.

W toku kontroli na podstawie zestawienia zmian w planie wydatkéw oraz ich
wykonania w 2014 r. ustalono, ze w PSSE w Lidzbarku Warmiiskim nie wystapily
w ciggu roku przekroczenia planowanych wydatkow, co bylo zgodne z art. 44 ust. 1
pkt 3 oraz art. 162 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, wmy$l ktorych
dokonywanie wydatkdw winno nastgpowac w granicach kwot przewidzianych planem

finansowym.
[Akta kontroli: VI 1-10]

Wydatki osobowe

Na podstawie dokumentacji osobowej pracownikéw (umodw o pracg, list plac oraz kart
wynagrodzen) sprawdzono prawidlowosé naliczenia wynagrodzenia osobowego dla
5 wybranych losowo pracownikéw Stacji w [ pdlroczu 2014 r. (na dzien
31 grudnia 2014 r. zatrudnienie wynosilo 16,25 etatu/19 oséb na 19 przyznanych na
20014 1), tj.
« Glownego ksiggowego,
« Kierownika nadzoru sanitarnego,
« starszego asystenta,
« radcy prawnego,
« slarszej pielegniarki.



Ustalono, ze skiadniki wynagrodzenia wskazane w umowach o pracg zgodne byly
z obowiazujacymi w tym =zakresie przepisami prawa i innymi uregulowaniami
wewngtranymi, ().:

rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 28 czenwea 2013 r. w sprawie warunkow
wynagradzania za pracg pracownikow podmiotow leczniczych dzialajacych
w formie jednostki budzetowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 769),

rozporzadzeniem Ministra Zdrowia 2z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
przyznawania pracownikom Panstwowej [Inspekeji  Sanitarmej wykonujgeym
czynnosci kontrolne dodatku specjalnego do wynagrodzenia oraz wysokodei tego
dodatku (Dz.U. Nr 108, poz. 957 ze zm.),

ponadzakladowym ukladem zbiorowym pracy dla pracownikéw zatrudnionych
w stacjach sanitarno-epidemiologicznych z dnia 28 sierpnia 2007 r., wpisancgo do
Rejestiru Ponadzaktadowych Uktadow Zbiorowych Pracy pod numerem U-CLXVII,
Zarzadzeniem Nr 172010 Dyrektora  Powiatowej  Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim z dnia 4 stycznia 2010 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu premiowania pracownikéw Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologiczne) w Lidzbarku Warminskim.

Sprawdzono prawidlowo$é naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla ww.
pracownikow Stacji i ustalono, Ze:

wszyscy pracownicy, ktorym wyplacono wynagrodzenie roczne nabyli do niego
uprawnienia,

wynagrodzenia ustalono w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia za pracg
otrzymanego przez pracownikow w ciagu 2014 r.,

wynagrodzenia ustalono proporcjonalnie do okresu przepracowanego w Stacji,
wynagrodzenia wyplacono w dniu 23 lutego 2015 r, z zachowaniem
obowigzujgcego terminu.

Powyzsze dzialania zgodne byly z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 1.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (t.j. Dz.U.
z2013 r, poz. 1144).

Ponadto w 2014 r. wyplacono nagrody jubileuszowe w lacznej kwocie 32.988,40 zt dla
5 pracownikow zatrudnionych w jednostce kontrolowanej i ustalono, Zze wysokosc¢
wyplaconych wynagrodzen zgodna byla z przepisami § 24 ust. | ponadzakladowego
ukladu zbiorowego pracy dla pracownikéw zatrudnionych w slacjach sanitarmo-
epidemiologicznych.

fAkta kentroli: VI 15-23]

2.3. Wydatki rzeczowe

W 2014 r. najwyzsze wydatki dotyczyly:

zakupu pozostalych ustug (np. wymiana opon, usuwanie awarii, ustugi hotelowe
itp.) — 35.804,75 zl,

zakupu pozostalych materialdw (np. materialy remontowe i o$wietleniowe, meble
itp.) —28.833,13 21,

zakupu ustug remontowych — 19.581,08 zi,

zakupu akcesoridw komputerowych i drukarek — 15.174,20 =,

zakupu wegla — 10.433,40 =z,



zakupu paliwa — 9.545,97 zt.

W trakeie czynnodci kontrolnych dokonano sprawdzenia wszysikich dokumentdw
ksiggowych w zakresie wydatkéw pozaplacowych Stacji, poniesionych w IV kwartale
2004 r. w lgeznej kwocie 35.761,75 21, co stanowilo 22,62% ogolu wydatkdw
rzeczowych, poniesionych w 2014 r. i ustalono, ze faklury i inne dokumenty, na
podstawie ktorych realizowano wydatki:

.

zawieraly wszystkie niezbgdne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

zostaly  prawidlowo  zadekretowane  (odpowiednie  konto  zespolu 4
w korespondencji z kontem 201), tj. zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw budizetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budZetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2013 r. poz. 289),

zawieraly adnotacj¢ dotyczacq stosowania procedur zamowien publicznych
lub o przestankach skutkujacych brakiem stosowania ustawy, o ktérym mowa
wart. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwiei publicznych,

zawieraly pieczatki wplywu dokumentu do jednostki stosownie do przepiséw
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwdw zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67),
zalwierdzone byly do zaplaty przez Kierownika jednostki i Gléwnego ksiggowego.

[fAkta kentroli: VI11-14]

2.4, Stwierdzone nieprawidtowosci

2.4.1. Nieprawidlowo klasyfikowano poniesione wydatki, ktdre dotyczyly:

zakupu ustugi dostgpu do Internetu w § 4370 Opfaty z tviule zakupu usfug
telekomunikacyinych swiadczonych w stacjonarnef publicznef sieci telefonicznej,
zamiast w § 4350 Zakup wstug dostepu do sieci Internet, w lacznej kwocie 271,95
zh

zakupu ustugi dostgpu do Internetu w § 4300 Zakup uslug pozostalych, zamiast
w § 4350 Zakup uslug dostepu do sieci Internet, w kwocie 86,10 z1,

zakupu odziezy ochronnej dla pracownika w § 4210 Zakup materialow
i wyposazenia zamiast w § 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,
w kwocie 237,00 zi,

wykonania pieczatki w § 4210 Zakup materialévw § wyposazenia, zamiast
w § 4300 Zakup uslug pozostalych, w kwocie 40,00 zt,

przesylki certyfikatu i faktury w formie papierowej w § 4210 Zakup materialow
i wyposazenia, zamiast w § 4300 Zakup uslug pozostalych, w kwocie 12,30 z,

CZyIm naruszono przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dma 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdltowej klasylikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodow
oraz srodkow pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.).

Zgodnie z pisemnym wyjaSnieniem Pana Wojciecha Borowy - Dyrektora PSSE
w Lidzbarku Warminskim przyczyng powslania powyzszych uchybieii byla bledna
interpretacja obowiazujacych w tym zakresie przepisdw prawa.



Skutkowalo to naruszeniem jednolitych zasad w zakresie planowania, wykonania
i ewidencjonowania wydatkow, obowiazujgeych wszystkie jednostki sektora finansow
publicznych.

Osoba edpowiedzialna Pani Joanna Kaminska — Gliéwny ksiggowy.

2.4.2.Na fakturach dotyczacych zakupu pozostalych $rodkéw trwalych, w czterech
przypadkach, nie wskazano numeru i pozycji w ksiedze inwentarzowej, pod ktora
dany zakup uj¢to.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Pana Wojciecha Borowy — Dyrektora PSSE
w Lidzbarku Warminskim przyczyna powslania powyiszego uchybienia bylo
przeoczenie przez pracownika.

Powyzsze skutkowalo brakiem inforimacji o wujgein zakupionego wyposazenia
w ksiggach pomocniczych.

Osoba odpowiedzialna Pani Joanna Kaminska — Gléwny ksiggowy.

2.4.3. Nieprawidlowo ujgto na koncie 013 Pozostale srodki trwale:

« zakupione drzwi wejéciowe do budynku, ktore zostaly zamontowane bezposrednio
po zakupieniu, w kwocie 1.783,50 zi,

« w dwéch przypadkach, wyposazenie ponizej kwoty 500,00 zl, ktora okreslona
zostala w zapisach Zarzadzenia Nr 5/2010 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitamo-
Epidemiologicznej w Lidzbarku Warminskim z dnia 15 marca 2010 1. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologiczne) w Lidzbarku Warminskim, jako dolna granica wartodci
zaliczenia do pozostalych srodkow trwalych.

Przyczyna zaksiggowania na ww. konecie drzwi wejsciowych, byla niedostateczna
znajomosé obowiazujacych w tym zakresie przepiséw prawa przez Glownego
ksiggowego.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Pana Wojciecha Borowy — Dyrektora PSSE
w Lidzbarku Warmiiiskim, przyczyna zaksiggowania na koncie 013 wyposazenia
ponizej kwoty 500,00 zt byt fakt, iz w jednostce na przedmiotowym koncie
ujmowano skladniki ponizej kwoty granicznej, jesli byly one istotne dla dziatalnodci.

Powyzsze skutkowalo dziataniem niezgodnym z wewngtrznymi procedurami
przyjetymi w jednostee.

Osoba odpowiedzialna Pani Joanna Kaminska — Glowny ksiggowy.

2.4.4. Nie zaksiegowano, w dwoch przypadkach, na koncie 020 Wartosci niematerialne
i prawne zakupionych programow komputerowych o przewidywanym okresie
ekonomicznej vzytecznosei dluzszym niz rok.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Pana Wojciecha Borowy — Dyrektora PSSE
w Lidzbarku Warminskim przyczyng takiego stanu rzeczy bylo przeoczenie przez
pracownika.



Powyzsze skutkowalo dzialaniem niezgodnym z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci, zgodnie z kt6rymi do wartoici niematerialnych i prawnych
zaliczamy nabyte przez jednosikg, zaliczane do akiywdw trwalych, prawa majatkowe
nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok.

Osoba odpowiedzialna Pani Joanna Kaminska — Glowny ksiggowy.

2.4.5. W poleceniach wyjazdow stuzbowych nie wskazywano miejsca rozpoczgcia podrozy
stuzbowe), czym naruszono § 6 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spoleczng)
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przyslugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostece sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167).

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Pana Wojciecha Borowy — Dyrektora PSSE
w Lidzbarku Warminskim przyczyng powstania powyzszego uchybienia bylo
niedopatrzenie ze strony pracownikow.

Powyzsze moglo skutkowaé bledami przy rozliczaniu naleznosei z tytutu podrozy
sluzbowych wyplacanych pracownikom w przypadku gdy miejsce pracy nie bylo
jednoczesnie migjscem rozpoczecia podrozy stuzbowej.

Osobami odpowiedzialnymi sa osoby zlecajace wyjazdy shuzbowe, tj.:
s Pan Wojciech Borowy — Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitary,
« Pani Joanna Kaminska — Glowny Ksiggowy.

2.4.6. Ponadto faktury VAT na podstawie ktérych dokonywano wydatkéw:

« nie zawieraly adnotacji, czy dany wydatek zostal zakwalifikowany lub nie do
wydatkow  strukturalnych, czym naruszono przepisy rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 10 mareca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255 ze zm.),

« nie zawieraly opisu klasyfikacji zadaniowej w podziale na funkeje, zadanie,
podzadanie, dzialanie.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Pana “Wojciecha Borowy — Dyrektora PSSE
w Lidzbarku Warminskim przyczyna powstania powyzszych uchybienn bylo
przeoczenie przez pracownika.

Osoba odpowiedzialna Pani Joanna Kamiiiska — Glowny ksiggowy.

[Akta kontroli: VI.26-29]

2.5. W zakresie wydatkéw budzetowych, dzialalnosé jednostki pomimo stwierdzonych
odchylen od stanu pozgdanego, ocenia sig pozyfywnie.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

3.1. Z uwagi na fakt, iz w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lidzbarku
Warminskim w okresie kontrolowanym nie przeprowadzano postgpowan o udzielenie



zamowienia publicznego z udziatem srodkéw budietu panstwa odstgpuje si¢ od kontroli
w tym zakresie.

3.2. Jednakze w zakresie zamowien publicznych ponizej 30.000 Euro, dokonywanych
w jednostce kontrolowanej, stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na:

3.2.1. Niezawieraniu z wykonawcami wybranymi w drodze przeprowadzonego rozeznania
rynku, umdw okredlajgeych przedmiot zamowienia, m.in. na:
« wykonanie i montaz stolarki PCV z firma budowlana na kwotg 32.000,00 21,
« malowanie pomieszczen Stacji z firma remontowo-budowlang na kwote 14.912,00
7L

W powyzsze] sprawie pisemne wyjaénienie zlozyt Pan Wojciech Borowy — Dyrektor
PSSE w Lidzbarku Warmiiiskim (osoba odpowiedzialna), z ktérego wynika, 12
przyczyng powstania ww. nieprawidlowosci bylo (cyt.): W miesiqeach listepadzie
i grudnin 2014 rokn nie zostaly zawarte wmowy z wykenaweami na remont
pomieszczen i montaz stolarki PCV. Przyczynil si¢ do tego bardzo krétki okres na
zagaspodarowanie srodkow budietowych. Prace byly realizowane bardzo szybko ze
wzgledu na zblizajqeq sig zime, ktora uniemozliwilaby ich wykonanie, np. montaz
okien. Zaden z wykonawedw nie byl w stanie oszacowaé koszidw remontowych przed
zakonczeniem prac ze wzgledn na sian techniczny budynku. Wykonawey zobowiqzali
sie rowniez wykonad nicodplatnie czes¢ prac, co byloby wirudnione przy zawarciu
nwmowy. Niemniej w przyszlosci zobowiqzufemy sie do zeawierania umow przy zlecanin
prac remontowych i imnyeh usfug. ™

Skutkiem braku umowy w formie pisemnej moga by¢ trudnosci, w razie nienalezytego
wykonania robét, dochedzenia swoich praw na drodze postgpowania sadowego.
Umowa zawarta w formie pisemnej pozwala na skuteczniejsze dochodzenie roszczen
wobec wykonawcy zaméwienia publicznego i egzekwowanie wykonania przez niego
$wiadczen bedacych ekwiwalentem $wiadczenia zamawiajacego o charaklerze
pienigznym {wydatku publicznego). Wskazane jest by dokument byl szczegélowy.
Powinien okreslaé: datg zawarcia umowy, oznaczenie stron (zamawiajacy —
wykonawca), rodzaj powierzonych prac i termin ich wykonania, typ vzytego materialu
i strong za niego placgca, wysokod¢ i spostb wynagrodzenia, kwotg kar umownych za
nieterminowe wykonanie umowy, a takZe zasady dochodzenia odszkodowania.

[Akta kontroli: VI1.1-2 i VI26-29}

3.2.2. Zawarciu w dniu 1 maja 2011 r, umowy z firmaq EKOTRADE Sp. z o.0.
o monitorowanie sygnaldow lokalnego systemu alarmowego oraz podejmowanie
interwencji w obiekcie, na czas nieoznaczony, ¢Zym naruszono przepisy arl. 142
ustawy Prawo zamodwien publicznych, stosownie do ktdrego umowg zawiera sig na
CZAS 0ZNACZony.

W powyzszej sprawie pisemine wyjasnienie zlozyt Pan Wojciech Borowy — Dyrektor
PSSE w Lidzbarku Warminskim {osoba odpowiedzialna), z ktdrego wynika, iz
przyczyna powstania ww. nieprawidlowosei byl fakt, iz (cyt): ..{..). Daje fo
mozliwosé jej rozwigzana w kaizdym momencie z zachowaniem miesieczinego okresu
wypowiedzenia, inaczef niz w umowach na czas okrestony, gdzie przy wezesniejszym
rozwigzaniu umaow ponosi sig duze kary finansowe.
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Oferta firmy EKOTRADE Sp. z 0.0. byla i jest najbardziej korzysing ofertq na rynku.
Przy zawarcin umowy zostaly naruszone przepisy - arl. 142 wstawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ze vwzgledu na dobre interesy firmy.
Przyezynily sie do tego réwniez niewiedza, ze wmowy muszq byé zawierane na czas
okreslony. Jednoczesnie zobowiqzujemy sig do podpisania aneksu, ktdry zmieni

warunki umowy zgodnie z aktualnymi przepisami.
[Akta kontroli: VIIL3-7]

3.3. W zakresie zamoéwien publicznych, dzialalnosé jednostki ocenia sie pozytywnie
z nieprawidlowoSciami.

4. Realizacja zobowigzan jednostki
4.1. Ustalenia ogdlne

W ciagu 2014 roku w jednostce kontrolowanej wystgpowaly nw. zobowigzania

publiczno-prawne, t).:

« na koncie 229 - wobec ZUS w kwocie 250.007,88 zl z tytulu skladek na
ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz Fundusz Pracy od
wynagrodzeii pracownikow oraz wyplat dokonanych z ZFSS, ktére oplacone
zostaly terminowo, tj. do 5 dnia nastepnego miesigea, stosownie do
obowigzujacych przepisow,

« nakoncie 225 — wobec urzgdu skarbowego w kwocie 51.323,00 z1 z tytulu zaliczki
na podatek dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzei pracownikdw oraz
wyplat dokonanych z ZFSS, ktére oplacono zostaly terminowo, tj. do 20 dnia
nastgpnego miesigca, stosownie do przepisdw art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizyeznych (Dz.U. z 2012 r. poz. 361 ze
Zm.).

4.2. W wyniku szczegélowej kontroli w zakresie terminowoscei regulowania zobowiazan
przez PSSE za IV kwartal 2014 r. ustalono, ze zobowigzania te byly regulowane
terminowo, co bylo zgodne z przepisami art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, ktéry stanowi, Ze wydatki publiczne powinny byé dokonywane
w wysokoSciach i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

Na dzien 31 grudnia 2014 r. nie wyst¢powaly zobowiazania wymagalne.
W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

4.3. W zakresie realizacji zobowigzai, dzialalnosé jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

fAkta kontrofi: VI 1-11}
5. Naleinosci z tytulu dochodéw budietu panstwa:

50. W 2014 r. jednostka kontrolowana realizowata naleznosci stanowiace dochody
budzetu panstwa w lacznej kwocie 12.734,80 z1, w rozdziale 85132 Inspekcja Sanitarna:
« § 0690 Wphwy z réinych oplat — 12.666,80 zi, 1j. oplaty za badania i inne
czynnosei zwiazane ze sprawowaniem bie2zacego nadzoru sanitarnego,
» § 0570 Grzywny, mandaty i inne kary pieni¢ine od 0séb fizycznych — 68,00 zi, tj.
wplaty z tytulu kosztdw upomnieii i oplat za czynnosci egzekucyjne.
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5.2

Powyzsze naleznosci byly realizowane na podstawie przepisow:

« ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paistwowej Inspekeji Sanitarnej (tj. Dz UL
z2011, Nr 212, poz. 1263 ze zm.),

o rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 5 marca 2010 r. w sprawie sposobu
ustalania wysokosci oplat za badania laboratoryjne oraz inne czynnosci
wykonywane przez organy Pafstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz.U. z 2010 r., Nr
36, poz. 203),

« rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 maja 2009 r. w sprawie oplat za
czynnosei wykonywane przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w ramach
urzedowych kontroli zywnosci (Dz.U. z 2009 r, Nr 78, poz. 656 ze zm.),

o Zarzadzenia Nr 3/2010 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warminskim z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie oplat za czynnosci
wykonywane przez Pafstwowego Powiatowego Inspeklora  Sanilarnego
w  Lidzbarku  Warminskim w zwiazku ze sprawowaniem biezgcego
i zapobiegawczego nadzoru sanitarnego,

¢ Zarzadzenia Nr 2/2014 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warminskim z dnia 3 listopada 2014 r. w sprawie oplat za czynnoéci
wykonywane przez Panstwowego Powiatowego Inspektora  Sanitarnego
w  Lidzbarku  Warminskim w zwigzku ze sprawowaniem biezacego
i zapobiegawczego nadzoru sanitarnego.

Szezegolowej kontroli poddano prawidtowosé wystawionych decyzji w I kwartale 2014
r. w lgcznej kwocie 2.558,40 =z, ktore byly Zrodlem powstania naleznosci
z tytutu oplat za kontrole nakladane na podstawie ww. przepiséw i ustalono, ze kwoty
tych naleznosci nalozone powyzszymi decyzjami, ustalone byly stosownie do ww,

przepisow.
[Akta kontrali: IX 1-4]

Dzialania windykacyjne

Na dzien 1 stycznia 2014 r. stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetu panstwa
dotyczyl rozdziatu 85132 i wynosit 14.389,11 2zl (w tym naleznosci wymagalne —
158,80 z1), tj.:

«  §0570- 204,00 21,

= § 0690 - 13.165,40 zt (w tym naleznosci wymagalne 158,80 z1),

« §0970-1.019,71 zt.

W ciagu 2014 roku stan naleznodcei wymagalnych ulegt zmniejszeniu o kwotg 100,80 2!
i na dzien 31 grudnia 2014 r. wynosil 58,00 zi.

Szczegdlowe) kontroli poddano podjete dzialania windykacyjne naleznosci
stanowigcych dochody budzetu panstwa wobec 2 diuznikéw, ktérzy w ciggu 2014 r.
zalegali z uregulowaniem naleznosci.

Wystawione w 2014 r. upomnienia na laczng kwotg 124,40 zt (2 sztuki) byly
rejesirowane w prowadzonej przez PSSE ewidencji wysylanych upomnien, zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania  niektérych  przepisow  ustawy o  postgpowaniu  egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.) — obowigzujgcego do dnia 22 maja
2014 r.

Ze wzglgdu na terminowe uregulowanie naleznofci wymienionych w  ww,
upomnieniach, nie byto koniecznosci wystawiania tytuléw wykonawczych.
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Na koniec poszezegdlnych kwartaldw z uwagi na to, ze wysokosé naliczanych odsetek
nie przekraczala kwoty 8,70 z1, nie byly one naliczane i przypisywane, co bylo zgodne
z przepisami art. 54 § 1 ust. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U. 22012 r.,, poz. 749 ze zm.).

W okresie kontrolowanym nie wystapily przypadki umorzenia rozkladania na raty oraz
odraczania terminéw platnodei naleznosei z tytulu dochodéw budzetu panstwa.

[fAkta kanroli: 1Y 3]
5.3. Dochody budzetowe

Pismem z dnia 24 lutego 2014 r., znak: EK.3111.1.15.2014 AGL.L, Warminsko-
Mazurski  Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny poinformowal jednostke
o planowanych dochodach budzetowych na 2014 r. Ustalony dla jednostki
kontrolowanej decyzja Wojewody Warmiinsko-Mazurskiego Nr FK 11/2014 z dnia
20 lutego 2014 r. plan dochodéw w rozdziale 85132 wynosil 11.000 z1.

W 2014 roku realizacja dochoddw przedstawiala sie nastepujgco:
«  §0690-12315,20 21,
« §0570-68,00 zt.

Laczna kwota wykonanych dochodéw wyniosta 12.383,20 zt i zostala wykonana
w 112,57% w stosunku do kwoty dochodéw zaplanowanych.

W jednostce kontrolowanej nie przeznaczano zrealizowanych dochodéw na wydatki
w niej ponoszone.

Na podstawie ewidencji ksiggowej konta 130-2, analizie poddano terminowosé
przekazywania dochodéw budzetowych w I potroczu 2014 r. na rachunek Ministerstwa
Finansow Departamentu BudZetu Panstwa i ustalono, ze dochody przekazywano
terminowo, stosownie do przepisow § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu paistwa

(Dz.U. z 2014 r., poz. 82 ze zm.).
[Akta kentrafi: V. I-4, VI2-8 i IX. 6-14}

W powyzszyim zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5.4. W zakresie naleznodci i dochoddw budzetu paistwa, dzialalno$é jednostki ocenia sie
pozytywhnie.

6. Inwentaryzacja

6.1. Ostatnia pelna okresowa inwentaryzacja przeprowadzona zoslala na podstawie
Zarzadzenia Nr 3/2011 z dnia 15 listopada 2011 r. Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitamo-Epidemiologicznej w Lidzbarku Warmiiiskim w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikéw majatku w Powiatowej Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warmiriskim oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej.
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6.2.

6.3.

Zarzadzeniem Nr 4/2014 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Lidzbarku Warminskim z dnia 29 grudnia 2014 r. na dzien 31 grudnia 2014 r.
przeprowadzono:

« w drodze potwierdzenia sald - inwentaryzacjg srodkdw  pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie ,,zawiadomienia o stanie
srodkdw na rachunkach bankowyeh”. Rozbieznosei nie stwierdzono,

« metodg werylikacji sald — inwentaryzacje pozostalych akiywow i pasywow, ktore
nie zostaly objete spisem z natury i inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald,
co potwierdzono oddzielnym protokolem,

« metodg spisu z natury — inwentaryzacjg zapasow magazynowych.

Powyzsze dzialania zgodne byly z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci.

Ponadto dokonano wyceny pozostalego paliwa w samochodzie sluzbowym,
a nastgpnie pomniejszono o kwotg 313,95 zi koszty, stosownie do przepisdow art. 17 ust.
2 pkt 4 ustawy o rachunkowodci.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidiowoscei.

W zakresie inwentaryzacji, dziatalnos¢ jednostki ocenia si¢ pozyfywnie.

[Akta kontroli-X. I-8]

7. W zakresie sprawozdawczosci

Tl

7.2

Prawidlowo$¢ i rzetelnodé sprawozdain budzetowych skladanych przez Stacjg do
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie sprawdzono na
podstawie pordwnania danych zawarlych w nw. sprawozdaniach budzetowych z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej, 1j. sprawozdanie: Rb-23, Rb-27, Rb-28 i RB-BZ1
roczne na koniec grudnia 2014 r. Ustalono, ze kwoty wykazane w tych sprawozdaniach
byly zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej, sporzqdzane byly w sposéb
czytelny i trwaly, zawieraly podpisy Gléwnego Ksiggowego i Dyrektora Stacji.

Ksiegi pomocnicze prowadzone byly prawidtowo, tj. stosownie do przepiséw w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w sposob
umozliwiajgey sporzadzenie przedmiotowych sprawozdan.

W toku kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywania nw. sprawozdan do
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie, tj.:

« Rb-23, Rb-27 1 Rb-28 za miesigce: [, 111 112014 1.,

+ Rb-70, Rb-Z i Rb-N za kwartaly: 1 i 11 2014 1.

i ustalono, Ze ww. sprawozdania sporzadzane byly z zachowaniem terminéw
okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2014 r., poz. 119) oraz rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdain jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. 2014 r., poz. 1773).
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7.3. W ramach kontroli sprawozdania finansowego sporzadzonego za 2014 r. ustalono, ze:
+ salda kont bilansowych wykazane w bilansie jednostki na dzieit 31 grudnia 2014 r.
zgodne byly z saldami kont , ksiggi gtéwnej”,
« sprawozdanie zostalo zlozone do  Wojewddzkiej  Stacji  Sanitarmo-
Epidemiologicznej w Olsztynie w dniu 16 lutego 2015 1.

Powyisze dziatania byly zgodne z przepisami § 17 ust. 1-5 rozporzadzenia w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pansiwowych jednostek
budzetowych majaeych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

W powy2zszym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

7.4, W zakresie sprawozdawczodci, dziatalnosé jednostki ocenia sie pozytywnie.

[fAkta komroli: X1.1-10]
Do ustalein kontroli nie zostaly wniesione zastrzezenia

Przyjeta ocena ogolna (ocena pozytywna) wynika z fakiu, iz wielkosé stwierdzonych w toku
kontroli odstgpstw od stanu pozgdanego nie miata istotnego wplywu na finansowy aspekt
kontrolowanych obszardw, a w szczegdlnosci:

« niezawieranie z wykonawcami umow okreélajgeych przedmiot zamdwienia — nie
skutkowalo nienalezytym wykonaniem zamdwien,

« pomimo braku regulacji w wewngtrznych procedurach zasad dokonywania wydatkow
ponizej kwoty 5.000 Euro — wydatki te dokonywane byly w sposdb celowy
i oszczedny,

« pomimeo nieuregulowania w procedurach dotyczgeych zasad i trybu planowania oraz
wykonania budZetu w ukladzie zadaniowym wszystkich kwestii zwigzanych
z wykonywaniem budZetu w ukladzie zadaniowym — w jednostce istnialy cele
1 mierniki zadan, podzadan i dzialan oraz zasady pomiaru mierika realizacji zadan
w ukladzie zadaniowym, a takze przyjeto klucz podziatu kosztdw dla poszczegolnych
podzadan i dzialan,

« nieprawidlowe klasylikowanie wydatkéw stanowilo 0,41% ogélu wydatkéw
rzeczowych poniesionych w jednostce,

« niewskazywanie na fakturach dotyczacych zakupu pozostalych érodkéw trwalych,
numeru i pozycji w ksigdze inwentarzowej, pod ktora dany zakup ujeto — nie miato
wplywu na prawidlowod¢ ujgcia tych skladnikéw majgtkowych w  ksiggach
pomoeniczych,

» nieprawidlowe ujmowanie wyposazenia i licencji komputerowych na koncie 013
1020, stanowilo 1,56% ogdétu wydatkdéw rzeczowych poniesionych na ich zakup,

» niewskazywanie miejsca rozpoczgcia podrozy stuzbowej w poleceniach wyjazdéw
stuzbowych — nie mialo wplywu na prawidlowosé ich rozliczenia.

JednakZe, majgc na uwadze powyisze, zalecam podjecie wszelkich dziatan w celu

wyeliminowania w przysziosci podobnych przypadkdw, nawet gdy dotyczq one niewielkich
kwot $rodkéw budzetowych, a w szczegdlnodei:
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I. Zawieranie z wykonawcami umdw okredlajgcych przedmiot zamdwienia w formie
pisemnej, a w preypadku uméw o ktérych stanowi art. 142 ustawy Prawo zamowien
publicznych, na czas okreslony.

2. Podjecie dziatan w celu ustalenia procedur dotyczacych zasad udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej do 5.000 Euro.

3. Uregulowanie w procedurach w sprawie zasad i trybu planowania oraz wykonania
budzetu w ukladzie zadaniowym:

» propozycji celdw i miemikdéw zadan, podzadan i dzialan w zakresie budzetu
zadaniowego,  zapewniajac  ich  spdjnos¢  z  poziomami  okredlonymi
w dokumentach strategicznych,

« zasad pomiaru miernika realizac)i zadan w ukladzie zadaniowym, a takze jego
wartosci bazowej i celowej,

« sposobu przyjecia klucza podzialu  kosztow  w  ukladzie zadaniowym dla
poszezegalnych podzadan i dziatan.

4. Zobowigzanie Glownego ksiggowego do:

« prawidlowego klasyfikowania wydatkow, 1. wydatki budzetowe ponoszone m.in. na:

- zakup ustugi dostepu do Internetu w § 4360 Zakup uslug telekonnikacyjnych,
zakup odziezy ochronnej dla pracownika w § 3020 Wydatki osobowe niezaliczone
do wynagrodzen,

~  wykonanie pieczatki i koszty przesytki certyfikatu i faktury w § 4300 Zakup ustug
pozostalych;

« wskazywania na fakturach dotyczacych zakupu pozostalych srodkow trwatych,
numeru i pozycji w ksigdze inwentarzowej, pod ktorg dany zakup ujgto;

» przestrzegania wewngtrznych procedur obowigzujacych w  Stacji, dotyczacych
ujmowania zakupionego wyposazenia na prawidlowych kontach;

« dokonywania prawidlowego ksiggowania na koncie 020 Wartosci niemateriafne
i prawne, zakupionych licencji komputerowych o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznodci dluzszym niz rok;

» zaniechania ujmowania na koncie 013 Pozostale Srodki frwale, zakupionego
wyposazenia, ktore w swietle obowigzujacych przepisdw nie stanowia srodkdw
trwalych;

« zamieszczania na dokumentach ksiggowych potwierdzajacych dokonanie wydatku:

- adnotacji, czy dany wydatek zostal zakwalifikowany lub nie do wydatkéw
strukturalnych,

~ opisu klasyfikacji zadaniowej w podziale na funkcj¢, zadanie, podzadanie,
dzialanie.

5. Wskazywanie, w poleceniach wyjazdow sluzbowych, miejsca rozpocz¢cia podrozy
sluzbowej.

Prosz¢ o podjgcie dzialai majacych na celu usunigeie stwierdzonych nieprawidlowosei
oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni od dnia
olrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz
wykonania zalecei, a takZe o podjgtych dzialaniach lub przyczynach niepodj¢cia dzialan.

Jednoczesnie informujg, Zze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;,
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.
”S{j‘“ | HDHFRDLI

11

|1:4 Wz, WOIEWODY
L0 -07- 017 1"'-'L'“'l':"/5}tj£7""-'f’-"ff“?:-:ll-:{';n
Ol cedfnamwnains

Vi yHeEnd i
Padrs M desupanpannied 4
POOPS o e dund

tavia hfifge

P A DY IS At LA

7
ODDZIALU Y

Roarolina Szuymoniuk



