Olsztyn, 29 kwietnia 2014 r.

WZ-1.9612.5.2014.

Szanowny Pan

Mirostaw Jozef Pieklarz
Dyrektor

Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Olecku

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowe) (Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ~ustawa o kontroli w administracji

rzgdowe]” , przekazuje Panu tre$¢ wystapienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne

Kontrolg przeprowadzono w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olecku,
Wojska Polskiego 13, 19-400 Olecko.

NIP 847 14 07 432

REGON 643933

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

Pan Miroslaw Jézef Pieklarz - Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Olecku;

Pani Teresa Roszko - starszy specjalista ds. pracowniczych;

Pan Ryszard Czapeczko - asystent ds. Zywienia i Zywnosci i PU;

Pani Teresa Ratuszna - asystent ds. Epidemiologii;

Pani Paulina Bielecka - sekretarka med.;

Kontrolg przeprowadzit zespél pracownikéw Oddzialu Zdrowia Publicznego Wydziahu

Zdrowia Warmifisko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego, w skladzie:



- Pani Aleksandra Roch-Grabiec — inspektor wojewodzki, pelniaca funkcje kierownika
zespolu, legitymacja stuzbowa nr 11/2013 wydana przez Dyrektora Generalnego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do kontroli nr FK-V1.0030.296.2014 z dnia 24 marca 2014r.. wydanego przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

- Joanna Gawronska — inspektor wojewodzki, petnigca funkeje czlonka zespotu, legitymacija
stuzbowa nr 10/2013 wydana przez Dyrektora Generalnego Warminsko- Mazurskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia
do kontroli nr FK-V1.0030.295.2014 z dnia 24 marca 2014r., wydanego przez Wojewode

Warminsko-Mazurskiego.

Termin kontroli 31 marca 2014 r.
Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja

nr 2 (akta kontroli str. 5).

Zakres Kontroli:

- kontrola problemowa w zakresie polityki kadrowej. wykonywania zamoéwien publicznych,
sposobu przyjmowana i zatatwiania skarg i wnioskow, sposobu prowadzenia BIP oraz
wydawania decyzji pod katem zgodnosci z prawem

- okres objety kontrola: 02.01.- 31.12.2013 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy 7 dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej ( Dz. U. Nr. 185, poz. 1092 ) w zwigzku z art. 121 ust. 8§ ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. 2013, poz. 217, ze zm.)

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnogé kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie,

W wyniku przeprowadzonej kontroli w okresie objetym kontrola 02.01.2013 r. -
31.12.2013 r., ustalono:

1. Sposob zatrudniania i zwalniania pracownikdw.
W wyniku analizy akt osobowych pracownikow w okresic objetym kontrolg tj.

0d 02.01.2013 r. - 31.12.2013 r. oraz sporzgdzonego przez pracownika ds. pracowniczych na



ich podstawie wykazu pracownikow zatrudnionych, ustalono, iz stan zatrudnienia
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olecku na dzien 31.12.2013 r. wynosit
ogotem 19 os6b (akta kontroli str. 6). Ponadto zgodnie z oswiadczeniem sporzadzonym przez
Panig Teres¢ Roszko ustalono, ze w 2013 roku nie zawierano umow o pracg jak rowniez nie
bylo rozwigzan umoéw o prace (akta kontroli str.7).

Ponadto zespot kontrolujacy ustalit, iz w jednostce obowigzuje Zarzadzenic Nr 4/2012
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olecku z dnia 15 maja 2012 r.
w sprawie ,,wprowadzenia procedury naboru na wolne stanowiska w PSSE Olecko™ (akta

kontroli str.8-12).

2. Prowadzenia kart urlopowych.

W czasie kontroli sprawdzono sposob prowadzenia kart urlopowych pracownikéw PSSE
w Olecku oraz przedlozonych wnioskéw o udzielenie urlopu - Adm. 2350 ..Urlopy
wypoczynkowe™. Zespot kontrolny poddal kontroli listy obecnosci za 2013 r. - Adm. 2340
»Dowody obecnosci w pracy 2013”. W trakcie czynnosci kontrolnych poddano weryfikacji
sposob prowadzenia ewidencji wykorzystania urlopow wypoczynkowych pracownikow. Dni.
w ktorych pracownicy przebywali na urlopach poréwnano z wydrukiem rocznej ewidencji
czasu pracy za 2013 r. poszezegolnych pracownikéw. Zespol kontrolujgey ustalil, iz urlopy
byly udzielane zgodnie z ogdlnie przyjetymi przepisami prawa. Pracownicy wykorzystali
zalegle urlopy w terminie tj. do dnia 30 wrzesnia nastepnego roku kalendarzowego w zwiazku
7 art. 168 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94
2 pézn. zm.) oraz w my$l art. 162 k.p., zgodnie z ktorym co najmniej jedna €z¢S¢ wypoczynku

powinna trwa¢ nie mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych.

3. Terminowosé¢ badan okresowych.

W toku kontroli ustalono, iz wszyscy pracownicy placowki posiadaja wazne badania
lekarskie. Zgodnie z ewidencjg badan lekarskich pracownikéw PSSE w Olecku skierowania
na badania lekarskie wystawiane byly 7 dni przed uptywem waznosci badan lekarskich (akta

kontroli str.13).



4, Wykonywania zamowien publicznych,

W jednostce wprowadzone jest Zarzadzenie Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Olecku, Nr 4/2011 r. z dnia 30 maja 2011r. w sprawie ,procedury
udzielenia przez Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Olecku zaméwien
na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartoci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 14.000 curo™ oraz Zarzadzenie Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Olecku, Nr 5/2011 r. z dnia 30 maja 2011r. w sprawie ,,wyznaczenia
0s0b do stosowania procedury udzielenia przez Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Olecku zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosdci
szacunkowe) nieprzekraczajgeej rownowartosci kwoty 14.000 euro” (akta kontroli str. 14-24).
Zgodnie z oswiadczeniem Pani Teresy Roszko w sprawdzanym okresie czasu nic bylo
oglaszanych przetargéw na wydatki o wartosci przekraczajacej rownowartosé¢ 14.000 euro
a wydatki miesigczne w 2013 roku poniesione przez jednostke nie przekroczyly wartosci

1.000 zt (akta kontroli str. 25).

5. Sposob przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskow.

W wyniku przeprowadzonej kontroli sposobu przyjmowania skarg i wnioskéw w 2013
roku zostala zarejestrowana Iskarga, ktora zostal przekazana wedtug  wlasciwosci
do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Olsztynie, rozpatrzona
w obowigzujacym terminie zgodnie art. 237 Kodeks postepowania administracyjnego (D=, U,
22013 r., poz. 267 z p6ézn. zm.). Jednostka prowadzi ,.Centralny rejestr skarg” PSSE
w Olecku (akta kontroli str. 26). Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, lub
za pomocy telefaksu, poczty elektronicznej a takze ustnie do protokotu. Placéwka posiada
protokdt ustnego przyjecia podania (zadania, wyjasnienia, odwolania, zazalenia, skargi
wniosku) (akta kontroli str. 27).

Na tablicy ogloszen w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Olecku oraz
na stroni¢ Biuletynu Informacji Publicznej umieszczona jest informacja dotyczaca terminu
przyjmowania skarg i wnioskow. W PSSE w Olecku wnoszacy skargi i wnioski przyjmowani
sq w sekretariacie (pokdj nr 8) w dni robocze w godzinach od 8:00 do 14:00. Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny w Olecku —lek. med. Mirostaw J6zef Pieklarz, przyjmuje
interesantow w dniach: poniedzialek, wtorek, czwartek, pigtek w godzinach 10:00 — 13:00,

oraz w kazda $rodg¢ tygodnia w godzinach 13:30-15:30.



W wyniku kontroli stwierdzono, iz przyjmowanie skarg w jednostce prowadzone jest zgodnie
z ogolnie przyjgtymi przepisami prawa tj. w mysl ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (tekst jednolity — Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071
z pozniejszymi zmianami) oraz przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow 7 dnia 8 stycznia
2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. z 2002

r. Nr. 5, poz. 46).

6. Prowadzenie BIP.
Sposob prowadzenia BIP nie budzi zastrzezen prowadzony zgodnic z ogdlna regulacja
zawartg w ustawie z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr

112, poz. 1198).

7. Wydawanie decyzji pod kgtem zgodnosci z prawem.

W toku kontroli sprawdzono decyzje wydawane przez Sekcj¢ Epidemiologii i Sekcje
Higieny Zywienia i Zywnosci i Przedmiotow Uzytku.
Zgodnie z rcjestrem decyzji administracyjnych w Sekeji Epidemiologii E.4020 ,.Kontrola
jednostek nadzorowanych” (akta kontroli str. 28-29) zarejestrowano 3 decyzje. natomiast
w Sekeji Higieny Zywienia i Zywnosci i Przedmiotow Uzytku HZ.4020 _Kontrola jednostek
nadzorowanych” - wydano 17 decyzji (akta kontroli str. 30-35).
Na podstawie § 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 31 grudnia 2009 r. w sprawie
zasad i trybu upowazniania pracownikow stacji sanitarno-epidemiologicznej lub Glownego
Inspektora Sanitarnego do wykonywania okre$lonych czynnosci kontrolnych i wydawania
decyzji w imieniu panstwowych inspektoréw sanitarnych lub Gloéwnego Inspektora
Sanitarnego (2010 r. Dz. U. Nr 2, poz. 10), podczas nieobecnosci Panstwowego Powiatowego
Inspektora  Sanitarnego w  Olecku  zostala upowazniona Pani Anna Ciszewska
do podpisywania w czasie nieobecnodci dokumentacii zapobiegawczego nadzoru sanitarnego
oraz innych dokumentow dotyczacych nadzoru biezacego (akta kontroli str. 36).

W wyniku kontroli nic stwierdzono uchybien w zakresie wydawania decyzji pod
katem zgodnosci z prawem. Zbadane decyzje byly kompletne, zawieraly wszystkie
obligatoryjne skladniki, zgodnie z art. 107 § 1 ustawy z dnia 14 czerwea 1960r, Kodeks
Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z2013 r., poz. 267 z pdzn. zm.) tj. oznaczenie

organu administracji publicznej, date wydania, oznaczenie strony lub stron, powotanie
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podstawy prawnej, rozstrzygnigeie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czy
i w jakim trybie stuzy od niej odwolanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz

stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji.

W toku kontroli nie stwierdzono istotnych nieprawidlowosci i uchybien,
w kontrolowanym zakresie odst¢puje si¢ od zalecen pokontrolnych.

W zwigzku z powyzszym dzialalnos¢ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Olecku w kontrolowanym okresie oceniono pozytywnie.

Materiaty z kontroli wtaczono do akt kontroli.

Jednoczesnie informuje, 7e stosownic do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;,

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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