Olsztyn, dnia 15 maja 2014 .

W’OJ EWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.6.2014

Pani

Agnieszka Anna Kurczewska
Wojt Gminy Piecki

ul. Zwyciestwa 34

11-710 Piecki

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz.
U. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ,,ustawa o kontroli w administracji rzadowej”, przekazuje
Pani tre$¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowsa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Pieckach NIP 7420007225,
REGON 000538248 z siedziba przy ul. Zwyciestwa 34, 11-710 Piecki, w ktérym siedzib¢ ma Urzad
Stanu Cywilnego w Pieckach.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Wéjt Gminy Piecki Pani Agnieszka Anna Kurczewska, ktora sprawuje t¢ funkcje
od 14 grudnia 2010r.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Pieckach byta Pani Elzbieta Ruszczyk. Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Pieckach byta Pani Maria Bongarc.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska, ktéra lokazala legitymacje stuzbowa nr 34/2014 wydang przez Dyrektora Generalnego
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostata przeprowadzona na
podstawie piseninego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-VI.0030.311.2014 z dnia
24 marca 2014 r., wydanego przez Wojewodg Warminsko-Mazurskiego (akta kontroli str. 7).

Kontrole rozpoczeto i zakonezono w dniu 28 marca 2014 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycjg nr
5/2014.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion

i nazwisk za okres od dnia 1 stycznia 2013 r. do dnia 27 marca 2014 .
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Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o Kkontroli
w administracji rzadowej oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.), w zwigzku z art. 8 ust. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r.
Nr 212, poz. 1264 ze zm.) w zwigzku z § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktéw
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
1 zabezpieczania oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokolow
(Dz. U. z 1998 1., Nr 136, poz. 884 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia 1 nazwiska (Dz. U. z 2008 1. Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos$¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stu dwunastu aktéw stanu cywilnego, dwudziestu
szedciu decyzji, czterdziestu za$wiadczen, przegladzie dokumentéw, na podstawie ktérych
zatrudnione sg osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych ogledzinach lokalu

urzedu stanu cywilnego poczyniono nastgpujgce ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Pieckach

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Piecki stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 9/2006 Wéjta Gminy Piecki z dnia 24 lutego 2006 r., Urzad Stanu Cywilnego

nadzorowany jest bezposrednio przez Wojta Gminy (akta kontroli od str. 8 do str: 12).

W okresie objetym: kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Pieckach
pelnita Pani Elzbieta Ruszczyk powolana na to stanowisko uchwalg Rady Gminy w Pieckach z dnia
29 wrzesnia 1990 r. Nr 21/90 (akia kontroli st 19). Pani Elzbieta Ruszczyk byla pracownikiem
mianowanym (akta kontroli st 18)1 zgodnie z art. 54 ust.l ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) jej stosunek pracy
nawigzany na podstawie mianowania zostat przeksztalcony w stosunek pracy na podstawie umowy
0 prace(akta kontroli str 14). Funkcje Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Pieckach
petnita od 1 lipca 2012 r. Pani Maria Bongarc, ktora na podstawie art. 12 ust. 1 w zwiazku z art. 20
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz.
1458 ze zm.) w ramach awansu wewngtrznego objegta stanowisko zastepcy kierownika urzedu stanu
cywilnego (akta kontroli str. 25).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Elzbieta Ruszczyk posiada wyksztatcenie srednie
(akta kontroli str: 13), lecz w zwigzku z przejsciem na emeryturg nie uzupetniata wyksztalcenia zgodnie

z art. 6a pkt. 5 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
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Cywilnego Pani Maria Bongarc posiada wyksztalcenie wyzsze z tytulem magistra socjologii oraz
ukonczyla studia podyplomowe z zakresu administracji, tj. posiada wyksztalcenie wskazane w art.

6a pkt. 5 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego. (akta kontroli str: 21-24).

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajduja sie na pietrze budynku Urzedu Gminy w Pieckach. Pomieszczenie, w ktdrym
przechowywane sa ksiegi i akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr, termometr oraz sprzgt
gasniczy.

Lokal skfada sie z trzech pomieszczen: pokoju pracy, archiwum oraz sali $lubow. Klienci
przyjmowani sg pojedynczo w pokoju pracy. Warunki lokalowe uwaza si¢ za wystarczajgce

i umozliwiajgce zawarcie zwigzku matzenskiego w formie uroczystej (akta kontroli str. 30-30a).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane sg w twarde

oprawy. Ksiegi ustawiane sa w archiwum urzedu stanu cywilnego, ktére zgodnie z § 22
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji stanowi pomieszczenie zapewniajace
nalezyte zabezpieczenie ksigg przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem o0sob

trzecich (akta kontroli str. 30-30a).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Pieckach przechowywanych jest kilka egzemplarzy ksiag

rejestracji niemieckiej oraz ksiegi rejestracji polskiej od 1946 r. do chwili obecne;j.

Akty stanu cywilnego sporzgdzane sg recznie w ksiegach. Do rejestracji wykorzystuje si¢

rowniez program PTH ,,Technika™ sp. z o0.0.

Wzmianki dodatkowe do aktow nanoszone sa recznie, w sposob staranny i czytelny, zgodnie

z obowigzujacymi w tym' zakresie przepisami.

Wolne miejsca w tresci aktdw 1 w rubryce ,,Uwagi” wykreslane sa w sposdb

uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpisdw.

Przypiski w aktach nanoszone sg na biezaco — sprawdzono na podstawie aktow zgonu za
2013 r.

Ksiggi po kazdym roku kalendarzowym zamknigto w sposéb prawidlowy. Bez zastrzezen

(akta kontroli str. 37).

Skorowidze alfabetyczne — wpisy dotyczace aktow stanu cywilnego sporzadzanych

w okresie objetym kontrolg dokonywane sa na biezaco, stosownie do § 16 cytowanego

rozporzadzenia, co sprawdzono na podstawie aktow matzenstw za 2013 .

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego przechowywane sa
w segregatorach. Segregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentdw na biezaco, bez grozby zniszczenia dokumentdw akra kontroli str. 37).
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2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 13 aktow urodzenia.

Kontroli poddano akty urodzenia: od Nr 1/2013 do Nr 10/2013 oraz od Nr 1/2014 do Nr
3/2014.

Akty urodzenia sporzadzane sg starannie, czysto i terminowo.

Wszystkie akty urodzenia sporzadzone w okresie objetym kontrolg wpisano na podstawie
decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Transkrypcja aktow urodzenia do polskich ksigg na podstawie art. 73 Prawa o aktach stanu
cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne, ktére sa podstawa
wpisania do polskich ksigg oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wigczane sg do akt zbiorowych.
W aktach, w rubryce ,,Uwagi” prawidlowo wpisywana jest adnotacja o podstawie wpisania aktu do
ksiggi, tj. decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Jeden z kontrolowanych aktéw nie zostal
uzupelniony, poniewaz zataczony do wniosku akt malzenstwa rodzicow nie zawierat danych o jakie
nalezalo uzupelni¢ akt urodzenia dziecka. Pozostale akty zostaly uzupelnione, dzigki czemu
posiadajg pelng moc dowodows. (akta kontroli str. 37).

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pieckach przyjeto jedno
o$wiadczenie o nadaniu dziecku, ktorego ojcem nie jest maz matki, nazwiska jakie nosityby ich
wspolne dzieci po ztozeniu o$wiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z. 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze zm.) (sprawa USC.5363.3.4.2013).
Oswiadczenie zostato przyjete zgodnie z przestankami okreslonymi w art. 90 Kodeksu rodzinnego
1 opiekunczego. Nie wnosi éiq uwag(akta kontroli str. 37).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pieckach nie przyjeto zadnego
oswiadczenie 0 uznaniu ojcostwa oraz o zmianie wczesnie] nadanego dziecku imienia w ciagu

szesciu miesiecy od sporzadzenia aktu urodzenia (akta koniroli str: 37).

B. Matzeiistwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 43 akty matzenstw.

Kontroli poddano nastepujace akty malzenstw: od Nr 1/2013 do Nr 41/2013 oraz od Nr
1/2014 do Nr 2/2014.

Akty malzenstwa sporzadzane sg starannie, czysto 1 terminowo.

Matzenstwa zawarte w sposob okreslony w art. 1 § 1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze zm.), tj. akty numer: 2/2013,
6/2013, 7/2013, 8/2013, 12/2013, 16/2013, 19/2013, 25/2013, 34/2013, 38/2013, 1/2014, —
o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski oraz zapewnienia o braku okolicznosci
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wylaczajacych zawarcie matzenstwa przyjete zostaty przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
sposOb prawidtowy (akia kontroli str: 37).

W analizowanym okresie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Pieckach nie zezwalal na
skrécenie terminu wskazanego w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego (akta kontroli st 33).

Malzenstwo, dla ktérego sporzadzono akty Nr 34/2013 zawarte zostalo poza lokalem
Urzedu Stanu Cywilnego. Podstawg sporzadzenia aktu byt protokdl zawarcia zwiazku
malzenskiego poza lokalem urzedu stanu cywilnego, o czym zamieszczono stosowng adnotacje w
rubryce ,,Uwagi”. Bez uwag (akta kontroli str. 37)

Malzefistwa, o ktorych mowa w art. 1 § 2 i § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
za$wiadczenia, wydawane na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego wydawane
sa prawidlowo, co sprawdzono na podstawie za$wiadczen od Nr USC.5361.1.2013 do
Nr USC.5361.24.2013 oraz od Nr USC.5361.1.2014 do Nr USC.5361.5.2014 (akia kontroli str. 38).
Akty malzenstw sg sporzadzane na podstawie zaswiadczen skladanych przez duchownego
Kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego. Przestrzegane sg wszystkie wymogi okreslone w art. 8
Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego oraz w art. 6la Prawa o aktach stanu cywilnego. Na
zaswiadczeniach potwierdzana jest data dostarczenia przez duchownego dokumentu, ktéry jest
podstawag do sporzadzenia aktu maltzenstwa, np. akty numer: 1/2013, 3/2013, 5/2013, 10/2013,
11/2013, 13/2013, 14/2013, 17/2013, 18/2013, 20/2013, 21/2013, 23/2013, 24/2013, 26/2013,
27/2013, 28/2013, 29/2013, 30/2013, 31/2013, 32/3013, 33/2013, 35/2013, 36/2013, 37/2013,
39/2013, 41/2013, 2/2014 (akta kontroli str. 37).

Transkrypcja aktow matzenstwa do polskich ksiag na podstawie art. 73 Prawa o aktach stanu
cywilnego dokonywana jest V-prawidlowo, np. akt malzenstwa numer: 4/2013, 9/2013, 15/2013,
22/2013, 40/2013. Oryginalne dokumenty wiaczane sg do akt zbiorowych wraz z ich urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski. W aktach w rubryce ,,Uwagi” prawidlowo wpisywana jest adnotacja
o podstawie wpisania aktu do ksiegi. tj. decyzji Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Akty
uzupetnione dzigki czemu posiadaja petng moc dowodowa (akta kontroli str: 37).

W trakcie kontroli sprawdzono cztery o$wiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska noszonego przed zawarciem maltzenstwa, przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Oswiadczenia zostaly przyjete
w sposob prawidtowy, przed uplywem trzech miesigcy od uprawomocnienia sie¢ wyroku
rozwodowego (akty matzenstwa Nr 25/1981, Nr 19/2006, oswiadczenia Nr USC.5363.3.1.2013
oraz Nr USC.5363.3.2.2013 przekazano do urzedéw stanu cywilnego wiasciwych dla miejsca
sporzadzenia aktu malzenstwa, w ktérym nalezalo nanie$¢ wzmianke) (akta kontroli str. 38).

Zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwiazku malzenskiego za granica wydawane sa

w sposob prawidtowy (sprawdzono na podstawie spraw od Nr USC.5360.1.2013 do Nr
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USC.5360.10.2013) (akta kontroli str. 38).

C. Zgony
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 56 aktow zgonu.
Kontroli poddano akty zgonu: od Nr 1/2013 do Nr 50/2013 oraz Nr 1/2014 do Nr 6/2014.
Akty zgonu sporzgdzane sg starannie, czysto 1 terminowo.

Akty zgonu sporzgdzane sa po dostarczeniu karty zgonu (akta kontroli str: 38).

3. Transkrypcji zagranicznych aktow do polskich ksigg stanu cywilnego oraz
prowadzenia innych postepowan z zakresu rejestracji stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wydano piecdziesiat cztery decyzji na podstawie ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego.

Kontroli poddano sprawy: Nr USC.5353.10.2013-USC.5353.15.2013, USC.5353.1.2014-
USC.5353.3.2014, Nr USC.5352.19.2013 - Nr USC.5352.32.2013 oraz od Nr USC.5352.1.2014 do
Nr USC.5352.4.2014 akta kontroli str. 38).

Decyzje wydawane sg z zachowaniem terminow przewidzianych w Kodeksie postgpowania
administracyjnego.

Wszystkie oryginalne dokumenty, ktére sa podstawg do wydania decyzji na podstawie
ustawy prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane sa do akt zbiorowych (zgodnie z zaleceniem
MSWiA).

Prawidlowo wskazywana jest podstawa prawna i Dziennik Ustaw ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego.

Decyzje wysylane sg listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub odbierane osobiscie,
a odbior jest kwitowany na wniosku wraz z datg odbioru

Nanoszone sg wzmianki dodatkowe o wydanych decyzjach w sprawie uzupelnienia lub
sprostowania aktu stanu cywilnego, po stwierdzeniu ostatecznosci tych decyzji. Nie wnosi si¢ uwag

(akta kontroli str. 54»55).

4. Wydawania  odpiséw  aktéw  stanu  cywilnego oraz zaswiadczen
o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadczen

o zaginieciu lub zniszezeniu ksiegi stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od Nr
USC.5362.324.2013 do Nr USC.5362.362.2013, co stanowi 10% ostatnio zatatwionych wnioskow

o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (akta kontroli str. 38).
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Odpisy aktéw zupelnych oraz skroconych wydawane sg podmiotom okreslonym w art. 83 §
11§ 2 Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do oséb fizycznych wysylane sg za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczace]
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. 2004 1., Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Pieckach (zastgpca)

wydal jedno zaswiadczenia o braku ksiag stanu cywilnego(akta kontroli sir: 38).

5. Zawiadamiania organéw ewidencji ludnosci o zmianach w aktach stanu cywilnego
W analizowanym okresie zawiadomiono o 157 zmianach w aktach stanu cywilnego.

Analizie poddano teczke powiadomien organdéw ewidencji ludnosci z 2013 r.

Urzad Stanu Cywilnego w Pieckach prawidtowo dokonuje informowania organéw ewidencji
ludnosci o zmianach w aktach stanu cywilnego. Wysytane sg odpisy skrocone aktu wraz z adnotacjg

0 zmianie oraz pismo przewodnie adresowane do danego organu ewidencji (akta kontroli str: 38).

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 1 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia

i nazwiska. Kontroli poddano sprawy od Nr USC.5355.1.2013  (akta kontroli str. 38).

Decyzja USC.5355.1.2013 dotyczyla zmiany nazwiska dla osoby matoletniej, ktora nie
ukonczyla 13 lat. Wniosek w sprawie ztozyta matka, ktora dotgczyta do akt sprawy prawomocne
postanowienie sadu o pozbawieniu ojca wladzy rodzicielskie;.

W analizowane] sprawie postepowanie zostato przeprowadzone prawidiowo, a zebrany
material dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujaca o zmiang nazwiska zlozyla
obszerne wyjasnienia uzasadniajgce zmiane nazwiska. Sprawa rozpatrzona zostata na podstawie
kompletnego wniosku zgodnie z procedurg administracyjna.

Po stwierdzeniu ostatecznosci decyzji o zmianie nazwiska, Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Pieckach powiadomil organy wskazane w art. 13 ustawy o zmianie imienia
i nazwiska o dokonanej zmianie.

Nie wnosi si¢ uwag.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki  kontrolowanej

w projekcie wystgpienia pokontrolnego z 23 kwietnia 2014 r. nie wniesiono zastrzezen. Niniejsze




wystgpienie pokontrolne uwzglednia pismo z 7 maja 2014 r. o sprostowaniu oczywistej omytki
pisarskiej w projekcie wystapienia pokontrolnego z 23 kwietnia 2014 r., do ktorego zalaczono
projekt wystapienia pokontrolnego z 7 maja 2014 r.

Majac na uwadze powyzsze oceny i wnioski odstepuje¢ od formulowania zalecen
pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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