Olsztyn, 9 listopada 2018 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.6.2018

Pan

Zbigniew Wlodkowski
Burmistrz Orzysza

ul. Gizycka 15

12-250 Orzysz

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U.
Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzagdowej”, przekazuje Panu
tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Orzyszu (NIP 8491039782,
REGON 000529344) z siedzibg przy ul. Gizyckiej 15, 12-250 Orzysz, w ktorym miesci sie Urzad
Stanu Cywilnego w Orzyszu.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli funkcje Burmistrza Orzysza
(kierownika jednostki kontrolowanej) petnit Pan Zbigniew Wtodkowski, ktory stanowisko to objat
8 grudnia 2014 r. Z mocy prawa sprawowat takze funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
(akta kontroli s. 29).

Zastepcg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Orzyszu jest Pani Teresa Sokotowska
(zatrudniona na tym stanowisku od 27 pazdziernika 2004 r.).

Kontrole przeprowadzit zespdt pracownikow Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1) Anna Chojnowska — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczaca zespotu kontrolnego
postugujaca sie legitymacjg stuzbowg nr 5/2015 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu,
na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.689.2018 z 4 wrze$nia 2018 r.,
wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego (akta kontroli s. 18);

2) Maciej Jurzynski — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego, postugujacy sie
legitymacjg stuzbowg nr 4/2015 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu, na podstawie
pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-V1.0030.688.2018 z 4 wrzesnia 2018 r. wydanego przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego (akta kontroli s. 19).

Kontrole przeprowadzono w dniach 26 i 28 wrzesnia 2018 r.
Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr 6/2018.

Przedmiotem kontroli byta realizacja w okresie od 1 sierpnia 2017 r. do 31 lipca 2018 r. przez
Urzad Stanu Cywilnego w Orzyszu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze
rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, p0oz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2234) w zwiagzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z 28 listopada



2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 ze zm.) oraz art. 14 ust.1 i 2
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 10).

Na podstawie ustalern kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:
1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Orzyszu.

Urzad Stanu Cywilnego w Orzyszu jest komorkg organizacyjng Urzedu Miegjskiego w Orzyszu
i wykonuje zadania zlecone gminie z zakresu administracji rzadowej obejmujace rejestracje stanu
cywilnego, zmiane imion i nazwisk oraz wydawanie dowodow osobistych. W okresie objetym
kontrolg funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Orzyszu na mocy art. 6 ust. 3 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej jako p.a.s.c.) petnit Burmistrz Orzysza. Zgodnie z art. 6
ust. 4 tej ustawy, Burmistrz zatrudniat Zastepce Kierownika USC. Stanowisko to zajmuje od 2004 r.
Pani Teresa Sokotowska, ktora posiada dyplom ukorczenia wyzszych studiéw administracyjnych
potwierdzajacy uzyskanie tytutu zawodowego magistra, wobec czego spetnia wymagania dotyczace
wyksztatcenia i stazu pracy okreslone w art. 8 ust. 1 pkt 3 i 4 p.a.s.c. BezposSrednim przetozonym
Zastepcy Kierownika USC jest Burmistrz Orzysza (akta kontroli str. 37-44).

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego w Orzyszu — siedziba USC znajduje sie w budynku
przy ul. Gizyckiej 15 w Orzyszu. USC dysponuje trzema pomieszczeniami, w ktorych
zlokalizowane sg: pokdj pracy Zastepcy Kierownika USC, sala $lubdéw oraz pokoj przechodni -
poczekalnia dla interesantow, w ktorym stojg metalowe szafy stuzace do przechowywania
dokumentacji. Pomieszczenie jest wyposazone w sprzet przeciwpozarowy oraz w urzgdzenia
kontrolujgce temperature i wilgotno$¢ powietrza (akta kontroli str. 29-36).

Sala $lubéw Urzedu Stanu Cywilnego w Orzyszu byta ostatnio remontowana w 2012 r. i umozliwia
zawarcie zwigzku matzenskiego w formie uroczystej.

Ksieqgi stanu cywilnego — kontrolowana jednostka przechowuje ksiegi sporzadzone w okresie od
1947 r. do 2015 r. Stan techniczny ksigg dobry. Wszystkie ksiegi sa oprawione w twarde oktadki
I przechowywane w pokoju pracy w plombowanych, metalowych szafach.

Akta zbiorowe — akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego przechowywane sg w segregatorach,
utozonych w metalowych szafach ustawionych w poczekalni. Segregatory nie sg przepetnione,
co umozliwia wpinanie wptywajacych dokumentow na biezgco, bez grozby zniszczenia
dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktéw stanu cywilnego, ktére nie
byty gromadzone jako dokumenty elektroniczne, zostaty oznaczone zgodnie z 8 43 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 225),
numerem i datg sporzgdzenia aktu.

Kierownik jednostki nie wydzielit odrebnego pomieszczenia na potrzeby archiwum USC, w ktérym
powinny by¢ przechowywane ksiegi oraz akta zbiorowe, pomimo zalecenia w tym zakresie
sformutowanego po poprzedniej kontroli problemowej dotyczacej rejestracji stanu cywilnego
przeprowadzonej w 2012 r. (uchybienie). Burmistrz wyjasnit, ze spowodowane jest to trudng
sytuacjg lokalowg Urzedu Miejskiego, uniemozliwiajgcg wydzielenie oddzielnego pomieszczenia
na archiwum USC. Jednakze na przetomie 2018 i 2019 roku siedziba Urzedu zostanie przeniesiona
do innego budynku, gdzie zaplanowano oddzielne archiwum dla USC. Skutkiem uchybienia jest
niewtasciwe przechowywanie ksiag i akt zbiorowych (akta kontroli s. 147).

2. Rejestracja stanu cywilnego.
A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg w USC w Orzyszu sporzgdzono 29 aktow urodzenia. Wszystkie akty
zostaty sporzadzone na podstawie dokumentdéw zagranicznych wpisanych do polskiego rejestru
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stanu cywilnego - transkrypcja aktow urodzenia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 99
p.a.s.c. (3 przypadki) i art. 104 p.a.s.c. (26 przypadkow). Badaniu poddano 10 wybranych spraw
dotyczacych  aktow  nr:  2816023/00/AU/2017/067515,  2816023/00/AU/2017/738544,
2816023/00/AU/2017/001034  2816023/00/AU/2017/377689 2816023/00/AU/2017/323568
2816023/00/AU/2018/175033,  2816023/00/AU/2018/949127,  2816023/00/AU/2018/445855,
2816023/00/AU/2018/529469, 2816023/00/AU/2017/230435.

Ustalono, ze oryginalne akty zagraniczne, ktére byly podstawg wpisania do rejestru oraz ich
ttumaczenia na jezyk polski, wigczone zostaty do akt zbiorowych. Badanie wykazato ponadto, ze
akty zostaty sporzadzono prawidtowo, jednakze przy sporzadzaniu tych aktow w BUSC w zadnym
przypadku nie zarejestrowano danych dotyczacych obywatelstwa osoby, ktorej akt dotyczy. Wymaog
zamieszczania W rejestrze stanu cywilnego przy akcie stanu cywilnego danych dotyczacych
obywatelstwa wynika z art. 20 ust. 2 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego. Brak rejestracji
danych dotyczacych obywatelstwa w sporzadzanych przez Zastepce Kierownika USC aktach
stanowi uchybienie, skutkujace niezapetnieniem rejestru BUSC wszystkimi wymaganymi ustawa
informacjami (akta kontroli s. 9, 188-209).

B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzgdzono 63 akty matzenstw: 59 w trybie zwyktym oraz 4 w trybie
szczegOlnym, w tym 1 na podstawie art. 99 oraz 3 na podstawie 104 p.a.s.c. Badaniem objeto
18 wybranych aktow.

Ustalono, ze w przypadku Slubow udzielanych przez Zastepce Kierownika USC akty matzenstwa
sporzadzono na podstawie protokotu przyjecia osSwiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.
Oswiadczenia zostaty przyjete w sposob prawidtowy, zgodny z art. 1 § 1 ustawy z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (dalej jako k.r.o.). W jednym przypadku Zastepca
Kierownika USC sporzadzit akt matzenstwa z przekroczeniem terminu, o ktorym mowa w art. 86
ust. 1 p.a.s.c. (nieprawidtowosc). Zgodnie z powotanym przepisem, kierownik urzedu stanu
cywilnego, ktory przyjat oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski, sporzadza akt
malzenstwa najpozniej w nastepnym dniu roboczym. W przedmiotowej sprawie o$wiadczenia
zostaty przyjete 9 wrzesnia 2017 r. (pigtek), natomiast akt matzenstwa 0 numerze
2816023/00/AM/2017/804183 sporzadzono 12 wrzesnia 2017 r. (wtorek). Przyczyng przekroczenia
terminu jest blad urzednika wynikajacy z obcigzenia pracg oraz specyfikg stanowiska
(wykonywanie réwniez zadan z zakresu dowodow osobistych). Jednoczes$nie nalezy wskazac,
ze termin wskazany w art. 86 ust. 1 p.a.s.c. ma charakter instrukcyjny i jego przekroczenie
nie powoduje niewazno$ci czynnosci. Stwierdzona nieprawidtowos$¢ nie wywotata skutkdéw (akta
kontroli s. 45-48, 148).

W przypadku matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 8 2 i 3 k.r.o. ($lub konkordatowy)
podstawg sporzadzenia aktéw maitzenstw zgodnie z p.a.s.c. byly kazdorazowo zasSwiadczenia
stwierdzajace brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa oraz zaswiadczenia
stwierdzajgce, ze oSwiadczenia 0 wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci
duchownego. Dokumenty te dostarczono do USC w terminie okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o. Na
zasSwiadczeniach potwierdzono daty dostarczenia dokumentu do USC przez duchownego. Akty
sporzadzono prawidtowo (akta kontroli s. 178).

Ponadto stwierdzono, ze przy akcie nr 2816023/00/AM/2017/139454 sporzgdzonym na podstawie
art. 104 p.a.s.c. Zastepca Kierownika USC przez niedopatrzenie nie zamieScit danych
0 obywatelstwie matzonkow, co stanowito uchybienie i skutkowato naruszeniem art. 20 ust. 2
p.a.s.C. (akta kontroli s. 59-60, 178, 183).

C. Zgony

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 37 aktéw zgonu w trybie zwyktym. Badaniem objeto 14
wybranych spraw. Wszystkie zbadane akty zgonu Zastepca Kierownika USC sporzadzit poprawnie,
w terminie okreSlonym w art. 92 ust. 1 p.a.s.c., po dostarczeniu przez podmiot uprawniony
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do pochéwku karty zgonu oraz na podstawie protokotu zgtoszenia zgonu. Do aktéw tych nie
whniesiono zadnych uwag (akta kontroli s. 9, 178, 183, 184).

3. Zmiany w aktach stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg Zastepca Kierownika USC w Orzyszu wykonat na wniosek lub
z urzedu 66 czynnosci materialno-technicznych nieskutkujacych sporzadzeniem aktu stanu
cywilnego (teczka USC.5352), w tym 40 czynnosci na podstawie art. 35 p.a.s.c. (sprostowanie aktu
stanu cywilnego) oraz 26 na podstawie art. 37 p.a.s.c. (uzupetnienie aktu). Badaniem objeto 14
wybranych spraw.

Uzupetnienia dotyczyty 8 aktdw - nr: 2816023/00/AU/2018/175033, 2816023/00/AU/2018/949127,
2816023/00/AU/2018/529469,  2816023/00/AU/2017/230435,  2816023/00/AU/2017/738544,
2816023/00/AU/2017/001034, 2816023/00/AU/2017/323568, 2816023/00/AM/2017/139454.

W tych przypadkach nie wniesiono uwag.

Sprostowania dotyczyty spraw o numerach:

1. USC.5352.1.2.2018 (AU nr 3/1982),

2. USC.5352.1.7. 2018 (AU nr 42/1976),

3. USC.5352.1.13.2018 (AU nr 2/1991) — brak powiadomienia strony o sprostowaniu.

4. USC.5352.1.14.2018 (AU nr 20/1978) — uniewaznienie aktu na podstawie art. 127a p.a.s.c.
5. USC.5352.1.5.2018 (AM nr 37/2013).

Prostowania aktow dokonywane byty na wniosek lub z urzedu. Ustalono, ze gdy prostowanie aktu
miato miejsce przy okazji wydawania odpisu aktu, Zastepca Kierownika USC w Orzyszu, przed
wydaniem odpisu dokonywat sprostowania aktu z urzedu, jednocze$nie sporzadzat o tym fakcie
notatke, ktdrg podpisywata osoba, ktdrej akt dotyczyt.

W sprawie nr USC.5352.1.13.2018 (AU nr 2/1991) oraz nr USC.5352.1.14.2018, prostujac z urzedu
akt urodzenia Zastepca Kierownika USC w Orzyszu nie dopetit jednak obowigzku zawiadomienia
osoby, ktdrej akt dotyczy, o zamiarze sprostowania jej aktu, czym naruszyt przepis art. 35 ust. 4
ustawy. Przy czym w sprawie nr USC.5352.1.14.2018 (AU nr 2816023/00/AU/1978/219770 — numer
historyczny 20/1979) akt urodzenia osoby zostat zmigrowany do niewasciwego rocznika (1978
zamiast 1979) oraz z btednymi danymi dotyczacymi nazwiska rodowego matki. W zwigzku
z przeniesieniem aktu do niewlasciwego rocznika ww. akt zgodnie z art. 127a p.a.s.c. zostat
uniewazniony po kontroli. Pierwotny akt urodzenia nr 20/1979 zostat ponownie i prawidtowo
przeniesiony przez Zastepca Kierownika USC w Orzyszu do rejestru pod nr
2816023/00/AU/1978/353149. W zwigzku z tym, ze z blednie zmigrowanego aktu, ktory zawierat
informacje o sprostowaniu nazwiska rodowego matki, nie wydano odpisu oraz uniewazniono go
z powodu przypisania do niewtasciwego rocznika, fakt niepoinformowania strony o jego
sprostowaniu nie wywotat zadnych skutkow.

Powyzsze bledy stanowity uchybienie, powstate w wyniku omytki Zastepcy Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Orzyszu, ktdry dokonywat czynnosci sprostowania aktdow w rejestrze stanu
cywilnego.

W ww. przypadkach do aktow stanu cywilnego zostaty naniesione stosowne wzmianki dodatkowe

0 sprostowaniu lub uzupetnieniu aktu. Po uzupetnieniu danych w akcie Kierownik USC wydawat
stronom odpis zupeiny.

Ponadto sprawdzono sposéb przyjecia oswiadczen o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem matzenstwa (2 sprawy - teczka nr USC.5351.4, sprawa z 2017 r. nr 2 i z 2018 r. nr 1).
Podstawg zmiany byt protokdt sporzgdzony na okoliczno$¢ przyjecia oSwiadczenia ztozonego przez
bytego matzonka wracajacego do nazwiska. Do aktow matzenstw naniesiono stosowne wzmianki
dodatkowe. W tym zakresie nie stwierdzono btedow (akta kontroli s. 179).



4. Wydawanie dokumentow z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen okreslonych
w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Sprawdzono 90 z 993 wydanych w okresie objetym kontrolg odpiséw aktu stanu cywilnego (9,06%
wszystkich spraw). Kontroli poddano dokumentacje zgromadzong w teczce USC.5362 - sprawy
z 2017 r. o numerach od 401 do 427 (bez nr 406, 414-417, 419, 422), od 601 do 628 (bez nr 612,
613, 623) oraz sprawy z 2018 r. od 60 do 101 oraz od 207 do 2013 (bez 209).

W 47 sprawach wydanie odpisu nastgpito za pobraniem optaty skarbowej. Odpisy wydawane byty
osobom uprawnionym na podstawie ich pisemnego wniosku, na ktérym wnioskodawca kwitowat
odbidr odpisu, ewentualnie byty doreczane poczta.

Zadanie realizowane byto w sposob prawidtowy, przy czym w sprawach z 2017 r. nr 401-404, 604,
605 i 614 oraz z 2018 r. nr 92, 93, 94, 95 data wydania odpisu (zatatwienia sprawy) jest
wczesniejsza niz data wptywu wniosku do Urzedu widniejgca w obrebie pieczeci wptywu
(uchybienie). Kierownik jednostki wyjasnit, ze wczesniejsza data wydania odpisu niz
zarejestrowanego wniosku wynika z faktu, ze wniosek byt skladany bezposrednio u Zastepcy
Kierownika USC, ktory nastepnie przekazywat wniosek do rejestracji w kancelarii ogdlnej.
We wskazanych sprawach wnioskodawcy prosili o ,,natychmiastowe” wydanie odpiséw z uwagi
na ich wazny interes. Urzednik kierowat sie zasadg zatatwiania spraw niezwiocznie. Natomiast
»czekanie na peiny obieg korespondencji (wynikajacy z organizacji Urzedu) uniemozliwiatoby
wydanie aktu podczas jednej wizyty w Urzedzie. Jest to rowniez sytuacja otwartosci administracji
na obywatela i zatatwianie spraw bez zbednej zwioki, aczkolwiek z poszanowaniem
obowigzujacego prawa”. Stwierdzone uchybienie nie wywotato skutkbéw (akta kontroli s. 78-84,
149, 179).

Natomiast w sprawie nr USC.5262.616.2017, w wyniku niedopatrzenia, Zastepca Kierownika USC
wydat odpisy aktéw na wniosek, w ktdrym btednie oznaczony zostat podmiot wnioskujacy, tj. jako
wnioskodawca zostat wskazany petnomocnik wnioskodawcy. Ponadto do wniosku zostata
zalgczona kolorowa kserokopia odpisu petnomocnictwa, a nie oryginat lub prawidtowo
uwierzytelniony odpis petnomocnictwa (nieprawidtowosc). W efekcie naruszono art. 33 § 3 oraz 63
§ 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (dalej jako k.p.a.)
w zwigzku z art. 12 p.a.s.c. nakazujagcym w sprawach nieuregulowanych w ustawie stosowanie
przepisow k.p.a. Skutkowato to wydaniem odpiséw aktéw na wniosek zawierajacy istotne braki
formalne. Jednoczesnie wyjasnienia przestane przez kierownika jednostki oraz zatgczone przez
niego dokumenty wskazuja, ze braki wniosku zostaty po kontroli usuniete (akta kontroli s. 91-93,
148, 153-156).

Ponadto badaniem kontrolnym objeto nastepujace sprawy:

- Wydawanie na wniosek zaswiadczen o stanie cywilnym - 4 z 6 spraw z teczki USC.5364.2
(z2017r.nr8i9orazz2018r.nr1i2) - sprawy zatatwione prawidtowo.

- Wydawanie zaswiadczen o braku okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa - 8 z 18 spraw
z teczki USC.5361. (z 2017 r. nr 22 i 23, z 2018 r. nr 1-6) - sprawy zatatwione prawidtowo.

- Wydawanie pisemnych zaswiadczen potwierdzajagcych uznanie ojcostwa - wszystkie 4 sprawy
z teczki USC.5351.3 (z 2017 r. nr 1 i 2,z 2018 r. nr 1 i 2). Zgodnie z art. 63 ust. 10 p.a.s.c.
kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje, na wniosek matki lub ojca dziecka, pisemne
zasSwiadczenie potwierdzajace uznanie ojcostwa. W tym przypadku stwierdzono, ze wydawanie
zaswiadczen nastepowato bez udokumentowania w aktach wniosku uprawnionego podmiotu
(nieprawidtowosc). Burmistrz Orzysza wyjasnit: ,,Zaswiadczenia potwierdzajace uznanie ojcostwa
dokonane przed sporzadzeniem aktu lub przed urodzeniem dziecka sg niezbedne do rejestracji aktu
urodzenia, dlatego tez winny by¢ wydawane obligatoryjnie. W zwigzku z tym bezposrednio po
przyjeciu oSwiadczenia 0 uznaniu ojcostwa, na ustny wniosek rodzicow byly wydawane
zasSwiadczenia, ktore nie podlegajg optacie skarbowej”. Trzeba wskazac, ze forma ustna wniosku
jest nieprawidtowa i narusza art. 63 § 1 k.p.a. okreslajgcy sposéb wnoszenia podania w zwigzku
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z art. 12 p.a.s.c. nakazujagcym w sprawach nieuregulowanych w ustawie stosowanie przepisow
k.p.a. Jednoczesnie nie stwierdzono, aby powyzsza nieprawidtowos¢ wywotata skutki (akta kontroli
s. 149, 179).

5. Przenoszenie aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Kontroli poddano 70 z 711 aktow przeniesionych z ksigg do rejestru stanu cywilnego w okresie
objetym kontrolng, co stanowito 9,84 % wszystkich zmigrowanych aktow.

Btedy, w tym literéwki oraz braki danych stwierdzono w 13 aktach, mianowicie:

Nr aktu po Data Uwagi
migracji migracji do
2816023/00/... rejestru

1. AU/1978/219770 20.06.2018 Akt zmigrowany do niewlasciwego rocznika (1978 zamiast
1979) oraz Dblednie wpisana data sporzadzenia aktu
(07.03.1978 zamiast 07.03.1979)

2. AU/1958/803812 16.07.2018 Btednie wpisano nazwisko osoby z chwili sporzadzenia aktu
G zamiast ,, ”).

3. AU/1963/126204 16.07.2018 W akcie papierowym miejsca urodzenia rodzicow wpisano
»,Poniatowo” i ,Zambrowo”, a w akcie zmigrowanym -
,Poniatow” i ,,Zambrow”

4. AU/1984/526124 20.03.2018 W akcie migrowanym w przypisku o zawarciu matzenstwa
nazwa miejscowosci USC sporzadzajacego akt wpisana
,Roschate Koscielne” zamiast ,,Rosochate Koscielne”

5. AU/1984/686149 05.03.2018 W akcie papierowym miejsca urodzenia rodzicOw wpisano
»,Gaudynek” i ,Szczytno”, a w akcie zmigrowanym -
,Gaudynki” i ,,Orzysz”

6. AZ/2010/700336 15.12.2017 W zmigrowanym akcie brak kraju miejsca zgonu.

7. AZ/2000/224470 25.07.2018 W zmigrowanym brak kraju miejsca zgonu.

8. AZ/1958/247899 06.06.2018 W zmigrowanym brak kraju miejsca urodzenia i pici.

9. AZ/1956/883483 27.02.2018 W zmigrowanym brak kraju miejsca urodzenia i pici.

10. | AM/2013/612572 28.03.2018 W zmigrowanym akcie I|terowka w nazwisku plerwszego
Swiadka - zamiast ,, "’ wpisano ,,

11. | AM/2013/028237 28.03.2018 W zmigrowanym akcie literbwka w nazwisku rodowym ojca
kobiety zawierajacej zwigzek matzenski - wpisana
J. 2 powinno byc¢ ,, ”

12. | AM/2011/401626 15.01.2018 W akcie papierowym literébwka w nazwisku rodowym ojca -
wpisano Il zamiast . Migrujac akt wpisano
dane prawidtowe bez sprostowania.

13. | AM/2007/764127 17.08.2017 W papierowym akcie malzenstwa literowka w nazwisku
rodowym matki . " zamiast .| Migrujac
akt wpisano dane prawidtowe bez sprostowania. Ponadto w
zmigrowanym akcie literdbwka w nazwisku dzieci zrodzonych
z matzenstwa ,, i

Bfad opisany w punkcie 1 nalezy zakwalifikowaé jako nlepraW|d+owosc poniewaz ma wptyw
na byt aktu zmigrowanego. Akt zostat przeniesiony do niewtasciwego rocznika, co skutkuje
koniecznoscig jego uniewaznienia i dokonania ponownej migracji aktu do rejestru. Btedy opisane
w pozostatych punktach stanowig natomiast mniej istotne uchybienia i skutkujg konicznoscig
wytacznie sprostowania lub uzupetnienia zmigrowanych aktéw. Za stwierdzone biledy
w powyzszym zakresie odpowiedzialno$¢ ponosi Zastepca Kierownika USC w Orzyszu. Przyczyng
ich powstania byty niedopatrzenia pracownika (akta kontroli s. 65-76, 102-114 ).

6. Prowadzenie postepowan w sprawie zmiany imienia i nazwiska.

W okresie objetym kontrolg wydano 7 decyzji na podstawie ustawy 0 zmianie imienia
i nazwiska. Weryfikacji poddano cztery sprawy o numerach:



1. USC.5355.1.2018.TSO - wniosek rodzica o zastgpienie dwdch imion matoletniego dziecka
jednym. W aktach brak udokumentowania pisemnej zgody dziecka na zmiane imienia.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska, zmiana imienia lub nazwiska nastepuje
na wniosek osoby ubiegajgcej sie 0 zmiane. Zmiana imienia lub nazwiska matoletniego dziecka
nastepuje na wniosek przedstawiciela ustawowego dziecka. Przepisy art. 8 ust. 2-5 stosuje sie
odpowiednio. Z akt niniejszej sprawy wynika, ze dziecko, ktorego dotyczy zmiana posiada
orzeczenie o niepetnosprawnosci, jednak nie zostato ubezwiasnowolnione. Z wyjasnien Zastepcy
Kierownika USC, popartych opinig osrodka rewalidacyjno-edukacyjno-wychowawczego wynika,
Ze z uwagi na stan zdrowia, dziecko nie byto w stanie potwierdzi¢ swojej zgody w formie pisemnej.
Okoliczno$¢ ta powinna jednak zosta¢ dodatkowo udokumentowana chociazby notatka stuzbowa
pracownika oraz podpisem rodzica dziecka. Powyzsze stanowi uchybienie, skutkujgce
niekompletnym materiatem dowodowym w sprawie (akta kontroli s. 117-128).

2. USC.5355.4.2018.TSO - zmiana nazwiska matoletniego dziecka na wniosek matki (zgoda
drugiego rodzica).

3. USC.5355.2.2018.TSO - zastgpienie dwdch imion matoletniego jednym (zgoda drugiego
rodzica).

4. USC.5355.5.2018.TSO - zmiana imienia.

Na podstawie badania ww. spraw stwierdzono, iz wnioski 0 zmiane imienia lub nazwiska zawieraty
wszystkie wymagane dane zgodnie z ustawg 0 zmianie imienia i nazwiska oraz stosowne
uzasadnienie. Do wniosku wnioskodawcy zatgczyli potwierdzenie optaty skarbowej w wysokosci
37 zt za wydanie decyzji w sprawie, wniesionej na konto organu. Wszystkie decyzje zawieraty
elementy okreSlone w art. 107 § 1 i 3 k.p.a., w tym prawidtowe pouczenie o prawie do wniesienia
odwotania oraz o rygorze natychmiastowej wykonalnosci.

W analizowanych sprawach postepowania zostaty przeprowadzone prawidtowo, a zebrany materiat
dowodowy nalezy uznac za wyczerpujacy.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Orzyszu powiadomit organy wskazane w art. 13
ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowat rejestr PESEL. Przy
czym w sprawie nr USC.5355.5.2018.TSO decyzja zostata wystana w formie papierowej, a nie
elektronicznie, co stanowito naruszenie art. 13 ust. 1 ustawy z 17 paZdziernika 2008 r. o zmianie
imienia i nazwiska. Stanowito to uchybienie, ktore nie miato istotnego wptywu na wykonalno$¢
decyzji (akta kontroli s. 142 ).

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie
wystgpienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny, Wnosze o:

1) Wydzielenie pomieszczenia na potrzeby urzedu stanu cywilnego.

2) Zamieszczanie W rejestrze stanu cywilnego przy akcie stanu cywilnego danych dotyczacych
obywatelstwa (art. 20 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego).

3) Sporzadzanie aktéw matzenstwa z zachowaniem terminu okreslonego w art. 86 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

4) Zamieszczanie na wnioskach o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego prawidtowej daty
wptywu wniosku do urzedu.

5) W przypadku dziatania wnioskodawcy przez petnomocnika - wydawanie odpiséw aktow
stanu cywilnego po uprzednim stwierdzeniu, ze we wniosku prawidtowo oznaczono
wnioskodawce, a petnomocnik dotaczyt do akt oryginat lub prawidtowo uwierzytelniony
odpis petnomocnictwa.

6) Wydawanie pisemnych zaSwiadczen potwierdzajgcych uznanie ojcostwa wykgcznie na
whniosek ztozony w jednej z form przewidzianych w art. 63 § 1 k.p.a.
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7) Zachowanie szczegdlnej staranno$ci przy migracji aktéw stanu cywilnego do rejestru BUSC
oraz wyeliminowanie stwierdzonych w tym zakresie bteddw.

8) Prawidtowe i rzetelne gromadzenie dokumentacji w sprawach dotyczgcych zmiany imienia
i nazwiska.

Prosze Pana Burmistrza o podjecie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych
nieprawidtowosci i uchybien oraz poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie
15 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, 0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskow
oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od
wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja sSrodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
Artur Chojecki



