Olsztyn, 27 sierpnia 2018 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.3.2018

Pan

Jozef Markiewicz

Wéjt Gminy Budry

Al. Wojska Polskiego 27
11-606 Budry

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U.
Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej: ,,ustawa o kontroli w administracji rzadowej”, przekazuje Panu
tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

Wystgpienie pokontrolne

Kontrolg problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy Budry (NIP 8451423155, REGON
000532850) z siedzibg przy Al. Wojska Polskiego 27, 11-606 Budry. Urzad Stanu Cywilnego
w Budrach miesci si¢ w budynku przy Al. Wojska Polskiego 18.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Wojt Gminy Budry, Pan Jozef Markiewicz, ktéry funkcje t¢ sprawuje od
1 sierpnia 1994 r. Z mocy prawa pelni takze funkcje Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego (akta
kontroli s. 23).

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Budrach jest Pani Anna Kroélik-Kopczyk
(zatrudniona na tym stanowisku od 2 maja 2011 r. w ramach awansu wewnetrznego).

Kontrole przeprowadzil zespdt pracownikéw Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1) Maciej Jurzynski — starszy inspektor wojewddzki, przewodniczacy zespotu kontrolnego,
postugujacy sie legitymacja stuzbowa nr 4/2015 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu,
na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-V1.0030.563.2018 z 12 lipca 2018 r.
wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego (akta kontroli s. 10);

2) Anna Chojnowska — starszy inspektor wojewddzki, postugujaca si¢ legitymacjg shuzbowa
nr 5/2015 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego
upowaznienia do kontroli nr FK-IV.0030.564.2018 z 12 lipca 2018 r., wydanego przez Wojewode¢
Warminsko-Mazurskiego (akta kontroli s. 11).

Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 24 lipca 2018 .
Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr 3/2018.

Przedmiotem kontroli byta realizacja w okresie od 1 lipca 2017 r. do 30 czerwca 2018 r. przez
Gmine Budry zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze rejestracji stanu
cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.

Kontrolg¢ przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (t.].
Dz. U. z 2017 r. poz. 2234), w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 ze zm.) oraz art. 14 ust.112



ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 10).
Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli poczyniono nastepujace ustalenia:

1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Budrach.

Zgodnie z obowigzujacym w okresie objetym kontrola regulaminem organizacyjnym Urzedu
Gminy Budry, Urzad Stanu Cywilnego podlega bezposrednio Wojtowi.

W okresie objetym kontrolg na mocy art. 6 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej
jako p.a.s.c.) funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Budrach pelnit Wojt Gminy, Pan
Jozef Markiewicz. Ponadto, zgodnie z art. 6 ust. 4 ww. ustawy, Wojt zatrudniat Zastepce
Kierownika USC. Stanowisko to od 2011 r. zajmuje Pani Anna Krolik-Kopczyk, ktéra ukonczyta
studia na kierunku ochrona $rodowiska i uzyskata tytut magistra inzyniera oraz ukonczyta studia
podyplomowe w zakresie administracji publicznej i samorzadowej, wobec czego posiada
wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust. 1 pkt 3 p.a.s.c. oraz staz pracy okreslony w art. 8 ust. 1 pkt 4
p.a.s.c. (akta kontroli str. 23-30).

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — siedziba Urz¢du Stanu Cywilnego znajduje si¢
w budynku przy Al. Wojska Polskiego 18 w Budrach. USC dysponuje trzema pomieszczeniami,
w ktorych zlokalizowane sa: pokoj pracy Zastepcy Kierownika USC, sala §lubow oraz archiwum
USC, w ktorym przechowywane sg ksiegi i akta zbiorowe. Pomieszczenie jest wyposazone
w higrometr oraz termometr (akta kontroli str. 34-36).

Sala §lubow Urzedu Stanu Cywilnego w Budrach umozliwia zawarcie zwigzku malzenskiego
w formie uroczyste;j.

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawione sa w twarde oprawy.
Ksiegi ustawione sg w drewnianych szafkach zamykanych na klucz, w odrgbnym pomieszczeniu
archiwum na parterze budynku. Przechowywane sg zgodnie z art. 128 ust. 2 Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sg w segregatorach.
Segregatory nie sg przepetnione, co umozliwia wpinanie wptywajacych dokumentéw na biezaco,
bez grozby zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktow
stanu cywilnego, ktére nie byly gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaly oznaczone
zgodne z § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
(Dz. U. poz. 225), numerem i datg sporzadzenia aktu (akta kontroli str. 34-36, ).

2. Rejestracja stanu cywilnego.
A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Budrach sporzadzono 5 aktow
urodzen. Badaniu poddano wszystkie przypadki. Na tej podstawie stwierdzono, ze 4 akty
sporzadzone zostaly w trybie transkrypcji do rejestru stanu cywilnego zagranicznych dokumentow
potwierdzajacych urodzenie (art. 104 p.a.s.c.), natomiast jeden w trybie zwyklym, na podstawie
protokotu zgtoszenia urodzenia dziecka i karty urodzenia.

Transkrypcji dokonano na wniosek osoby, ktorej zdarzenie dotyczylo lub jej przedstawicieli
ustawowych (rodzicow). Transkrypcja dokonywana byla bez zastrzezen. Oryginalne akty
zagraniczne, ktore byly podstawa wpisania do rejestru oraz ich thumaczenia na jezyk polski przez
ttumaczy przysiggtych wpisanych na list¢ Ministra Sprawiedliwos$ci wlaczone zostaly do akt
zbiorowych. Akty zostaly uzupetnione, dzigki czemu posiadaja pelng moc dowodowa (akta kontroli
5. 5, 38-39, 41).



B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Budrach sporzadzono 8 aktoéw
malzenstwa. Badaniem objeto wszystkie sporzadzone akty malzenstw. Z ustalen kontroli wynika,
1z 7 matzenstw zawartych zostalo przed duchownym ($lub konkordatowy), natomiast 1 przed
Zastepca Kierownika Urzgedu Stanu Cywilnego w Budrach (akt malzenstwa nr
2819012/00/AM/2018/270570). Oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Budrach przyjat w sposob prawidlowy, okre§lony
w art. 1 § 1 k.r.o. Akt malzenstwa zostal sporzadzony na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen
0 wstapieniu w zwigzek matzenski.

Akty matzenstw zawartych w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 k.r.o. zostaty sporzadzone na
podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
oraz zas$wiadczenia stwierdzajacego, ze o§wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty
ztozone w obecnosci duchownego. Dokumenty potwierdzajace zawarcie zwigzku matzenskiego
przed duchownym wraz z zaswiadczeniem o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa zostaly dorgczone do USC w Budrach najpdzniej po uptywie 3 dni od daty udzielenia
Slubu. Na dostarczonej przez duchownego dokumentacji zamieszczano dat¢ ich wplywu, ktoéra
potwierdza, iz wptyngty do USC w terminie okre§lonym w art. 8 § 3 k.r.o. W zbadanych
przypadkach nupturienci nie wystgpowali o wydanie zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed
uptywem miesigca od dnia, kiedy ztozyli Kierownikowi USC zapewnienie (akta kontroli s. 5, 39,
41).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Budrach nie wydano zadnego
zaswiadczenia 0 moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granicg (akta kontroli s. 5).

C. Zgony

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 9 aktow zgonu. Badaniem objeto wszystkie akty. Na tej
podstawie ustalono, ze akty zgonu sporzadzano prawidlowo, w terminie okreslonym w p.a.s.c. Akty
zgonu sporzadzane byty po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokotu zgltoszenia zgonu
(akta kontroli s. 5, 39, 42).

3. Zmiany w aktach stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrolg Zastgpca Kierownika USC w Budrach wykonat na wniosek lub
z urzedu 22 czynnosci materialno-techniczne nieskutkujace sporzadzeniem aktu stanu cywilnego
(teczka USC.5352), w tym 15 czynnos$ci na podstawie art. 35 p.a.s.c. (sprostowanie aktu stanu
cywilnego), 6 na podstawie art. 37 p.a.s.c. (uzupetienie aktu) oraz 1 na podstawie art. 127a p.a.s.c.
(uniewaznienie aktu). Badaniem objeto 10 wybranych spraw: 5 sprostowan (sprawy z 2017 r. nr 19,
21,z 2018 r. nr 2, 5 1 6); 4 uzupehienia aktu (sprawy z 2017 r. nr 151 20, z 2018 r. nr 7 1 9); jedno
uniewaznienie aktu (sprawa z 2017 r. nr 13).

Wszystkie czynnos$ci wykonane zostaty prawidlowo. Do aktow stanu cywilnego naniesiono
stosowne wzmianki dodatkowe o sprostowaniu, uzupetnieniu lub uniewaznieniu. Po uzupetieniu
danych w akcie Zastepca Kierownika USC wydawat stronom odpis zupeiny.

Ponadto sprawdzono prawidtowo$¢ dokonania wzmianki dodatkowej w akcie malzenstwa nr
2819012/00/AM/2012/508635 o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku
matzenskiego. Bez uwag - wzmianka sporzadzona prawidlowo, na podstawie protokotu
sporzadzonego przez Zastepce Kierownika USC o przyjeciu oswiadczenia o powrocie do nazwiska,
ktoére zostato ztozone z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w art. 59 k.r.o. (akta kontroli s. 39).

4. Wydawanie dokumentow z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen okreslonych
w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.



Kontroli poddano 30 z 152 przyjetych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,
co stanowito 19,32 % wszystkich spraw. Weryfikacji poddano wnioski z teczki nr USC.5362 z roku
2017 od nr 81 do nr 95 oraz z roku 2018 od nr 1 do nr 15 (akta kontroli s. 5, 39, 40, 43-44).

Odpisy zupetne oraz skrocone aktow wydawane byly wytacznie podmiotom okreslonym w art. 45
p.a.s.c. W 16 sprawach wydanie odpisu nastgpilo za pobraniem optaty skarbowej. Odpisy
wydawane byly osobom uprawnionym na podstawie ich pisemnego wniosku, na ktorym
wnioskodawca kwitowat odbiér odpisu. Zadanie realizowane byto w sposob prawidtowy.

5. Przenoszenie aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Kontroli poddano 30 z 447 aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w okresie objetym
kontrolna, co stanowito 6,7 % wszystkich zmigrowanych aktéw (akta kontroli s. 5, 40, 42).

Akty zostaty przeniesione prawidtowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona cata
tre$¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach stanu
cywilnego uzupetione zostaty rowniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny. Nie
whniesiono zadnych uwag w tym zakresie.

6. Prowadzenie postepowan w sprawie zmiany imienia i nazwiska.

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Budrach nie wydat Zadnej
decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Do ustalen kontroli nie zostaly wniesione zastrzezenia.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidtowos$ci 1 uchybien w kontrolowanym zakresie
odstepuje od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;,
od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

WOJEWODA
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