Olsztyn, 18 lipca 2018 .

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
SO-I11.431.2.2018

Pan

Henryk Kazimierz Duda
Wéjt Gminy Kolno
11-311 Kolno 33

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.
U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowe;j”, przekazuj¢ Panu
tre$¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Kolnie (NIP 7421028459, REGON
000540877) z siedzibg w Kolnie 33, 11-311 Kolno, w ktéorym miesci si¢ siedziba Urzedu Stanu
Cywilnego w Kolnie.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Wojt Gminy Kolno, Pan Henryk Kazimierz Duda, ktory sprawuje t¢ funkcje od
1 grudnia 2014 r. (akta kontroli s. 22).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kolnie jest Pani Katarzyna Markowska.

Kontrole przeprowadzil zespdt pracownikéw Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Olsztynie w sktadzie:

1) Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewodzki, przewodniczaca zespotu
kontrolnego, postugujaca si¢ legitymacja stluzbowa nr 69/2018 wydang przez Dyrektora
Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do  kontroli
nr FK-1V.0030.471.2018 z 8 czerwca 2018 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
(akta kontroli s. 10);

2) Maciej Jurzynski — starszy inspektor wojewodzki, cztonek zespotu kontrolnego, postugujacy sie
legitymacja stuzbowa nr 4/2015 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu, na podstawie
pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.470.2018 z 8 czerwca 2018 r. wydanego przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego (akta kontroli s. 11).

Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 18 czerwca 2018 r.
Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr 6/2018.

Przedmiotem kontroli byla realizacja w okresie od 1 maja 2017 r. do 30 kwietnia 2018 r. przez
Gming Kolno zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w obszarze rejestracji stanu
cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (t.].
Dz. U. z 2017 r. poz. 2234), w zwiagzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 ze zm.) oraz art. 14 ust.112
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ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 10).
Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli poczyniono nastepujace ustalenia:

1. Organizacja Urz¢du Stanu Cywilnego w Kolnie.

Zgodnie z obowigzujacym w okresie objetym kontrolg Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Gminy Kolno, ustanowionym zarzadzeniem Nr 10/2011 W¢jta Gminy Kolno z 8 kwietnia 2011 r.,
Urzad Stanu Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Woéjta Gminy (akta kontroli str. 33).

W okresie objetym kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kolnie w okresie
do 31 lipca 2017 r. petnita Pani Justyna Monika Brzozowska, powotana na to stanowisko uchwata
Nr V/33/2007 Rady Gminy w Kolnie z dnia 31 stycznia 2007 r. Dnia 1 sierpnia 2017 r. stanowisko
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Kolnie objeta Pani Katarzyna Markowska, ktora na
podstawie art. 20 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych zostala
przeniesiona ze stanowiska Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (akta kontroli str. 42-61).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Katarzyna Markowska ukonczyta studia na kierunku
rolnictwo 1 uzyskata tytul magistra inzyniera oraz ukonczyla studia podyplomowe z zakresu
administracji, wobec czego posiada wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego - dalej jako p.a.s.c. (akta kontroli str. 52,53).

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — siedziba Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na
parterze budynku Urzedu Gminy w Kolnie. Lokal sktada si¢ z jednego pomieszczenia, tj. pokoju
pracy. Pomieszczenie wyposazone jest w higrometr, termometr oraz sprzet gasniczy. Sluby
udzielane sg w pokoju Wojta Gminy, umozliwiajacego zawarcie zwigzku malzenskiego w formie
uroczystej (akta kontroli str. 62-67, 70).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi oprawione sa w twarde oprawy
1 ustawione w metalowej szafie w pokoju pracy. Zgodnie z art. 128 ust. 2 p.a.s.c., ksiegi stanu
cywilnego winny by¢ przechowywane w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigcym
pomieszczenie zapewniajace nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem,
kradziezg oraz dostepem oséb trzecich. Takiego oddzielnego pomieszczenia w kontrolowanej
jednostce nie ma (uchybienie). Jest to spowodowane sytuacjg lokalowa Urzedu Gminy Kolno.
Skutkiem uchybienia jest niewlasciwe przechowywanie ksigg stanu cywilnego. Osobg
odpowiedzialng jest Wojt Gminy Kolno (akta kontroli str. 62).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Kolnie przechowywane sa ksiggi od 1955 r. do 1958 oraz od
1973 r. do 2015 r.

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sg w segregatorach.
Segregatory nie sg przepetnione, co umozliwia wpinanie wptywajacych dokumentéw na biezaco,
bez grozby zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktow
stanu cywilnego, ktére nie byly gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaly oznaczone
zgodne z § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
(Dz. U. poz. 225), numerem i datg sporzadzenia aktu (akta kontroli str. 70).

2. Rejestracja stanu cywilnego.
A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg Kierownik USC w Kolnie sporzadzit 6 aktéw urodzen. Badaniu
poddano wszystkie przypadki. Na tej podstawie stwierdzono, ze wszystkie akty urodzen zostaty
sporzadzone w trybie wynikajacym z art. 104 p.a.s.c., tj. przeniesienia do rejestru stanu cywilnego
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w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, bedacego dowodem urodzenia
1 jego rejestracji. We wszystkich przypadkach transkrypcji dokonano na wniosek osoby, ktorej
zdarzenie dotyczyto lub jej przedstawicieli ustawowych (rodzicow). Transkrypcja dokonywana byta
bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne, ktore byly podstawa wpisania do rejestru oraz ich
tltumaczenia na jezyk polski przez tlumaczy przysiggtych wpisanych na list¢ Ministra
Sprawiedliwo$ci wlaczone zostaly do akt zbiorowych. Akty zostaly uzupetnione, dzigki czemu
posiadaja pelng moc dowodowaq (akta kontroli str. 70, 73).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kolnie nie przyjeto zadnego
o$wiadczenia o nadaniu dziecku, ktérego ojcem nie jest maz matki, nazwiska jakie nosityby ich
wspolne dzieci po ztozeniu oswiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2017 r. poz. 682) - dalej jako k.r.o., 0 uznaniu ojcostwa
oraz o zmianie nadanego dziecku imienia w ciggu szeSciu miesiecy od sporzadzenia aktu (akta
kontroli str. 24).

B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 8 aktow matzenstwa. Ustalono, ze jeden z aktéw zostat
sporzadzony na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek maltzenski.
Os$wiadczenia zostaly przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1 k.r.o. Kierownik USC w Kolnie
oswiadczenia przyjal w sposéb prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznos$ci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa. Pozostate 7 malzenstw zostato zawartych w sposdb okre§lony
wart. 1 § 213 kr.o. W tych przypadkach, zgodnie z p.a.s.c., podstawag sporzadzenia aktow
matzenstw byly zaswiadczenia stwierdzajace brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
matlzenstwa oraz za§wiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski
zostaly ztozone w obecnosci duchownego. Dokumenty te dostarczono do USC kazdorazowo
w terminie okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o. Na zaswiadczeniach Kierownik USC potwierdzit daty
dostarczenia przez duchownego dokumentu. Nupturienci nie wystgpowali o wydanie zezwolenia
na zawarcie malzenstwa przed uptywem miesigca od dnia, kiedy zlozyli Kierownikowi USC
zapewnienie (akta kontroli str. 70, 71, 73).

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kolnie nie wydano zadnego
za$wiadczenia o mozno$ci zawarcia zwigzku malzenskiego za granicg, ani nie przyjeto zadnego
oSwiadczenia o powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa (akta kontroli str. 23-24).

C. Zgony

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 20 aktoéw zgonu. Badaniem objeto wszystkie akty. Na tej
podstawie ustalono, ze akty zgonu sporzadzano prawidlowo, w terminie okreslonym w p.a.s.c. Akty
zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokotu zgtoszenia zgonu
(akta kontroli str. 71, 73-74).

3. Zmiany w aktach stanu cywilnego.

W okresie objetym kontrola dokonano tacznie 12 czynnosci materialno-technicznych na podstawie
p.a.s.c. Kontroli poddano 7 spraw z teczki USC.5352: 22017 r. nr 10, z 2018 r. od nr 1 do nr 6 (akta
kontroli str. 71).

Ustalenia kontroli wskazuja, ze podstawa dokonania czynnosci na podstawie p.a.s.c. byly wylacznie
dokumenty oryginalne, ktore wilaczane byly do akt zbiorowych. Kierownik USC w Kolnie
informowat osoby, ktorych akty dotyczyly o zamiarze sprostowania czy uzupetnienia aktu z urzedu
lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie lub uzupetnienie aktu. W akcie stanu cywilnego nanoszone
byly wzmianki o sprostowaniu badz uzupehieniu. Po uzupetnieniu danych w akcie Kierownik USC
wydawat stronom odpis zupehy.



4. Wydawanie dokumentow z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen okreslonych
w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z teczki nr USC.5362 z roku
2017 od nr 117 do nr 141 oraz z roku 2018 od nr 1 do nr 28, co stanowi 20,22% wszystkich
zalatwionych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego w okresie kontrolnym (akta kontroli
str. 23, 71).

Odpisy zupetne oraz skrocone aktow wydawane byly wylacznie podmiotom okreslonym w art. 45
p.a.s.c. Odpisy adresowane do o0sob fizycznych wysylane byly za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Nie wnosi si¢ uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrze$nia 1976 r. dotyczacej wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166, poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kolnie wydal jedno
zas$wiadczenie o stanie cywilnym. Bez uwag (akta kontroli str. 71).

5. Przenoszenie aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Kontroli poddano 63 ze 178 aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w okresie objetym
kontrolng (akta kontroli str. 71, 74-75).

Akty zostaly przeniesione prawidtowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona cata
tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach stanu
cywilnego uzupetione zostaty rowniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny. Nie
wniesiono zadnych uwag w tym zakresie.

6. Prowadzenie postepowan w sprawie zmiany imienia i nazwiska.

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kolnie nie wydal Zadnej
decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska (akta kontroli str. 25).

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie
wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny, wnosze o usuni¢cie uchybienia poprzez wydzielenie
pomieszczenia na potrzeby urzedu stanu cywilnego.

Prosze Pana Wojta o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonego uchybienia
oraz poinformowanie Wojewody Warminsko — Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia, o sposobie wykorzystania uwag 1 wnioskéw oraz wykonania zalecen,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodj¢cia dziatan.

Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
Artur Chojecki
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