Olsztyn, 25 pazdziernika 2017 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.10.2017

Pani
Ewa Jurkowska-Kawalko

Wajt Gminy Stare Juchy
Plac 500-lecia 4
19-330 Stare Juchy

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowe;j”, przekazuje

Pani tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Starych Juchach NIP 848-11-

31-865, REGON 000539526 z siedzibg przy Placu 500-lecia 4, 19-330 Stare Juchy, w ktérym
siedzibe¢ ma Urzad Stanu Cywilnego w Starych Juchach.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byta Wojt Gminy Stare Juchy Pani Ewa Jurkowska-Kawatko, ktora sprawuje te
funkcj¢ od 1 grudnia 2014 r. (akta kontroli str. 12-15).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach jest Pani Edyta Malinowska.
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach jest Pan Krystian Krawczuk.

Kontrole przeprowadzit kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktoéra okazata legitymacje stuzbowa nr 34/2014 wydang przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VI1.0030.768.2017 z dnia 28 sierpnia 2017 r., wydanego przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego
(akta kontroli str. 10).

Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 12 wrzesnia 2017 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr

3/2017.



Kontrolg¢ przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk za okres od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 525 ze zm.), w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064) oraz
art. 14 ust.1 1 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.
U. z 2016r., poz.10).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli czterdziestu dziewigciu aktow stanu cywilnego,
sze$ciu decyzji, dwunastu zaswiadczen, jednego oswiadczenia, czternastu czynnosci materialno-
technicznych nieskutkujacych sporzadzeniem aktu, czterdziestu o§miu wnioskow o wydanie odpisu
aktu stanu cywilnego, dwudziestu aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego, przegladzie
dokumentow, na podstawie ktorych zatrudnione sg osoby w urzgdzie stanu cywilnego oraz po
przeprowadzonych ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastgpujace ustalenia

w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Starych Juchach nadanym
Zarzadzeniem Nr 12.2016 Wojta Gminy Stare Juchy z 29 lutego 2016 r., Urzad Stanu Cywilnego

nadzorowany jest bezposrednio przez Wojta Gminy (akta kontroli str. 16-33).

W okresie objetym kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Starych
Juchach pehita Pani Edyta Malinowska, ktora w ramach awansu wewnetrznego zostata zatrudniona
na tym stanowisku od 1 wrzesnia 2011 r. (akta kontroli str. 34-35). Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Starych Juchach Pan Krystian Krawczuk objat to stanowisko 1 marca 2016 r. rowniez
w ramach awansu wewngtrznego (akta kontroli str. 46-47).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Edyta Malinowska ukonczyta studia na kierunku
filologii niemieckiej 1 uzyskata tytul licencjata oraz ukonczyla studia podyplomowe z zakresu
administracji (akta kontroli str. 42-45). Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Starych
Juchach ukonczyt studia na kierunku prawo i uzyskatl tytut magistra (akta kontroli str. 52-53). Wobec
czego osoby zajmujace si¢ rejestracja stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Starych
Juchach posiadajg wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.1 pkt 3 w zw. z art. 140 ust. 1 ustawy

Prawo o aktach stanu cywilnego.



Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszczenie Urzedu Stanu Cywilnego

znajduje si¢ na parterze budynku Urzgdu Gminy w Starych Juchach. Lokal sktada si¢ z pokoju
pracy kierownika stanu cywilnego, w ktorym usytuowane jest réwniez inne stanowisko pracy.
Oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przyjmowane sg w gabinecie Wojta Gminy. (akta

kontroli str. 54-63).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi oprawione zostaly

w twarde oprawy. Ksiegi ustawiane sg w szafach w pokoju pracy (akta kontroli str. 54-63). Zgodnie
z art. 128 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, ksiggi stanu cywilnego winny by¢
przechowywane w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigcym pomieszczenie zapewniajgce
nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem o0soOb
trzecich. Z wyjasnien udzielonych przez Sekretarza Gminy wynika, iz przyczyng powstania
uchybienia jest sytuacja lokalowa Urzedu Gminy. Skutkiem uchybienia jest niewlasciwe
przechowywanie ksigg stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za brak pomieszczenia na potrzeby

archiwum urzedu stanu cywilnego jest Wojt.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Starych Juchach przechowywane sa ksiggi od 1946 r. do
2015 r.

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie sg przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentoéw na biezaco, bez grozby zniszczenia dokumentow. Dokumenty w aktach zbiorowych
prowadzonych do aktow stanu cywilnego, ktore nie byly gromadzone jako dokumenty
elektroniczne zostaly oznaczone zgodne z § 43 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 225), numerem i datg sporzadzenia aktu (akta

kontroli str. 114).

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 7 aktow urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Transkrypcja aktéw urodzenia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 Prawa
o aktach stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granicg na podstawie art. 99
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne,

ktore byty podstawa wpisania do rejestru oraz ich thumaczenie na jezyk polski wiaczane byty do akt
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zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisywana byta informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru. Akty zostaly uzupetnione, dzigki czemu posiadajg pelng moc dowodowa.
Pisownia nazw wtlasnych zgodnie z zagdaniem wnioskodawcow byta dostosowana do regut pisowni
polskiej (akta kontroli str. 114).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Starych Juchach przyjeto
prawidlowo jedno o$wiadczenie o nadaniu dziecku, ktérego ojcem nie jest maz matki, nazwiska
jakie nosityby ich wspolne dzieci po ztozeniu o§wiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2017 r., poz. 682) (akta kontroli str. 114).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Starych Juchach nie przyjeto
zadnego o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa oraz o zmianie nadanego dziecku imienia w ciagu

sze$ciu miesi¢cy od sporzadzenia aktu (akta kontroli str. 64, 121-122).

B. Matzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 18 aktow malzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Os$wiadczenia o wstagpieniu w zwigzek matzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy, Kierownik Urzgdu Stanu
Cywilnego przyjal w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa (szes¢ malzenstw zawartych po ztozeniu oswiadczen Kierownikowi Urzedu
Stanu Cywilnego w Starych Juchach). Akty zostaty sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski (akta kontroli str. 114). Jedno o$wiadczenie
o wstapieniu w zwiazek malzefiski zostalo przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
poza lokalem urzgdu stanu cywilnego, za co, zgodnie z art. 85 ust. 8 w zw. z § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z 4 lutego 2015 r. w sprawie oplaty dodatkowej za przyjecie
oswiadczen o wstagpieniu w zwigzek malzenski poza urzedem stanu cywilnego (Dz. U. poz. 180)
pobrana zostata optata dodatkowa w wysokos$ci 1 000 zt (akta kontroli str. 114). Nie wnosi si¢ uwag.

W analizowanym okresie w Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach dwa
razy zezwolil na skrdcenie terminu wskazanego w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.
Whioski nupturientéw byty prawidtowo udokumentowane. Nie wnosi si¢ uwag (akta kontroli str. 114).

Matzenstwa, o ktérych mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
zaswiadczenia, sporzadzone na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
wydawane byty prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadczen od Nr USC.5361.1.2017 do
Nr USC.5361.5.2017 (akta kontroli str. 114). Akty malzenstw sporzadzane byly na podstawie
zaswiadczen sktadanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na
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zaswiadczeniach potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego dokumentu, ktéry byt
podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie dziewieciu aktow
sporzadzonych w powyzej opisany sposob) (akta kontroli str. 114).

Transkrypcja aktow matzenstw do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen (w okresie objetym kontrola
dokonano trzech transkrypcji aktow malzenstw). Oryginalne zagraniczne akty, ktore byly podstawa
wpisania do rejestru oraz ich ttumaczenie na jezyk polski wiaczane byly do akt zbiorowych.
W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisana zostala informacja o podstawie wpisania aktu do
rejestru stanu cywilnego. Akty zostaly uzupetione, dzigki czemu posiadaja pelnag moc dowodowa.
W sytuacji, gdy transkrybowany akt nie zawierat informacji o nazwiskach matzonkéw oraz dzieci
zrodzonych z matzenstwa, razem z wnioskiem o transkrypcj¢, wnioskodawcy sktadali os§wiadczenia
wskazane w art. 106 Prawa o aktach stanu cywilnego (akta kontroli str. 114).

Zaswiadczenia o mozno$ci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica wydawane sa
w sposob prawidtowy (sprawdzono na podstawie sprawy od Nr USC.5360.1.2016 do Nr
USC.5360.2.2016 oraz Nr USC.5360.1.2017) (akta kontroli str. 114-115).

C. Zgony
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 24 akty zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane bytly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokotu

zgloszenia zgonu (akta kontroli str. 115).

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg wykonano 1gcznie 27 czynno$ci materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z czego kontroli poddano sprawy od Nr
USC.5352.24.2016 do Nr USC.5352.26.2016 oraz od Nr USC.5352.1.2017 do Nr
USC.5352.11.2017 (akta kontroli str. 115).

Wszystkie oryginalne dokumenty, ktore byly podstawg do dokonania czynno$ci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wilaczane byty do akt zbiorowych.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach informowat osoby, ktérych akty
dotyczyly o zamiarze sprostowania, uzupetnienia czy uniewaznienia aktu z urzedu lub zlozeniu
wniosku o sprostowanie lub uzupetnienie aktu.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu, uzupetnieniu lub uniewaznieniu aktu

stanu cywilnego.



4. Wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanych
w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku , zaswiadczen o zaginieciu lub zniszczeniu

ksiegi stanu cywilnego oraz zaswiadczen o stanie cywilnym

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od Nr USC.5362.59.2017
do Nr USC.5362.106.2017, co stanowi 51% zalatwionych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu

cywilnego w drugim kwartale 2017 r. (akta kontroli str. 115-117).

Odpisy aktéw zupeinych oraz skréconych wydawane byty podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do osob fizycznych wysytane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi si¢ uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach wydat
cztery zaswiadczenia o stanie cywilnym. Zaswiadczenia byly wydane prawidlowo (akta kontroli str.

117).

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach nie
wydawal zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego

danych dotyczacych wskazanej osoby (akta kontroli str. 64, 122).

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 50% aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w II kwartale
2017 r. tj. 20 aktow (akta kontroli str. 66-113, 117).

Akty zostaly przeniesione prawidtowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostata przeniesiona
cala tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupelnione zostaty rowniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi si¢ zadnych uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 6 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska. Kontroli poddano sprawy od Nr USC.5355.2.2016 do Nr USC.5355.5.2016 oraz od Nr
USC.5355.1.2017 do Nr USC.5355.2.2017 (akta kontroli str. 117).

Decyzje Nr USC.5355.5.2016 oraz Nr USC.5355.1.2017 dotyczyly zmiany nazwiska

matoletnich, ktorzy nie ukonczyli 13 lat. Do wniosku zlozonego przez jednego z rodzicow
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dotaczono postanowienie sagdu o pozbawieniu drugiego z rodzicow wiadzy rodzicielskiej lub drugi
z rodzicow wyrazil zgode na zmiang nazwiska.

Pozostate sprawy dotyczyly zmiany nazwiska oséb petnoletnich.

W analizowanych sprawach postepowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany
materiat dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
sktadali obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone zostaly na
podstawie kompletnych wnioskow, zgodnie z procedura administracyjna.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Starych Juchach powiadomit o dokonanej zmianie
organy wskazane w art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz zaktualizowat rejestr PESEL.
Nie wnosi si¢ uwag.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej

w projekcie wystgpienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny, wnosze o usuni¢cie uchybienia poprzez wydzielenie
pomieszczenia na potrzeby urzedu stanu cywilnego.

Prosze Panig Wojt o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonego uchybienia
oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz wykonania zalecen,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
Artur Chojecki

/Dokument podpisany bezpiecznym
podpisem elektronicznym
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