Olsztyn, 12 pazdziernika 2017

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.9.2017

Pani

Barbara Mazurczyk
Wojt Gminy Milki
ul. Mazurska 2

11-513 Milki

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ,,ustawa o kontroli w administracji rzadowe;j”, przekazuje

Pani tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Mitkach NIP 845-10-50-406,
REGON 000535511 z siedzibg przy ul. Mazurskiej 2, 11-513 Mitki, w ktérym siedzibe ma Urzad
Stanu Cywilnego w Mitkach.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt W¢jt Gminy Pani Barbara Mazurczyk, ktéra sprawuje te funkcje od
1 grudnia 2014 r. (akta kontroli str. 12-23).

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego w Mitkach jest zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 2064)
W¢jt Gminy Pani Barbara Mazurczyk. Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Mitkach
jest Pani Renata Kuncer.

Kontrole przeprowadzit kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewo6dzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje¢ stuzbowa nr 34/2014 wydang przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostata
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
V1.0030.701.2017 z dnia 8 sierpnia 2017 r., wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego

(akta kontroli str. 10).



Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 28 sierpnia 2017 r.

Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
3/2017.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
1 nazwisk za okres od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 525 ze zm.), w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064) oraz
art. 14 ust.1 1 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia 1 nazwiska (tekst jedn. Dz.
U. z2016r., poz.10).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosSciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli trzydziestu dwoch aktow stanu cywilnego, dwoch
decyzji, o$miu zaswiadczen, jednego o§wiadczenia, dwudziestu dwoch wnioskéw o wydanie odpisu
aktu stanu cywilnego, dwudziestu aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego, przegladzie
dokumentéw, na podstawie ktoérych zatrudnione sg osoby w urzgdzie stanu cywilnego oraz po
przeprowadzonych ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastepujace ustalenia

w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Milkach

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Mitkach nadanym
Zarzadzeniem Nr 60.2016 Wojta Gminy Mitki z 28 czerwca 2016 r., Urzad Stanu Cywilnego

nadzorowany jest bezposrednio przez Wojta (akta kontroli str. 24-47).

W okresie objetym kontrolg funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mitkach
sprawowata Wojt Gminy Pani Barbara Mazurczyk. Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Mitkach byta Pani Renata Kuncer powotana na to stanowisko uchwata Nr XXI11/144/2008 Rady
Gminy Mitki z 29 lipca 2008 r. (akta kontroli str. 48-49). Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.), stosunek pracy
nawigzany na podstawie powolania przeksztatcit si¢ w stosunek pracy na podstawie umowy
0 pracg.

Zastepca Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Renata Kuncer ukonczyta studia na

kierunku pedagogika i1 uzyskata tytul magistra oraz ukonczyta studia podyplomowe z zakresu
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administracji publicznej (akta kontroli str. 50-55). Wobec czego Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego w Mitkach posiada wyksztatcenie wskazane w art. 8 ust.1 pkt 3 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajduja si¢ na parterze budynku Urzedu Gminy w Mitkach. W sktad lokalu wchodza: pokoéj pracy
zastepcy kierownika stanu cywilnego, archiwum oraz sala §lubéw. Pomieszczenie, w ktérym
przechowywane sg ksiegi 1 akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr, termometr oraz sprzet
gasniczy.

Sala $lubow Urzedu Stanu Cywilnego w Mitkach umozliwia zawarcie zwigzku

matzenskiego w formie uroczystej (akta kontroli str. 66-75).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi oprawione zostaty

w twarde oprawy. Ksiggi ustawiane byty na regatach w archiwum urzgdu stanu cywilnego, ktore
zgodnie z art. 128 ust. 2 obowigzujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, jest
pomieszczeniem zapewniajacym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem,

kradzieza oraz dostgpem 0s0b trzecich (akta kontroli str. 66-75).

W Urzgdzie Stanu Cywilnego w Milkach przechowywane sg ksiegi urodzen od 1919 r. do
2015 r. oraz ksiegi matzenstw i zgondéw za okres od 1924 r. do 2015 r. Ostanie przekazanie ksiag,
ktérych okres przechowywania w urzedzie stanu cywilnego minal, do Archiwum Panstwowego w
Suwatkach Oddziat w Etku odbyto si¢ 15 lutego 2013 r. (akta kontroli str. 76-77).

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie s3 przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentow na biezaco, bez grozby zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych
prowadzonych do aktow stanu cywilnego, ktore nie byly gromadzone jako dokumenty
elektroniczne zostaty oznaczone, zgodne z § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 225), numerem i datg sporzadzenia aktu (akta

kontroli str. 148).

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 2 akty urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okre§lonym w ustawie Prawo o aktach stanu.
Wszystkie akty sporzadzone zostaly na podstawie dokumentoéw zagranicznych wpisanych

do polskiego rejestru stanu cywilnego.



Transkrypcja aktow urodzenia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne, ktore byly
podstawg wpisania do rejestru oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wilaczane byly do akt
zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisywana byta informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru. Akty zostaly uzupetnione, dzigki czemu posiadajg pelng moc dowodowa.
Pisownia nazw wtlasnych zgodnie z zagdaniem wnioskodawcow byta dostosowana do regul pisowni
polskiej (akta kontroli str. 148).

W okresie objetym kontrolag w Urzedzie Stanu Cywilnego w Milkach nie przyjeto zadnego
o$wiadczenia o nadaniu dziecku, ktérego ojcem nie jest mgz matki, nazwiska jakie nosilyby ich
wspolne dzieci po ztozeniu oswiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny 1 opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2017 r., poz. 682), o uznaniu ojcostwa oraz o zmianie

nadanego dziecku imienia w ciggu szesciu miesiecy od sporzadzenia aktu (akta kontroli str. 78-79).

B. Matzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 15 aktéw matzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

W trakcie kontroli ustalono, iz Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Miltkach
niewlasciwe gromadzit akta zbiorowe prowadzone do aktow malzenstw, tj. do akt zbiorowych
drukowat z rejestru stanu cywilnego odpisy aktéw nupturientow na blankietach, ktére zgodnie z art.
34 Prawa o aktach stanu cywilnego sg zapewniane kierownikom urzedow stanu cywilnego przez
ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych. Kierownik urzedu stanu cywilnego nie powinien
gromadzi¢ odpisow aktow w aktach zbiorowych. Kierownik urzedu stanu cywilnego moze
natomiast wydrukowa¢ podglad aktu na kartce papieru. Niedopuszczalne jest jednak wydawanie
odpisow aktéw zadrukowanych na blankietach dostarczonych przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych. Wojt Gminy wyjasnita, iz celem takiego postgpowania Zastgpcy Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego byl zamiar kompletnego 1 rzetelnego sporzadzania zapewnien o braku
okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (akta kontroli str. 148, 156, 160-177). Skutkiem
nieprawidlowosci jest niegospodarnos¢. Osoba odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest
Zastegpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mitkach.

Oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy, Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego przyjal w sposéb prawidtowy, tak jak zapewnienia o braku okoliczno$ci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa (trzy matzenstwa zawarte po zlozeniu o$wiadczen Zastgpcy Kierownika
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Urzedu Stanu Cywilnego w Miltkach). Akty zostaty sporzadzone na podstawie protokotu przyjecia
oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski (akta kontroli str. 148).

Matzenstwa, o ktorych mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
zaswiadczenia, sporzadzone byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
wydawane byly prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadczen od Nr USC.5361.7.2016 do
Nr USC.5361.8.2016 oraz od Nr USC.5361.1.2017 do Nr USC.5361.2.2017 (akta kontroli str. 148).
Akty malzenstw sporzadzane byly na podstawie zaswiadczen skladanych przez duchownego
Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na zaswiadczeniach potwierdzana byta data dostarczenia
przez duchownego dokumentu, ktory jest podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono
na podstawie dziesigciu aktow sporzadzonych w powyzej opisany sposob) (akta kontroli str. 148).

Transkrypcja aktow matzenstw do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byta bez zastrzezen (w okresie objetym kontrolg
dokonano dwoch transkrypcji aktu matzenstwa). Oryginalne zagraniczne akty, ktore byty podstawa
wpisania do rejestru oraz jego tlumaczenie na jezyk polski wlaczane byly do akt zbiorowych.
W akcie, w ,,Adnotacjach” prawidtowo wpisana zostala informacja o podstawie wpisania aktu do
rejestru stanu cywilnego. Akt zostat uzupetliony, dzigki czemu posiada pelng moc dowodowa.
W sytuacji, gdy transkrybowany akt nie zawierat informacji o nazwiskach malzonkéw oraz dzieci
zrodzonych z malzenstwa, razem z wnioskiem o transkrypcj¢, wnioskodawcy sktadali oswiadczenia
wskazane w art. 106 Prawa o aktach stanu cywilnego (akta kontroli str. 148).

W trakcie kontroli sprawdzono jedno o$wiadczenie matzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa, przyjete przez Zastgpce Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i1 opiekunczego. O$wiadczenie zostato
przyjete w sposob prawidlowy, przed uptywem trzech miesiecy od uprawomocnienia si¢ wyroku
rozwodowego. Protokot przyjecia o$wiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa sporzadzony zostal zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 20 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 194) (akta kontroli str.

148). Nie wnosi si¢ uwag.

W okresie objetym kontrolg wydano trzy za§wiadczenia stwierdzajace, ze zgodnie z prawem
polskim osoba moze zawrze¢ matzenstwo. Stwierdzono jednak, ze w jednej ze spraw w aktach
brakuje zaswiadczenia o tre§ci wydanej wnioskodawcy, tj. kopii dokumentu wydanego
wnioskodawcy (akta kontroli str. 148, 156, 178-195), czego skutkiem jest brak mozliwo$ci ustalenia
prawidtowosci wydanego dokumentu, jak réwniez potwierdzenia przed innym organem, ze

dokument o okres$lonej tresci zostal wydany. Wojt Gminy wyjasnita, iz przyczyng powstania btedu



bylo niedopatrzenie. Osoba odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest Zastgpca

Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Mitkach.

Ustalono réwniez, ze do jednego z wnioskéw o wydanie za§wiadczenia strona zatgczyla
kopi¢ nieprzetlumaczonego dokumentu sporzadzonego w jezyku niemieckim. Zgodnie natomiast
z art. 31 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢
z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez: thumacza przysigglego wpisanego
na list¢ prowadzona przez Ministra Sprawiedliwo$ci, tlhumacza przysieglego uprawnionego do
dokonywania takich tlumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, konsula. Ponadto Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
powinien przyja¢ do wniosku oryginalny dokument, a nie jego kopi¢. Jak wyjasnita Wojt Gminy:
w aktach sprawy znajduje sie tylko kopia dokumentu w jezyku niemieckim, gdyz wnioskodawcy
bardzo zalezato na otrzymaniu zaswiadczenia i szybkim zatatwieniu sprawy. W przedmiotowej kopii
zawarte byly dane potwierdzajqce stan cywilny przyszltego matzonka, dlatego Z-ca Kierownika USC
zdecydowat o pozytywnym zatatwieniu sprawy (akta kontroli str. 148, 156, 196-209). Biorac jednak pod
uwage zapis przytoczonego wyzej art. 31 ust. 1 Prawa o aktach stanu cywilnego, wyjasnienia te nie
moga by¢ uwzglednione. Skutkiem nieprawidtowos$ci jest zalatwienie sprawy na podstawie
wniosku, zawierajacego braki formalne. Osoba odpowiedzialng za powstanie nieprawidtowosci jest
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Rowniez w powyzej opisanej sprawie Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
wiaczyl do akt sprawy zaswiadczenie o tresci wydanej wnioskodawcy wydrukowane na blankiecie,
ktory zgodnie z art. 34 Prawa o aktach stanu cywilnego sa zapewniane kierownikom urzedow stanu
cywilnego przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych. Kierownik urzgdu stanu cywilnego
powinien wykona¢ kopi¢ dokumentu, ktéry zostanie wydany wnioskodawcy i ja wiaczy¢ do akt
sprawy. Wojt Gminy wyjasnita, iz zaswiadczenie zostalo wydrukowane na blankiecie dostarczonym
przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych przez btad Zastepey Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego (akta kontroli str. 148, 156, 196-209). Skutkiem nieprawidtowosci jest niegospodarnos¢.
Osoba odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest Zastepca Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego w Mitkach.

C. Zgony
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 17 aktéw zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokotu

zgloszenia zgonu (akta kontroli str. 148).



3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolag wykonano tacznie 16 czynno$ci materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z czego kontroli poddano sprawy od Nr
USC.5352.1.2017 do Nr USC.5352.8.2017 (akta kontroli str. 148-149).

Wszystkie oryginalne dokumenty, ktére byly podstawa do dokonania czynno$ci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wtaczane byty do akt zbiorowych.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Mitkach informowat osoby, ktorych akty dotyczyly
0 zamiarze sprostowania czy uzupeitnienia aktu z urzgdu lub ztozeniu wniosku o sprostowanie lub
uzupetnienie aktu.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupehlieniu aktu stanu
cywilnego.

Stwierdzono jednak, ze jedna ze spraw zostala zalatwiona przez Zastepce Kierownika
Urzgdu Stanu Cywilnego na podstawie przestanej wiadomosci e-mail. Wobec czego w tym
przypadku zainteresowany zatatwieniem sprawy nie zlozyt skutecznie wniosku i sprawa nie
powinna si¢ toczy¢ do czasu przekazania pisma podpisanego przez wnioskodawce. Jak wyjasnita
Woéjt Gminy: Sprawa o sprostowanie aktu zostata zatatwiona na podstawie wniosku przestanego na
adres e-mail Z-cy Kierownika USC, po wczesniejszej rozmowie telefonicznej z pracownikiem USC
odpowiednim miejscowo dla miejsca zamieszkania wnioskodawczyni. Sama wnioskodawczyni
telefonicznie zostata poinformowana, ze musi tego dokonac na pismie z wlasnorecznym podpisem,
bgdz elektronicznie przez platforme e-PUAP z podpisem certyfikowanym bgdz profilem zaufany.
Oswiadczyta, ze w dniu dzisiejszy, zeby sprawa ruszyla przesle wniosek i oplate za dokonanie
czynnosci e-mailem i pocztq wysle oryginal, bo jest w trakcie postgpowania sqdowego i musi
dostarczy¢ do Sqdu sprostowany akt. Z-ca Kierownika USC po prosbie wnioskodawczyni
pozytywnie zatatwit sprawe. Do dnia dzisiejszego oryginatu wniosku nie dostano. Wnioskodawczyni
pisemnie zostata juz wezwana do dostania przedmiotowego wniosku (akta kontroli str. 149, 156, 210-
219). Skutkiem nieprawidlowosci jest zatatwienie sprawy pomimo nieztozenia skutecznie wniosku
przez stron¢. Osoba odpowiedzialng za powstanie nieprawidtowosci jest Zastgpca Kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego.

4. Wydawania odpiséow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanych
w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadczen o zaginieciu lub

zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego



Kontroli poddano wnioski o odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.53.2017 do Nr
USC.5362.74.2016, co stanowi 100% zalatwionych wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu

cywilnego w drugim kwartale 2017 t. (akta kontroli str. 149-150).

Odpisy aktoéw zupetnych oraz skroconych wydawane byty podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do osob fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi si¢ uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mitkach
wydat jedno zaswiadczenie o stanie cywilnym. Zaswiadczenie bylo wydane prawidlowo (akta

kontroli str. 149).

W  okresie objetym kontrola nie wydawano zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby (akta kontroli

str. 78).

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 30% aktéw przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w Il kwartale
2017 1. tj. 20 aktOw (akta kontroli str. 150,82-143).

Akty zostaty przeniesione prawidtowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostata przeniesiona
cala tre$¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupetnione zostaty réwniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Stwierdzono jednak, ze Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nie wpisywat do
papierowego aktu stanu cywilnego, ktory zostat zmigrowany, wzmianki dodatkowej o przeniesieniu
aktu do rejestru stanu cywilnego, co stanowi naruszenie art. 124 ust. 3 Prawa o aktach stanu
cywilnego. Jak wyjasnita Wojt Gminy, przyczyna powstania uchybienia byt brak odpowiedniej
pieczeci (akta kontroli str. 150, 158). Wyjasnienie to nie moze zosta¢ uwzgledniono, poniewaz przepis
nie okresla, ze wzmianka powinna by¢ dokonana pieczgcig. Ponadto, cze$¢ urzedow dokonuje
wzmianek bez odbijanie jej treSci gotowa pieczecig. Skutkiem uchybienia jest mozliwos¢
ponownego przeniesienia do rejestru tego samego aktu, skoro w akcie brak jest wzmianki o jego
przeniesieniu. Osobg odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Zastgpca Kierownika Urzedu

Stanu Cywilnego.



6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
W okresie objetym kontrola wydano 2 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia

1 nazwiska. Kontroli poddano sprawy Nr USC.5355.2.2016 oraz Nr USC.5355.1.2017 (akta kontroli
str. 150).

Sprawy dotyczyly zmiany imienia lub nazwiska oséb petnoletnich.

W analizowanych sprawach postgpowanie zostato przeprowadzone prawidtowo, a zebrany
materiat dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
sktadali obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone zostaly na
podstawie kompletnych wnioskéw, zgodnie z procedurg administracyjna.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Mitkach powiadomit organy wskazane w art. 13
ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowata rejestr PESEL.

Nie wnosi si¢ uwag.
Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki  kontrolowanej

w projekcie wystgpienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny, wnosz¢ o usunie¢cie nieprawidlowosci i uchybien
poprzez:

1. Niewykorzystywanie blankietow dostarczanych przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych, tj. blankietow odpisow oraz blankietow zaswiadczen o stanie cywilnym
1 zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo,
do dokumentowania faktow w aktach zbiorowych oraz aktach sprawy. W celu
udokumentowania potwierdzenia danych lub sposobu zalatwienia sprawy mozna wykonac
wydruk z systemu BUSC z podgladem aktu stanu cywilnego lub wykona¢ kopie
zas$wiadczenia, ktora zostanie wydane stronie,

2. Dokumentowanie sposobu zatatwienia sprawy, poprzez wiaczenie do akt egzemplarza
wydanego zaswiadczenia,

3. Rozpatrywanie spraw wylacznie na podstawie oryginalnych dokumentéw przedlozonych
wraz z ich thumaczeniem dokonanym zgodnie z art. 31 Prawa o aktach stanu cywilnego,

4. Rozpatrywanie spraw wylacznie na podstawie skutecznie zlozonych wnioskow, tj.
podpisanych odrecznie przez strong, podpisanie elektronicznym podpisem kwalifikowanym
lub profilem zaufanym,

5. Zamieszczanie wzmianek dodatkowych w papierowym akcie stanu cywilnego o jego

przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego.



Prosz¢ Paniag Wojt o podjecie dzialan majacych na celu usunigcie stwierdzonych
nieprawidlowosci i1 uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
w terminie 15 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag
1 wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o podj¢tych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.

Jednoczesénie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
Artur Chojecki

/Dokument podpisany bezpiecznym
podpisem elektronicznym/
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