Olsztyn, 27 listopada 2017 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.11.2017

Pan
Krzysztof He¢man

Burmistrz Ketrzyna
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowe;j”, przekazuje

Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg¢ problemowa przeprowadzono w Urzedzie Miasta Ketrzyn NIP 742-000-83-48,
REGON 000524387 z siedziba przy ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn. Urzad Stanu
Cywilnego w Ketrzynie miesci si¢ przy Placu Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 11-400 Ketrzyn.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Burmistrz Miasta Ke¢trzyn Pan Krzysztof He¢man, ktory sprawuje t¢ funkcje od
1 grudnia 2014 r. (akta kontroli str. 10-11).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie byt Pan Wojciech Waszczuk.
Zastepcami Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie byty Pani Dorota Lemieszek oraz
Pani [zabela Stomska.

Kontrolg¢ przeprowadzit kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewoddzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazata legitymacje stluzbowg nr 34/2014 wydang przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzgedu Wojewoddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostata
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VI1.0030.923.2017 z dnia 4 pazdziernika 2017 r., wydanego przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego (akta kontroli str. 8).

Kontrole rozpoczgto 13 pazdziernika 2017 r., a zakonczono 18 pazdziernika 2017 r. (4 dni

robocze).



Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
7/2017.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego, w obszarze urodzen oraz
zmiany imion i nazwisk za okres od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 525 ze zm.), w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064) oraz
art. 14 ust.1 1 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.
U. z2016r., poz.10).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosSciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dwustu trzydziestu czterech aktow urodzenia,
dwudziestu dziewigciu postepowan administracyjnych, osiemdziesigciu dziewigciu oswiadczen,
szesnastu zaswiadczen, czterdziestu czterech czynnos$ci materialno-technicznych nieskutkujacych
sporzadzeniem aktu, trzydziestu czterech wnioskdw o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,
dwudziestu pigciu aktow urodzenia przeniesionych do rejestru stanu cywilnego, przegladzie
dokumentéw, na podstawie ktorych zatrudnione sg osoby w urzgdzie stanu cywilnego oraz po
przeprowadzonych ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastepujace ustalenia w

zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Ketrzyn stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 67/2016 Burmistrza Miasta Ketrzyn z 22 marca 2016 r., Urzad Stanu
Cywilnego — Biuro Dowodow Osobistych i Ewidencji Ludno$ci nadzorowany jest bezposrednio
przez Burmistrza. W ramach Urzedu Stanu Cywilnego — Biura Dowodow Osobistych i Ewidencji
Ludnosci dzialaja réwniez stanowiska do spraw ewidencji ludnosci oraz do spraw dowodow

osobistych (akta kontroli str. 12-29).

W okresie objetym kontrolg funkcje¢ Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Ketrzynie
petil Pan Wojciech Waszczuk, mianowany na to stanowisko aktem z 4 kwietnia 2003 r. (akta
kontroli str. 30). Zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.), stosunek pracy nawigzany na podstawie
mianowania przeksztatcit si¢ w stosunek pracy na podstawie umowy o prace. Funkcje Zastepcy

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie petnita od 20 lutego 2013 r. Pani Dorota



Lemieszek, ktora po zawarciu porozumienia zmieniajgcego umowe o prace objeta to stanowisko
oraz od 10 maja 2016 r. Pani Izabela Stomska, ktéra zostala zatrudniona po przeprowadzeniu

zewngtrznego naboru (akta kontroli str. 42-43 oraz 52-58).

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego — Biurze Dowodow Osobistych
1 Ewidencji Ludnos$ci zatrudniona byta rowniez Pani Irena Korowaj, Pani Anna Hirniak oraz Pani
Elzbieta Winiarska.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego Pan Wojciech Waszczuk ukonczyt studia na kierunku
prawo 1 uzyskala tytul magistra (akta kontroli str. 32-33). Zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego Pani Dorota Lemieszek oraz Pani Izabela Stomska ukonczyly studia na kierunku
administracja 1 uzyskaty tytul magistra (akta kontroli str. 44-47 oraz 60-61). Wobec czego osoby
zajmujace si¢ rejestracja stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ketrzynie posiadaja
wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.1 pkt 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — lokal Urzgdu Stanu Cywilnego znajduje si¢

w budynku przy Placu Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1 w Ketrzynie. Lokal sktada si¢ z pigciu
pomieszczen: poczekalni, pokoju obstugi klientéw, sali Slubow z poczekalnig oraz archiwum.

Archiwum urzedu stanu cywilnego wyposazone jest w higrometr, termometr oraz sprzgt i
urzadzenia gasnicze.

Blankiety odpisow i zaswiadczen oraz karty kryptograficzne przechowywane sa w sposob
bezpieczny.

Warunki lokalowe uwaza si¢ za wystarczajace 1 umozliwiajgce zawarcie zwigzku

matzenskiego w formie uroczystej (akta kontroli str. 78-93).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane zostaly

w twarde oprawy. Ksiegi ustawione zostaly na przesuwnych regalach w archiwum urzedu stanu
cywilnego, ktére zgodnie art. 128 ust. 2 obowigzujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, jest
pomieszczeniem zapewniajagcym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem,

kradziezg oraz dostepem o0sob trzecich. (akta kontroli str. 78-93).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Ketrzynie przechowywane sa ksiggi od 1945 r. do
2015 .

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego przechowywane sa
w segregatorach. Segregatory nie s3a przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentoéw na biezaco, bez grozby zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych
prowadzonych do aktow stanu cywilnego, ktore nie byly gromadzone jako dokumenty
elektroniczne zostaly oznaczone zgodne z § 43 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt



zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 225), numerem i datg sporzadzenia aktu (akta

kontroli str. 270).

2. Rejestracji urodzen

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 459 aktow urodzenia, z ktérych kontroli poddano
51% ostatnio sporzadzonych aktéw urodzenia, tj. 234 aktow.

Dwiescie trzydziesci dwa akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie
Prawo o aktach stanu cywilnego. Natomiast dwa akty zostaly sporzadzony z naruszeniem terminu
okreslonego w art. 55 ust. 1 1 2 Prawa o aktach stanu cywilnego (akta kontroli str. 154-173, 271),
albowiem po 21 dniach od wystawienia karty urodzenia dziecka, nie sporzadzono aktéw urodzenia
dzieci z urzedu, a wystano do rodzicéw dzieci wezwanie do stawienia si¢ w celu dokonania
zgloszenia. Natomiast zgodnie z podanymi wyze] przepisami ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito si¢ martwe - w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
karty martwego urodzenia. Natomiast jezeli nie dokonano zgloszenia urodzenia w terminie 21 dni
od dnia sporzadzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego
urodzenia, kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty
urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacja o sporzadzeniu aktu z urzgdu, oraz informuje
rodzicow dziecka o jego sporzadzeniu. Analiza powyzszych przepisow wskazuje, ze osoby
zobowigzane do zgtoszenia urodzenia dziecka mogg dokonac tej czynnosci w ciggu 21 dni od daty
sporzadzenia kary urodzenia, a po uplywie tego terminu kierownik urzedu stanu cywilnego
zobligowany jest sporzadzi¢ akt urodzenia dziecka z urzgdu. Rozwigzanie przyjete w ustawie ma
umozliwi¢ niezwloczne sporzadzanie aktéw urodzenia w celu ochrony interesu dziecka. Burmistrz
Ketrzyna wyjasnit: Z doswiadczenia wynika, Ze niezgloszenie urodzenia dziecka w terminie dotyczy
dzieci niepochodzqcych z matzenstwa, a powodem opoznienia sq dwie przyczyny: 1)pobyt matki w
szpitalu, a tym samym niemozliwos¢ potwierdzenia uznania ojcostwa dziecka, 2) nieobecnos¢ ojca
biologicznego dziecka, w chwili jego urodzenia, a tym samym niemozliwos¢ uznania ojcostwa
dziecka. W takich przypadkach do aktu sporzqdzonego z urzedu jako dane ojca zawsze bylyby
wpisane ,,dane ostaniajgce” — art. 6lust. 2 Pasc no i oczywiscie imi¢ dziecka wybrane przez
kierownika usc. Aby unikngé dokonywania zmian w akcie (w zakresie danych ojca i imienia
dziecka), a tym samym nie utrudniac¢ rodzicom dzieci zycia, do obu matek zostato wystane wezwanie
do zgloszenia urodzenia dziecka z pouczeniem, ze nie zgloszenie urodzenia dziecka spowoduje
sporzqdzenie aktu z urzedu oraz, ze powyzsze stanowi wykroczenie w mysl art. 146§ 1 Kodeksu
wykroczen. Wezwanie zabezpieczato rowniez rodzicow przed ponoszeniem zbednych kosztow

zmiany imienia, w sytuacji gdy nie ze swojej winy nie mogli zglosi¢ urodzenia w terminie, np. matka



ze wzgledow zdrowotnych przebywala w szpitalu. W wyjasnieniach wskazano rowniez, ze w obu
przypadkach akty sporzadzono dwa dni po terminie, ale przed dorgczeniem wezwania matkom.
Przy sporzadzeniu aktow przyjeto rowniez oswiadczenia o uznaniu ojcostwa 1 rodzice wspolnie
nadali wybrane przez siebie imiona dla dzieci. Burmistrz wskazat réwniez, ze w obu przypadkach,
ze wzgledu na to, Ze rodzice stawili si¢ zanim odebrali wezwania do zgloszenia urodzenia dziecka,
wezwania okazaly si¢ zbedne, a zwloka rodzicow wynikata z przytoczonych w wyjasnieniach
powodow 1 nie byta dziataniem zamierzonym (akta kontroli str. 282-283).

Odnoszac si¢ do wyjasnien Burmistrza, nalezy uzna¢ za prawidlowe podejscie Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie, aby akty urodzenia sporzadza¢ przy udziale rodzicow,
jednakze osiagnigcie tego celu mozliwe jest przy zastosowaniu innych $rodkéw, tak aby czynnos$ci
dokonane byly w zakreslonym przez ustawodawce terminie. Biorgc pod uwage spostrzezenia, co do
terminéw zglaszania urodzenia dzieci w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Ketrzynie, iz zdecydowana
wigkszo$¢ zgloszen dokonywana jest w pierwszym tygodniu od sporzadzenia karty urodzenia,
dobra praktyka mogtoby by¢ wystosowanie do rodzicow dziecka po uptywie np. 15 dni od
sporzadzenia karty urodzenia, przypomnienia o obowigzku zgloszenia urodzenia dziecka oraz
o konsekwencjach nie zgloszenia go w terminie. Ponadto w ocenie kontrolujagcego warto roéwniez
zintensyfikowa¢ wspolprace z odzialem polozniczym szpitala, aby rozpowszechni¢ informacje
o terminie do zgloszenia urodzenia dziecka oraz o mozliwo$ci zlozenie o§wiadczen o uznaniu
ojcostwa. Skutkiem nieprawidtowos$ci bylto sporzadzenie aktow po terminie oraz w innym trybie
niz przewiduje to ustawa. Osobami odpowiedzialnymi za powstanie nieprawidlowosci sg Zastepcy
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie, z ktorych pierwszy wystosowal wezwanie do
rodzicow po uptywie terminu na zgloszenie urodzenia, a drugi sporzadzil protokot zgloszenia
urodzenia dziecka w przypadku kiedy akt powinien zosta¢ sporzadzony z urzedu.

Akty urodzenia sporzadzone na podstawie karty urodzenia oraz protokotu zgloszenia
urodzenia, tj. w sposob okreslony w art. 53 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego zarejestrowane
zostaly w sposob prawidlowy. W dwoch przypadkach, zgloszenia urodzenia dokonat pelnomocnik,
ktérego ustanowita matka dziecka. Nie wnosi si¢ uwag (akta kontroli str. 102-125).

Na podstawie zestawienia ,,Statystyka urodzen — imiona na aktach urodzenia” stwierdzono,
ze nie zostaly naruszone przepisy ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego dotyczace nadawania
imion (akta kontroli str. 126-138)

Wsréd badanych aktow, w siedemdziesieciu czterech aktach ojcostwo zostato ustalone na
podstawie przyjecia o§wiadczenia o uznaniu ojcostwa. Czynnosci dokonane przed Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego (Zastepca Kierownika) w tych sprawach przeprowadzone zostaly zgodnie
z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz przepisami ustawy Prawo o aktach stanu

cywilnego. Nie wnosi si¢ uwag (akta kontroli str. 270).



Bez zastrzezen prowadzone byly sprawy, w ktorych nastgpito sadowe ustalenie badz
zaprzeczenie ojcostwa (jeden akt) (akta kontroli str. 270).

W okresie objetym kontrola w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Ketrzynie przyjeto w sposob
prawidlowy trzy oswiadczenia o zmianie wczesniej nadanego dziecku imienia, w ciggu szesciu
miesi¢cy od sporzadzenia aktu (akta kontroli str. 174-179).

Prawidlowo sporzadzane byly akty urodzenia dzieci przysposobionych - przysposobienie
pelne (cztery akty) (akta kontroli str. 271). Akty sporzadzone zostaly po uprawomocnieniu si¢
postanowienia Sagdu w sprawie przysposobienia, w ktorym Sad jednoczesnie nakazat sporzadzenie
nowego aktu urodzenia dziecka. W trzech przypadkach stosowne wzmianki zostaty naniesione w
dawnych aktach. Natomiast ustalono, ze w jednym przypadku wzmianka o zastgpieniu aktu nowym
aktem oraz o jego nieujawnianiu, nie zostala naniesiona w dotychczasowym akcie dziecka (akta
kontroli str. 180-185, 271). Jak wyjasnit Burmistrz, trudno jest ustali¢ dlaczego wzmianka nie zostata
naniesiona. Prawdopodobnie, ze wzgledu na konieczno$¢ odejsécia ze stanowiska pracy, do innych
czynnosci stuzbowych, sesja w aplikacji Zroédlo wygasta, a po powrocie na stanowisko zapomniano
juz o koniecznosci dodania wzmianki. Burmistrz wskazat réwniez, 1z z dotychczasowego aktu, do
ktorego nie dodano wzmianki, nie wydawane byty odpisy aktow stanu cywilnego, a brakujaca
wzmianka zostala juz dodana do aktu (akta kontroli str. 283). Skutkiem powstania nieprawidtowosci
bylo naruszenie art. 73 ust. 1 Prawa o aktach stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za powstanie
nieprawidlowosci jest Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.

Kontroli poddano czterdziesci losowo wybranych danych z aktow urodzenia, sprawdzonych
po katem obowigzkoéw natozonych na kierownika urzedu stanu cywilnego ustawa z 29 wrze$nia
2010 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. , poz. 352 ze zm.) o ewidencji ludno$ci oraz obowigzku
wynikajacego z art. 20 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. W trzydziestu czterech
przypadkach, zgodnie z art. 17 ust. pkt 1 oraz art. 29 ustawy o ewidencji ludnosci, Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie wystapil o nadanie numeru PESEL oraz zameldowat dzieci,
dla ktoérych sporzadzit uprzednio akt urodzenia. Po sporzadzeniu aktu na podstawie dokumentu
zagranicznego, uzupelniano numer PESEL przy akcie urodzenia dziecka jezeli organ, ktory
wystapil o jego nadanie, poinformowal Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie o
nadaniu numeru PESEL. Nie wnosi si¢ uwag (akta kontroli str. 102-125).

Transkrypcja aktoéw urodzenia do polskich ksigg na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu
cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granica na podstawie art. 99 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonywana byta bez zastrzezen (trzydziesci trzy akty sporzadzone w
powyzej opisany sposob). Oryginalne dokumenty zagraniczne, ktoére byly podstawa wpisania do
polskich ksiag oraz ich tlumaczenie na jezyk polski, dokonane przez tlumacza przysieglego

wpisanego na list¢ Ministra Sprawiedliwo$ci wiaczane byly do akt zbiorowych. W aktach,



w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisywana byta informacja o podstawie wpisania aktu lub rejestracji
zdarzenia. Akty zostaly uzupetnione, dzigki czemu posiadaja petng moc dowodowsa. Pisownia nazw
wilasnych zgodnie z Zzadaniem wnioskodawcoOw byla dostosowana do regut pisowni polskiej na

podstawie wczesniejszych aktow stanu cywilnego rodzicOw (akta kontroli str. 271-272).

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wykonano na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego tacznie 178 czynno$ci materialno-technicznych nieskutkujacych sporzadzeniem aktu
stanu cywilnego, z czego kontroli poddano sprawy od USC.5352.15.2017 do Nr USC.5352.68.2017
(akta kontroli str. 272-274).

Wszystkie oryginalne dokumenty, ktore byly podstawa do dokonania czynno$ci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane byly do akt zbiorowych.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Ketrzynie informowal osoby, ktorych akty
dotyczyly, o zamiarze sprostowania czy uzupelnienia aktu z urzedu lub o ztozeniu wniosku o

sprostowanie lub uzupelninie aktu.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupenieniu aktu stanu

cywilnego.

W okresie objetym kontrola, Kierownik Urzedu Stanu cywilnego w Ketrzynie wydat jedna
decyzje o odmowie sprostowania aktu urodzenia w zakresie danych o martwym urodzeniu. Analiza
akt zbiorowych aktu nie wykazala btedu przy sporzadzeniu aktu — zostal on sporzadzony na
podstawie karty martwego urodzenia, wobec czego decyzja organu byta prawidtowa (akta kontroli str.
198-201).

Stwierdzono jednak, iz w jednej sprawie strona wniosla o sprostowanie swojego aktu
urodzenia na podstawie aktu matzenstwa rodzicéw, ktory stwierdzat zdarzenie pdzniejsze niz jej
urodzenie. Akt zostat sprostowany i dotgczono do niego wzmianke, ze czynnosci dokonano na
podstawie aktu malzenstwa rodzicOw (akta kontroli str. 186-197). Zgodnie natomiast z art. 35 ust. 1
Prawa o aktach stanu cywilnego, akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi
zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o
ile stwierdzaja one zdarzenie wczesniejsze 1 dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z
zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory go sporzadzit. Z wyjasnien Burmistrza wynika, iz przedmiotowy akt urodzenia byt
sprostowany na podstawie aktu urodzenia matki, ktory znajdowal si¢ juz w rejestrze stanu
cywilnego, jednak we wzmiance omylkowo wspinano numer aktu malzenstwa rodzicéw zamiast
numer aktu urodzenia matki (akta kontroli str. 283-284). Ze wzgledu na fakt, iz zard6wno akt urodzenia

matki strony jak i akt malzenstwa rodzicéw strony zawieral prawidlowe dane i oba akty w chwili



sprostowania byly juz przeniesione do rejestru stanu cywilnego, kontrolujacy uwzglednit
wyjasnienia Burmistrza. Wobec czego uznano, ze wpisanie nieprawidlowego numeru aktu do
wzmianki nalezy potraktowa¢ jako uchybienie polegajace na popeinieniu btedu pisarskiego.
Skutkiem uchybienia jest btad pisarski w akcie. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

4. Wydawania dokumentow z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen

okreslonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.477.2017
do Nr USC.5362.510.2017, co stanowi 10% zatatwionych w drugim kwartale 2017 r. wnioskéw
o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (akta kontroli str. 274-275).

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego upowaznil pracownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Ketrzynie Panig Iren¢ Korowaj, miedzy innymi do wydawania odpisow aktow stanu cywilnego i
zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby — upowaznienia wydane zostaly na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy

Prawo o aktach stanu cywilnego (akta kontroli str. 74-75).

Odpisy aktoéw zupetnych oraz skroconych wydawane byty podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do oséb fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi si¢ uwag.

W okresie objetym kontrola, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Ketrzynie wydat jedng
decyzje o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego. Przeprowadzone przez organ
postepowanie wykazato, ze wnioskodawca nie nalezy do krggu podmiotow uprawnionych do

otrzymania odpisu ani nie wykazal interesu prawnego. Nie wnosi si¢ uwag (akta kontroli str. 202-219).

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie wydat

czternascie zaswiadczen o stanie cywilnym. Zaswiadczenia byty wydane prawidtowo (akta kontroli
str. 275).

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
Kontroli poddano 25 aktow urodzenia przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w drugim
kwartale 2017 r. (akta kontroli str. 220-265, 275-276).

Akty zostaty przeniesione prawidlowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona



cala tre$¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupetnione zostaty rowniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi si¢ zadnych uwag.

6. Stosowania ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrolg wydano 21 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska. Kontroli poddano sprawy od Nr USC.5355.13.2016 do Nr USC.5355.30.2016 oraz od
Nr USC.5355.1.2017 do Nr USC.5355.9.2017 (akta kontroli str. 276-277).

Osiem decyzji dotyczylo zmiany nazwiska 0osob matoletnich, ktore nie ukonczyty 13 lat. Do
wnioskow dolaczono postanowienia sadu o pozbawianiu wiadzy rodzicielskiej jednego z rodzicow
dzieci lub oboje rodzice wyrazili zgod¢ na zmian¢ nazwiska. Pozostate sprawy dotyczyly zmiany
nazwiska 0sob petoletnich.

W analizowanych sprawach postgpowanie zostato przeprowadzone prawidtowo, a zebrany
material dowodowy nalezy uznaé za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
sktadali obszerne wyjasnienia uzasadniajagce dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone zostaly na
podstawie kompletnych wnioskéw, zgodnie z procedurg administracyjng.

W okresie objetym kontrola, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie wydat jedna
decyzj¢ o odmowie zmiany nazwiska oraz jedng decyzje o zmianie nazwiska dla maloletniego oraz
odmowie zmiany jego imienia. Przeprowadzone przez organ postgpowania wykazaty brak podstaw
do zmiany imienia i nazwiska. Nie wnosi si¢ uwag.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Ketrzynie powiadomit organy wskazane w art. 13
ustawy o zmianie imienia i1 nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowat rejestr PESEL. Nie

wnosi si¢ uwag.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej
w projekcie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny, wnosze¢ o usuniecie nieprawidtowosci i uchybienia
poprzez:

1. Sporzadzanie aktow urodzenia z urzgdu, jezeli rodzice w ustawowym terminie nie dokonaja
zgloszenia urodzenia dziecka,

2. Nanoszenie wzmianek o zastgpieniu aktu nowym aktem oraz o niewydawaniu z niego
odpisow w przypadku orzeczenia przez sad przysposobienia dziecka z zarzadzeniem
sporzadzenia nowego aktu,

3. Rzetelne nanoszenie wzmianek dodatkowych, tak aby nie dochodzilo do powstania bledow

pisarskich.



Prosz¢ Pana Burmistrza o podjg¢cie dzialan majacych na celu usunigcie stwierdzonych
nieprawidlowosci 1 uchybienia oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
w terminie 15 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag
1 wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.

Jednoczesénie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
Artur Chojecki

/Dokument podpisany bezpiecznym
podpisem elektronicznym
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