Olsztyn, ZG{ marca 2017 r.

‘h‘e’r{mtwom
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.1.2017

Pan

Zbigniew Kowalski
Wajt Gminy Ploskinia
Ploskinia 8

14-526 Ploskinia

Stosownie do art, 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe]
(Dz. L. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ,,ustawa o kontroli w administracji rzadowe]”, przekaruje

Panu tresé wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzgdzie Gminy w Ploskini NIP 582-000-49-33,
REGON 000546006 z siedzibg w Ploskini pod numerem 8, 14-526 Ploskinia, w ktorym siedzibe ma
Urzad Stanu Cywilnego w Ploskini.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Wojt Gminy Ploskinia Pan Zbigniew Kowalski, ktory sprawuje t¢ funkcje od
28 listopada 2014 r. (kolejna kadencja) rakea kontrali str. 32).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini jest zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1., poz. 2064) Wajt
Gminy Pan Zbigniew Kowalski. Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini jest
Pani Danuta Gasior.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje sluzbowa nr 34/2014 wydana przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nmr FK-
VI.0030.33.2017 z dnia 23 stycznia 2017 r., wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
{akia koniroli st 30).

Kontrole rozpoczeto i zakoniczono 6 lutego 2017 1.
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Kontrola zostala odnotowana w ksiazce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
1/2017.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk za okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipea 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. |
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowe] w wojewodziwic
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r.. poz. 525 ze zm.), w zwigzku z art. 11 ust. | oraz art. 6 ust. | ustawy
7 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064) oraz
art, 14 ust.1 i 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.
U. z 2016, poz.10).

Na podstawie ustalen kontroli dziafalnosc kontrolowanej jednostki ocenia sig pozytywnie
z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli trzydziestu dwoch akiow stanu cywilnego, jednej
decyzji. pieciu czynnodel materialno-technicznych nieskutkujacych sporzadzeniem aktu, dziewigciu
zaswiadezen. jednego odwiadezenia. dziesigciu wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.
siedmiu aktéw przeniesionych do rejestru stanu cywilnego, przegladzie dokumentow. na podstawie
ktérych zatrudnione sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych ogledzinach

lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastgpujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy w Ploskini  nadanym
Zarzadzeniem Nr 51/2015 Wojta Gminy Ploskini z 3 sierpnia 2013 r.. Urzad Stanu Cywilnego

nadzorowany jest bezposrednio przez Sekretarza Griny (akia kontroli str. 34-43).

W okresie objetym kontrolg funkcje Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Ploskini
sprawowal Wojt Gminy Pan Zbigniew Kowalski. Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Ploskini byta Pani Danuta Gasior, ktora w ramach awansu wewnglrznego, od 1 listopada 2014 r.
zajmuje 10 stanowisko (akia kontroli se. 44). W U rzedzie Stanu Cywilnego w Ploskini na stanowisku
inspektora zatrudnione sa rowniez Pani Jolanta lazwiak-Buczylo oraz Pani Teresa Jurgielewicz fakra
keanirali st 50-37),

Zastepea Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Danuta Gasior ukonczyla studia na
kierunku administracja i uzyskala tytul magistra (akia kontroli sir. 46-49) Wobece czego Zastepea
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini posiada wyksztalcenie wskazane w art.

8 ust.1 pkt 3 ustawy Prawo o aktach stanu eywilnego.
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Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cvwilnego — pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajduja sie na parterze budynku Urzedu Gminy w Ploskini. W skiad lokalu wchodza: pokaj pracy,
archiwum oraz sala slubow. Pomieszczenie, w ktdorym przechowywane sg ksiggi 1 akta zbiorowe
wyposazone jest w higrometr, termomelr oraz sprzet gasniczy.

Sala Slubéw  Urzedu Stanu Cywilnego w  Ploskini umozliwia zawarcie zwiazku

malzenskiego w formie uroczyste] fakia konoli str. 38-63).

Ksiegi stanu cvwilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi oprawione zostaty

w twarde oprawy. Ksiegi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzedu stanu cywilnego,
ktore zgodnie z art. 128 ust. 2 obowigzujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, jest
pomieszezeniem zapewniajacym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem. zniszezeniem.

kradziera oraz dostepem o0sob trzecich rakta kontroli str. 58-63),

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Ploskini przechowywane sa ksiggi od 1935 r

do 1968 r. oraz od 1973 r. do 2015 1.

Akta zbiorowe - akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sa
wsegregatorach. Segregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentow na biezaco, bez grozby zniszezenia dokumentow. Stwierdzono jednak. iz dokumenty
w aktach zbiorowych prowadzonych do aktéw stanu cywilnego, ktore nie byly gromadzone jako
dokumenty elektroniczne nie zostaly oznaczone numerem 1 data sporzadzenia akiu, co jest
niezgodne z § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r.
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego (Dz. U. poz. 223). Przyczyna powstania uchybienia jest zmiana w dotychczasowym
oznaczeniu akt zbiorowych po wejsciu w zycie 1 marca 2015 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz rozporzadzen do niej wydanych. Skutkiem uchybienia jest utrudnienie w odszukaniu aki
zbiorowych prowadzonych do konkretnego aktu oraz utrudnienie w ustaleniu chronologii wlaczania
poszezegdlnych dokumentdéw do akt zbiorowych, Osoba odpowiedzialna za powstanie uchybienia

jest inspektor zatrudniony w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ploskini cakta kontroli st 116.124).

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia.

W okresie objetym kontrola sporzadzono 7 aktow urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Wszystkie akty sporzadzone zostaly na podstawie dokumentow zagranicznych wpisanych

do polskiego rejestru stanu cywilnego.
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Transkrypcja aktow urodzenia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 Prawa
o aktach stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granica na podstawie art. 99
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne,
ktore sa podstawa wpisania do rejestru oraz ich thumaczenie na jezyk polski wigczane sa do akt
zbiorowych. W aktach, w ..Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana jest informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru. Akly zostaly uzupelnione. dzigki czemu posiadaja petna moc dowodowa.
feakta konroli sie 160,

Stwierdzono jednak. ze w dwoéch aktach urodzenia zastosowano pisownig polskg imienia
ojca, mimo Ze wnioskujacy o transkrypeje rodzice nie wniesli o zastosowanie polskiej pisowni
zgodnie z wezesniejszymi aktami sporzadzonymi na terenie RP cokio komroli st 116,124).
7 wyjasnien udzielonych przez Wéjta Gminy wynika, ze zastosowano polska pisowni¢ imienia
ojea, poniewaz jego akt urodzenia oraz akt malzenstwa jest sporzadzony w Polsce i z tego wzgledu.
na ustny wniosek zastosowano polska pisownie imienia ojca. Przyczyna powstania uchybienia jest
nicdostosowanie wzorow wnioskow przygotowanych przez pracownikow Urzedu Stanu Cywilnego
w Ploskini o dokonanie transkrypcji (rejestracji. odtworzenia) do zasad wynikajacych z nowej
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. a przez to do niewlasciwego informowania klientow
o przystugujacych im uprawnieniach. Skutkiem uchybienia jest naruszenie zasad okreslonych w art.
104 ust. 7 Prawa o aktach stanu cywilnego. Osobg odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ploskini nie przyjeto zadnego
o$wiadezenia o nadaniu dziecku, ktérego ojcem nie jest maz maiki, nazwiska jakie nosilyby ich
wspdlne dzieci po zlozeniu oswiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2015 r., poz. 2082), o uznaniu ojcostwa oraz o zmianie

nadanego dziecku imienia w ciagu szesciu miesigey od sporzadzenia aktu (ki kontoli s 66, 127-

128).

B. Malzenstwa.

W okresie objetym kontrola sporzadzono 18 aktdw malzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminic okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cyvwilnego.

Oswiadezenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opickunczy, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
przyjal w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (dwa malZzenstwa zawarte po zlozeniu oswiadczen Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego w Ploskini). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia oswiadezen
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o wslapieniu w zwiazek malzenski fakea kontroli sir 116).

Malzenstwa, o ktdrvch mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego -
zaswiadczenia. sporzadzone byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego
wydawane byly prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zasdwiadezen od Nr USC.5361.1.2016 do
Nr USC.5361.11.2016 (akia konwoli str 116). Akty malzenstw sporzadzane byly na podstawie
zaswiadczen skladanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na
zaswiadczeniach potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego dokumentu, ktory jest
podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie czternastu aktow

sporzadzonych w powyzej opisany sposob) (akia kontroli st 116).

Transkrypeja aktow malzenstw do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen (w okresie objetym kontrolg
dokonano dwoch transkrypeji akitow malzenstwa). Oryginalne zagraniczne akty, kiore byly
podstawa wpisania do rejestru oraz ich tumaczenie na jezyk polski wlaczane byly do akt
zbiorowych. W akcie. w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisana zostala informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru stanu cywilnego. Akt zostal uzupetniony, dzigki czemu posiada petng moc
dowodowsy fakia kontroli siv. 116).

W trakeie kontroli sprawdzono jedno odwiadezenia malzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa, przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Oswiadczenie zostalo przyjete
w sposob prawidlowy, przed uplywem trzech miesigcy od uprawomocnienia si¢ wyroku
rozwodowego. Protokdl przyjecia oswiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa sporzadzony zostal zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 20 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorow
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U, poz. 194) jakia kontroli sir
116}, Nie wnosi sig uwag.

W okresie objetym kontrola w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Ploskini nie wydano zadnego
raswiadezenia o moznodei zawarcia zwiazku matzenskiego za granica (akta kontroli st 66,127).

C. Zpony.

W okresie objetym kontrola sporzgdzono 7 aktow zgonu.

Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokolu

zg}osxﬂﬂia 2EONU fakta kontroli str 1878,



3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wykonano tgeznie 11 czynnoscr materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z czego kontroli poddano 6 wybranych spraw
okt kontroli st T17).

Wszystkie oryginalne dokumenty. ktore byly podstawg do dokonania czynnosci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego whaczane byty do akt zbiorowych.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupelnieniu aktu stanu

cywilnego.

4. Wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanyvch
w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadczen o zagini¢ciu lub

zniszezeniu ksiegi stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.93.2016 do
Nr USC.5362.102.2016. co stanowi 50% zalatwionych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu
eywilnego w czwartym kwartale 2016 r. jakia kontroli st 117},

Wit Gminy upowaznil pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini Pania Jolante
Jozwiak-Buczylo oraz Pania Teres¢ Jurgielewicz. migdzy innymi do wydawania odpiséw aktow
stanu cywilnego 1 zaswiadezen o zamieszezonych lub niezamieszezonyeh wrejestze stanu
cywilnego danych dotyezacych wskazane] osoby — upowaznienie wydane zostalo na podstawie art.

10 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akta koneroli str 50.34).

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do oséb fizyveznych wysylane byty za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi si¢ uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wvdawania wielojezycznych odpisow skroconych aktéow stanu cywilnego (Dz. U, 2004 1, Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ploskini wydal dwa
zaswiadczenia zaswiadczenie o braku aktu. Zaswiadczenie bylo wydane prawidlowo fakia konsroli so:
7).

W okresie objetvm kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini nie wydawal

zaswiadezen o stanie cywilnym (akta kontroli st 66, 127).



5. Przenoszenia aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 15 % aktéw przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w czwartym
kwartale 2016 1. 4. 7 aktow (akta kontroli ste 68-113).

Wit Gminy upowaznil pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini Panig Jolantg
Joiwiak-Buczylo oraz Panig Terese Jurgielewicz, do przenoszenia aktow stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego — upowaznienic wydane zostalo na podstawie art. 124a ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego (akia kentroli sir. 32, 36).

Sprawdzone akty zostaly prawidlowo przeniesione do rejestru stanu cywilnego. fj.
przeniesiona zostala cala tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz z przypiskami. Przy
przeniesionych aktach stanu cywilnego uzupelnione zostaly rowniez dane dodatkowe, tj. numer
PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi sie zadnych uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresic objetym kontrola wydano jedna decyzjg na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Kontroli poddano sprawe Nr USC.5355.1.2016 rakta kontroli str 117).

Rozpatrywana sprawa dotyczyla zmiany nazwiska osoby pelnoletniej.

W analizowanej sprawie postgpowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany
material dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiane nazwiska zlozyl
obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawa rozpatrzona zostala na podstawie
kompletnego wniosku. zgodnie z procedurg administracyjna.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Ploskini powiadomit organy wskazane w art. 13
ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowata rejestr PESEL.

Nie wnosi sie uwag.

Do ustalen kontroli, przedstawionych  kierownikowi jednostki  kontrolowanej
w projekcie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.
Majac na uwadze powyZzsze oceny, wnosz¢ o usunigcie uchybien poprzez:
1. Wpisywanie na dokumentach wiaczanych do akt zbiorowych numeru aktu i daty ich
sporzadzenia.
2. Stosowanie polskiej pisowni imion i nazwisk w transkrybowanych aktach wylgeznie po

zlozeniu takiego zadania przez wnioskodawee razem z wnioskiem o transkrypeje aktu,



Prosze Pana Wéjta o podjecie dzialan majacych na celu usunigeie stwierdzonych uchybien
oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz wykonamia zalecen.
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dzialan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe]

od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwolawcze.

WOJIEWODA
WARMINSKg



