Olsztyn, 17 stycznia 2018 .

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.13.2017

Pan

Jacek Szydlo

Waojt Gminy Dywity
ul. Olsztynska 32
11-001 Dywity

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowe;j”, przekazuje

Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Dywitach NIP 739-10-28-
821, REGON 000535592 z siedzibg przy ul. Olsztynskiej 32, 11-001 Dywity, w ktorym siedzibe
ma Urzad Stanu Cywilnego w Dywitach.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Wojt Gminy Dywity Pan Jacek Szydto, ktéry sprawuje t¢ funkcje od
1 grudnia 2014 r. (akta kontroli str. 12-15).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach jest Pani Marzena Lipinska-Bugaj.
Zastegpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach jest Pani Katarzyna Sternicka-Moritz.

Kontrolg¢ przeprowadzit kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewoddzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazata legitymacje shuzbowg nr 34/2014 wydang przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostata
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VI1.0030.1228.2017 z dnia 20 listopada 2017 r., wydanego przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego (akta kontroli str. 10).

Kontrolg rozpoczeto 30 listopada 2017 r., a zakonczono 1 grudnia 2017 r. (dwa dni

robocze).



Kontrola zostala odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
6/2017.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
1 nazwisk za okres od 1 pazdziernika 2016 r. do 30 wrze$nia 2017 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 525 ze zm.), w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064) oraz
art. 14 ust.1 1 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.
U. z2016r., poz.10).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosSciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stu trzydziestu pieciu aktow stanu cywilnego, siedmiu
decyzji, dwudziestu szesciu zaswiadczen, szesciu oswiadczen, dwudziestu sze$ciu czynnosci
materialno-technicznych nieskutkujacych sporzadzeniem aktu, dwudziestu szeSciu wnioskow
o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, dwudziestu dwdch aktow przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego, przegladzie dokumentdéw, na podstawie ktérych zatrudnione sg osoby w urzgdzie stanu
cywilnego oraz po przeprowadzonych ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono

nastepujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Dywitach nadanym
Zarzadzeniem Nr 19/2015 Wojta Gminy Dywity z 26 lutego 2015 r. (ze zm.), Urzad Stanu

Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Woéjta Gminy (akta kontroli str. 16-33).

W okresie objetym kontrolg funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach
petnita Pani Marzena Lipifska-Bugaj, powolana zostata na to stanowisko uchwata Nr VI/30/06
Rady Gminy w Dywitach z 26 marca 2007 r. (akta kontroli str. 34-35). Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 902),
stosunek pracy nawigzany na podstawie powotania przeksztalcit si¢ w stosunek pracy na podstawie
umowy o pracg. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach byta Pani Katarzyna
Sternicka-Moritz, ktéra na podstawie Zarzadzenia Nr 44/2016 Wojta Gminy Dywity z 29 kwietnia
2016 r. zostala zatrudniona na tym stanowisku (akta kontroli str. 46-47).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach Pani Marzena Lipinska-Bugaj oraz
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Zastgpca Kierownika Urzedu stanu Cywilnego w Dywitach Pani Katarzyna Sternicka-Moritz
ukonczytly studia na kierunku administracja i uzyskaty tytul magistra (akta kontroli str. 36-39,48-49).
Wobec czego osoby zajmujgce si¢ rejestracjg stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Dywitach posiadajg wyksztatcenie wskazane w art. 8 ust.1 pkt 3 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajdujg si¢ na parterze budynku Urzedu Gminy w Dywitach. W sktad lokalu wchodza: pokoj pracy
oraz sala $lubéw. Pomieszczenie, w ktérym przechowywane sg ksiggi i akta zbiorowe wyposazone
jest w higrometr oraz termometr, a sprz¢t gasniczy znajduje si¢ na korytarzu.

Sala $lubow Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach umozliwia zawarcie zwigzku

matzenskiego w formie uroczystej (akta kontroli str. 54-61).

Ksiggi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawione zostaly

w twarde oprawy. Ksiegi ustawiane sa w szafach w pokoju pracy (akta kontroli str. 54-61, 128). Zgodnie
z art. 128 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, ksiggi stanu cywilnego winny by¢
przechowywane w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigcym pomieszczenie zapewniajace
nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem o0sob
trzecich. Z wyjasnien udzielonych przez Wojta Gminy wynika, iz przyczyng powstania uchybienia
jest sytuacja lokalowa Urzgedu Gminy. Skutkiem uchybienia jest niewlasciwe przechowywanie
ksigg stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za brak pomieszczenia na potrzeby archiwum urzedu

stanu cywilnego jest Wojt.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Dywitach przechowywane sg ksigegi od 1946 r. do 2015 r.

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktéw stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentéw na biezaco, bez grozby zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych
prowadzonych do aktow stanu cywilnego, ktéore nie byly gromadzone jako dokumenty
elektroniczne zostaly oznaczone zgodne z § 43 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 225), numerem i datg sporzadzenia aktu (akta

kontroli str. 120).

2. Rejestracji stanu cywilnego
A. Urodzenia
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 17 aktow urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu

3



cywilnego.

Transkrypcja aktow urodzenia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonywana byla z uwagami. Oryginalne akty zagraniczne, ktore byly
podstawg wpisania do rejestru oraz ich thumaczenie na jezyk polski wigczane sg do akt zbiorowych.
W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisywana jest informacja o podstawie wpisania aktu do
rejestru. Akty zostaty uzupetnione, dzieki czemu posiadaja pelng moc dowodowa.

Stwierdzono, ze w jednym z aktéw urodzenia zastosowano pisowni¢ polska imienia ojca,
mimo ze wnioskujacy o transkrypcje ojciec nie wnosil o zastosowanie polskiej pisowni zgodnie
z jego wczesniejszymi aktami sporzadzonymi na terenie RP (akta kontroli str. 120,128, 138-143). Jak
wyjasnit Wojt Gminy, pisowni¢ imienia ojca dostosowano na ustny wniosek rodzicow dziecka.
Ponadto Wojt wskazat, ze obecnie stosowana jest odrebna deklaracja, ktérg zalacza si¢ do wniosku
o transkrypcje, jezeli istniej taka konieczno$¢. Skutkiem nieprawidtowosci jest naruszenie zasad
okreslonych w art. 104 ust. 7 Prawa o aktach stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za powstanie
nieprawidlowosci jest Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.

Ustalono rowniez, ze jeden z aktéw urodzenia zostat transkrybowany na wniosek babci
dziecka (akta kontroli str. 120,128, 44-149). Natomiast zgodnie z art. 104 ust. 4 Prawa o aktach stanu
cywilnego wniosek do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji
moze zlozy¢ osoba, ktérej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktora
wykaze interes prawny w transkrypcji. Wobec czego, w tej sprawie wniosek mogli ztozy¢ rodzice
dziecka dziatajacy samodzielnie lub przez pelnomocnika, ktérym mogta by¢ babcia dziecka. Jak
wyjasnit Wojt Gminy, transkrypcji dokonano na wniosek babci dziecka, poniewaz ona po powrocie
zza granicy od corki podjeta si¢ zatatwienia formalnosci zwiqzanych z transkrypcjq aktu,
jednoczesnie zobowiqgzujqc si¢ w urzedzie do dostarczenia upowaznienia do dokonania powyzszych
czynnosci, czego niestety do dnia dzisiejszego nie uczynita. Skutkiem nieprawidtowosci jest
rozpatrzenie wniosku zlozonego przez osobe nieuprawniong. Osoba odpowiedzialng za powstanie
nieprawidtowosci jest Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.

W okresie objetym kontrolg przyjeto dwa o$wiadczenia o uznaniu dziecka poczetego lecz
nieurodzonego. Ustalono, ze Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Dywitach nie prosit rodzicow
dziecka o przedlozenie za§wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ciagze kobiety (akta
kontroli str. 121, 130, 150-155). Jak wyjasnit Wojt Gminy: Dotychczas przyjmujgc oswiadczenia o
uznaniu ojcostwa dziecka poczetego lecz nieurodzonego nie przyjmowano od rodzicow zaswiadczen
0 cigzy, z uwagi na to, zZe oswiadczenia niniejsze sktadane byly tuz przed rozwigzaniem np. w
zwigzku z wyjazdem ojca na czas porodu i cigza byla widoczna, dlatego nie potwierdzano jej
dodatkowymi dokumentami. Skutkiem uchybienia jest brak pelnej dokumentacji dotyczacej

ztozonych o$wiadczen o uznaniu ojcostwa. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest
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Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dywitach nie przyje¢to zadnego
oSswiadczenia o nadaniu dziecku, ktoérego ojcem nie jest mgz matki, nazwiska jakie nosityby ich
wspolne dzieci po ztozeniu oswiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2015 r., poz. 2082) oraz o zmianie nadanego dziecku

imienia w ciggu szesciu miesiecy od sporzadzenia aktu (akta kontroli str. 62).

B. Matzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 65 aktéw matzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i1 opiekunczy - Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego przyjat w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okoliczno$ci wylaczajacych
zawarcie matzenstwa (dwadziescia trzy malzenstwa zawarte po ztozeniu oswiadczen Kierownikowi
Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokotu przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski (akta kontroli str. 121). Nie wnosi si¢ uwag.

Matzenstwa, o ktorych mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
za$wiadczenia, sporzadzone byly na podstawie art. 4! § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego
wydawane byly prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadczen Nr USC.5361.27.2016 oraz
od Nr USC.5361.1.2017 do Nr USC.5361.25.2017  (akta kontroli str. 122). Akty malzenstw
sporzadzane byly na podstawie zaswiadczen sktadanych przez duchownego Kierownikowi Urzgdu
Stanu Cywilnego. Na zaswiadczeniach potwierdzana byta data dostarczenia przez duchownego
dokumentu, ktory byl podstawa do sporzadzenia aktu malzefistwa (sprawdzono na podstawie
trzydziestu jeden aktow sporzadzonych w powyzej opisany sposob) (akta kontroli str. 121).

Zwiazki malzenskie zawarte migdzy obywatelami Polski a cudzoziemcami — akty
sporzadzone zostaty prawidtowo. Cudzoziemiec zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego, ztozyl zapewnienia o braku przeszkdéd do zawarcia zwigzku matzenskiego oraz
przedlozyt zaswiadczenie o zdolnos$ci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego wydane zgodnie
z jego prawem ojczystym lub zgode¢ sagdu na zwolnienie cudzoziemca z przedlozenia tego
dokumentu, a takze odpis aktu urodzenia. Przedlozone zaswiadczenie miato prawidtowa tresé
1 spetniato wszystkie przewidziane prawem wymogi (akta kontroli str. 121). Bez uwag.

Transkrypcja aktow matzenstw do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byta bez zastrzezen (w okresie objetym kontrolg
dokonano dwunastu transkrypcji aktow matzenstw). Oryginalne zagraniczne akty, ktore byly
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podstawa wpisania do rejestru oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaczane byly do akt
zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidlowo wpisana zostata informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru stanu cywilnego. Akty zostaly uzupetione, dzieki czemu posiadajg peing
moc dowodowa. W sytuacji, gdy transkrybowany akt nie zawieral informacji o nazwiskach
matzonkdéw oraz dzieci zrodzonych z malzenstwa, razem z wnioskiem o transkrypcje,
wnioskodawcy sktadali o§wiadczenia wskazane w art. 106 Prawa o aktach stanu cywilnego (akta
kontroli str. 121).

W trakcie kontroli sprawdzono trzy oswiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa, przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Oswiadczenia zostaty przyjete
w sposob prawidtowy, przed uplywem trzech miesiecy od uprawomocnienia si¢ wyroku
rozwodowego. Protokot przyjecia o$wiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa sporzadzony zostal zgodnie ze wzorem okre§lonym w zataczniku nr 20 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 194) (akta kontroli str.
122). Nie wnosi si¢ uwag.

Zaswiadczenia 0 moznosci zawarcia zwigzku matzenskiego za granica wydawane byly

w sposob prawidlowy (sprawdzono na podstawie sprawy USC.5360.1.2017) (akta kontroli str. 122).

C. Zgony
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 53 akty zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokotu

zgtoszenia zgonu (akta kontroli str. 122).

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wykonano tacznie 52 czynno$ci materialno-techniczne na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z czego kontroli poddano sprawy od Nr
USC.5352.7.2016 do Nr USC.5352.23.2016 akty urodzenia od Nr USC.5352.1.2017 do Nr
USC.5352.12.2017 (akty urodzenia) oraz od Nr USC.5352.1.2017 do Nr USC.5352.3.2017 (akty
matzenstwa) (akta kontroli str. 122).

Wszystkie oryginalne dokumenty, ktore byly podstawga do dokonania czynno$ci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane byly do akt zbiorowych.

Wsréd badanych spraw, nie byto postgpowan prowadzonych z urzedu lub wszczetych na

wniosek innej osoby, wobec czego nie bylo obowigzku informowania osoby, ktorej akt dotyczy o
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zamiarze sprostowania czy uzupetienia aktu z urzedu lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie lub
uzupehnienie aktu.
Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupehlieniu aktu stanu

cywilnego.

4. Wydawania odpiséow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanych
w ksi¢gach stanu cywilnego wpisach lub ich braku , zaswiadczen o zagini¢ciu lub zniszczeniu

ksiegi stanu cywilnego oraz zaswiadczen o stanie cywilnym

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od Nr
USC.5362.277.2017 do Nr USC.5362.292.2017, co stanowi 35%  zalatwionych wnioskow

o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego w trzecim kwartale 2017 r. (akta kontroli str. 122-123).

Odpisy aktéw zupelnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do oséb fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Stwierdzono jednak, ze na sprawdzonych wnioskach o wydanie odpiséw aktow stanu
cywilnego, wnioskodawcy nie okreslali stopnia pokrewienstwa z osoba, ktorej akt dotyczy, co
skutkowalo brakiem mozliwo$ci ocenienia, czy odpis uzyskata osoba uprawniona zgodnie z art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego (akta kontroli str. 122-123, 130, 156). Z udzielonych przez Wéjta Gminy
wyjasnien wynika, iz we wnioskach o wydanie odpisu aktu brakuje okreslenia stopnia
pokrewieristwa w stosunku do osoby, ktérej akt dotyczy, poniewaz program Zrédlo zawiera takg
rubryke i w momencie wydruku zostaje ona wypetniona. Nalezy jednak zauwazy¢, ze aplikacja
Zrédlo, w ktérej prowadzony jest rejestr stanu cywilnego nie stuzy do dokumentowania
zatatwionych spraw. Rozpatrujac wniosek o wydobycie aktu stanu cywilnego, kierownik urzedu
stanu cywilnego zobligowany jest do oceny samego wniosku, a nie zapisow w aplikacji Zrodto.
Przyczyng powstania uchybienia jest zbyt nieformalne podejscie do klientow. Osoba

odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Dywitach
wydat jedno zaswiadczenie o stanie cywilnym. Zaswiadczenie bylo wydane prawidlowo (akta

kontroli str. 122-123).



W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dywitach nie wydawat
zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby (akta kontroli str. 62).

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 35% aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w III kwartale
2017 r. tj. 22 akty (akta kontroli str. 110-119, 123).

Akty zostaty przeniesione prawidtowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostata przeniesiona
cala tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupelnione zostaty réwniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi si¢ zadnych uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 7 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia
1 nazwiska. Kontroli poddano sprawy od USC.5355.10.2016 oraz od Nr USC.5355.1.2017 do Nr
USC.5355.6.2017 (akta kontroli str. 123).

Dwie decyzje dotyczyly zmiany nazwiska matoletniego, ktory nie ukonczyt 13 lat, a jedna
decyzja matoletniego, ktory ukonczyl 13 lat i wyrazit zgod¢ na zmiang. Do wniosku ztozonego
przez jednego z rodzicow dotaczono postanowienie sagdu o pozbawieniu drugiego z rodzicow
wiadzy rodzicielskiej lub oboje rodzice wyrazali zgode na zmiang nazwiska.

Pozostate sprawy dotyczyly zmiany nazwiska lub imienia oséb peinoletnich.

W analizowanych sprawach materiat dowodowy zostal zebrany w sposdb wyczerpujacy.
Whnioskujacy o zmian¢ imienia lub nazwiska sktadali obszerne wyjasnienia uzasadniajace
dokonanie zmiany.

Stwierdzono jednak, ze pi¢¢ wnioskdw o zmian¢ nazwiska 1 imienia nie zawierato
oswiadczenia wnioskodawcy, Zze w tej samej sprawie nie ztozyl wczesniej wniosku do innego
kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna (akta kontroli str.
123, 130, 158-167). W zwigzku z czym sprawy zostaly rozpatrzone na podstawie wnioskow
zawierajacych braki formalne. Wojt Gminy wyjasnit, ze nieprawidlowos¢ wynika ze sporzadzenia
nieodpowiedniego formularza wniosku, lecz obecnie przygotowano nowy formularz wniosku, ktory
zawiera juz o$wiadczenia wynikajace z ustawy. Skutkiem nieprawidlowo$ci jest naruszenie
zapisOw ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz orzekanie w sprawie w sytuacji, kiedy organ nie
ma wiedzy (zapewnienia strony), ze w tej samej sprawie inny organ nie wydat juz rozstrzygnigcia.
Osoba odpowiedzialng za powstanie nieprawidtowosci jest Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Stwierdzono rowniez, ze w jednej ze praw wnioskodawczyni nie okreslita na jakie nazwisko

ma by¢ dokonana zmiana, co takze nalezy uznaé za rozpatrzenie wniosku z brakiem formalnym
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(akta kontroli str. 123, 130, 168-173). W&jt Gminy wyjasnit, iz wynikato to z faktu, iz znat cato§¢ sprawy
zwigzanej ze zmianami nazwiska wnioskodawcy, dlatego wiedzial na jakie nazwisko chce dokonaé
zmiany. Skutkiem nieprawidtowosci jest naruszenie zapisOw ustawy o zmianie imienia 1 nazwiska
oraz orzekanie w sprawie w sytuacji, w ktorej wnioskodawca nie okreslit swojego zadania. Osobag
odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Dywitach powiadomit o dokonanej zmianie organy
wskazane w art. 13 ustawy o zmianie imienia 1 nazwiska oraz zaktualizowat rejestr PESEL, jezeli
decyzja weszta do obrotu prawnego.

Nie wnosi si¢ uwag.

Do ustalen kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej
w projekcie wystgpienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.
Majac na uwadze powyzsze oceny, wnosz¢ o usuni¢cie nieprawidtowosci i uchybienia
poprzez:
1. Wydzielenie pomieszczenia na archiwum dla urzedu stanu cywilnego,
2. Stosowanie polskiej pisowni imion i nazwisk w transkrybowanych aktach wytacznie po
ztozeniu takiego zadania przez wnioskodawce razem z wnioskiem o transkrypcje aktu,
3. Dokonywanie transkrypcji na wniosek ztozony przez osobe, ktorej akt dotyczy lub przez
osobg, ktora wykaze interes prawny w dokonaniu transkrypcji,
4. Przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu dziecka poczetego lecz nieurodzonego, po ztozeniu

przez rodzicow poswiadczenia, ze kobieta jest w trakcie cigzy,

5. Dokladne weryfikowanie wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, tj. sprawdzenia
kompletnosci danych niezbgdnych do stwierdzenia uprawnien do otrzymania odpisu aktu
stanu cywilnego, ewentualnie zmiana wzoru stosowanego wniosku o wydanie odpisu, tak
aby, wniosek zawierat informacje o stopniu pokrewienstwa lub powinowactwa albo zostat
wskazany interes prawny,

6. Doktadne analizowanie wnioskow o zmiang¢ imienia lub nazwiska, w tym nierozpatrywanie
wnioskow, ktore zawieraja braki formalne np. w postaci braku stosownych oswiadczen
wskazanych przez ustawe lub nie posiadajg okreslonego zadania, na jakie imi¢ lub nazwisko

ma nastgpi¢ zmiana.

Prosz¢ Pana Wojta o podjecie dziatah majacych na celu usunigcie stwierdzonych

nieprawidlowosci 1 uchybienia oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
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w terminie 15 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag
1 wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.

Jednoczes$nie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowe;j

od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
Artur Chojecki

/Dokument podpisany bezpiecznym
podpisem elektronicznym
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