Olsztyn. A maja 2017 .

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSK]

SO-111.431.5.2017

Pan
Stanislaw Trzaskowski

Burmistrz Dobrego Miasta
ul. Warszawska 14
11-040 Dobre Miasto

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U, Nr 185, poz. 1092 ). zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowej”, przekaruje

Panu tresé¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Dobryvim Miescie NIP 739-
[10-18-254, REGON 000687770 z siedziba przy ul. Warszawskiej 14, 11-040 Dobre Miasto.
w kiorym siedzibe ma Urzgd Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie.

W okresie objetvm kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowane] byl Burmistrz Dobrego Miasta Pan Stanistaw Trzaskowski. ktory sprawuje te
funkcje od lerudnia 2014 r. (kolejna kadencja), (akta kontroli str. 6-9).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie jest Pani Patrycja Bujwid.
Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie jest Pani Magdalena Iwanek.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata

Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje stuzbowa nr 34/2014 wydana przez Dyrektora

Generalnego  Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala




Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk za okres od 1 stycznia 2016 1. do 31 grudnia 2016 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. | oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. |
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
{tekst jedn. Dz. U, z 2015 r., poz. 525 ze zm.), w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz, U. z 2016 r. poz. 2064) oraz
art. 14 ust.1 1 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.
L.z 2016r.. poz.10).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dwustu piecdziesieciu siedmiu aktow stanu cywilnego.
pieciu decyzji. szesédziesieciu dziewigciu zaswiadezen, trzynastu oswiadezen, siedemdziesigciu
piceiu wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, dwudziestu szesciu aktow przeniesionych
do rejestru stanu cywilnego, przegladzie dokumentow. na podstawie ktérych zatrudnione sg osoby
w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego

poczyniono nastgpujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie

Zsodnie 7 Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miegjskiego w Dobrym Miescie nadanym
Zarzadzemem Nr 0050.99.0g.2012 Burmistrza Dobrego Miasta z 17 kwietnia 2012 r. (ze zm.).
Urzad Stanu Cywilnego nadzorowany jest bezpodrednio przez Burmistrza, a Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie pelni jednoczesénie funkcje Kierownika Referatu Spraw

Obywatelskich akia kontroli str 10-27).

W okresie objetym kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym
Miedcie pelnita Pani Patrycja Bujwid, zatrudniona na stanowisku po przeprowadzeniu
postepowania konkursowego, od 9 kwietnia 2915 r. fakta kontroli sir: 32-35). Od 29 pazdziernika 2014
r. Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie, w wymiarze Y4 etatu. jest Pam
Magdalena Iwanek Sekretarz Miasta faka kontroli sir 38-39). W okresie objetym kontrola, w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie zatrudnione byly na stanowisku specjalisty Pani Halina Rakie;
oraz Pani Barbara Michniewicz rakia kontroli st 70-93),

Kicrownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Patrycja Bujwid ukonczyla studia na kierunku
administracja 1 uzyskala tytul magistra sukra kontroli sir 28-31). Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
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tytul magistra (akia kontroli ste 36-37). Wobec czego osoby zatrudnione w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Dobrym Miescie posiadaja wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.] pkt 3 ustawy Prawo o aktach

stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego
znajduja sie na parterze budynku Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie. W skiad lokalu wehodza:
pokd] pracy. archiwum oraz sala $lubow z zapleczem kuchennym. Pomieszczenie. w ktorym
przechowywane sa ksicgi i akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr oraz termometr. natomiast
sprzet gasniczy znajduje sig na korytarzu prowadzacym do pomieszezen Urzedu Stanu Cywilnego.

Sala $lubow Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miedcie umozliwia zawarcic zwigzku

malzenskiego w formie uroczyste] fakta kontroli st 40-31).

Ksieoi stanu cywilnepo — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawione zostaly
w twarde oprawy. Ksiegi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzedu stanu cywilnego,
kitore zgodnie z art. 128 ust. 2 obowiazujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, jest
pomieszczeniem zapewniajacym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszezeniem,

kradzieza oraz dostepem o0s6b trzecich rakra kontroli st 40-51).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie przechowywane sg ksiggi od 1910 1.
do 2015 r. Ostanie przekazanie ksigg do Archiwum Panstwowego w Olsztynie odbylo sig
14 listopada 2016 r. jakea kontroli st 52-69).

Akta zbiorowe - akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie s przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentow na biezaco, bez grozby zniszezenia dokumentow. Dokumenty w aktach zbiorowych
prowadzonych do aktow stanu cywilnego, ktére nie byly gromadzone jako dokumenty
elekironiczne, zostaly oznaczone zgodne z § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowvych rejestraci stanu eywilnego (Dz. U, poz. 225), numerem i datg sporzadzenia aktu atr

Komnredi sin 2289,

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 31 aktéw urodzenia, ktére poddane kontroli.

Akly urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Jeden akt urodzenia sporzadzono na podstawie karty urodzenia oraz protokotu zgloszenia

urodzenia. ti. w sposob okreslony w art. 53 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Zdarzenie
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zostalo zarejestrowane w sposob prawidlowy. Akt sporzgdzony zostal przy udziale opickuna
prawnego dziecka (akia kantroli str. 231).

W okresic objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie przyjcto
w sposéb prawidlowy jedno oswiadezenie o zmianie wezednie] nadanego dziecku imienia, w ciggu
szesciu miesiecy od sporzadzenia aktu fakia kontroli st 224-225).

W badanym okresie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie przyjal
dziewieé¢ odwiadezen o uznaniu ojeostwa. Czynnosci dokonane przed Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego w tvch sprawach przeprowadzone zostaly zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego
i opickunczego oraz przepisami ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. W szesciu przyvpadkach
protokoly z oéwiadezeniami rodzicow zostaly przeslane do wrzedu stanu cywilnego miejsca
urodzenia dziecka rukia bontroli st 2235).

Jednak stwierdzono, ze po przyjeciu trzech oswiadczen o uznaniu ojcostwa dziecka
poczetezo lecz nieurodzonego, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrvm Miescie przestal
protokoly przyjecia oswiadezen do urzedow stanu cywilnego miejsca urodzenia matki rakta kontroli
sir 225, 236, 238-265). Natomiast zgodnie z art. 63 ust. 5 Prawa o aktach stanu cywilnego. jezeli
uznanie ojcostwa nastepuje przed urodzeniem si¢ dziecka. to protokol przyjetych oswiadezen
przesyla sie kierownikowi urzedu stanu cywilnego wlasciwemu do sporzadzenia akiu urodzenia
dziecka w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia aktu urodzenia. Z wyjasnien udzielonych przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie wynika. iz podany sposob postepowania
wynikal z blednej interpretacji art. 74 § 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuiczego. zgodnic z ktorym
protokél uznania ojcostwa dziecka poeczetego lecz nieurodzonego przesyla sie do urzedu stanu
cvwilnego migjsca urodzenia matki lub do Urzedu Stanu Cywilnego m. st. Warszawy, pdy
urodzenie matki dziecka nie zostalo zarejestrowanie na terenie Polski, Wskazany przez Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie przepis nie moze by¢ interpretowany w oderwaniu od
art. 74 § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, albowiem zgodnie z trescia tego przepisu,
przekazywanie protokolu odwiadezen o uznaniu ojcostwa dziecka poczetego lecz nieurodzonego do
urzedu stanu cywilnego miejsca urodzenia matki dotyezy tylko przypadkow. w kidrych
o$wiadezenie zostalo przyjete w sytuacji zagrozenia zycia matki dziecka lub mezezyzny, od ktorego
dziecko pochodzi, Skutkiem nieprawidlowodci jest dezorganizacia w obiegu dokumentow
Zwiazanych z uznaniem ojcostwa oraz zbedne wydluzenie czasu skompletowania akt zbiorowych
aktu urodzenia dziecka. ktorego dotyczylo uznanie. Osobg odpowiedzialna za powstanie
nieprawidlowodei jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Pozostale akty sporzadzone zostaly na podstawie dokumentdw zagranicznych wpisaﬁych do

polskiego rejestru stanu cywilnego. F



Transkrypcja aktow urodzemia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 Prawa
o aktach stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granica na podstawie art. 99
Prawa o aktach stanu cvwilnego dokonana byla bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne. ktdre
sa podstawy wpisania do rejestru oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlgczane sg do aki
zbiorowych, W aktach. w ., Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana jest informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru. Akty zostaly uzupelnione, dzigki czemu posiadaja pelna moc dowodowa.
Pisownia nazw wlasnych zgodnie z zadaniem wnioskodawceédw byla dostosowana do regul pisowni
polskie) rakia koniroli sie 224-223).

W okresie objetym kontrola w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie nie przyjeto
zadnego odwiadezenia o nadaniu dziecku, ktorego ojcem nie jest mgz matki. nazwiska jakie
nosityby ich wspdlne dzieci po zlozeniu o$wiadezenia w trybie art. 88 ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. 2. 20135 r. poz. 2082)rakia

komtrali st 94, 227:2221,

B. Malzenistwa

W okresie objetvm kontrola sporzadzono 89 aktow matzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyjgte w sposob okreslony wart. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przyial w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (trzydziesei cztery malzenstwa zawarte po zlozeniu oswiadezen Kierownikowi Urzedu
Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokotu przyjecia
odwiadezen o wstapieniu w zwigzek malzenski fukie komroli st 225, Jedno oswiadezenie
o wstapieniu w zwigzek malzenski zostalo przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
poza lokalem urzedu stanu cywilnego, za co. zgodnie z art. 85 ust. 8 w zw. z § 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z 4 lutego 2015 r. w sprawie oplaty dodatkowej za przyjecie
odwiadezen o wstapieniu w zwiazek matzenski poza urzgdem stanu cywilnego (Dz. U. poz. 180)
pobrana zostala oplata dodatkowa w wysokosei 1 000 2} fakta kontroli sir 223). Nie wnosi sig uwag.

W analizowanym okresie w Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie dwa
razy zezwolil na skrocenie terminu wskazanego w art. 4 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego.
Stwierdzono jednak, iz nupturienci nie przedlozyli zadnych dokumentow potwierdzajacych ich
wniosek o skrocenie terminu, Natomiast art. 4 Kodeksu rodzinnego i opickunczego wskazuje, iz
skrocenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwiazku malzeniskiego. mn%e nastapic
wylacznie z waznych wzgledéw. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie wyjasnil,
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z¢ nupturienci nie posiadali dokumentéw na poparcie swojego wniosku. Przyczyng powstania
uchvbienia jest niewlasciwa interpretacja przepiséw Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Skutkiem
powstania uchybienia jest naruszenie zasad zawierania zwigzkow malzenskich okreslonych
w przepisach Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia
jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (akta kontroli st 236,.266-273).

MalZzenstwa, o ktdrych mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego -
zaéwiadezenia, sporzadzone byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
wydawane byly prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadezen od Nr USC.3361.1.2016 do
Nr USC.5361.48.2016 fakta konwroli str 226). Akty malzenstw sporzadzane byvly na podstawie
zaswiadczen skladanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na
raswiadezeniach potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego dokumentu. ktory byl
podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie czterdziestu szesciu aktow
sporzadzonych w powyzej opisany sposob) (akia kontroli str. 226).

7wigzki malzenskie zawarte miedzy obywatelami Polski a cudzoziemcami — akt
sporzadzony zostal prawidlowo. Cudzoziemiec zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego zlozyl zapewnienie o braku przeszkdéd do zawarcia zwigzku malzenskiego oraz
przedlozyl zaswiadezenie o zdolnoscei prawnej do zawarcia zwigzku malzenskiego wydane zgodnie
7 jego prawem ojczystym, a takze odpis aktu urodzenia. Przediozone zaswiadczenie miato
prawidlowa tres¢ 1 spelnialo wszystkie przewidziane prawem wymogi (akta kontroli st 226). Bez
uwag.

Transkrypcja aktow matzenstw do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen (w okresie objetym kontrola
dokonano dziewigciu transkrypeji aktu malzenstwa). Oryginalne zagraniczne akty, kiore byly
podstawa wpisania do rejestru oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaczane byly do akt
zbhiorowych., W aktach. w ,.Adnotacjach™ prawidlowo wpisana zostala informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru stanu cywilnego. Akty zostal uzupelniony, dzieki czemu posiadaja petna
moc dowodowa. Jezeli zagraniczny akt malzenstwa nie zawieral informacji o nazwiskach
noszonych po rawarciu matzenstwa, malzonkowie skladali oswiadczenia o swoich nazwiskach
i nazwiskach dzieci zrodzonych z malzenstwa razem z wnioskiem o transkrypeje cakia kontroli sir
2260,

W trakcie kontroli sprawdzono trzy o$wiadczenia malzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem malzefistwa, przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trybic art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. O$wiadezenia zostaly ﬁrzg,‘_in;te
w sposob prawidlowy, przed uplywem trzech miesiecy od uprawomocnienia sie wyroku

rozwodowego. Protokol przyjecia odwiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
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zawarciem malzenstwa sporzadzony zostal zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgezniku nr 20 do
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawic wzorow
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U, poz. 194) taka kontroli sir
226). Nie wnosi sig uwag.

Zaswiadcrzenia o moznosci zawarcia zwiazku malzenskiego za granicg wydawane sa
w sposob prawidlowy (sprawdzono na podstawie sprawy od Nr USC.53360.3.2016 do Nr

USC.5360.12.2016) (akta kontrali st 226).

C. Zgony

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 137 aktow zgonu,

Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karly zgonu oraz na podstawic protokolu
zeloszenia zgonu fakia konirali s 226).

Transkrypcja aktow zgonu do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 Prawa o aktach
stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granicg na podstawie art. 99 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonana byla z uwagami (sprawdzono na podstawie dwoch aktow
zgonu). Oryginalne dokumenty zagraniczne, ktore byly podstawg wpisania do rejestru oraz ich
tlumaczenie na jezyk polski wigczone zostaly do akt zbiorowych. W aktach. w ..Adnotacjach”™
prawidlowo wpisana zostala informacja o podstawie wpisania aktu do rejestru. Akty zostaly
uzupelnione, dzigki czemu posiadaja pelna moc dowodowa rakra kontroli sir. 226).

Stwierdzono jednak. ze w jednym z aktdow zastosowano., na wniosek osoby wnoszace
o transkrypcje aktu, pisownie polska imienia osoby, ktorej akt dotyczy (akra konroli sir 236,274-281},
Natomiast zgodnie z art. 104 ust. 7 Prawa o aktach stanu cywilnego. kierownik urzedu stanu
cvwilnego moze zastosowal pisownie polska danyvch zgodnie z wezesnigjszynu  aktami
sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, o ile zawnioskuje o to osoba. kidrej akt dotyczy.
Wobec czego przepis ten nie ma zastosowania do transkrypeji akiow zgonu osob pelnoletnich.
Przvczyng powstania uchybienia jest niewlasciwa interpretacji przepisow art. 104 ust. Prawa
o aktach stanu cywilnego. Skutkiem uchybienia jest naruszenie zasad okreslonych w art. 104 ust. 7
Prawa o aktach stanu cywilnego. Osobg odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego.

3. Zmian w aktach stanu cywilnego
W okresie objetym kontrolg wykonano lacznie 54 czynnosci materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z czego kontroli poddano .«;pra;;ﬁ.*}- od Nr
USC.5352.28.2016 do Nr USC.5352.54.2016 (akia kontroli st 226-227).
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Wsezystkie oryginalne dokumenty, ktore byly podstawa do dokonania czynnosci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane byly do akt zbiorowych.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie informowal osoby, ktorych akty
dotyvezyly o zamiarze sprostowania czy uzupelnienia aktu z urzedu lub zlozeniu wniosku
0 sprostowanie lub uzupelnienie aktu.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupelmeniu aktu stanu

cywilnego.

4. Wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanych
w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadezen o zaginicciu lub

zniszezeniu ksiegi stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.1293.2016
do Nr USC.5362.1368.2016. co stanowi 50% zalatwionych wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego w drugim kwartale 2016 r. jukia kontroli st 227-230),

Burmistrz Dobrego Miasta upowaznil pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym
miescie Panig Haline Rakiej oraz Pania Barbarg Michniewicz. miedzy innymi do wydawania
odpisow  aktow stanu cywilnego 1 zaswiadezen o zamieszczonych [ub niezamieszezonych
w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby — upowaznienie wydane zostalo

na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego rakea kontroli st 78-79,86-87).

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconych wydawane byly co do zasady podmiotom
okreslonym w art. 45 Prawa o aktach stanu cywilnego. Jednak w trzech przypadkach (sprawa Nr
USC.5362.1333.2016. Nr USC.5362.1352.2016. Nr USC.5362.1353.2016) stwierdzono, e odpisy
aktu stanu cywilnego wydano osobie nieuprawnionej. Wnioski w sprawie wydania odpisow aktu
zlozyta odpowiednio synowa osoby. ktorej dane zostaly stwierdzone w akecie zgonu oraz
siostrzenica osoby, ktorej dane zostaly w aktach stwierdzone (akta kontroli str. 236-237,254-257). Odpisy
aktow stanu cywilnego wydaje sic osobie, ktore] akt dotyczy lub jej matzonkowi. wslepnemu,
zstepnemu. rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, kiéra ma w tym
interes prawny, sadowi. prokuratorowi. organizacjom spolecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem
statutowym i gdy przemawia za tym interes spoleczny, organom administracji publicznej. jezeli jest
to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan. Osoby, ktore wystapily z wnioskami o wydanie
odpisu aktu stanu cywilnego nie nalezy do kregu osob uprawnionych zgodnie z ustawa do
uzyskania takiego odpisu. ani nie wykazaly interesu prawnego w uzyskaniu odpisu. Kierownik
Irzedu Stanu Cywilnego wyjasnil, iz w sprawie USC.5362. 1333.2016 odpis wydano oSobie. ktora

)
wykazala interes prawny, lecz do wniosku nie dolaczyla zadnych dokumentow. Jednakze nie mozna
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uwzgledni¢ tych wyjasnien, albowiem wnioskodawca okredlit cel pobrania odpisu  jako
.prywatny”, wiec nie wskazal przepisu czy tez uprawniania, z ktorego wywodzil swoj interes w
uzyskaniu tego dokumentu. Natomiast w sprawie Nr USC.5362.1352.2016, z wyjasnien
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wynika, iz odpis zostal wydany na podstawie
petnomocnictwa, ktore przez nieuwage nie zostalo dotaczone do akt sprawy.  Przyczyng powstania
nieprawidlowosei jest zbyt nieformalne podejscie do klientéw, Skutkiem nieprawidtowodcei jest
wydanie odpiséw aktu stanu cywilnego osobom nieuprawnionym. Osoba odpowicedzialng za
powstanie nieprawidlowosci jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego oraz pracownicy Urzedu

Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie.

Stwierdzono rowniez, #e na wielu sprawdzonych wnioskach o wydanie odpisow aktow
stanu cywilnego, wnioskodawcy nie okreslali stopnia pokrewienstwa lub powinowactwa z osoba,
ktérej akt dotyczy, co skutkowalo brakiem mozliwosdei ocenienia, czy odpis uzyskala osoba
uprawniona zgodnie z art. 45 Prawa o aktach stanu cywilnego (akta kontroli s 237.288-259).
7 udzielonyvch przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wyjasnien wynika. 1z na czesc
wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego nie byl okreslony stopien pokrewienstwa ze
wzgledu na duza ilo$¢ spraw  w danym dniu, nieuwagg, jak rowniez przez osobistg znajomosc
wnioskodaweow przez pracownikow Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie. Przyczyna
powstania uchybienia jest zbyt nieformalne podejscie do klientéw. Osobami odpowiedzialnymi za
powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego oraz pracownicy Urzedu Stanu

Cywilnego w Dobrym Mieseie.

Ustalono takze, ze w dwoch przypadkach, mimo ze na wniosku wnioskodawca zaznaczyl. ze
odbior dokumentu nastapi przez pelnomocnika to do wniosku nie zostalo zalaczone
pelnomocnictwolakta kontroli st 237.290-293). Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wyjasnil, ze
w jedne] z omawianych spraw wnioskodawca sam odebral odpis — po analizie dokumentow
uwzgledniono wyjasnienie Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Natomiast w drugiej sprawic
pelnomocnictwo nie zostalo zalaczone ze wzgledu na duza ilos¢ spraw zalatwianych w danym dniu
oraz nicuwage pracownika. Przyczyna powstania nieprawidlowosci jest zbyt nieformalne podejscie
do skladanvch wnioskow. Skutkiem nieprawidlowoscei jest wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
osobie nieuprawnionej. Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidlowosci jest Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego oraz pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyvezace]
wydawania wielojezyeznych odpisow skroconyeh aktow stanu cywilnego (Dz. UL 2004 r., Nr 166,

npoz. 1735).



W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie wydal
dwanascie zaswiadczen o stanie cywilnym. Zaswiadezenia byly wydane prawidlowo (akra kontroli sir

227-228).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie wydal
trzy zaswiadezenia o braki ksiggi. Stwierdzono jednak. e w jednej ze spraw w aktach brakuje
zaswiadczenia o tresci jakie] wydano zaswiadezenie wnioskodawey (akea koniroli sie 236,2904-297).
czego skutkiem jest brak mozliwodci ustalenia prawidlowosci dokumentu, jak réwnicz
potwierdzenia przed innym organem. ze dokument o okreslonej tresci zostal wydany
wnioskodawey. Przyczyna powstania uchybienia jest zbwvt nieformalne podejécie do
dokumentowania spraw. Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidiowosci jest Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego oraz pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie.

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie nie
wydawal zadwiadczen o zamieszezonych lub niezamieszezonych w rejestrze stanu cywilnego

danych dotyczacych wskazanej osoby (akta kontroli st 222).

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 7% aktdow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w IV kwartale
2016 r. tj. 26 aktow (akia kontroli str. 96-219,231).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miedeie upowaznil pracownikow Urzedu
Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie Pania Haling Rakiej oraz Panig Barbar¢ Michniewicz. do
przenoszenia aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego — upowaznienie wydane zostalo na
podstawie art. 124a ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (akta kontroli st 80, 92),

Akty zostaly przeniesione prawidlowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona
cata tresé¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupelnione zostaly réwniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi sie zadnych uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
W okresie objetym kontrola wydano 5 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Kontroli poddano sprawy od Nr USC.5355.1.2016 do Nr USC.5355.5.2016 rakra kownroli
ste 2310
Decyzje Nr USC.5355.2.2016 oraz Nr USC.5355.4.2016 dotyczyly zmiany nazwisk osob

matoletnich, ktore nie ukonczyly 13 lat. Na zmiane nazwiska zgode wyrazih mdr.é.::e lub sad
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zastapil zgode jednego z rodzicow. W sprawie USC.5355.1.2016 zgode wyrazil rowniez maloletni,

ktory ukonczyl 13 lat. Pozostale sprawy dotyczyly zmiany imienia lub nazwiska osob pelnoletnich.

W analizowanych sprawach postgpowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo,
a zebrany material dowodowy nalezy uznaé¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiane imienia lub
nazwiska skladali obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone
zostaly na podstawie kompletnych wnioskéw, zgodnie z procedura administracyjna.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrym Miescie powiadomil organy wskazane
w art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowala rejestr
PESEL.

Nie wnosi si¢ uwag.

Do ustalen  Kkontroli,  przedstawionych  kierownikowi  jednostki  kontrolowang;

w projekeie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny, wnosz¢ o usunigcie mieprawidlowosci i uchybien
poprzez:
l. Przekazywanie protokoldw o uznaniu ojcostwa dziecka poczetego lecz nieurodzonego do
urzgdu stanu cywilnego miejsca urodzenia dziecka,
2. Skracanie terminu na zawarcie zwiazku malzenskiego wylacznie na umotywowane wnioski

nupturientow, ktorzy uprawdopodobnig swéj wniosek odpowiednim dokumentem.

Lad

Stosowanie polskiej pisowni imion i nazwisk w transkrybowanych aktach wylacenie po
zlozeniu takiego zadania przez osobe, kiorej akt dotyczy,
4. Dokumentowanie sposobu zalatwienia sprawy. poprzez wlaczenie do akt egzemplarza

wydanego zaswiadczenia,

L ]

Dokladne sprawdzanie uprawnien wnioskodawcow o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,

w lym szezegdlowe badanie interesu prawnego wnioskodawcey.

6. Dokladne weryfikowanie wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, tj. sprawdzenia
kompletnosci danych niezbednych do stwierdzenia uprawnien do otrzymania odpisu aktu
stanu cywilnego,

7. Dokladne sprawdzanie kompletnosei wnioskow, tj. w szezegolnosei badanie. czy do wniosku

zalaczone jest wymagane pelnomocnictwo lub czy wniosek zlozyla osoba nie dzialajgea

przez petnomocnika.
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Prosze Pana Burmistrza o podjecie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych
nieprawidlowosei i uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
w terminie 15 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia. o sposobie wykorzystania uwag
i wnioskdw oraz wykonania zalecent, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach niepodjecia
deialan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwolaweze.

| | || | i | .'.
Artur f_‘galrm_.'efr_'.'f.r
NS
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