Olsztyvn, dnia M maja 2016 .

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-I11.431.4.2016
Pan
Robert Malinowski
Wajt Gminy Lukta
ul. Mazurska 2
14-105 FLukta

Stosownic do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. L. Nr 185, poz. 1092 ). zwanej dalej: ..ustawa o kontroli w administracji rzadowej”, przekazuje

Panu tresé¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Lukcie NIP 741-10-01-424,
REGON 000538283 z siedziba przy ul, Mazurskiej 2, 14-105 Lukta, w ktdérym siedzibe ma Urzad
Stanu Cywilnego w Lukeie.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowane] byl Wojt Gminy Lukta Pan Robert Malinowski, ktory sprawuje t¢ funkcje od
28 listopada 2014 r. fakta kontroli st 12-15).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Lukcie jest Pani Anita Czerwinska. Zastepea
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Lukeie jest Pani Anna Morenc-Sulewska.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskicgo Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewadzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje sluzbowg nr 34/2014 wydana przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego. imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VI1.0030.259.2016 z dnia 4 kwietnia 2016 r.. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
(crkder kontroli ste T

Kontrole rozpoczeto 1 zakonezono 8 kwietnia 2016 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksiazee kontroli jednostki kontrolowanej pod pozyeja nr
1/2016.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
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1 nazwisk za okres od 1 marca 2015 r. do 29 lutego 2016 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art, 28 ust. |
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 . o wojewodzie i administracji rzgdowe] w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 524). w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust.11 2
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmiani¢ imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli szesédziesigeiu trzech aktow stanu cywilnego, jednej
decyzji. o$miu zadwiadczen. dziewieciu czynnosci materialno-technicznych nieskutkujacych
sporzadzeniem aktu. trzech o$wiadezen, przegladzie dokumentéw. na podstawie ktorych
zatrudniona sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych ogledzinach lokalu

urzedu stanu cywilnego poczyniono nastepujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Lukeie

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy w Lukeie nadanym Zarzagdzenia
Nr 7/2016 Wéjta Gminy Lukta z 15 lutego 2016 r, Urzad Stanu Cywilnego nadzorowany jest

bezposrednio preez Wojta rakia komroli s 16-27),

W okresie objetym kontrolg funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lukeie pelnita
Pani Anita Czerwinska. powolana na stanowisko uchwala Rady Gminy w Lukecie Nr [1/9/90
z 19 czerwea 1990 r. fakia kontroli st 28-33) Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.). stosunek pracy nawigzany na
podstawie powolania przeksztaleil si¢ w stosunek pracy na podstawie umowy o pracg. Funkeje
Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lukcie pelnila od 29 pazdziernika 2014 r. Pani
Anna Morenc-Sulewska, ktora objela to stanowisko rowniez w ramach awansu wewnetrznego (aki
feowrtroli st 42-43).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Anita Czerwinska ukonczyla studia na kierunku
administracja i uzyskala tytul licencjata oraz ukonczyla 15 czerwea 2013 r. studia podyplomowe
z zakresu administracji (akia kontroli st 34-37). Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Pani
Anna Morenc-Sulewska ukonczyla studia na kierunku administracja i uzyskala tytul magistra (akra
kontroli st 44-43). Wobee czego osoby zajmujace si¢ rejestracjg stanu cywilnego w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Lukcie posiadaja wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.1 pkt 3 w zw. z art. 140 ust. |
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenic Urzedu Stanu Cywilnego




znajduje si¢ na parterze budynku Urzedu Gminy w Lukcie. Lokal sklada sie z pokoju pracy.
Pomieszezenie, w ktdrym przechowywane sa ksiegi i akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr
oraz lermometr. O$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyyjmowane s przez

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Lukeie w gabinecie Wojta rakia kontroli st 48-39).

Ksiggi stanu cvwilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksicgi oprawiane sa w twarde

oprawy. Ksicgi ustawiane sq w szafach w pokoju pracy (akia kentroli st 43-39). Zgodniec z art. 128 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. ksiegi stanu cywilnego winny by¢ przechowywane
w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowiacym pomieszczenie zapewniajace nalezyte ich
zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszezeniem. kradzieza oraz dostgpem o0sob irzecich.
Przyczyna powstania uchybienia jest sytuacja lokalowa Urzgdu Gminy. Skutkiem uchybienia jest
niewlasciwe przechowywanie ksigg stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za brak pomieszczenia

na potrzeby archiwum urzedu stanu cywilnego jest Wéjt Gminy.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Lukcie przechowywane sa ksiggi od 1948 r. do 2015 1,

Akta zhiorowe - akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych

dokumentdw na biezaco. bez grozby zniszezenia dokumentow (aka kontroli st 112).

2. Rejestracji stanu cywilnego

Wszystkie akty objete kontrolg sporzadzone zostaly w rejestrze stanu cywilnego.

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 11 aktow urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Jeden akt urodzenia sporzadzono na podstawie karty urodzenia oraz protokolu zgloszenia
urodzenia, tj. w sposob okreslony w art. 53 ustawy Prawa o aktach stanu cywilnego, Zdarzenie
zostalo zarejestrowane w sposob prawidlowy fakea kontroli st 112).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lukcie przyjeto jedno
o$wiadczenie o uznaniu ojcostwa, ktore przyjeto przy sporzadzaniu aktu urodzenia dziecka, wobec
czepo zpodnie 7 art, 65 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akt zostal sporzadzony tak jak dla
dzieci wobee ktorych zachodzi domniemanie. ze pochodza od meza matki rakra konroli st 112).

Pozostale akty sporzadzone zostaly na podstawie dokumentdw zagranicznych wpisanych do
polskich ksiag.

Transkrypcja aktow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu
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cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne, ktore byly podstawg
wpisania do rejestru stanu cywilnego oraz ich tumaczenie na jezyk polski wlgczone zostaly do akt
zbiorowych. W aktach, w ., Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana byla informacja o podstawie
wpisania aktu do rejestru. Akty zostaly uzupelnione, dzigki czemu posiadaja pelng moe dowodowa.
Pisownia nazw wlasnych zgodnie z zadaniem wnioskodawedw byla dostosowana do regul pisowni
pOfSRiCj feskrar kenrirali sin 1120,

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lukcie nie przyjeto zadnego
o$wiadezenia o nadaniu dziecku. ktorego ojecem nie jest maz matki, nazwiska jakie nosityby ich
wspolne dzieci po zlozeniu odwiadezenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2015 r., poz. 2082) oraz o zmianie nadanego dziecku

imienia w ciagu szesciu miesieey od sporzadzenia aktu (akea kontroli st 120).

B. MalZzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 23 akty malzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Oéwiadezenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przyjal w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznosei wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (dziewie¢ malzenstw zawartych po zlozeniu oswiadezen Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego w Lukcie). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia oSwiadezen
o wstapieniu w zwigzek malzenski rakia koniroli st 112).

Malzenstwa, o kidryveh mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego -
zagwiadczenia, wydawane byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
wydawane sa prawidlowo. co sprawdzono na podstawie zaswiadezen od Nr USC.5361.3.2015 do
Nr USC.5361.9.2015 oraz Nr USC.5361.1.2016 (akta kontroli ser 113). Akty malzenstw sporzadzane
bvly na podstawie zaswiadczen skladanvch przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego. Na zaswiadezeniach potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego
dokumentu, Ktéry jest podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie
dziewieciu aktow sporzadzonych w powyzej opisany sposob) (okia konoli sie 112).

Transkrypcja aktow malzenstwa do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach
stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsee zagranica na podstawie art. 99 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen (sprawdzono na podstawie pigciu akiow).
Oryginalne akty zagraniczne. ktore sa podstawa wpisania do polskich ksigg oraz ich thumaczenie na
jezyk polski wlaczane sa do akt zbiorowych. W aktach. w ,,Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana
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byla informacja o podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaly uzupelnione,
dzieki czemu posiadaja pelna moc dowodowa. Pisownia nazw wlasnych zgodnie z Zadaniem
wnioskodawcow byla dostosowana do regul pisowni polskiej sakia kontroli st 112},

Zwiazki malzenskie zawarte migdzy obywatelami Polski a cudzoziemcami — akt
sporzadzony zostal prawidiowo, Obywatelka panstwa obcego zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego zloiyla zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia zwiazku
malzenskiego oraz przedlozyla zwolnienie polskiego sadu 2z koniecznosci przedioZenia
kierownikowi urzedu stanu cywilnego dokumentu potwierdzajacego zdolnosé do zawarcia zwigzku
malzenskiego. a takze odpis aktu urodzenia fakra konwroli str 112). Bez uwag.

Zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica wydawane sa
w sposob prawidlowy (sprawdzono na podstawie sprawy Nr USC.5360.1.20135 rakea konteoli str. 113).

W trakcie kontroli sprawdzono dwa oswiadezenia malzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa, przyjetych przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Oswiadezenia zostaly przyjete w
sposob  prawidlowy, przed uplywem trzech miesigcy od uprawomocnienia si¢  wyroku

rozwodowego (akia kontroli sir. 112},

C. Zgony
W okresic objetym kontrola sporzadzono 29 aktow zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokolu
zgloszenia zgonu. Jeden akt zgonu sporzadzono na podstawie dokumentu zagranicznego w trybie

art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu eywilnego rakia kontroli sie 113). Bez uwag

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym wyvkonano ljcenie 18 czynnosci materialno-technicznych na podstawie
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. z czego kontroli poddano 9 czynnos¢ aktu stanu cywilnego
fakia kowitroli sie 130,

Wszystkie oryginalne dokumenty, ktére byly podstawa do dokonania czynnosci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane byly do akt zbiorowych.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Lukeie dokonal sprostowan oraz uzupelnien aktow
na wniosek zainteresowanych osob.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupelnieniu aktu stanu

cywilnego.



4, Wydawania dokumentéw z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen

okreslonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.209.2015
do Nr US(C.5362.232.2015. co stanowi 50% zalatwionych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu

cywilnego w czwartym kwartale 2015 1. rakta kontroli sie 113),

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do osob fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi sig uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wirzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezycznych odpisoéw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r.. Nr 166,

poz.1733).

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Lukeie nie wydawal
zaswiadezen o stanie cywilnym oraz zaswiadezen o zamieszezonych lub niezamieszezonych

w rejestrze stanu cywilnego danych dotyezacych wskazanej osoby fakia kontroli st 119-120),

5. Przenoszenia aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 5% aktéw przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w okresie
od 1 marca 2015 r. do 31 grudnia 2015 . tj. 10 aktow sukra kontroli si: 62-111).

Akty zostaly przeniesione prawidlowo. tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona
cala tresé aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupekione zostaly réwniez dane dodatkowe. tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi sie zadnych uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 1 decyzje na podstawic ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Kontroli poddano sprawe Nr USC.5355.2.2015 rakia konwroli str. 113),

Analizowana sprawa dotyczyla zmiany nazwiska osoby pelnoletniej. Postgpowanie w te]
sprawie zoslalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany material dowodowy nalezy uznac za
wyczerpujacy. Wnioskujaca o zmiane nazwiska zlozyla obszerme wyjasnienia uzasadniajgce
dokonanie zmiany., Sprawa rozpairzona zostala na podstawie kompletnego wniosku. zgodnie
z procedura administracyjna.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Lukcie powiadomit organy wskazane w art. 13

ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowala rejestr PESEL.
=



Nie wnosi sig¢ uwag.

Do ustalen kontroli, przedstawionych  kierownikowi jednostki  kontrolowanej
w projekeie wystapienia pokontrolnego nie wnicsiono zastrzezen.
Majac na uwadze powyzsze oceny i wnioski  wnosze -0 usunigcie uchybienia poprzez:

wydzielenie pomieszezenia na archiwum dla urzedu stanu cywilnego,

Prosze Pana Wajta o podjecie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonego uchybienia
araz 0 poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia. o sposobic wykorzystania uwag 1 wnioskow oraz wykonania zalecen,
a takze o podjetych dziataniach lub przyezynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje. ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe]

od wystapienia pokontrolnego nie preystuguja srodki odwolaweze.
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