Olsztyn. dnia ..?:? grudnia 2016 .

Vfrr{}.l EW0ODA

WARMINSKO-MAZURSKI

SO-TT431.12.2016
Pan
Tomasz Szezepanski
Wajt Gminy Grodziezno
Grodziczno 17TA
13-324 Grodziczno

Stosownie do art, 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;
(Dz. U, Nr 185, poz. 1092 ), zwane] dalej: .,ustawa o kontroli w administracji rzadowe]”, przekazuje

Panu tres¢ wyslgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemows przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Grodzicznie NIP 877-10-02-
254, REGON 000535586 z siedzibg w Grodzicznie pod nr 17A, 13-324 Grodziczno, w ktorym
siedzibe ma Urzad Stanu Cywilnego w Grodzicznie.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Waojt Gminy Grodziczno Pan Tomasz Szezepanski. ktory sprawuje te funkeje od
1 erudnia 2014 1. rakia kontroli st 10-13).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie jest zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy
7 28 listopada 2014 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) Wojt Gminy Pan
Tomasz Szczepanski. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie jest Pan
Krzysztof Kaminski. Drugim Zastepeg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie jest
Pani Mirostawa Szulc.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsziynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje sluzbowa nr 342014 wydang przez Dyrektora
Generalnego  Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do  kontroli nr FK-
VI1.0030.1082.2016 z dnia 9 listopada 2016 r., wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
(exkter kewtvendi str 8.

Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 21 listopada 2016 1.
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Kontrola zostala odnotowana w ksiazee kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
2016,

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
1 nazwisk za okres od 1 pazdziernika 2015 r. do 30 wrzesnia 2016 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipea 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 styczmia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowe] w wojewddztwie
(tekst jedn. Dz U. z 2015 r.. poz. 525 ze zm.). w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust.] |
2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U, Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dzialalnosé kontrolowanej jednostki acenia sie pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dziewigédziesieciu trzech akiow stanu cywilnego,
trzydziestu trzech zaswiadezen, jedenastu czynnoscl materialno-technicznych nieskutkujgeych
sporzadzeniem aktu. jednego odwiadezenia, przegladzie dokumentow. na podstawie ktorych
zatrudnione sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych ogledzinach lokalu

urzedu stanu cywilnego poczyniono nastepujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie

W okresie objetym kontrolg funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie
sprawowal Wojt Gminy Pan Tomasz Szezepanski. Od 29 pazdziernika 2014 r. Zastgpea Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie byt Pan Krzysztof Kaminski rakia komiroli st 41-42). Ktory
juz wezesniel, tj. od 15 kwietnia 2003 r., petnil t¢ funkcj¢ na podstawie powolania Rady Gminy,
lecz w niepelnym wymiarze czasu pracy. Funkeje drugiego Zastepey Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Grodzicznie pelnila od 1 wrzesnia 2016 r. Pani Mirostawa Szule. ktora objgla to
stanowisko w ramach awansu Wewnetrznego (akia koniroli st 51-32).

Zastepca Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Krzysziof Kaminski ukonczyl studia  na
kierunku administracja 1 uzyskala tytul licencjata oraz ukonczyl studia podyplomowe z zakresu
administracji (akta kontroli sve 37-40).  Drugi Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Pani
Mirostawa Szule ukonczyla studia na kierunku administracja i uzyskala tytul magistra fakia kontroli
st 49-30.. Wobec czego osoby zajmujace sig rejestracjg stanu cywilnego w Urzgdzie Stanu
Cywilnego w Grodzicznie w zw. z art 140 ust. 1 oraz w zw. z art. 8 ust.] pkt 3. ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego posiadaja wyksztaleenic wskazane w ustawie.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego

#najduja si¢ na parterze oraz na pierwszym pigtrze budynku Urzedu Gminy w Grodzicznie.



W sklad lokalu wchodza: pokod) obstugi klienta oraz archiwum. Pomieszczenie. w Klorym
przechowywane sa ksiegi 1 akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr, termometr oraz sprzgt
gasniczy.

Oéwiadezenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyimowane sa w przygotowywanej na te

okolicznosc sali narad jakea kamtrali ste 61-78).

Ksiegi stanu cvwilneso — stan techniczny dobrv. Wszystkie ksiegl oprawiane sa w twarde
b 3 21 op 1

oprawy. Ksiezi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzedu stanu cywilnego. ktore
rgodnie art. 128 ust. 2 obowigzujacej ustawy Prawo o aktach stanu eywilnego, jest pomieszczeniem
rapewniajacym nalezvte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem. zniszezeniem. kradzieza oraz

dostgpem osob trzecich. fakra konroli sir 61-78).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Grodzicznie przechowywane sa ksiegi od 1912 r. (ksiggi
laczone) do 2015 r. Ostanie przekazanie stuletnich ksiag do Archiwum Pafnstwowego w Toruniu
odbylo sie 15 czerwea 2015 1. fabia konroli si 67-72).

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sa

w  segregatorach. Segregatory nie sa przepelnione. co umozliwia wpinanie wplywajacych

dokumentdw na biergco. bez grozby zniszezenia dokumentow. (akta komrali s 24).

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 5 aktow urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Wszystkie akty urodzenia sporzgdzone zostaly na podstawie dokumentow zagranicznych
wpisanych do polskiego rejestru stanu cywilnego.

Transkrypeja akiow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu
cvwilnego dokonywana jest z uwagami. Oryginalne akty zagraniczne, kidre sa podstawa wpisania
do polskich ksiag oraz ich thumaczenie na jezyk polski wlaczane sa do akt zbiorowych., W aktach,
w _ Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana byla informacja o podstawie wpisania aktu lub rejestraci
zdarzenia. Akty zostaly uzupehione. dzigki czemu posiadaja petna moc dowodowa fakta kontroli sir
24},

Stwierdzono jednak. 7e w jednym z aktow urodzenia Zastepea Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego sprostowal w transkrybowanym akcie dane rodzicow dziecka, ktore w zagranicznym
dokumencie nie zawieraly polskich znakéw diakrytycznych, mimo ze wnioskujacy o transkrypcje

whiost o zastosowanie polskiej pisowni zgodnie z wezesniejszymi aklami sporzadzonymi na terenie
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RP akta kontroli st 24.009-1200. Jak wyjasnit Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Grodzicznie, przyczyng powstania uchybienia bylo niewlasciwe zinterpretowanie przez niego
wniosku o dokonanie transkrypeji i zawarte] w nim prosby o dostosowanie pisowni danych do regul
pisowni polskiej. Skutkiem uchybienia jest naruszenic zasad okreslonych w art. 104 ust. 7 Prawa
o aktach stanu cywilnego oraz poniesienie dodatkowych kosztow przez wnioskodawce
za sprostowanie danych w akcie. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Zastgpca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Stwierdzono takze, ze dla wszystkich dzieci. dla ktoryeh transkrybowano akty urodzenia
zostal nadany numer PESEL. lecz w czterech przypadkach nie zostal on wpisany w danych przy
akcie w polskim rejestrze stanu cywilnego, co jest naruszeniem art. 20 ust. 2 Prawa o aktach stanu
cvwilnego rakia konwroli so: 73-82). Ze wzgledu na fakt, iz Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Grodzicznie nie wykonuje zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.
a numery PESEL zostaly nadane przy wykonywaniu czynnosei na innym stanowisku pracy, nie
mozna stwierdzi¢ nieprawidlowosci przy rejestracji stanu cywilnego. Poproszono jednak Wojla
Gminy. aby usprawnil wspdlprace w tym zakresie migdzy stanowiskiem pracy ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych a Urzedem Stanu Cywilnego w Grodzicznie.

W okresic objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Grodzicznie nie preyjeto
zadnego oswiadczenia o nadaniu dziecku, ktorego ojcem nie jest maz matki, nazwiska jakie
nosityby ich wspolne dzieci po zlozeniu odwiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opickunczy (tekst jedn. Dz U. z. 2015 r., poz. 2082).
oswiadczenia o uznaniu ojcostwa oraz o zmianie nadanego dziecku imienia w ciggu szesciu

miesiecy od sporzadzenia aktu rakra koniroli sie 73).

B. MalZzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 47 aktow malzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
evwilnego.

Os$wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
(Zastepca) przyjal w sposob prawidlowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznosei wylaczajgeych
vzawarcie malzenstwa (dziesie¢ malzenstw zawartveh po zloZzeniu oswiadezen Kierownikowi
Urzedu Stanu Cywilnego (Zastgpey) w Grodzicznie ). Akty zostaly sporzadzone na podstawie
protokolu przyjecia oswiadezen o wstapieniu w zwiazek malzenski rakea konsroli st 24).

Jedno malzenstwo zostalo zawarte po zlozeniu Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego
odwiadezen o wstapieniu w zwiazek matzenski poza lokalem urzedu stanu cywilnego. Nupturienci
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przed zlozeniem oswiadczen wniesli oplate wynikajgea z art. 85 ust. § ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 22 stycznia 2015 r. w sprawie
oplaty dodatkowe]j za przyjecie oéwiadczen o stapieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu
cywilnego (Dz. U. poz. 180) fakia kontroli str: 24). Nie wnosi sig¢ uwag.

Malzestwa, o ktorych mowa w art. 1 § 21§ 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
zaswiadezenia, wydawane na podstawie art. 4'§ 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego wydawane
byly prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadczen od Nr USC.5361.1.2016 do Nr
USC.5361.33.2016 (akta kontroli sir. 25). Akty malzenstw sporzadzane byly na podstawie zaswiadczen
skladanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na zaswiadezeniach
potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego dokumentu. Ktory jest podstawa do
sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie trzydziestu siedmiu aktow sporzadzonych
w powyzej opisany sposob) fakia kontroli st 24).

Zwigzki malzenskie zawarte miedzy obywatelami Polski a cudzoziemcami — akt
sporzadzony zostal prawidiowo. Obywatel panstwa obcego zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego zlozyl zapewnienia o braku przeszkod do zawarcia zwigzku malzefiskiego
oraz. przedlozyl zaswiadezenie o zdolnosei prawnej do zawarcia zwiazku matzenskiego wydane
zgodnie 7 jego prawem ojczystym, a takze odpis aktu urodzenia. Przedlozone zaswiadezenie mialo
prawidlowa tresé i spelnialo wszystkic przewidziane prawem wymogi fakta kontroli st 25). Bez uwag.

W trakeie kontroli sprawdzono jedno oswiadczenie matzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa, przyjete przez Zastepce Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekuficzego. Oswiadezenie zoslalo
przyjete w sposob prawidtowy, przed uplywem trzech miesiecy od uprawomocnienia sig wyroku
rozwodowego. Protokol przyjecia oéwiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
sawarciem malzenistwa sporzadzony zostal zgodnie ze wzorem okreglonym w zalaczniku nr 20 do
rozporzadzenia Ministra  Spraw Wewnetrznych z 29 stycznia 2015 r w sprawie  WZorow
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 194) (akta konwroli st
23

W okresic objetym kontrola Kierownik U rzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie nie

wydawal zaswiadczen o moznosc zawarcia zwiazku matzenskiego za granica (wkta kontroli sie: 73).

C. Zgony
W okresie objetym kontrolg sporzadzono 41 aktow zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreglonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karly zgonu oraz na podstawie protokolu

zeloszenia zgonu (akia kontroli st 23). Bez uwag



3. Zmian w aktach stanu eywilnego sprostowania

W okresie objetym kontrola wykonano lacznie 11 czynnosei materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. z czego kontroli poddano sprawy od Nr
USC.53352.4.2016 do Nr USC.53352.7.2016 rfakta koniroli sir 23).

Wszystkie orvginalne dokumenty. ktore byly podstawa do dokonania czynnosci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane byly do akt zbiorowych.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie informowal osoby. kitorych akty
dotvezvly o zamiarze sprostowania czy uzupelnienia aktu z wzedu lub zloZzeniu wniosku
o0 sprostowanie lub uzupelnienie aktu.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub wzupelnieniu aktu stanu

cywilnego.

4. Wydawania dokumentow z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadczen

okreslonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu  stanu  cywilnego od  Nr
USC.5362.108.2016 do Nr USC.5362.131.2016 co stanowi 50% zalatwionych wnioskow

o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego w pierwszym kwartale 2016 r. takio konroli so: 23-26).

Odpisy aktow zupetnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego., Odpisy adresowane do oséb fizyeznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezyeznych odpiséw skroconyeh aktow stanu eywilnego (Dz. U, 2004 r.. Nr 166.

poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie nie
wydawal zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszezonych w rejestrze stanu cywilnego

danych dotyvezacyeh wskazanej osoby oraz zaswiadezen o stanie eywilnym fakia koniroli sir. 73).

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 15% aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w I kwartale
2016 [| 12 aktow rakia konroli ste 26, 75211 3).

Akty zostaly przeniesione prawidlowo. tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona
cata tredé¢ akiu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupelnione zostaly réwniez dane dodatkowe. tj. numer PESEL czy stan cywilny.

MNie wnosi sie zadnych uwag.
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6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianic imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Grodzicznie nie

wydawal decyzji na postawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska rakia kontroli st 73).

Do ustalen  kontroli.  przedstawionych  kierownikowi  jednostki  kontrolowane)
w projekcie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny wnosze o usuniecie uchybienia poprzez umozliwienie
wnioskujacym o transkrypcje (odtworzenie, rejestracja zdarzenia, ktdre nastapito za granica)

wpisanie do wniosku zadania o dostosowanie pisowni danych do regul pisowni polskiej.

Prosze Pana Wojta o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchvbien
oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
niniejszego wyslgpienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz wykonania zalecen,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjgeia dziatan.

Jednoczesnie informuje. ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji readowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotaweze.




