Olsztyn. dnia/F 4 maja 2016 1.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-1T1.431.2.2016
Pan
Henryk Kiejdo
Wajt Gminy Rychliki
Rychliki 86
11-411 Rychliki

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 . o kontroli w administracji rzadowe]
(Dz. U, Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ..ustawa o kontroli w administracji rzadowej”, przekazuje

Panu tres¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Rychlikach NIP 578-00-08-
668, REGON 000540995 » siedzibg w Rychlikach 86, 14-411 Rychliki. w ktérym siedzibe ma
Urzad Stanu Cywilnego w Rychlikach.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Wojt Gminy Rychliki Pan Henryk Kiejdo, ktdry sprawuje te¢ funkeje od
8 grudnia 2014 r. rakia kontroli s 11-12).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach jest zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) Wajt Gminy Pan
Henryk Kiejdo. Zastgpea Kicrownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach jest Pan Arkadiusz
Kulma.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje sluzbowa nr 34/2014 wydang przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VLO030L182.2016 z dnia 9 marca 2016 r., wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
{etkrer kontrali stz 9,

Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 11 marca 2016 1.

Kontrola zostala odnotowana w ksigzee kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr



1/2016.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk za okres od | marca 2015 r. do 29 stycznia 2016 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 183, poz.1092) oraz art, 28 ust, 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 525), w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz arl. 6 ust. | ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust.]
i 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dzialalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sig pozytywnie
z uchybieniami,

W wyniku przeprowadzonej kontroli dwudziestu osmiu aktéow stanu cywilnego, jedne]
decyzji. odmiu zaswiadczen. dziewieciu wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.
dziesicciu aktéw przeniesionych do rejestru stanu cywilnego. przegladzie dokumentow, na
podstawie ktorych zatrudnione sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych

ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastgpujgce ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach

Zeodnie z Regulaminem Organizacyjinym Urzedu Gminy w Rychlikach nadanym
Zarzadzeniem Nr 9/2003 Wajta Gminy Rychliki # 24 czerwea 2003 r. (ze zm.). Urzad Stanu

Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Wajta (akta kewmroli sir 13-34).

W okresie objetym kontrolg funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach
sprawowal Woéjt Gminy Pan Henryk Kiejdo. Od 29 pazdziernika 2014 r. w ramach awansu
wewnetrznego na stanowisku Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniony jest Pan
Arkadiusz Kulma fakea kontrofi sie 35-38). W Urzedzie Stanu Cywilnego w Rychlikach na stanowisku
podinspektora zatrudniona jest Pani Danuta Rudzka rakia konmroli sir: 43-45).

Zastepca Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pan Arkadiusz Kulma ukoriczyl studia na
kierunku pedagogika i uzyskal tytul magistra oraz ukonczyl studia podyplomowe w zakresie
administracji publicznej fakea kontroli st 39-42). Wobec czego Zastepea Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Rychlikach posiada wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.1 pkt 3 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajduja sic na pietrze budynku Urzedu Gminy w Rychlikach. W skiad lokalu wchodza: pokoj

pracy oraz sala slubow. Pomieszezenie. w ktorym przechowywane sa ksiegl i akta zbiorowe
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wyposazone jest w higrometr oraz termometr.
Sala $lubow Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach umozliwia zawarcie zwiazku

malzenskiego w formie uroczystej fakia komroli i 33-62).

Ksiggi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane sg w twarde

oprawy. Ksiggi ustawiane sa w szafach w pokoju pracy (akta kontrali sir: 53-62). Zgodnie z art. 128 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, ksiegi stanu cywilnego winny by¢ przechowywane
w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigcym pomieszczenie zapewniajace nalezyte ich
zabezpieczenie przed uszkodzeniem. zniszczeniem. kradziera oraz dostgpem osob  trzecich.
Przyczyng powstania uchybienia jest sytuacja lokalowa Urzedu Gminy. Skutkiem uchybienia jest
niewlasciwe przechowywanie ksiag stanu cvwilnego. Osoba odpowiedzialng za brak pomieszezenia
na potrzeby archiwum urzedu stanu cywilnego jest Wojt Gminy.

Akta zbiorowe — akta zbiorowe do aktow stanu cvwilnego przechowywane sa

w segregatorach. Scpregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
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dokumentdw na biezgco. bez grozby zniszezenia dokumentow.

2. Rejestracji stanu cywilnego

Wszystkie akty objete kontrola sporzadzone zostaly w rejestrze stanu cywilnego.

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 5 aktow urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Wszystkie akty sporzadzone zostaly na podstawie dokumentow zagranicznych wpisanych
do polskich ksigg.

Transkrypcja aktow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu
cyvwilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne. ktore sg podstawa
wpisania do polskich ksiag oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaczane sg do akt zbiorowych.
W aktach. w ..Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana jest informacja o podstawie wpisania aktu do
ksiegi. Akty zostaly uzupelnione. dzigki czemu posiadaja pelna moe dowodowa. Pisownia nazw
wlasnych zgodnie z zadaniem wnioskodawcow byla dostosowana do regul pisowni polskiej (akra
kontroli st 1370,

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rychlikach przyjeto jedno
oswiadczenie o uznaniu ojcostwa. Po przyjeciu oswiadezenia. wzmianka o uznaniu ojcostwa zostala
dotgezona do aktu urodzenia dziecka rakra konroli s (31).

W okresie objetvm kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rychlikach nie przyjeto



zadnego o$wiadezenia o nadaniu dziecku. ktérego ojecem nie jest maz matki, nazwiska jakie
nosityby ich wspdlne dzieci po zlozeniu oéwiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2015 r. poz. 2082) oraz

o zmianie nadanego dziecku imienia w ciggu szesciu miesiecy od sporzadzenia aktu.

B. Matlzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 16 aktow matzenstw.

Akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Oéwiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przyjal w sposob prawidlowy (dwa malzenstwa zawarte po zlozeniu oswiadezen Kierownikowi
(Zastepey Kierownika) Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach). Akty zostaly sporzadzone na

podstawie protokolu przyjecia oswiadezen o wstapieniu w zwigzek matzenski fakia kontroli s 131,

Stwierdzono, iz w jednym zapewnieniu Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nie
zaznaczyl na podstawie jakich dokumentow przyjal zapewnienie od nupturientow (ukia konroli sir
137,143-162), co jest sprzeczne z art. 76 ust. 6 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie
z ktérym zapewnienie zawiera adnotacje o wyznaczonej dacie zawarcia zwiazku malzenskiego oraz
o zweryfikowaniu danych przedstawionych w zapewnieniu przez osobe zamierzajgca zawrzec
malzenstwo. ze wskazaniem dokumentdéw. na podstawie ktérveh dokonano werylikacji lub
oznaczenia aktow stanu cywilnego. Przyczyna powstania uchybienia bylo niedopatizenie Zastepey
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach. Skutkiem uchybienia jest niewlasciwe
udokumentowanie zlozonych zapewnien. Osoba odpowiedzialna za powstanie uchybienia jest
Zastepea Kierownika Stanu Cywilnego w Rychlikach. ktory przyjal zapewnienie.

Pozostale zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenistwa zostaly
przyjete w sposab prawidlowy.

Malzenstwa, o ktdrych mowa w art. 1 § 2 i § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
zadwiadezenia, wydawane byly na podstawic art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
wydawane sa prawidlowo, co sprawdzono na podstawie za$wiadezen od Nr USC.5361.1.2015 do
Nr USC.5361.7.2015 oraz Nr USC.5361.1.2016 fakea kontroli st 131). Akty malzenstw sporzadzane
byly na podstawie zaswiadczen skladanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego. Na zaswiadezeniach potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego
dokumentu, kiory jest podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie
trzynastu aktow sporzadzonych w powyze] opisany sposob) fakea kontroli st 131).

Transkrvpeja aktéw malzenstw do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach
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stanu cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen (w okresie objetym kontrola dokonano jednej
transkrypcji aktu malzenstwa). Oryginalne akty zagraniczne, Ktére sa podstawa wpisania do
polskich ksigg oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaczane sa do akt zbiorowych. W akcie.
w .. Adnotacjach™ prawidlowo wpisana zostala informacja o podstawic wpisania aktu do rejestru
stanu cywilnego. Akt zostal uzupehiony, dzigki czemu posiada: pelng moc dowodowa. Pisownia
nazw wiasnych zgodnie z zadaniem wnioskodawcow byla dostosowana do regul pisowni polskiej

ekt koniroli s 134,

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rychlikach nie wydano
zadnego zaswiadezenia o moznosci zawarcia zwiazku malzenskiego za granicg ani nie przyjeto
zadnego oswiadezenia o powrocie malzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed

zawarciem malzenstwa rakia koneroli sie 1310,

C. Zgony
W okresie objetym kontrola sporzadzono 7 aktow zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokotu

zgloszenia zgonu fakia kontroli sir 132).

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wykonano lacznie 14 czynnosci materialno-technicznyeh na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, tj. 10 czynnosci sprostowania aktu stanu
cywilnego oraz 4 czynnosci uzupelnienia aktu stanu cywilnego (dane na podstawie raportu
z systemu Baza Ustug Stanu Cywilnego. (vhta kontroli str 65-92). Ze wzgledu na nierejestrowanie
spraw w teczce prowadzone] zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia
2011 r. Jednolity rzeczowy wykaz akt organow gmin i zwigzkow miedzy gminnych oraz urzedow
obstugujgcych te organy i zwigzki (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zbadano wylacznie jedng sprawe, ktéra
wskazal pracownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach rakra kontrofi s 1321,

W sprawie te] Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach po naniesieniu wzmianki

o sprostowaniu aktu wydal odpis aktu stanu cywilnego po dokonanej zmianie.

4. Wydawania  odpisow  aktéw  stanu  cywilnego  oraz zadwiadezen
o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadezen

o zaginieciu lub zniszezeniu ksiegi stanu cywilnego



Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.166.2015
do Nr USC.5362.174.2015, co stanowi 30% zalatwionych wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego w czwartym kwartale 2015 1. vakta kontroli sie 132).

Wojt Gminy upowaznil pracownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach Pania Danutg
Rudzka, miedzy innymi do wydawania odpisow aktow -stanu cywilnego i zaswiadczen
o zamieszczonych lub niezamieszezonych w Rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby — upowaznienie wydane zostalo na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy Prawo o aktach

stanu cywilnego akia kontroli ste. 31).

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do osob fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi sig uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczace]
wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166.

poz.1733).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rychlikach nie
wydawal zadwiadezen o stanie cywilnym oraz  zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszezonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyezacych wskazanej osoby rakia kontroli

st 1320,

5. Przenoszenia aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
Kontroli poddano 10% aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w okresie

od 1 marca 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. tj. 10 aktow akia kanroli st 93-130).

Stwierdzono, 7e w jednym przypadku Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Rychlikach blednie przeniosl akt urodzenia poprzez pominiecie nazwiska rodowego matki
dziecka. Przyczyna powstania uchybienia bylo niedopatrzenic Zastgpey Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Rychlikach. Skutkiem uchybienia jest niewlasciwe udokumentowanie zlozonych
zapewnien. Osoba odpowiedzialna za powstanic uchybienia jest Zastgpca Kierownika Stanu
cywilnego w Rychlikach, ktéry przyjal zapewnienia (ukta konroli str 137).

Pozostale akty zostaly przeniesione prawidlowo. tj. do rejestru stanu cywilnego zostala
przeniesiona cala tre$¢ akiu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy
przeniesionych aktach stanu cywilnego uzupelnione zostaly réwniez dane dodatkowe, tj. numer
PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi sie zadnych uwag.



6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 1 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia

i nazwiska. Kontroli poddano sprawe Nr USC.5355.1.2015 rakta kontroli str. 132).

Analizowana sprawa dotvezyla zmiany nazwiska osoby pelnoletniej. Postepowanie w tej
sprawie zostalo przeprowadzone prawidtowo, a zebrany material dowodowy nalezy uznac¢ za
wyczerpujacy. Wnioskujaca o zmiane nazwiska zlozyla obszerne wyjasnienia uzasadniajace
dokonanie zmiany. Sprawa rozpatrzona zostala na podstawie kompletnego wniosku. zgodnie

z procedura administracyjna.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rychhikach powiadomil organy wskazane w art. 13

ustawy o zmianie imienia 1 nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowala rejestr PESEL.

Nie wnosi sie uwag.

Do ustalen  kontroli.  przedstawionveh  kierownikowi  jednostki  kontrolowane;
w projekcie wystgpienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.
Majac na uwadze powy#sze oceny 1 wnioski wnosze o usunigcie uchybien poprzez:
1. Wydzielenie pomieszczenia na archiwum dla urzedu stanu cywilnego,
2. Prawidlowe sporzadzanie zapewnien i okreslanie, na podstawie jakich dokumentdw zostaty
przyjgte.

Rzetelne przenoszenie do rejestru stanu cywilnego aktow stanu cywilnego sporzadzonvch

fad

w ksiggach.

4. Uzupelnienie nazwiska rodowego matki w akcie urodzenia sporzadzonym za numerem
2804082/00/AU/2015/224950).

Prosz¢ Pana Wojta o podjecic dzialan majacych na celu usuniecie stwierdzonych uchybien
oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 15 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz wykonania zalecen, a
takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dzialan.

Jednoczesnie informuje, Ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.
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