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WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI
SO-111.431.3.2016
Pan
Artur Wrochna

Burmistrz Olsztynka
ul. Ratusz 1
11-015 Olsztvnek

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.
L. Nr 185. poz. 1092 ), zwanej dalej: ..ustawa o kontroli w administracji rzadowe]”, przekazuje

Panu tresé¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Miejskim w Olsztynku NIP

7390512325, REGON 000529338 z siedziba przy ul. Ratusz 1. 11-015 Olsztynek, w ktorym
siedzibe ma Urzad Stanu Cywilnego w Olsztynku.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Olsztynka Pan Artur Wrochna, ktory sprawuje te¢ funkeje od 8 grudnia 2014 r.
ferkta konroli sie 12-13).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku jest Pani Emilia Dumka. Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku jest Pani Edyta Anna Zareba.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje stuzbowa nr 34/2014 wydang przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VI.0030.215.2016 z dnia 16 marca 2016 r.. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego
Cakia kewmtrodi s 10,

Kontrolg rozpoczeto 22 marca 2016 r., a zakonezono 23 marca 2016 r.

Kontrola zostata odnotowana w ksiazce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
4/2016.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion



i nazwisk za okres od 1 marca 2015 r. do 29 stycznia 2016 1.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipea 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie | administracji rzadowej w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 1., poz. 524), w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy 2z 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz arl. 14 ust.1 § i
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U, Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli sto siedemdziesiat siedem aktow stanu cywilnego,
trzech decyzji, trzydziestu czterech zaswiadezen, czterech czynnosci materialno-technicznych
nieskutkujacych sporzadzeniem aktu, trzech oswiadezeniach. przegladzic dokumentow. na
podstawie ktorych zatrudniona sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych

ogledzinach lokalu urzgdu stanu cywilnego poczyniono nastgpujace ustalenia w zakresic:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Olsztynku nadanym
Zarzadzeniem Nr K/34/15 Burmistrza Olsztynka z 31 lipea 2015 r. Urzad Stanu Cywilnego

nadzorowany jest bezposrednio przez Burmistrza (ahia kontroli str. 16-31).

W okresic objetym kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku
pelnita Pani Emilia Dumka. ktora w ramach awansu wewngtrznego zostala zatrudniona na tym
stanowisku od 1 lipca 2011 1. (akia kemroli st 34). Funkcje Zastepey Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Olsztynku petnita od 20 sierpnia 2015 r. Pani Edyta Anna Zareba, ktora objela to
stanowisko rowniez w ramach awansu wewnetrznego (akta koniroli st 32).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Emilia Dumka ukorczyla studia na Kierunku
ochrona érodowiska i uzyskala tytul magistra oraz ukonczyla studia podyplomowe z zakresu
administracji (akra kentroli str. 32-33, 36-43). Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Pani
Edyta Anna Zareba ukonczyla studia na kierunku administracja i uzyskata tytul magistra  fakia
kontroli sir 50-51). Wobec czego osoby zajmujace si¢ rejestracjg stanu cywilnego w Urzedzie Stanu
cywilnego w Olsztynku posiadaja wyksztalcenie wskazane w art. 8 ust.l pkt 3 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszcezenia Urzedu Stanu Cywilnego

znajduja si¢ na parterze oraz na pierwszym pigtrze budynku Urzedu Miejskiego w Olsztynku.
W sklad lokalu wchodza: pokéj obshugi klienta. archiwum oraz sala slubow. Pomieszczenie.

w ktorym przechowywane sa ksiggi i akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr, termometr oraz
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sprzel gasniczy.
Sala slubow Urzedu Stanu Cywilnego w  Olsztynku umozliwia zawarcie zwiazku

malzenskiego w formiec uroczystej (akta kontroli st 64-75).

Ksiggi stanu cywilnego - stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane sa w twarde

oprawy. Ksiggi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzedu stanu cywilnego. ktore
zgodnie art. 128 ust. 2 obowigzujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. jest pomieszezeniem
zapewnigjacym nalezyvte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszezeniem. kradziera oraz
dostepem osob trzecich. akta kontroli str. 64-73).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Olsztynku przechowywane sa ksiegi od 19461, do chwili
obecnej.

Akta zhiorowe — akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie sg przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych

dokumentow na biezaco, bez grozby zniszezenia dokumentdw. fakea kontroli st 136).

2. Rejestracji stanu evwilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Olsziynku korzystal z okresu przejsciowego
w rejestracji stanu cywilnego, okreslonego w art. 145 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo o aklach stanu
cywilnego., wobec czego 91 aktéw stanu cywilnego sporzadzonych w okresie objetym kontrola
sporzadzono w formie papierowych aktéw stanu cywilnego. Akty sporzadzone w okresie
przejsciowym w formie papierowej. zgodnie z art. 145 ust.13 zostaly przeniesione do rejestru stanu
cywilnego do 31 grudnia 2015 r. fwkia kontroli sie 156). Nie wnosi sig uwag,

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 27 aktéw urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonvm w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego,

Dwa akty urodzenia sporzadzono na podstawie karty urodzenia oraz protokotu zgloszenia
urodzenia, tj. w sposob okreslony w art. 53 ustawy Prawa o aktach stanu cywilnego. Zdarzenia
zostaly zarcjestrowane w sposob prawidlowy ukta kontroli s 136).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Olsztvnku przyjeto dwa
oswiadczenie o uznaniu ojcostwa. ktore przyjeto przy sporzadzaniu aktow urodzen dzieci, wobec
czego zgodnie z art. 65 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akty zostaty sporzadzone tak jak
dla dzieci wobee ktoryeh zachodzi domniemanie. Zze pochodzg od meza matki (akea kontrali sir 156).

Pozostate akty sporzgdzone zostaly na podstawie dokumentow zagranicznych wpisanvch do

polskich ksiag.
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Transkrypeja aktéw urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu
cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce zagranica na podstawie art. 99 Prawa o aktach
stanu cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne. ktore sg podstawa
wpisania do polskich ksiag oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaczane sa do akt zbiorowych.
W aktach, w ..Adnotacjach” prawidlowo wpisywana byla informacja o podstawie wpisania aktu lub
rejestracji zdarzenia. Akty zostaly uzupelnione, dzigki czemu posiadaja pelng moc dowodowa.
Pisownia nazw wlasnych zgodnie z zadaniem wnioskodawcow byla dostosowana do regul pisowni
polskiej (akta kontroli st 156).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Olsztynku prawidlowo przyjmowane sg oswiadczenia
o nadaniu dziecku, ktérego ojcem nie jest maz matki, nazwiska jakie nosityby ich wspalne dzieci po
zlozenin o$wiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekunczy (Dz. U. z. 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze zm.) (jedno odwiadczenie przyjete w okresie
objetym kontrola, przekazane do urzedu stanu cywilnego wlasciwego ze wzgledu na miejsce
urodzenia driecka)iakia konivoli st 156),

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Olsztynku nie przyjeto zadnego
odwiadezenia o zmianie nadanego dziecku imienia w ciagu szesciu miesigcy od sporzadzenia aktu

{akta kooriroli sir §54).

B. Matzenstwa

W okresie objetvm kontrola sporzadzona 73 akty malzenstw.

Akty malzenstwa sporzgdzane sg slarannie. ¢zysto i terminowo.

Akty matzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Oswiadezenia o wstapieniu w zwiazek malzenski przyjete w sposob okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przyjal w sposob prawidlowy. tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie
malzenstwa (dwadziescia cztery malzefistwa zawarte po zlozeniu oswiadczen Kierownikowi
Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwiazek malzenski raka kontroli s 137).

Maltzenstwa, o ktorych mowa w art. 1 § 2 i § 3 Kodeksu rodzinnego 1 opickunczego -
zaswiadczenia, wydawane byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
wydawane sa prawidlowo. co sprawdzono na podstawie zaswiadezen od Nr USC.5361.1.2015 do
Nr USC.5361.31.2015 (akta konwoli st 157). Akty malzenstw  sporzadzane byly na podstawie
zaswiadezen skladanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na
zaswiadezeniach potwierdzana byla data dostarczenia przer duchownego dokumentu. ktory jest
podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie czterdziestu pigeiu aktow
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sporzadzonych w powyzej opisany sposab) rakta konroli st 157),

Transkrypcja aktow malzenstwa do polskich ksigg na podstawie art. 104 Prawa o aktach
stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce zagranicg na podstawie art. 99 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne, ktore sa
podstawa wpisania do polskich ksiag oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaczane sg do akt
zbiorowych. W aktach, w .. Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana byla informacja o podstawie
wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaly uzupelnione. dzigki czemu posiadaja pelna
moc dowodows. Pisownia nazw wlasnych zgodnie z zadaniem wnioskodawedw byla dostosowana
do regul pisowni polskiej rakra kontroli str 157).

Zwigzki malzenskie zawarte migdzy obywatelami Polski a cudzoziemcami - akty
sporzadzone zostaly prawidlowo. Obywatele panstw obeyeh zgodnie z art, 79 ust. 1 ustawy Prawo o
aktach stanu cywilnego zlozyli zapewnienia o braku przeszkod do zawarcia zwiazku matzenskiego
oraz przedlozyli zaswiadezenia o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku malzenskiego wydane
zgodnie z ich prawem ojczystym, a takze odpisy aktow urodzenia lub matzenstwa z adnotacjg
potwierdzajacym ustanie poprzedniego malzenstwa. Przedlozone zaswiadczenia miaty prawidlowa
tresc i spelnialy wszystkie przewidziane prawem wymogi (akia kontroli sir. 157). Bez uwag.

Zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica wydawane sa
w sposob prawidlowy (sprawdzono na podstawic sprawy od Nr USC.5360.1.2015 do Nr
USC.5360.3.20135) fakta kontroli str. 157).

C. Zgony
W okresie objetym kontrola sporzadzono 77 aktdow zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokolu

zgloszenia zgonu fakia kontroli st 138). Bez uwag

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym wykonano lacznie 4 czynnosei materialno-technicznych na podstawie
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, Kontroli poddano 1 ezynnosé aktu stanu cywilnego fakea
Kowtrodi st 1 38).

Wszystkie oryginalne dokumenty. ktore byly podstawa do dokonania czynnosci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wiaczane byly do akt zbiorowych.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku informowal osoby, ktérych akty dotyezyty
0 zamiarze sprostowania czy uzupelnienia akiu z urzedu lub zlozeniu wniosku o sprostowanie lub

wzupelnig aktu.



Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupelnieniu aktu stanu

cywilnego.

4, Wydawania dokumentéw z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadezen

okreslonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.770.2015
do Nr USC.5362.826.2015 co stanowi 30% zatatwionych wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu

cywilnego w czwartym kwartale 2015 . fakia koniroli sir 158).

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego, Odpisy adresowane do osob fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi si¢ uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczace)
wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U, 2004 r.. Nr 166,

poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku wydal dwa
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszezonych w rejestrze stanu cywilnego danych

dotyczgcych wskazanej osoby. Zadwiadezenia byly wydane prawidtowo. fakia kontroli st 158).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku nie wydawal

zaswiadczen o stanie cywilnym (akea kontroli str. 154)

5. Przenoszenia aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu eywilnego

Kontroli poddano 3% aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w okresie
od 1 marca 2015 r. do 31 grudnia 2015 1. tj. 16 akiow (akta kontroli str. 76-151).

Akty zostaly przeniesione prawidlowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostata przeniesiona
cata tre$¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupelnione zostaly réwniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi sie zadnych uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 2 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Kontroli poddano sprawy od Nr USC.5355.3.2015 do Nr USC.5355.4.2015 fakea kontroli

st {380



Decyzja Nr USC.5355.2.2015 dotyczyla zmiany imienia osoby maloletniej. ktora ukonczyta
13 lat. Zgode na zmiane wyrazili rodzice dziecka jak i dziecku. ktore ukonczylo 13 lat. Sprawa Nr
1USe.3355.4.2015 dotyezyla zmiany nazwiska matki. ktora rozciagala sie na maloletnie dzieci. Do
wniosku dolaczono postanowienia o pozbawianiu wladzy rodzicielskiej ojea dzieci. Pozostale
sprawy dotyczyly zmiany nazwiska osob pelnoletnich.

W analizowanych sprawach postepowanie zostalo przeprowadzone prawidiowo, a zebrany
material dowodowy nalezy uznaé za wyczerpujacy. Wnioskujaey o zmiang imienia lub nazwiska
sktadali obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone zostaly na
podstawie kompletnych wnioskéw, zgodnie z procedurg administracyjna.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Olsztynku powiadomil organy wskazane w art. 13

ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowala rejestr PESEL.

Nie wnosi sie uwag.

Do ustalen  kontroli, przedstawionych  kierownikowi  jednostki  kontrolowane)
w projekeie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny 1 wnioski odstepuje od formulowama zalecen.

Jednoczesnie informuje. ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolaweze.
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