Olsztyn. dnia ﬁ}'cmia 2017 t.

WOJEWODA

WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.13.2016
Pan
Marcin Sieczkowski
Waojt Gminy Gietrzwald
ul. Olsztynska2
11-036 Gietrzwald

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe]
(Dz. LU, Nr 1853, poz. 1092 ), zwanej dalej; ..ustawa o kontroli w administracji rzadowe]™, przekazuje

Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemows przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Gietrzwaldzie NIP 739-10-
12-808, REGON 000338277 z siedzibg przy ul. Olsztynskiej 2. 11-036 Gietrzwald., w ktorym
siedzibe ma Urzad Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Wajt Gminy Pan Marcin  Sieczkowski. ktory sprawuje t¢ funkcje od
8 grudnia 2014 r. jakia kontroli s 10-13).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie jest zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U, poz. 1741 ze zm.) Wéjt Gminy Pan
Marcin Sieczkowski. Zastgpea Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie jest Pani
Halina Bienkiewicz.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazata legitymacje sluzbowa nr 34/2014 wydana przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznicnia do kontroli nr FK-
V1.0030.1083.2016 z dnia 9 listopada 2016 r., wydanego przez Wojewodg Warminsko-Mazurskiego
Carkrar Kosiredi s X

Kontrole rozpoczeto | zakonczono 23 histopada 2016 1.

Kontrola zostala odnotowana w ksiazee kontroli jednostki kontrolowanej pod pozyejg nr
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5/2016.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
i nazwisk za okres od | pazdziernika 2015 r. do 30 wrzesnia 2016 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipea 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. |
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewodztwie
(tekst jedn. Dz. U. 2z 2015 1, poz. 525 ze zm.). w zwigzku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy
# 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust.1 i
2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U, Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dzialalnosé kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stu pigtnastu akiow stanu cywilnego, czterech decyzji.
dwunastu zaswiadczen, dwoch oswiadezen. trzydziestu szesciu wnioskow o wydanie odpisu aktu
stanu cyvwilnego, trzynastu aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego, przegladzie
dokumentow. na podstawie ktorych zatrudnione sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po
przeprowadzonych ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastgpujgee ustalenia

w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzic

Zgodnie z Repulaminem Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Gietrzwaldzie nadanym
Zarzadzeniem Nr 27/2010 Woéjta Gminy Gietrzwald z 15 lipca 2010 r. (ze zm.), Urzad Stanu

Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Wojta rakra kontroli sie 12-31).

W okresie objetym kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie
sprawowal Wéjt Gminy Pan Marcin Sieczkowski. Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w  Gietrzwaldzie bylaPani Halina Bienkiewicz powolana na to stanowisko uchwala Nr
XXX/301/2005 Rady Gminy w Gietrzwaldzie z 29 grudnia 2005 1. fwkra konrroli s 32-35), Zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458 ze zm.), stosunek pracy nawiazany na podstawie powolania przeksztalcil sic w stosunek pracy
na podstawic umowy o prace. W Urzedzie Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie na stanowisku
pomocy administracyjnej zatrudniona jest réwniez Pani Elzbicta Grochowska cakra kontroli sir. 44-43).

Zastepea Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Halina Bienkiewicz ukonczyla studia na
kierunku administracja i uzyskala tytul magistra ekt konwroli s 36-37). Wobec czego Zastgpea
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie posiada wyksztalcenie wskazane w art.

8 ust.] pki 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

4



farunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilneso — pomieszezenia Urzedu Stanu Cywilnego

#najduja sie na parterze i pierwszym pietrze budynku Urzedu Gminy w Gictrzwaldzie, W sklad
lokalu wehodza: pokoj pracy zastepey kierownika stanu eywilnego (sekretarza gminy). pokd) pracy.
archiwum oraz sala slubow z zapleczem kuchennym. Pomieszezenie. w ktorym przechowywane sa
ksiegi i akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr, termomelr oraz sprzet gasniczy.

Sala $lubow Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie umozliwia zawarcie zwigzku

malzenskicgo w formie uroczyste] rakta kontroli str. 50-61).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiggi oprawione zostaly

w twarde oprawy. Ksiegi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzedu stanu cywilnego.
ktore zgodnie z art. 128 ust. 2 obowiazujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. jest
pomieszezeniem zapewniajacym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem. zniszczeniem,

kradzieza oraz dostepem osob trzecich akta kontroli sir. 50611,

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie przechowywane sa ksiegi od 1946 r.

do 2015 r.

Akta zbiorowe - akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sg
w segregatorach. Segregatory nie sy przepelnione. co umozliwia wpinanie wplywajgcych
dokumentow na biezgeo. bez grozby zniszezenia dokumentow. Dokumenty w aktach zbiorowych
prowadzonych do aktéow stanu cywilnego. ktore nie byly gromadzone jako dokumenty
clektroniczne zostaly oznaczone zgodne z § 43 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z 9 lutego 20135 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 225). numerem i data sporzadzenia aktu (akea

Keratradi st {87l

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym Kontrola sporzadzono 9 aktéw urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w lerminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cyvwilnego,

Wszystkie akty sporzadzone zostaly na podstawie dokumentow zagranicznych wpisanych
do polskiego rejestru stanu cywilnego.

Transkrypcja aktow urodzenia do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104 Prawa
o aktach stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granicy na podstawie art. 99
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana jest bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne,

kiore sa podstawa wpisania do rejestru oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaezane sg do akt
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#biorowych. W aktach, w ..Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana jest informacja o podstawic
wpisania aktu do rejestru. Akty zostaly uzupelnione. dzigki czemu posiadajg pelna moc dowodowa.
Pisownia nazw wlasnych zgodnie z zadaniem wnioskodawcow byla dostosowana do regul pisown
polskiej rakta koniroli str 187a).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie nie przyjeto
zadnego oswiadczenia o nadaniu dziecku, ktdrego ojecem nie jest maz matki. nazwiska jakie
nosilyby ich wspolne dzieci po zloZzeniu odwiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (lekst jedn. Dz. U. z. 2015 r.. poz. 2082). o uznaniu
ojcostwa oraz 0 zmianie nadanego dziecku imienia w ciggu szesciu miesigey od sporzadzenia aktu

{erktar komteafi see TRO-TO0).

B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 62 akty matzenstw.

Szedédziesigl jeden aktow malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie
Prawo o aktach stanu cywilnego. Natomiast jeden akt zostal sporzadzony z naruszeniem lerminu
okreslonego w art. 85 ust. 3 Prawa o aktach stanu cywilnego (akta konwroli s 192-215). zgodnie
z ktorym akt malzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu rodzinnego
I opiekunczego (przed duchownym) sporzadza sie najpozniej w nastepnym dniu roboczym po dniu
otrzymania zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosei wylaczajacych zawarcie malzefstwa
oraz zaswiadezenia stwierdzajacego. ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski zostaty
#lozone w obecnosci duchownego. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie wyjasnil.
z¢ prawdopodobny powad niesporzadzenia aktu w terminie byl natury technicznej, tj. nie dzialala
aplikacja z rejestrem stanu cywilnego lub nastapila awaria stacji roboczej. ktore] w tym dniu nie byl
w stanie usungé informatyk zatrudniony w urzedzie. Nalezy zaznaczyé. iz w okolicznosciach
podanych przez Zastepee Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie nalezy wlgezyc do
akt zbiorowych notatke z informacja o preyezynie niesporzadzenia aktu stanu cywilnego
w terminie. Skutkiem nieprawidlowosei jest nicpewnosé obrotu prawnego, albowiem sporzadzony
przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego akt stanu cywilnego jest jedynym dowodem w nim
stwierdzonym i z tego wzgledu winien on dazyé do niezwlocznego zarejestrowania zdarzen
7 zakresu rejestracji stanu cywilnego. Osobg odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest
Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Oséwiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski przyjete w sposob okreslony wart. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
przyjal w sposob prawidlowy. tak jak zapewnienia o braku okolicznosei wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (szesnascie malzenstw zawartych po zlozeniu odwiadezen Kierownikowi Urzedu Stanu
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Cywilnego w Gietrzwaldzie). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia
oswiadczen o wslapieniu w zwiazek malzenski okta konooli s 187q). Cztery oswiadezenia
o wslapieniu w zwigzek malzenski zostaly przyjete przez Zastgpee Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego poza lokalem urzgdu stanu cywilnego, za co zgodnie z art. 85 ust. 8 w zw. z § 2
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 4 lutego 2015 r. w sprawie oplaty dodatkowe) za
przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski poza urzedem stanu cywilnego (Dz. U,
poz. 180) pobrana zostala oplata dodatkowa w wysokoscei 1 000 2} fakia kongroli st 187a). Nie wnosi
sle uwag.

Stwierdzono jednak, iz w jednym przypadku. przy przyjmowaniu oswiadczen o wstapieniu
w zwiazek malzenski, Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego przyjal nieprawidlowo
oswiadczenie kobiety o narzwisku noszonym po zawarciu zwigzku malzenskiego, 7 protokolu
przyjecia o$wiadezen o wstapieniu w zwiazek malzenski wynika. iz kobieta po zawarciu zwiazku
malzenskiego nie bedzie nosi¢ swojego dotychezasowego nazwiska lub nazwiska meza lub
nazwiska polaczonego ze swojego dotychezasowego nazwiska z nazwiskiem meza, a bedzie nosic
nazwisko swojej matki, Na podstawie tak sporzadzonego protokotu, Zastgpea Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie sporzadzil rowniez akt malzenstwa, ktory zawieral ten sam blad
fakta konrroli e 192, 216-237). 7. wyjasnien Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Gietrzwaldzie wynika, iz zapewnienia do tego slubu przyjete zostaly w innym urzedzie stanu
cywilnego. ktory przekazal zapewnienie do realizacji w systemie BUSC oraz  przeslal zlozone
przez nupturientow dokumenty przed data zawarcia malzenstwa. Przekazana przez wrzad stanu
cywilnego. w  ktorym  przyjeto  zapewnienia, dokumentacja zawierala  zapewnienme
z nieprawidlowymi danymi o nazwisku kobiety jakie bedzie ona nosita po zawarciu matzenstwa
oraz dodatkowe o$wiadczenia wypelnione przez nupturientéw o noszonych po zwarciu malzenstwa
nazwiskach, z ktorych wynikato. ze wolg kobiety bylo noszenie nazwiska zlozonego z jej
dotychezasowego nazwiska oraz nazwiska meza. Jednak Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Gietrzwaldzie przygotowal z rejestru stanu cywilnego projekt protokotu o zlozeniu
o$wiadezen o wstapieniu w zwiazek malzenski, na podstawie zapewnienia nupturientow. w ktorym
powielit blad zawarty w zapewnieniu. Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Gietrzwaldzic wyjasnil ponadto, iz w trakcie ceremomi S$lubne] nupturienci podtrzymali
wezesniejsze oswiadezenia o wyborze nazwisk. Zaznaczyé jednak nalezy. iz to kierownik urzedu
stanu cywilnego, ktory przyimuje oswiadezenia o wstapieniu w zwiazek malzenski zobligowany
jest preyvjaé rowniez odwiadezenia o noszonych nazwiskach. Wynika to zaréwno z art. 7 § 2
Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego. zgodnie z ktorym kierownik urzedu stanu cywilnego zapytuje
mezczyzne i kobietle, czy zamierzaja zawrzed ze soba malzenstwo, a gdy oboje odpowiedza na to
pvtanie twierdzaco, wzywa ich do zlozenia o$wiadezen o wstapieniu w zwigzek malzenski oraz
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oswiadczen w sprawie nazwisk malzonkow i ich dzieci. jak rowniez z art. 25§ 1 tego kodeksu
stanowigcym. ze o nazwisku, ktére kazdy z malzonkow bedzie nosit po zawarciu malzenstwa,
decvduje jego oswiadezenie zlozone przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego. Oswiadczenie
moze byé zlorone bezposrednio po zawarciu malzenstwa albo przed sporzadzeniem przez
kicrownika urzedu stanu cywilnego zaswiadezenia stwierdzajacego brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa. Oznacza to, Zze skutki prawne wywoluje tylko oswiadczenie
o noszonych nazwiskach zlozone po zlozeniu odwiadczen o wstapieniu w zwigzek. Oswiadczenia
wpisane do zapewnien nalezy traktowa¢ wylaeznie jako deklaracje. wiec po przyjeciu oswiadezen o
wstapieniu w zwiazek malzenski. kierownik wrzgdu stanu cywilnego powinien wezwac do zloZzenia
odwiadczenn o nazwiskach malzonkdw 1 dzieei zrodzonych z malzenstwa, Dlatego tez
niedopuszczalne jest zapytanie o ,podtrzymaniu” wezesniejszego oswiadezenia, zamiast wezwania
do zlozenia oswiadezen. W swoich wyjasnieniach Zastepea Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
wskazal, ze gdv otrzymal dokumenty z urzgdu, w ktorym nupturienci zlozyli zapewnienia,
sprawdzil jedynie dodatkowe oswiadezenie o nazwiskach po zawarciu malzenstwa. Nie wskazal
natomiast, ze sprawdzil najwazniejsze dokumenty. na podstawie ktorych sporzadzil protokol, a wiec
zapewnien. Gdyby Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego dokonal analizy otrzymanych
przed dlubem dokumentéw oraz projektu protokolu sporzadzonego przez niego na podstawie
zapewnienia. to sam by zauwazyl blad w dokumentach, polegajacy na zapisaniu nazwiska kobiety
noszonego po $lubie niezgodnie z tredcia art. 25 § 2 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego, ).
nazwiska dwuczlonowego, ktdre jednak nie bylo polaczeniem nazwiska mezczyzny i kobiety
majacych wstapié w zwigzek malzenski. Juz na tym etapie mozna bylo wyeliminowa¢ blad
w dokumentach. a nastepnie sporzadzié prawidlowy protokdl | przyja¢ w sposob wlhasciwy
oswiadczenia malzonkow, Skutkiem nieprawidlowosei byla koniecznosé sprostowania akiu po
stwierdzeniu bledu przez kobiete. ktéra zawarla malzenstwo. Osoba odpowiedzialng za powstanie
nieprawidlowoséei jest Zastepea Kierownika Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie.

Matzenstwa. o ktorych mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
zadwiadczenia. sporzadzone byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
wydawane byly prawidlowo, co sprawdzono na podstawie zaswiadezen od Nr USC.5361.1.2016 do
Nr USC.5361.11.2016 (akta kontroli st 187h). Akty malzefnstw  sporzadzane byly na podstawic
zaswiadezen skladanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Na
zaswiadezeniach potwierdzana byla data dostarczenia przez duchownego dokumentu. ktory jest
podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (sprawdzono na podstawie czterdziestu pigciu aktow
sporzadzonych w powyze] opisany sposob) jukic kontrofi sie 187a-187h),

Zwiazki malzenskie zawarte migdzy obvwatelami Polski a cudzoziemcami -~ akty
sporzadzone zostaly prawidlowo. Obywatele panstw obeych zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy Prawo
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o aktach stanu cywilnego zlozyli zapewnienia o braku przeszkod do zawarcia zwiazku
malzenskiego oraz preedlozyli zaswiadczenia o zdolnosci prawne] do zawarcia rwigzku
malzenskiego wydane zgodnie z ich prawem ojczystym. a takze odpisy akidw urodzenia lub
malzenstwa z adnotacja potwierdzajaca ustanie poprzedniego malzenstwa.  Przedlozone
zaswiadczenia mialy prawidlowsa tresc i spelnialy wszystkie przewidziane prawem wymogi fakea
kontroli s 1875). Bez uwag.

Transkrypeja aktow malzenstw do polskiego rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 104
Prawa o aktach stanu cywilnego dokonywana byla bez zastrzezen (w okresie objetym Kontrola
dokonano jednej transkrypeji aktu malzenstwa). Oryginalny zagraniczny akt. kiory byl podstawa
wpisania do rejestru oraz jego tlumaczenie na jezyk polski wlgczane byly do akt zbiorowych.
W akcie, w . Adnotacjach” prawidlowo wpisana zostala informacja o podstawie wpisania aktu do
rejestru stanu cywilnego. Akt zostal uzupelniony, dzieki czemu posiada pelna moc dowodowq fakia
kantrofi st f87hE

W trakcie kontroli sprawdzono dwa o$wiadezenia maltzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa. przyjete przez Zastepee Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Oswiadezenia zoslaly
przyjete w sposob prawidlowy. przed uplywem trzech miesigey od uprawomocnienia sig wyroku
rozwodowego. Protokdl przyjecia oéwiadezenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa sporzadzony zostal zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgezniku nr 20 do
rozporzgdzenia Ministra Spraw  Wewnetrznyeh z 29 styeznia 2015 . w sprawie wzorow
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracii stanu cywilnego (Dz. U. poz. 194) jukia kontroli sir
187h). Nie wnosi si¢ uwag.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gietrewaldzie nie wydano
zadnego zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica ani nie przyjeto
zadnego oswiadcrenia o powrocie malzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego prred

Zzawarciem mabzenstwa fakte kontroli sie 189).

C. Zgony
W okresic objetym kontrolg sporzadzono 41 aktow zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokotu

zgln.«;xenia ZEONU fakta kontroli st I87h),

3. Zmian w aktach stanu cywilnego
W okresie objetym kontrola wykonano lacznie 12 czynnosci materialno-technicznych na
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podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. z czego kontroli poddano sprawy od Nr
USC.3352.3.2016 do NrUSC.3352.9.2010 fukre koniroli sie 1870,

Wszystkic oryginalne dokumenty., ktore byly podstawa do dokonania czynnosci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wlaczane byly do akt zbiorowych.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie informowal osoby. ktéryeh akty
dotyczyly o zamiarze sprostowania czy uvzupelnienia aktu z urzedu lub zloZeniu wniosku
o sprostowanie lub uzupelnienie aktu.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupehieniu aktu stanu

cyvwilnego.

4.  Wydawania  odpiséw  aktéw  stanu  cywilnego  oraz zaswiadezen
o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadczen

o zaginieciu lub zniszezeniu ksiegi stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski 0 wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.101.2016
do Nr USC.5362.137.2016, co stanowi 50% zalatwionych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego w drugim kwartale 2016 r. (akia kontroli st 187¢).

Wajt Gminy upowaznil pracownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie Panig
Elzbiete Grochowska, migdzy innymi do wydawania odpisow aktow stanu cywilnego i zaswiadezen
o zamieszezonych lub niezamieszezonych w rejestize stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby — upowaznienie wydane zostalo na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy Prawo o aktach

stanu cywilnego akia kontroli ste 46-47),

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconyeh wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do osob fizycznych wysylane byly za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi si¢ uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesmia 1976 r. dotyczgee)
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U, 2004 r., Nr 166,

poz.1735).

W okresie objetym kontrola Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie
wydal jedno zadwiadczenie o stanie cywilnym. Zaswiadezenie bylo wydane prawidlowo rakia konrrofi
st 87l

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie nie
wydawal zaswiadezen o zamieszezonych lub niezamieszezonych w rejestrze stanu cywilnego

danych dotyezacych wskazanej osoby rakia kontroli s 190).



5. Przenoszenia aktow z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu eywilnego

Kontroli poddano 7% aktow przeniesionveh do rejestru stanu cywilnego w Il kwartale 2016
rotj. 13 aktow fakia kontroli sin 187¢),

Waéjt Gminy upowaznil pracownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie Pania
Elzbiete Grochowska, do przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego —
upowaznienie wydane zostalo na podstawie art. 124a ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (akia
Kowtiroli sin 48-49),

Akty zostaly przeniesione prawidlowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona
cala tresé aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupelnione zostaty rowniez dane dodatkowe. tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi si¢ zadnych uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imicnia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 4 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Kontroli poddano sprawy Nr USC.5355.4.2015 oraz od Nr USC.5355.1.2016 do Nr
USC.5355.3.2006 takia kamivali st 187¢).

Decyzje Nr USC.5355.2.2016 oraz Nr USC.5355.3.2016 dotyczyly zmiany imion osob
matoletnich, ktére nie ukonczyly 13 lat. Na zmiang imienia zgode wyrazili rodzice.

Pozostale sprawy dotyezyly zmiany nazwiska osob pelnoletnich.

W analizowanych sprawach postepowanic zostalo przeprowadzone prawidlowo. a zebrany
material dowodowy nalezy uznaé za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
skladali obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone zostaly na
podstawie kompletnych wnioskow, zgodnie z procedurg administracyjna.

Kicrownik Urzedu Stanu Cywilnego w Gietrzwaldzie powiadomil organy wskazane w art.
13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowala rejestr PESEL.

Nie wnosi si¢ uwag.

Do ustalen  kontroli.  przedstawionych  kierownikowi  jednostki  kontrolowane;
w projekcie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.
Majac na uwadze powyisze oceny wnosze o usuniecie nieprawidtowoscel poprzez:
1. Terminowe sporzadzanie aktow malzenstw — w sytuacji gdy malzenstwo zostalo zawarte
w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego. akt malzenstwa
nalezy sporzadzi¢ najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po otrzymaniu zaswiadezen od

duchownego.
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Zapewnienie prawidlowego przebiegu przyjmowania oswiadezen o nazwiskach malzonkow
i dezieci zrodzonych z malzenstwa oraz ich wlasciwe dokumentowanie. {j. preyjmowanie
oswiadczen o nazwiskach malzonkow 1 dzieci zrodzonych z malzenstwa po zlozeniu
oswiadczen o wslapieniu w zwiazek malzenski poprzez zwrocenie sie bezposrednio do
matzonkdw z pytaniem, jakie nazwiska beda nosi¢ po zawarciu malzenstwa — wola
malzonkdw w sprawie nazwisk powinna byé prawidlowo odzwierciedlona w protokole

rzviecia oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski.
Prayje P

Prosze Pana Wojta o podjecie dzialan majacych na celu usunigeie stwierdzonych
nieprawidlowosci oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 15 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystapienia. o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz
wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dzialan.

Jednoczesnie informuje, Ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administrac)i rzadowe;

od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolaweze.

10



