Olsztyn, dniazq listopada 2016 1.

WDJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.10.2016
Pan
Jarostaw Kuczynski
Wajt Gminy Wieliczki
ul. Lipowa 53
19-404 Wieliczki

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ), zwanej dalej: ..ustawg o kontroli w administracji rzadowe]”, przekazuje

Panu tresc¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Wieliczkach NIP 847-161-21-
55. REGON 000542310 z siedzibg przy ul. Lipowej 53, 19-404 Wieliczki. w ktérym siedzibe ma
Urzad Stanu Cywilnego w Wieliczkach.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Wéjt Gminy Wieliczki Pan Jarostaw Kuczynski, ktory sprawuje t¢ funkcj¢ od
8 grudnia 2014 r. (ukta kontroli st 12-15).

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach jest Pani Renata Andrzejewska,

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemedw
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojewddzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje shuzbowa nr 34/2014 wydana przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
V1.0030.937.2016 z dnia 4 pazdziernika 2016 r, wydanego przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego (akia kontroli str. 10).

Kontrolg rozpoczeto 1 zakonczono 11 pazdziernika 2016 1.

Kontrola zostala odnotowana w ksigzece kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycja nr
6/2016.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion

1 nazwisk za okres od 1 wrzesnia 2015 r. do 31 sierpnia 2016 .
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Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. | oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipea 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie 1 administrac)i rzadowe] w wojewodziwie
(tekst jedn. Dz U. z 2015 ., poz. 5325), w zwigzku z art. 11 ust. | oraz art. 6 ust. 1 ustawy
z 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust.1
i 2 ustawy z dmia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dzialalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzone] kontroli trzydziestu szesciu aktow stanu cywilnego, jednej
decyzji. szesnastu zaswiadezen, dwudziestu jeden wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego. jedenastu aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego, przegladzie dokumentow,
na podstawie ktorych zatrudniona jest osoba w urzedzie stanu cywilnego oraz po
przeprowadzonych ogledzinach lokalu urzedu stanu cywilnego poczyniono nastepujace ustalenia
w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach

W okresie objetym kontrola funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach
sprawowala Pani Renata Andrzejewska, powolana na stanowisko wuchwala Rady Gminy
w Wieliczkach Nr XIV/78/2000 z 27 czerwca 2000 1. rakta kontroli st 29). Zgodnie z art. 33 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.).
stosunek pracy nawigzany na podstawie powolania przeksztaleil sig w stosunek pracy na podstawie
UMowy O prace.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Renata Andrzejewska ukonczyta studia na
kierunku administracja i uzyskala tytul magistra fakea kenroli str 30-31). Wobece czego Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach posiada wyksztaleenie wskazane w art. 8 ust.l pkt 3
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenie Urzedu Stanu Cywilnego

znajduje si¢ na pietrze budynku Urzedu Gminy w Wieliczkach. Lokal skiada si¢ z pokoju pracy.

Pomieszezenie, w Ktorym przechowywane sa ksiegi i akia zbiorowe wyposazone jest w higrometr

oraz termometr. a sprzet gasniczy znajduje sie na korvtarzu przed wejsciem do pomieszezenia.
Przyjmowanie oswiadcezen przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach

o wslapieniu w zwiazek matzenski odbywa sig na sali konferencyinej rakra kontroli str. 42-49).

Ksiegi stanu cvwilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane sa w twarde

oprawy. Ksiegi ustawiane sa w metalowej szafie w pokoju pracy (akea kontrofi sir. 42-49, 781, Zgodnie

# art. 128 ust. 2 ustawy Prawo o akiach stanu cywilnego, ksiggi stanu cywilnego winny by¢
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przechowywane w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigeym pomieszezenie zapewniajgce
nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem osob
trzecich. Przyczyna powstania uchybienia jest sytuacja lokalowa Urzedu Gminy. Skutkiem
uchybienia jest niewlasciwe przechowywanie ksigg stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za
brak pomieszczenia na potrzeby archiwum urzedu stanu cywilnego jest Wojt Gminy i Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach.

Akta zbiorowe - akta zbiorowe do aktéow stanu cywilnego przechowywane sg

w scgregatorach. Segregatory nie sg przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentow na biezaco, bez groZby zniszezenia dokumentow. Stwierdzono jednak, iz dokumenty
w aktach zbiorowych prowadzonych do aktow stanu cywilnego, ktore nie byly gromadzone jako
dokumenty elektroniczne nie zostaly przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach
ozrnaczone numerem 1 datg sporzadzenia aktu. co jest niezgodne z § 43 ust. 1 1 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych 7 9 lutego 2013 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 225). Przyczyna powstania
uchybienia jest zmiana w dotychezasowym oznaczeniu akt zbiorowych po wejsciu w zycie 1 marca
2015 r. Prawo o aktach stanu cywilnego oraz rozporzadzen do niej wydanych. Skutkiem uchybiena
jest utrudnienie w odszukaniu akt zbiorowych prowadzonych do konkretnego aktu oraz utrudnienic
w ustaleniu chronologii wlaczania poszezepdlnych dokumentow do akt zbiorowych. Osoba
odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego fakia kontroli st
7).

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 4 akty urodzenia.

Akty urodzenia sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Wszystkic akty urodzenia sporzadzone zostaly na podstawie dokumentéw zagranicznych
wpisanych do polskiego rejestru stanu cywilnego.

Transkrypcja aktow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu
cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granica na podstawie art. 99 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonywana jest z zastrzezeniami. Oryginalne akty zagraniczne, ktore sa
podstawg wpisania do polskich ksiag oraz ich tlumaczenie na jezyk polski wlaczane sg do aki
zbiorowych. W aktach. w ..Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana byla informacja o podstawie
wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Trzy akty zostaly uzupelnione, dzigki czemu posiadajg pelna
moc dowodowsq rakia kontroli str. 76).

Stwierdzono, iz jeden akt urodzenia blednie zostal sporzadzony w trybie art. 104 ustawy
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Prawo o aktach stanu cywilnego na podstawie norweskiego dokumentu, albowiem przedlozony
przez rodzicéw dokument nie byl aktem urodzenia, wobec czego Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego winien byl zarejestrowaé urodzenie, ktore nastapito poza granicami RP poniewaz w
panstwie urodzenia nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego (art. 99 Prawa o aktach stanu
cvwilnego). Przyczyna powstania uchybienia byt brak doswiadcezenia z dokumentami z Norwegii.
Skutkiem uchybienia jest bledne zastosowanie przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
Osobg odpowiedzialng za powstanie uchybienia Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego fakra kontrofi
sir 82-9]).

Stwierdzono rowniez, ze w jednym z aktow urodzenia zastosowano pisownig polska
nazwiska matki, mimo ze wnioskujaca o transkrypcje matka nie wniosla o zastosowanie polskiej
pisowni zgodnie z jej wezesniejszymi aklami sporzadzonymi na terenie RP takia konroli st 82, 92-
105). Przyczyna powstania uchybienia jest niedostosowanie wzordow wnioskéw przygotowanych
przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o dokonanie transkrypeji (rejestracji, odtworzenia) do
zasad wynikajgcych z nowej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. a przez to do niewlasciwego
informowania klientéw o preystugujacyeh im uprawnieniach. Skutkiem uchybienia jest naruszenie
zasad okreslonych w art. 104 ust. 7 Prawa o aktach stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za
powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Ustalono rowniez, ze po dokonaniu dwdch transkrypeji, Kierownik Urzedu stanu Cywilnego
w Wieliczkach nadal dzieciom. ktorych akty dotyczyly numery PESEL fakia kontroli s 82, 56).
Natomiast zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 1. kierownik urzedu stanu cywilnego wystepuje o nadanie
numeru PESEL z urzedu  wylacznie w stosunku do dzieei urodzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Wobec czego, kierownik urzedu stanu cywilnego w zadnym przypadku
nie wystepuje o nadanie numeru PESEL dla dzieci urodzonych za granica oraz nie wyslepuje
o nadanie tego numeru PESEL po rozpatrzeniu wniosku. Z wyjasnien Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Wieliczkach wynika, ze przyczyna powstania nieprawidlowosci jest fakt. iz na swoim
stanowisku wykonuje rowniez zadania z zakresu ewidencji ludnosci oraz dowodow osobistych
i rozpatrujac wniosek o zameldowanie dziecka i o dowdd osobisty nie przelogowata sie z aplikacji
BUSC. w ktorej pracuje jako kierownik urzedu stanu cywilnego do innej aplikacji (RDO lub
rejestru mieszkancow), w ktorej pracuje jako organ gminy. Skutkiem nieprawidlowosci jest
naruszenie zasad dotyczacych nadawania numeru PESEL i przekroczenie w tym zakresie swoich
uprawniefi. Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidlowosci jest Kierownik Urzgdu Stanu
Cywilnego,

Stwierdzono takze. 7ze dla wszystkich dzieci. dla ktorych transkrybowano akty urodzenia
zostat nadany numer PESEL, lecz nie zostal on wpisany w danych przy akcie w polskim rejestrze
stanu cywilnego. co jest naruszeniem art. 20 ust. 2 Prawa o aktach stanu cywilnego (akra kontroli su:

4



82 Jak wyjasnil Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego nie uzupelnit tych danych przy akcie
w wyniku pomylki. Numer PESEL jest jedynym lacznikiem miedzy rejestrem stanu cywilnego
a rejestrem PESEL, wobec czego brak zapisu przy akcie numeru PESEL bedzie skutkowal
nieaktualizowaniem sie rejestru PESEL w zakresie zmian dokonanych w akcie.  Osoba
odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.

Ustalono réwniez, iz jeden z transkrybowanych aktow urodzenia nie zostal uzupelnionyakra
kontroli sir 82). 7 wyjasnien Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wynika. iz nie uzupelnit aktu.
poniewaz nie wnioskowala o to osoba wnioskujaca o transkrypcje. Natomiast nalezy mie¢ na
uwadze, ze uzupehienia aktu mozna dokonaé¢ rowniez z urzedu. Skutkiem nieuzupelnienia aktu jest
jezo niepelna moe dowodowa. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik
Urzgdu Stanu Cywilnego.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Wieliczkach nie przyjgto
zadnego oswiadczenia o nadaniu dziecku, kitdrego ojcem nie jest maz matki, nazwiska jakie
nosityby ich wspolne dzieci po zlozeniu oswiadczenia w trybie arl. 88 ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2015 r., poz. 2082),
oswiadczenia o uznaniu ojcostwa oraz o zmianie nadanego dziecku imienia w ciggu szesciu
miesiecy od sporzadzenia aktu (aka kontroli sir 50).

B. Malzenstwa

W okresie objetym kontrola sporzadzono 24 akty malzenstw.

Dwadzieseia trzy akty malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo
o aktach stanu cywilnego. Natomiast jeden akt zostal sporzadzony z naruszeniem terminu
okredlonego w art. 85 ust. 3 Prawa o aktach stanu cywilnego rakea koniroli st 84), zgodnie z Kiorym
akt malzenstwa zawartego w sposdb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
(przed duchownym) sporzadza sie najpézniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu otrzymania
zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wylagezajacych zawarcie malzenstwa oraz
zaswiadczenia stwierdzajacego, ze o$wiadczenia o wstapieniu w zwiazek matzenski zostaly zlozone
w obecnosei duchownego. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach wyjasnil, ze projekt
aktu sporzadzit w dniu nastepnym po otrzymaniu zaswiadczen, a ze wzgledu na liczne obowigzki
akt sporzadzono nastepnego dnia. Skutkiem nieprawidlowosci jest niepewnosc obrotu prawnego.
albowiem sporzadzony przez kierownika wzedu stanu cywilnego akt stanu cywilnego jest jedynym
dowodem w nim stwierdzonym i z tego wzglgdu winien on dazyé do niezwlocznego
zarejestrowania zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng za powstanie
nieprawidtowosci jest Kierownik Urzedu stanu Cywilnego.

O$wiadczenia o wstgpieniu w zwiazek malzenski przyjete w sposob okreslony wart. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
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przyjal w sposob prawidlowy. tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (cztery malzenstwa zawarte po zlozeniu oswiadczen Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego w Wieliczkach). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia oSwiadezen
o wstagpieniu w zwiazek malzenski rukra kontroli str. 76).

W analizowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Wieliczkach raz zezwolono na
skrocenie terminu wskazanego w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuiiczego. Stwierdzono jednak.
iz nupturienci nie przediozyli zadnych dokumentéw potwierdzajacych ich wniosek o skrécenie
terminu. Natomiast art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego wskazuje. iz skrocenie miesigcznego
terminu oczekiwania, moze nastapi¢c wylacznie z wanych wzgledow. Przyczyna powstania
uchybienia jest niewlasciwa interpretacja przepisow Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Skutkiem
powstania uchybienia jest naruszenie zasad zawierania zwiazkéw malzenskich okreslonych
w przepisach Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia
jEEl Kierownik U!Z@du Stanu C}'Wih‘tt‘,gﬂ (ki kevitroli sie 76, T06-127).

Malzenstwa, o ktorveh mowa w art. 1 § 2 i § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego -
zaswiadczenia, wydawane byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekusiczego
wydawane sa prawidlowo. co sprawdzono na podstawie zadwiadczen od Nr USC.5361.15.2015 do
Nr USC.5361.16.2015 oraz Nr USC.5361.1.2016 do Nr USC.5361.14.2016  fakia koatroli str 76).
Akty malzenstw  sporzadzane byly na podstawie zaswiadezen (osiemnascie aktow) skiadanych
przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Ustalono jednak, #e na trzynastu
zaswiadczeniach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego nie polwierdzal daty dostarczenia przez
duchownego dokumentu, ktory jest podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (akra kontroli soe 82).
Przyezyna powstania uchybienia jest niedopatrzenie Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Ktory
potwierdzal date dostarczenia zaswiadczen na egzemplarzu dochowanego. Skutkiem powstania
uchybienia jest brak mozliwosci ustalenia, czy akt zostal sporzadzony w terminie. Osoba
odpowiedzialna za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Transkrypcja aktow malzenstwa do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach
stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce zagranica na podstawie art. 99 Prawa
o aktach stanu cywilnego dokonywana jest z zastrzezeniami (sprawdzono na podstawie dwoch
aktow). Oryginalne akty zagraniczne, ktore sa podstawg wpisania do polskich ksiag oraz ich
thumaczenie na jezyvk polski wlaczane sa do akt zbiorowych. W aktach, w ..Adnotacjach”
prawidlowo wpisywana byla informacja o podstawie wpisania aktu lub rejestracyi zdarzema rakia
kontroli st 82). Ustalono jednak. iz jeden z transkrybowanych akidw malzenstwa nie zostal
uzupelnionyrakra konwroli st 843, 7. wyjasnien Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wynika. iz nie
uzupehnil aktu, poniewaz nie wnioskowala o to osoba wnioskujaca o transkrypcje. Natomiast nalezy
mie¢ na uwadze, ze uzupelnienia aktu mozna dokonaé réwniez z urzedu, Skutkiem nieuzupelnienia
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aktu jest jego niepelna moc dowodowa. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego nie wydawal zaswiadezen
0 moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica fakra kontroli sir 50).

W trakcie kontroli sprawdzono jedno o$wiadczenie malzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska noszonego przed zawarciem malZzenstwa, przyjete przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w trybie art. 59 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego. Oswiadezenie zostalo przyjete
przed uptywem trzech miesiecy od uprawomocnienia sie wyroku rozwodowego, jednak Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego sporzadzil protokol przyjecia odwiadezenia na podstawie swojego
formularza, niestosujac wzoru okreslonego w zalgezniku nr 20 do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych » zakresu
rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. poz. 194) fakta kontroli st 76-77, §4). Przyczyna powstania
nieprawidlowosei bylo niedopatrzenie pracownika, ktory rzadko przyjmuje oswiadezenia tego typu.
wiec nie ma dodwiadczenia w tym zakresie. Skutkiem uchybienia bylo sporzadzenie protokofu na
nieprawidlowym formularzu, ktéry dodatkowo nie zawieral wszystkich danych osoby skladajacej
oswiadczenie, okreslonych w art. 90 ust. 2 Prawa o aktach stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng
za powstanie nieprawidiowosci byt Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

C. Zgony

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 12 aktow zgonu.

Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstawie protokolu
zoloszenia zgonu (akta konrali s 77). Nie wnosi sig uwag.

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg wykonano tacznie 11 ezynnosci materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z czego kontroli poddano sprawy Nr
USC.5352.1.2016 do Nr USC.5352.6.2016 (akia kontroli st 132).

W trzech sprawach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego po naniesieniu wzmianki o
sprostowaniu aktu wydal odpis aktu stanu cywilnego po dokonanej zmianie. Ustalono jednak, ze w
trzech pozostalych sprawach, w ktérveh Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego sprostowal akty stanu
cywilnego z urzedu, nie powiadomil osob, ktorych akt dotyczy o zamiarze sprostowania aktu. a
wiec naruszyl art. 35 ust. 4 Prawa o aktach stanu cywilnego. 7 wyjasnien udzielonych przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wynika. iz nie powiadomil osob, ktorych akty dotycza.
albowiem sprostowaniu podlegaly nieistotne dane tzw. literowki. Skutkiem uchybienia jest
naruszenie prawa osoby, kiorej dane potwierdza akt stanu cywilnego, do rzetelnej informacji
dotyczacej jej danych osobowych. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik
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Urzedu Stanu Cywilnego (akia kontroli st 84, 128-133).

Ustalono rowniez, ze w jednej z powyzej opisanych spraw po sprostowaniu aktu stanu
cywilnego z urzedu, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wydal odpis aktu stanu cywilnego osobie.
ktorej akt dotyczy. Natomiast zgodnie z art. 35 ust. 8 Prawa o aktach stanu cywilnego. odpis
zupelny aktu stanu cywilnego wydaje sie osobie wnioskujacej o sprostowanie. Jesli natomiast
czynnosé sprostowania odbyla sig z urzedu, to uprawniony podmiot moze ubiegac sig o wydobycie
odpisu na postawie art. 45 Prawa o aktach stanu cywilnego. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
wyjasnil. iz wydal odpis po zlozeniu przez osobe ustnego wniosku. Skutkiem uchybienia jest
naruszenie zasad dotyezacych wydawania odpiséw aktow stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialng

za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego fakra kontroli sir 84, 128-133),

4. Wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanych w
ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku oraz zaswiadezen o zaginigciu lub zniszezeniu
ksiggi stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu eywilnego od USC.5362.58.2016 do
Nr USC.5362.78.2016, co stanowi 50% zalatwionych wnioskow o wydanie odpisu aktu stanu

cywilnego w drugim kwartale 2016 r. qakia konireli sir. 77).

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconych wydawane sg co do zasady podmiotom okreslonym
w art. 45 Prawa o aktach stanu cywilnego. Jednak w jednym przypadku (sprawa Nr
USC.5362.74.2016) stwierdzono. e odpis aktu stanu cywilnego wydano osobie nieuprawnionej.
Wniosek w sprawic wydania odpisow aktu zgonu zlozyla ziec osoby, ktorej dane zostaly
stwierdzone w akcie (akta kontroli st 84, 134-135). Odpisy aktoéw stanu cywilnego wydaje si¢ osobie
ktorej akt dotyezy. lub jej mabzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu. przedstawicielowi
ustawowemu, opiekunowi. osobie, kidra ma w tym interes prawny. sadowi. prokuratorowi,
organizacjom spolecznym. jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i gdy przemawia za tym
interes spoleczny, organom administracjii publicznej. jezeli jest to konieczne do reahizacji ich
ustawowych zadan. Mezczyzna, ktory wystapit z wnioskiem o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego nie nalezy do kregu osdb uprawnionych zgodnie z ustawa do uzyskania takiego odpisu.
ani nie wykazal interesu prawnego w uzyskaniu odpisu. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
wyjasnil, iz wydal odpis poniewaz zig¢ mieszkal w jednym domu z osoba, kiore) akt dotyezy.
Przyczyng powstania nieprawidlowosci jest zbyt nieformalne podejécie do klientéw. Skutkiem
nieprawidlowosei jest wydanie odpisu aktu stanu cywilnego osobie nieuprawnionej. Osoba
odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
Stwierdzono rowniez, e Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach poinformowal Sad.

ktory zwracil siec z wnioskiem o wydanie odpisow aktow urodzenia i malzenstwa kilku 0sob, ze nie
8



przechowuje aktdw urodzenia wskazanych w pismie wnioskodawey akia kontroli st 84, [36-139). co
stanowi naruszenic art. 44 ust. 5 ustawy Prawo o aktach stanu eywilnego, zgodnie z ktorym
whiosek o wvdanie odpisu aktu stanu cywilnego sklada si¢ do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego. Jak wyjasnil Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach, wniosek Sadu nie
zawieral dat urodzenia tych osob, a jedynie dane rodzicow 1 z tego wzgledu nie wystapil
o zmigrowanie tych aktow i przekazanie z nich odpiséw do wnioskodawcy. Jednak wyjasnienia
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w tym zakresie nie mogg by¢ uwzglednione, albowiem na
podstawie posiadanych rejestréw Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego byl w stanie ustali¢ dokladne
dane tych osob, ktore dodatkowo przekazal w odpowiedzi kierowanej do Sadu. Skutkiem
uchybienia jest wydiuzenie czasu realizacji wniosku o wydobycie odpisow aktow stanu cywilnego.

Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.

Nie stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezyeznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166,

poz.1735).

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Wieliczkach nie
wydawal zaswiadczen o stanie cywilnym oraz za$wiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazane) osoby (akia kontroli
afe 50,

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu eywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 15% aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w I kwartale
2016 . tj. 11 aktow (akea kontrali st 50, 77-36).

Akty zostaly przeniesione prawidlowo, tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona
cala tresé aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupelnione zostaly réwniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Stwierdzono jednak, ze Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego nie wpisywal do papierowego
aktu stanu cywilnego, ktdry zostal zmigrowany wzmianki dodatkowej o przeniesieniu aktu do
rejestru stanu cywilnego, co stanowi naruszenie art. 124 ust. 3 Prawa o aktach stanu cywilnego.
Przyczyna powstania uchybienia jest zaniedbanie Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Skutkiem
uchybienia jest mozliwosé ponownego przeniesienia do rejestru tego samego aktu, skoro w akcie
brak jest wzmianki o jego przeniesieniu. Osoba odpowiedzialna za powstanie uchybienia jest

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
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W okresie objetym kontrola wydano 1 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia

i nazwiska, Kontroli poddano sprawe Nr USC.5355.1.2015 (akia kontroli sir: 77).

Analizowana sprawa dotyczyla zmiany nazwiska osoby maloletnigj, ktéra nie ukonczyla 13

lat. Wniosek zlozyla matka dziecka. a w akcie urodzenia zawarte byly dane ostonowe ojca.

Postepowanie w tej sprawie zostalo przeprowadzone prawidlowo, a zebrany material
dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujaca o zmiane nazwiska zlozyla obszerne
wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawa rozpatrzona =zostala na podstawie
kompletnego wniosku, zgodnie z procedura administracyjna.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Wieliczkach powiadomit organy wskazane w art. 13

ustawy 0 zmianie imienia 1 nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowala rejestr PESEL.

Nie wnosi sie uwag.

Majac na uwadze powyzsze oceny wnoszg 0 usunigcie nieprawidtowodei i uchybien
poprzez:
. Whpisywanie na dokumentach wlaczanych do akt zbiorowych numeru aktu i daty ich

sporzadzenia.

b2

Sporzadzanie aktow urodzenia na podstawie dokumentow z Danii w trybie transkrypcji. a nie

rejestracji urodzenia,

3. Nadawanie dzieciom numeréw PESEL wylacznie w okolicznosciach wskazanych w art. 17
ust. 1 pkt 1, tj. w stosunku do dzieci urodzonych na tervtorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4. Stosowanie polskiej pisowni imion i nazwisk w transkrybowanych aktach wylacznie po
zlozeniu takiego zadania przez wnioskodawce razem 2 wnioskiem o transkrypcje aktu,

5. Dazenie do zupelnosci aktéw stanu cywilnego, poprzez ich uzupelnienie z urzedu lub na
wniosek.

6. Uzupelnianie danvch przy akcie o numer PESEL, jesli zostal on nadany po sporzadzeniu
aktu urodzenia,

7. Skracanie terminu na zawarcie zwiagzku malzenskiego wylacznie na umotywowane wnioski
nupturientéw, ktorzy uprawdopodobnig swoj wniosek odpowiednim dokumentem,

8. Potwierdzanie daty wplywu zaswiadczen zlozonych przez duchownego, ktore sa podstawa
do sporzadzenia aktu maltzenstwa zawartego w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego,

9. Terminowe sporzadzanie aktdow malzenstw — w sytuacji gdy matzenstwo zostalo zawarte

w sposob okredlony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. akt malzenstwa
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10.

nalezy sporzadzi¢ najpédzniej w nastgpnym dniu roboczym po otrzymaniu zaswiadezen od
duchownego.

Sporzadzanie protokolu o przyjeciu oswiadezenia o powrocie do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa zgonie ze wzorem okreslonym w rozporzadzaniu Ministra Spraw
Wewnetrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentdéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego (podane wyzej), ktory zawiera wszystkie dane przewidziane dla

tego protokotu w Prawie o aktach stanu cywilnego.

. Zawiadamianie osoby. ktorej akt dotvezy, o zamiarze jego sprostowania z urzedu,

. Nie wydawanie odpisu aktu stanu cywilnego po dokonaniu czynnosci sprostowania, jezel

czynnos¢ dokonano z urzedu — odpis po dokonaniu czynnosci sprostowania wydaje sig

wylgeznie gdy czynnosc zostala dokonana na wniosek,

. Dokladne sprawdzanie uprawnien wnioskodawcow o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,

14.

Wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego, nawet gdy akty nie zostaly sporzadzone w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Wieliczkach — do wydania odpisow aktéw, po analizie

whiosku. whasciwy jest kazdy kierownik urzedu stanu cywilnego na terenie RP

. Zamieszczanie wzmianek dodatkowych w papierowym akeie stanu cywilnego o jego

przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego.

Prosze Pana Wéjta o podjecie dzialan majacych na celu usunigeie stwierdzonych

nieprawidlowosei i uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
w terminie 15 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia, o sposobie wykorzystania uwag
i wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o podjgtych dziataniach lub przyczynach niepodjgcia

dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolaweze.
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