Olsztyn, dnia /{é grudnia 2016 r.

WOJEWODA

WARMINSKO-MAZURSKI

SO-111.431.11.2016
Pan
Marcin Krajewski
Wojt Gminy Maldyty
ul. Kopernika 10
14-330 Maldvty

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe]
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ). zwancj dalej: ..ustawa o kontroli w administracji rzadowe]”. przekazuje

Panu tres¢ wystapienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg problemowa przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Maldytach NIP 7412090660,
REGON 510743249 z siedziba przy ul. Kopernika 10. 14-330 Maldyty, w ktorym siedzibe ma
Urzad Stanu Cywilnego w Matdytach.

W okresie objetym kontrola oraz w okresie prowadzenia kontroli kierownikiem jednostki
kontrolowanej byl Pan Marcin Krajewski Wajt Gminy Maldyty, ktory sprawuje te funkcje od
27 hstopada 2014 r. (akta kontroli str. 12-135).

Kicrownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach jest Pani Monika Kaca. Zastepea
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach jest Pani Danuta Olender-Lewandowska.

Kontrole przeprowadzil kontroler z Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkicgo w Olsztynie starszy inspektor wojewodzki Beata
Maminska-Pietrzak, ktora okazala legitymacje sluzbowa nr 34/2014 wydang przez Dyrektora
Generalnego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie. Kontrola zostala
przeprowadzona na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do kontroli nr FK-
VL0030.990.2016 = dnia 17 pa‘dziernika 2016 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego (akta kontroli str 10).

Kontrole rozpoczeto 1 zakonczono 20 pazdziernika 2016 r.

Kontrola zostala odnotowana w ksiazee kontroli jednostki kontrolowanej pod pozyeja nr
52016,

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion



i nazwisk za okres od 1 wrzesnia 2015 r. do 31 sierpnia 2016 .

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowe] w wojewddztwie
(tekst jedn. Dz. U, z 2015 r., poz. 524), w zwiazku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) oraz art. 14 ust.1 1 2
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz.1414).

Na podstawie ustalen kontroli dzialalno$é kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli szesédziesieciu szesciu aktéow stanu cywilnego.,
szesciu decyzji, dwudziestu trzech zaswiadezen, dziewieciu czynnoscl materialno-technicznych
nieskutkujgcych sporzadzeniem aktu, czterech oswiadezen. przegladzie dokumentéw, na podstawie
ktérych zatrudnione sa osoby w urzedzie stanu cywilnego oraz po przeprowadzonych ogledzinach

lokalu urzedu stanu eywilnego poczyniono nastepujace ustalenia w zakresie:

1. Organizacji Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Maldyty nadanym Zarzadzeniem
Nr 0050.35.2015 Wojta Gminy Maldyty z 7 maja 2015 r., Urzad Stanu Cywilnego nadzorowany

jest bezposrednio przez Wajta Gminy fakta kontroli st 16-27).

W okresie objetym kontroly funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach
pelila Pani Monika Kaca. ktdra w ramach awansu wewngtrznego zostala zatrudniona na tym
stanowisku od | czerwca 2014 r. (akta kontroli s 28-29). Funkeje Zastepey Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Maldytach pelnila od 2 lipca 2009 r. r. Pani Danuta Olender-Lewandowska, ktora
objela to stanowisko réwniez w ramach awansu wewnelrznego fakta kontroli str. 44-43).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Pani Monika Kaca ukonczyla studia na kierunku prawo
i uzyskala tytul magistra rakea konroli so: 40-43). Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Pani
Danuta Olender-Lewandowska ukonczyta studia i uzyskala tytul magistra oraz ukonczyla studia
podvplomowe z zakresu administracji (akta konwroli str 46-49). 'Wobece czego osoby zajmujgce si¢
rejestracija stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Maldytach posiadaja wyksztalcenie
wskazane w art. 8 ust.] pkt 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego — pomieszezenia Urzgdu Stanu Cywilnego

znajduja si¢ na parterze nowo dobudowane] czesci budynku Urzedu Gminy w Maldytach.
W sklad lokalu wchodza: pokdj obstugi klienta. archiwum oraz sala Slubdw. Pomieszczenie.

w ktorym przechowvwane sg ksiegi i1 akta zbiorowe wyposazone jest w higrometr, termometr oraz
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sprzet gasniczy.
Sala slubow Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach umozliwia zawarcie zwigzku

malzenskiego w formie uroczystej (akia kontroli sir. 62-71).

Ksiegi stanu cywilnego — stan techniczny dobry. Wszystkie ksiegi oprawiane sa w twarde

oprawy. Ksiggi ustawiane sa w zamykanych szafach w archiwum urzedu stanu cywilnego, ktore
zgodnie art. 128 ust. 2 obowiazujacej ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, jest pomieszczeniem
zapewniajacym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszezeniem, kradzieza oraz
dostepem os6b trzecich. fakia kontroli st 62-71).

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Maldytach przechowywane sa ksiegi od 19461, do 2015 .

Akta zbiorowe - akta zbiorowe do aktow stanu eywilnego przechowywane sa

w segregatorach. Segregatory nie sa przepelnione, co umozliwia wpinanie wplywajacych
dokumentow na biezaco. bez grozby zniszczenia dokumentow. Stwierdzono jednak. iz nie
wszystkie dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktow stanu cywilnego, kiore nie
byty gromadzone jako dokumenty elektroniczne nie zostaly przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Maldytach oznaczone numerem i datg sporzadzenia aktu, co jest niczgodne z § 43 ust.
1 1 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. pow.
225). Przyczyng powstania uchybienia jest zmiana w dotychezasowym oznaczeniu akt zbiorowych
po wejsciu w zycie 1 marca 2015 r. Prawo o aktach stanu cywilnego oraz rozporzadzen do niej
wydanych. Skutkiem uchybienia jest utrudnienie w odszukaniu akt zbiorowych prowadzonych do
konkretnego aktu oraz utrudnienie w ustaleniu chronologii wlaczania poszczegolnych dokumentow
do akt zbiorowych. Osoba odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu

Cywilnego akta kontroli sie 74,110/,

2. Rejestracji stanu cywilnego

A. Urodzenia

W okresie objetym kontrola sporzadzono 9 aktow urodzenia.

Akty urodzenia sporzgdzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Wszystkie akty urodzenia sporzadzone zostaly na podstawie dokumentow zagranicznych
wpisanych do polskiego rejestru stanu cywilnego.

Transkrypcja aktow urodzenia do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu
cywilnego oraz rejestracja zdarzen majacych miejsce za granicg na podstawie art. 99 Prawa

o aktach stanu cywilnego dokonywana jest z zastrzezeniami. Oryginalne akty zagraniczne. ktore sa

-
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podstawa wpisania do polskich ksigg oraz ich tlumaczenie na jezvk polski wlaczane sg do akt
zbiorowych. W aktach, w ..Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana byla informacja o podstawie
wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Trzy akty zostaly uzupelnione, dzigki czemu posiadajg pelna
moc dowodowa fakta komtroli st 94).

Stwierdzono, 1z jeden akt urodzenia blednie zostal sporzadzony w trybie arl. 104 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego na podstawie norweskiego dokumentu. albowiem preediozony
przez rodzicdw dokument nie byl aktem urodzenia, wobec czego Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego winien byl zarejestrowac urodzenie, ktore nastapilo poza granicami RP poniewaz w
panstwie urodzenia nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego (art. 99 Prawa o aktach stanu
cywilnego). Przyczyna powstania uchybienia byt brak doswiadczenia z dokumentami z Norwegii.
Skutkiem uchybienia jest bledne zastosowanie przepisow ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
Osoba odpowiedzialna za powstanie uchybienia Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego rakia kontroli
she 94.010),

Ustalono rowniez, e po dokonaniu trzech transkrypeji, Kierownik Urzedu stanu Cywilnego
w Maldytach nadal dzieciom. kidrych akty dotyczyly numery PESEL fakta komiroli st 74, 94, 110},
Matomiast zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 1. kierownik urzedu stanu cywilnego wystepuje o nadanie
numeru PESEL z urzedu  wylacznie w stosunku do dzieci wrodzonych na tervtorium
Rzeczypospolitej Polskie;. Wobec czego, kierownik urzgdu stanu cywilnego w zadnym przypadku
nie wystepuje o nadanie numeru PESEL dla dzieci urodzonyvch za granica oraz nie wystgpuje
o nadanie numeruy PESEL po rozpatrzeniu wniosku rodzicow. Z wyjasnien Wojta Gminy Makdyty
wynika. ze przyczyng powstania nieprawidtowosei jest fakt, 12 na swoim stanowisku wykonuje
rowniez zadania z zakresu ewidenc)i ludnosci oraz dowoddw osobistych i rozpatrujge wniosek
o zameldowanie dziecka i o dowod osobisty nie przelogowala sie z aplikacji BUSC, w ktorej
pracuje jako kierownik urzedu stanu cywilnego do innegj aplikacji (RDO lub rejestru mieszkancow),
w ktore] pracuje jako organ gminy. Skutkiem nieprawidiowoscl jest naruszenie zasad dotyvezgeyeh
nadawania numeru PESEL 1 przekroczenie w tym zakresie swoich uprawnien. Osoba
odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Stwierdzono takze, ze dla czesei dzieci, dla ktorych transkrybowano akty urodzenia i zostal
nadany numer PESEL. nie zostal on wpisany w danych przy akcie w polskim rejestrze stanu
cywilnego, co jest naruszeniem art. 20 ust. 2 Prawa o aktach stanu cywilnego cakea kontroli st 74, 110).
Jak wyjasnit Wojt Gminy Maldyty nie uzupelnit tych danych przy akcie przez niedopatrzenie.
Numer PESEL jest jedynyvm {gcznikiem miedzy rejestrem stanu cywilnego a rejestrem PESEL.
wobec czego brak zapisu przy akcie numern PESEL bedzie skutkowal nieakiualizowaniem sig
rejestru PESEL w zakresie zmian dokonanych w akcie. Osoba odpowiedzialng za powstanie
uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
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Ustalono réwniez. ze w jednym akeie urodzenia, Kierownik Urzedu stanu cywilnego
w Maldytach sprostowal na wniosek rodzicow imig dziecka, kiorego aki dotyczy. co stanowi
naruszenie art, 104 ust, 7 Prawa o aktach stanu cywilnego, albowiem zgodnie z podanym przepisem
mozna sprostowaé przy dokonaniu transkrypeji wylacznie te dane, ktore wynikaja z wezesniejszych
aktow stanu cywilnego. Natomiast imi¢ dziecka wynika wylacznie z jego aktu urodzenia, dlatego
tez nie mogl mieé tu zastosowania ani art. 104 ust. 7 ani art. 35 Prawa o aktach stanu cywilnego.
Jak wyjasnil Wojt gminy Maldyty, imig dziecka zostalo sprostowanie poniewaz z takim wnioskiem
wystapili rodzice (akta kewmroli sw 94, 1) Skutkiem nieprawidlowosci, jest naruszenie zasad
dotvczacych prostowania aktdw  stanu  cywilnego. Osoba odpowiedzialng za powstanie
nieprawidlowosci jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Stwierdzono rowniez, ze osoby skladajace wniosek o transkrypeje aktu stanu cywilnego
skladaly oddzielne wnioski o sprostowanie transkrybowanego akiu (akta konooli s 94, 10),
Natomiast zgodnie z art. 104 ust. 7 dokonujac transkrvpeji zagranicznego aktu stanu cywilnego.
ktory dotvezy obywateli polskich poslugujacych si¢ rowniez aktami stanu  cywilnego
sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik urzedu stanu cywilnego dostosowuje. na
wniosek osoby, kiorej akt dotyczy., w formie czynnosei materialno-technicznej, pisowni¢ danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do pisowni polskiej. jezeli wniosek taki zostal ztozony
z wnioskiem o dokonanie transkrypeji. Przyczyna powstania uchybienia jest niedostosowanie
wzorow wnioskow przygotowanych przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o dokonanie
transkrypeji (rejestracii. odtworzenia) do zasad wynikajacych z nowej ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, a przez to do niewlasciwego informowania klientow o przyslugujacych im
uprawnieniach. Skutkiem uchybienia jest naruszenie zasad okreslonych w art, 104 ust. 7 Prawa
o aktach stanu cywilnego. Osoba odpowiedzialna za powstanie uchybienia jest Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego.

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Maldytach przyjgto trzy
oswiadczenia o uznaniu ojcostwa, Ktore przyjgto po sporzadzaniu aktow urodzen dzieci. wobec
czego zgodnie z art. 66 ust.] ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego dolgczono wzmianki w aktach
urodzenia dzieci. sporzadzonych w innych urzedach stanu cywilnego (ukra kontroli sir. 94). Bez uwag.

Prawidlowo przyjeto réwniez odwiadezenie o zmianie wezesnie) nadanego dziecku imienia,
w ciagu szesciu miesiecy od sporzadzenia aktu (akia komiroli str 94).

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Maldytach nie przyjeto
zadnego o$wiadczenia o nadaniu dziecku, ktorego ojcem nie jest mgz matki, nazwiska jakie
nosityby ich wspolne dzieci po zloZeniu oswiadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia
25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z. 1964 . Nr 9, poz. 539 ze zm (akta kontroli

st T04).



B. MalZenstwa

W okresie objetym kontrolg sporzadzono 42 akty matzenstw.

Trzydziesci szesc aktow malzenstwa sporzadzono w terminie okreslonym w ustawie Prawo
o aktach stanu cywilnego. Natomiast cztery akty zostaly sporzadzone na drugi dzien po
dostarczeniu zadwiadczen przez duchownego, a dwa kolejne odpowiednio w dziesigtym dniu po
dostarczeniu zaswiadczenia i dwudziestym pierwszym dniu od zlozenia oswiadezen o zawarciu
zwigzku malzenskiego przed duchownym (na zaswiadczeniu nie ma daty wplywu do Urzedu). Akty
te zostaly sporzadzone z naruszeniem terminu okreslonego w art. 85 ust. 3 Prawa o aktach stanu
cywilnego (akta kontroli sir 94-93, 110). zgodnie z ktéorym akt malzenstwa zawartego w sposob
okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego 1 opiekuniczego (przed duchownym) sporzadza sig
najpozniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia stwierdzajgcego brak
okolicznosei  wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zadwiadczenia stwierdzajgcego, ze
o$wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski zostaly zlozone w obecnosci duchownego. Wojt
eminy Maldyty wyjasnil. ze Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w dniach kiedy nalezalo
sporzadzi¢ akty nie byl obecny w pracy. a zastepujacy Kierownika Zastgpea Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego nie dokonal tych czynnoscei w zakreslonym w ustawie terminie. Wobec zlozonych
wyjasnien Wojta Gminy uznaé nalezy. iz przyczyna powstania nieprawidlowosci jest zla organizacji
pracy w Urzedzie Gminy, tj. niewykonywanie czynnosci za nieobecnego pracownika lub
wykonywanie ich z naruszeniem przepisow prawa. Skutkiem nieprawidlowoscl jest niepewnosc
obrotu prawnego, albowiem sporzadzony przez kierownika urzedu stanu cywilnego akt stanu
cywilnego jest jedynym dowodem zdarzen w nim stwierdzonych i z tego wzglgdu winien on dgzy¢
do niezwlocznego zarejestrowania zdarzen z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Osoba
odpowiedzialng za powstanie nieprawidlowosci jest Wojt Gminy i Zastgpea Kierownika Urzgdu
Stanu Cywilnego.

Oéwiadezenia o wstapieniu w zwiazek matzenski przyjete w sposéb okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przyjal w sposdb prawidlowy. tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie
malzenstwa (osiem malzenstw zawartych po zloZeniu o$wiadezen Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego w Maldytach). Akty zostaly sporzadzone na podstawie protokolu przyjecia oswiadezen
o wstapieniu w zwiazek malzenski rakea kontroli sie 94).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach raz zezwolil na skrocenie terminu na
zawarcie zwigzku malzenskiego. Wniosek nupturientow byl wlasciwie udokumentowany rukra
kowmtroli ste 94).

Malzenstwa, o ktorych mowa w art. 1 § 2 1 § 3 Kodeksu rodzinnego i opickunczego -

zaswindezenia, wydawane byly na podstawie art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
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wydawane sa prawidlowo. co sprawdzono na podstawie zaswiadczen od Nr USC.5361.17.2015 do
Nr USC.5361.18.2015 oraz Nr USC.5361.1.2016 do Nr USC.5361.17.2016  rakta kontroli st 950,
Akty malzenstw sporzadzane byly na podstawie zaswiadczen (dwadziescia dziewigc aktow)
skladanych przez duchownego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego. Ustalono jednak, Zze na
czterech zaswiadezeniach Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego nie potwierdzal daty dostarczenia
przez duchownego dokumentu, ktory jest podstawa do sporzadzenia aktu malzenstwa (akta komroli
sir 94-95, 1105, 7 wyjasnien Wojt Gminy wynika, iz przyczyna powstania uchybienia jest
niedopatrzenie pracownika zastgpujacego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Skutkiem
powstania uchybienia jest brak mozliwosci ustalenia. czy akt zostal sporzgdzony w terminie. Osobg
odpowiedzialng za powstanie uchybienia jest Wojt Gminy.

Transkrypcja aktow malzenstwa do polskich ksiag na podstawie art. 104 Prawa o aktach
stanu cywilnego dokonywana jest z zastrzezeniami (sprawdzono na podstawic pigciu aktow).
Oryginalne akty zagraniczne. ktore sa podstawa wpisania do polskich ksigg oraz ich tlumaczenie na
jezvk polski wlaczane sa do akt zbiorowych, W aktach. w ..Adnotacjach™ prawidlowo wpisywana
byla informacja o podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia rakia koniroli si: 93). Ustalono
jednak. iz jeden z transkrybowanych aktow malzenstwa zostal uzupehiony na wniosek rodzicow
o nazwiska dzieci zrodzonych z malzenstwa. Natomiast zgodnie z art. 106 ust.]1 jezeli dokument
przedlozony do transkrypcji nie zawiera danych o nazwiskach noszonych po zawarciu malzenstwa
to malzonkowie moga zlozyé oswiadczenie o swoich nazwiskach lub o nazwiskach dzieci
zrodzonych z malzenstwa w sktadanym wniosku o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu. Taki
zapis art. 106 ust. 1 Prawa o aktach stanu cywilnego jest konsekwencja ogdlnych norm prawa
cywilnego, zgodnie z Ktérymi nazwiska matzonkow i dzieci zrodzonych z malzenstwa ksztaltowane
sa na podstawie oswiadczen malzonkéw cukia kontroli st 95, 110-111). Z wyjasnien Wojta Gminy
wynika, iz uzupelniono te dane w akcie. poniewaz wnioskowala o to osoba wnioskujaca
o transkrypcje.  Skutkiem nieprawidtowosci jest naruszenie zasad ksztaltowania nazwisk oraz
naruszenie art. 37 ust. 1 Prawa o aktach stanu cywilnego. Osobg odpowiedzialng za powstanie
uchybienia jest Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzgdu Stanu cywilnego w Maldytach nie wydawal

zaswiadczen o moznosci zawarcia zwigzku malzenskiego za granica (akta koniroli st 103).

C. Zgony
W okresie objetym kontrola sporzadzono 15 aktdw zgonu.
Akty zgonu sporzadzano w terminie okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.
Akty zgonu sporzadzane byly po dostarczeniu Karty zgonu oraz na podstawie protokolu

zgloszenia zgonu (akia komroli st 93, Bez uwag.



Jeden skontrolowany akt zgonu zostal sporzadzony w polskich ksiegach na podstawie

dokumentéw zagranicznych. w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Bez uwag

{cokia kewiredi st 930,

3. Zmian w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrola wykonano tacznie 18 czynnosci materialno-technicznych na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z czego kontroli poddano sprawy od Nr
USC.5352.7.2016 do Nr US(C.5352.15.2016. co stanowi 50% ostatnio zalatwionych spraw rakia
kaatrali str 93).

Wszystkie oryginalne dokumenty. ktore byly podstawa do dokonania czynnosci na
podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego whaczane byly do akt zbiorowych.

Nanoszone byly wzmianki dodatkowe o sprostowaniu lub uzupelnieniu aktu stanu

cywilnego.

4. Wydawania dokumentow z rejestru stanu cywilnego oraz innych zaswiadezen

okreslonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego od USC.5362.152.2016
do Nr USC.5362.201.2016 co stanowi 30% zalatwionych wnioskéow o wydanie odpisu aktu stanu

cywilﬂegu W drugim kwartale 2016 1. rakta komteoli st $3-06),

Odpisy aktow zupelnych oraz skroconych wydawane byly podmiotom okreslonym w art. 45
Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresowane do osob fizycznych wysylane byly za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Nie wnosi sie uwag.

Nie stwierdzono naruszenia Konweneji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacej
wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. UL 2004 r., Nr 166,
poz.1735).

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach wydal dwa
zaswiadczenia o stanie cywilnym. Zadwiadczenia byly wydane prawidlowo. rakia kontroli st 93).,

W okresie objetym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach nie wydawal
zaswiadezen o zamieszezonych lub niezamieszezonych w rejestrze stanu cywilnego danych

dotyczacych wskazane] osobyiakia kontroli st 104

5. Przenoszenia aktow z ksiag stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 153% aktow przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w okresie
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od 1 kwietnia 2016 r. do 30 czerwca 2016 r. tj. 12 aktow (akia kontroli sir: 74-92, 96).

Akty zostaly przeniesione prawidlowo. tj. do rejestru stanu cywilnego zostala przeniesiona
cala tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz przypiskami. Przy przeniesionych aktach
stanu cywilnego uzupetnione zostaly rdwniez dane dodatkowe, tj. numer PESEL czy stan cywilny.

Nie wnosi sie zadnyeh uwag.

6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrola wydano 5 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Kontroli poddano sprawy Nr USC.5355.1.2015 oraz od Nr USC.5355.2.2016 do Nr

UUSC.5355.53.20106 fakia kontredi st 96).

Decyzja Nr USC.5355.5.2016 dotyczyla zmiany imienia osoby maloletniej. ktora ukonczyla
I3 lat i ktéra wyrazila zgode na zmiane swojego nazwiska, Do wniosku tego dolaczono réwniez
postanowienie Sadu o pozbawianiu wladzy rodzicielskiej ojca dziecka. Pozostale sprawy dotyczyly

Zmiany nazwiska osob pelnoletnich.

W analizowanvch sprawach postepowanie zostalo przeprowadzone prawidlowo. a zebrany
material dowodowy nalezy uznaé za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia lub nazwiska
skladali obszerne wyjasnienia uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawy rozpatrzone zostaly na

podstawie kompletnych wnioskdw, zgodnie z procedura administracyjng.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Maldytach powiadomil organy wskazane w art. 13

ustawy o zmianie imienia i nazwiska o dokonanej zmianie oraz zaktualizowala rejestr PESEL.

MNie wnost sie uwag.

Do ustalen  kontroli, przedstawionych  kierownikowi  jednostki  kontrolowane;
w projekcie wystapienia pokontrolnego nie wniesiono zastrzezen.

Majac na uwadze powyzsze oceny wnosze o usunigcie nieprawidlowosci 1 uchybien
poprzez:

1. Whpisywanie na dokumentach wlaczanych do akt zbiorowych numeru aktu i daty ich

sporzadzenia,

2. Sporzadzanie aktow urodzenia na podstawie dokumentow z Norwegii w trybie rejestracyi
zdarzenia. ktore nastapito za granica, a nie w drodze transkrypeji aktu.,

3. Nadawanie dzieciom numerdéw PESEL wylacznie w okolicznosciach wskazanyvch w art. 17

ust. 1 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci, tj. w stosunku do dzieci urodzonych na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej,



4. Dostosowywanie do polskiej pisowni imion 1 nazwisk w transkrybowanych aktach wylacznie
w przypadku, kiedy dane te potwierdzaja wezesniejsze akty stanu cywilnego sporzadzone w

Polsce,

L

Umeozliwienie wnioskujacym o transkrypeje (odtworzenie. rejestracja zdarzenia. ktore
nastapito za granicg) wpisanie do wniosku zadania o dostosowanie pisowni danych do regul
pisowni polskigj.

6. Uzupelnianie danych przy akcie o numer PESEL. jesh zostal on nadany po sporzadzeniu
aktu urodzenia,

7. Potwierdzanie daty wplywu zaswiadezen zlozonych przez duchownego, kiore sg podstawa
do sporzgdzenia aktu malzenstwa zawartego w sposob okreslony woart. 1 § 2 1 3 Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego,

8. Terminowe sporzadzanie aktow malzenstw — w sytuacji gdy malzenstwo zostalo zawarte
w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. akt malzenstwa
nalezy sporzadzi¢ najpézniej w nastepnym dniu roboczym po otrzymaniu zaswiadczen od
duchownego,

9. Zmiang organizacji pracy, ktora umozliwi biezaca rejestracje zdarzen z zakresu rejestracii
stanu cywilnego w sytuacji nicobecnoscei Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

10. Przyjmowanie oswiadczen o nazwiskach malzonkow 1 dzieci zrodzonych z malzenstwa,

w przypadku transkrypeji aktu mablenstwa niezawierajgeego danych o nazwiskach

noszonych po zawarciu malzenstwa, a nie uzupelnianie tych danych na podstawie

art. 37 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Prosze Pana Wajta o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych
nieprawidlowosei 1 uchybien oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego
w terminie 15 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia. o sposobie wykorzystania uwag
i wnioskow oraz wykonania zalecen. a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od wystapienia pokontrolnego nie przyshuguja srodki odwolaweze.

BY.Y

Wi O LWL
THRSKI

WARMISSK(-M



