PROTOKÓŁ 

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Wydziale Organizacyjno – Administracyjnym Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie. 

Kontrolę przeprowadziła w dniu 29 października  2008 roku 

Pani Anna Rozwadowska – Pełnomocnik Wojewody ds. Ochrony Informacji Niejawnych , na podstawie upoważnienia nr 1 podpisanego przez  Wojewodę Warmińsko-Mazurskiego. 

Kontrolą objęto następującą tematykę: 

1) kompletowanie dokumentów niejawnych w teczkach spraw, zgodnie z rzeczowym wykazem akt, 

2) zapewnienie należytej ochrony dokumentów niejawnych oznaczonych klauzulą „Zastrzeżone”,

4) posiadanie poświadczeń bezpieczeństwa przez osoby, które mają dostęp do dokumentów niejawnych oznaczonych klauzulą „Zastrzeżone”, 

5) kontrolę stanu faktycznego przechowywanych materiałów niejawnych z ich stanem ewidencyjnym. 

Kontrolą objęto okres od 1 stycznia 2008 r. do 29 października 2008 r. 

O terminie rozpoczęcia kontroli poinformowano Pana Marka Zaczka  – Dyrektora Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego  – pismem nr IN.II.0930-005/08 z dnia 

2 października  2008 r. 

Kontrolę przeprowadzono w oparciu o „Szczegółowe wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „Zastrzeżone” w Warmińsko-Mazurskim Urzędzie Wojewódzkim w Olsztynie oraz w Zespolonej Administracji Rządowej w województwie” zatwierdzone przez Wojewodę Warmińsko-Mazurskiego w dniu 19 marca 2008 roku. 

W trakcie kontroli wyjaśnień udzielała:

 Pani Jolanta Szczepaniak – Kierownik Oddziału Kadr.

Ustalenia kontroli:

1. Skontrolowane dokumenty niejawne o klauzuli „Zastrzeżone” zarejestrowane 

w „Dzienniku Korespondencyjnym” pod pozycjami Z – 253, Z – 254, Z – 167, Z – 255, Z – 494, Z – 299, Z – 217, Z – 262, Z – 331, Z – 265, Z – 258, Z – 232, Z – 264, Z –263 były prawidłowo umieszczone w teczce o nr 1145 tom I „Oświadczenia o stanie majątkowym pracowników – urzędnicy mianowani”,  zgodnie z rzeczowym wykazem akt. Wyżej wymieniona teczka została zarejestrowana , zgodnie z obowiązującymi przepisami, w „Rejestrze dzienników, książek ewidencyjnych i teczek” pod pozycją Z – 34 i znajduje się na stanowisku pracy pani Jolanty Szczepaniak, która posiada stosowne poświadczenie bezpieczeństwa osobowego uprawniające do wglądu do dokumentów niejawnych

 o klauzuli „Zastrzeżone”. 

2. Dokumenty niejawne o klauzuli „Zastrzeżone” pokwitowane przez panią Jolantę Szczepaniak a zarejestrowane pod pozycjami Z – 21, Z – 257, Z – 261, Z – 311, Z – 308, Z – 200, Z – 309, Z – 165, Z – 270, Z – 185, Z – 266, Z – 271, Z – 244, Z – 216, Z – 207, Z – 195, Z – 273, Z – 304, Z – 65 i Z – 837, również były prawidłowo umieszczone w teczce 

o nr 1145 tom II „Oświadczenia o stanie majątkowym pracowników urzędu – kadra kierownicza”. Teczka ta jest zarejestrowana w „Rejestrze dzienników, książek ewidencyjnych i teczek” pod pozycją Z – 35. 

3. Na stanowisku pani Jolanty Szczepaniak znajdują się również dokumenty niejawne zarejestrowane w „Dzienniku korespondencyjnym” pod pozycjami: Z – 196, Z – 226, Z – 233, Z – 221, Z – 282, Z – 218, Z – 293, Z – 284, Z – 296, Z – 219, Z – 247, Z – 246, Z – 283, Z – 285, Z – 288, Z – 292, Z – 297, Z - 300, Z – 310. W/w dokumenty zostały umieszczone w teczce o nr 1145 tom III „Oświadczenia o stanie majątkowym dyrektorów przedsiębiorstw państwowych, dla których Wojewoda jest organem założycielskim”. Teczka z w/w oświadczeniami została zarejestrowana w „Rejestrze dzienników, książek ewidencyjnych i teczek pod pozycją Z – 36. 

4. Inne skontrolowane dokumenty niejawne, również pokwitowane przez panią Jolantę Szczepaniak, zostały zarejestrowane w „Dzienniku korespondencyjnym” pod pozycjami 

Z – 166, Z – 147, Z – 291, Z – 184, Z  - 227, Z – 305, Z – 277, Z – 306, Z – 238, Z – 125, Z – 229, Z – 242, Z – 241, Z – 37, Z – 272, Z – 239, Z – 276, Z – 194, Z – 197, Z – 198. Dokumenty te były prawidłowo umieszczone w teczce o nr 1145 tom IV „Oświadczenia o stanie majątkowym kierowników jednostek podległych Wojewodzie”,  zgodnie z rzeczowym wykazem, która została zarejestrowana w 'Rejestrze dzienników, książek ewidencyjnych i teczek” pod pozycją Z – 37. 

5. W/w teczki zostały opisane prawidłowo, zgodnie z § 17 ust. 6 „Szczegółowych 

wymagań ......”, tzn. na okładce każdej teczki znajdowały się: 

1) nazwa komórki organizacyjnej, 

2) symbol literowy komórki organizacyjnej i symbol klasyfikacyjny wykazu akt,

3) tytuł teczki i nazwa hasła kwalifikacyjnego, 

4) kategoria archiwalna, 

5) roczne daty końcowe tj. daty rozpoczęcia i zakończenia teczki, 

6) klauzula tajności, umieszczona po prawej stronie w widocznym miejscu – na górze i na dole okładki. 

6. W/w teczki z dokumentami niejawnymi o klauzuli „Zastrzeżone” przechowywane są w szafie drewnianej zamykanej na klucz, zgodnie z § 27 ust. 2 „Szczegółowych wymagań ......”.

7.  Stan faktyczny kontrolowanych dokumentów zgadzał się z ich stanem ewidencyjnym.

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono żadnych nieprawidłowości.

Protokół sporządzono w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach. 
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