Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 244

Wojewody Warminsko-Mazurskiego

z dnia 4 listopada 2009 r.

w sprawie szczegtowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli przez
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki
w Olsztynie.

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI /WZOR/

Olsztyn, dnia.................

(znak kontroli )

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 3 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 czerwca

2009 r. w sprawie kontroli prowadzonej przez wojewode (Dz. U. Nr 106, poz. 884)"

zawiadamiam o0 rozpoczeciuw dniu .............coeieiinns kontroli .......ccoooee i,
(data) (rodzaj kontroli)

(nazwa jednostki)
Przedmiot kontroli:
Zakres kontroli:

Przewidywany czas trwania kontroli:

(data i podpis zarzadzajacego kontrolg)

“ lub inna podstawa prawna, wynikajaca z przepiséw szczegélnych.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 244

Wojewody Warminsko-Mazurskiego

z dnia 4 listopada 2009 r.

w sprawie szczegtowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli przez
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki
w Olsztynie.

PROGRAM KONTROLI /WZOR/

Znak kontroli

Nazwa podmiotu kontrolowanego.

ewentualnie inne dane dotyczqce
podmiotu kontrolowanego (np. adres,
NIP, REGON)

Przedmiot kontroli

Zakres kontroli/okres poddany kontroli

Cel kontroli

Imiona, nazwiska i stanowiska
stuzbowe kontrolujacych.
Przewodniczacy zespotu kontrolnego.

Zagadnienia objete badaniem
kontrolnym.

Przepisy prawne regulujace obszar
poddany kontroli.

Termin przeprowadzenia kontroli.

Inne zalozenia organizacyjne,
wskazOowki metodyczne.

(np. techniki, sposéb przeprowadzania
kontroli, problemy, na ktdre nalezy zwroci¢
szczegOlng uwage w badaniach, dowody
niezbedne do dokonania ustaler i sposéb
ich badania, wskazowki o charakterze
techniczno — organizacyjnym, wzory tabel,
wykazow i zestawier).

Wyniki czynnosci sprawdzajgco-
wyjasniajqcych/wyniki analizy ryzyka.

AKCEPTUJE:
ZATWIERDZAM:

/podpis dyrektora wiasciwego wydziatu/
/podpis dyrektora Wydziatu Kontroli i Audytu/

“ kursywa oznaczono elementy nieobligatoryjne.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 244

Wojewody Warminsko-Mazurskiego

z dnia 4 listopada 2009 r.

w sprawie szczegtowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli przez
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki
w Olsztynie.

PROTOKOL KONTROLI /WZOR/

Znak kontroli Olsztyn, dnia.............

PROTOKOL KONTROLI

e e e e e e e e
 Nazwa, siedziba, adres podmiotu kontrolowanego.
TSROSO RRTSRRP

" Imig i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego (z uwzglednieniem zmian
zaistniatych w okresie objetym kontrola), data objecia stanowiska stuzbowego.
PP

Imiona i nazwiska kierownikéw kontrolowanych komérek organizacyjnych, daty objecia.
przez nich stanowisk stuzbowych /w miarg potrzeby/.

Imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontrolujacych; numery i daty imiennych
upowaznien do kontroli.

Miejsce i data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie
kontrolowanym.
Dni przerwy w

6.Przedmiot kontroli.

7.0kres objety kontrola.




8.0pis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym:
- opis ustalonych nieprawidtowosci/naruszen prawa,

- przyczyny powstania, zakres i skutki nieprawidtowosci/naruszen,
- 0soby odpowiedzialne.

Wskazanie podstaw dokonanych ustalen (dowody), powotanie odpowiednich stron akt
kontroli.

9. Stosownie do art. 44 ust. 2-6 i 12 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i
administraciji rzadowej w wojewédztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), pouczono kierownika
podmiotu kontrolowanego o przystugujacych mu prawach w zwiazku z przeprowadzona
kontrola:

Protokdét kontroli podpisuja i parafuja na kazdej stronie kontrolujacy i kierownik podmiotu
kontrolowanego (lub osoba przez niego upowazniona). Kierownik podmiotu kontrolowanego
podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac, w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

Kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie przez niego upowaznionej) przystuguje prawo
zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

Zastrzezenia zgtasza si¢ na pismie do kierownika komorki do spraw kontroli w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

10. Zakonczenie kontroli.

= Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

= W trakcie kontroli odmdéwiono udzielenia wyjasnien natemat:..............ccoeviiininnennnnn.
= Zgtoszono zastrzezenia do ustalen Kontroli: ...
= Stanowisko kontrolujacego wobec zastrzezen:? )
= \W protokole dokonano nastgpujacych poprawek /skreslen/uzupeinlen
= Protokot kontroli doreczono kierownikowi podmiotu kontrolowanego w dniu..................
= Kontrolg wpisano do rejestru/ksiazki kontroli pod poz. nr...... .

data i miejsce podpisania, data i miejsce podpisania,
podpisy kontrolujacych podpis kierownika podmiotu kontrolowanego
(lub osoby upowaznionej)

! lub inna podstawa prawna, wynikajaca z przepisow szczeg6lnych
? 7 zastosowaniem odpowiednich adnotacji w protokole, okreslonych w § 11 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie kontroli prowadzonej przez wojewode (Dz. U. Nr 106, poz. 884)




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 244

Wojewody Warminsko-Mazurskiego

z dnia 4 listopada 2009 r.

w sprawie szczegdtowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli przez
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki
w Olsztynie.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE /WZOR/

Olsztyn, dnia.................

(znak kontroli )

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W wyniku kontroli/ w nawiazaniu do wynikéw kontroli® ............................... w zakresie
(rodzaj kontroli)
veerennnny Przeprowadzonejw dniach ...,
(data: od...do...)
0] 0742 Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego
(stanowisko stuzbowe i nazwa wydziatu kontrolujacego)

w Olsztynie, ktérej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli (oraz oméwione na
naradzie pokontrolnej w dniu ...............)% przekazuje Panu/Pani tres¢ wystapienia
pokontrolnego.
W wyniku kontroli:

1) pozytywnie,

2) pozytywnie z uchybieniami,

3) pozytywnie, mimo stwierdzonych nieprawidtowosci,

4) negatywnie,

5) inne °
ocenia sig dziatalNose ..o, w kontrolowanym zakresie.

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

Opis przyczyn powstania, zakres i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci (uchybien).

Osoby odpowiedzialne za powstanie nieprawidtowosci (uchybien).

® do wyboru
* kursywa oznaczono nieobligatoryjne elementy tresci wystapienia pokontrolnego.
® do wyboru




Uwagi, wnioski, zalecenia w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci (uchybien).

Informacje o usunieciu przez kierownika podmiotu kontrolowanego, po sporzgdzeniu
protokofu kontroli, nieprawid/owosci stwierdzonych w toku kontroli.

Na podstawie art. 47 wustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewédztwie /Dz.U. Nr 31, poz. 206/°, prosze Pana/Pania
o poinformowanie Wojewody, w terminie 14 dni’ od otrzymania niniejszego wystapienia,
0 sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz wykonania zalecen pokontrolnych, a takze
0 podjetych dziataniach na rzecz ich realizacji albo o przyczynach niepodjecia takich dziatan.

® lub inna podstawa prawna, wynikajaca z przepisow szczegdlnych.
" mozna podaé dtuzszy termin




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 244

Wojewody Warminsko-Mazurskiego

z dnia 4 listopada 2009 r.

w sprawie szczegtowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli przez
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki
w Olsztynie.

INFORMACJA O WYNIKACH KONTROLI /WZOR/

Olsztyn, dnia.................

(znak kontroli )
INFORMACJA O WYNIKACH KONTROLI
1.Przedmiot i Cel KONIIOI .....veeee e e e e e e e e
2. Termin przeprowadzenia kontroli: (o]0 TN ¢ [0 ORI
3.Ustalenia kontroli: ................ (34 ZANIA) ... e

4.0cena dziatalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie dotyczacym kontroli:.............
5. Uwagi 1 WNIOSKI Z KONEIOI... ... e e e
6.Whnioski dotyczace doskonalenia dziatalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie

dotyCzaCym KONTIONi... ... e e e e e e

podpis kontrolujgcego




