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ZARZADZENIE NR 55
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
zdnia & mavee. 2012 1.
w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli przez
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewodzki w Olsztynie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji

rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, ze zm.), zwanej dalej. ,ustawa
o wojewodzie”, zarzadza sig, co nastgpuje.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

Dziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Uzyte w zarzadzeniu lub w zatacznikach do zarzadzenia okreslenia oznaczajg
jednostka kontrolujaca - Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie, zwany
dalej ,,Urzedem”;

Wojewoda Warminsko-Mazurski, zwany dalej ,Wojewodg’- kierownik jednostki

kontrolujacej;

Wydzial ~ odpowiedni Wydzial/Biuro/Zespot Urzedu, realizujacy zadania kontrolne,

zgodnie z zakresem dziatania, okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu;

dyrektor wiasciwego wydziatu — dyrektor Wydzialu, realizujacego zadania kontrolne,
zgodnie z zakresem dziatania, okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu;
komérka do spraw kontroli:

a) Wydziat Finanséw i Kontroli - w odniesieniu do kontroli, o ktérych mowa w art. 28
ust. 1i 2 ustawy o wojewodzie oraz w zakresie nadzoru i koordynacji kontroli
w Urzedzie oraz wspdlipracy z organami kontroli zewnetrznej, zgodnie z zakresem
okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu,

b) whasciwy wydzial - w odniesieniu do pozostatych kontroli;

kierownik komorki do spraw kontroli: '

a) Dyrektor Wydzialu Finanséw i Kontroli — w odniesieniu do kontroli, o ktérych
mowa w art. 28 ust. 1 i 2 ustawy o wojewodzie oraz w zakresie nadzor,
prowadzenia i koordynacji kontroli w Urzgdzie oraz wspdlpracy z organami kontroli
zewnetrznej, zgodnie z zakresem okreflonym w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu,

b) dyrektor whasciwego wydziatu - w odniesieniu do pozostatych kontroli,

c) kierownik inspekcji, dziatajacych w ramach Urzedu - w zakresie swojego dziatania,

o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczej; :
kontroler — pracownik jednostki kontrolujacej wykonujacy czynnosci kontrolne;
pracownik jednostki kontrolujacej — osoba wykonujaca prace na podstawie umowy

o prace, funkcjonariusz, zotnierz zawodowy, czionek organu kolegialnego, osoba

wykonujaca prace na podstawie innej umowy niz umowa o prace;

nieprawidtowo$é — dziatanie lub zaniechanie, ktore z punktu widzenia kryteriéw kontroli

jest nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub nierzetelne, a w przypadku kontroli

wykonania zada# - nieskuteczne, niewydajne lub nieoszczedne;



10) uchybienie — odstepstwo od stanu pozadanego o charakterze wylacznie formalnym, nie
powodujace nastgpstw dla kontrolowanej dziatalno$ci, zaréwno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadai, o

11) ustawa o kontroli w administracji rzadowej - ustawa z dnia 15 lipca 2011 1. 0 kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092). '

§ 2. 1. Uprawnienia kontrolne Wojewody realizowane sa na podstawie przepisow ustawy
o kontroli w administracji rzadowej, ustawy o wojewodzie oraz innych ustaw i aktow
prawnych, okreslajacych wojewode jako organ kontroli.

2. Ustala sie szczegdlowe warunki i tryb przeprowadzania kontroli przez Warminsko-
Mazurski Urzad Wojewadzki w Olsztynie.

3. Przepisy niniejszego zarzadzenia uwzgledniajg zasady i tryb prowadzenia kontroli,
okreslone w przepisach ustawy o kontroli w administracji rzadowe;.

4, Przepisy niniejszego zarzadzenia nie naruszaja zasad, warunkéw i trybu
przeprowadzania kontroli, okre§lonych w odrebnych regulacjach prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych: '

1) kontroli wykonywania zadaf obronnych;

2) kontroli strazy gminnych;

3) kontroli przedsigbiorcow i jednostek naukowych, ktore uzyskaty pozwolenie na
nabywanie, przechowywanie lub uzywanie materialtdw wybuchowych przeznaczonych
do uzytku cywilnego;

4) kontroli w zakresie bezpieczenstwa imprez masowych;

5) kontroli z zakresu pomocy spolecznej; ‘

6) kontroli realizacji zada z zakresu przéciwdziatania przemocy w rodzinie;

7} kontroli wydatkowania $rodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych  Unii
Europejskiej;

8) kontroli prowadzonych przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji .

5. Dyrektorzy wiasciwych wydziatow, ktorych dziatalnoéé kontrolna uregulowana jest
przepisami ustaw innych niz ustawa o kontroli w administracji rzadowej lub rozporzadzen,
a w przypadku kontroli dotyczacych wykorzystania $rodkéw pochodzacych z funduszy
zagranicznych - rowniez wytycznymi i postanowieniami wihasciwych organdw, stosuja
w pierwszej kolejnosci przepisy, wytyczne i postanowienia wynikajace z dokumentéw
regulujacych zasady i tryb przeprowadzania tych kontroli.

6. Postanowienia niniejszego zarzadzenia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 415
moga by¢ stosowane W obszarach nieuregulowanych w przepisach odrebnych lub
uregulowanych w sposéb czastkowy lub ogélny.

§ 3. 1. Procedure kontroli okreslong w niniejszym zarzadzeniu stosuje sig do
przeprowadzania kontroli zewnetrznych podmiotow, o ktorych mowa w art. 6 ust. 4 ustawy
o kontroli w administracji rzadowej, w zakresie okre§lonym w art. 28 ust. 1 ustawy
o wojewodzie, t).:

1) organéw rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie;
2) jednostek podleglych organom, o ktorych mowa w pkt 1 lub przez nie nadzorowanych,
3) organdw samorzadu terytorialnego,
4) podmiotow, ktore otrzymaty dotacje z czgsci budzetu panstwa, ktorej dysponentem jest
Wojewoda.

9. Procedure kontroli okreslona w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ roéwniez do kontroli:
1) jednostek organizacyj nych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Wojewode;
2) organéw niezespolonej administracji rzadowej, w przypadkach okre§lonych w art. 28

ust. 2 ustawy o wojewodzie;



3) innych podmiotdéw, w zakresie wynikajacym z odrebnych przepiséw prawa, zawartych
uméw lub porozumien i innych kontroli, do prowadzenia ktorych zobowigzany jest
wojewoda na mocy przepisdéw szczegélnych, ktoérych zasady i1 tryb nie sa okreSlone
w przepisach prawa powszechnie obowiazujacego;

4) kontroli finansowych, w zakresie okreslonym w ustawie o finansach publicznych.

§ 4. Realizacje zadaf kontroli zewnetrzne] zapewniaja w zakresie swojej wlasciwosci
dyrektorzy wlasciwych wydziatow oraz kierownicy inspekcji, dziatajacy w ramach Urzedu,
pod kierownictwem Wojewody lub Wicewojewody.

§ 5. Do obowiazkéw dyrektoréw wilasciwych wydziatoéw oraz kierownikéw inspekeji
dziatajacych w ramach Urzedu nalezy:

1) zapewnienie realizacji zadan kontrolnych, okre§lonych w przepisach prawa;

2) nadzér nad terminowsa realizacja kontroli oraz nad prawidlowym sporzadzeniem
programéw kontroli, dokumentacji z kontroli, informacji z kontroli oraz projektow
wystapien 1 wystapien pokontrolnych;

3) podejmowanie dziatah majacych na celu zapewnienie pelnej skuteczno$ci postgpowania
kontrolnego, zwlaszcza w zakresie realizacji wnioskow 1 zalecen pokontrolnych;

4) zapewnienie wiadciwego przechowywania dokumentacji z kontroli;

5) przedkladanie kierownictwu Urzedu informacji i analiz na podstawie ustalen
z przeprowadzonych kontroli, niezbednych do sprawnego i efektywnego zarzadzania
i administrowania, we wspdtpracy z Wydziatem Finanséw i Kontroli.

§ 6. Kontrola ma na celu dokonanie oceny dziatalnosci jednostki kontrolowanej na
podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontrol,
okreslonych w § 7, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien celem kontroli
jest rowniez ustalenie ich zakresu, przyczyn i skutkoéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych,
a takze sformutowanie zalecen zmierzajacych do usunigcia nieprawidtowosci i uchybie.

§ 7. 1. Kryteriami kontroli prawidtowosci sa:

1) legalnoéé - obejmujaca zgodnoéé dziatania z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, przepisami prawa wewnetrznego, umowami oraz decyzjami i innymi
rozstrzygnieciami w sprawach indywidualnych, a takze prawidlowos¢ stanowienia
przepisdéw wewnetrznych, obowigzujacych kontrolowang jednostke;

2) gospodarnoéé - obejmujaca oszczedne 1 wydajne gospodarowanie $rodkami, zgodnie
z zasada uzyskiwania najlepszych efektéw przy mozliwie najmniejszych nakiadach;

3) celowos¢ - obejmujaca zapewnienie zgodnosci z celami  okreslonymi
dla kontrolowanej jednostki lub dziatalnosci, stosowania metod i srodkow odpowiednich
dla osiagniecia celéw oraz osiagnigcie tych celow (skutecznosC),

4) rzetelnos¢ - obejmujaca wypelnianie obowiazkéw z nalezyta starannoscia, sumiennie
i terminowo, wykonywanie zobowiazan zgodnie z ich trescia, dokumentowanie
badanych zagadnien zgodnie z rzeczywistoscia, we wiasciwe] formie i wymaganych
terminach, zgodnie z wewnetrznymi regutami funkcjonowania jednostki.

2. Kryteriami kontroli wykonania zadan sa:

1) skuteczno$é — obejmujaca osiaganie okreslonych celéw oraz zaplanowanych rezultatow;

2) wydajnosé — obejmujaca uzyskiwanie jak najlepszych produktow przy uzyciu
dostepnych zasobow; '

3) oszczedno$é — obejmujaca minimalizacje kosztow prowadzonych dziatan, przy
zachowaniu wymaganej jakosci.



3.W przypadku kontroli, o ktérej mowa w art. 28 ust.1 i 2 ustawy o wojewodzie,
w odniesieniu do dziatalnosci organdw administracji rzadowej oraz innych podmiotow,
stosuje si¢ kryteria kontroli wymienione w ust.1; w odniesieniu do dzialalnoéci organow
samorzgdu terytorialnego stosuje sig kryteria wymienione w ust. 1 pkt 1, 21 4.

§ 8. Zasady postgpowania , ktdrych nalezy przestrzegaé podczas przeprowadzania kontroli
okreslaja standardy kontroli w administracji rzadowej, wydane na podstawie
art. 8 ust. 1 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;.

§ 9. 1. W razie ujawnienia w toku kontroli zewngtrznej czynu uzasadniajacego
podejrzenie popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia albo czynu mogacego stanowié
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, dyrektor wlasciwego wydziatu przygotowuje na
podpis Wojewody projekt zawiadomienia do organu powotanego do $cigania przestepstw Iub
wykroczen badz do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.

2. Zawiadomienie do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych moze rowniez podpisaé
osoba upowazniona przez Wojewod@

3. Zapisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wynikajacego z przepisow
szczegblnych obowiazku powiadomienia innego organu.

§ 10. Kontrola moze by¢ prowadzona w trybie zwyklym tub uproszczonym.

Dzial IT

Kontrola w trybie zwyklym

Rozdzial 1

Planowanie, przygotowanie i przeprowadzanie kontroli

§ 11. 1. Kontrole prowadzi si¢ na podstawie Rocznego planu dziatalnosci kontroinej
Urzedu, zwanego dalej ,Planem kontroli”, ktérego projekt - na podstawie planéw kontroli
dyrektoréw whasciwych wydziatow - opracowuje Wydziat Finanséw 1 Kontroli i przedstawia
Wojewodzie celem zatwierdzenia,

2. Plan kontroli dyrektorzy wilasciwych wydziatow skladaja do Wydzialu Finanséw
1 Kontroli w terminie do dnia 30 paZdziernika kazdego roku.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach plan kontroli mozna przekazaé w terminie
pozniejszym, umozliwiajacym jednak wykoname przez. Wydziat Finanséw i Kontroli
obowiazkéw okreslonych w ust. 1.

4. Przeprowadzenie kontroli nieprzewidzianej Planem kontroli zarzadza Woj ewoda

5. Zmian w Planie kontroli dokonuje Wojewoda, w tym takze na wniosek Dyrektora

Wydziatlu Finanséw i Kontroli, sporzadzony na podstawie umotywowanych pisemnych
wnioskoéw dyrektorow wlasciwych wydzialow.

§ 12. 1. Przy opracowywaniu Planu kontroli uwzglednia ste w szczegdlnoscet:

1) zadania kontrolne o charakierze obligatoryjnym, wynikajace z przepisbw prawa
powszechnie obowiazujacego, z regulacji wewngtrznych, zawartych umow [ub
porozumien;



2) wyniki dotychczasowych kontroli 1 audytow;

3) wyniki badan i analiz okreslonych problemow oraz skarg i wnioskéw;,

4) informacje pochodzace od organdow panstwowych 1 samorzadowych oraz organizacji
i stowarzyszefi pozarzadowych, a takze pochodzace ze $rodkéw komunikacji
spotecznej;

5) fakt przeprowadzenia przez inne jednostki kontroli o podobnym zakresie podmiotowym
lub przedmiotowym,

6) analize ryzyka w obszarach lezacych we wiasciwosci zarzadzajacego kontrole,

2. W Planie kontroli okresla sie w szczegolnosci;

1) temat kontroli,

2) rodzaj kontroli, 1j.:

a) kompleksowa ktéora obejmuje catoksztal dma%ama kontrolowanej jednostki
organizacyjnej;

b) problemowa, ktéra obejmuje wybrane zagadnienia z dziatalnosci kontrolowanej
jednostki organizacyjney;

c) sprawdzajgca, ktorej celem jest sprawdzenie wykonania zalecen i wnioskow
pokontrolnych;

d) dorazna, kibra ma charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeb pilnego zbadania
okreslonych zdarzen, 1 ktéra w razie potrzeby, moze przyja¢ forme kontroli
kompleksowej lub problemowej; kontroli doraznych nie ujmuje si¢ w Planie
kontroli;

¢} koordynowana, ktdra obejmuje te same =zagadnienia w kilku podmiotach
kontrolowanych,

3) nazwe podmiotu kontrolowanego;

4) przewidywany termin kontroli;

5) inne elementy okreslone odrebnymi przepisami.

3. Plan kontroli moze zawieraé takze informacje o osobach odpowiedzialnych

i nadzorujacych kontrolg.

§ 13. 1. Kontrole mogg by¢ prowadzone jednoosobowo Iub przez zespét kontrolny.

2. Zespdt kontrolny powoluje Wojewoda lub dzialajacy z jego upowaznienia kierownik
komérki do spraw kontroli, wyznaczajac przewodniczacego zespotu, ktéry organizuje prace
zespolu i odpowiada za terminowe przeprowadzenie kontroli.

3. Kontrole mogq byé rowniez prowadzone wspolnie przez pracownikéw kilku
wydziatow.

4. W razie potrzeby, WOJCWOda wlacza w sktad zespolu kontrolerédw, posiadajacych
wiedze  specjalistyczng  pracownikéw  organdw i jednostek  organizacyjnych
podporzadkowanych lub przez niego nadzorowanych.

§ 14. 1. O planowanej kontroli zawiadamia si¢ pisemnie kierownika jednostki
kontrolowanej, podajac przewidywany czas trwania czynnosci kontrolnych.

2. Projekt zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 przygotowuje wlasciwy wydzial.

3. Zawiadomienie o kontroli podpisuje Wojewoda lub dziatajacy z jego upowaznienia
kierownik komérki do spraw kontroli

4. Zawiadomienie o kontroli do kierownika jednostki kontrolowanej przekazuje wlasciwy
wydziat.

5. Na uzasadniony wniosek kierownika jednostki kontrolowanej, zlozony nie pozniej niz
w terminie 3 dni przed terminem przystapienia do czynnoéci kontrolnych, moze zostaé
zmieniony termin rozpoczecia kontroli. Z wnioskiem o zmiang terminu przeprowadzenia
danej kontroli mozna wystapi¢ tylko raz. Postanowienia ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.



6. Wz0r zawiadomienia o kontroli stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 15. 1. W przypadku kontroli realizowanych na podstawie Planu kontroli, kontroler
sporzadza program kontroli, ktory, po zaakceptowaniu przez dyrektora wlasciwego wydziatu,
zatwierdza kierownik komorki do spraw kontroli. _

2. Program kontroli mozna sporzadzié réwniez dla' kontroli innych niz wymienione
wust. 1. Przepisy odnosnie akceptacji i zatwierdzania stosuje si¢ odpowiednio.

3. Przy opracowywaniu programu kontroli uwzglednia si¢ w szczegdlnosei :

1) wyniki wczeéniejszych kontroli;

2) wyniki badar i analiz oraz skargi i wnioski dotyczace przygotowywanej kontroli;

3) czynniki ryzyka majace wplyw na dzialalnoéé jednostki kontrolowanej;

4) informacje dotyczace dziatalnosci jednostki kontrolowanej;

4. Program kontroli okreéla w szczegdlnosci :

1) oznaczenie jednostki podlegajacej kontroli;

2) termin kontroli;

3) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera, a w przypadku powolania zespolu
kontrolnego - wskazanie przewodniczacego zespotu kontrolnego;

4) zakres kontroli, tj. przedmiot i okres objety kontrola

5) zagadnienia wymagajace oceny;

6) stan prawny dotyczacy przedmiotu kontroli;

7) wskazowki metodyczne dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia kontroli; _

8) kryteria kontroli oraz mierniki umozliwiajace ocene dziatalnosci jednostki podlegajacej
kontroli;

9) organizacje i harmonogram przeprowadzenia kontroli;

10) wykaz aktéw prawnych dotyczacych tematyki kontroli;

5. Przy opracowywaniu programu kontroli bierze si¢ pod uwage ryzyko zwiazane
z nieprawidiowym gospodarowaniem $rodkami publicznymi przez jednostke kontrolowang
oraz okresla mechanizmy shuzace usprawnieniu funkcjonowania jednostki w tym obszarze.

6. W celu przygotowania kontroli kontroler moze zwrdcié sig z pisemnym wnioskiem do
kierownika jednostki kontrolowanej o udostepnienie dokumentéw, materiatow i informacji
dotyczgcych jej dziatalnosci, a takie do innych organdéw i jednostek o udostepnienie
dokumentow, niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia kontroli. Wniosek podpisuje
Wojewoda lub dziatajacy z jego upowaznienia kierownik komérki do spraw kontroli.

7. Projekt wniosku, o ktorym mowa w ust.6, sporzadza kontroler i parafuje dyrektor
wiadciwego wydziatu,

8. Wzér programu kontroli stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

9. Program kontroli sporzadza si¢ w 1 egzemplarzu.

10. Do czasu zakonczenia kontroli programu kontroli nie udostepnia sie, a po zakofczeniu
kontroli, jej program dolgcza sie do akt kontroli.

§ 16. 1. Kontrolg przeprowadza kontroler na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, po okazaniu legitymacji stuzbowe;.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wydaje Wojewoda,

3. Upowaznienie wydaje si¢ (odrgbnie) indywidualnie dla kazdego kontrolera.

4. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznosé
wydiuzenia czasu ftrwania czynno$ci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli,
Wojewoda przedhuza waznosé upowaznienia.

5. Przedluzenie waznos$ci upowaznienia z tytutu koniecznosci wydluzenia czasu trwania
czynnosci kontrolnych nastgpuje poprzez uczynienie na dotychczasowym upowaznieniu



wzmianki o tresci; ,,Wainos¢ upowaznienia przediuza si¢ do dnia .......", opatrzonej data,
pieczecia i podpisem Wojewody.

6. Przedhuzenie waznosci upowaznienia z tytutu rozszerzenia zakresu kontroli nastepuje
poprzez wydanie nowego upowaznienia.

7. Przedtuzenie waznosci upowaznienia w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 51 6
nastepuje na wniosek dyrektora wlasciwego wydzialu.

8. Wzdr imiennego upowaznienia do kontroli okresla zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 17 1. Kontroler podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli z urzgdu lub na wniosek, na
zasadach okreslonych w art. 19 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;.

2. Przed rozpoczeciem czynnoéci kontrolnych kontroler skiada do akt kontroli pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci uzasadniajacych jego wytaczenie z udziatu w
kontroli, informujac niezwlocznie o tym fakcie dyrektora wlasciwego wydziatu.

3. Wzdr oéwiadczenia , o ktérym mowa w ust.2 stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

4, Kontroler moze byé wylaczony rowniez w razie stwierdzenia innych przyczyn, niz
okreSlone w art. 19 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, ktére moga mie¢ wplyw na
bezstronnosé jego postepowania.

5. O wylaczeniu kontrolera rozstrzyga kierownik komorki do spraw kontroli,
poinformowany o takiej konieczno$ci przez dyrektora wiasciwego wydzialu bedacego
w posiadaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 2 - 4,

§ 18. Sposdb przeprowadzania czynno$ci kontrolnych okredla przepis art. 21 ustawy
o kontroli w administracji rzadowej.

§ 19. 1. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontroler okazuje kierownikowi
jednostki kontrolowanej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz legitymacje
stuzbows, oraz omawia z nim przedmiot, zakres 1 sposob przeprowadzenia kontroli.

2. W dniu rozpoczecia kontroli, kontrolujacy dokenuje wpisu w ksigdze ew1denc]1
kontrolnej, jesli taka ksiega jest prowadzona przez jednostke¢ kontrolowans.

§ 20. 1. Obowiazkiem kontrolera jest:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego (na podstawie dowodow) i prawnego oraz
rzetelne jego udokumentowanie, a w razie stwierdzenia nieprawidtowoéci i uchybief
ustalenie ich przyczymn, zakresu i skutkéw oraz 0sdb za nie odpowiedzialnych,

2) informowanie kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowosciach
wymagajacych niezwlocznego podjecia dziatan zaradezych i usprawniajacych,

3) niezwloczne poinformowanie kierownika jednostki kontrolowanej o stwierdzeniu
bezposredniego zagrozenia zyma lub zdrowia ludzkiego, lub mozliwosci powstania
niepowetowanej szkody w mieniu, w celu zapobiezenia tym zagrozemom

4) informowanie kierownika komérki do spraw kontroli w razie powzigcia uzasadnionego
podejrzenia, ze kierownik jednostki kontrolowanej nie podjat dzialaf zapobiegajacych
zagrozeniom, o ktérych mowa w pkt 3 lub podjete dziatania sg niewystarczajace;

5) przestrzeganie tajemnic ustawowo chronionych oraz zachowania w tajemnicy
informacji, ktére uzyskat wykonujac obowiazki stuzbowe; informacje uzyskane w toku
kontroli moga by¢ wykorzystane wylacznie do celow stuzbowych.

2. W przypadku nlepodjecla przez kierownika jednostki kontrolujacej dziataf
zapobiegajacych zagrozeniom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 lub podj¢te dzialania sa
niewystarczajace, kierownik komoérki do spraw kontroli  niezwlocznie powiadamia



o stwierdzonych zagrozenlach kierownika jednostk1 nadrzedne; nad jednostka kontrolowana,
lub wlasciwy organ panstwowy.
3. Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:
1) swobodnego wstgpu i poruszania si¢ po terenie jednostki kontrolowanej bez obowiazku
uzyskiwania przepustki;
2) wgladu do dokumentéw dotyczacych dziatalnosci jednostki kontrolowanej, pobierania
za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentoéw zwigzanych z zakresem kontroli,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;
3) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpiséw lub wyciagdw z dokumentdw oraz zestawiefi lub obliczen;
4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;
5) zadania zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu
kontroli;
6) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych, przewidzianych w ustawie o kontroli w
administracji rzadowe;j.

§ 21. L Kontroler ‘ustala stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych w toku
kontroli.

2. Dowodami w postgpowaniu kontrolnym sa w szczegéinosci dokumenty (kopie
dokumentéw powinny by¢ poswiadczone za zgodno§¢ z oryginatem), rzeczy, ogledziny,
opinie bieglych, a takze ustne lub pisemne wyjaénienia i oswiadczenia.

§ 22. 1.W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu lub innych sktadnikéw majatkowych,
a takze przebiegu okreslonych proceséw, kontrolujacy moze przeprowadzic¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci pracownika jednostki kontrolowanej,
odpowiedzialnego za przedmiot lub czynno$ci poddane ogledzinom lub innego pracownika
wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowane;.

§ 23. 1. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub oéwiadczen
sporzadza sie protokol.

2. Protokét z czynnosct, o ktérych mowa w ust.1 obejmuje:

1) oznaczenie czynnoSci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;
2) imie, nazwisko 1 stanowisko sluzbowe kontrolera oraz osoby uczestniczace;
w czynnosciach; '
3) opis przebiegu czynnoéci oraz tres$¢ wyjasnien lub o$wiadczen;
4) podpisy kontrolera i osoby uczestniczace] w czynnosciach.
. Wzor protokotu ogledzin stanowi zalgcznik Nr 5.
. Wzér protokolu przyjecia ustnych wyjasnien stanowi zatacznik Nr 6.
. Wzér protokohu przyjecia ustnego os§wiadczenia stanowi zalacznik Nr 7,

6. W sprawach protokotu, o ktdérym mowa w ust. 1, w zakresie nieuregulowanym w ust.
1 — 4, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r; Nr 98, poz. 1071, ze zm.) stosuje si¢ odpowiednio. |

7. Z czynnoéci kontrolnych nie wymienionych w ust. 1, ktére majq istotne znaczenie dla
ustalen kontroli, sporzadza si¢ notatke shuzbows, podpisang przez kontrolera.

8. Jezeli w toku kontroli konieczne jest przeprowadzenie specjalistycznych badan lub
zbadanie okreélonych zagadnien, wymagajacych szczegélnych umiejetnosci lub wiedzy
specjalistycznej, kontroler wystepuje z wnioskiem do Wojewody o powolanie bieglego.

9. Tryb powolywania bieglego, zawarcia umowy z bieglym, wystawiania upowaznien dla
bieglego, wylaczania biegtego z udzialu w kontroli okresla art. 33 ustawy o kontroli
w administracji rzadowe;.

Lh B 2



Rozdzial 2

Ustalenia kontrolne i oceny z kontroli

§ 24. 1. Ustalenia kontrolne i oceny .z kontroli opisuje si¢ w projekcie wystapienia
pokontrolnego, o ile przepisy odrgbne nie stanowia inaczej.

2. Projekt wystapienia pokontrolnego zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera,

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) zakres kontroli;

5) ocene skontrolowanej dzialalnoéci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta,

6) zakres stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien oraz podanie przyczyn i skutkbéw
w przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci.

3. Przyjmuje si¢ czterostopniows skale ocen, tj.:

1) pozytywna — wtedy gdy nie stwierdzono nieprawidiowodci , a ewentualne uchybienia sa
sporadyczne i nie majq wptywu na kontrolowang dziatalnosc;

2) pozytywna z uchybieniami — wtedy gdy nie stwierdzono nieprawidlowosci, ale
uchybienia majq charakter powtarzalny lub wystepuja w znaczacej liczbie;

3) pozytywna z nieprawidlowosciami — wtedy gdy stwierdzono nieprawidtowosci, ale nie
miaty one zasadniczego wplywu na kontrolowana dziatalnosg; ‘

4) negatywna — gdy stwierdzone nieprawidlowosci miaty zdecydowany wplyw na
kontrolowang dziatalnos¢. '

4, W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych przedmiotem kontroli, gdy nie mozna
dokonaé oceny w powyzszy sposob, mozna zastosowacé inng skale ocen, np. opisowa.

5. Przed sporzadzeniem projektu wystapienia pokontrolnego, kontroler, za zgodg
kierownika komodrki do spraw kontroli moze zwrdcié sig do kierownika jednostki
kontrolowanej o ztozenie, w wyznaczonym terminie, dodatkowych wyjaénien na pismie
dotyczacych przedmiotu kontroli, niezbednych do sporzadzenia projektu wystapienia
pokontrolnego.

6. Projekt wystapienia pokontrolnego sporzadza kontroler w terminie 15 dni roboczych od
daty zakohczenia czynnosci kontrolnych, okreslonej w upowaznieniu do kontroli,
z zastrzezeniem ust. 5.

7. Projekt wystapienia pokontrolnego parafuje dyrektor whasciwego wydziatu, podpisuje
kontroler i kierownik komorki do spraw kontroli.

8. Projekt wystapienia pokontrolnego powinien' zawiera¢ pouczenie o prawach
i obowiazkach kierownika jednostki kontrolowanej, a w szczegdlnosci o prawie do:

1) zgloszenia w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia
pokontrolnego, umotywowanych pisemnych zastrzezef do tego projektu,

2) zlozenia, przed uplywem terminu zgloszenia zastrzezen, o ktorym mowa w pkt 1,
pisemnego wniosku do Wojewody o przediuZenie tego terminu;

3) wystapicnia z wnioskiem do Wojewody o sprostowanie proj ekt wystapienia pokontrolnego;

4) wycofania w kazdym czasie ztozonych zastrzezen.

9. Projekt wystapienia pokontrolnego sporzadza si¢ w co najmniej 2 egzemplarzach.
Drugi egzemplarz projektu wystapienia pokontrolnego kierownik komérki do spraw kontroli

zwraca do whasciwego wydziatu.
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10. Wojewoda lub dziatajacy z jego upowaznienia kierownik komorki do spraw kontroli
przekazuje projekt wystapienia pokontrolnego kierownikowi jednostki kontrolowanej wraz z
pouczeniem o prawie do zgloszenia umotywowanych zastrzezen.

11. Jezeli w projekcie wystapienia pokontrolnego wskazane zostana nieprawidlowosci, za
ktére odpowiedzialnoéé ponosi byly kierownik jednostki kontrolowanej, kierownik komorki
do spraw kontroli przekazuje kopie projektu wystapienia pokontrolnego bylemu
kierownikowi, jezeli jednostka kontrolowana dysponuje jego adresem, na ktory wystapienie
takie mozna przesta¢.

12. Przekazanie projektu wystapienia pokontrolnego kierownikowi jednostki
kontrolowanej i bylemu kierownikowi jednostki nastepuje z zachowaniem przepiséw
o tajemnicy prawnie chronione;.

13. W celu sporzadzenia projektu wystapienia pokontrolnego, o ktérym mowa w ust. 1,
kontroler moze pomocniczo opisaé ustalenia kontroli w odrgbnym dokumencie ,,roboczym”,
podpisywanym tylko przez kontrolera i dolgczanym do akt kontroli (np. arkuszu ustalefi ).

14. Wz6r projektu wystapienia pokontrolnego stanowi zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

§ 25. 1. W razie zgloszenia zastrzezeh przez kierownika jednostki kontrolowanej do
projektu wystapienia pokontrolnego, kontroler dokonuje ich analizy, w tym pod katem
podjecia dodatkowych czynnoéci kontrolnych i zajmuje stanowisko w sprawie uwzglgdnienia
lub nieuwzglednienia zastrzezen.

2. Kontroler przedstawia stanowisko, o ktérym mowa w ust.l, zaparafowane przez
dyrektora wiasciwego wydziatu, kierownikowi komérki do spraw kontroli, w celu
rozpatrzenia zastrzezefl. . .

3. Kierownik komérki do spraw kontroli po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza
stanowisko wobec wniesionych zastrzezeh, wraz z uzasadnieniem — na podstawie m.in.
stanowiska opracowanego przez kontrolera — i przekazuje je kierownikowi jednostki
kontrolowanej. Drugi egzemplarz stanowiska kierownik komérki do spraw kontroli
przekazuje do whasciwego wydziatu, a kopig pozostawia w aktach komérki do spraw kontroli.

§ 26. 1. Ostateczne wystapienie pokontrolne sporzgdza kontroler na zasadach okreslonych
w przepisie art. 46 ustawy o kontroli w administracji rzadowej. Po zaparafowaniu przez
dyrektora wiasciwego wydziatu i kierownika komérki do spraw Kkontroli, kontroler
przedstawia ten dokument do podpisu Wojewody, a nastgpnie przekazuje je kierownikowi
jednostki kontrolowanej. Drugi egzemplarz wystapienia kontroler przekazuje do wlasciwego
wydziahy, a kopig pozostawia w aktach komorki do spraw kontroli,

2. W wystapieniu, o ktérym mowa w ust.1, umieszcza si¢ informacje, ze od wystapienia
pokontrolnego nie przystuguja $§rodki odwolawcze.

3. Wzor wystapienia pokontrolnego stanowi zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

4. Wydziat przeprowadzajacy kontrole monitoruje wykonanie zalecen pokontrolnych
przez kontrolowang jednostke i udziela Wojewodzie , na jego zadanie, stosownych informacji
o stanie realizacji zalecen pokontrolnych lub innych dziataniach podjetych w wyniku kontroli,
w szczegdlnodci w celu usunigcia nieprawidfowosci i wykonania wnioskow,
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Dzial I11

Kontrola w trybie uproszczonym

§ 27. 1.W przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoécia przeprowadzenia
czynnoéci kontrolnych mozna zarzadzié przeprowadzenie kontroli w trybie uproszczonym.

§ 28 Do kontroli w trybie uproszczonym, w przypadku kontroli, o ktérych mowa
w art. 28 ust. 11 2 ustawy o wojewodzie, stosuje si¢ przeplsy art. 51 — 53 ustawy o kontroli
w administracji rzadowe;j.

8§ 29, Postanowienia art. 51 ~ 53 ustawy o kontroli w administracji rzadowej stosuje sig
odpowiednio do innych, niz okreSlone w § 32 kontroli w trybie uproszczonym,
z zastrzezeniem, ze przepisy odrgbne nie stanowia inaczej. '

Dzial IV

Dokumentacja kontroli i informacja o wynikach kontroli

§ 30. Kontroler dokumentuje przebieg i wyn1k1 czynnosci kontrolnych w aktach kontroli,
numerujac kolejno strony.

§31. W przypadku kontroli , o ktérych mowa w art.28 ust. 11 2 ustawy o wojewodzie, do
akt kontroli stosuje si¢ przepisy art. 54 — 55 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;.

§ 32. Postanowienia art. 54 — 55 ustawy o kontroli w administracji rzadowej stosuje sig
odpowiednio do innych niz okreslone w § 35 kontroli, o ile przepisy odrgbne nie stanowig
inaczej.

§ 33. 1. W uzasadnionych przypadkach Wojewoda zarzadza sporzadzenie informacji
o wynikach kontroli.

2. W przypadku kontroli, o ktdrych mowa w art. 28 ust. 1 i 2 ustawy o wojewodzie, do
informacji o wynikach kontroli stosuje si¢ przepisy art. 56 - 57 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej. '

3. Postanowienia art. 56 — 57 ustawy o kontroli w administracji rzadowej stosuje si¢
odpowiednio do innych niz okreslone w ust. 2 kontroli, o ile przepisy odre¢bne nie stanowia

inaczej.

§ 34, Kontroler, dyrektor wladciwego wydziatu, kierownik komorki do spraw kontroli lub
inna wskazana przez Wojewode osoba; na jego zadanie przedstawiaja okresowo zbiorcze
informacje o wynikach kontroli.
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Dzial vV

Postanowienia koncowe

§ 35. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek do spraw kontroli
oraz dyrektorom wiasciwych wydziatow.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3. Traci moc zarzadzenie Nr 244 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 4 listopada
2009 r. sprawie szczegOlowych warunkéw 1 trybu przeprowadzania kontroli przez

Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie, ze zm. -

w Qd WO LI
WARMINSKO-MAZUBSE:




Uzasadnienie

Z dniem 1 stycznia 2012r. weszta w zycie ustawa z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz.U. Nr 185, poz.1092), ktdra uchylita dotychczasowe
uregulowania w zakresie prowadzenia kontroli, zawarte w ustawie z dnia 23 stycznia 2009r. o
wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddziwie (Dz.U. Nr 31, poz.206 ze zm.) oraz
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 czerwca 2009r. w sprawie kontroli
prowadzonej przez wojewode (Dz.U. Nr 106, poz.884),

W zwiazku z powyzszym konieczne jest dostosowanie wewnetrznych regulacji prawnych do
nowych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego poprzez  wydanie nowego
zarzadzenia Wojewody w sprawie szczegodlowych warunkéw i trybu przeprowadzania
kontroli przez Warmifisko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie oraz  uchylenie
dotychczasowego przedmiotowego zarzadzenia Nr 244 z dnia 4 listopada 2009r,
zmienionego zarzadzéniem Nr 23 z dnia 13 stycznia 2011r.

Zawarta w niniejszym zarzadzeniu procedura dotyczy kontroli zewnegtrznych, prowadzonych
przez Wojewodg. Tryb prowadzenia kontroli wewnetrznych zostanie okreslony w odrebnym
zarzadzeniu Dyrektora Generalnego Urzedu.

_ DYREKTOR
WYDZIALU F A;%zsp_w HKONTROLY

Ehwira pienko






