Olsztyn, dnia 07.12.2010 r.
Znak sprawy: GP.A.3221-007/10
 Specyfikacja

 Istotnych Warunków Zamówienia

1. Nazwa i adres zamawiającego.

Zakład Obsługi Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie, 
10-575 Olsztyn, Al. Marszałka J. Piłsudskiego 7/9, tel. 89/5232 400, fax 89/527 20 49.
2. Tryb udzielenia zamówienia.

Przetarg nieograniczony.

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

3. Opis przedmiotu zamówienia:

1) nazwa przedmiotu zamówienia: utrzymanie czystości w budynku i na terenie posesji Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu oraz w pomieszczeniach Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Ełku,

2) nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:

a) usługa sprzątania budynków 90911200-8,

b) usługa sprzątania parkingów 90914000-7,
c) usługa sprzątania biur 90919200-4,
3) przedmiot zamówienia obejmuje: 

a) usługę utrzymania czystości w budynku Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu przy ul. Wojska Polskiego 1 o łącznej powierzchni wewnętrznej wynoszącej 2517 m2 oraz usługę utrzymania czystości na terenie posesji Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu o łącznej powierzchni zewnętrznej wynoszącej 2923 m2 – CZĘŚĆ I zamówienia,

b) usługę utrzymania czystości w pomieszczeniach Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Ełku przy ul. Mickiewicza 15 o łącznej powierzchni wewnętrznej 222 m2 – CZĘŚĆ II zamówienia,

4) szczegółowy wykaz rodzajów powierzchni i pomieszczeń Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu wchodzących w skład powierzchni wewnętrznej oraz zakres obowiązków związanych z wykonywaniem usługi utrzymania czystości zawierają załączniki nr 1 i 2 do projektu umowy – załącznika nr 6 do specyfikacji,

5) szczegółowy wykaz rodzajów powierzchni i pomieszczeń Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Ełku wchodzących w skład powierzchni wewnętrznej oraz zakres obowiązków związanych z wykonywaniem usługi utrzymania czystości zawiera załącznik do projektu umowy – załącznika nr 7 do specyfikacji,
6) sprzątanie pomieszczeń biurowych odbywać się będzie po godzinach pracy pracowników Delegatur, przy czym w przypadku Delegatury w Elblągu, jeden pracownik wykonawcy będzie do dyspozycji zamawiającego w godzinach pracy Delegatury,

7) do wykonania przedmiotu zamówienia wykonawca użyje własnych maszyn, narzędzi, środków myjących i konserwujących,
8) przedmiot zamówienia w zakresie obu CZĘŚCI realizowany będzie z podziałem na dwa etapy:

a)
etap I – obejmujący utrzymanie czystości w budynku i na terenie posesji Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu oraz w pomieszczeniach Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Ełku w roku 2011,

b)
etap II – utrzymanie czystości w budynku i na terenie posesji Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu oraz w pomieszczeniach Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Ełku w roku 2012,

9) w przypadku braku środków finansowych na realizację etapu II, zamawiający odstąpi od realizacji tego etapu, a wykonawcy w takim przypadku będzie przysługiwało jedynie wynagrodzenia należne z tytułu wykonania etapu I.
4. Termin wykonania zamówienia.

Od dnia 1 stycznia 2011 r. do dnia 30 czerwca 2012 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

1) o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali:

a) w przypadku CZĘŚCI I zamówienia – co najmniej jedną usługę utrzymania czystości realizowaną nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż rok w budynku o powierzchni użytkowej nie mniejszej niż 3000 m2, której wartość była nie mniejsza niż 50.000,00 złotych brutto,
b) w przypadku CZĘŚCI II zamówienia – co najmniej jedną usługę utrzymania czystości realizowaną nieprzerwanie przez okres nie krótszy niż rok w pomieszczeniach o łącznej powierzchni użytkowej nie mniejszej niż 200 m2, której wartość była nie mniejsza niż 5.000,00 złotych brutto,
2) opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków – zamawiający dokona oceny spełniania w/w warunków zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach dostarczonych przez wykonawcę,
3) wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców występujących wspólnie.

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych:

1) w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wykonawcy dostarczą:
a) oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (zgodnie z załącznikiem nr 1 do specyfikacji),

b) wykaz wykonanych lub wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, wraz z załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane należycie (zgodnie z załącznikiem nr 5 do specyfikacji),

2) w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych wykonawcy dostarczą:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zgodnie z załącznikiem nr 2 do specyfikacji),
b) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (zgodnie z załącznikiem nr 3 do specyfikacji),
3) jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

1) informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami - oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, jednakże w przypadku przesłania dokumentu faksem lub drogą elektroniczną, należy niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania na żądanie jednej ze stron,

2) osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami - Edyta Fedorowska, siedziba zamawiającego, pokój nr 346, tel. 89/5232 782.
8. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą:

1) 30 dni,

2) bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1) oferta musi zawierać:

a) wypełniony formularz ofertowy w zakresie odpowiadającym CZĘŚCIOM zamówienia, na które wykonawca składa ofertę – załącznik nr 4 do specyfikacji,

b) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z udziału w postępowaniu wymienione w punkcie 6 specyfikacji,

c) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, podpisane przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; do pełnomocnictwa należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że osoby podpisujące pełnomocnictwa są uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu danego wykonawcy,
2) treść złożonej oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamawiający zaleca wykorzystanie przy opracowaniu oferty formularzy załączonych do niniejszej specyfikacji,

3) ofertę należy przygotować w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką, dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez wykonawcę,
4) ofertę składa się w formie pisemnej,

5) formularz oferty i załączniki do oferty muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, upoważnienie powinno być dołączone do oferty o ile nie wynika z dokumentów do niej załączonych,

6) wszystkie dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, za wyjątkiem dołączonych do oferty pełnomocnictw (upoważnień), które muszą być przedstawione w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii,

7) wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy,

8) każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę,

9) koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi wykonawca,

10) opis sposobu złożenia oferty:

a) kompletną ofertę należy umieścić w kopercie i zaadresować:

Zakład Obsługi Warmińsko – Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie

Oferta

„Utrzymanie czystości”

Nie otwierać przed 15.12.2010 r. godz. 1130
b) koperta oprócz opisu j/w powinna zawierać nazwę i adres wykonawcy.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1) miejsce i termin składania ofert: w siedzibie zamawiającego – Olsztyn, 
Al. Marsz. J. Piłsudskiego 7/9, pokój nr 354, w terminie do 15.12.2010 r. do godz. 1100,

2) miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiającego, w pokoju nr 346 w dniu 15.12.2010 r. o godz. 1130.
12. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1) ceną wykonania w każdej z CZĘŚCI zamówienia jest łączna cena brutto świadczenia usługi sprzątania określona w formularzu oferty, obejmująca przewidywaną łączną ilość m2 powierzchni podlegającej usłudze sprzątania oraz okres obowiązywania umowy,

2) podana w formularzu oferty cena musi uwzględniać wszystkie wymagania określone niniejszą specyfikacją oraz obejmować wszelkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym koszty użycia sprzętu i środków czystości niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu zamówienia,

3) cena musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
1) cena – 100%,

2) oferty będą oceniane w odniesieniu do najniższej ceny przedstawionej przez wykonawców dla każdej z CZĘŚCI zamówienia,

3) oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów,

4) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:





     
 oferowana wartość minimalna

wartość punktowa oferty  = ________________________________________ x 10

    



             
oferowana wartość 

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1) w zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający poinformuje wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy,

2) w przypadku CZĘŚCI I zamówienia, przed podpisaniem umowy wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy, o którym mowa w punkcie 15 specyfikacji.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

1) w przypadku CZĘŚCI I zamówienia wykonawca przed podpisaniem umowy wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie,

2) zabezpieczenie może być wniesione w pieniądzu, poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej – poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości,
3) zamawiający zwróci 100% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego za należycie wykonane.
16. Projekt umowy.
Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową w sprawie zamówienia publicznego, istotne dla zamawiającego postanowienia, w tym wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, a także zakres możliwych zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty wykonawcy, określa:

1) dla CZĘŚCI I zamówienia – załącznik nr 6 do specyfikacji – projekt umowy wraz z załącznikami,

2) dla CZĘŚCI II zamówienia – załącznik nr 7 do specyfikacji – projekt umowy wraz z załącznikiem.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

1) wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany na podstawie wspomnianej ustawy,

2) w przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie Prawo zamówień publicznych dla tej czynności,

3) wykonawca może wnieść odwołanie wobec następujących czynności zamawiającego:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę,

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

d) odrzucenia oferty odwołującego,
4) odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu,
5) odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu,
6) odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo w terminie 10 dni –jeżeli zostały przesłane w inny sposób,
7) odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej,
8) szczegółowy opis środków ochrony prawnej zawiera Dział VI ustawy Prawo zamówień publicznych – Środki Ochrony Prawnej.

18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych:
1) CZĘŚĆ I – usługa utrzymania czystości w budynku Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu przy ul. Wojska Polskiego 1 o łącznej powierzchni wewnętrznej wynoszącej 2517 m2 oraz usługę utrzymania czystości na terenie posesji Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Elblągu o łącznej powierzchni zewnętrznej wynoszącej 2923 m2,
2) CZĘŚĆ II – usługa utrzymania czystości w pomieszczeniach Delegatury Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Ełku przy ul. Mickiewicza 15 o łącznej powierzchni wewnętrznej 222 m2.
19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej.

20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.

Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.
21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej zamawiającego.

efedorow@uw.olsztyn.pl
23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą.

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

24. Aukcja elektroniczna.

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

25. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

26. Wymagania dotyczące zatrudnienia osób, utworzenia funduszu szkoleniowego, zwiększenia wpłat pracodawców na rzecz funduszu szkoleniowego.

Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych z realizacją przedmiotu zamówienia dotyczących zatrudnienia osób, utworzenia funduszu szkoleniowego, zwiększenia wpłat pracodawców na rzecz funduszu szkoleniowego.
Załączniki do specyfikacji:
1. Oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Oświadczenie osób fizycznych w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Formularz oferty.

5. Wykaz wykonanych usług.
6. Projekt umowy wraz z załącznikami – CZĘŚĆ I.
7. Projekt umowy wraz z załącznikiem – CZĘŚĆ II.
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