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Zapytanie ofertowe

dot. przeprowadzenia kursu jezykowego dla pracownikow
Wydzialu Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji

Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie realizowanego w ramach
projektu pn. Podnoszenie kwalifikacji pracownikow Instytucji Certyfikujqcej oraz Instytucji
Posredniczqcych w Certyfikacji zaangazowanych w proces certyfikacji wydatkow do Komisji

Europejskiej w 2012 roku.

. Cel kursu
celem kursu jest rozwijanie 1 doskonalenie praktycznych umiejgtnosci jezykowych
uczestnikow kursu.

. Adresaci kursu

pracownicy Wydziatu Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.

. Grupa
11 osdb

. Jezyk
angielski

. Czas trwania kursu

marzec — 30 listopada 2012 r. (poniedziatek po godz. 16:00, wtorek-piatek po godz.
15:30)

. Miejsce realizacji kursu

siedziba Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Olsztynie, Al. Marsz. J.
Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn

. Forma

zajecia indywidualne z mozliwoscia dostgpu do platformy e-learningowej poza
zajeciami — dostosowane do potrzeb i poziomu wiedzy uczestnika kursu

. Przewidywana liczba godzin prowadzonych w trybie indvwidualnym dla

wszystkich uczestnikow kursu:
od 500 do 600 godzin dydaktycznych (godz. dydaktyczna — 45 minut) w zaleznos$ci od
ceny 1 godziny dydaktycznej przedstawionej w najkorzystniejszej ofercie

. Kryvteria oceny ofert

- cena 1 godz. dydaktycznej: 80%
oferty w tym kryterium oceniane bgda w odniesieniu do najnizszej ceny,
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- funkcjonowanie na rynku w zakresie dziatalnosci szkoleniowej (nauka jezyka
angielskiego): 20%

oferty w tym kryterium ocenione beda nastepujaco:

ponizej 1 roku — 0 pkt.; od 1 do 3 lat — 1 pkt; powyzej 3 lat — 2 pkt.

Cena 1 godz. dvdaktycznej (45 min.) powinna uwzglednia¢ nastepujace elementy:

- wynagrodzenie lektora/-ow,

- koszt podrgcznikow oraz innych materialdw dydaktycznych niezbgdnych do
przeprowadzenia kursu,

- sporzadzenie raportu podsumowujacego kurs,

- koszt dostgpu do platformy e-learningowe;j,

- koszt przeprowadzenia testu/rozmowy kwalifikujacej uczestnikow na odpowiednie
poziomy nauki j¢zyka,

- koszt zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie kursu dla wszystkich
uczestnikow kursu.

Obowiazki Wykonawcy:

a) dotyczace etapu skladania ofert:

- wykonawca musi wykaza¢ si¢ dysponowaniem odpowiednia ilo$cia lektorow oraz
native speakera dajacych rekojmi¢ nalezytej realizacji kursu,

- wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci
szkoleniowej (nauki jgzyka angielskiego),

- wykonawca powinien posiada¢ odpowiadajacy potrzebom Zamawiajacego program
szkolenia lub zapewni¢ jego opracowanie,

- wykonawca powinien zapewni¢ uczestnikom kursu materiaty dydaktyczne niezbgdne
do realizacji kursu.

b) dotyczace etapu przygotowania i realizacji umowy:
- przygotowanie 1 przekazanie do zatwierdzenia programu i harmonogramu szkolenia

przed zawarciem umowy,

- prowadzenie list obecnosci,

- dostarczenie uczestnikom kursu niezb¢dnych podrecznikow 1 materiatow
(oznaczonych logo Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 1 flaga
Unii Europejskiej oraz informacja: ,,Kurs jest wspdtfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej 1 budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2007-2013”),

- wystawienie zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie kursu dla
wszystkich uczestnikow (oznaczonych logo Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2007-2013 1 flaga Unii Europejskiej oraz informacja: ,,Kurs jest
wspotfinansowany ze s$rodkow Unii Europejskiej 1 budzetu panstwa w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-20137),

- przygotowanie raportu podsumowujacego kurs zwierajacego: harmonogram
realizacji kursu, materiaty szkoleniowe, wykaz osob realizujacych program kursu,
listy obecnosci uczestnikow kursu, arkusze indywidualnej oceny kursu lub oceng
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zbiorcza sporzadzona na podstawie tych arkuszy, wykaz zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kursu,

- przygotowanie 1 udostgpnienie uczestnikom kursu mozliwosci korzystania
z platformy e-learningowej zawierajacej materialy objete kursem na wszystkich
poziomach zaawansowania.

Oferta przeprowadzenia szkolenia powinna zawiera¢:

1. Ceng 1 godziny dydaktycznej z uwzglednieniem kosztow wskazanych w 10 pkt.
zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu doswiadczenia w prowadzeniu
dziatalnos$ci szkoleniowej wraz z informacja na temat posiadanego doswiadczenia.

3. Oswiadczenie o posiadaniu odpowiadajacego potrzebom organizatora szkolenia
programu szkolenia lub zapewnienie jego opracowania wraz z informacja na temat
proponowanego programu szkolenia.

4. Wykaz lektorow, ktorzy beda realizowa¢ program kursu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji 1 doswiadczenia.

5. Szczegdlowe informacje o zapewnieniu bazy materialnej, odpowiedniej dla danego
szkolenia (pomoce dydaktyczne, materiaty szkoleniowe, platforma e-learningowa)
niezbednej do realizacji szkolenia.

Dodatkowe informacje dla Wykonawcy

- kurs bedzie finansowany w catosci ze srodkow publicznych w 85 % ze srodkow Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 1 w 15 %
z budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata
2007-2013,

- oferty nalezy przesyla¢ w wersji elektronicznej w terminie do 02.03.2012 r. na

adres email: dorota.zebrowska-polak@uw.olsztvn.pl

Warunki wyboru Wykonawcy
- w celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupehienia lub

doprecyzowania ofert,

- Warminsko-Mazurski Urzad Wojewodzki zawiera umowy na podstawie wilasnych
wzorow umow stosowanych w Urzedzie,

- niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Osoba do kontaktu:

Wiestawa Raszkowska

Dorota Zebrowska-Polak

oddzial systemu

tel. 89 523 27 55

e-mail: dorota.zebrowska-polak@uw.olsztyn.pl




